PREFEITURA MUNICIPAL DE

TRIND

ADMINISTRAGAO: 2017/2020

RCO DE 2020.
LEI COMPLEMENTAR N° 042 DE, 13 DE MARC

“Aprova a Lei Orgénica do Sistema de
Controle Interno do Municipio de

Trindade.”

A CAMARA MUNICIPAL DE TRINDADE, Estado de Goids, com
fundamento nos arts. 74 e 75 da Constituicao Federal, art. 82 c/c art.29 da
Constituicao Estadual e artigos 97 a 101 da Lei Organica do Municipio, aprova

€ eu sanciono a seguinte lei.

TITULO I
DO SISTEMA DE CONTROLE INTERNO

CAPITULO I
DA NATUREZA JURIDICA E DA COMPETENCIA

Art. 1° - A Controladoria Geral do Municipio de Trindade, érgdo
central do Sistema de Controle Interno e do Sistema de Correicao do Poder
Executivo Municipal, integrante da estrutura do Governo do Municipio de
Trindade, € dirigida pelo Controlador-Geral e, conforme os arts. 97 a 101 da
Lei Organica do Municipio, a ela compete:

I — avaliar o cumprimento das metas previstas no Plano Plurianual
€ a execugao dos Programas de Governo e dos Orgamentos do Municipio;

IT — comprovar a legalidade e avaliar os resultados, quanto a
eficacia e eficiéncia da gestdo orgamentaria, financeira e patrimonial nos

s
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érgdos e nas entidades da administragdo Municipal, bem como a aplicagdo de

recursos publicos por entidades de direito privado;

III — exercer o controle das operagOes de crédito, avais e

garantias, bem como dos direitos e haveres do Municipio;

IV — apoiar o controle externo no exercicio de sua missdo

institucional;

. V — prestar assisténcia ao Prefeito no desempenho de suas
atribuicdes, quanto aos assuntos e providéncias que, no ambito do Poder
Executivo, sejam atinentes a defesa do patrimdnio publico, ao controle
interno, a auditoria pulblica, a correicdo, a prevencdo e ao combate a
corrupgao, as atividades de ouvidoria, ao incremento da transparéncia da
gestdo no ambito da administragao publica Municipal;

VI - dar andamento as representacdes ou denuncias
fundamentadas que receber, relativas a lesdo ou ameaca de lesdo ao
. patriménio publico, velando por seu integral deslinde;

VII - requisitar a instauragdo de sindicancia, processo
administrativo, tomada de contas especial e outros procedimentos sempre que
constatar omissdo da autoridade competente e avocar aqueles ja em curso em
érgdo ou entidade da administragdo municipal para corrigir-lhes o andamento,
inclusive promovendo a aplicagdo da penalidade administrativa cabivel quando
for necessario a efetivagdo da corregdo, devendo os drgdos e as entidades da
administragdo direta e indireta do Poder Executivo remeter & Controladoria

Centro Administrativo Prefeito Pedro Pereira da Silva

Av. Raimundo de Aquino n.2 420 - Quadra 02 - Jardim Salvador - CEP 75.388-412 - Trindade-GO.
Fone: (62) 3506-7000 - www.trindade.go.gov.br




PREFEITURA MUNICIPAL DE

TRINDADE

ADMINISTRAGAO: 2017/2020

Geral do Municipio relatério bimensal dos procedimentos em curso e

concluidos em cada periodo;

VIII - apurar, mediante fiscalizagdo operacional, os resultados
alcancados por 6rgdos e entidades da administragao direta e indireta do Poder
Executivo, que Ihe assegurardo, completo acesso a suas bases eletrdnicas de

dados;

IX — avaliar, no que couber, os atos e fatos que lhe forem
- submetidos para apreciacdo em face de sua competéncia, também a luz das

normas de preservagao do meio ambiente;

X — apreciar previamente processos de contratacdo, apods

’ aprovagao das minutas de editais e seus anexos pela respectiva Advocacia
Setorial ou Assessoria Juridica, com parecer juridico formalizado nos autos,

’ pertinentes a licitagdes e chamamentos publicos, como também atos de
dispensa e inexigibilidade de licitagdo, instaurados no ambito da administracdo

direta, autarquica e fundacional do Poder Executivo, de empresas publicas e

. sociedades de economia mista sob o controle acionario do Municipio;

XI — concluida a apreciagdo de que trata o inciso X, incumbe a
Controladoria Geral do Municipio recomendar a autoridade competente as
corregOes legais cabiveis que deverdo ser implementadas, tempestivamente,
em regra antes da publicagdo do edital, que serdo fiscalizadas na analise do
empenho, cujo ndo-atendimento poderd resultar na recomendagao de

anulagdo do procedimento licitatério, de forma a evitar o empenho e/ou o

pagamento de despesas ilegitimas;
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XII — em caso de mau uso de dinheiro plblico, de desrespeito a
lei e/ou de ofensa ao interesse publico, apos oportunizar ao agente
responsavel o exercicio do contraditério e da ampla defesa, noticia-lo ao
Tribunal de Contas dos Municipios do Municipio de Goias, dando imediato

conhecimento da providéncia ao Chefe do Poder Executivo;

XIII — na ocorréncia de negativa no fornecimento de dados ou
informacdes, ou na apresentagdo a destempo de documentos, autuados ou
nd0, processos, atos negociais ou quaisquer outros que solicitar ou lhe devam
ser submetidos para fiscalizagdo, comunicar o fato, imediata e formalmente,

ao Chefe do Poder Executivo, com pedido de providéncias;

XIV — celebrar convénios de cooperacdo técnica e troca de
informagdes e parcerias com o Tribunal de Contas dos Municipios do Estado
de Goias, Tribunal de Contas da Unido, Tribunal de Contas do Estado de
Goias, Controladoria Geral da Unido, Controladoria Geral do Estado de Goias,
Ministério Publico Estadual e Federal, Secretaria da Receita Federal, Secretaria
do Tesouro Nacional, Departamento de Policia Federal, Procuradorias Gerais

. de Contas junto ao Tribunal de Contas da Unido, Tribunal de Contas do
Municipio e Tribunal de Contas dos Municipios e outros organismos
legitimamente constituidos;

XV — analisar, previamente, no ambito do Poder Executivo, a
legalidade e legitimidade de todo processo de despesa a conta do Orcamento-
Geral do Municipio, incluindo recursos de todas as fontes, mesmo os
referentes a convénios e ajustes, registrando o resultado da andlise nos autos,
para conhecimento e deliberagdo do Ordenador de Despesas acerca da

emissao de empenho e/ou respectivas ordens de pagamento, sendo que,
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durante as andlises prévias que ocorrerdo nas fases abaixo relacionadas, a
excecdo da retencdo e do recolhimento de tributos, ficara suspenso O

prosseguimento de fases posteriores:

a) no primeiro empenho do contrato, dos aditivos e de outros

ajustes;
b) na primeira ordem de pagamento para o contratado;

. c) de 12 (doze) em 12 (doze) meses do inicio da vigéncia do
contrato, dos aditivos e de outros ajustes, quando poderdo ser analisados os

atos de execugdo orcamentaria e financeira posteriores a analise anterior;

XVI — expedir instrugdo normativa dos procedimentos necessarios
ao cumprimento do estabelecido nos incisos X, XV e XX;

XVII - fiscalizar as prestagdes de contas, devidamente conferidas

pelo 6rgao concedente, com formalizagao nos autos da aplicagao de recursos

. transferidos voluntariamente pelo Municipio a entidades sem fins lucrativos, a

contratos de gestdao e termos de parceria, inclusive AONGs, OSs e OSCIPs,

que, além da andlise documental das prestacdes de contas, podera ser

verificado o cumprimento do objeto, inclusive fisicamente, ficando

estabelecido que as prestagdes de contas a serem encaminhadas para

fiscalizagao serdo aquelas cujo valor for superior ao limite fixado em Instrugdo

Normativa da Controladoria, entendido que as de valor inferior serdo objeto de
auditoria especifica, quando for o caso;
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XVIII — encaminhar a Procuradoria Geral do Municipio os casos
que configurem improbidade administrativa e todos quantos recomendem a
indisponibilidade de bens, o ressarcimento ao erario e outras providéncias a
cargo daquele Orgdo, bem como comunicar, sempre que necessario, ao
Tribunal de Contas dos Municipios do Municipio de Goias e, quando cabivel,
aos Ministérios Publicos federal e Municipal, inclusive quanto a representagdes

ou denuncias que se afigurem manifestamente caluniosas;

XIX — no estrito cumprimento de seu dever legal e diante de
situacao insuperavel, representar formal e justificadamente ao Prefeito
Municipal, propondo substituicdo de agente politico ou administrativo

responsavel por pratica de ato ilegitimo.

XX - analisar, no ambito do Poder Executivo, mediante auditorias
especificas ou gerais a serem realizadas a posteriori a legalidade e
legitimidade dos processos de despesas, bem como dos respectivos atos dos
procedimentos licitatorios realizados.

‘ XXI - instaurar, conduzir e julgar, de forma subsidiaria,
processos administrativos de responsabilizagdo de pessoas juridicas, bem
assim avocar os instaurados diretamente por dérgdos e entidades do Poder

Executivo Municipal, para exame de sua regularidade ou correcdo de
andamento;

XXII — promover o Cddigo de Etica Profissional do servidor
publico municipal, adotando medidas para apuragao de desvios éticos e
aplicagao das sangGes fixadas por lei;

&
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XXIII — apurar situacdes de conflito de interesses na relagao

publico-privada, adotando as providéncias legais determinadas;

XXIV — celebrar acordo de leniéncia com as pessoas juridicas
responsaveis pela pratica dos atos lesivos a Administragdo municipal,
relacionados no art. 5° da Lei n° 18.672, de 13 de novembro de 2014,

XXV — coordenar as acdes de prevengdo ao assédio moral, no

ambito dos drgdos e das entidades do Poder Executivo municipal;

XXVI — excetuam-se da aplicagao do disposto no inciso XVI os
processos decorrentes da observancia do paragrafo Unico do art. 59 da Lei n°
8.666/93, que, apds andlise prévia pela Controladoria Geral do Municipio,
serdo submetidos ao conhecimento e a deliberagdio do Ordenador de
Despesas, que respondera pela emissdao de empenho e/ou das respectivas
ordens de pagamento, resguardado o cumprimento das normas legais que

regem a matéria.

. § 19 - A avaliagao do cumprimento das metas do Plano Plurianual
visa comprovar a conformidade da sua execucao.

§ 2° - A avaliagdo da execugao dos programas de governo visa a
comprovar o nivel de execugdo das metas, o alcance dos objetivos e a
adequagao do gerenciamento.

§ 39 - A avaliagdo da execugdo do orgamento do Municipio visa a
comprovar a conformidade da execugdo com os limites e destinagdes

G777

estabelecidos na legislagao pertinente.
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§ 4° - A avaliagdo da gestdo dos administradores publicos
municipais visa a comprovar a legalidade e a legitimidade dos atos e a
examinar os resultados quanto & economicidade, a eficiéncia e a eficacia da
gestdo orcamentaria, financeira, patrimonial, de pessoal e demais sistemas

administrativos e operacionais.
§ 5° - O controle das operagdes de crédito, garantias, direitos e
haveres do Municipio visa a aferir a sua consisténcia e a adequagao dos

controles internos.

TITULO II
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL BASICA E COMPLEMENTAR

Art. 2° - As unidades administrativas que constituem a estrutura
basica e complementar da Controladoria Geral do Municipio sdo as seguintes:

I — Gabinete do Controlador Geral do Municipio;
. II — Conselho de Transparéncia Publica e Combate a Corrupgao;

III — Advocacia Setorial;

IV — Coordenagdo Técnica de Comunicagdo Social, Prevengdo a
Corrupgao, Transparéncia e Controle Social;

V - Superintendéncia de Controle Interno:

a) Assessoria de Sindicancia e Correicdo;
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b) Assessoria de Auditoria de Infraestrutura;

c) Assessoria de Auditoria de Pessoal e Tomada de Contas

Especial;
d) Assessoria de Auditoria Econdmica;

e) Assessoria de Atendimento ao Cidadado, Ouvidoria e Patriménio

Socioambiental;
f) Assessoria Técnica de Harmonizagdo e Gestdo Estratégica.

§ 19 - Os titulares da Controladoria Geral do Municipio, da
Superintendéncia de Controle Interno, da Advocacia Setorial e Coordenacdo
Técnica de Comunicagdo Social, Prevengdo a Corrupcdo, Transparéncia e
Controle Social deverdo ter curso superior e ser escolhidos dentre os
servidores de origem do quadro de provimento efetivo do Municipio de
Trindade.

§ 20 - Para o exercicio de suas atividades na Controladoria Geral
do Municipio, os servidores previstos no § 1°, deverdo possuir experiéncia
comprovada de, no minimo, trés anos, nas areas de formacdo com curso
superior em contabilidade ou técnico em contabilidade, economia, direito,
comunicagao social com habilitagdo em jornalismo.

§ 39 - Ficam criados os cargos de provimento em comiss3o do

Anexo I desta Lei, para serem ocupados por servidores de carreira ou

comissionados de origem, conforme o caso, com descrigao dos quantitativos,

Centro Administrativo Prefeito Pedro Pereira da Silva

Av. Raimundo de Aquino n.2 420 - Quadra 02 - Jardim Salvador - CEP 75.388-412 - Trindade-GO.
Fone: (62) 3506-7000 - www.trindade.go.gov.br




PREFEITURA MUNICIPAL DE

TRINDADE

ADMINISTRAGAO: 2017/2020

referéncias e vencimentos, cujas competéncias e atribuigdes estdao definidas

nesta Lei.

§ 4° - Os servidores de provimento efetivo nomeados para os
cargos de provimento em comissdo do Anexo I desta Lei, poderao optar pelo
vencimento do cargo de carreira, acrescido de 60% (sessenta por cento) do

vencimento do cargo de provimento em comissao.

§ 5° - Os cargos de provimento em comissao do Anexo I desta
Lei, ocupados por servidores efetivos de carreira, ndo implicara vacancia nos
mesmo, mantendo assim o bom andamento do servigo realizado pelo Sistema
de Controle Interno.

§ 6° - O organograma da Controladoria Geral do Municipio &
previsto no Anexo II desta Lei.

TITULO III
DO CAMPO FUNCIONAL DAS UNIDADES DA ESTRUTURA
PY ORGANIZACIONAL BASICA

CAPITULO I
DO CONTROLADOR GERAL DO MUNICIPIO

Art. 39 - Compete ao Controlador Geral do Municipio:

I - exercer as fungdes de organizacdo, supervisdo técnica e
controle das atividades da Pasta;

g7
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II - analisar as denlncias e representagdes recebidas,
encaminhando-as, conforme a matéria, as unidades competentes para a

adocdo das medidas cabiveis;

III - colaborar com o Gabinete no atendimento as consultas e
aos requerimentos formulados pela Camara Municipal, pelo Poder Judiciario e

pelo Ministério Publico;

IV - supervisionar e coordenar os estudos atinentes a elaboragao

. de atos normativos relacionados com as fungdes da CGM;

V - cadastrar diligéncias expedidas pelas varias unidades da CGM,
e sobrestamento de processos, com indicagdo dos respectivos prazos,
mantendo atualizados tais registros;

VI - coordenar a elaboracao de relatdrios de atividades da CGM,

inclusive o relatdrio anual de gestdo, em articulagdo com as demais areas da
CGM;

VII - acompanhar a gestao de convénios e atos congéneres
celebrados pela CGM, em articulagdo com as demais areas e com o0s

responsaveis pela execugdo e gerenciamento das agdes previstas nos ajustes;

VIII - acompanhar o atendimento das orientagdes e

determinagdes dos drgdos de controle, decorrentes das atividades de auditoria
sobre a gestao da CGM;
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IX - estabelecer intercdmbio com outros érgdos e entidades
plblicos e privados, para identificar melhores praticas de gestdo e analisar

possiveis parcerias;

X - avaliar resultados e propor aprimoramentos das parcerias

estabelecidas pela CGM, amparadas ou ndo por convénios e atos congéneres;
XI - orientar, incentivar e acompanhar o desenvolvimento de
sistemas de gestdo com vista a execugdo de atividades de apoio a decisao

- gerencial, & administragdo de dados e a disseminagdo de informagdes;

XII - orientar e acompanhar estudos e projetos que adotem
acdes de qualidade no ambito da CGM;

XIII — instaurar e julgar o processo administrativo para apuragao
de responsabilidade de pessoa juridica.

XIV - realizar outras atividades correlatas.

CAPITULO II
DA SUPERINTENDENCIA DE CONTROLE INTERNO

Art. 4° - Compete a Superintendéncia de Controle Interno:

I - desenvolver as atividades de 6rgao central do Sistema de
Controle Interno do Poder Executivo Municipal;
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II - propor ao Controlador Geral do Municipio a normatizagao,
sistematizacdo e padronizagao dos procedimentos operacionais dos orgaos e
das unidades integrantes do Sistema de Controle Interno do Poder Executivo

Municipal;

III - coordenar as atividades que exijam agdes integradas na
area de controle interno dos érgdos e das unidades do Sistema de Controle

Interno do Poder Executivo Municipal;

. IV - auxiliar o Controlador Geral do Municipio na supervisao
técnica das atividades desempenhadas pelos Orgdos e pelas unidades

integrantes do Sistema de Controle Interno do Poder Executivo Municipal;

V - auxiliar o Controlador Geral do Municipio na verificagdo da
consisténcia dos dados contidos no relatério de gestdo fiscal, conforme
disposto no art. 54 da Lei Complementar n°® 101, de 4 de maio de 2000;

VI - auxiliar o Controlador Geral do Municipio na elaboragao da
. prestacio de contas anual do Prefeito Municipal, a ser encaminhada aos
orgaos de controle externo;

VII - exercer o controle das operagbes de crédito, avais,
garantias, direitos e haveres do Municipio;

VIII - avaliar o desempenho e supervisionar a consolidagao dos
planos de trabalho das unidades de auditoria interna das entidades da
Administracdo Publica Municipal;

7
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IX - verificar a observancia dos limites e das condigdes para a

realizacdo de operagOes de crédito e inscricdo em restos a pagar;

X - verificar e avaliar a adogao de medidas para a adequagao da
despesa total com pessoal ao limite de que tratam os artigos 22 e 23 da Lei
Complementar n° 101, de 04 de maio de 2000;

XI - verificar a adogao de providéncias para recondugao dos
montantes das dividas consolidada e mobilidria aos limites de que trata o art.
. 31 da Lei Complementar n°® 101, de 04 de maio de 2000;

XII - verificar a destinagao de recursos obtidos com a alienagao
de ativos, tendo em conta as restricbes constitucionais e as da Lei
Complementar n° 101, de 04 de maio de 2000;

XIII - avaliar o cumprimento das metas estabelecidas no Plano
Plurianual e na Lei de Diretrizes Orgamentarias;

. XIV - avaliar a execugao dos orgamentos do Municipio;

XV - fiscalizar e avaliar a execugdo dos programas de governo,
inclusive agbes descentralizadas realizadas a conta de recursos oriundos dos
orgamentos do Municipio, quanto ao nivel de execu¢do das metas e dos
objetivos estabelecidos e a qualidade do gerenciamento;

XVI - fornecer informagdes sobre a situacdo fisico-financeira dos
projetos e das atividades constantes dos orgamentos do Municipio;
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XVII - realizar atividades de auditoria sobre a gestdo dos
recursos publicos estaduais sob a responsabilidade de orgaos e entidades
pUblicos e privados, bem como sobre a aplicagdo de subvengoes e rendncia de

receitas;

XVIII - realizar atividades de auditoria e fiscalizagao nos sistemas
contabil, financeiro, orcamentario, de pessoal, de recursos externos e demais
sistemas administrativos e operacionais nos oOrgaos e nas entidades da
administracdo publica Municipal, bem como nas entidades publicas ou

. privadas que recebam recursos do orgamento Municipal, a qualquer titulo;

XIX - manter atualizado o cadastro de gestores publicos
estaduais para fins de prestacdao de contas ao Tribunal de Contas dos
Municipios do Municipio de Goias;

XX - apurar, em articulagdo com a Assessoria de Sindicancia e
Correigdo do Municipio, os atos ou fatos inquinados de ilegalidade ou

irregularidade, praticados por agentes publicos ou privados na utilizagdo de
. recursos publicos estaduais;

XXI - encaminhar ao Controlador Geral do Municipio, quando do
desenvolvimento de auditorias e fiscalizagdes, informagGes de casos graves
com suspeita de fraudes, corrupcdao, improbidade administrativa ou atos

lesivos ao erario que possam merecer tratamento correcional ou investigacdo
de inteligéncia;
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XXII - requisitar a instauragdo de tomadas de contas especiais,
avocar aquelas ja em curso e promover O seu registro para fins de

acompanhamento;

XXIII - propor capacitagdo e treinamento nas areas de controle,
auditoria e fiscalizagdo, de acordo com a politica de recursos humanos da
CGM, sob a orientagdo do Subchefe e promover a sua realizacdo, quando for o

caso, em articulagdo com as areas competentes;

. XXIV - apoiar o controle externo no exercicio de sua missao

institucional;

XXV - apurar, por meio de agdes de controle, quando for o caso,
as denuncias e outras demandas externas que lhe forem encaminhadas,

efetuando o registro e controle dos seus resultados;

XXVI - fiscalizar licitagdes, contratos, convénios e demais ajustes
sob os aspectos da legalidade, legitimidade e economicidade;

XXVII - comprovar a regularidade dos atos, fatos e
procedimentos que resultem em renuncia de receitas sob os critérios da
legalidade, impessoalidade, moralidade, razoabilidade e efetividade;

XXVIII - analisar, previamente, no ambito do Poder Executivo, a
legalidade e legitimidade de todo processo de despesa a conta do Orgamento
Geral do Municipio, incluindo recursos de todas as fontes, mesmo os
referentes a convénios e ajustes, registrando o resultado da andlise nos autos,

para conhecimento e deliberagdo do Ordenador de Despesas acerca da
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emissdo de empenho e/ou das respectivas ordens de pagamento, sendo que,
durante as andlises prévias que ocorrerdo nas fases abaixo relacionadas, a
excecdo da retengdo e do recolhimento de tributos, ficara suspenso O

prosseguimento de fases posteriores:

a) no primeiro empenho do contrato, dos aditivos e de outros

ajustes,
b) na primeira ordem de pagamento para 0 contratado;

c) de 12 (doze) em 12 (doze) meses do inicio da vigéncia do
contrato, dos aditivos e de outros ajustes, quando poderao ser analisados os

atos de execucdo orgamentdria e financeira posteriores a analise anterior;

XXIX - realizar eventos, seminarios e foruns afetos a respectiva

area de atuacdo, com vista ao fomento da transparéncia e do controle social;

XXX — apreciar previamente processos de contratagao, apos a

. aprovacdo das minutas de editais e seus anexos pela respectiva Advocacia
Setorial ou Assessoria Juridica, com parecer juridico formalizado nos autos,
pertinentes a licitagdes e chamamentos publicos, como também os atos de
dispensa e inexigibilidade de licitagdo, instaurados no ambito da administragao

direta, autdrquica e fundacional do Poder Executivo, empresas publicas e

sociedade de economia mista sob o controle aciondrio do Municipio;

XXXI - analisar, no ambito do Poder Executivo, mediante

auditorias especificas ou gerais a serem realizadas a posteriori, a legalidade e
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legitimidade dos processos de despesas, bem como dos respectivos atos dos

procedimentos licitatorios realizados;

XXXII — proceder a andlise documental das prestagdes de contas
da aplicacdo de recursos transferidos voluntariamente pela administragao

Municipal;

XXXIII — concluida a apreciagdo de que trata o inciso XXX,

incumbe a Controladoria Geral do Municipio recomendar a autoridade

. competente as corregdes legais cabiveis que deverdao ser implementadas
tempestivamente, em regra antes da publicagdo do edital, que serao
fiscalizadas na analise do empenho, cujo ndo-atendimento podera resultar na
recomendagao de anulagao do procedimento licitatdrio, de forma a evitar o

empenho e/ou 0 pagamento de despesas ilegitimas.

XXXIV — requisitar a instauracao de processo administrativo de
acumulagdo ilegal de cargos ou empregos publicos e avocar aqueles em
andamento em 6rgdo ou entidade para exame de sua regularidade e, quando

‘ necessario, aplicacdo de penalidades;

XXXV - coordenar e desenvolver ferramentas eletrénicas que
possibilitem identificar indicios de irregularidades, pela utilizagdo de bases de
dados de instituigdes publicas e privadas, de forma a dotar de inteligéncia o

processo de fiscalizagdo e auditoria nas areas de pessoal, contratos de gestao
e demais ajustes.

XXXVI - exercer as atividades de 6rgdo central do Sistema de

Correigao do Poder Executivo Municipal;
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XXXVII - planejar, orientar, supervisionar, avaliar e controlar as

atividades de correicdo no ambito do Poder Executivo Municipal;

XXXVIII — requisitar a instauragdo de sindicancia, processo
administrativo, procedimento investigatdrio preliminar, processo administrativo
de responsabilizacdo e outros procedimentos, bem como a avocagdo daqueles
ja em curso em 6rgdo ou entidade da administragdo Municipal, para corrigir-
lhes o andamento, inclusive promovendo aplicagdo da penalidade

. administrativa cabivel, sempre que constatar omissdao da autoridade

competente;

XXXIX - analisar, em articulagdo com a Superintendéncia de
Controle Interno, as representagdes e denuncias que lhe forem encaminhadas,

bem como solicitar informagdes e efetivar diligéncias, quando necessario;

XL - conduzir investigagbes preliminares, inspegdes, sindicancias,
inclusive as patrimoniais, processos administrativos disciplinares e demais

procedimentos correcionais;

XLI - analisar, em articulagdo com a Coordenagao Técnica de
Comunicagao Social, Prevengao a Corrupgao, Transparéncia e Controle Social,

suspeitas ou indicios de enriquecimento ilicito de agente publico do Poder
Executivo Municipal;

XLII - recomendar ao Controlador Geral do Municipio que
instaure ou requisite a instauragdo, de oficio ou a partir de representacdes e
denuncias, de sindicancias, inclusive as patrimoniais, processos administrativos

disciplinares e demais procedimentos  correcionais  para apurar
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responsabilidade por irreqularidades praticadas no ambito do Poder Executivo

Municipal;

XLIII - apurar a responsabilidade de agentes publicos pelo
descumprimento injustificado de recomendacdes da CGM e das decisdes do

controle externo;

XLIV - realizar inspecdes nas unidades de corregedoria ou
comissdes processantes do Poder Executivo Municipal, bem como nas demais
areas competentes pela apuragdo de responsabilidade disciplinar nos orgaos e

entidades do Poder Executivo Municipal;

XLV - verificar a regularidade dos procedimentos correcionais
instaurados no Ambito do Poder Executivo Municipal;

XLVI - sugerir ao Controlador Geral do Municipio que solicite aos
rgdos e entidades publicos, bem como a pessoas fisicas e pessoas juridicas
de direito privado, documentos e informagdes necessarios a analise de

' denuncias ou instrucao de processos;

XLVII - recomendar ao Controlador Geral do Municipio que
requeira a 6rgdos e entidades da administragdo publica Municipal a realizagao
de pericias;

XLVIII - propor programa de capacitagdo em matéria
administrativa disciplinar, bem como em outras dreas necessarias ao

desempenho das atividades de correigdo, encaminhando-o a Secretaria

77
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Municipal de Gestdao e Planejamento para operacionalizagdo do referido

programa, podendo atuar em conjunto com a unidade competente;

XLIX - propor, em articulagdo com as demais unidades da
Controladoria Geral do Municipio, o contelido programatico referente a sua
area de atuacdo do curso de formagdo para ingresso na Administragao Publica

Municipal;

L - acompanhar e consolidar os resultados e demais dados

referentes as atividades de correigao do Poder Executivo Municipal;

LI - exercer a supervisdo técnica das atividades desempenhadas
pelas unidades integrantes das corregedorias e comissdes processantes do
Poder Executivo Municipal;

LII - identificar areas prioritarias de maior risco de ocorréncia de

irregularidades disciplinares no ambito do Poder Executivo Municipal, em

conjunto com a Superintendéncia de Controle Interno e a Coordenacdo

- Técnica de Comunicagdo Social, Prevengdo a Corrupcdo, Transparéncia e
Controle Social;

LIII - demandar e acompanhar o desenvolvimento e a
implantagdo de sistemas de informagdo afetos a area correcional;

LIV - encaminhar periodicamente a Superintendéncia de Controle
Interno e a Coordenagdo Técnica de Comunicacdo Social, Prevencao a
Corrupgao, Transparéncia e Controle Social o resultado dos trabalhos de
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inspegdo correcional realizados nos érgdos e entidades do Poder Executivo

Municipal;

LV — realizar eventos, semindrios e foruns afetos a respectiva
area de atuacdo, com vista ao fomento da transparéncia e do controle social,
em conjunto com a Coordenagdo Técnica de Comunicagdo Social, Prevengao a

Corrupcdo, Transparéncia e Controle Social;

LVI - conduzir investigacdes preliminares, inspegoes,
sindicancias, inclusive as patrimoniais, processos administrativos disciplinares,

administrativos de responsabilizagdo e demais procedimentos correcionais;

LVII — sugerir ao Controlador Geral do Municipio a instauragao de
procedimento preliminar investigatério ou processo administrativo para
apuracdo de responsabilidade administrativa de pessoa juridica e a avocagao
dos mesmos para exame de sua regularidade ou para corrigir-lhes o
andamento;

. LVIII — auxiliar o Controlador Geral do Municipio na celebracao
de acordo de leniéncia com pessoa juridica responsavel pela pratica de atos
previstos na Lei n° 18.672, de 13 de novembro de 2014, apresentando todos
os elementos para sua regular formalizagao;

LIX — coordenar, no ambito do Poder Executivo Municipal, acdes

de prevengao ao assédio moral, atuando junto aos érgdos e as entidades nas
seguintes agoes:

V. 7

Centro Administrativo Prefeito Pedro Pereira da Silva

Av. Raimundo de Aquino n.2 420 - Quadra 02 - Jardim Salvador - CEP 75.388-412 - Trindade-GO.
Fone: (62) 3506-7000 - www.trindade.go.gov.br




PREFEITURA MUNICIPAL DE

3 TRINDADE

ADMINISTRAGAO: 2017/2020

* o
* * !
16 DE JULHO DE 1820

a) promocdo de cursos de formagdo e treinamento visando a

difusdo de medidas preventivas e extingdo de praticas inadequadas;

b) promocdo de debates e palestras, bem como produgao de

cartilhas e materiais graficos para conscientizagao;

c) promogao de treinamento para servidores que atuem nas
unidades setoriais de recursos humanos dos 6rgdos e das entidades, com
contetido que possibilite identificar as condutas caracterizadas como assédio
moral, promovendo acolhimento da vitima e prestando orientacdes a ela e ao

agressor;

d) acompanhamento de informagdes estatisticas sobre licencas
médicas concedidas em fungdo de patologia associada ao assédio moral, para

identificar setores, érgdos ou entidades nos quais haja indicios de tal prética;
LX — outras atividades correlatas.
. LXI - receber, analisar, registrar e encaminhar representacdes,
dendincias, reclamagdes, criticas, apreciagdes, comentarios, elogios, pedidos

de informagdes, sugestbes ou outros que Ihe forem dirigidos;

LXII - promover, fundamentadamente, o arquivamento de
manifestagdes que |lhe forem dirigidas;

LXIII - realizar, em cardter preliminar, diligéncias com vista a
melhor instrugao do feito;

G777
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LXIV - registrar e manter atualizado banco de dados referentes

as atividades desenvolvidas;

LXV - criar e tornar disponiveis relatdrios gerenciais com
informacdes pertinentes ao acompanhamento e controle dos prazos

estipulados para a realizagdo de diligéncias e/ou oferecimento de respostas;

LXVI - promover a divulgacao de suas agdes, visando a melhor

consecugao de seus objetivos;

LXVII - informar as autoridades competentes, eventuais
omissdes ou mesmo descumprimento de prazo estipulado para realizagdo de
diligéncias e/ou oferecimento de respostas;

LXVIII - orientar a atuagao das demais unidades de ouvidoria

instaladas nos Orgaos e Entidades do Poder Executivo Municipal;

LXIX - examinar manifestagbes referentes a prestacdo de
. servicos publicos pelos Orgdos e Entidades do Poder Pblico Municipal;

LXX - propor a expedigdo de atos normativos e de orientacdes,
visando a adogdo de medidas para a correcdo e prevencdo de falhas e

omissGes dos responsaveis pela inadequada prestagdo do servico publico;

LXXI - produzir estatisticas indicativas do nivel de satisfacio dos
usuarios dos servigos publicos prestados no ambito do Poder Executivo

Municipal;
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LXXII - contribuir com a disseminagdo das formas de
participagdo popular no acompanhamento e fiscalizacdo da prestagao dos

servicos publicos;

LXXIII - identificar e sugerir padrées de exceléncia das

atividades de ouvidoria do Poder Executivo Municipal;

LXXIV - orientar, assistir e intermediar a solugao de conflitos, no
ambito administrativo, das divergéncias entre agentes, 6rgaos e entidades do

Poder Executivo Municipal e os cidaddos usuarios dos respectivos servigos;

LXXV - certificar as unidades de ouvidoria do Poder Executivo
Municipal que se destacarem no atendimento aos usuarios;

LXXVI - executar e gerir projetos e programas junto a sociedade
civil organizada, visando a participagdao popular no acompanhamento e
fiscalizacao da prestacdo dos servigos publicos;

‘ LXXVII - propor agdes que resultem em melhoria do servigo
prestado ao publico pelos Orgdos e Entidades do Poder Executivo Municipal;

LXXVIII - recomendar, participar, promover e organizar
audiéncia publica relacionada a prestagdo de servico publico no ambito do
Poder Executivo Municipal;

LXXIX - monitorar, sistematicamente, as providéncias adotadas
ou encaminhadas por esta Superintendéncia, a partir de pleitos enviados pelos
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LXXX - realizar eventos, seminarios e foruns afetos a respectiva

area de atuagao, com vista ao fomento da transparéncia e do controle social;

LXXXI - assistir tecnicamente as auditorias de carater ambiental
demandadas a Superintendéncia de Controle Interno, em especial quando se

tratar de procedimentos de licenciamento ambiental;

LXXXII — manter registro atualizado do patrimdnio
socioambiental do Municipio de Trindade e dos principais empreendimentos
impactantes, para fins de controle e divulgagdo, em articulacio com a
Coordenagdo Técnica de Comunicagdo Social, Prevencdo & Corrupcio,
Transparéncia e Controle Social;

LXXXIII — realizar outras atividades correlatas.
LXXXIV - promover o incremento da transparéncia publica;

LXXXV - coordenar a elaboracio e a implementagao de

programas e projetos voltados para o fortalecimento da gestao publica e do
controle social;

LXXXVI - contribuir para a promogdao da ética e do
fortalecimento da integridade das instituigdes publicas;

LXXXVII - promover capacitacdo e aperfeigoamento relacionados
as suas areas de atuaco;

Y etk
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LXXXVIII — apurar as denuncias relativas a desvio ético ou
conflito de interesses entre a atuagdo publica e privada, recomendando a
aplicagdo de sancdes e efetuando o respectivo registro e controle dos seus

resultados;

LXXXIX - promover o aumento e a difusdao dos conhecimentos
em matéria de prevengdo da corrupgao e contribuir para a correta formulagao

e execugdo de politicas publicas sobre o tema;

XL - coletar e dar tratamento as informagdes estratégicas
necessarias ao desenvolvimento das atividades da CGM;

XLI - promover intercambio continuo com outros érgaos de
informagdes estratégicas para a prevengao e o combate a corrupgdo;

XLII - encaminhar a Superintendéncia de Controle Interno e a
Assessoria de Sindicancia e Correigdo do Municipio informagbes recebidas de

orgdos de investigacdo e inteligéncia;

XLIII - proceder, em articulagdo com a Superintendéncia de
Controle Interno e com a Assessoria de Sindicancia e Correigdo do Municipio, a
investigagdo preliminar de denuncias e representagdes que envolvam agentes
publicos do Poder Executivo Municipal;

XLIV - fomentar a participagdo da sociedade civil na prevengdo
da corrupgao;

&7
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XLV - atuar para prevenir situagdes de conflito de interesses no

desempenho de fungdes publicas;

XLVI - reunir e integrar dados e informagOes referentes a

prevencdo e ao combate a corrupgao;

XLVII — realizar eventos, seminarios, féruns e outros afetos a
respectiva area de atuagdo, com vista ao fomento da transparéncia e do

controle social;
XLVIII - outras atividades correlatas.

§ 1° - A atuagao da Superintendéncia de Controle Interno
Municipio, no ambito do Poder Executivo Municipal, abrange os Orgdos e
Entidades da Administracao Direta e Indireta.

§ 2° - Os procedimentos correcionais sao aqueles que tém por
finalidade a apuracdao de responsabilidade disciplinar de servidores e
empregados publicos.

§ 3° - Os procedimentos de apuragao de denlncias e
irregularidades a cargo da Assessoria de Sindicancia e Correigao do Municipio,
na esfera correcional, quando envolverem autoridades, serdo prioritariamente
acompanhados, em razdo da complexidade e relevancia da matéria, pela

respectiva autoridade denunciada e poderdao contar com a participacdo de
servidores de mais de um drgao ou entidade.
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§ 4° - As denlncias que ndo se enquadrarem nos critérios
estabelecidos no § 3° poderdo ser remetidas para apuragdo pelos 6rgaos e

entidades competentes.

CAPITULO III
DA ADVOCACIA SETORIAL

Art. 59 - Compete a Advocacia Setorial, composta por Procurador

de carreira do Municipio:

I — atuar na representagao judicial e na consultoria juridica do

Municipio em matéria de interesse da Pasta;

II — auxiliar na elaboragdao de minutas padrdes de editais de

licitac@o e de concurso publico;

III — atuar em defesa das prerrogativas da Controladoria Geral
do Municipio;

IV — proceder a analise relativo aos atos de outorga de contratos
€ convenios;

V — elaborar informagdes e contestagbes em mandados de
seguranga, cuja autoridade coatora seja agente plblico em atuagdo na

respectiva Pasta, bem como orientar o cumprimento das decisdes liminares

proferidas nessas agGes e interpor as medidas cabiveis para a impugnagao
delas;
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VI — orientar o cumprimento de decisdes judiciais cautelares ou
antecipatdrias de tutela, quando intimado pessoalmente o agente publico

encarregado de fazé-lo seja integrante da CGM;

VII - encaminhar informagdes e documentos necessarios a
atuagdo da Procuradoria Geral em outras agdes nas quais o Municipio seja

parte ao Procurador do Municipio ou a especializada que os tiver solicitado;

VIII - adotar as medidas necessarias para a otimizacdo da
representagdo judicial do Municipio, em assuntos de interesse da respectiva
Pasta;

IX — atuar junto ao Orgdo ou Orgdos de Controle Externo,
quando a matéria envolva a atuagdo da Controladoria Geral do Municipio;

X — representar o Municipio e os agentes politicos junto aos ao
Orgdo ou Orgéos de Controle Externo, quando os atos e fatos administrativos
questionados tenham sido praticados com orientacdo juridica da Procuradoria

. Municipal;

XI - realizar outras atividades correlatas.

CAPITULO IV
DA COORDENAGAO TECNICA DE COMUNICAGAO SOCIAL,
PREVENCAO A CORRUPGAO, TRANSPARENCIA E CONTROLE SOCIAL

Art. 6° - Compete a Coordenacdio Técnica de Comunicagao
Social, Prevengdo a Corrupgdo, Transparéncia e Controle Social:
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I - promover o incremento da transparéncia publica;

II - coordenar a elaboracdo e a implementagao de programas e

projetos voltados para o fortalecimento da gestdo publica e do controle social;

III - contribuir para a promogao da ética e do fortalecimento da
integridade das instituigdes publicas;

IV - promover capacitagdo e aperfeicoamento relacionados as

suas areas de atuagao;

V — apurar as denuncias relativas a desvio ético ou conflito de
interesses entre a atuacdo publica e privada, recomendando a aplicagdo de

sangoes e efetuando o respectivo registro e controle dos seus resultados;

VI - apurar as denuncias e outras demandas externas que lhe
forem encaminhadas, efetuando o respectivo registro e o controle dos seus
resultados;

VII - promover 0 aumento e a difusdao dos conhecimentos em
matéria de prevengdo da corrupgdo e contribuir para a correta formulagdo e
execugao de politicas publicas sobre o tema;

VIII - coletar e dar tratamento as informagGes estratégicas
necessarias ao desenvolvimento das atividades da CGM;

IX - promover intercambio continuo com outros 6rgdos de
informagGes estratégicas para a prevengdo e o combate & corrupcdo;
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X - propor, em articulagdo com as demais unidades da
Controladoria Geral do Municipio, o conteudo programatico referente a sua
area de atuacdo do curso de formagdo para ingresso no servigo publico, bem
como promover atividades de treinamento relacionadas as acoes de correigao,

em articulacdo com a Superintendéncia de Controle Interno;

XI - encaminhar a Superintendéncia de Controle Interno

informacdes recebidas de 6rgdos de investigagdo e inteligéncia;

XII - acompanhar, de forma sistematica, a evolugdo patrimonial
dos agentes publicos do Poder Executivo e observar a existéncia de sinais
exteriores de riqueza, identificando eventuais incompatibilidades com a sua
renda declarada;

XIII - proceder, em articulagdo com a Superintendéncia de
Controle Interno, a investigacdo preliminar de denlncias e representagdes que

envolvam agentes publicos do Poder Executivo Municipal;

. XIV - fomentar a participacdo da sociedade civil na prevengao da
COrrupgao;

XV - atuar para prevenir situacoes de conflito de interesses no
desempenho de fungdes publicas;

XVI - reunir e integrar dados e informagles referentes a
prevencao e ao combate a corrupgao;
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XVII - coordenar, no ambito da CGM, as atividades que exijam

acoOes integradas de inteligéncia;

XVIII — realizar eventos, seminarios, foruns e outros afetos a
respectiva area de atuagdo, com vista ao fomento da transparéncia e do

controle social;
XIX - outras atividades correlatas.

- TITULO IV
DAS ATRIBUICOES DOS PRINCIPAIS DIRIGENTES

CAPITULO I
DO CONTROLADOR-GERAL DO MUNICIPIO

Art. 7° - S3o atribuigdes do Controlador Geral do Municipio:

I - auxiliar o Prefeito Municipal no exercicio da direcdo superior da
. Administragao Publica Municipal;

IT - exercer a administragdo da Controladoria Geral do Municipio,
praticando todos os atos necessarios ao exercicio dessa administragdo na area
de sua competéncia, notadamente os relacionados com a orientagao,
coordenagao e supervisdo das atividades a cargo das unidades administrativas

integrantes do drgdo sob sua gestdo;

III - praticar os atos pertinentes as atribuicdes que |lhe forem
conferidas ou delegadas pelo Prefeito Municipal;
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IV - expedir instrugdes e outros atos normativos necessarios a

boa execugdo de leis, decretos e regulamentos;

V - prestar, pessoalmente ou por escrito, a Assembleia Legislativa
ou a qualquer de suas comissdes, quando convocado e na forma da

convocacdo, informagdes sobre assunto previamente determinado;

VI - propor ao Prefeito Municipal, anualmente, o orgamento de

sua Pasta;

VII - delegar suas proprias atribuicdes por ato expresso aos seus
subordinados, observados os limites estabelecidos em lei;

VIII - referendar as leis sancionadas pelo Prefeito Municipal e os

decretos por ele assinados, que disserem respeito a sua Pasta;

IX - instaurar de oficio, ainda que em conjunto com outras

autoridades, quando for o caso, ou determinar a instauracdo de sindicancias,

. inclusive as patrimoniais, processos administrativos disciplinares e demais
procedimentos correcionais;

X - decidir acerca das propostas de arquivamento de dentncias e
representagoes;

XI - julgar os processos administrativos disciplinares instaurados
de oficio ou avocados, aplicando, quando cabiveis, as penalidades de
adverténcia ou suspensdo de até trinta dias e multa correspondente;

L7
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XII - encaminhar ao Prefeito Municipal 0S processos
administrativos disciplinares, quando a penalidade se referir a cassagao de

aposentadoria, disponibilidade ou demissao;

XIII - determinar a realizacdo de inspegdes e investigagoes

preliminares;

XIV - avocar, de oficio ou mediante proposta, sindicancias,
processos administrativos disciplinares e outros procedimentos correcionais
em curso em 6rgaos ou entidades do Poder Executivo Municipal, bem como

determinar o reexame daqueles ja concluidos;

XV - representar ao Prefeito Municipal, a fim de apurar eventual
omissdo das autoridades responsaveis por procedimentos correcionais;

XVI - declarar a nulidade, total ou parcial, de sindicancias,
processos administrativos disciplinares e outros procedimentos correcionais

em curso ou concluidos no ambito do Poder Executivo Municipal;

XVII - requisitar empregados e servidores publicos estaduais
necessarios a constituigdo de comissdes de procedimentos correcionais;

XVIII — celebrar acordo de leniéncia com pessoas juridicas

responsaveis pela pratica dos atos previstos no art. 5° da Lei n° 18.672, de 13
de novembro de 2014;

XIX — desempenhar outras atribuigdes decorrentes do pleno
exercicio do cargo e as que Ihe forem atribuidas pelo Prefeito Municipal.
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CAPITULO II
DA ADVOCACIA SETORIAL

Art. 8° - S3o atribuigdes da Advocacia Setorial:

I - orientar e coordenar o seu funcionamento;

II - distribuir aos auxiliares os processos sobre matéria

administrativa e judicial que lhe forem encaminhados;

III - emitir parecer cujo conteldo deve ser submetido a

apreciacdo do Procurador Geral do Municipio;

IV - prestar ao titular da Pasta e ao Procurador Geral do
Municipio as informacdes e os esclarecimentos sobre matérias que Ihe forem
submetidas, propondo as providéncias que julgar convenientes;

V - despachar com o Controlador Geral;

VI — submeter a consideracdo do Controlador Geral os assuntos
que excedam a sua competéncia;

VII - delegar atribuigbes especificas do seu cargo, com
conhecimento prévio do Secretario;

VIII - desempenhar outras atribuigdes decorrentes do pleno
exercicio do cargo e as que |he forem atribuidas pelo Controlador Geral.
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Paragrafo Unico - A Advocacia Setorial ou Assessoria Juridica
poderd solicitar, sempre que haja necessidade de servigo e interesse publico
que o justifique, a prestagdo, por outra qualquer unidade de Advocacia
Setorial ou Assessoria Juridica, de auxilio no desempenho das prdprias

atividades, cabendo a decisdo final ao Procurador Geral do Municipio.

CAPITULO III
DO SUPERINTENDENTE DE CONTROLE INTERNO

Art. 9° - S3o atribuigdes do Superintendente Controle Interno:

I — exercer a administragcao geral das unidades complementares
vinculadas a Superintendéncia, zelando pelo cumprimento de suas disposicoes
regulamentares, bem como praticando os atos de gestdo administrativa no
ambito de sua atuagdo;

I1 - planejar, dirigir, coordenar, orientar a execugdo, acompanhar
e avaliar as atividades das unidades da Superintendéncia de Controle Interno;

III — articular-se com o Tribunal de Contas dos Municipios do
Estado de Goias e com os drgdos setoriais do Sistema de Controle Interno do
Poder Executivo Municipal;

IV — estabelecer as diretrizes estratégicas da Superintendéncia de
Controle Interno;
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V — aprovar as estratégias das Auditoria para fins de elaboragao
dos planos estratégicos e operacionais de acompanhamento e avaliagdo da

gestdo publica e da execugdo dos programas de governo;

VI — aprovar a realizagdo de auditorias e de fiscalizagdes
especiais, principalmente as realizadas em parcerias com outros orgaos e as

realizadas para atender a demandas de 6rgdos externos;

VII - baixar atos destinados ao cumprimento da missdo

institucional da Superintendéncia de Controle Interno;

VIII — propor ao Controlador Geral do Municipio normas e
procedimentos de execugdo operacional das atividades relativas ao Sistema de
Controle Interno do Poder Executivo Municipal;

IX — estabelecer metas de desempenho institucional para a
realizagao de atividades de controle interno;

. X — fixar critérios para a avaliagdo de desempenho institucional da
Superintendéncia de Controle Interno para a execucdo de atividades de
controle interno;

XI — dar ciéncia ao Tribunal de Contas dos Municipios do Estado
de Goias de qualquer irregularidade ou ilegalidade apurada nos trabalhos
relativos a Superintendéncia de Controle Interno;

L7777
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XII — atender a solicitagOes e requisigdes do Tribunal de Contas
dos Municipios do Estado de Goids e outras demandas externas inerentes aos

assuntos de sua competéncia;

XIII — zelar pelo cumprimento das normas legais que regem a
administracdo contabil, orgamentaria, financeira, patrimonial, operacional e de

pessoal;

XIV — manifestar-se sobre a participacao dos servidores lotados
na Superintendéncia de Controle Interno em conferéncias, congressos, cursos,
treinamentos e outros eventos similares de interesse do Sistema de Controle

Interno;

XV — propor a nomeagao, designagao, exoneragao e dispensa de
ocupantes de cargos comissionados e fungbes gratificadas na
Superintendéncia de Controle Interno, assim como de substitutos eventuais;

XVI — aprovar propostas de concessdo de didrias e passagens a
. servidores designados para execugdo de atividades de controle interno em
unidade diversa da de sua lotacdo;

XVII — manifestar-se sobre pedidos de remocdo de servidores,
quanto ao interesse dos servigos relativos ao controle interno;

XVIII — definir critérios e estabelecer a lotacdo desejavel de
servidores para as unidades administrativas da Superintendéncia de Controle
Interno, destinada a execugéo de atividades do controle interno;
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XIX — delegar competéncias que |he sdo inerentes em carater

nao exclusivo;

XX — apresentar ao Controlador Geral do Municipio relatorio de

atividades da Superintendéncia de Controle Interno;

XXI — desempenhar outras atribuigdes decorrentes do pleno
exercicio do cargo e as que lhe forem atribuidas pelo Controlador Geral do

Municipio.

CAPITULO IV
DO COORDENADOR TECNICO DE COMUNICAGAO SOCIAL,
PREVENGAO A CORRUPCAO, TRANSPARENCIA E CONTROLE SOCIAL

Art. 10 - S3o atribuicbes do Coordenador Técnico de

Comunicagdo Social, Prevengao a Corrupgao, Transparéncia e Controle Social:
I - promover o incremento da transparéncia publica;

II - coordenar a elaboragdo e a implementagdo de programas e

projetos voltados para o fortalecimento da gestdo publica e do controle social;

III — prestar assessoria ao Controlador Geral do Municipio e
demais autoridades da CGM no relacionamento com os veiculos de
comunicagao social;

IV - planejar, coordenar e supervisionar o desenvolvimento das
atividades de comunicagao social da CGM;

Centro Administrativo Prefeito Pedro Pereira da Silva

Av. Raimundo de Aquino n.2 420 - Quadra 02 - Jardim Salvador - CEP 75.388-412 - Trindade-GO.
Fone: (62) 3506-7000 - www.trindade.go.gov.br




PREFEITURA MUNICIPAL DE

g TRINDADE

ADMINISTRAGAO: 2017/2020

*
* & 11
16 DE JULHO DE 1820

V — exercer a administracdo geral das unidades complementares
vinculadas & Coordenacdo, zelando pelo cumprimento de suas disposigdes
regulamentares, bem como praticando os atos de gestdo administrativa no

ambito de sua atuagao;

VI - dirigir a elaboragdo e a implementagdo dos planos

estratégico e operacionais da Coordenagao;

VII — autorizar a participacdo de servidores em conferéncias,
congressos, cursos, treinamentos e outros eventos similares de interesse da
Coordenagao;

VIII — estabelecer metas de desempenho institucional para a
realizagao de atividades da Coordenagdao, bem como fixar critérios para a

avaliagao de desempenho quanto a execugdo das atividades;

IX — estabelecer normas e procedimentos de execucdo
operacional das atividades afetas a Coordenacao;

X — aprovar propostas de concessdo de didrias e passagens a
servidores designados para a execucdo de atividades em unidade diversa da
de sua lotacao;

XI - manifestar-se sobre pedidos de remogdo de servidores
lotados na Coordenagdo;

XII — manter o Controlador Geral do Municipio informado sobre
as atividades afetas a Coordenag3o;
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XIII — aplicar, sob a orientagdo da Superintendéncia de Controle
Interno, a legislagio de pessoal aos servidores subordinados, bem como

praticar os demais atos necessarios a gestdo da respectiva unidade;

XIV — desempenhar outras atribuigdes decorrentes do pleno
exercicio do cargo e as que lhe forem atribuidas pelo Controlador Geral do

Municipio;

XV - realizar eventos, seminarios e foruns afetos a respectiva

area de atuacdo, com vista ao fomento da transparéncia e do controle social;

XVI - coordenar a elaboragao e a implementagao de programas e

projetos voltados para o fortalecimento da gestdo publica e do controle social.

CAPITULO V
DO ASSESSOR TECNICO

Art. 11 - S3o atribuicdes do Assessor Técnico:

I — apoiar e assessorar 0 Gabinete do Controlador Geral do
Municipio em suas atribuigdes, inclusive em reunides externas;

II — apoiar e assessorar as superintendéncias da CGM, inclusive
realizando estudos, analises e avaliagdes das questdes a ela submetidas;

III - participar de comissdes de licitagdes, ou assessora-las

tecnicamente, e das equipes organizadoras de seminarios, congressos, cursos
e outros eventos;
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IV — avaliar qualitativamente, mediante solicitagdo do Gabinete

do Controlador Geral do Municipio, a produgdo das diversas areas da CGM;

V — representar o Controlador Geral do Municipio em solenidades,

reunioes e outros eventos quando designado;

VI — analisar as prestagbes de contas de convénios e outros
acordos celebrados pela CGM, tanto no que se refere ao cumprimento do
objeto quanto ao financeiro, certificando suas regularidades, ou convertendo-
as em diligéncia, em caso de dulvida, fragilidade ou auséncia das

comprovagoes necessarias, acompanhando-as até o deslinde da questdo;

VII - desempenhar outras atribuigdes decorrentes do pleno

exercicio do cargo e as que lhe forem atribuidas pelo Controlador Geral do
Municipio.

Paragrafo Unico - A nomenclatura, as atribuicdes e as areas
tematicas das Assessorias Técnicas serdo definidas pelo Regimento Interno da
. Controladoria Geral do Municipio.

TIiTULOV
DA GESTAO ESTRATEGICA

Art. 12 - A Controladoria Geral do Municipio atuard conforme as

diretrizes estabelecidas na agenda estratégica governamental seguindo os
principios da gestdo por resultados.

Centro Administrativo Prefeito Pedro Pereira da Silva

Av. Raimundo de Aquino n.2 420 - Quadra 02 - Jardim Salvador - CEP 75.388-412 - Trindade-GO.
Fone: (62) 3506-7000 - www.trindade.go.gov.br




PREFEITURA MUNICIPAL DE

' TRINDADE

ADMINISTRAGAO: 2017/2020

Art. 13 - A gestdo devera pautar-se pela inovagao, dinamicidade
e empreendedorismo, suportada por agoes proativas e decisOes tempestivas,
focada em resultados, na satisfacdo dos clientes-cidaddos e na correta

aplicacdo dos recursos publicos.
Art. 14 - As acoes decorrentes das atividades da Controladoria
Geral do Municipio deverdo ser sinérgicas com a missao institucional e ensejar

a agregagao de valor.

TITULO VI
DOS OBJETOS DE CONTROLE E DO AUXILIO AO CONTROLE EXTERNO

CAPITULO I
DO AUXILIO AO CONTROLE EXTERNO

Art. 15 - Os responsaveis pelo controle interno, ao tomarem
conhecimento de qualquer irregularidade ou ilegalidade, dela dardo ciéncia de

imediato ao Tribunal de Contas dos Municipios, sob pena de responsabilidade
solidaria.

§ 1° - Na comunicagdao ao Tribunal, o dirigente do drgdo de
controle interno competente informara as providéncias adotadas para:

I - corrigir a ilegalidade ou irregularidade apurada;
II - ressarcir o eventual dano causado ao Erdario;

III - evitar ocorréncias semelhantes.
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§ 2° - Verificada em inspegdo ou auditoria, ou na apreciagao e
julgamento das contas, irregularidade ou ilegalidade que nao tenha sido
comunicada tempestivamente ao Tribunal, e constatada a omissao, o dirigente
do 6rgdo de controle interno, na qualidade de responsével solidario, ficara

sujeito as sangdes previstas para a espécie neste ato resolutivo.

CAPITULO II
DOS OBJETOS DE CONTROLE

Art. 16 - Serdo objeto de controles especificos:

I - a execugdo orgamentaria e financeira;

II - o sistema de pessoal (ativo e inativo);

III - a incorporagao, tombamento e baixa dos bens patrimoniais;
IV - os bens em almoxarifado;

V - as licitagbes, contratos, convénios, acordos e ajustes;

VI - as obras publicas, inclusive reformas;

VII - as operagoes de créditos;

VIII - os suprimentos de fundos;

IX - as doagbes, subvengdes, auxilios e contribuicdes concedidos;
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CAPITULO III
DA EXECUGAO ORGCAMENTARIA E FINANCEIRA

Art. 17 - Os instrumentos de controle relativos a execugao
orcamentaria e/ou financeira sdo: as Fichas de Controle Orgamentario; o

Razdo (Partidas sintéticas), Diario, Livro Caixa e os Boletins de Tesouraria.

§ 1° - Os instrumentos de controle referidos no caput deste
artigo devem permanecer com seus registros atualizados na sede da

Prefeitura, a disposicao desta Controladoria Geral.

§ 29 - Se aludidos controles forem informatizados, estes deverao
estar impressos, encadernados e devidamente rubricados pela autoridade
competente, até o prazo para o envio da Prestacao de Contas para este
Tribunal.

Art. 18 - Para efeito de controle, os empenhos anulados serdo
processados mediante extragdo de documento denominado "Nota de Anulagdo

. de Empenho", e registro na ficha de controle orgamentario.

Art. 19 - A Nota de Anulagdo de Empenho serd extraida sempre
que a despesa empenhada ndo se realize ou quando o valor do dispéndio for
inferior ao indicado na Nota de Empenho da Despesa.

Paragrafo Unico - Anulado o empenho, reverter-se-a & dotacdo
orgamentaria origindria o crédito respectivo.
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Art. 20 - O pagamento da despesa sera processado mediante a
emissdo da Ordem de Pagamento, ou registro de natureza equivalente que,
entre outras informacgoes, contera o nome do credor, o valor exato a pagar, a
unidade gestora responsavel pelo pagamento, o numero da conta bancaria e

cheque, da nota de empenho e da nota fiscal respectiva, quando for o caso.

Art. 21 - As quitagdes das importancias recebidas pelos credores
serdo efetuadas através das assinaturas firmadas em recibos ou nas Notas de
Pagamentos.

CAPITULO IV
DO SISTEMA DE PESSOAL

Art. 22 - A Administragao Municipal devera manter registro
informatizado, individualizado e atualizado de todos os servidores publicos,

incluidos os ocupantes de cargo em comissdo e os contratados por prazo
determinado.

. Paragrafo Unico - Os registros deverao conter os dados
pessoais do servidor, ato e data de admissdao e resolugdo que o registrou

neste Tribunal, cargo ou fungdo, lotagdo, remuneragao e alteragdes ocorridas.

Art. 23 - A Administragdo devera manter registro atualizado das
Pensbes e Aposentadorias concedidas, identificando o nome do beneficiado e

a fundamentagao legal, bem como o registro junto a este tribunal.

CAPITULO V
DOS BENS DE NATUREZA PERMANENTE
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Art. 24 - Deverd ser designado, oficialmente, servidor para
exercer o controle do material de acordo com a unidade orgamentaria, érgao
ou sistema centralizado, quando for o caso.

Art. 25 - Os mate‘riais permanentes, na aquisicao ou
incorporagdo ao patrimonio, receberdo numeros sequenciais de registro
patrimonial para identificagdo e inventario, devendo o numero de registro ser
aposto no material, mediante gravagao, fixagdo de plaqueta ou etiqueta

apropriada e carimbo para o material bibliografico.

Art. 26 - Os bens patrimoniais serao registrados em fichas ou
livro de inventdrio, que conterdo: data de aquisigao; incorporagao ou baixa;
descricdo do bem; quantidade; valor; numero do processo e identificagao do

responsavel por sua guarda e conservagao.

Art. 27 - A Administragdo Municipal realizara periodicamente o

inventario fisico dos bens patrimoniais em periodos nao superiores a 01 (um)

ano, com o objetivo de atualizar os registros e controles administrativo e

. contabil, confirmar a responsabilidade dos agentes responsaveis por sua

guarda e instruir as prestagdes de contas anuais.

Art. 28 - O registro dos veiculos e maquinas pertencentes ao
Municipio devera ser mantido em livro ou fichas devidamente numeradas, com
indicagdo da marca, cor, ano de fabricagdo, tipo, nimero da nota fiscal,
modelo, nimero do motor e do chassis, data de aquisicdo, placa e nimero do
registro no Departamento de Transito, quando for o caso.
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Art. 29 - Para cada veiculo e maquina havera o controle de
quilometragem ou de horas trabalhadas com o demonstrativo de consumo de
combustiveis e lubrificantes, e nos servigos mecanicos, das pegas € acessorios
utilizados nos mesmos, mencionando a quantidade comprada, o valor e a data

da realizagao da despesa.

CAPITULO VI
DOS MATERIAIS EM ALMOXARIFADO

Art. 30 - Os bens de consumo adquiridos serdo controlados por
agente responsavel por sua guarda e administragao, através de fichas de
controle, preenchidos com base na nota de empenho e nota fiscal na data da

entrega do material.

Art. 31 - A guarda dos materiais em almoxarifado devera ser
feita de forma eficiente, possibilitando a identificagdo, a qualquer tempo, de
suas entradas e saidas.

. Art. 32 - Os materiais guardados no almoxarifado deverao ser
solicitados por escrito, mediante requisicdo onde fiquem comprovados o tipo

de material, 0 nome e assinatura do requisitante e a destinagao do mesmo.

Art. 33 - O registro de materiais e bens em estoque devera ser
processado em fichas, contendo os seguintes dados:

I - data de entrada e saida dos mesmos;

II - especificagao do material;
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III - quantidade e custos;

IV - destinacdo dos materiais e bens com base nas requisigoes,

ndo sendo aceita indicagdo de destinagdo genérica;

V - 0s bens e materiais em estoque no almoxarifado deverdo ser
avaliados pelo preco médio ponderado das compras, como determina o art.
106, 111, da Lei Federal n® 4320/64;

VI - os niveis de estoque deverdo ser controlados e atualizados

sistematicamente.

Paragrafo Unico - O valor total dos estoques, apurado no
encerramento do exercicio ou da gestdo financeira, devera ser registrado em
conta proépria do sistema patrimonial.

CAPITULO VII
DAS LICITACOES, CONTRATOS, CONVENIOS, ACORDOS E AJUSTES

Art. 34 - As licitagdes, contratos, convénios, acordos e ajustes
deverdo constituir processo proprio, devidamente autuado e protocolado e
registrados em fichas ou livro apropriado, em ordem sequencial, contendo os
elementos basicos para fins de identificagdo.

Art. 35 - A Prefeitura mantera cadastro atualizado de todas as
empresas que fornegam materiais ou equipamentos, bem como das que
prestem servigos da Administragao Municipal.
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Art. 36 - Os recursos financeiros oriundos de convénios serao
movimentados em conta bancaria vinculada e especifica, sendo vedada a
transferéncia dos mesmos a qualquer outra conta da administragdo
beneficiada ou a utilizacdo de forma diversa da estabelecida na legislagao ou

no instrumento do respectivo convénio.

Art. 37 - Quando o convénio compreender a aquisicdo de
equipamentos ou outros materiais permanentes ou bens imdveis, e este nao
contiver cldusula expressa quanto ao destino a ser dado aos bens
remanescentes, na data de extingdo do convénio, o municipio devera

incorpora-los ao seu patrimoénio.

Paragrafo Unico - A incorporacdo de bens, materiais e
equipamentos adquiridos mediante Convénios com recursos financeiros, totais
ou parciais, da Unido ou do Municipio, ou conjuntamente de ambos, doados
ao municipio, fica submetida a fiscalizagdo do Tribunal de Contas dos
Municipios.

. Art. 38 - Os convénios deverao ser devidamente assinados pelo
Prefeito Municipal, exceto se houver legislagdo municipal dispondo em
contrario.

Art. 39 - As prestagbes de contas de convénios celebrados com
pessoas de direito privado, apds conclusas, devem ser arquivadas com o0s
respectivos pareceres e avaliagdes, ficando ao dispor do Tribunal de Contas

dos Municipios para posterior fiscalizagao.
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CAPITULO VIII
DAS OBRAS PUBLICAS E REFORMAS

Art. 40 - O controle de obras e servicos de engenharia devera

observar o seguinte:

I - os registros de ocorréncias através do Diario da Obra;

II - a manutencdo de cadastros atualizados de fornecedores de
materiais, equipamentos e servigos destinados as obras, os quais deverdo

permanecer sempre a disposicdo do Controle Externo do TCM/GO.

Art. 41 - Para as obras novas, reformas e ampliagoes,

executadas por administragdo direta, ou através de contratacdo, a

Administracdo devera preparar e manter em seus arquivos, conforme o caso,

0 seguinte:

a) croquis ou mapa com a indicagao da localizagdo da obra no
‘ municipio;

\ b) relagdo nominal dos beneficiarios;

c) discriminagdo detalhada do objeto contratual, especificando
para os servigos listados os respectivos valores financeiros;

d) A.R.T. (Anotagdo de Responsabilidade Técnica) pela auditoria
dos projetos;

L7727
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e) A.R.T. (Anotagdo de Responsabilidade Técnica) pela execugao

das obras ou servigos;
f) anteprojeto ou projeto basico;
g) projeto arquitetdnico detalhado;

h) projetos complementares (fundagdes, estrutura, instalagdes,

etc.);
i) memorial descritivo (especificagdo dos servigos);

j) orcamento detalhado com pregos unitarios discriminados em

colunas proprias para: materiais, mao-de-obra e total;

k) fotografias da situagdo pré-existente, no caso de reformas ou
de necessidade de obras novas;

‘ 1) fotografias da obra nova, reforma ou ampliagao realizada;

m) demais informagdes necessarias para a perfeita caracterizagao
dos servigos a serem executados.

Art. 42 - Para os servicos de manutencdao executados por
administracdao direta, avengados com ou sem instrumento contratual, a
Administracdo devera preparar e manter em seus arquivos o seguinte:

-z
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a) croquis, mapa, ou relagdo nominal indicando a localizagao dos

servicos ou onde foram aplicados os materiais no municipio;
b) relacdo dos materiais utilizados em cada local;
c) relagdo nominal dos beneficiarios;

d) discriminagao detalhada do objeto contratual, especificando
. para os servigos listados os respectivos valores financeiros;
e) demais informagdes necessarias para a perfeita caracterizacao

dos servigos a serem executados.

CAPITULO IX
DAS OPERACOES DE CREDITO

Art. 43 - A Administragao Municipal deverd manter controle

especifico de todos os empréstimos tomados pelo municipio, onde se

. identifiquem os contratos, valores, prazos, desembolso ou amortizagdes, bem

como aditamentos que elevem o valor da divida ou modifiquem prazos
contratuais.

Paragrafo Unico - As dividas referidas no caput deste artigo
compreendem as decorrentes de compromissos exigiveis a curto e longo
prazos assumidos pelo municipio.

CAPITULO X
DOS ADIANTAMENTOS
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Art. 44 - O adiantamento, através do qual o Ordenador de
Despesas entrega a servidor pUblico numerdrio para realizar dispéndios que
ndo possam subordinar-se ao processo normal da despesa, sera instituido e

regulamentado por Lei Municipal.

Art. 45 - A Prestacao de Contas do suprimento de fundos deve
efetivar-se através de processos autuados e arquivados na contabilidade do
municipio, pelo prazo de 5 (cinco) anos, a disposigao do TCM/GO.

Art. 46 - A Administragdo Municipal mantera controle interno dos

suprimentos concedidos.

Art. 47 - Na prestacao de contas dos suprimentos somente serdo
admitidas despesas realizadas dentro do periodo de vigéncia dos mesmos.

CAPITULO XI
DAS DOAGOES, SUBVENGOES, AUXILIOS E CONTRIBUICOES
CONCEDIDAS

Art. 48 - Os programas assistenciais, envolvendo doacbes aos
municipes reconhecidamente carentes, deverdo ser disciplinados por lei
especifica, devendo ainda os ¢rgdos da Administragdo PUblica Municipal
manter o controle, através de livro ou fichas, indicando o nome completo,

enderego e o numero da identidade do beneficiado ou documento equivalente.

CAPITULO XII
DA TOMADA DE CONTAS ESPECIAL
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SECAO I
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 49 - Tomada de contas especial € o processo administrativo
de natureza excepcional, devidamente formalizado, com rito préprio,
destinado a apurar a responsabilidade pela ocorréncia de dano a
administracdo publica estadual, com apuragao de fatos, quantificagdo do dano,
identificagdo dos responsaveis e obtengdao do respectivo ressarcimento ao

erario.

Art. 50 - Consideram-se responsaveis em processos de tomada
de contas especial as pessoas fisicas ou juridicas, de direito publico ou

privado, as quais possa ser imputada a obrigagao de ressarcir o erario.

Art. 51 - A instauragao da tomada de contas especial tem por
‘ pressupostos as seguintes irregularidades:

I — omissao no dever de prestar contas;

IT — n3do comprovagao de aplicagdo dos recursos repassados pelo
Municipio de Trindade;

III — ocorréncia de desfalque ou desvio de dinheiros, bens ou
valores publicos;

IV - pratica de qualquer ato ilegal, ilegitimo ou antiecondmico de
que resulte dano ao erario.
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Paragrafo Unico - Constituem requisitos essenciais para a
instauracdo de tomada de contas especial, pelos 6rgaos ou entidades, a

existéncia de elementos faticos e juridicos suficientes para:
I — a comprovagdo da ocorréncia de dano ao erario;

II — a identificacdo das pessoas fisicas ou juridicas que deram

causa ou concorreram para a ocorréncia do dano;

III — a caracterizagdo do nexo causal entre a conduta dos

agentes e a ocorréncia do dano ao erario.

Art. 52 - Ocorrida uma das hipoteses previstas nos incisos do art.
51, caput, desta Lei, a autoridade administrativa competente deve, antes da
instauracao da tomada de contas especial, adotar medidas administrativas
para apuragao dos elementos elencados nos incisos do paragrafo Unico do art.
51 desta Lei e ressarcimento do dano, observados os principios norteadores
dos processos administrativos.

§1° - A auséncia de adogdo das medidas administrativas
mencionadas no caput deste artigo, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias,
caracteriza grave infragdo a norma legal e sujeita a autoridade administrativa
competente a responsabilizagdo solidaria e as sangdes cabiveis.

§2° - As medidas administrativas adotadas para o ressarcimento
do dano devem estar concluidas no prazo méximo de 180 dias.
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§3© - Os prazos mencionados nos paragrafos 1° e 2° deste artigo

serao contados:

I - nos casos de omissdo no dever de prestar contas e da nao
comprovagdo da aplicagdo de recursos repassados, da data fixada para a

apresentagao da prestagao de contas;

II - nos demais casos, da data do evento, quando conhecida, ou

da data de ciéncia do fato pela Administragao.

Art. 53 - Na ocorréncia de perda, extravio ou outra irregularidade
sem que se caracterize a ma-fé de quem lhe deu causa, se o dano for

imediatamente ressarcido, a autoridade administrativa competente devera, em

sua tomada ou prestacdo de contas anual, comunicar o fato ao Tribunal,

ficando dispensada desde logo a instauragdo de tomada de contas especial.

SECAO II
DA INSTAURACAO DA TOMADA DE CONTAS ESPECIAL

Art. 54 - Esgotadas as medidas administrativas de que trata o
art. 52 sem a reparacdo do dano, no prazo previsto no art. 52, § 2°, desta Lei,
a autoridade competente deve providenciar a imediata instauragdo de tomada

de contas especial, mediante a autuagdo de processo especifico.

§1° - Na hipdtese de descumprimento do disposto no caput, o
Prefeito Municipal determinard a autoridade administrativa competente a

instauracao da tomada de contas especial, fixando prazo para o cumprimento
da decisao.

7
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§2° - O Prefeito Municipal poderd determinar a instauragao de
tomada de contas especial, a qualquer tempo, independentemente das
medidas administrativas e judiciais adotadas, se entender que o fato

motivador se enquadra nas irregularidades previstas no art. 49 desta Lei.

§3° - Ao exercer a fiscalizagao em processo de outra natureza, se
configurada a ocorréncia dos fatos e dos requisitos essenciais previstos no art.
51, o Prefeito Municipal ordenara, desde logo, a conversao do processo em
tomada de contas especial.

Art. 55 - Considera-se instaurada a tomada de contas especial a
partir da autuagao de processo especifico, em atendimento a determinagdo da

autoridade administrativa competente ou do Prefeito Municipal.

Art. 56 - O ato de instauragao da tomada de contas especial
deve revestir-se das seguintes formalidades:

I - materializagao por meio de um ato administrativo ordinatdrio;

II - qualificagdo dos membros da comissdo e seu respectivo
presidente, com indicagdo dos respectivos cargos e matriculas;

III - indicagdo dos fatos a serem apurados;
IV - fixagdo de prazo para a conclusdo dos trabalhos;
V - assinatura pela autoridade competente;
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VI - publicagdo no 6rgdo de imprensa oficial.

Paragrafo Unico - Os membros da comissdo mencionada no
inciso II do presente artigo devem ser, em sua maioria, servidores efetivos do
érgdo ou entidade, além de também serem agentes publicos alheios aos fatos

apurados.

Art. 57 - A ndo instauracao de tomada de contas especial ndo
impede a responsabilizagdo dos agentes publicos na esfera administrativa, por
outras irregularidades conexas a omissdo do dever de prestar contas, a
auséncia da comprovagao de aplicagao de recursos publicos e ao dano ao

erario.

Art. 58 - A quantificagdo do dano ao erario e a consequente
identificacdo do débito far-se-a mediante:

I — verificagdo, quando for possivel quantificar, com exatiddo, o
real valor devido;

IT — estimativa, quando, por meio confidveis, apurar-se quantia
que seguramente nao excederia o real valor devido.

Art. 59 - A atualizagdo monetaria e os juros moratdrios incidentes
sobre o valor do débito devem ser calculados utilizando-se do IPCA mais juros

de 1% (um por cento) ao més.

SECAO III
DA INSTRUGAO DA TOMADA DE CONTAS ESPECIAL
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Art. 60 - Os autos do processo de tomada de contas especial

devem ser instruidos com os seguintes documentos:

I - oficio de encaminhamento, assinado pelo titular do érgdo ou

dirigente da entidade;

II — ato de instauragdo da tomada de contas especial, na forma
prevista no art. 56 desta Lei;

III - documentos comprobatdrios das medidas administrativas
tomadas pela autoridade competente anteriormente a instauragao da tomada

de contas especial;

IV - copias dos comprovantes de despesas, comunicagoes,
pareceres, depoimentos colhidos e, quando houver, do termo de formalizagdo
da avenca, da prestacdo de contas, bem como de todos os outros elementos
necessarios a apreciagao do fato;

. V - copias das notificagdes de cobrangas, acompanhadas de aviso
de recebimento ou de qualquer outra forma que assegure a ciéncia do
notificado, bem como de suas manifestagdes, quando houver;

VI - copias do ato de designacdo de comissdo de processo
administrativo disciplinar ou sindicancia e dos respectivos relatdrios

conclusivos, bem como de relatério final de inquérito policial, e de decisdes

em processos administrativos e agdes judiciais, se houver;
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VII - relatério circunstanciado, assinado por todos os membros

da comissao, abrangendo os seguintes elementos:

a) descricdo cronoldgica dos fatos apurados, indicando as normas
eventualmente infringidas, especificando o motivo determinante da

instauracdo, origem e data da ocorréncia e/ou do conhecimento do fato;

b) descricao do nexo causal entre cada fato apurado e a conduta

do agente responsavel;

c) relagdo de documentos e instrumentos que respaldaram a
conclusao do referido relatdrio pela comissdo, os quais integrardo os autos da

tomada de contas especial, na forma do inciso 1V;

d) qualificagdo dos responsaveis, indicando nome, CPF, endereco
e, se servidor publico, cargo, matricula e periodo de exercicio;

e) demonstrativo financeiro do débito contendo o valor original,
' valor atualizado acompanhado de memdria de célculo e, se for o caso, valores

das parcelas recolhidas e data do(s) recolhimento(s), com os respectivos
acréscimos legais;

f) recomendagdo de providéncias a serem adotadas pela
autoridade administrativa competente;

VIII - relatério do o¢rgdo de controle interno contendo
manifestagdes acerca das apuragdes realizadas, especialmente quanto a:
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a) identificagdo dos responsaveis, indicando, inclusive, as normas

ou regulamentos eventualmente inobservados;

b) quantificagdo do dano, das parcelas eventualmente recolhidas

e critérios para atualizagdo do valor do débito;
c) medidas adotadas pela autoridade administrativa competente;

IX - certificado do titular do drgdo de controle interno
competente acerca da regularidade ou irregularidade das apuragoes

realizadas;

X - pronunciamento do titular do 6rgdo, dirigente maximo da
entidade ou de autoridade de nivel hierdrquico equivalente, no qual atestara
haver tomado conhecimento dos fatos apurados e indicard as medidas

adotadas para o saneamento das deficiéncias e irregularidades;

XI - outros documentos que possam subsidiar o julgamento do
. Tribunal de Contas.

Art. 61 - O disposto no artigo 56 ndo se aplica aos processos
convertidos em tomada de contas especial pelo Prefeito Municipal, sendo
nesse caso, obrigatdria a cientificagdo do Secretdrio Municipal ou da
autoridade equivalente a que a entidade se jurisdicione.

Paragrafo Unico - As disposigdes do artigo 60 da presente Lei

aplicam-se, no que couber, aos processos convertidos em tomada de contas

especial pelo Prefeito Municipal.
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Art. 62 - Os autos do processo de tomada de contas especial
cujo dano ao erério seja em valor inferior ao de algada serdo instruidos, no

minimo, com as seguintes informagdes:
I - identificagdo do 6rgdo ou entidade e nimero do processo;
II - nome, filiagao e CPF ou CNPJ do responsavel;

III - cargo, fungao e matricula do responsavel, se o mesmo for

servidor publico;

IV - enderego residencial, profissional e nimero de telefone do

responsavel;
V - origem e data das ocorréncias;

VI - valor original do dano e, se for o caso, das parcelas
recolhidas;

VII - data e forma da reparagdo do dano, ou a justificativa da
ndo-regularizagdo da situagdo e recuperagdo do prejuizo;

VIII - indicagdo dos documentos comprobatdrios da reparacdo do
dano e regularizacdo patrimonial.

SECAO IV
DO JULGAMENTO DA TOMADA DE CONTAS ESPECIAL
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Art. 63 - A decisdo em processo de tomada de contas especial

pode ser preliminar, definitiva ou terminativa.

I — Preliminar é a decisdo pela qual o Prefeito Municipal, antes de
pronunciar-se quanto ao mérito da tomada de contas especial, resolve
sobrestar o julgamento, ordenar a citacdo dos responsaveis, rejeitar as
alegacdes de defesa e fixar novo e improrrogavel prazo para recolhimento do
débito ou, ainda, determinar outras diligéncias necessarias ao saneamento do

processo.

II — Definitiva é a decisdo pela qual o Prefeito Municipal julga a

tomada de contas especial regular, regular com ressalva ou irregular.

III — Terminativa € a decisdo pela qual o Prefeito Municipal
ordena o trancamento da tomada de contas especial que for considerada
iliquidavel, ou determina o seu arquivamento pela auséncia de pressupostos
de constituicdo e de desenvolvimento valido e regular do processo ou por

racionalizagdo administrativa e economia processual.

Art. 64 - O Prefeito Municipal determinara o arquivamento do
processo de tomada contas especial, sem julgamento do mérito, quando

verificar a auséncia de pressupostos de constituicdo e de desenvolvimento
valido e regular do processo.

§1° - Dentro do prazo de 5 (cinco) anos, contados da publicacdo
da decisdao de arquivamento, o Prefeito Municipal podera, & vista de novos
elementos que considere suficientes, autorizar o desarquivamento do processo
e determinar que se ultime a tomada ou prestacao de contas.
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§20 - Transcorrido o prazo referido no § 1° deste artigo sem que
tenha havido nova decisdo, as contas serdo consideradas encerradas, com

baixa nas responsabilidades.

Art. 65 - Reconhecida pelo Prefeito Municipal a boa-f¢, a
liquidacdo tempestiva do débito atualizado monetariamente sanara o
processo, se nao houver sido observada outra irregularidade nas contas,
hipdtese em que as contas serdo julgadas regulares com ressalva e dada a

quitagdo ao responsavel.

SECAO V
DA RESPONSABILIDADE

Art. 66 - A autoridade competente omissa no dever de instaurar
a tomada de contas especial é solidariamente responsavel pelos danos
causados ao erario e a terceiros, independentemente de outras penalidades
cabiveis na forma da lei.

. Art. 67 - Os responsaveis pelo controle interno, ao tomarem
conhecimento dos fatos previstos no art. 60, deverao alertar formalmente a
autoridade administrativa competente para a adogao das medidas cabiveis,

sob pena de serem sancionados pelo Tribunal de Contas dos Municipios do
Estado de Goias.

TITULO VII
DISPOSICOES FINAIS
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Art. 68 - A Controladoria Geral do Municipio expedira seu
Regimento Interno, por ato do Prefeito Municipal, bem como instrugdes
normativas disciplinando as atividades desenvolvidas no ambito de sua

competéncia.

Art. 69 - A unidade responsavel pela gestdo de recursos

humanos mantera atualizado o cadastro atualizado dos agentes publicos.

Art. 70 - Ficam impedidos de atuar em qualquer fungao no
ambito do controle interno, aqueles cujas prestagdes de contas hajam sido
reprovadas por decisao definitiva do TCM/GO, condenado por falta grave no
ambito da Administragdo, ao ressarcimento por dano ao erario ou por pratica
de ato de improbidade administrativa, transitado em julgado.

Art. 71 - Para o exercicio das competéncias da Controladoria
Geral do Municipio, serd elaborado o Plano Anual de Auditoria, no qual o
Controlador Geral do Municipio estabelecera os critérios de selecdo dos Orgdos
e as Entidades, Publicos ou Privados a serem auditados, considerando a

‘ materialidade, relevancia, os riscos envolvidos e a condigdo estratégica.

§ 1° - A Controladoria Geral do Municipio podera estabelecer a
sistematica de sorteio publico para a elaboracio de seu Plano Anual de
Auditoria, por meio do qual serdo selecionados os 6rgdos e as entidades,
publicos ou privados, que serdo auditados.

§ 2° - No sorteio publico, poderdo também ser utilizados os
critérios estabelecidos no caput deste artigo.
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Art. 72 - A Controladoria Geral do Municipio emitira Solicitagao de
Acdo Corretiva - SAC, devidamente fundamentada, aos orgaos e as entidades
de Trindade, todas as vezes que detectar risco iminente acerca de fatos ou
situagdes potencialmente lesivas ao interesse publico e que requeiram a
adocdo de providéncias corretivas ou preventivas imediatas, observando-se o

seguinte:

I - a SAC serd emitida para a autoridade maxima do érgé@o ao

qual se dirige e estipulard o prazo no qual a medida devera ser tomada;

II - o ndo atendimento a SAC implicard a necessidade de
justificativa fundamentada a CGM, sob pena de comunicagdo ao Chefe do
Poder Executivo.

Art. 73 - A Controladoria Geral do Municipio podera celebrar
Termo de Ajustamento de Gestdao - TAG, com os 6rgdos e as entidades do
Poder Executivo do Municipio de Trindade, com vistas a cessar a pratica de
atos objetos do nao atendimento de recomendagdes, decorrentes de falhas

’ graves ou classificados como de maior relevancia e risco, observando-se o
seguinte:

I - 0 TAG deve ser firmado com a autoridade maxima do érgdo ou
da entidade ao qual se dirige e deve estipular as providéncias a serem
adotadas para cumprimento satisfatério das recomendacdes, os responséveis
pela adogao das medidas, bem com os prazos de implementag&o;
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II - o nd3o cumprimento do TAG, sem justificativas
fundamentadas, implica a adogdo de medidas pela CGM, na forma da

legislagao vigente.

Art. 74 - A Controladoria Geral do Municipio podera firmar Termo
Circunstanciado Administrativo - TCA, bem como o Termo de Ajustamento de
Conduta - TAC, com vistas a fomentar a resolugdao consensual de conflitos que

envolvam servidores publicos.

Art. 75 - Os instrumentos de que tratam os arts. 72, 73 e 74

serao normatizados por ato do Controlador Geral do Municipio.

Art. 76 - As atividades de gerenciamento, fiscalizacdo e
acompanhamento da execugao dos contratos e convénios serdo de
competéncia dos seus respectivos gestores.

Art. 77 - Esta Lei entra em vigor na data da sua publicacdo.

. Art. 78 - Revoga-se a Lei n.° 1.374/2011, o art. 25 e a Estrutura
da Controladoria-Geral do Municipio prevista no item 12 do Anexo “B” da Lei
n.% 1.730/2016 e suas alteragdes.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE TRINDADE,
Estado de Goias, aos 13 (treze) dias do més de marco de 2020.

JANIO CARLOS ALVES FREIRE

Registrado as fls. do livro prépric= Prefeito Municipal_

publicado no Diario Oficial do Municipio

Em Zi/ /.2.730

rario (a
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ANEXO I
ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

CARGO ORIGEM |QT |REF |VENC./GRAT
Controlador-Geral do Municipio EFETIVO 1 DAC-1 | Subsidio
Superintendente de Controle Interno EFETIVO 1 DAC-2 |8.000,00
Coordenacdo Técnica de Comunicagao | EFETIVO 1 DAC-3 | 7.000,00
Social, Prevencdo a Corrupgao,
Transparéncia e Controle Social
Advocacia Setorial EFETIVO 1 DAC-3 | 7.000,00
Assessoria Técnica de Sindicancia e | EFETIVO 1 DAC-3 | 7.000,00
Correicao
Assessoria Técnica de Auditoria | COMISSAO |1 DAC-4 | 3.800,00
Econdémica
Assessoria Técnica de Auditoria de |COMISSAO |1 | DAC-4 | 3.800,00
Infraestrutura
Assessoria Técnica de Auditoria de | COMISSAO |1 | DAC-4 | 3.800,00
Pessoal e Tomada de Contas Especial

' Assessoria Técnica de Atendimento ao | COMISSAO | 1 DAC-4 | 3.800,00
Cidaddo, Ouvidoria e Patriménio
Socioambiental
Assessoria Técnica de Harmoniza¢do e | COMISSAO | 1 DAC-4 | 3.800,00
Gestdo Estratégica
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ANEXO II
ORGANOGRAMA DA CONTROLADORIA-GERAL DO MUNICIPIO

Controladoria-Geral

Superintendencia de Controle Advocacia Setorial
Interno

Coordenacdo Técnica de
Comunicacdo Social, Prevencdo a
Corrupgao, Transparéncia e Assessorias Técnicas
Controle Social
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