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LEI MUNICIPAL N° 3.207 DE 24 DE ABRIL DE 2023.

Dispde sobre a estrutura administrativa da
Céamara Municipal de Santa Helena de Goias ¢

d4 outras providéncias.

A CAMARA MUNICIPAL DE SANTA HELENA DE GOIAS
APROVA, E EU, PREFEITO MUNICIPAL, SANCIONO A SEGUINTE LEI:

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Esta Lei dispde sobre a estrutura organizacional do Poder Legislativo do

Municipio de Santa Helena de Goias, definindo:

I — as unidades administrativas, com os respectivos cargos de provimento em

comissio de chefia, direcdo e assessoramento;

IT — os cargos de provimento em comissdo que integram a estrutura da Camara

Municipal de Santa Helena de Goias;

III — as fungbes comissionadas destinadas aos servidores efetivos e ao titular de
emprego publico permanente.

Art. 2°. A estrutura organizacional da Cdmara Municipal de Santa Helena de
Goias é dividida em Orgéos de Deliberagéo e Direcdo.

§1° Os Orgdos de Deliberagio Legislativa da Cimara Municipal tem como
atribuicdo elaborar, discutir e votar as matérias legislativas apresentadas pelos

Vereadores e Prefeito Municipal.
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§2° Os Orgios de Diregdo da Cimara Municipal tem como atribui¢do comandar,
planejar, organizar, dirigir e controlar os servigos legislativos, juridicos,

administrativos, financeiros e operacionais do Poder Legislativo.

CAPITULO II
DA COMPOSICAO DOS ORGAOS DE DELIBERACAO LEGISLATIVA

Art. 3°. Sio Orgios de Deliberagdo Legislativa da Cimara Municipal de Santa

Helena de Goias:

I — Plenario: o 6rgdo deliberativo e soberano da Camara Municipal, sendo
constituido pela reunido dos vereadores em exercicio, em local, forma e nimero legal
para deliberar, conforme as atribuigdes previstas nas Constituigdes Federal e Estadual e

no respectivo Regimento Interno;

II — Comissdes: constituidas por vereadores, em carater permanente ou
transitorio, com finalidade de emitir pareceres especializados, proceder a estudos,

realizar investigagdes e representar o Poder Legislativo:
a) serdo permanentes, quando subsistem nas legislaturas;

b) serdo transitorias ou tempordrias, as que se extinguem com o término da
legislatura, ou antes dela, se atingido o fim para que forem criadas ou findo o prazo

estipulado para o seu funcionamento;

¢) a formagdo e as atribuigdes das Comissdes estdo previstas no respectivo

Regimento Interno.

CAPITULO 111

DA COMPOSICAO DOS ORGAOS DE DIRECAO
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Art. 4°. Sdo Orgios de Diregdo da Cimara Municipal de Santa Helena de
Goias:
[ — Comissdo Executiva: responsavel pela diregdo dos trabalhos administrativos

da Camara Municipal;

IT — Mesa Diretora: constituida pelo Presidente, Vice-Presidente, 1° Secretario

e 2° Secretario, com a competéncia de coordenar os trabalhos da Camara Municipal.

§1° A Comissdo Executiva € constituida de 1 (um) Presidente, 1 (um) Vice-
Presidente, Primeiro-Secretario, Segundo-Secretario, Primeiro-Suplente e Segundo-
Suplente, eleitos pelos vereadores da Camara Municipal de Santa Helena de Goias, na

forma do Regimento Interno.

§2° A Mesa Diretora tem por fungdo especifica a diregdo dos trabalhos

legislativos plenarios da Camara Municipal de Santa Helena de Goias.

§ 3° As competéncias da Comissdao Executiva, da Mesa Diretora e de seus

membros, isoladamente, sdo aquelas definidas no Regimento Interno.

CAPITULO IV
DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

Art. 5°. A estrutura organizacional da Cimara Municipal de Santa Helena de

Goias € composta pelas seguintes unidades administrativas:
I — Gabinete da Presidéncia, constituido pela:
a) Chefia de Gabinete da Presidéncia;
b) Assessoria da Presidéncia;
¢) Ouvidoria;
d) Geréncia de Comunicagao;

e¢) Geréncia de Transparéncia;
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f) Geréncia de Fiscalizagdo e Controle Interno;
II — Secretaria-Geral;

a) Secretaria Parlamentar;

b) Geréncia de Compras e Estoque;

¢) Geréncia de Licitagdes e Contratos;

d) Assessoria de Licitagdes e Contratos;

e) Geréncia de Patrimdnio e Arquivo;

II1 — Diretoria de Recursos Humanos;

IV — Diretoria de Contabilidade.

Art. 6° As unidades basicas da estrutura administrativa com os seus respectivos
cargos de provimento em comissdo da Camara Municipal de Santa Helena de Goias sdo

os constantes do Anexo I desta Lei.

Art. 7° Os valores dos subsidios dos cargos de provimento em comissdo da

Camara Municipal de Santa Helena de Goids sdo os fixados no Anexo II desta Lei.

Art. 8° As Fungdes Comissionadas (FC) destinadas aos servidores titulares de
cargos efetivos ou emprego publico sdo as especificadas no Anexo III desta Lei,

observado o disposto no art. 28 e seguintes desta Lei.

CAPITULOV

DAS COMPETENCIAS DAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS

Art. 9° As competéncias das unidades administrativas da Camara Municipal de

Santa Helena de Goids sdo as descritas neste Capitulo.
Segdo I

Do Gabinete da Presidéncia
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Art. 10. O Gabinete da Presidéncia tem por objetivo apoiar, com suporte técnico
e funcional, o Presidente da Cdmara Municipal no exercicio de suas fung¢des de
representagdo do Poder Legislativo municipal, com as prerrogativas e responsabilidades

atribuidas por lei e pelo Regimento Interno.
Paragrafo inico. Compete ao Gabinete da Presidéncia:

I — a coordenagdo das atividades administrativa, financeira, patrimonial e

legislativa da Camara Municipal;

IT — a interagdao do Poder Legislativo municipal com a sociedade organizada,
com os Poderes constituidos, com as instituigdes publicas ou privadas e com os
cidaddos;

III - o assessoramento de imprensa e a divulgagdo das atividades da Presidéncia,
bem como a coordenagao do cerimonial nas solenidades e eventos sociais do Poder

Legislativo;

IV — a gestdo de atendimento ao publico, visando ao recebimento de demandas,
reclamagdes, denlincias com o encaminhamento ¢ acompanhamento das respostas e
solugdes junto aos orgdos e entidades da Administragdo Publica municipal, estadual e

federal;
VI — a determinagdo para a formalizagdo, a publicagdo ¢ o registro dos atos
oficiais;
VII — a supervisdo, a orientagdo e o controle dos servigos de apoio legislativo.
Art. 11. A Chefia de Gabinete da Presidéncia compete:
I — prestar assessoramento direto ao Presidente da Camara Municipal;
II - exercer as fungdes que lhe forem delegadas pelo Presidente;

III — fixar a lotagdo do pessoal do Gabinete e distribuir os servigos aos auxiliares

que nele trabalham;

IV — organizar e responder as correspondéncias dirigidas ao Presidente;
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V — coordenar a organizagdo da agenda de trabalho do Presidente;
VI - outras atividades que lhe forem atribuidas pelo Presidente.
Art. 12. A Assessoria da Presidéncia compete:

I — elaborar e dar encaminhamento aos atos e processos administrativos

despachados pelo presidente;

IT — controlar o fluxo das correspondéncias, dos atos administrativos e demais
documentos encaminhados ao Gabinete da Presidéncia, classificando-os ¢ dando a

destinagdo necessaria;

III — secretariar as reunides do Presidente, elaborando os despachos, redigindo os

expedientes e os encaminhamentos necessarios;

IV — controlar a confecgdo e encaminhamentos de Certificados e Diplomas

oficiais com assinatura do Presidente;
V — redigir e dar encaminhamento aos convites oficiais da presidéncia;

VI — despachar, dar encaminhamento e respostas as solicitagdes executivas

encaminhadas ao Presidente;
VII — prestar assessoramento as comissdes;
VIII — dar suporte e secretariar o plenario.
Art. 13. A Ouvidoria da Camara Municipal possui as seguintes atribuigdes:

I — receber, analisar e encaminhar aos orgdos competentes as manifestagdes da
sociedade, em especial quanto a violagdo ou qualquer forma de discriminacdo
atentatoria dos direitos e liberdades fundamentais, ilegalidades, atos de improbidade
administrativa ¢ abuso de poder, mau funcionamento dos servigos legislativos e

administrativos da Camara Municipal;
IT — dar prosseguimento as manifestagdes recebidas;

III — informar ao cidaddo ou entidade para qual 6rgdo que deverd se dingir,

quando asmanifesta¢des ndo forem competéncia da ouvidoria da Camara Municipal;
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IV — facilitar o amplo acesso dos usudrios aos servigos da ouvidoria,
simplificando seus procedimentos ¢ orientando os cidaddos sobre os meios de

formalizagdo das mensagens a serem encaminhadas a ouvidoria;
V - outras atividades correlatas.

Art. 14. A Geréncia de Comunicagdo tem por finalidade coordenar a divulgagao
das atividades da Cdmara nos meios de comunicagdo, inclusive midias eletronicas e

sociais, tendo, entre outras competéncias, as seguintes atribuigdes legais:

I - o planejamento, a coordenagdo e a execugdo da politica de comunicagdo da

Camara Municipal, em articulagdo com a Mesa Diretora;

II — o assessoramento aos membros da Mesa Diretora, aos Vereadores e aos
dirigentes da Camara na interagao com os veiculos de comunicagdo, bem como sobre os

fatos de interesse da Camara repercutidos na midia;

III — a divulgagdo de informagdes e atos oficiais do Poder Legislativo em todas

as areas e niveis, por meio de veiculos proprios ou terceirizados;

IV — o acompanhamento das sessdes da Camara e¢ dos eventos com a

participa¢do de membros da Mesa Diretora;

V — o registro em midia eletronica e fotografica das audiéncias, sessdes ¢

eventos da Camara;
VI - a produgdo e a divulgagdo da publicidade institucional da Camara;

VIl — a interagdo e o monitoramento das redes sociais, visando & divulgacdo de

informagdes de interesse do Poder Legislativo municipal;
VIII - o desenvolvimento de outras atividades atribuidas pelo Presidente.
Art. 15. Compete a Geréncia de Transparéncia:

I — realizar atividades administrativas tendentes a maximizar a transparéncia da

gestdo publica;
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I — coordenar e fomentar a realizagdo de estudos e pesquisas, com vistas a
produgdo e a disseminagdo do conhecimento nas areas de transparéncia, integridade

publica e conduta ética;
III — organizar os mecanismos e canais de acesso as informag¢des da Camara
Municipal;

IV — auxiliar o Presidente , a Comissdo Executiva, a Mesa Diretora ¢ as demais
unidades administrativas nas deliberagdes que visem sanar as violagdes e os abusos

constatados pela ouvidoria;
V — outras atividades relacionadas com a transparéncia e ética.

Art. 16. A Geréncia de Fiscalizagdo e Controle Interno tem a finalidade de

planejar e executar as fungdes de controle interno, com as seguintes atribuigdes:

I — assessorar o Presidente em assuntos de controle interno, relativos ao

funcionamento do Poder Legislativo;

II — auxiliar no acompanhamento e na avaliagdo da gestdo administrativa e dos
recursos geridos pela Camara, por meio de auditorias e fiscalizagdo dos sistemas

contabil, financeiro, orgamentario, patrimonial e operacional;

111 — avaliar o cumprimento dos objetivos, o atingimento das metas e a execugdo

de planos, além da conformidade com as normas constitucionais e legais;
IV — exercer outras atividades pertinentes a sua area de atuagao.
Secdo Il
Da Secretaria-Geral

Art. 17. A Secretaria-Geral ¢ a unidade administrativa de gestdo e planejamento,
subordinada a Presidéncia, que tem por finalidade planejar, coordenar, orientar e
controlar as atividades relacionadas aos servigos administrativos e legislativos, tendo,

entre outras competéncias, as seguintes atribuigdes legais:
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1 — o assessoramento ao Presidente e aos demais membros da Mesa na

organizagao ¢ na coordenagao das atividades da Camara;
I1 - a supervisdo ¢ o controle das atividades dos gabinetes dos Vereadores;

III — o planejamento € a supervisdo das atividades administrativas em geral, do
controle patrimonial, dos servigos de engenharia e manutengdo, do almoxarifado, da

gestdo do transporte e dos servigos de tecnologia;

IV — a promogdo de medidas e a implantagio de mecanismos, visando ao
planejamento, a coordenagdo, a orientagdo, ao controle e a fiscalizagdo dos servigos
administrativos da Camara Municipal, de maneira a otimizar o desempenho das

unidades administrativas e servidores;
V — a supervisdo, a orientacdo e o controle dos servigos de apoio administrativo;

VI — a elaboragdo de minutas e a expedigdo de certiddes, a vista de despacho da

autoridade competente;

VII — a determinagdo para iniciar os processos de compras e licitagdes da

Camara Municipal,

VIIT — a supervisdo da gestdo de pessoal, da elaboragdo da folha de pagamento ¢

das atividades de medicina ocupacional da Camara Municipal;

IX - a supervisdo dos requerimentos administrativos e demandas da sociedade

organizada enderecadas ao Presidente;

X — a gestdo dos convénios ¢ contratos de compras e prestagdo de servigos da

Camara Municipal;

XI — a fiscalizagdo da execugdo dos contratos e convénios mantidos pela Camara

Municipal;
XII — o desenvolvimento de outras atividades atribuidas pelo Presidente

Art. 18. A Secretaria Parlamentar sio conferidas as seguintes atribuigdes:

GABINETE DO PREFEITO
Rua Vereador Eduvaldo Veloso do Carmo, n® 510, Centro
Santa Helena de Goias-GO — CEP 75920-000
e-mail: proc.inunicipal@santahelena.go.gov.br



Declaramos paré 08 devidos ﬁ'ns: que este
documento foi publicado pela Prefeitura Municipal
de Santa Helena de Goias, paia conhecimento
publico. acn ‘

Santa Helena de Goids - GOQAJQ,QI:{J&&
SANTA HELENA

A e

DE GOIAS A r&M\L

PREFEITURA Girlene Viel inho - Matricula 624637
Co ‘ Gelaloowunnpo

1 - planejar, organizar, executar as atividades de apoio ao processo legislativo, as
comissdes e sessodes plendrias e proceder ao exame, sob o aspecto técnico-legislativo, de

todas as proposigdes em tramitagao;

IT — auxiliar os parlamentares e a Mesa Diretora, prestando informagdes sobre o

andamento de projetos;

III — a coordenar as atividades de redagdo final dos projetos de leis, resolugdes,
decretos legislativos e demais modalidades de proposigdes instituidas pelo Regimento

Interno da Camara Municipal de Santa Helena de Goias;

IV — coordenar o encaminhamento, ao Poder Executivo Municipal e demais
6rgdos municipais, das proposi¢des aprovadas verificando prazos, protocolos e demais

procedimentos;

V — realizar outras atividades inerentes ao cargo, atribuidas pelo Secretario-

Geral e pelo Presidente.

Art. 19. A Geréncia de Compras ¢ Estoque € a unidade administrativa que tem
por finalidade planejar, organizar, coordenar e controlar a execu¢do dos atos
administrativos relativos aos processos de compras, tendo, entre outras competéncias, as

seguintes atribuigdes legais:

I — a sistematizagdo das demandas de compras ¢ a confratagdo de servigos das

unidades administrativas da Camara;

Il — a execucdo das atividades de fiscalizagdo dos contratos, bem como o

gerenciamento dos convénios para atender as necessidades da Camara Municipal;

III — a execugdo dos procedimentos legais para a aquisi¢ao de materiais, bens,

equipamentos e contratagdo de servi¢os para a Camara;

IV — a adogdo de medidas, visando manter atualizado o cadastro de fornecedores

e o catdlogo de materiais de uso da Camara;

V — o aferimento da qualidade dos artigos empregados nos servigos da Camara,

verificando os que melhor atendem as suas necessidades;
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V1 — o desenvolvimento de outras atividades atribuidas pelo Secretdrio-Geral ¢

pelo Presidente.

Art. 20. A Geréncia de Licitagoes e Contratos ¢ a unidade administrativa que
tem por finalidade planejar, organizar, coordenar e controlar a execu¢do dos
procedimentos licitatérios, bem como coordenar as atividades de gestdo dos contratos
realizados pela Camara Municipal, tendo, entre outras competéncias, as seguintes

atribui¢des legais:

I — coordenar ¢ planejar as atividades relacionadas aos procedimentos licitatorios

e a gestao dos contratos, em geral;
11 — receber, examinar e decidir as impugnagdes e consultas ao edital;

III — verificar a conformidade da proposta com os requisitos estabelecidos no

instrumento convocatorio;
IV — dirigir a etapa de lances;
V — verificar e julgar as condi¢des de habilitagdo;

VI- receber, examinar e decidir os recursos, encaminhando a autoridade

competente quando mantiver sua decisio;
VII — indicar o vencedor do certame;
VIII - adjudicar o objeto, quando n3o houver recurso;

IX — encaminhar o processo devidamente instruido a autoridade superior e

propor a homologagao;

X — homologar os processos de licitagdo junto ao sistema do Tribunal de Contas

dos Municipios;

XTI — acompanhar, gerenciar e controlar o processo de gestdo contratual desde a

formalizagdo até o encerramento do cortrato;
XII — exercer outras atividades correlatas.

Art. 21. Compete a Assessoria de Licitagdes e Contratos:
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1 - realizar as atividades relacionadas as licitagdes e aos contratos, em geral;
II — elaborar os editais de licitagao;

I1I — conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

IV — outras atividades que forem atribuidas pela autoridade superior.

Art. 22. A Geréncia de Patrimonio e Arquivo ¢ a unidade administrativa que tem
por finalidade a gestdo e o controle dos bens permanentes e dos materiais do

almoxarifado, tendo, entre outras competéncias, as seguintes atribui¢des legais:

I — coordenar, orientar ¢ efetivar as atividades de cadastramento e tombamento

dos bens patrimoniais, bem como manter o controle da distribuigao;

II — manter atualizado o registro dos bens moveis e imoveis do Poder Legislativo
Municipal;

III — realizar o inventario anual dos bens patrimoniais da Camara Municipal;

IV — efetuar o controle do cadastro de entradas e saidas de materiais de

CONsSumo;

V — executar as atividades de depreciagdo e reavaliagdo dos bens patrimoniais de

acordo com as normas vigentes;

VI — o desenvolvimento de outras atividades atribuidas pelo Secretario-Geral e

pelo Presidente.
Secio 11
Da Diretoria de Recursos Humanos

Art. 23. A Diretoria de Recursos Humanos € a unidade administrativa que tem
por finalidade planejar, organizar e coordenar a execucgio das atividades de gestdo de
pessoas, avaliagdo de desempenho, recrutamento, sele¢do e treinamento, bem como a
manutenc¢do e a atualizagdo dos registros funcionais e execugdo de todo o ato formal
para a geragdo da folha de pagamento dos servidores da Camara Municipal de Santa

Helena de Goias, tendo, entre outras competéncias, as seguintes atribuigdes legais:
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I — o planejamento, a coordenagdo, a formulagdo e a execugdo de programas de

desenvolvimento de recursos humanos na Camara Municipal de Santa Helena de Goias;

II - a programagdo e execugdo de atividades técnico-educativas voltadas para
atualizacdo, aperfeicoamento e especializa¢do dos servidores da Camara Municipal de

Santa Helena de Goiis;

IIT — a execugdo de programas de avaliagdo de desempenho dos servidores, em
decorréncia do Plano de Cargos e Remuneragdo dos Servidores da Camara Municipal de
Santa Helena de Goias;

IV — a promocao dos estudos e pesquisas no campo técnico-educativo,
difundindo seus resultados, especialmente no que se refere 4 promogdo do
desenvolvimento de recursos humanos e aperfeicoamento da administragdo da Camara

Municipal;

V — a orientagdo para realizagio de cursos, seminarios, palestras e demais

atividades pertinentes;

VI — a prestagdo de servigo de recrutamento e selegdo de servidores, realizando
cursos, responsabilizando-se pela inscricio de candidatos, publicagdo de editais,

aplicagdo de provas e classificagdo dos aprovados;

VII — a manutengdo e a atualizagdo do acervo de legislagdo pertinente ao

pessoal;

VIl — a promog¢do da andlise periédica dos documentos constantes dos
assentamentos funcionais dos servidores sob sua guarda, com o objetivo de assegurar

sua conservagao;

IX — a promogdo de medidas para dar curso ao processo de administragdo de

pessoal da Camara Municipal com aplicagdo da legislagdo pertinente;

X — a elaboracgio, a vista dos relatérios de frequéncia, da folha de pagamento do

pessoal da Camara Municipal;
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X1 — a promogdo da inspegdo médica periddica dos servidores da Camara

Municipal para os fins de politica de pessoal e desenvolvimento de recursos humanos;

XII — a gestdo do Plano de Cargos e Remuneragdo dos Servidores da Camara

Municipal de Santa Helena de Goiés;
XIII - o desenvolvimento de outras atividades atribuidas pelo Presidente.
Secdo IV
Da Diretoria de Contabilidade

Art. 24. A Diretoria de Contabilidade é a unidade administrativa subordinada a

Presidéncia, tendo, entre outras competéncias, as seguintes atribui¢des legais:

I — gerenciar as atividades relativas a execugdo orcamentaria, ao controle

contabil e a prestacdo de contas;

IT — fazer registros contabeis; elaborar balancetes, balango patrimonial, bem

como demais demonstragdes contabeis da Cimara Municipal;

IIT — elaborar a demonstragdo de despesa mensal da Camara Municipal para

posterior envio a contabilidade central da Prefeitura, para destinagido de numerdrio;

IV — acompanhar o processamento do pagamento de despesas e da

movimentagdo das contas bancarias da Camara Municipal;
V — exercer outras atividades pertinentes a sua area de atuagao.
Segao V
Das Competéncias Comuns dos Titulares de Cargos em Comissdo

Art. 25. As atribui¢des e competéncias comuns dos cargos de provimento em
comissdo de dire¢do, chefia e assessoramento de que trata esta Lei sdo as descritas a
seguir:

I — programar, organizar, orientar, dirigir, coordenar e supervisionar a execugao

de todas as tarefas de sua responsabilidade;
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11 — promover os meios adequados ao suprimento das necessidades, de modo a

assegurar o desempenho da unidade que dirige;

III — assessorar o superior imediato no planejamento e na orgamizagdo das

atividades e dos servigos que lhe forem solicitados;

IV — responsabilizar-se e prestar contas junto a unidade administrativa

hierarquicamente superior dos resultados alcangados;

V — cumprir e fazer cumprir, na area de sua atuagdo, as normas e regulamentos

vigentes;

VI — zelar, em sua area de atuagdo, pela implantagdo, implementacdo e
funcionamento das normas de controle interno estabelecidas para todas as unidades

administrativas da Camara Municipal;

VII — distribuir os servigos ao pessoal sob sua diregdo, examinando o andamento

dos trabalhos e providenciando sua pronta conclusio;

VIII — promover a sistematizagdo das formas de execugdo dos servigos de sua

competéncia;

IX — informar e instruir processos de sua area de atuagdo, encaminhando aqueles

que dependem de solugdo de autoridade imediatamente superior;

X — proferir despachos interlocutérios em processos cuja decisdo caiba ao nivel

imediatamente superior e decisdrio em processos de sua competéncia;
X1 — manter a disciplina do pessoal de sua unidade de trabalho;

XII — despachar com o superior hierdrquico imediato os assuntos de sua

competéncia.
CAPITULO VI
DOS CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

Art. 26. Os cargos de provimento em comissdo serdo nomeados ¢ exonerados

por ato da Comissdo Executiva e requerem dedicagdo exclusiva de seus ocupantes,
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exceto para os casos de acumulagdo legal quando n3o houver incompatibilidade de
horéario.
§ 1° A indicagdo de pessoa para ocupar os cargos de provimento em comissdo de

Assessor Parlamentar e de Chefe de Gabinete Parlamentar é de competéncia unica e

exclusiva dos Vereadores.

§ 2° Os cargos de provimento em comissdo sdo destinados ao desempenho de
fungdes de direcdo, chefia e assessoramento para serem ocupados nas unidades

administrativas e nos gabinetes dos parlamentares.
§ 3° Para fins de cumprimento do disposto no § 2°, considera-se:

1 — diregdo: conjunto de atribuigdes que, desempenhadas nas posigdes
hierarquicas mais elevadas da Camara de Santa Helena de Goias, dizem respeito ao
cumprimento de atividades de dirigir, coordenar, controlar equipes, processos e

projetos;

II — chefia: conjunto de atribui¢des que, desempenhadas na posigdo hierarquica
mais elevada de unidade administrativa integrante da estrutura basica ou complementar,
dizem respeito ao cumprimento de atividades de dirigir, coordenar, supervisionar,

controlar equipes, processos e projetos;

III — assessoramento: conjunto de atribuicdes concernentes a aptiddo para
auxiliar na execu¢do das atividades administrativas, em razdo de determinado

conhecimento ou qualificagdo.

§ 4° Os titulares de unidades administrativas da Cémara Municipal serdo
substituidos nas suas faltas e impedimentos por outro integrante da estrutura

administrativa designado pelo Chefe do Poder Legislativo, que percebera:

I — o valor da remuneracdo do substituido a titulo de gratificagdo por
substitui¢do, equivalente aos dias em que ocupar a fungdo, ndo cumulativo com a sua

remuneragdo de origem se for titular de cargo em comissio;
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11 — o equivalente a 60% (sessenta por cento) da remuneragdo fixada para o
cargo em comissdo, se for titular de cargo efetivo, equivalente aos dias em que ocupar a

fungao.

§ 5° A carga horaria do servidor nomeado para os cargos de provimento em

comissdo constantes nesta Lei sera de 40 (quarenta) horas semanais.

Art. 27. O servidor ocupante de cargo de provimento efetivo ou emprego
permanente, da Camara Municipal ou de outro 6rgdo a sua disposi¢dao, quando nomeado

para cargo de provimento em comissdo previsto nesta Lei, podera optar:

I — pela integralidade da remuneracdo fixada para o cargo em comissdo que vier
a ocupar, caso em que deixara de receber a remuneragdo ou subsidio referente ao cargo

efetivo ou emprego; ou

II — pela remuneragdao ou subsidio correspondente ao cargo de provimento
efetivo ou emprego, que sera percebida cumulativamente com o equivalente a 60%

(sessenta por cento) da remuneragdo fixada para o cargo em comissdo que vier a ocupar.

Paragrafo unico. Os servidores efetivos nomeados para cargos constantes desta

Lei cumprirdo jornada de 40 (quarenta) horas semanais.

Art. 28. Além do vinculo de confianga, a escolha para a ocupacdo de cargo de
provimento em comissdo poderd exigir escolaridade especifica, qualificagdo técnica

e/ou experiéncia profissional.

§ 1° Os cargos de provimento em comissdo previstos nesta Lei exigem, para a

sua nomeagao, obrigatoriamente, o grau de escolaridade minima:

I — a escolaridade de nivel superior para os servidores ocupantes de cargos de
provimento em comissdo de Secretario-Geral, Diretor de Recursos Humanos, Diretor de
Contabilidade, Gerente de Fiscalizagdo e Controle Interno e Gerente de Licitagdes e

Contratos;

Il — a escolaridade de nivel médio para os servidores ocupantes de cargos de

provimento em comissdo de Chefe de Gabinete da Presidéncia, Assessor da Presidéncia,
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Chefe de Secretaria Parlamentar, Gerente de Transparéncia, Chefe da Ouvidoria,
Gerente Financeiro, Gerente de Compras e Estoque, Gerente de Patrimonio e Arquivo,
Gerente de Comunicagdo, Chefe de Gabinete Parlamentar, Assessor de Plenario,

Supervisor Parlamentar e Coordenador de Apoio Legislativo;

II — a escolaridade de nivel fundamental completo para os servidores ocupantes
de cargos de provimento em comissdo Assessor Parlamentar, Assistente de Gabinete A

e Assistente de Gabinete B.

§ 2° O servidor nomeado para ocupar cargo de provimento em comissdao da
Camara Municipal de Santa Helena de Goias devera apresentar documentagdo
probatdria de sua escolaridade, qualificagdo técnica e experiéncia profissional, no ato da

posse.

§ 3° Fica vedada a possc em qualquer cargo comissionado de pessoa que nao
atenda aos requisitos previstos nesta Lei, em lei especial ¢ na Lei Organica do

Municipio de Santa Helena de Goias.

CAPITULO VII
DAS FUNCOES COMISSIONADAS

Art. 29. O servidor ocupante de cargo de provimento efetivo da Camara
Municipal podera ser designado para exercer fungdes de confianga com atribuigdes

complexas ou responsabilidades extras.

Art. 30. Ficam criadas as Fung¢des Comissionadas — FC previstas no Anexo Il
desta Lei, destinadas a retribuir servidores da Camara Municipal de Santa Helena de

Goias que exergam fungdes de confianga, nos termos do art. 28 desta Lei.
§ 1° As Fungdes Comissionadas — FC:

I — sdo privativas de servidor ocupante de cargo efetivo ou emprego publico

permanente;

IT — tem natureza transitoria, sendo atribuivel e dispensavel a qualquer tempo;
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111 — é insuscetivel de substituigdo;

IV — ndo ¢ atribuivel a ocupante de cargo de provimento em comissdo ou a

pessoal temporario;
V — independe de posse;

VI — a gratificagdo dela decorrente sera percebida cumulativamente com o
vencimento, saldrio, remuneragdo ou subsidio pelo exercicio de cargo de provimento

efetivo ou emprego permanente;

VII — sera devida em razao do efetivo exercicio das atividades a ela
correspondentes, considerando-se, para esse fim, apenas os afastamentos em razdo de
férias, luto, licenga-maternidade, licenga — paternidade, casamento e, até o limite de 120

(cento e vinte) dias, licenga para tratamento da prépria saide;

VIII — ndo integra a base de calculo para efeito de concessdo de qualquer outra

vantagem pecunidria, inclusive para aposentadoria e contribuig¢@o previdenciaria,

IX — serd atribuida por ato da Comissdo Executiva da Camara Municipal.

CAPITULO VIII

DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 31. Ficam extintas as unidades administrativas que ndo constem das
disposigdes do art. 5° desta Lei, assim como os cargos em comissdo constantes da

Resolugdo n® 174, de 04 de margo de 2020.

Art. 32. Sempre que houver atualizagdo salarial em decorréncia da data-base, os
valores da remuneracio dos cargos de provimento em comissdo e das Fungdes

Comissionadas de que trata esta Lei serdo reajustados na mesma proporgao.
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Art. 33. As despesas decorrentes desta Lei correrdo a conta das dotacdes

or¢amentarias alocadas ao orgamento de 2023 da Camara Municipal de Santa Helena de
Goias.

Art. 34, Ficam convalidados os atos administrativos praticados pela Presidéncia,
Mesa Diretora ¢ Comissdao Executiva da Camara Municipal de Santa de Helena de

Goids, com fundamento na Resolugdo n°® 174, de 04 de margo de 2020.

Art. 35. Os casos omissos nesta Lei serdo resolvidos pela Mesa Diretora.

Art. 36. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo.

Art. 37. Revogam-se as disposi¢des em contrario, especialmente a Resolucdo n°
174, de 04 de margo de 2020.

Gabinete do Prefeito Municipal de Santa Helena de Goias, 24 de abril de

JOAQ ALBERTO Assinado de forma digital

VIEIRA por JOAQ ALBERT O VIEIRA
RODRIGUES-9047260813¢

RODRIGUES:904726 pyq0s: 2023.0425

08134 094746 0300

JOAO ALBERTO VIEIRA RODRIGUES
Prefeito Municipal

2023.
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ANEXO1

| 1. Presidéncia Presidente PRES

1.1. Chefia de Gabinete da Chefe de Gabinete

Presidéncia da Presidéncia CGP
Assessor da

1.2. Assessoria da Presidéncia Presidéncia ASSPRES

1.3. Ouvidoria Chefe da Ouvidoria ouv
Gerente de

1.4. Geréncia de Comunicacao Comunicagdo GER-2

1.5. Geréncia de Transparéncia DS
Transparéncia GER-2
Gerente de

1.6. Geréncia de Fiscalizagdo e Fiscalizagdo e

Controle Interno Controle Interno GER-2

2. Secretaria — Geral Secretario-Geral SECG
Chefe da Secretaria

2.1. Secretaria Parlamentar Parlamentar CSP

2.2. Geréncia de Compras e Gerente de Compras

Estoque e Estoque GER-2
Gerente de

2.3. Geréncia de Licitagdes e Licitagdes e

Contratos Contratos GER-1
Assessor de

2.3.1. Assessoria de Licitagdes e Licitagdes e

Contratos Contratos ASLC
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Gerente de

2.4. Geréncia de Patrimdnio e Patriménio e

Arquivo Arquivo 1 GER-2
Diretor de Recursos

3. Diretoria de Recursos Humanos | Humanos 1 DIR
Diretor de Financgas

4. Diretoria de Contabilidade e Contabilidade 1 DIR
Chefe de Gabinete
Parlamentar 12 CGP
Assessor
Parlamentar 13 ASSPAR
Assessor de Plenario | 1 ASPLEN
Supervisor
Parlamentar 1 SUPAR
Coordenador de
Apoio Legislativo 1 CALEG
Assistente de
Gabinete A - AGA
Assistente de
Gabinete B 8 AGB
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ANEXO II

| ¢ Gabinete da Presidéncia GP 33 3
Assessor da Presidéncia ASSPRES 2.677,92
Chefe da Ouvidoria ouv 3.330,63
Gerente de Comunicagdo GER-2 3.330,63
Gerente de Transparéncia GER-2 3.330,63
Gerente de Fiscalizagdo e Controle
Interno GER-2 3.900,00
Secretario-Geral SECG 7.850,00
Chefe da Secretaria Parlamentar CSP 3.500,00
Gerente de Compras e Estoque GER-2 3.500,00
Gerente de Contratos e Licitagoes GER-1 3.950,00
Assessor de Contratos e Licitagdes ASCL 3.500,00
Gerente de Patriménio e Arquivo GER-2 3.330,63
Diretor de Recursos Humanos DIR 5.000,00
Diretor de Contabilidade DIR 5.000,00
Chefe de Gabinete Parlamentar CGP 3.330,63
Assessor Parlamentar ASSPAR 2.477,34
Assessor de Plenéario ASPLEN 2.400,00
Supervisor Parlamentar SUPAR 3.500,00
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Coordenador de Apoio Legislativo CALEG 2.650,00
Assistente de Gabinete A AGA 2.350,00
Assistente de Gabinete B AGB 1.800,00
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ANEXO III

FC-1 5 1.500,00
Fun¢édo
- FC-2 5 1.000,00
Comissionada
FC-3 5 500,00
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