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LEI COMPLEMENTAR N° 017 DE 18 DE ABRIL DE 2023.

Dispde sobre a criagdo de cargos ¢
vagas, para provimento em regime
juridico estatutario e celetista ¢ dd outras
providéncias.”

A CAMARA MUNICIPAL DE SANTA HELENA DE GOIAS APROVA E
EU, PREFEITO MUNICIPAL, SANCIONO A SEGUINTE LEI:

Art. 1°.Ficam criados os seguintes cargos com quantitativos, carga hordria, vencimento

e requisitos para investidura:

A) Nivel Superior

e Aprovacao em

) concurso publico;
Analista de

Processo 9 3.275,10 40H
Administrativo

e Superior Completo em
Administragao,
Ciéncias Contabeis,

Direito ou Economia.

e Aprovagdo em
concurso publico;
Nutricionista 6 4.855,94 30h e Superior Completo em
Nutrigdo, em institui¢do
reconhecida pelo MEC;
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Registro no Conselho

de Classe.

Farmacéutico

2 RS 3.436,63

40h

Aprovagdo em
concurso publico;
Superior Completo em
Farmacia, em
institui¢ao reconhecida
pelo MEC;

Registro no Conselho

de Classe.

Analista
Ambiental

6 3.275,10

40h

Aprovagdo em
concurso publico;
Diploma, devidamente
registrado, de
conclusdo de curso de
graduagdo de nivel
superior em uma das
seguintes areas:
Bacharel em
Agronomia, Ciéncias
Biologicas, Engenharia
Ambiental, Engenharia
Florestal, Engenharia
Sanitéria, Geografia; ou
Tecnoélogo em
Saneamento Ambiental,
Tecndlogo em Gestdo

Ambiental, ou demais
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areas afins, fornecido
por instituicdo  de
ensino superior
reconhecida pelo
Ministério da Educagdo
(MEC), e observados as
atribui¢des inerentes ao
cargo contidas em seu

descritivo.

Psicélogo

e Aprovagdo em
concurso publico;

e Superior Completo em

3 | 485504 | 40n Leaet
institui¢do reconhecida
pelo MEC;

e Registro no Conselho
de Classe.

B) Nivel médio/ Ensino técnico

Técnico em

Seguranca do
Trabalho

. -Aprc.w-\.fe.lc,;-ﬁd em cbncurso
publico;

e Ensino médio completo;

2 2.992.91 40h

e Curso técnico em

Seguranc¢a do Trabalho;

e Registro no conselho de
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classe.

Visitador

1.800,00

40h

Aprovagdo em concurso
publico;

Ensino médio completo
Carteira  Nacional de
Habilitagdo categoria “B™;

Prova de Aptidao fisica.

Monitor de

Educacio Infantil

176

1.637,54

40h

Aprovagdo em concurso
publico;

Ensino médio completo.

Educador Social

1.637,54

40h

Aprovagdo em concurso
publico;

Ensino médio completo.

¢) Nivel fundamental

Operador de

Méquina Pesada

15

2.604,00

40h

Aprovagdo em concurso
publico;

Ensino fundamental
completo

Carteira Nacional de
Habilitagdo  categoria
«g»

Experiéncia de no
minimo 03 (trés) anos,

comprovada mediante
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Carteira de Trabalho,
ou, ainda, Certiddo ou
Atestado fornecido por
orgdo publico ou pessoa
Juridica, designando as
atribui¢oes relacionadas
ao cargo e identificando
o tipo de veiculo
operado pelo
beneficiario;

Podera ser exigida prova
pratica e sera fornecido
pelo Municipio curso de
capacitagdo para a
condugio de wveiculos

que o exigirem.

Aprovagdao em concurso

publico;
Merendeira 78 1.302,00 40h
Alfabetizado;
Prova de aptidao fisica.
Trabalhador de Aprovagdo em concurso
Servigos de publico;
Limpeza e Alfabetizado;
i 144 | 130200 | 40h abetizaco
Conservagdo de Aptidao fisica.
Bens ¢ Areas
Publicas
Idade minima de 21
Motorista 36 2.002,86 40h

anos;
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e Ensino fundamental
completo;

e (Carteira Nacional de
Habilitagdo - CNH na
categoria “D” ou “E”;

e Cursos Técnicos em
Transporte de
passageiros, escolar e
cargas;

e Podera ser exigida prova
pratica e sera fornecido
pelo Municipio curso de
capacitacdo para a
condugdo de wveiculos

que o exigirem.

Art. 2°.0 exercicio dos cargos de Operador de Maquina Pesada, Auxiliar de Servigo de
Manutengio e Conservagdo de vias publicas e Motorista podera exigir a prestagdo de
servigos nos seguintes regimes trabalho: compensacdo de horas, plantdo, sobreaviso,

escala e fora da sede do municipio.

Art, 3°. As fun¢des comissionadas do Municipio de Santa Helena de Goids terdo suas
denominagdes estabelecidas em codigos de FC-1 a FC-2, em conformidade com o

Anexo IT desta Lei Complementar.

§ 1° A fungdo comissionada somente podera ser concedida a servidor publico que tenha
conhecimento técnico ¢ formagdo especifica na drea suficiente para o desempenho da

respectiva atividade.
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§ 2° Ato do Prefeito Municipal distribuira dentre os limites de vagas das respectivas
fungdes comissionadas o quantitativo, conforme Anexo II, para cada uma das

atribui¢des descritas no Anexo III desta Lei Complementar.

§3° A Gratificacdo por funcdo comissionada ndo sera incorporada ao vencimento do
servidor, ndo serd base de incidéncia de contribui¢do previdenciaria e nao integrard os
proventos de aposentadoria.

§ 4° E vedada a percepgdo da vantagem prevista neste artigo quando o servidor piblico
designado ja exercer algum cargo de provimento em comissdo ou outra funcdo

comissionada.

Art. 4°, Esta lei entrara em vigor na data de sua publicagdo.

Gabinete do Prefeito Municipal de Santa Helena de Goids, 18 de

i JOAO ALBERTO Assinado de forma digital
abril de 2023. -~ il
RoDRGUEs 017260 E e
8134 0300

JOAO ALBERTO VIEIRA RODRIGUES

Prefeito Municipal

Rua Eduvaldo Veloso do Carmo, n® 510, Centro
Santa Helena de Goids-GO - CEP" 75920-000



Declaramos para os devidos fins que este
documento foi afixado hoje no Piacar da
Prefeitura Municipal de Santa Helena de Goias,
para conhecimento Pa‘;:icst

Santa He!ﬂﬁe Goizs-60_3 0 1)) XY

Francielle Caroline Pereira da Silva

Controfadonia Geral do Municipio
Matricula 624199

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA HELENA DE GOIAS

ANEXO I- ATRIBUICOES DOS CARGOS

A) Nivel Superior

Analista de Processo Administrativo

» Realizar atividades de nivel superior a fim de favorecer o adequado
funcionamento e desenvolvimento da organizagao;

» Planejar, executar, acompanhar e avaliar planos, projetos, inclusive de
organizagdo e métodos, programas ou estudos ligados & administracdo de
recursos humanos, legislagdo de pessoal, material ¢ patrimdnio, compras e
licitagdes, orgamento e finangas, contabilidade, bem como ao desenvolvimento
organizacional;

» Emitir pareceres, relatorios técnicos, informagdes em processos, bem como
outras atividades de mesma natureza e grau de complexidade;

» Exercer o controle dos empréstimos e dos financiamentos, avais e garantias, bem
como dos direitos e haveres do Municipio;

» Acompanhar o aspecto fisico do cumprimento da obrigacéo, quando se tratar de
obras, prestagdo de servigos ou fornecimento de bens;

» Realizar atividades junto aos departamentos técnicos do Municipio no dmbito de
sua atribuigdo;

» Executar outras tarefas de mesma natureza ¢ nivel de complexidade

associadas ao exercicio de sua fungéo.

Nutricionista

» Planejar, orientar e elaborar cardépio, baseando-se na aceitagdo do alimento
oferecendo refeigdes balanceadas para cada paciente em razdo de cirurgia de
mastectomia sofrida;

» Elaborar planos de atendimento;

» Executar tarefas complementares ao tratamento especializado;
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Y V V V

v

Controlar o registro de dados, observando as anotagdes das aplicagdes e
tratamentos realizados para elaboragdo de boletins estatisticos;

Planejar, organizar, controlar, supervisionar, executar e avaliar servicos de
alimentagdo e nutrigdo, elaborar e/ou participar de estudos dietéticos de
programas e cursos relacionados com alimentagdo e nutrigao;

Prestar assisténcia dietoterapica hospitalar, ambulatorial e Unidade de Saide;
Participar de programas de educacdo e vigilancia em saude;

Executar outras atividades, determinadas pela chefia, relacionadas a sua fungéo;
Elaborar o Plano Anual de Trabalho da alimentagdo escolar, contemplando os
procedimentos adotados para o desenvolvimento das atribuigdes;

Realizar o controle de qualidade de géneros de produtos alimenticios;

Planejar, elaborar e avaliar os cardépios, observando adequagdo as faixas etarias
e aos perfis epidemiologicos das populagdes atendidas;

Calcular os parametros nutricionais para atendimento da clientela com base em
recomendacdes nutricionais, avaliagdo nutricional e necessidades nutricionais
especificas, definindo a quantidade e qualidade dos alimentos, obedecendo aos
Padrdes de Identidade e Qualidade (PIQ);

Propor e realizar agdes de educagdo alimentar e nutricional para a comunidade
escolar, articulando-se com a dire¢do e com a coordenagdo pedagdgica das
escolas para o planejamento de atividades com o conteudo de alimentagdo e
nutri¢io;

Plancjar, orientar ¢ supervisionar as atividades de selecdo, compra,
armazenamento, produgdo e distribui¢do dos alimentos, zelando pela qualidade e
conservagdo dos produtos, observando sempre as boas praticas higiénicas e
sanitarias;

Avaliar mensalmente o controle de estoque das instituicdes de ensino, e

determinar o quantitativo de géneros alimenticios a serem fornecidas;
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Controlar o estoque de géneros alimenticios do armazém de distribuigdo de
alimentacdo escolar e solicitar aos fornecedores a quantidade necesséria para
atender a demanda das escolas;

Planejar e coordenar a aplicac@o de testes de aceitabilidade junto aos estudantes,
quando da introducdo de alimentos atipicos ao habito alimentar local ou da
ocorréncia de quaisquer outras alteragdes inovadoras, no que diz respeito ao
preparo, ou para avaliar a aceitagdo dos cardapios praticados, observando
parametros técnicos, cientificos e sensoriais reconhecidos e realizando analise
estatistica dos resultados; : :

Estimular a identificagdo de criangas portadoras de patologias e deficiéncias
associadas a nutricio, para que recebam o atendimento adequado na
Alimentagdo Escolar;

Elaborar fichas técnicas das preparagdes que compdem o cardapio;

Orientar e supervisionar as atividades de higienizacdo de ambientes,
armazenamento de alimentos, veiculos de transporte de alimentos, equipamentos
e utensilios da instituigdo e dos fornecedores de géneros alimenticios;

Colaborar na formacdo de profissionais na area de alimentagdo escolar ¢
nutrigdo, orientando estagios e participando de programas de treinamento e
capacitagdo;

Zelar para que, na capacitagdo especifica de manipuladores de alimentos da
alimentac@o escolar, sejam observadas as normas sanitérias vigentes;

Participar de equipes multidisciplinares destinadas a planejar, implementar,
controlar e executar politicas, programas, cursos, pesquisas ¢ eventos da
Alimentag¢éo Escolar;

Contribuir na elaboragdo e revisio das normas reguladoras proprias da area de
alimentagdo escolar e nutri¢ao;

Coordenar o diagnostico e o monitoramento do estado nutricional dos

estudantes;
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interagir com os agricultores familiares ¢ empreendedores familiares rurais e
suas organizagdes, de forma conhecer a produgdo local inserindo esses produtos
na alimentagdo escolar;

acompanhar desde a aquisi¢do dos géneros alimenticios até a produgdo e
distribui¢do da alimentagdo escolar;

participar do processo de licitagdo e da chamada puablica da agricultura familiar
para aquisigdo de géneros alimenticios, no que se refere a parte técnica
(especificagdes, quantitativos, entre outros);

o nutricionista designado a Responsavel Técnico (RT) do PNAE deve interagir
com o Quadro Técnico (QT) de nutricionistas da Coordenadoria a fim de
garantir o desenvolvimento e operacionalizagdo das atividades inerentes ao
PNAE;

manter atualizado o sistema ou planilha de controle de estoque e distribuigdo de
géneros alimenticios;

comunicar os responsaveis legais e, no caso de inércia destes, a autoridade
competente, quando da existéncia de condicdes impeditivas de boa pratica
profissional ou que sejam prejudiciais & saide dos alunos atendidos pela
alimentagdo escolar;

Fiscalizagdo na area de vigilancia sanitaria e orientagdo técnica;

Fiscalizagdo em locais e estabelecimentos na sua area especifica;

Aplicagdo de legislagdo pertinente a drea de vigilancia sanitdria;

Proposi¢do de medidas corretivas de saude publica as unidades de saude;
Elaboragdo de relatorios técnicos;

outras atribuigdes poderdo ser desenvolvidas, de acordo com a necessidade,
complexidade do servico e disponibilidade da estrutura operacional da

alimentagio escolar.

Farmacéutico

Rua Eduvaldo Veloso do Carmo, n® 510, Centro
Santa Helena de Goids-GO - CEP" 75920-000



Declaramos para os devidos fins que este
documento foi afixado hoje no Piacar da
Prefeitura Municipal de Santa Helena de Goias,
para conhecimento Pablico. v\ 9N ) 2
Santa Helend de Goias - GO s A9y ’JU-)\ )

ANV
Francielle Caroling Pereira da Silva
Controladoria Geral do Municipio
Matricula 624199

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA HELENA DE GOIAS

V V. ¥V V¥V ¥V ¥V V VYV V V V¥V V¥

Realizar tarefas especificas de desenvolvimento, produgdo, dispensagao,
controle, armazenamento, distribuicdo e
transporte de produtos da areafarmacéutica tais

como medicamentos,alimentos especiais, cosméticos,imunobiologicos,
domissanitarioseinsumoscorrelatos;

Realizar analises clinicas,
toxicologicas,fisioquimicas,biologicas,microbiologicasebromatologicas;
participar da elaboracdo, coordenagdo e implementagdo de politicas de
medicamentos;

orientar sobre uso de produtcs e prestam servigos farmacéuticos;

realizar pesquisa sobre os efeitos de medicamentos e outras substincias sobre
orgaos, tecidosefungoes vitaisdosseres humanosedosanimais:

dispensar medicamentos,imunobiologicos,cosméticos,alimentosespeciais e
correlatos;

selecionar produtos farmacéuticos;

criar critérios e sistemas de dispensagio;

avaliarprescrigao;

proceder a dispensagdo;

instruir sobre medicamentos e correlatos;

notificarfarmaco-vigilancia;

garantir aqualidade de produtos e servigos farmacéuticos;

monitorar produtos, processos, dreas e equipamentos;

emitir laudos, pareceres ¢ relatorios;

controlar descarte de produtos e materiais;

participar em a¢des de prote¢do ao meio ambiente e & pessoa;

realizar andlises clinicas, toxicolodgicas, fisico-quimicas, biolégicas e micro-
biologicas;

prepararreagentes,equipamentos evidraria;
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orientarcoleta,coletarepreparar amostras;

eleger métodode andlise;

executar analises;

efetuar analise critica dos resultados;

supervisionar armazenamento, distribui¢do e transporte de produtos;
comprovar origem dos produtos;

fixar critérios de armazenamento;

fracionar produtos;

colaborar na definigdo de logistica de distribuigdo.

orientar usuério no uso de produtos;

aplicar injetéveis;

realizar pequenos curativos;

medir pressdo arterial;

prestar servigos de inaloterapia;

utilizar recursos de Informatica;

ser responsavel técnico pelas unidades farmacéuticas do Municipio;
Fiscalizag¢do na area de vigilancia sanitaria ¢ orientagdo técnica;
Fiscalizagdo em locais e estabelecimentos na sua area especifica;
Aplicagao de legislagdo pertinente a drea de vigildncia sanitéria;
Proposigdo de medidas corretivas de saude publica as unidades de saude;
Elaboragio de relatorios técnicos;

Executar outras tarefas de mesma natureza ¢ nivel de complexidade

associadas ao ambiente organizacional.

Analista Ambiental

Realizar atendimento técnico ao publico, orientando sobre os procedimentos
técnicos relativos ao licenciamento ambiental;
Realizar catzilogacﬁo, organizagdo, produgdo de material audiovisual,

arquivamento e conservagdo de acervos técnicos;
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Realizar atividades administrativas e logisticas de apoio;

Analisar processos ou procedimentos, sob os aspectos técnicos;

emissdo de pareceres técnicos sobre acordos, contratos, convénios, aplicagdo de
normas ambientais e outros documentos equivalentes;

Elaborar minuta de documentos, organizagdo, consolidagdo e atualizagdo de
normas, jurisprudéncia e produgdo de outros materiais similares de interesse do
Servico;

Elaborar, coordenar, executar e controlar os projetos na area ambiental; por meio
de planejamento, organizagdo, dire¢do, execugdo, e controle de agdes, projetos e
programas de promogao da arca ambiental;

Realizagdo de audiéncias e pericias ambientais; prestacdo de suporte e apoio
especializado;

Orientar ¢ controlar processos voltados as areas de conservagdo, pesquisa,
protecdo e defesa ambiental,

Auxiliar na formulag@o das politicas publicas municipais de meio ambiente e
dos recursos hidricos;

Auxiliar na melhoria da qualidade ambiental e uso sustentavel dos recursos
naturais;

Realizar estudo integrado de bacias hidrograficas;

Emitir licenciamento de atividades economicas;

Dirigir agdes de zoneamento;

Auxiliar na normatizagao dos padrdes de qualidade e de emissdo de poluentes,
Emitir relatorios técnicos sobre danos ambientais, dimensionando-os ¢ propondo
solucdes técnicas;

Orientar e controlar a¢des, projetos e programas de promogdo da drea ambiental,
especialmente as relacionadas com educagdo ambiental, promover treinamento
de capacitagdo voltado ao controle ambiental;

Analisar instrumentos de gestdo ambiental e plancjamento ambiental;
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Emitir laudo técnico quanto ao licenciamento de obras e atividades consideradas
efetivas ou potencialmente poluidoras ou degradadas de meio ambiente;
Analisar processualmente os instrumentos de gestdo ambiental;

Realizar planejamento ambiental;

Elaborar estudo organizacional e estratégico afetos a execugdo das politicas
nacionais, estaduais e municipais de meio ambiente formuladas no ambito da
unido, Estado e Municipio, em especial as que se relacionem com as seguintes
atividades: a) Regulagdo, controle, licenciamento; b) Monitoramento ambiental;
c) Gestdo, prote¢do e controle da qualidade ambiental; d) Ordenamento dos
recursos hidricos, florestais e pesqueiros; ¢) Conservagio dos ecossistemas ¢ das
espécies neles inseridas, incluindo seu manejo e protegdo; e f) Estimulo e

difusdo de tecnologias, informagao ¢ educagdo ambiental.

Psicologo

Acolhida, oferta de informagdes e realizagdo de encaminhamentos as familias
usuarias do CRAS;

Planejamento ¢ implementagdo do PAIF, de acordo com as caracteristicas do
territorio de abrangéncia do CRAS;

Mediacdo de grupos de familias dos PAIF;

Realizagdo de atendimento particularizados e visitas domiciliares as familias
referenciadas ao CRAS;

Desenvolvimento de atividades coletivas e comunitarias no territorio;

Apoio técnico continuado aos profissionais responséveis pelo(s) servigo(s) de
convivéncia e fortalecimento de vinculos desenvolvidos no territério ou no
CRAS;

Acompanhamento de familias encaminhadas pelos servi¢os de convivéncia e

fortalecimento de vinculos ofertados no territério ou no CRAS;
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» Realizagio da busca ativa no territorio de abrangéncia do CRAS e
desenvolvimento de projetos que visam prevenir aumento de incidéncia de
situagdes de risco;

» Acompanhamento das familias em descumprimento de condicionalidades;

» Alimentagdo de sistema de informagao, registro das agdes desenvolvidas e
planejamento do trabalho de forma coletiva;

» Articulagdo de agdes que potencializem as boas experiéncias no territorio de
abrangeéncia;

» Realizagdo de encaminhamento, com acompanhamento, para a rede sécio
assistencial;

» Realizagdo de encaminhamentos para servigos setoriais;

» Participagdo das reunides preparatoérias ao plangjamento municipal;

» Participagdo de reunides sistematicas no CRAS, para planejamento das agdes
semanais a serem desenvolvidas, defini¢do de fluxos, institui¢do de rotina de
atendimento e acolhimento dos usuarios;

» organizacdo dos encaminhamentos, fluxos de informagdes com outros setores,
procedimentos, estratégias de resposta as demandas e de fortalecimento das
potencialidades do territério,

» Dirigir veiculos oficiais para exercer atividades proprias do cargo, desde que
devidamente habilitado, e autorizado por chefia ou autoridade superior;

» Utilizar equipamentos de prote¢do individual, pertinentes ao exercicio de suas
atribuigdes:;

» Desenvolver atividades administrativas (documentos, registros,
encaminhamentos, outros) relativas ao exercicio do cargo, utilizando-se dos
meios mecanicos e/ou informatizados disponiveis para esse fim;

» Executar demais atividades inerentes ao cargo.

B) Nivel médio/ Ensino técnico
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Técnico de Seguranga do Trabalho

Orientar e coordenar o sistema de seguranga do trabalho, investigando riscos ¢
causas de acidentes, analisando politica de prevengao;

Inspecionar locais, instalagdes e equipamentos da Institui¢do e determinar
fatores de riscos e de acidentes;

Propor normas e dispositivos de seguranga, sugerindo eventuais modificagdes
nos equipamentos ¢ instalagdes e verificando sua observancia, para prevenir
acidentes; )

Inspecionar os sistemas de combate a incéndios e demais equipamentos de
protegdo; _ E %

Elaborar relatérios de inspégégﬁs qualitativas e quantitativas, conforme o caso;
Registrar em documento préprio a ocorréncia do acidente de trabalho;

Manter contato junto aos servigos médico e social para o atendimento necessario
aos acidentados;

Investigar acidentes ocorridos, examinar as condigdes, identificar suas causas ¢
propor as providéncias cabiveis;

Elaborar relatorios técnicos, periciais e de estatisticas de acidentes;

Orientar os funcionarios da Institui¢do no que se refere a observancia das
normas de seguranga;

Promover e ministrar treinamentos sobre seguranga no trabalho;

Promover campanhas e coordenar a publicagdo de material educativo sobre
seguran¢a € medicina do trabalho;

Participar de programa de treinamento, quando convocado;

Participar de reunides de trabalho relativas a sua area de atuagao;

Executar tarefas pertinentes a area de atuagdo, utilizando-se de equipamentos de
medicdo e de programas de informatica;

Elaborar e implementar poiitica de saide e seguranga do trabalho;
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Realizar diagndstico da situagdo de SST (Seguranga e Saude no Trabalho);
Identificar variaveis de controle de doengas, acidentes, qualidade de vida e meio
ambiente;

Desenvolver agdes educativas na area de saide e seguranga do trabalho;
Participam da adogdo de tecnologias e processos de trabalho;

Investigam, analisam acidentes de trabalho e recomendam medidas de prevenc¢éo
e controle;

Organizar, Coordenar e Supervisionar a CIPA - Comiss3o Interna de Prevengao
de Acidentes;

Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da

funcio.

Visitador

Planejar e realizar visitas domiciliares as familias cadastradas no Programa
Crianga Feliz, com apoio e acompanhamento de supervisor;

observar os protocolos de visitagdo e fazer os devidos registros das informagdes
acerca das atividades desenvolvidas;

consultar e recorrer ao supervisor sempre que necessario; registrar as visitas
domiciliares;

identificar e discutir com o supervisor demandas e situagdes que requeiram
encaminhamentos para a rede socioassistencial (como educagao, cultura, justica,
satide ou assisténcia social), visando sua efetivagao;,

realizar a caracterizagdo da familia, da gestante e da crianga, bem como
diagnostico inicial do desenvolvimento infantil, por meio de formularios
especificos;

preencher o instrumento “Plano de Visita™ para planejamento do trabalho junto

as familias;
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realizar o trabalho diretamente com as familias, orientando-as para o
fortalecimento do vinculo e capacitando-as para realizar as atividades de
estimulagdo para o desenvolvimento integral da crianga, desde a gestagdo;
orientar as familias sobre as atividades de estimulagdo adequadas a crianga a
partir do diagnostico inicial de seu desenvolvimento;

acompanhar e apoiar as ag¢oes educativas realizadas pelas proprias familias junto
as criangas e as agoes realizadas pelas gestantes;

acompanhar os resultados alcangados pelas criangas e pelas gestantes;

participar de reunides semanais com o supervisor para repassar o trabalho
realizado durante a visita domiciliar e para planejar as Modalidades de Atengao;
executar o cronograma de visitas domiciliares as familias;

participar das capacitagdes destinadas aos visitadores;

colaborar com o supervisor no levantamento de tematicas a serem abordadas na
educagio continuada e permanente;

informar imediatamente ao supervisor situagoes em que forem identificadas ou
percebidas circunstincias ou casos que indiquem problemas na familia como,
por exemplo, suspeita de violéncia doméstica e dificuldades de diagnéstico
precoce ou de acesso a servigos e direitos de criangas com deficiéncia, para que

o supervisor acione a rede socioassistencial de servigos;

Monitor de Educacéo Infantil

Desenvolver atividades dentro da escola/creche;

Auxiliar a crianga na sua higiene pessoal, sempre que necessario e nos horarios
estabelecidos pela instituigdo;

Fazer a higiene das criangas seguindo rigorosamente a orientagdo da instituigdo;
Auxiliar as criangas na alimentagdo, na hora do repouso do dia, ¢ na hora de
dormir;

Auxiliar no uso e troca de roupas;
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v

Trocar fraldas, dar banho e zelar pela higiene do bebé, dar mamadeiras, papinhas
e alimentos sélidos, além de zelar pela integridade fisica, mental, moral e social
da crianga sob a sua assisténcia;

Responsabilizar-se pelas criangas que aguardam os tutores apds o horério de
saida da creche/escola, zelando por sua seguran¢a e bem-estar;

Fazer a limpeza e desinfec¢do dos brinquedos e demais equipamentos de
recreacao;

Estimular a participagao das criangas nas atividades de grupo como jogos e
brincadeiras, visando o desenvolvimento das mesmas;

guardar sigilo das atividades inerentes as atribui¢des do cargo, levando ao
conhecimento do superior hierarquico informagdes ou noticias de interesse do
servigo publico ou particular que possa interferir no regular andamento do
Servigo;

Executar atividades diarias de recreagdo com criangas ¢ trabalhos educacionais
de artes diversas;

acompanhar criangas em passeios, visitas e festividades sociais;

auxiliar a crianga a desenvolver a coordenag¢ao motora;

observar a saude e o bem estar das criangas, levando-as quando necessario, para
atendimento médico e ambulatorial;

ministrar medicamentos conforme prescrigdo meédica;

prestar primeiros socorros, cientificando o superior imediato da ocorréncia;
orientar os pais quanto a higiene infantil, comunicando-lhe os acontecimentos do
dia;

levar ao conhecimento do chefe imediato qualquer incidente ou dificuldade
ocorridas;

vigiar e manter a disciplina das criangas sob sua responsabilidade, confiando-as
aos cuidados de seu substituto ou responsaveis, quando afastar-se, ou ao final do

periodo de atendimento;
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apurar a frequéncia diaria ¢ mensal dos menores;

auxiliar no recolhimento e entrega das criancas que fazem uso do transporte
escolar, acompanhando-as na entrada e saida do mesmo, zelando assim pela sua
seguranga;

participar efetivamente dos encontros de formacgdo e discussdes pedagdgicas
realizadas pela secretaria municipal de educacdo e cultura e equipe gestora da
unidade escolar;

auxiliar na realizagdo de eventos, festas escolares, segundo o que estabelecer a
diregdo, sempre que solicitado;

desempenhar outras atividades correlatas e afins.

Educador Social

Desenvolver atividades socioeducativas, de conveniéncia e socializagdo visando
a atengdo, defesa e garantia de direitos e prote¢do de individuos e familias em
situagdes de vulnerabilidade e, ou, risco social e pessoal, que contribuam com o
fortalecimento da fung¢do protetiva da familia;

Desenvolver atividades instrumentais € registro para assegurar direitos,
construgdo da autonomia, autoestima, convivio e participagdo social dos
usuarios, a partir de diferentes formas e metodologias, contemplando as
dimensoes individuais e coletivas, levando em consideragdo o ciclo de vida e
acdes intergeracionais;

Assegurar a participagdo sociais dos usudrios em todas as etapas do trabalho
social;

Apoiar e desenvolver atividades de abordagem social e busca ativa;

Atuar na recepg¢do dos usuarios possibilitando um ambiente acolhedor;

Apoiar na identificagdo e registro de necessidades e demandas dos usuarios,
assegurando o sigilo das informagdes;

Apoiar e participar do planejamento de agdes;
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Organizar, facilitar oficinas e desenvolver atividades individuais e coletivas de
vivéncia nas unidades e, ou, na comunidade;

Acompanhar, orientar € monitorar os usudrios na execu¢ao das atividades;
Apoiar na organizag@o de eventos artisticos, lidicos e culturais nas unidades e,
ou, na comunidade;

apoiar no processo de mobilizagdo e campanhas intersetoriais nos territorios de
vivéncia para preservacdo e o enfrentamento de situagdes de risco social e, ou,
pessoal, violagdo de direitos e divulgagdo das agdes das Unidades
socioassistenciais;

apoiar na elaboragdo e distribuigdo de materiais de divulgagao das agoes;
organizar acesso aos usuarios as redes de servogos socioassistenciais e politicas
publicas;

participar das reunides de equipe para o planejamento das atividades, avaliagao
de processos, fluxos de trabalho e resultado;

desenvolver atividades que contribuam com a preven¢ao de rompimentos de
vinculos familiares e comunitarios, possibilitando a superagao de situagoes de
fragilidade social vivenciadas;

acompanhar o ingresso, freqiiéncia e o desempenho dos usuérios nos cursos por
meio de registros periddicos;

Executar outras atividades correlatas ao cargo.

C) NIVEL FUNDAMENTAL

Operador de Maquina Pesada

Operagéo, diregdo, controle de maquinas pesadas: munida de rolo compressor ou
cilindrico, méaquina niveladora, tratores, escavadeira hidraulica, implementos
agricolas, pavimentadora e semelhantes, controlando seus comandos de corte e
elevacio;

acionar comandos manuais e mecanicos desses dispositivos;

realizar servigos rurais, urbanos e rodoviarios utilizando os equipamentos;
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realizar o preparo do solo, colocag@o de palanques, construgio de agudes,
construgao de sistemas de irrigagao, captagdo e distribui¢ao de dgua, rogadas,
podas, carregamento e distribui¢do de materiais;

executar servigos de terraplanagem, britagem, escavagdes, nivelamento e
preparacido de solos;

executar servigos de construgdo, pavimentagio e conservagdo de vias;

efetuar carregamentos e descarregamento de materiais;

limpar e lubrificar os veiculos, maquinas e seus implementos, de acordo com as
instrucdes de manutengao do fabricante;

acompanbhar os servigos de manutengio preventiva e corretiva das maquinas;
por em pratica as medidas de seguranga recomendadas para operagao das
maquinas;

conduzir veiculos no exercicio de suas atividades ou para deslocamento interno,
desde que legalmente habilitado;

realizar pequenos reparos emergenciais;

ser responsavel pelo abastecimento e lubrificagao;

efetuar a manutengdo das maquinas, mantendo-as sempre limpas;

desempenhar outras tarefas que, por suas caracteristicas, se incluam na sua
esfera de competéncia;

respeitar as normas técnicas e os regulamentos do servigo;

Merendeira

Preparar as refei¢des para atender a demanda referente a alimentag¢do dos alunos
dos projetos educacionais e/ou sociais do Municipio, cuidando limpeza do local
de trabalho;

ajudar os pais de alunos especiais na locomogdo dos alunos;

Tratar os alunos com urbanidade e respeito, comunicar casos de conflito aos

superiores;
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» Ser pontual e assiduo, ter postura ética e apresentar-se com vestimentas
confortdveis e adequadas para o melhor atendimento as necessidades dos alunos;

» Manter-se higienizado;

» Utilizar luvas, toucas, aventais e demais paramentos para manter a higiene dos
alimentos;

» Zelar pela limpeza e organizagdo da cozinha;

v

Receber do nutricionista e da direg¢do da escola as instrugdes necessdrias;

» Receber os alimentos e demais materiais destinados a alimentagio
escolar/social;

» Controlar os estoques de produtos utilizados na alimentagao escolar/social;

» Armazenar alimentos de forma a conserva-los em perfeito estado de consumo;

» Preparar as refeicdes destinadas ao aluno durante o periodo em que permanecer
na escola, de acordo com a receita padronizada, de acordo com o cardapio do
dia;

» Distribuir as refei¢cdes, no hordrio indicado pela direcdo da escola ou pelo
servigo social;

» Organizar o material sob sua responsabilidade na cozinha ¢ nas dependéncias da

cozinha (despensa, sanitario, caso seja exclusivo para uso da merendeira);

» Cuidar da manutengdo do material e do local sob seus cuidados;

v

Trajar o uniforme fornecido;
» Executar outras tarefas correlatas que lhe forem determinadas pelo superior

imediato.

Trabalhador de Servigos de Limpeza e Conservacio de Bens e Areas Piiblicas

» Participar de cursos de aperfeigoamento;

» Varrer cal¢adas;

» Rastelar areas de trabalho;

» Comunicar possibilidades de contaminagdo com residuos solidos de servigos de

saude;
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Recolher e ensacar animais mortos;

Isolar areas de risco;

Isolar areas de trabalho;

Verificar material de trabalho;

Demonstrar presteza,

Empurrar carrinho (lutocar);

Participar de reunides com técnicos de seguranga;

demonstrar educagdo no trato com pessoas;

comunicar ao supervisor defeitos nos equipamentos de trabalho;

acondicionar lixo em latdes ou sacos plasticos;

solicitar apoio de institui¢des;

comunicar situagdes de risco;

verificar EPI;

relatar avarias nos equipamentos;

prestar informagdes as pessoas sobre o comércio local;

comunicar eventual auséncia ao supervisor;

coletar todo e qualquer tipo de residuos sdlidos, sobretudo, daqueles com
caracteristicas diretamente relacionadas a higiene e saude publicas e preservacgio
(protegdo/manuten¢ao) do meio ambiente e da qualidade de vida do Municipio;
participar de toda e qualquer campanha ou mutirdo referente a servigos de
limpeza em geral;

demonstrar espirito de equipe;

sinalizar areas de risco;

notificar ocorréncias;

solicitar a retirada de veiculos que impecam o trabalho;

demonstrar preparo fisico;

recolher lixo;

tornar acessiveis as areas de coleta;
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demonstrar agilidade;

amontoar detritos e folhagem;

requisitar reposi¢ao de materiais e equipamentos;
vestir uniforme;

participar de cursos de capacitagao;

varrer sarjetas e calgaddes;

demonstrar destreza manual;

acondicionar materiais de risco (vidro, lampada, etc);
demonstrar aten¢éo;

lavar areas publicas;

informar meios de transporte;

utilizar equipamento de prote¢do individual,;
recolher entulho;

aspirar pg;

isolar area para manutengao e limpeza;

verificar funcionamento de equipamentos e instalagdes elétricas e de iluminagao;
limpar ambientes;

dosar produtos quimicos;

limpar superficies (paredes, pisos, etc..);

passar pano;

relatar avarias nas instalagdes;

inspecionar local a ser trabalhado;

controlar o estoque de materal;

limpar méveis e equipamentos;

remover sujeira;

preparar produtos;

trocar e limpar filtros;

avaliar tipo de sujeira e de superficie a ser trabalhada;
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limpar cortinas e persianas;

solicitar equipamentos e materiais;

recolher lixo;

verificar validade de produtos quimicos ¢ de limpeza;

varrer pisos;

operar equipamentos de limpeza;

executar os servigos de limpeza dos prédios, patios, escritorios, instalagdes, salas
de aula, etc;

efetuar a remogéo de entulhos de lixo;

realizar todas as operagdes referentes 4 movimentagio de moveis e
equipamentos, fazendo-o sob orientagéo direta;

proceder a lavagem de vidragas e persianas, ralos, caixa-de-gordura e esgotos,
assim como desentupir pias e ralos;

auxiliar na conservagdo de obras civis;

auxiliar na manutencao de prédios publicos;

realizar manutengdo basica predial;

prover os sanitdrios com toalhas, sabdo e papel higiénico, removendo os ja
servidos;

Execucdo de tarefas auxiliares, compreendendo conservagdo, limpeza e higiene
de locais, utensilios e equipamentos;

Atuar como trabalhador bragal, abrindo valas para finalidades definidas,
montando e desmontando andaimes, transportando e misturando materiais de
construgdo civil;

Executar servigo de conservagio de ruas, avenidas, estradas vicinais, auxiliando
em servicos de sinalizacdo, recapeamento, asfaltamento e tapa-buraco;

Auxiliar na preparagao da massa asfiltica e demais matérias primas;

Transportar material de um local para outro, inclusive, carregando ¢

descarregando veiculos;
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Executar tarefas manuais e rotineiras que exigem esforgo fisico;

Escavar valas e fossas, abrir picadas, fixar piquetes € movimentar terras;

Efetuar a limpeza de galerias e bocas de lobo;

Auxiliar em levantamentos topograficos, acompanhando medigdes de terrenos e
obras, para facilitar o trabalho técnico;

Ajudar nos levantamentos de areas urbanas e rurais, auxiliando e verificando
medigdes e demarcagdes, para realizagdo de projetos;

Observar as normas de seguranga do trabalho;

Executar as atividades em conformidade com o planejamento definido pelo setor
competente.

Executar trabalhos de pavimentagdo, recapeamento, perfilamento asfiltico,
guias/sarjetas, tapa buraco em geral nas vias e logradouros publicos de acordo
com plantas e desenhos, medidas e demais especificagdes;

Executar nivelamento de superficies e controlar a qualidade da pavimentagao;
Executar nivelamento de meios-fios e a jungdo das pegas;

Auxiliar na conservagdo do ambiente de trabalho e dos materiais € 0 uso
adequado dos equipamentos;

Pintar guias, postes, viadutos, muretas, etc;

remover faixas e cartazes;

Auxiliar no alinhamento da obra, mediante marcagdo com estacas e linhas,
visando o melhor assentamento do material;

Auxiliar na preparagado do solo;

Auxiliar no assentamento de guias e sarjetas nas vias e logradouros pablicos do
Municipio;

Auxiliar na elaboragdo de levantamento de areas, ruas e avenidas a serem
pavimentadas e recapeadas;

Auxiliar na supervisdo de equipes de trabalhadores;

Auxiliar na administragido do cronograma da obra;
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Auxiliar na execugio de limpeza e pequenos reparos nos equipamentos sob a sua
guarda e uso e comunicar imediatamente ao Encarregado de Equipe de
Pavimentagdo qualquer defeito notado, a fim de evitar a paralisagdo do setor;
Executar o plantio de sementes e mudas de diversas espécies vegetais;

proceder o plantio de flores, arvores, arbustos, gramineas e outras espécies de
plantas ornamentais;

limpar e conservar os jardins;

executar servigos de ornamentagdo em canteiros;

preparar a terra, efetuar os tratos necessarios;

plantar, replantar, reformar canteiros em jardins e parques em geral;

podar arvores, gramas e outras plantas;

zelar pela limpeza e conservagdo dos jardins, parques, gramados € outros;
aplicar inseticidas, fungicidas e herbicidas sob orientagdo superior; zelar pela
limpeza e conservagio dos equipamentos e ferramentas de trabalho;

Efetuar limpeza e lubrificagdo de pecas e equipamentos, veiculos e maquinas
utilizados ou em uso, providenciando os acessOrios necessarios para a execugao
do servico;

Avaliar situagdo das méquinas, veiculos e equipamentos, liberando maquinas e
equipamentos lubrificados e preenchendo relatorios e registro de ocorréncia;
Realizar inspegdes preventivas, identificando anomalias, solicitando
manutengdes, verificando a ocorréncia de impurezas em lubrificantes;

Elaborar plano de lubrificagdo;

Providenciar, bem como zelar pelos materiais, ferramentas ¢ equipamentos
utilizados nas oficinas, guardando-as em locais adequados, visando a sua
conservagao;

Executar tarefas de faxina e organizac¢do do local de trabalho, assegurando as

condigdes adequadas para realizagdo das atividades;
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Dirigir veiculos utilitarios, de passeio, de carga, de transporte coletivo simples
ou escolar, transportando pessoas, documentos, coisas e/ou bens, transporte de
dejetos, entulhos, galhadas, dentro e fora do municipio, com observincia de
todos os cuidados inerentes as normas legais ou regulamentares de seguranga de
trdnsito e eventuais normas legais ou regulamentares especiais aplicadveis em
razdo da natureza das pessoas, coisas e/ou bens transportados;

tratar com respeito e coleguismo os colegas de trabalho e superiores, liderando a
equipe que lhe for delegada com ordem e profissionalismo;

utilizar-se com zelo ecuidado das acomodagdes, veiculos, aparelhos e
instrumentos colocados para o exercicio de sua profissdo, ajudando na
preservagdo do patrimdnio e servindo como exemplo aos demais funciondrios,
sendo responsavel pelo mau uso;

acatar e respeitar as rotinas estabelecidas;

realizar reparos de emergéncia;

providenciar o abastecimento do veiculo quando necessario;

dirigir veiculos automotores de transporte de passageiros, carga e coleta de lixo;
zelar pela manutengdo, limpeza e reparos certificando-se de suas condigoes de
funcionamento, fazendo consertos de emergéncia,

solicitar ao Orgdo competente da Prefeitura os trabalhos de manutengdo
necessarios ao bom funcionamento do veiculo;

providenciar o abastecimento do veiculo sob sua responsabilidade;

operar mecanismos com basculadores ou hidraulicos de caminhdes;

dirigir veiculos de grande e médio porte;

transportar pessoas, matérias, equipamentos € documentos;
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verificar, diariamente as condig¢des de funcionamento do veiculo antes de sua
utilizacdo;

comunicar a chefia imediata, por escrito, a necessidade de reparos do veiculo;
zelar pela seguranga de passageiros e de terceiros;

orientar e auxiliar na carga e descarga de materiais;

registrar dados preestabelecidos, sobre a utilizagdo diaria do veiculo;

efetuar limpeza dos materiais que ficam encostados na cagamba;

Manter limpos placas, fardis e sinaleiros dos veiculos utilizados;

estar sempre atualizado com as leis e normas de transito;

utilizar a carga horaria que lhe ¢ pertinente com zelo, dedicagdo,
responsabilidade e a servigo do municipio;

manter organizados, limpos e conservados os materiais, maquinas, equipamentos
¢ local de trabalho, que estdo sob sua responsabilidade;

dirigir e conservar Onibus utilizados nos transportes de alunos, professores,
estagiarios da rede publica de ensino, de acordo com itinerdrios e instrugdes
especificas do setor;

conhecer integralmente o veiculo;

identificar todos os tipos de materiais existentes no veiculo, a fim de auxiliar os
operadores;

zelar pela conservagao, manutengao e asseio dos veiculos a seu cargo, bem como
pela seguranga de passageiros e carga, além de manter a eficicia da
documentagdo do veiculo e da carga transportada;

Orientar e auxiliar na carga e descarga de materiais;

Auxiliar na realizagdo de eventos publicos, festas escolares, segundo o que
estabelecer a direcdo, sempre que solicitado;

cumprir fielmente as leis e normas de transito;

se dispor a treinamentos dispensados pelo poder piblico;
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Conduzir veiculo terrestre de urgéncia destinado ao atendimento e transporte de
pacientes;

conhecer integralmente o veiculo e solicitar manutengao basica do mesmo;
auxiliar a equipe de saiide nos gestos basicos de suporte a vida;

auxiliar a equipe nas imobilizagdes e transporte de vitimas;

realizar medidas reanimacao cardiorrespiratoria basica;

identificar todos os tipos ENSINO de materiais existentes na ambulancia e sua
utilidade, a fim de auxiliar a equipe de saude;

comparecer, atuando ética e dignamente, ao seu local de trabalho, conforme
escala de servigo predeterminado, ¢ dele ndo se ausentar até a chegada do seu
substituto;

a substitui¢do do plantdo devera se fazer na base;

em caso de um atendimento prolongado, que exija permanéncia por mais de uma
hora além da escala, cumprir com pontualidade seus horarios de chegada aos
plantdes determinados, com o minimo de quinze minutos de antecedéncia;

tratar com respeito € coleguismo os outros médicos, enfermeiros, técnicos de
enfermagem e motoristas, liderando a equipe que lhe for delegada com ordem e
profissionalismo;

utilizar-se com zelo e cuidado das acomodagdes, veiculos, aparelhos e
instrumentos colocados para o exercicio de sua profissdo, ajudando na
preservagdo do patriménio e servindo como exemplo aos demais funcionarios,
sendo responsével pelo mau uso;

acatar e respeitar as rotinas estabelecidas, dentre outras.

Desempenhar outras atividades correlatas e afins.
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ANEXO II
QUADRO COM VALORES E QUANTITATIVOS DAS FUNCOES
COMISSIONADAS
Fung¢io Comissionada Gratifica¢io Quantidade
F-2 RS 5
F-1 R$ 20
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ANEXO III

QUADRO COM ATRIBUICOES DAS FUNCOES COMISSIONADAS

Codigo

Atribui¢des da Fun¢ao Comissionada

Dirigir e atuar como Pregoeiro, Agente de Contratagdo, membro de Equipe de
Apoio ou de Comissdo de Contratagdo; Dirigir e atuar como fiscal nos
contratos de obras de construgdo, manutengdo, reformas, ampliacado entre
outros (Minimo de 3 contratos); Atuar como fiscal/gestor de contratos

administrativos de alta complexidade;

Atuar como Membro de Comissao de Sindicancia ou de Comissao de
Processo Administrativo Disciplinar (PAD); Atuar como fiscal/gestor de
contratos administrativos de média complexidade (Minimo de 3 contratos);
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