PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA HELENA DE GOIAS
CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO
GESTAO 2021/2024

INSTRUCAO NORMATIVA CGM N° 001/2023

Asicoradaenn lé / 03 12023 Norma.nza os procedu_nentos para o
Publicada em: J§ /()3 /2023 encaminhamento dos pedidos de licitagdes,
Legislagio Aprov. Lei 2.731/2014. execugdo, fiscalizagdo, recebimento

provisorio ou definitivo e pagamento de obras
e servicos de engenharia, além do
cadastramento de dados via internet, no
Sistema COLARE do Tribunal de Contas dos
Municipios (TCM — GO) e Sistema SISOBRA
da Receita Federal no dmbito da
Administragdo Publica Direta e Indireta
Municipal e da outras providéncias.

O CONTROLADOR GERAL DO MUNICIPIO DE SANTA HELENA DE

GOIAS, Estado de Goias, no uso de suas atribuicdes legais;

CONSIDERANDO as atribui¢oes da Controladoria Geral do Municipio, com fulcro
nos artigos 31, 70 e 74 da Constitui¢ao Federal, artigo 59 da Lei1 Complementar n® 101/2000,

Instrucdo Normativa n° 008/2021 e suas alteragdes do Tribunal de Contas dos Municipios;

CONSIDERANDO os controles especificos constantes do ITEM 5 do Anexo I da

Instru¢do Normativa n® 008/2021 do Tribunal de Contas dos Municipios:

CONSIDERANDO a Lei Municipal n® 2.731/2014, que criou a Controladoria no
ambito do Municipio, que atribuiu a Controladoria Geral, dentre outras competéncias, realizar
acompanhamento, levantamento, inspe¢do e auditoria nos sistemas administrativo, contabil,
financeiro, patrimonial e operacional relativos as atividades administrativas da Prefeitura
Municipal de Santa Helena de Goias, com vistas a verificar a legalidade e a legitimidade de
atos de gestdo dos responsaveis pela execugdo orgamentario-financeira e patrimonial e a avaliar

seus resultados quanto a economicidade, eficiéncia e eficacia;

CONSIDERANDO as orientagdes contidas nas jurisprudéncias e nos Manuais de
Prestagdes de Contas de Obras Pablicas do Tribunal de Contas do Tribunal de Contas da Unido;
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CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar e normatizar os procedimentos
operacionais para o acompanhamento dos procedimentos de execugdo de obras publicas, em

especial a fiscalizag¢do e recebimento;

CONSIDERANDO a obrigatoriedade de obedecer a Instrugido Normativa n® 10/2015

do Tribunal de Contas dos Municipios do Estado de Goias, com suas posteriores alteragdes;

CONSIDERANDO os artigos 117 e 118 da Instrugdo Normativa Receita Federal do
Brasil n® 971/2009;

CONSIDERANDO a Instrucdo Normativa da Receita Federal n® 971/2009, art. 201,

paragrafo tnico;
RESOLVE:

CAPITULO 1
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Esta Instrugdo Normativa visa normatizar e disciplinar os procedimentos de
formalizagdo, execugdo, fiscalizagdo e controle das obras publicas no municipio de Santa

Helena de Goias.

Paragrafo umico. A execucdo de obra publica, assim como os demais atos da
administragdo publica, deve atender aos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade, eficiéncia, economicidade e legitimidade, inscritos no art. 37 da Constituigdo
Federal e, para que se consiga imprimir a administra¢do o dinamismo necessario ao perfeito
desempenho de suas atividades, devem ser estabelecidas estruturas basicas e normas seguras

que possibilitem atingir um grau 6timo de execugdo de servigos prestados a comunidade.

Art. 2° Dentro das finalidades constantes no artigo 1°, esta Instru¢do Normativa tem os

seguintes objetivos:

I - disciplinar e normatizar os procedimentos operacionais no controle de projetos e

obras publicas;

Rua Eduvaldo Veloso do Carmo, n® 510, Centro
Santa Helena de Goias-GO - CEP" 75920-000
.gov.br
(64) 36418761

doCUmeNtD fni five. L oo° WIS GU
= w0 @lvado hp

INTRUGAO NORMATIVA CGM N° 001/2023. Pigina2



Declarames para 03 devides fins que esle
docueento foi gfixado heje no Placar da
Pretmaira Municipal &= Senta Ha'ena de Goias
pare comheCiTenio Plbdico

Saiia Homena 02 Goies “’LL@QQ@..

Polyane de Siffa Senios Alves
Congroiadone Geral do Municipio
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA HELENA DE GOTAS tiu: ol 824182
CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO
GESTAO 2021/2024

II - definir os principais passos para a abertura de procedimento licitatorio de obras

publicas e elaboragdo dos Projetos Basicos e Executivo;

IIT - acompanhar os procedimentos na execugdo de obras publicas, em especial a

fiscalizagdo, as medigdes e o recebimento;

IV - atender as exigéncias do Tribunal de Contas da Unido e do Tribunal de Contas do

Estado de Goias;

V - informar a Contabilidade e Patriménio da conclusdo das obras para os devidos

registros contabeis da obra;

VI - fazer o Cadastro Nacional de Obras.

CAPITULO I
DA ABRANGENCIA

Art. 3° Abrange todas as Secretarias Municipais, em especial as Secretarias de
Infraestrutura ¢ Habitagdo, Secretaria de Planejamento, Secretaria de Gestio ¢ Finangas,

Assessoria Executiva de Captagao de Convénios e Setores Contabil e de Recursos Humanos.

CAPITULO 111
DA BASE LEGAL

Art. 4° A presente Instrugdo Normativa tem como base legal as seguintes legislagdes:
I - Constitui¢do Federal de 1988, artigos 37, 70 e 74;
II - Lei Federal n® 4.320/1964;

IIT - Lei Federal n°® 6.496/1977;
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IV - Lei Federal n° 8.212/1991;
V - Lei Federal n° 5.172/1996;

VI - Lei Federal n° 8.666/93;
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VII - Lei Federal n® 14.133/2021;

VIII - Lei Complementar n° 101/2022;

IX - Lei Organica do Municipio de Santa Helena de Goias;
X - Lei Municipal n® 2.734/2014;

XI - Decreto Municipal n® 002/2023;

XII - Instrugao Normativa TCM-GO n° 010/2015;

XIII - Instrugdao Normativa TCM-GO n°® 008/2021;

XIV - Instrugdo Normativa RFB 971/2009;

XV - Orientagdo Técnica CGMSHEGO n° 001/2020;

XVI - Orientagdo Técnica CGMSHEGO n° 002/2023.

CAPITULO IV
DOS CONCEITOS

Art. 5° Esta Instru¢do Normativa adota os seguintes conceitos:

I - obra: toda construgido, reforma, fabricagdo, recuperagdo ou ampliagao realizada por

execugdo direta ou indireta;

II - servico: toda atividade destinada a obter determinada utilidade de interesse para a
Administragdo, tais como: conserto, instalagdo, montagem, operagio, conservagdo, reparagao,
adaptagdo, manutencdo, transporte, locagdo de bens, publicidade, seguro ou trabalho técnico-
profissionais;

III - execugdo direta: a que ¢ feita pelos orgdos ¢ entidades da Administra¢do pelos
proprios meios;

IV - execugdo indireta: a que o 6rgao ou entidade contrata com terceiros;
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V - cessdo de mio de obra: ¢ a colocagdo a disposi¢do do municipio contratante, em

suas ou ndo dependéncias ou de terceiros, de trabalhadores que realizem servigos continuos
relacionados ou ndo com sua atividade fim, quaisquer que sejam a natureza e a forma de

contratagdo, inclusive por meio de trabalho temporario;

VI - dependéncia de terceiros: sio aquelas indicadas do municipio contratante, que

ndo sejam as suas proprias € que ndo pertengam a empresa prestadora de servigos;

VII - servigos continuos: sao aqueles servigos cuja interrup¢do possa comprometer a
continuidade das atividades da Administragao e cuja necessidade de contratagdo deva estender-
se por mais de um exercicio financeiro e continuamente, caracterizando-se pela sua
essencialidade para assegurar a integridade do patriménio publico de forma rotineira e
permanente ou para manter o funcionamento das atividades finalisticas do ente administrativo,
de modo que sua interrup¢do possa comprometer a prestagdo de um servigo publico ou o
cumprimento da missdo institucional.” (TCU. Acodrdio n° 132/2008 - Segunda Camara.
Relator: Ministro Aroldo Cedraz. Data do julgamento: 12/02/2008).

CAPITULO V
DAS ATRIBUICOES DAS SECRETARIAS E DEPARTAMENTOS

Art. 6° E responsabilidade da Secretaria de Infraestrutura e Habitagao:

I - manter cadastros atualizados de fomecedores de materiais, equipamentos e servigos
destinados as obras, os quais deverdo permanecer sempre a disposigdo da Controladoria Geral

do Municipio e aos demais 6rgaos de controle;

II - nomear formalmente servidor responsavel pelo gerenciamento, fiscalizagdo,

acompanhamento e controle dos contratos relativos a obras e servi¢os de engenharia;

a) os gestores de contrato e os fiscais de contrato deverdo ter suas atribui¢des em

conformidade com a Instrugdo Normativa CGM 002/2022 e suas posteriores alteragoes;

b) os fiscais de contrato de obras e servigos de engenharia deverdo obrigatoriamente ser

habilitado pelo Conselho Regional de Engenharia, Arquitetura e Agronomia - CREA;
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III - manter atualizado e informatizado copia de todos os projetos de obras executadas

no Municipio;

IV - manter junto ao Setor de Patriménio cadastro informatizado de todos os bens

imoveis do Municipio, bem como informar anualmente a situagdo de cada imével;

V - acompanhar juntamente com a sua equipe todos os procedimentos licitatorios,
dirimindo dividas dos gestores de outras pastas, bem como apoiando as Secretarias Municipais

na execucdo de toda e qualquer obra publica.
Art. 7° E de responsabilidade da Secretaria de Planejamento:

I - verificar se a despesa tem adequagdo na LOA — Lei Orgamentdria Anual e

compatibilidade com o PPA - Plano Plurianual e com a LDO - Lei de Diretrizes Orgamentarias;

II - verificar se o aumento da despesa tem adequagdo orgamentaria e financeira com a

LOA e compatibilidade com o PPA e com a LDO.

Paragrafo inico. Os procedimentos licitatérios deverdo ter obrigatoriamente
manifestacdo formal da Secretaria de Planejamento sobre a adequacdo dos valores de

investimento e custeio das obras publicas.

Art. 8° E de responsabilidade da Assessoria Executiva de Captagido de Recursos e

Convénios:

I - 0 acompanhamento juntamente com a Secretaria de Infraestrutura e Habitagdo das

obras publicas que tenham recursos advindos de convénios ou contratos de repasse;

IT - verificar e acompanhar os prazos dos convénios e dos contratos por eles advindos,
notificando formalmente as Secretarias responsaveis com antecedéncia minima de 60 (sessenta)

dias;

III - verificar e acompanhar as Prestagdes de Contas das obras publicas, encaminhando

copia dos processos para a Controladoria Geral do Municipio semestralmente;
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IV - manter arquivo fisico e digital dos processos de Prestagdo de Contas de Convénios
devidamente organizados e numerados, estando a disposicdo da Controladoria Geral do

Municipio e dos demais 6rgdos de controle.
Art. 9° E de responsabilidade da Superintendéncia de Contratos:

I - preparar os contratos administrativos em conformidade com a Minuta Contratual,

Termo de Referéncia e Projeto Basico;

II - manter cadastro atualizado, digital e fisico de todos os contratos em execugao,
acompanhando em conjunto com os drgaos responsaveis os prazos contratuais e a necessidade

de aditivos e/ou outros atos.
Art. 10. E de responsabilidade da Procuradoria Geral do Municipio:

I - prestar apoio juridico as Secretarias e 6rgdos sobre o bom andamento da execugdo

contratual, manifestando formalmente quando solicitado;

II - elaborar as minutas dos Editais, em conformidade com a necessidade de cada

modalidade licitatoria e a especificagdo do objeto;

III - tomar providéncias legais, nos casos de descumprimento contratual, aplicando as
penalidades cabiveis e encaminhando os devidos processos administrativos de impedimento de

licitar para a Controladoria Geral do Municipio e para o Tribunal de Contas dos Municipios.
Art. 11. E de responsabilidade da Controladoria Geral do Municipio:

I - verificar os registros das obras/servigos de engenharia executados e/ou em execu¢do

no municipio;

II - verificar a manutengdo de cadastros atualizados de fornecedores de materiais,
equipamentos e servigos destinados as obras, os quais deverdo permanecer sempre a disposi¢do

do TCMGO;

ITI - verificar se existem projetos basico e executivo, projeto arquitetdnico detalhado,
projetos complementares (fundagdes, estrutura, instalagdes) além de memorial descritivo,

memorial de calculo, cronograma fisico-financeiro e composi¢do do BDI. Todos esses
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documentos devem estar devidamente assinados por profissional habilitado e registrado no
CREA;

IV - checar se consta o niimero da tabela fonte de referéncia no Orgamento Basico, ou

seja, o codigo dos servigos e de que tabela oficial eles foram extraidos;
V - verificar se houve publicagdo do edital resumido;

VI - verificar se a obra ¢ fruto de Convénio (Estadual e/ou Federal), observando o valor
da contrapartida, o termo de convénio e¢/ou Termo de Ajuste contendo o cronograma dos

desembolsos financeiros;

VII - checar se existe justificativa fundamentada para dispensa ou inexigibilidade de

licitagdo;

VIII - verificar se as propostas das empresas contem: detalhamento dos custos unitérios,
composi¢do do BDI, cronograma fisico-financeiro. Todos esses documentos devem estar

devidamente assinados por profissional habilitado e registrado no CREA;

IX - verificar se existe Termo de Adjudicagdo e Homologacgdo devidamente assinado

por autoridade competente;

X - verificar se foram providenciadas fotografias da situagdo pré-existente, no caso de

reformas, amplia¢do ou de necessidade de obras novas;

XI - verificar se foram elaborados orcamentos detalhados em planilhas que expressem

a composi¢ao de todos os itens e pregos unitarios do orgamento basico;
XTI - verificar se foi firmado contrato com a empresa vencedora;
XIII - verificar se foi expedida ordem de inicio dos servigos;

X1V - verificar se as contratagdes de obras/servigos de engenharia foram precedidas de

procedimentos licitatorios, conferindo a modalidade do procedimento licitatdrio;

XV - verificar se existe portaria designando o fiscal responsavel pela obra;
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XVI - checar se foram emitidas as Anotagdo de Responsabilidade Técnica) de

Fiscalizacdo e Execugdo da obra;

XVII - verificar se os pagamentos das obras/servigos de engenharia foram efetuados
com base nos boletins de medigdes e se nos boletins consta o atesto tanto do Responsavel da
Prefeitura (Engenheiro Fiscal designado) como pelo Profissional Habilitado da Empresa
contratada;

XVTII - verificar se foram elaborados termos aditivos; se tiver aditivos, os mesmos

devem ser justificados;

XIX - checar, no caso de convénio, se o pagamento da obra foi realizado através de

conta especifica;

XX - verificar se as obras/servigos de engenharia executadas ou em execu¢do estdo
devidamente identificadas e a sua documentagdo arquivada em pastas especificas; - Verificar

se empenhos, faturas, notas fiscais e recibos se referem as obras contratadas;

XXI - checar o registro proprio de todas as ocorréncias relacionadas a execugio do

contrato (didrio de obras);

XXII - solicitar da empresa vencedora o nimero da matricula (Cadastro Nacional de

Obras) de cada obra;

XXIII - em caso de obra conveniada, checar termo de convénio e plano de trabalho,

caso haja contrapartida, proceder os atos de auditoria supracitados;

XXIV - verificar se foram recebidas mediante os TRPO — Termo de Recebimento

Provisorio da Obra e de TRDO - Termo de Recebimento Definitivo da Obra;

XXV - verificar se ocorreram requisi¢gdes de materiais, bem como se houve

remanejamentos daqueles para outras obras.
Art. 12. E de responsabilidade dos Gestores e Fiscais de Contrato:

I - as atribuigdes preconizadas na Lei n® 14.133/2021 especialmente nos ditames do

artigo 117;
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II - as atribuigdes preconizadas no Decreto Municipal n°® 002/2023;
I - as atribuigdes preconizadas na Instrugdo Normativa n° 002/2022.

Pardgrafo tnico. O fiscal de contrato deverd notificar a Contratada em qualquer
ocorréncia desconforme com as cldusulas contratuais, sempre por escrito, com prova de
recebimento da notificagdo (procedimento formal, com prazo), sendo esse documento enviado

a Controladoria Geral do Municipio para publicagdo conforme a Lei da Transparéncia.

CAPITULO VI
DOS PEDIDOS DE LICITACOES PARA OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA

Art. 13. De forma a cumprir, ndo somente os aspectos legais ¢ formais, mas, acima de
tudo, resultar em uma obra de boa qualidade, segura, adequada a finalidade e a um prego justo,

¢ necessario para os procedimentos de licitagdes de obras e servigos de engenharia:

I - constar no Plano Plurianual (PPA), na Lei de Diretrizes Orgamentarias (LDQO) e na

Lei Orgamentaria Anual (LOA);

II - ter origem no planejamento da administragdo com relagdo ao programa de obras,
estudo de viabilidade, o beneficio social da obra no atendimento as expectativas da populagio
(a real necessidade da obra), devendo ser apresentada a manifestagdo formal da Secretaria de

Planejamento em consonancia com autorizagdo do Chefe do Executivo;

III - ter recursos orgamentarios para o €xercicio e a previsao para os demais exercicios,

se a obra ultrapassar aquele prazo;

1V - ter um projeto basico, elaborado com amparo nos estudos técnicos preliminares e
no anteprojeto. Esse projeto deverd possibilitar a perfeita quantificagdo dos materiais,
equipamentos e servigos possibilitando ainda, a avaliagdo do custo da obra ¢ a defini¢do dos
métodos e do prazo de execugdo. As especificagdes técnicas estabelecerdo as caracteristicas
necessarias e suficientes ao desempenho técnico requerido peloprojeto, bem como para a

contratag¢do dos servigos e obras.
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§ 1° Para elaboracdo do anteprojeto e/ou projeto basico, devera o 6rgdo solicitante de

qualquer obra publica (construgéo, reforma e/ou qualquer tipo que necessite de projeto),
encaminhar solicitagdo formal a Secretaria de Infraestrutura e Habitagdo, direcionado ao
Departamento de Engenharia, contendo as seguintes informagdes: unidade solicitante, enderego
completo do local da execugdo, especificagdo das necessidades, apontando os pontos de
reforma, amplia¢do e/ou construgdo necessarios, a previsdo de verba disponivel bem como sua
fonte de recurso e a manifestagdo das Secretaria de Secretdria de Planejamento e Gestdo e

Finangas sobre o investimento previsto.

§ 2° Na elaboragdo do projeto basico, a Secretaria de Infraestrutura e Habitagdo devera
exigir da equipe técnica e/ou da empresa contratada, nos casos de terceirizagdo de projetos, que
haja a adequabilidade das plantas, do memorial descritivo e especificagdes técnicas, dos estudos

geologicos e topograficos e, especialmente, do or¢amento detalhado do custo global da obra.

§ 3° Apos elaboragdo do projeto basico, devera o mesmo ser encaminhado para
aprovagao formal do Chefe do Executivo e pelo Gestor da Pasta ou por servidor por eles

determinados.

Art. 14. Os projetos basicos devidamente aprovados e autorizados serdo encaminhados
para a Secretaria de Compras e Licitacdes para as devidas providéncias, devendo ser
obrigatoriamente, além dos documentos obrigatérios do procedimento licitatorio ¢ outros que

poderdo ser solicitados, ser juntados os seguintes documentos:

I - para execugdo da obra a contratada, devera providenciar a matricula da obra no CNO

(Cadastro Nacional de Obra);

II - a Secretaria de Infraestrutura e Habitagdo deverad providenciar os tramites para a
aprovagido do projeto (consulta prévia), licenga para construir (alvard de construgio) e habite-

S€.

§ 1° Quando o objeto da licitagdo for um Bem Publico Vinculador - BPV, sera

obrigatorio informar os dados de seu registro.

§ 2° Incluir como itens obrigatdrios dos Editais:
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I - a exigéncia da entrega pelo adjudicado, na assinatura do contrato, dos or¢amentos,

cronogramas, projetos e outros, em papel e em meio digital (informatizado);

II - como parte relativa a qualificagdo técnica devera ser solicitada ao proponente a
comprovacao, fornecida pelo orgao licitante (Unidade Gestora), de que recebeu os documentos,
e que o Responsivel Técnico (Engenheiro/Arquiteto) tomou conhecimento de todas as

informacdes e condigdes locais para o cumprimento das obrigagdes, objeto da licitagdo;

ITI - a critério da administragdo, visando garantir a execugdo do objeto a ser contratado,
sera exigida a prestagdo de garantia nas obras, servigos e compras, nos termos do artigo 96 da
Lein® 14.133/2021;

IV - a exigéncia do Diirio de Obras ou Registro de Ocorréncias definindo as

caracteristicas do documento desejado pela Administragio;
V - previsao expressa do as Built - como construido;
VI - o nimero da Dotagdo Orgamentaria - Recursos Proprios ou Convénio;
VII - forma de fiscalizagdo, supervisdo ou gerenciamento da execugio da obra;
VIII - planilha padrdo;
IX - BDI - Beneficio e Despesas Indiretas;
X - matricula da obra junto ao INSS em nome do adjudicado;

XI - ART (Anotagdo de Responsabilidade Técnica) da obra junto aos orgdos de classe
(CREA, entre outros);

XTI - exigéncia do Relatorio Fotografico da obra;

XIII - cumprimento integral desta Instrugdo Normativa e de todos as exigéncias da

Controladoria Geral do Municipio.
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CAPITULO VII
DOS PROCEDIMENTOS

Secdo I
Das Obras Publicas

Art. 15. Todas as obras publicas deverdo estar previstas nos instrumentos de
planejamento (PPA, LDO e LOA), nos grupos de despesa de capital, conforme disposto na Lei
Federal n° 4.320/64 ¢ Lei Complementar n° 101/2000.

Art. 16. O processo para abertura do processo licitatério devera obedecer as exigéncias

da Lei Federal n® 14.133/2021 e suas alteragoes.

Paragrafo unico. O rito dos pedidos devera cumprir as etapas previstas no artigo xx do

capitulo V desta Instrugdo Normativa.

Art. 17. Devera ser feita consulta prévia para a aprovagio do projeto e a obtengdo da
licenga ambiental, do alvard de construgdo e de todas as licengas, liberagdes e demais

providéncias necessarias para a realizagio da obra.

Secio II
Do Projeto Basico

Art. 18. O projeto bésico: conjunto de elementos necessarios e suficientes, com nivel
de precisdo adequado para definir e dimensionar a obra ou o servigo, ou 0 complexo de obras
ou de servigos objeto da licitagdo, elaborado com base nas indicagdes dos estudos técnicos
preliminares, que assegure a viabilidade técnica e o adequado tratamento do impacto ambiental
do empreendimento e que possibilite a avaliagdo do custo da obra e a defini¢do dos métodos e

do prazo de execugdo, devendo conter os seguintes elementos:

I - levantamentos topograficos e cadastrais, sondagens e ensaios geotécnicos, ensaios e
analises laboratoriais, estudos socioambientais ¢ demais dados e levantamentos necessarios

para execugdo da solugdo escolhida;

Il - solugdes técnicas globais e localizadas, suficientemente detalhadas, de forma a
evitar, por ocasido da elaboragio do projeto executivo e da realizagdo das obras e montagem, a
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necessidade de reformulagdes ou variantes quanto a qualidade, ao prego e ao prazo inicialmente

definidos;

III - identificagdo dos tipos de servigos a executar e dos materiais € equipamentos a
incorporar a obra, bem como das suas especificagdes, de modo a assegurar os melhores
resultados para o empreendimento e a seguranga executiva na utilizagdo do objeto, para os fins
a que se destina, considerados os riscos e os perigos identificaveis, sem frustrar o cardter

competitivo para a sua execucao;

IV - informagdes que possibilitem o estudo e a defini¢do de métodos construtivos, de
instalagdes provisorias e de condigdes organizacionais para a obra, sem frustrar o carater

competitivo para a sua execugao;

V - subsidios para montagem do plano de licitagio e gestdo da obra, compreendidos a
sua programacgado, a estratégia de suprimentos, as normas de fiscaliza¢do e outros dados

necessarios em cada caso;

VI - orgamento detalhado do custo global da obra, fundamentado em quantitativos de
servigos e fornecimentos propriamente avaliados, obrigatério exclusivamente para os regimes

de execugao previstos nos incisos I, II, III, IV e VII do caput do art. 46 da Lei 14.133/2021.

Secdo I11
Do Projeto Executivo

Art. 19. Projeto Executivo, conjunto de elementos necessarios e suficientes a execugdo
completa da obra, com o detalhamento das solugdes previstas no projeto basico, a identificagao
de servigos, de materiais e de equipamentos a serem incorporados a obra, bem como suas

especificagdes técnicas, de acordo com as normas técnicas pertinentes.

Art. 20. E fundamental que o Projeto Executivo se apresente coerente com projeto

basico, de um modo que seja respeitado o vinculo do objeto com o processo licitatério.

Art. 21. O projeto executivo devera ter a Anotagdo de Responsabilidade Técnica (ART
ou RRT), do responsavel pela sua elaboragdo, conforme dispdem os artigos 1° ¢ 2° da Lei n®

6.496/77.
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Art. 22. As técnicas de construgdo previstas e os materiais especificados no projeto

executivo deverdo ser os mesmos previstos no projeto basico.

Art. 23. Qualquer alteragdo devera constar justificativa técnica, por escrito, para essa

modificagio.

Art. 24. A responsabilidade pela elaboragdo do Projeto Executivo é do Departamento
de Engenharia ¢ Arquitetura da Secretaria de Infraestrutura e Habitagdo, exceto quanto aos

projetos oriundos dos Orgios concedentes ou quando forem objeto de contratagdo.

CAPITULO V1l
DOS CONTRATOS

Art. 25. Os contratos serdo formalizados com observancia nos principios ¢ preceitos de
direito publico e supletivamente os principios da teoria geral dos contratos e as disposicdes de

direito privado.

§ 1° Todo contrato devera mencionar os nomes das partes ¢ os de seus representantes, a
finalidade, o ato que autorizou sua lavratura, o nimero do processo da licitagdo ou da

contratagao direta e a sujei¢do dos contratantes as normas desta Lei e as clausulas contratuais.

§ 2° Os contratos deverdo estabelecer com clareza e precisdo as condigdes para sua
execugdo, expressas em clausulas que definam os direitos, as obrigagdes e as responsabilidades
das partes, em conformidade com os termos do edital de licitagdo e os da proposta vencedora

ou com os termos do ato que autorizou a contratagdo direta e os da respectiva proposta.

§ 3° Os contratos e seus aditamentos terdo forma escrita e serdo juntados ao processo

que tiver dado origem a contratagdo, divulgados e mantidos a disposi¢do do publico em sitio

eletrénico oficial do municipio (www.santahelena.go.gov.br).

§ 4° Os contratos deverdo atender o disposto no Art. 92 da Lei n® 14.133/2021.

§ 5° Os aditivos contratuais deverdo, obrigatoriamente, ser fundamentados e justificados
tecnicamente pelo fiscal e gestor do contrato, devendo ser esse, assinado por no minimo 3 (trés)

servidores, ndo podendo ultrapassar os limites previstos na Lei 14.133/2021 e suas posteriores
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alteragdes. Devera o aditivo contratual ser solicitado no minimo 30 (trinta) dias de antecedéncia,
devendo a Secretaria responsavel notificar o setor competente com no minimo 60 (sessenta)

dias de antecedéncia.

§ 6° Os contratos deverdo trazer de forma clara e precisa sobre os pagamentos que serdo
efetuados com base no previsto no projeto basico, no cronograma fisico-financeiro e com bases

nas medigdes de servigos realizados.

§ 7° Os aditivos contratuais objetos de convénios ou contrato de repasse, somente

poderdo ser efetivados apos a aprovagdo formal e expressa do orgdo concedente.

§ 8° Os contratos deverdo ter de forma expressa e clara as clausulas de reajuste e
reequilibrio econdmico financeiro que somente poderdo ser efetivadas ap6s Relatorio técnico

do fiscal de contrato devidamente registrado no CREA e aprovagio da autoridade competente.

§ 9° Os contratos deverdo trazer de forma clara e concisa as especificagdes técnicas para
execugdo da obra, obedecendo de forma obrigatoria as condigdes previstas no Projeto

Basico/Projeto Executivo.

§ 10. Devera ser incluso de forma obrigatéria nas cldusulas contratuais, o prazo de
garantia minima do objeto, observados os prazos minimos estabelecidos na Lei 14.133/2021 e
nas normas técnicas aplicaveis, ¢ as condigdes de manutengdo e assisténcia técnica, quando for

o caso; conforme previsto no artigo 92 da supramencionada legislagdo.

§ 11. A minuta contratual devera se adequar aos termos da minuta do Edital, projetos e

demais documentos anexo ao processo administrativo.

§ 12. Deverdo ser seguidas as premissas da Lei 14.133/2021 para a formalizagio dos
contratos, bem como a legislagdo referente a meio ambiente e vigilancia sanitaria, conforme

cada caso.

§ 13. A publicagdo dos contratos devera seguir a forma especificada na Lei 14.133/2021,
na Lei Complementar n° 131/2009, na Lei XIII - o prazo de garantia minima do objeto,

observados os prazos minimos estabelecidos nesta Lei e nas normas técnicas aplicaveis, e as
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condi¢des de manutengdo e assisténcia técnica, quando for o caso ¢ ainda os preceitos da

Instrugdo Normativa CGM n° 001/2022.

o o
» Ut

2 G24183

g:APiTULO X
DA INFORMACAO NO SISOBRA e EFD-REINF

Art. 26. O SISOBRA - Sistema de Cadastramento de Obra — Modulo Prefeitura é um
sistema, desenvolvido pela Secretaria da Receita Previdenciaria do Ministério da Previdéncia
Social com o objetivo de padronizar o relatério de alvaras e documentos de habite-se que os

municipios estdo obrigados a enviar mensalmente para a SRP em cumprimento ao artigo 50 da

Lei 8212/91.

§ 1° As informagdes das obras em andamento deverdo ser alimentadas pelo servidor
responsavel pelo Sistema de Cadastramento de Obra conforme Instrugdo Normativa RFB N°
1998, de 10 de dezembro de 2020, neste contexto, o fiscal da obra devera informar o servidor

para a tomada de providéncias.
§ 2° O servidor responsdvel devera ser profissional técnico com registro no CREA-GO.

Art. 27. A Escrituragdo Fiscal Digital de Retengdes e Outras Informagoes Fiscais (EFD-
REINF) € um dos médulos do Sistema Publico de Escrituracdo Digital (SPED), a ser utilizado
pelas pessoas juridicas e fisicas, em complemento ao Sistema de Escrituragdo Digital das

Obrigagdes Fiscais, Previdenciarias e Trabalhistas - E-Social.
§ 1° Deverdo ser informados ao EFD-REINF, os seguintes servigos:

I - aos servigos tomados/prestados mediante cessdo de mado de obra ou empreitada,

referente reteng@o de contribuigao social previdenciaria - Lei 9711/98;

IT - as retengdes na fonte (IR, CSLL, COFINS, PIS/PASEP) incidentes sobre os
pagamentos diversos efetuados a pessoas fisicas e juridicas, em modulo a ser implementado

com os leiautes da série R-4000;

III - aos recursos recebidos por / repassados para associagao desportiva que mantenha

equipe de futebol profissional, referente a contribuig¢do social previdenciaria;
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IV - a comercializagdo da produgdo e a apuragdo da contribuigdo previdenciaria

substituida pelas agroindustrias e demais produtores rurais pessoa juridica;
V - as empresas que se sujeitam a CPRB (cf. Lei 12.546/2011);

VI - as entidades promotoras de evento que envolva associagdo desportiva que

mantenha clube de futebol profissional, referente a contribuigao social previdencidria.

§ 2° Para informagdes sobre as obras, o servidor responsavel pela fiscalizagio devera
efetuar o envio dos dados para o setor de contabilidade até o dia 20 de cada més, sendo que, se

essa data cair em feriado ou dia ndo util, devera ser antecipada.

CAPjTULo x
DA EXECUCAO CONTRATUAL

Secio I
Da Execucio da Obra

Art. 28. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por 1 (um) ou
mais fiscais do contrato, representantes da Administragdo especialmente designados conforme
requisitos estabelecidos no art. 7° da Lei n° 14133/2022, ou pelos respectivos substitutos,
permitida a contratacdo de terceiros para assisti-los e subsidid-los com informagdes pertinentes

a essa atribuigdo, nos termos do artigo 117 da supramencionada Lei.

Paragrafo anico. Os materiais aplicados e os servigos executados na obra devem ser
inspecionados pela fiscalizagdo, com elaboragio de laudo técnico assinado pelo ART

responsavel.

Art. 29. A obra devera ser executada fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avengadas no contrato, nos termos do artigo 115 da Lei 14.133, respondendo cada um pelas

consequéncias de sua inexecugdo.

§ 1° Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execuc¢do sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstincias mediante simples apostila.
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§ 2° Nas contratacoes de obras, verificada a ocorréncia do disposto no § 1° deste artigo
por mais de 1 (um) més, a Administragido devera divulgar, em sitio eletronico oficial, aviso
publico de obra paralisada, com o0 motivo e o responsével pela inexecugdo temporaria do objeto

do contrato ¢ a data prevista para o reinicio da sua execugdo.

Art. 30. A execugdo da obra devera ter Anotagido de Responsabilidade Técnica (ART)
ou (Registro de Responsabilidade Técnica) RRT, do (s) responsavel (is) pela sua execugdo,
conforme disposto nos artigos 1° e 2° da Lei Federal n° 6.496/1977, emitida antes ou

concomitantemente a Ordem de Servigos.

Art. 31. Para o inicio da execugdo da obra devera o contratado apresentar Cadastro
Nacional de Obras (CNO) e a ART de execugdo, sendo obrigatoria a apresentagdo no ato de

apresentagdo da 1* medigdo.

Paragrafo unico. Quando a execucdo da obra for de forma direta, a Secretaria

responsavel devera providenciar a emissdo do CNO da obra.

Art. 32. Toda obra publica devera ter um controle proprio, com arquivo digital de toda
a execugdo, didrio de obras para a fiscalizagdo, acompanhamento e realizagdo de anotagdo
pertinentes a fiscalizagdo € ou qualquer fato superveniente que vierem a ocorrer. O registro
completo da obra ficara a cargo da Secretaria de Infraestrutura e Habitagdo, no departamento
de engenharia municipal e podera ser solicitado a qualquer tempo pela Controladoria Geral do

Municipio e/ou qualquer outro 6rgdo de controle externo.

Art. 33. O engenheiro civil responsavel pela execugdo da obra publica, deverd
acompanhar toda a execugdo, mantendo diario de obra atualizado com as informagdes sobre os

fatos da obra.

Art. 34. Poderi ser deduzido até 60% de materiais aplicados diretamente na obra,
conforme prevé a legislagdo, desde que, sejam apresentadas todas as notas fiscais de aquisi¢do
dos materiais, constando o enderego de entrega da obra no rodapé compativel com a obra em
execugdo. Os produtos constantes nas notas fiscais devem ser diretamente aplicados na obra,

sendo de total responsabilidade do engenheiro fiscal, a conferéncia e afericéo.
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Secio 11

Das medic¢oes, Pagamento e Controle Especifico

Art. 35. A solicitagdo de medigdo devera ser protocolizada no Protocolo Geral da

Prefeitura Municipal, contendo no minimo as seguintes informagoes:

I - pedido de solicitagdo de medig¢do feito pelo responsavel da empresa e/ou pelo

engenheiro ART da empresa prestadora de servigos;

II - boletim de medigao em papel timbrado da empresa contendo: Razio Social, CNPJ,
enderego, telefone, nimero do Convénio, fonte de recurso, numero do processo licitatorio,
numero do contrato, nimero da medicdo, periodo de medigdo, enderego da obra, area total e
valor. Os BM deverdo ser apresentados devidamente assinados pelo engenheiro ART da

empresa e da Prefeitura Municipal devidamente identificados;

III - diério de obra completo do periodo de medigdo, assinado pelo engenheiro ART da

empresa ¢ atestado pelo fiscal da obra;

IV - relatério fotogrifico completo do periodo de medigdo, assinado pelo engenheiro

ART da empresa e atestado pelo fiscal da obra;
V - notas fiscais para deducao de material;
VI - certiddes atualizadas da regularidade fiscal e trabalhista.

§ 1° Para pagamento de parcelas da obra deverd ser exigida a comprovagdo da

regularidade fiscal e trabalhista, sendo necessaria a apresentagao dos seguintes documentos:

1 - a inscri¢do no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa

Juridica (CNPJ);

II - a inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo
ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto

contratual;

III - a regularidade perante a Fazenda federal, estadual ¢/ou municipal do domicilio ou

sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;
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IV - a regularidade relativa a Seguridade Social € ao Fundo de Garantia por Tempo de

Servigo, que demonstre cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;
V - a regularidade perante a Justi¢a do Trabalho;
VI - o cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituigdo Federal;
VII - certiddo negativa expedida por 6rgdo competente da Justica do Trabalho vilida;
VIII - guia de informagdes ao FGTS, com comprovante de pagamento;

IX - Declaracdo de Débitos e Créditos Tributarios Federais Previdenciarios e de Outras

Entidades e Fundos (DCTFWeb) com comprovagdo de recolhimento;

X - Declaragio do Sistema de Escrituragdo Digital das Obrigagdes Fiscais,

Previdenciarias e Trabalhistas - E-Social, constando os empregados registrados na obra;

XI - comprovagdo do cumprimento das obrigagdes trabalhistas para com os empregados

lotados na obra;

XII - comprovagdo que a empresa cumpre os requisitos exigidos da Salide e Seguranga
do Trabalhador com apresentagdo do Laudo Técnico das Condigdes Ambientais de Trabalho

(LTCAT).

§ 2° Aplicam-se os dispositivos deste artigo, também aos servigos de limpeza,

conservagio, zeladoria e vigilancia.

Art. 36. Apos o protocolo pela empresa do pedido de medigdo, no prazo de até 05
(cinco) dias tteis o engenheiro fiscal devera fazer o Laudo Técnico de aferi¢do da obra e a

certificagdo dos materiais.

Art. 37. Os processos de liquidagdo deverdo ser instruidos conforme Check List (Anexo

I1I) e o andamento processual devera seguir o fluxograma do municipio.

Art. 38. As notas fiscais, referente aos boletins de medigdo, deverdo ser emitidas até dia

20 (vinte) de cada més, para cumprimento das obrigagdes legais do Municipio.

§ 1° Em caso de dia 20 ser final de semana ou feriado, devera o prazo ser antecipado.

Rua Eduvaldo Veloso do Carmo, n® 510, Centro
Santa Helena de Goiis-GO - CEP" 75920-000
.gov.br
(64) 3641-8761
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§ 2° Os processos devem estar devidamente instrumentalizados, em ordem sequencial,

numerados e com utiliza¢do de grampo trilho ou plastico.

Art. 39. As medigdes de obra acumuladas deverdo ser compativeis com o cronograma

fisico-financeiro da obra.

Art. 40. O fiscal da obra devera manter de forma atualizada anotagdes em registro-
proprio de todas as ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato, determinando o que for

necessario a regularizagdo das faltas ou defeitos observados.

Art. 41. O Gestor e o Fiscal da obra, responsaveis pela fiscalizagio, deverdo encaminhar
relatorios a autoridade competente € a Controladoria Geral do Municipio, comunicando
ocorréncias que venham a ensejar sangdes ao contratado e alteragdes de projeto, custo ou prazo

da obra, nos termos do artigo 115 a 123 da Lei n°® 14.133/2021.

Paragrafo unico. O fiscal do contrato sera auxiliado pelos 6rgdos de assessoramento
juridico e pelo controle interno, que deverdo dirimir davidas e subsidia-lo de informagdes,

quando necessario.

Art. 42. Os pagamentos efetuados deverao ter conformidade com o previsto no Projeto

executivo, no cronograma fisico-financeiro e com as medidas dos servigos realizados.

Art. 43. Os pagamentos deverdo seguir a ordem cronologica dos processos nos termos
do artigo 141 da Lei Federal n° 14.133/2021 e da IN TCM GO n° 006/2019 e suas posteriores

alteracdes.

Art. 44. Nos pagamentos da prestacdo de servigos de mao de obra por empreitada
global, sera devido pela empresa a retengdo de 11% (onze por cento) sobre o valor bruto da
nota fiscal, da fatura ou do recibo de prestagdo de servigos executados mediante cessdo de mao

de obra ou empreitada, inclusive em regime de trabalho temporério, € pelo recolhimento do

INTRUGCAO NORMATIVA CGM N° 001/2023. Pagina22

valor retido em nome da empresa contratada, conforme disposto no Capitulo VIII deste Titulo;
(Lei n°® 8.212, de 1991, art. 31; e Regulamento da Previdéncia Social, de 1999, art. 219) (IN
RFB n° 2110/2022).
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Pardgrafo dnico. Os servigos referentes a cessdo de médo de obra conforme os artigos
117 e 188 da Instrugdo Normativa RFB n® 971/2009 estardo sujeitos a retengdo previstas neste
artigo.

Art. 45. A Controladoria Geral do Municipio fara o controle prévio das medigoes, com
apoio técnico do fiscal do contrato ao qual serd atribuida a responsabilidade técnica de andlise
e fiscalizacdo da obra, devendo emitir atestado de medigdo com as responsabilidades previstas

na Instru¢ao Normativa CGM n° 002/2022.

Paragrafo unico. Os processos de medigdo, terdo o prazo de anélise de no minimo 07
(sete) dias uteis, sendo que, nos casos de solicitagdo de documentos ou reanalise, sera feita nova

contagem de prazo.

Art. 46. O servidor responsavel pela fiscalizagdo das obras devera fornecer as
informagdes e arquivos referentes as obras ao servidor responséavel pelo sistema on line para

alimentagdo no COLARE do Tribunal de Contas dos Municipios.

Art. 47. O servidor responsavel pelo COLARE do TCM-GO, devera efetuar os devidos
langamentos no sistema obedecendo aos prazos do TCM-GO, sob pena de responsabilidade

solidaria nos termos da legislagdo vigente.

Art. 48. Os atestados de capacidade técnica de obras somente serdo emitidos com
solicitagdo prévia feita via E-SIC no site www.santahelena.go.gov.br ou presencialmente na
Ouvidoria Geral do Municipio, devendo os mesmos ser assinados pelo fiscal da obra com
CREA ou CAU e pelo Secretario de Infraestrutura e Habitagdo ou autoridade superior

competente.

Art. 49. A Controladoria Geral do Municipio devera ter acesso sem restrigdes aos
canteiros de obras quando necessario fiscalizagdo in locu que podera ser acompanhada do fiscal

de contrato para resolugdo de quaisquer davidas.

Rua Eduvaldo Veloso do Carmo, n® 510, Centro
Santa Helena de Goias-GO - CEP" 75920-000

.gov.br
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CAPITULO XI
DA FISCALIZACAO

Art. 50. Além das atribuigdes definidas na Instrugdo Normativa CGM n°® 002/2022, os

fiscais de obras ¢ servigos de engenharia deverdo:

I - conhecer a integra do Projeto Basico e do Termo de Referéncia, em especial o objeto

do contrato;

II - estar legalmente habilitado no CREA, registrar ART especifica da fiscalizagao que
realiza e municiar-se de instrumentos que materializem o controle sobre a obra ou servigo, em

forma de livros ou formulérios de registro das atividades;

III - monitorar a contratada, certificado que o Preposto seja devidamente designado e

esteja ciente das obrigagdes contratuais;

IV - estar disponivel para resolu¢do de davida do Preposto que estejam dentro da sua
algada, e na auséncia de capacitagdo técnica ou atribuigdo legal, encaminhar as davidas ou

questionamentos ao Gestor para as providéncias legais;

V - adotar 0 modo formal de comunicagdo ao se dirigir tanto a contratada quanto a seu
Preposto, para que quaisquer medidas ¢ esforgos para resolver irregularidades na execu¢do do
objeto, além de estarem registradas, facilitem a comunicagdo ao Gestor do contrato, que tera

subsidio na hora de adotar as medidas administrativas cabiveis ao caso;

VI - antecipar-se a solugdo de fatos que venham, eventualmente, a afetar a relagao
contratual, a exemplo de greves, problemas na entrega de materiais, chuvas, fim de prazo, entre

outros;

VII - notificar o Preposto da contratada formalmente, nos casos de ocorréncias
importantes que afetem a execugdo, dando-lhe prazo para resposta e acompanhando o ocorrido

até sua devida solugio;

VIII - atestar a Nota Fiscal do servigo/material emitida pela contratada;

Rua Eduvaldo Veloso do Carmo, n® 510, Centro
Santa Helena de Goids-GO - CEP" 75920-000
.gov.br
(64) 3641-8761
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IX - representar a Prefeitura Municipal de Santa Helena de Goias, no local de execugio

dos servigos;

X - solicitar, quando for o caso, formalmente, que o servigo seja refeito por inadequagio

ou vicios que apresentem;

XI - realizar juntamente com a contratada, as medi¢des dos servigos nas datas

estabelecidas, antes de atestar as respectivas notas fiscais;

XII - proceder as medigdes nos servigos executados, conferindo-os, atestando-os e
encaminhando-os ao Gestor ou para servidor por ele designado para o encaminhamento aos

demais setores;

XIII - realizar vistorias nos trabalhos de campo verificando sua conformidade com as

normas vigentes € o0 cumprimento de orientagdes técnicas e indicagdes de seguranga;

X1V - emitir relatérios técnicos, laudos e pareceres sobre os resultados das Fiscalizagdes

efetuadas;

XV - verificar o fiel cumprimento das obrigacdes contidas na apolice do seguro-garantia

e comunicar ao Gestor eventuais irregularidades;

XVI - obter a anuéncia das partes para a celebragdo de Termo Aditivo e elaborar nota
técnica fundamentada quanto aos aspectos técnicos, observando o término da vigéncia do

contrato e assegurando que havera tempo habil para sua tramitagao;

XVII - acompanhar o descarte adequado dos produtos ao fim de sua vida util, em
observancia a Politica Nacional de Residuos Sélidos (Lei n° 12.305/2010);

XVIII - determinar a reparagdo, corre¢cdo, remogdo, reconstru¢do ou substituicdo no
todo ou em parte, as expensas da contratada, quando forem verificados vicios, defeitos ou

incorregdes resultantes da execugd@o do contrato ou de materiais empregados;

XIX - providenciar inclusdo de relatério fotografico que comprove a execugdo dos

servigos no periodo de execugdo, para todos os servigos, sempre que aplicavel;

Rua Eduvaldo Veloso do Carmo, n® 510, Centro
Santa Helena de Goids-GO - CEP" 75920-000

@santahelena.go.gov.br
(64) 36418761
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XX - verificar divergéncia entre valores medidos ou declarados ¢ os efetivamente

recolhidos pela empresa a titulo de ISSQN;
XXI - solicitar a contratada formalmente o cumprimento das obrigagdes trabalhistas;

XXII - solicitar a contratada, quando necessério, a substituicdo de qualquer utensilio,
ferramenta ou equipamento cujo uso seja considerado prejudicial a boa conservagao dos bens

ou instalagdes, ou, ainda, que nao atendam as necessidades da Administragao Publica;

XXIII - comunicar formalmente ao Gestor, qualquer impedimento para cumprimento

da atribuic@o de fiscalizagdo, seja temporaria ou definitiva com as devidas justificativas;

XXIV - solicitar formalmente sempre que necessério apoio técnico ou juridico para a

boa execugio dos trabalhos de fiscalizagdo;

XXV - solicitar a Contratada o Relatorio Fotografico, que deverd acompanhar os

processos de Medigao;

XXVI - emitir Termo de Recebimento Provisorio e Definitivo de Obras e Servigos e

encaminhar aos setores de patriménio e contabilidade apds o recebimento definitivo.

CAPITULO XII
DO RECEBIMENTO PROVISORIO E DEFINITIVO

Art. 51. O recebimento do objeto contratado se dara nos termos do artigo 140 da Lei

14.133/2021:

I - provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagdo, mediante

termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico;

II - definitivamente, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente,

mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais.

Art. 52. As atividades de gestdo e fiscalizagdo devem observar o principio da

segregacdo das fungdes e as seguintes diretrizes:

Rua Eduvaldo Veloso do Carmo, n® 510, Centro
Santa Helena de Goids-GO - CEP" 75920-000
.gov.br
(64) 36418761
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I - o recebimento provisorio sera realizado pelo fiscal técnico ou equipe de fiscalizagao,
por meio de relatério detalhado contendo o registro, a andlise e a conclusdo acerca das
ocorréncias na execugdo do contrato, o qual devera ser encaminhado ao gestor do contrato para

recebimento definitivo, juntando documentos comprobatdrios, quando for o caso;

II - o recebimento definitivo pelo gestor do contrato serd realizado por meio das

seguintes atividades:

a) analise dos relatorios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizagdo técnica
e administrativa e, caso haja irregularidades que impec¢am a liquidagido e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a contratada, por escrito, as

respectivas corregoes;

b) emissao de termo detalhado para efeito de recebimento definitivo do objeto, com base

nos relatorios e documentagao apresentados; e

¢) comunicagdo a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagdo, considerando ainda, o relatorio do fiscal do contrato, quando

aplicavel.

Art. 53. Os termos de recebimento deverdo ser emitidos em 04 (quatro) vias, sendo
obrigatoriamente: 01 para arquivo da Engenharia, 01 para a contratada, 01 para o setor de

patriménio e 01 para a contabilidade.

Paragrafo unico. Os fiscais de contrato deverao fazer o encaminhamento em apartado

para os setores de patrimdnio e contabilidade para o registro.

CAPITULO XIII
PROCESSO ADMINISTRATIVO

Art. 54. O processo administrativo do Municipio de Santa Helena de Goias seguird os
ditames da Lei Municipal n° 3.007, de 19 de margo de 2019 e as Orientages Normativas da

Procuradoria Geral do Municipio.

CAPITULO XIV
Rua Eduvaldo Veloso do Carmo, n® 510, Centro
Santa Helena de Goids-GO - CEP" 75920-000
@santahelena.go.gov.br
(64) 3641-8761

[NTRUGCAO NORMATIVA CGM N° 001/2023. Pagina27



Daclaramos purs o8 devides fins aue esike
documnenty foi :;'i:'.ﬁf..'e :k;we no Phecar da

a riaens us Goias,

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA HELENA DE GO]%
CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIiPIO
GESTAO 2021/2024

DA SOLICITACAO DO ALVARA DE CONSTRUCAO, HABITE-SE

Art. 55. As obras particulares deverdo estar de acordo com a Lei Municipal n° 3.049,
de 17 de dezembro de 2019.

Paragrafo unico. As solicitagdes de autorizacdes para construgdo, habite-se e/ou
regularizagdo de obras particulares, bem como, qualquer outro servigo do Departamento de
Engenharia do Municipio devera ser consultada pela Carta de Servigcos aos Usudrios

disponivel no site www.santahelena.go.gov.br.

CAPITULO XV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 56. As obras publicas deverdo ter placa de identificag¢do, seguindo os padrdes
fornecidos pelo 6rgdo concedente do recurso quando se tratar de convénios ou contrato de
repasse e padrdo minimo de informagdes quando se tratar de recurso proprio, devendo o modelo

constar nos Termo de Referéncia.

Art. 57. Toda obra publica devera ser averbada na respectiva matricula no Cartorio de
Registro de Imoéveis e constar no cadastramento de bens iméveis do municipio no Patriménio

Municipal.

Art. 58. Os gestores e fiscais de contrato deverdo dar ciéncia formalmente a essa

Controladoria Geral do Municipio de quaisquer irregularidades que exijam atuagdo deste orgéo.

Art. 59. Em caso de davidas ou omissdes geradas por essa Instrugao Normativa, devera

os interessados solicitar informagdes a Controladoria Geral do Municipio.

Art. 60. As unidades executoras deverdo tomar as providéncias necessarias para o
cumprimento desta Instrugdo Normativa, em especial quanto aos procedimentos de controle e
quanto A padronizagdo dos procedimentos, dados e informagdes e solicitar altera¢des caso

necessario.

Art. 61. O nio cumprimento do preceituado nesta Instru¢do Normativa pelos servidores
publicos, em geral, implicara em sangdes civis e administrativas, conforme dispositivos legais.

Rua Eduvaldo Veloso do Carmo, n® 510, Centro
Santa Helena de Goias-GO - CEP" 75920-000
.gov.br
(64) 3641-8761
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Art. 62. Os anexos I, II e 111, sdo partes integrantes desta Instru¢do Normativa.

Art. 63. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagio, revogadas

as disposi¢Oes em contrario, especialmente a Orientagdo Técnica n® 001/2020.

Santa Helena de Goias, 13 margo de 2023.

Assinado de forma digital
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JACINTO:02899392166 Dados: 2023.03.16 14:34:49 0300

Henrique Magalhies da Silva Jacinto
Procurador Geral do Municipio
JOAO ALBERTO VIEIRA Assinads de forma digical sor

RODRIGUES:90472608 (S ASFOERs
134 Dados 2073.03.16 14:36:40 0707

Jodo Alberto Vieira Rodrigues
Prefeito Municipal

Rua Eduvaldo Veloso do Carmo, n? 510, Centro
Santa Helena de Goiis-GO - CEP" 75920000
.gov.br
(64) 3641-8761

INTRUCAO NORMATIVA CGM N° 001/2023. Pagina29



Dzclagamos para 03 d

e L= . . “A‘.._
Poiyanz da Sila Sendes Ales

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA HELENA DE GOTASd 2 G40l < bauricpio
CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO o\ 52 183
GESTAO 2021/2024

ANEXO1

MODELO DE TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO DE OBRAS

TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO n° /
Data: / /
Instrumento Contratual n® /

Tipo de Execugéo (Direta - Indireta):

Executor (Empresa/ Orgio):

Enderego da obra:

Natureza da Obra (construgdo, reforma, ampliacdo):
Detalhe Natureza (Escola, UBS, Praga, entre
outras):

Dimens&o:

Prazo de Execugdo:

Valor:

Data de Inicio: / / Data de Término: / /

RECEBIMENTO PROVISORIO: O recebimento provisério deve ser realizado conforme o
disposto no art. 140 da Lei n°® 14.133, de 2021, e em consonancia com as regras do artigo 118

do Decreto Municipal n° 002/2023 e os prazos definidos no instrumento convocatorio.

Gestor do Contrato:

Fiscal do Contrato:

Matricula:

CREA:

Representante da Empresa Executora da obra

Contratada

Santa Helena de Goias, / /202

Rua Eduvaldo Veloso do Carmo, n® 510, Centro
Santa Helena de Goias-GO - CEP* 75920-000
.gov.br
(64) 3641-8761
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ANEXO II

MODELO DE TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO DE OBRAS

TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO n° /
Data: ) /
Instrumento Contratual n° /

Tipo de Execugao (Direta - Indireta):

Executor (Empresa/Orgio):

Enderego da obra:

Natureza da Obra (construgdo, reforma, ampliacdo):
Detalhe Natureza (Escola, UBS, Praga, entre
outras):

Dimensao:

Prazo de Execugao:

Valor:

Data de Inicio: / / Data de Término: / /

RECEBIMENTO DEFINITIVO: O recebimento definitivo de obras, deve ser realizado
conforme o disposto no art. 140 da Lei n° 14.133, de 2021, e em consonancia com as regras do

Art. 118 do Decreto Municipal n°® 002/2023 e os prazos definidos no instrumento convocatorio.

Gestor do Contrato:

Fiscal do Contrato:

Matricula:

CREA:

Representante da Empresa Executora da obra

Contratada

Santa Helena de Goias, / /202

Rua Eduvaldo Veloso do Carmo, n® 510, Centro
Santa Helena de Goias-GO - CEP" 75920-000
.gov.br
(64) 3641-8761
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CHECK-LIST OBRAS PUBLICAS E SERVICOS DE ENGENHARIA (de acordo com
a Lei n° 14.133/2021)

Obra:

Processo Licitatério/Modalidade:

Edital n®:

Contratada:

Termo de contrato n°

Data:

Valor:

FASE DO PROJETO

ITEM

DESCRICAO

SIM

Existe solicita¢do por escrito do
Secretario da pasta com
definig¢do detalhada do
programa em relagdo ao projeto
a ser elaborado?

Existe viabilidade técnica e

financeira para o
desenvolvimento do
empreendimento?

Existe dotagdo orcamentaria
para esse projeto?

Ha disponibilidade técnica do
Departamento de Engenharia
(fiscal)?

A obra ser4 objeto de convénio?

Existe previsdo para Convénio?

Existe local para viabilidade da
obra?

O local designado esta
legalizado junto ao Patrimdnio
do Municipio (local de
propriedade do municipio)?

INTRUCAO NORMATIVA CGM N° 001/2023. Pagina32

Ja existe projeto aprovado para
viabilidade da obra?
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As  licengas  obrigatorias
(ambiental, entre outras) estdo
disponiveis?

A area e/ou terreno
disponibilizado estd apta a
receber o empreendimento, ou
seja, possui compatibilidade
com os requisitos de licenga
ambiental, area de declividade
exigidos, ndo esta em area de
preservagdo, nem em area de
risco, nem sera objeto de corte
e/ou aterro?

O local possui infraestrutura
disponivel, rede de agua, luz,

esgoto, pavimentagdo e
drenagem?
Este  empreendimento  foi
aprovado pelo Prefeito
Municipal?
EXISTENCIA DE CONVENIOS
ITEM DESCRICAO SIM NAO

Existe termo de convénio e plano
de trabalho devidamente
autorizado pelo 6rgdo convenente?

Existe prestagdo de contas
parcial/final?

FASE DA LICITACAO

ITEM DESCRICAO SIM NAO

O Secretario da pasta (requerente)
analisou e aprovou juntamente
com o Chefe de Govemo os
projetos apresentados?

O  requerente  providenciou
elaboragdo dos projetos
complementares (estrutural,
elétrico, hidrossanitario, logica,
prevencdo e¢ combate a incéndio)?

INTRUCAO NORMATIVA CGM N° 001/2023. Pagina33

Todos os projetos foram revisados
e analisados junto ao
Departamento de Engenharia?
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Houve a elaborag@o de planilhas,
memoriais € cronograma?

Foram providenciados os arquivos
fisicos e/ou digitais de todos os
projetos (basico/complementares
€ executivo)?

Todos 0s documentos estdo sendo
encaminhados em via fisica e
digital?

Possui previsio no PPA, LDO e
LOA (art. 105 da Lei
14.133/2021)?

Existem subcontratagdes e estas
estdo autorizadas conforme o
contrato?

FASE DE EXECUCAO DO CONTRATO

ITEM

DESCRICAO

SIM

NAO

Existem projetos executivos com
suas ART's, devidamente
aprovados  pela  autoridade
competente?

O cronograma fisico e 0s prazos
estabelecidos nos contratos e
aditivos foi cumprido?

Existéncia g correto
preenchimento do Diario de
Obras, com exame sistematico das
ocorréncias registradas?

Existe designacdo do fiscal da
obra, habilitado e credenciado
junto ao CREA?

Existe  contrato ou outro
instrumento habil?

Existe ART's de execugdo da obra
devidamente aprovadas pela
autoridade competente?

Existe documento de prestagdo da
garantia contratual oferecida para
assegurar a plena execugdo do
contrato?

Existem fotos que comprovem a
visita técnica do engenheiro
responsavel a execucdo da obra,
bem como laudo do mesmo
aprovando este terreno em relagio
ao tamanho da obra, e informando
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ndo se tratar de area de risco e/ou
de preservagdo permanente, nem
possua outro fator que impega ou
dificulte a execugdo da obra?

Existe ordem de inicio da obra
assinado pelo Gestor e pelo fiscal
da obra registrado no CREA
devidamente publicada?

Existem notas de empenhos (art.
61 da Lei Federal no 4.320/64)?

Existem laudos de medigdo da
obra realizados pela fiscalizagdo
conforme o contrato e essa
Instrugdo Normativa?

Ha regularidade fiscal de acordo
com o Contrato e a IN?

Ha regularidade ftrabalhista de
acordo como o Contrato e a IN?

Existem registros proprios da obra
e fotos contendo as anotagdes
assinadas pela fiscalizagdo e pelo
responsavel técnico pela execugado
da obra, registrando todas as
ocorréncias relacionadas a
execugdo da obra e determinagdes
quanto a regularizagdo das faltas
ou defeitos observados?

Existem comprovantes que o
regular no cumprimento dos
encargos sociais?

Existem notas fiscal e documentos
comprobatorios das liquidagdes?

Existem registros proprios da obra
e fotos contendo as anotagdes
assinadas pela fiscalizagdo e pelo
responsével técnico pela execugdo
da obra, registrando todas as
ocorréncias relacionadas a
execugdo da obra e determinagdes
quanto a regularizagao das faltas
ou defeitos observados?

Existe relatorio sobre a dedugio de
materiais de acordo com o previsto
na legislagdio e devidamente
acompanhado das notas fiscais?
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O processo foi aferido pelo
Departamento de Receitas
Municipais com fiscal
responsavel?

Consta no processo 0
cumprimento das obrigagdes com
o E-Social?

Consta no processo o CNO da
obra?

Consta o comprovante de
cumprimento das obrigagdes para
o COLARE?

Os pedidos de aditivo estdo
devidamente formalizados e com
planilhas orcamentarias e com
memoria de calculo?

Existem alteragdes do projeto que
justifiquem 0 aditivo,
devidamente formalizadas ¢
autorizadas  pela  autoridade
competente?

Existem sangdes aplicadas ao
contratado?

Em caso de aditivo e/ou supressao,
o Secretario da Pasta apresentou
justificativa técnica devidamente
aprovada pelo Chefe do Executivo
e autorizada pelo  Gestor

Municipal?
Existem aditivos contratuais de
prorroga¢io de prazos,

devidamente  justificados e
autorizados  pela  autoridade
competente?

Existe ordem de paralisagdo do
contrato com a devida
justificativa?

Existem termos de recebimento
provisorio e definitivo da obra
definitivo da obra devidamente
circunstanciados e assinados pelas
partes ou termo de rescisio do
contrato devidamente justificado?
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Existe documento de liberagdo ou
restituicdo da garantia contratual
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atualizada, conforme prevé a Lei
14.133/2021?

Relagdo de eventuais processos
judiciais e administrativos junto
aos Orgdos ambientais, agéncias
reguladoras e outros?

Adogdo dos procedimentos e das
medidas administrativas junto as
empresas e prestadores de
servigos, previstas nesta Instrugdo
Normativa, nos casos de
constatagdo de irregularidades ao
longo da  execugdo  das
obras/servicos, ou no seu
faturamento?

Rua Eduvaldo Veloso do Carmo, n® 510, Centro
Santa Helena de Goias-GO - CEP* 75920-000

.gov.br

(64) 3641-8761

[NTRUCAO NORMATIVA CGM N° 001/2023. Pagina37



