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ORIENTACAQ TECNICA CGM N° 002/2023

Legislagao Aprov. Lei 2.731/2014. Dispde sobre determinagdes a serem

cumpridas pelos Gestores dos érgdos

da Administragdo Direta e Indireta do
Poder Executivo Municipal, relativas
aos processos administrativos.

O CONTROLADOR GERAL DO MUNICIPIO DE SANTA HELENA DE

GOIAS, no uso de suas atribuigdes legais;

CONSIDERANDO o disposto nos artigos 31, 70 e 74 da Constituigdo Federal,
artigo 59 da Lei Complementar n® 101/2000, Lei n° 4.320/64 e artigos 102, 113 e 116 da
Lei n°® 8.666/93;

CONSIDERANDO a Lei Organica do Municipio, Lei Municipal n°® 2.731/2014,
que criou a Controladoria no ambito do Municipio e ainda a Lei Complementar n°

006/2018;

CONSIDERANDO o item 4, alinea "d", do Anexo I da Instrugdo Normativa 008,
de 09 junho de 2021 do Tribunal de Contas dos Municipios;

CONSIDERANDO a Instrugdo Normativa n° 002 de 07 abril 2022, que

normativa as atribui¢des dos Gestores e Fiscais de Contrato.

RESOLVE:

Art. 1° Orientar aos Gestores dos 6rgaos da Administragao Direta e Indireta do
Poder Executivo Municipal, que ao instruir processos administrativos, observem os

seguintes procedimentos:
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I — Os processos de execugdo contratual e/ou aquisi¢do de produtos e servigos

deveram ser encaminhados a CGM para analise prévia antes na fase de liquidagéo, sendo

obrigatorio a manifestacdo desse orgio.
§ 1° Deverao ser encaminhadas para analise prévia os seguintes tipos de processos:
a) Contratos de Assessoria/Consultoria Publica;
b) Contratos de aquisi¢ao de bens moveis e imoveis;
¢) Contratos de Servigos Continuados;
d) Contratos de Publicidade e Propaganda;
e) Contratos de Aluguéis;
f) Contratos de Servigos para veiculos € maquinas:
g) Medigdes de Obras e servigos de engenharia;

§ 2° O prazo de analise da Controladoria Geral sera de no minimo 05 (cinco) dias
uteis podendo ser prorrogado conforme necessidade processual, seguindo-se a

seguinte ordem de prioridade:
a) Saude;

b) Promogdo Social;

¢) Educagio;

d) Demais Secretarias conforme ordem cronoldgica.
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11 - os processos relativos a aquisi¢do de combustiveis deverdo ser encaminhados
juntamente com as notas fiscais atestadas pelos fiscais de contrato, devidamente

acompanhada dos relatérios de frotas nos termos Instrugdo Normativa n® 003/2022;
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IIl - os processos referentes a servicos continuados deverdo estar
instrumentalizados com as notas fiscais atestadas pelos fiscais de contrato, os formularios
de comprovagdo de prestacdo de servigos nos termos do Contrato e/ou Termo de

Referéncia;

IV - os processos de publicidade deverdo ser instrumentalizados com as notas
fiscais devidamente atestadas pelos fiscais de contrato, comprovantes das publicagdes, as
OCs, os relatorios dos fiscais comprovando a execugao contratual, as Pls, com a devida

certificag@o do gestor do contrato;

V - 0s processos relativos a execugdo contratual de servigos contabeis e juridicos
deverdo vir com as notas fiscais, acompanhadas de relatorios dos servigos prestados

devidamente atestadas pelos fiscais de contrato;

VI - os processos de medigdo de obra e servigos de engenharia deverdo seguir as

normas da Instrugdo Normativa n® 001/2023.

VII - os processos relativos a assessoria e consultoria deverdo vir acompanhados
dos relatorios de prestacdo servigos devidamente comprovados sua execugdo contratual e

atestados pelos fiscais e gestores de contrato;

VIII - os processos dos servigos de limpeza publica (varri¢do e coleta) deverdo
ser acompanhados dos documentos constantes do Contrato/Termo de Referéncia, a
Ordem de Servigo do més devidamente publicada, bem como do relatério do fiscal do

contrato atestando o servigo em conjunto com o Gestor do Contrato.

IX - Os processos de reajuste, realimento de pregos e aditivos contratuais deverao
ser encaminhados para analise da Procuradoria Geral do Municipio € somente serdo

analisados em Auditoria de controle especifico.

Paragrafo unico. Os processos para pagamento deverdo manter os requisitos de

habilitagdo e regularidade fiscal.
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Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publica¢do, porém, surtindo

seus efeitos a partir de 02 de maio de 2022, revogadas as disposig¢des em contrario.

GABINETE DO CONTROLADOR GERAL DO MUNICIPIO DE SANTA
HELENA DE GOIAS, aos 13 dias do més de margo de 2023.

ELIANE RODRIGUES  Assinado de forma digital
DE _ por ELIANE RODRIGUES DE

ANDRADE:88836010172
ANDRADE:888360101 p3g0s: 2023.03.13 161100

72 -03'00'

ELIANE RODRIGUES DE ANDRADE OLIVEIRA
Controlador Geral do Municipio
Decreto n® 345/2023
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