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PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA HELENA DE GOIAS

GESTAD 202172024

DECRETO N" 002/2023, DE 03 DE JANEIRO DE 2023,

Regulamenta a Lei Federal n® 14,133, de 1° de abril de
2021, que dispde sobre Licitaghes e Contralos na
Administragdo Pablica, no Municipio de Santa Helena
de Goids'GO e da outras providéncias,

O PREFEITO MUNICIPAL DE SANTA HELENA DE GOIAS, Estado de Goids,
usando as atribuigdes que The s3o conferidas pelo art, 62 da Lei Orginica Municipal,
considerando a entrada em vigor da Lei Federal n® 14.133. de 1° de abril de 2021, &
merecer regulamentagio em dmbito municipal, DECRETA:

CAPITULO 1
DISPOSICOES GERAIS
Art. 1°.Este Decreto tem por objetivo regulamentar ém dmbito municipal a aplicagio da
Lei Federal n® 14.133, de 1° de abnl de 2021, que dispde sobre Licitagpdes ¢ Contratos
pelo Poder Executivo Municipal, envolvendo todos os Grglos da administragdo direta e
demais entidades controladas direta ou indiretamente pelo Poder Executive Municipal.
CAPITULO I
DOS PRINCIPIOS DA GOVERNANCA NAS CONTRATACOES PUBLICAS
Art. 2% As contrataghes piblicas no dmbito do Poder Executivo do Municipio de Santa
Helena de Goias serlio realizadas observando os principios estabelecidos de acordo com
o disposto na Let n" 14.133, de 2021, nas normas gerais de regéncia ¢ neste
regulamento, observadas as disposigies do Decreto-Lei n® 4.657, de 4 de setembro de

=

1942 (Lei de Introdugfio as Normas do Direito Brasileiro), e: ' J

| - os principios de legalidade, impessoalidade, moralidade, publlcldade efici
interesse piblico, probidade administrativa, igualdade, plang /%
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA HELENA DE GOIAS
GESTAD 20212024

eficacia, segregagio de fungbes, motivagio, vinculagio ao edital. julgamento objetivo,
seguranca juridica, razoabilidade, competitividade, proporcionalidade, celendade,
economicidade e desenvolvimento nacional sustentivel;

Art. 3° Compete 4 Alta Administragio do Poder Executive do Municipio de Santa
Helena de Goids implementar ¢ manter instincias, mecanismos € instrumentos de
governanga das contratagdes pablicas em suas estruturas administrativas, em
consondncia com o disposto neste Regulamento e em alinhamento com as diretrizes
institucionais, as agdes e planos de natureza estratépica municipal € sujeita 4
programagio orgamentaria ¢ financeira.

Parigrafo Unico, S3o fungdes da governanca das contratagdes no dmbito do Poder
Executivo do Municipio de Santa Helena de Goids:

| — assegurar que os principios ¢ as diretnizes arroladas no art. 4° deste Regulamento
estcjam sendo preservadas nas contratagdes publicas;

Il - promover relagdes integras ¢ confidveis, com seguranca juridica para todos os
envolvidos, e que produzam o resultado mais vantajoso para a Administragio, com
eficiéncia, efichcia e efetividade nas contratagdes plablicas;

Il - promover o desenvolvimenio sustentivel no dmbito local e regional, inclusive a
partir de medidas de fomento e incentivo ds micro ¢ pequenas empresas sediadas no
Municipio de Santa Helena de Goias; e

Y — direcionar, avaliar ¢ o monitorar a gestio de contratagdes.

Anr. 4", Para os fins de que trata o inciso | ¢ o & 1° do art. 169 da Lei n° 14,133, de 2021,
competc a Controladona Geral do Municipio de Santa Helena de Goias a realizacio da
avaliaglo objetiva e independente acerca da adequagio ¢ eficiéncia d.o;-tﬂ'éuume_m’ns de

governanga, de gestdo dos riscos ¢ de controles envolvendo os 5 € esiruturas
das contratagdes no dmbito do Poder Executivo Municipal. ii"i\_,_ﬁ -
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA HELENA DE GO
GESTAD 20212024

Pardgrafo dnico. Para o desempenho das atnbuigtes previsias no caput deste artigo, a
Controladonia Geral do Municipio deverd auxiliar 8 Alta AdministracBo em relaglio 4
formulagho e implementagio dos instrumentos de governanga e gestdo de riscos e,
ainda, regulamentar, em ate proprio, procedimentos concementes & politica de
integridade publica nas contratagfes promovidas pelo Executivo Municipal.

CAPITULO ITI
DOS AGENTES PUBLICOS

Ar. 5° Para os fins do disposto no caput do art. 7° da Lei n" 14.133, de 2021,
consideram-s¢ como agentes publicos responsaveis pelo desempenho das fungdes
essenciais do Ciclo de Contratagdes do Poder Executive do Municipio de Santa Helena
de Goids:

I - Ordenadores de Despesas;

I1 = os integrantes da Secretaria de Compras ¢ Licitagdes;
Il - os gestores e fiscais de contratos;

IV - os integrantes da Chefia de Almoxarifado;

V — os integrantes da Chefia de Patriménio;

VI - os integrantes do Setor de Contabilidade;

V1 - os pareceristas da Procuradoria Geral:

VIl — os integrantes da Controladoria Geral do Municipio:

§1° Os servidores referidos nos incisos do caput deste artigo, deverdo atender aos
seguintes requisitos: '

" Rius Edwaldo Vekmo do Canmo, n* 510, Centro
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA HELENA DE GOIAS
GESTAO 20212024

I - & excegldo da Procuradoria Geral do Municipio, sejam. preferencialmente, servidor
efetivo ou empregado piblico dos guadros permanentes da Prefeitura Municipal de
Santa Helena de Goias;

Il - tenham atribuigdes funcionais ou formagdo técnico-académica compativel com as
fireas de conhecimento abrangidas pela Lei n® 14.133/2021 ou, ainda, qualificagio
atestada por certificagho emitida ou reconhecida pela Prefeitura Municipal de Santa
Helena de Goias;

Il - em face do disposto no inciso IV do caput do art. 14 da Lei n® 1413372021, ndo
apresentem potencial conflite de interesses no desempenho de suas atividades em
guaisquer fases ou etapas do processo de contratagio;

§2° A presenga do requisito de que trata o inciso | do §1° deste artigo poderd ser
demonstrada através:

I — da andlise do conjunto de atribuigbes do carpo, da funglio comissionada ou da
unidade de lotagdo do servidor,

11 - de documento comprobatdrio de conclusiio de curso superior ou técnico em drea de
conhecimento correlata & contratagio puoblica, tas como: gestdo, logistica,
administra¢o, direito, economia, contabilidade e similares:

Il - de certificado ou declaracio de conclusio de agiio de capacitagio emitido por
instituigio pablica com tematica correlata 4 contratagio piblica;

IV — de certificado ou declaragio de concluso de aglio de capacitagio emitido por
instituigho privada com temdtica correlata 4 contratagio pablica cuja concessiio do
afastamento para a realizagio do treinamento externo tenha sido uumgiiulﬁ_pq!a

&

Prefeitura Municipal de Santa Helena de Goias. e F
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA HELENA DE GI]IE
GESTAD 2021/2024

§3 " Em relagiio aos servidores referidos no inciso 11T do caput deste artigo, a aferigio
dos requisitos estabelecidos nos §§ 1° a 3° sera de competéncia do titular da unidade
requisitante a indicaglo dos gestores e fiscais de contratos na fase de planejamento da
contratagio,

Arl. 6" Os agentes pablicos de que trata o caput do ar. 5° deste Regulamento, no
desempenho de suas atividades, poderdo solicitar apoio dos orglos de assessoramento
juridico e de controle intemo para o desempenho das fungdes essenciais 4 execugdo do
disposto na Lei n® 14.133, de 2021.

§ 1" Ato regulamentar especifico editado pela Procuradoria e pela Controladoria Geral
do Municipio poderd disciplinar os procedimentos de consulta, os prazos de
atendimento ¢ os critérios de urgéncia referentes as consultas formuladas pelos agentes
pablicos,

§ 2° Mo desempenho da atividade consultiva de que trata o caput deste artigo, deverdo

ser observados por parte dos agentes consulenies a independéncia funcional e, em
relagio a Controladoria Geral do Municipio, a nfio caracterizagho de atos de cogesto.

Art. 7.0 principio da segregacio das fungbes veda a designacio do mesmo agente
plblico para atuacdo simultinea em fungies mais suscetiveis a riscos, de modo a reduzir
a possibilidade de ocultagio de erros e de ocoméncia de fraudes na contratagdo.

Parigrafo inico. A aplicagio do principio da segregagio de fungdes de que trata o
caput: | - serd avaliada na situaglo fitica processual; e

Il - podera ser ajustada, no caso conéreto, em razio:
a) da consolidagdo das linhas de defesa; e -

b) de caracteristicas do caso concreto tais como o valor e a complexidade do objeto da
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA HELENA DE GOIAS
GESTAD 2021/2024

Art. 8°A licitagdo serd conduzida por agente de contrataglo, pessoa designada pela
autoridade competente, entre os servidores efetivos ou empregados pablicos dos
quadros permanentes da Prefeitura Mumcipal de Santa Helena.

§1° Nas licitagdes que envolvam bens ou servigos especimis, o agente de contratagdio
poderd ser substituido por comissdo de contratagdo, formada por, no minimo trés
membros, designados nos termos do disposio no art. 5° deste Regulamenito, conforme
estabelecido no §2° do artigo 8° da Les 14.133/202]

§2°A autondade competente podera designar mais de um agente de contratagiio ¢ devera
dispor sobre a forma de coordenagio e distribuigio dos trabalhos entre eles.

§3° Na impossibilidade de designaglo de servidor efetivo para a fun¢do de agente de
contratago, a Prefeitura Municipal de Santa Helena de Goids podera designar dentre os
servidores que ocupam cargo em comissfio, mediante justificativa formal ¢ autorizagio
da autoridade maixima do drgdo.

Art. 9°. A equipe de apoio e os seus respectivos substitutos sero designados pela
autoridade competente, pura auxilisr o agente de contrataglo ou a comissio de
conitratagio na licitagiio, observados os requisitos estabelecidos no artigo 5°.

Art. 10. Os membros da comissiio de contratagio e os respectivos substitulos serdo
designados pela autoridade competente, ohservados os requisitos estabelecidos no artigo

§1° A comissdo serd formada por agentes piblicos em cardter permanente ou especial,
com a fungdo de receber, examinar e de julgar os documentos relativos ds licitaghes e

aos procedimentos auxiliares.

§2° A comissiio serd formada por, no minimo, trés membros e serd presidida por um
deles.

£ #  &.9
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA HELENA DE GOIAS
GESTAO 2021/2024

§3" Na licitagio modalidade didlogo competitivo, a comissdo de contrataglo scra
composta por, no minimo, trés membros que sejam servidores efetivos ou empregados
piblicos pertencentes aos quadros permanentes da Prefeitura Municipal de Santa Helena

de Goids, admitida a contrataglo de profissionais para o assessoramento téenico.

§4° Nas contratagdes que envolvam bens ou servigos especiais, cujo objelo ndio seja
rotinciramente contratado pela Prefeitura Municipal de Santa Helena de Goas, podera
ser contratado, por prazo determinado, servigo de empresa ou de profissional
especializado para assessorar os agentes publicos responsaveis pela condugdo da
licitaglio.

Art. 11, Compete ao agente de contratagio:

a) Elaborar os editais de licitagio e submeter & anilise juridica;

b) Receber documentos, processar e julgar de acordo com os criténos definidos no
cdital;

¢) Conduzir a sessdo publica;

d) Receber. examinar e decidir as impugnagdes e os pedidos de esclarecimentos ao
edital e aos anexos, além de poder requisitar subsidios formais aos responsdveis
pela elaboragio desses documentos;

e) Verficar a conformidade da proposta em relagdo aos requisitos estabelecidos em
edital;

f) Sanear erros ou falhas que ndo alierem a substincia das propostas, dos
documentos de habilitagio e sua validade juridica;

g) Receber. examinar ¢ decidir o recursos e encaminhi-los & autoridade superior

quando mantiver sua decisio;

h) Conduzir os trabalhos da equipe de apoio; _—
i) Encaminhar o processo devidamente instruido a autoridade superior gﬁpfﬁfpnr a
adjudicagio e a homologagio. '

_________ Ll o

Santa Helena de Gouis-GO) - CEF; 75020000
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA HELENA DE GOIAS
GESTAOQ 202172024
CAPITULO IV

DO ENQUADRAMENTO DE BENS COMUNS E DE LUXO

An. 12. Os itens de consumo para suprir a5 demandas do Poder Executivo Municipal de
Santa Helena de Goids nfio deverfio ostentar especificagdes ¢ caracteristicas excessivas
aquelas necessirias ao cumprimento das finalidades &s quais se destinam, vedada a
aquisigio de artigos de luxo, nos termos do art. 20 da Lei n® 14.133, de 2021.

§1° Considera-se bem de consumo todo matenal que atenda a, pelo menos, um dos
Critérios @ seguir:
I - durabilidade: quando, em uso normal e no prazo médximo de 2 (dois) anos, perde ou
tem reduridas suas condiges de funcionamento;

- fragilidade: possui estrutura sujeita a modificagdo, por ser quebradica ou
deformivel, de modo a nlio ser recuperivel e/ou perder sua identidade;
[l - perecibilidade; quando, sujeito a modificagdes quimicas ou fisicas, deteriora-se ou
perde suas caracteristicas normais de uso;
IV - incorporabilidade; quando, destinado & incorporagio 8 outro bem, nio pode ser
retirado sem prejuizo das caracteristicas principais;
V - transformabilidade: quando adquirido para transformag3o;
§ I* Nio serd enquadrado como bem de luxo aquele que, mesmo considerado na
defini¢io do § 1° deste artigo:

| - for ofertado por prego equivalente ou inferior a0 prego de bem de categona comum
da mesma natureza;

Il - for demonstrada a essencialidade das caracteristicas superiores do bem em face das
necessidades da Administragio, a partir da aplicaglio de parimetros objetivos
identificados no dmbito do ETP, do TR ou PB. ]

CAPITULO V
DO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL f'"'

Rua Edwaldo Veloso do Canmo, n* 510, Centro
Sanm Helena de Gouis-(:0) - CEP: 755202000
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA HELENA DE GOIAS
GESTAD 202172024

Art. 13, A elaboragio do plano de contratagdes anual tem como objetivos:

| - racionalizar as contratagbes, por meio da promogio de contratagbes centralizadas e
compariilhadas, a fim de obter economia de escala, padronizaciio de produtos e servigos
¢ redugio de custos processums;

Il - garantir o alinhamento com o planejamento estratégico, o plano diretor de logistica
sustentivel e outros instrumentos de governanga existentes;

[11 - subsidiar a elaboraciio das leis orgamentarnas:
[V - evitar o fracionamento de despesas; ¢

V - sinalizar intengdes ao mercado fornecedor, de forma a aumentar o didlogo potencial
com o mercado e incrementar a competitividade.

Art. 14. Aré a segunda quinzena do més de agosto de cada exercicio, os orglos e
entidades encaminharfio a Secretaria de Compras e Licitagdes as demandas que
pretendem contratar no exercicio subsequente, incluidas

| - as contratagdes diretas, nas hipoteses previstas nos arl. 74 ¢ art. 75 da Lei n® 14, 133,
de 2021: e

Art. 15, Ficam dispensadas de registro no plano de contratagdes amual:
| - as hipoteses previstas no inciso VI do art. 75 da Lei n” 14.133, de 2021 e

Il - as pequenas compras € a prestagio de servigos de pronto pagamento, de gue trata o §
2° do art. 95 da Lei n® 14.133, de 2021.

Art. 16. O documento de formalizaclio de demanda (DFD) deverd conter as seguintes
informagies:

| - justificativa da necessidade da contrataciio; L/{-\-’—/ :
i

Rua Edumbdo Veloso do Carmo, 0° 510, Centro
Santa Helena de Gois-GO - CEP: 75930000
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA HELENA DE GOLAS
GESTAO 20212024

I - descricho do objeto:

11 - quantidade a ser contratada, quando couber, considerada a expectativa de consumo
para 12 (doze) meses;

IV - valor estimado preliminar para a contratacho;

V - indicaglo da data pretendida para a conclusio da contratagdo, a fim de ndo gerar
prejuizos ou descontinuidade das atividades do drglo ou da entidade;

V1 - indicagio de vinculaglio ou dependéncia com o objeto de outro documento de
formalizacho de demanda para a sua execugdio, com vistas a determinar a sequéncia em
que as contratagbes serfio realizadas; e

VII - nome da drea requisitante ou Wcnica com a identificagdo do responsavel.

Ar. 17. O documenio de formalizagio de demanda poderd ser remetido pelo
requisitante 4 drea técnica para fins de andlise ¢ complementagiio das informagbes.

Art. 18. A Secretaria de Compras e Licitagbes consolidard as demandas encaminhadas &

adotard as medidas necessarias para;

I - agregar, sempre que possivel, os documentos de formalizag@o de demanda com
objetos de mesma natureza com vistas & racionalizacio de esforgos e & economia de
cscala;

11 - adequar e consolidar o plano de contratagdes anual; ¢

[I1 - elaborar o calendario de contratagio, por grau de prionidade da demanda,
considerada a data estimada para o inicio da execugio contratual. ]

§ 1 A Superintendéncia de Licitagdes e a Superintendéncia de Compras™ serfio
responsaveis pela claboragio do calendirio que trata o inciso [l do caput, devendo

estabelecer os prazos iniciais da instrugdo do processo de contratagio. L—L{?

Fusi Edinaslde Veloss do Carmo, n® 510, Ceniro
Santa Helena de (o070 - CEIS: 750rNL000
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§ 2* A Secretaria de Compras ¢ Licitagdes concluird a consolidaglo das demandas para
o plano de contratagdes anual até 15 de setembro do ano de sua elaboragio.

Art. 19, Até o dia 30 de setembro do ano da elaboracio do plano de contratagdes anual,
a autoridade competente aprovard as contrataghes nele previsias, onde constard todas as
contrataghes que a Prefeitura Municipal de Santa Helena realizard ou prorrogard no
exercicio seguinte ¢ o calendario de contratagdes, de forma resumida.

§ 17 A autoridade competente poderd reprovar itens do plano de contratagdes anual ou
devolvé-lo a Secretaria de Compras e Licitagbes, se necessirio, para realizar adequagdes
junto As dreas requisitanies ou técnicas, observado o prazo previsto no caput.

Art. 20. O plano de contratagdes anual sera divulgado em campo especifico do site da
Prefeitura Municipal de Santa Helena e no Pomal da Transparéncia, no prazo de 3
(cinco) dias Geis, contado da data de encerramento das etapas de aprovagio, revisio e
alteragio.

Arn. 21. Durante o ano de sua exccugiio, o plano de contratagdes anual podera ser
revisado e'ou alterado por meio de incluslo, exclusdo ou redimensionamento de itens,

§ 1° A solicitagho de alteragdo do plano de contrataghes anual deverd ter expressos
todos os requisitos previstos no ar. 16 deste regulamento.

$ 2" Quando a alteragio acarretar aumento de despesa, o processo de solicitaglio devera
ser instruido mediante parecer da Secreétana de Administraciio ¢ Finangas acerca da
disponibilidade orgamentaria para a realizago das despesas.

§ 3* Sendo favordavel, o pleito serd encaminhado @ Secretaria de Compras ¢ Licitagies
para proceder as modificagdes no plano de contratages anual,

Hum Fdombdo Vel do Carmo, 5® 510, Ceniro
Samta Helena de Geogis-0G0) - CEP: 759202000
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§ 4" Apds o encerramento do processo, as modificagbes serfo publicadas nos campos
pertinentes a0 plano de contratagbes anual, tanto no site guanto no Portal da
Transparéncia da Prefeitura Municipal de Santa Helena, no prazo de 2 (dois) dias Gteis.

Art 22, A Superintendéncia de Compras verificard se as demandas que lhes forem
encaminhadas constam do plano de contratagdes anual, antes de executi-las.

Pardgrafo (nico. As demandas que nfio constarem do plano de contratagdes anual
enscjarfo a revisdo deste, caso justificadas. observado o disposto no art. 21.

Art. 21, As demandas constantes do plano de contratagbes anual serfio formalizadas em
processos de contratagdes pertinentes, ¢ encaminhados a Superintendéncia de Compras,
com a antecedéncia necessdria ao cumprimenio da data pretendida de que trata o inciso
V do an. 16, acompanhadas de instruglio processual, observado o disposto no § 17 do
art. 18.

Art. 24. Ao final do ano de vigéncia do plano de contratagdes anual, as contratagdcs
plancjadas e nio realizadas serfo justificadas quanto aos motivos de sua ndo
consecugdo, ¢, Se permanccerem necessarias, serlio incorporadas ao plano de
contratagdes referente ao ano subseguente.

An. 25. Os procedimentos administrativos autuados ou registrados em conformidade
com & Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993, a Lei n® 10.520, de 17 de julho de 2002, ¢ a
Lei n” 12.462, de 4 de agosto de 2011, também observarlio o disposto nesta Seglio, no
que couber.

CAPITULO VI
DO CATALOGO ELETRONICO DE PADRONIZACAO

Arn. 26. As Superintendéncias de Compras ¢ de Licitagdes da Prefeitura Municipvi"ﬂf

Santa Helena de Goids elaborariio catdlogo eletrnico de padronizaghe de Compras,
servigos e obras, que serd utilizado em licitagdes cujo critério de julgaménto seja o.de

Fum Fdwvaldo Veloss do Carmo, n® 510, Centro
Sants Helena de Goiis-GO0 - CEP: 75300600
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menor prego ou o de malor desconto e, assim como as especificagies dos respectivos
ohjetos.

Pardgrafo Gnico. Enquanto ndo for elaborado o catdlogo eletrdnico a que se refere o
caput, sera adotado, nos termos do inciso 11 do art. 19 da Lei n® 14.133, de 2021, os
Catalopos CATMAT ¢ CATSER. do Sistema Integrado de Administragiio de Servigos
Gerais (SIASG), do Governo Federal, ou o que vier a substitui-los.

CAPITULO VII
DOS PROGRAMAS DE INTEGRIDADE

Art. 27. Nas contratagdes de obras, servigos ¢ fornecimentos de grande vulto, o edital
deverd prever a obngatoriedade de implantagio de programa de imtegndade pelo
licitante vencedor, no prazo de 6 (scis) meses, contado da celebragdo do contrato,
adotando-se como parimetro normativo para a elaboragdo do programa e sua
implementacio, no que couber, o disposto no Capitulo V do Decreto Federal n” 11,129,
de 11 de julho de 2022 e na Lei Estadual n® 20,489, de 10 de junho de 2019.

Paragrafo inico. Decommido o prazo de 6 (seis) meses indicado no caput sem o micio da
implantagio de programa de integridade, o contrato sera rescindido pela Administraglo,
sem prejuizo da aplicagio de sangdes administrativas em lunglo de inadimplemento de
obrigacio contratual, observado o contraditono e ampla defesa.
_ CAPITULO VIl
DA CONTRATACAO DE SOFTWARE DE USO DISSEMINADO

Art. 28. O processo de gestlo estratégica das contratagdes de software de uso
disseminado no Poder Executive Municipal deve ler em conla aspectos como
adaptabilidade, reputagio, suporte, confianga, a usabilidade e considerar ainda a 1-_511;:5‘
custo-beneficio, devendo a contrataciio de licengas ser alinhada s reais neces$idades da
Administragio com vislas a evitar gastos com produtos nfio utilizados.

R Edualds Veloso do Carmo, a® 510, Cenlro
Santa Helema die Gonds-000 - CEP: 75920004
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Paragrafo dnico. Em dmbito municipal, o planejamento de contratagbes de software de
uso disseminado podera observar, no que couber, o disposto no Capitulo [ da Instrugéo
Normativa n” 01, de 04 de abril de 2019, da Secretaria de Governo Digital do Ministério
da Economia, bem como, no que couber, a Portaria n® 778, de 04 de abril de 2019, da
Secretaria de Governo Digital do Ministério da Economia.

CAPITULO IX )
DA INSTRUCAD DO PROCESSO DE CONTRATACAO

Secdio |
Da Fase Preparatiria

Art. 29. As comtratagdes do Poder Executivodo Municipio de Santa Helena de Goids,
estio sujeitas 4 realizagio da fase preparatoria, composta pelas seguintes etapas:

| - formalizagio da demanda;

Il - elaboraglo de Estudo Técnico Preliminar (ETP), quando for o caso;
I11 - elaboragio da matriz de gerenciamento de riscos na contratagio;
IV — elaboragio do Termo de Referéncia (TR):

V — elaboragdo do Projeto Basico (PB), Anteprojeto ou do Projeto Executivo para obras
e servigos de engenharia;

VI - realizaclo da estimativa de despesas:
VII - verificagiio e informacdo quanto & disponibilidade orcamentéria;

VIII - elaboragiio da minuta do ato convocatorio e, quando couber, do instrumento
contratual;

[X — parecer juridico de toda a fase preparatoria ¢ controle prévip de legali

mediante a andlise juridica da comratacio. L‘_'_H »

Rus Edwvsldo Veloso do Carme, n® 510, Centro
Sanm Helena de Goais-GO - CEP: 7 5000000
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§1" As demandas oriundas da estrutura do Executivo Municipal deveriio ser elaboradas
por instrumento padronizado cujos requisitos e formalidades serlio instituidos por meio
de ato normativo editado pela Assessoria Juridica e pelo Departamento de Controle
Internco.

£2° Por meio de ato normativo editado pela Diretoria Administrativa sero estabelecidos
os procedimentos ¢ fluxos especificos para a realizagfo das ctapas referidas no caput
deste artigo.

Art. 30. Apds a formalizacio da demanda pelo Orglo Requisitante, o processo de
contratagio serd devidamente autuado e encaminhado & Superintendéncia de Compras
para verificagio preliminar.

Pardgrafo tnico. O Termo de Referéncia ou o Projeto Basico conterfio as informagbes

detalhadas do objeto e o seu valor estimado, devendo ser elaborados pelo Orglio
Requisitanie de acordo com as normas estabelecidas neste Regulamento.

Art. 31. Para fins de venficagho preliminar, os autos deverdo contér, no minmmo, a

documentacho bdsica para instrugio da coniratagio, composta pelos seguinies
documentos:

I - Documento de Formalizacio de Demanda;
IT-  Estudo Técnico Preliminar, quando for o caso:
M- Gerenciamento de Riscos;

V- Termo de Referéncia ou Projeto Basico:

V= Pesquisa de pregos. 1l

§ 1" Os processos de contratagdes de bens e servigos por meio de adesfio a M_af:dt
Registro de Pregos {ARP) gerenciada por outro érglo pabico federal., esta.dua/lydistrilal

Run Edualdo Veloso do Cammo, n® 510, Centro
Santn Helena de Cepifis-00) - CEP: 759204000
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ou municipal, nos termos deste Regulamento, deverdio conter, além da documentagiio
bésica para instrugio da contratagio:

I- copia da ARP a que se pretende adenir;
I1- copiado edital da licitagho de origem e seus anexos;

M- demonstraglio, por parte do Orgiio Requisitante, acerca do ganho de eficiéncia e
a avaliaclo quanto & viabilidade e 4 economicidade para a Administragio com a
utilizacio da ARP a que se pretende adenr;

IV - autorizaglo formal do orglo gerenciador da ARP;

V-  concordincia formal da empresa signatiaria da ARP quanto ao formecimento dos
itens a0 Poder Executivo do Municipio de Santa Helena de Goias e nas quantidades

desejadas.
§2° Os processos de contratagio de execugio indireta de obmas e servigos de

engenharia deverfio conter, além da documentagio bdsica para instrugio da contratagio,
o Projeto Executivo.

§3" Seri dispensada a exigéneia do Projeto Executivo nos casps de contratagho de
obras e servigos comuns de engenhana caso seja demonstrada a inexisténcia de prejuizo
para aferigdo dos padries de desempenho e qualidade almejados, situagdo em que a
especificagio podera ser realizada apenas em Termo de Referéncia ou Projeto Basico.

Art 32. A partir do Termo de Referéncia ou do Projeto Bésico, a Superintendéncia de
Compras observard se a pesquisa de pregos atende aos requisitos definidos neste
Regulamento e esti de acordo com os pregos praticados no mercado.

§ 1° Diante das caracteristicas e das particularidades da pesguisa de pregos, bém :mnd'l
; A

do historico das licitagbes anteriormente realizadas para o objeto, a8 I

Compras entends pela pertinéncia excepcional de atribuigio de c

Rua Eduwvaldo Yeloso do Carma, n® 510, Camro
Santa Helena de Godls-{30 - CEP: 7 5920040
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orcamento estimado, deverd apresentar robusta justificativa para ianto, cabendo ao
titular da Superintendéncia de Compras a deliberagiio sobre a matéria.

A 33. Apds a estimativa da despesa ¢ previamente a0 encaminhamento dos sutos para
deliberagiio pela autondade competente, o Departamento de Contabilidade devera se
manifestar a respeito da disponibilidade ou previsio orgamentiria para atender a
contratacio.

Ar. 34, Concluido o procedimento de estimativa de despesas, os autos do processo de
contratagio seguirdo para a Superintendéncia de Licitagdes para fins de elaboragio da
minuta de edital e, quando couber, da respectiva minuta de instrumento contratual a
partir das minutas-padrio adotadas no Poder Executivo do Municipio de Santa Helena
de Goias.

§1° Ato normative a ser editado pela Assessoria Juridica e pelaControladoria Geral do
Municipio disciplinard a utilizaclio de minutas-padriioc de termo de referéncia, editais,
contratos, atas de registro de pregos ¢ outros que ser fizerem necessanios.

§ 3" Os autos deverfio retornar 4 Unidade Requisitante para complementagio de
mformagies sempre gque se observar o auséncia de um dos documentos necessdarios a
instrugdo. ou se concluir gue as informagdes nos autos estlio imprecisas ou incompletas,

& 4° Concluida a andlise juridica, nflo seri objeto de nova submissfio a minuta de edital,
de contrato ou de ARP que seja alterada por forga de cormegio de erros materiais, de
reprodugio textual de atos normativose demais ajustes redscionais que ndo representem
alteragdo substancial de conteddo.

Art. 35. Apds a elaboragiio da minuta de edital e'ou do instrumento mw.
0s autos scguirdo para a Procuradoria Geral do Municipio para realizagdo do controle/
prévio de legalidade da contrataglio nos termos deste artigo e do E,n.fﬁj da Lq}.-*'n"
14.133, de 2021, 4

Rus Eduvaldo Veloso do Carmo, 5° 510, Cestro
Santa Helena de Goids-GO - CEP; 75920-000
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§1° Todos os processos que visem a uma contratacdo, independentemente do
instrumento que a formalizard, ao final da fase preparatoria, serdo submetidos a analise
pela Assessoria Juridica da Prefeitura Municipal de Santa Helena de Goids.

§ 2° Os processos que se referem os caput deverio ser analisados pela Controladoria
Geral do Municipio, que elaborard ato normativo proprio, sobre a forma de controle
especifico.

Sedio 11
Estudo Técnico Preliminar

Art. 36. Para fins do disposto neste Regulamento, considera-se:

I - Estudo Técnico Preliminar — ETP: documento constitutivo da primeira etapa do
planejamento de uma contratacio que caracteriza o interesse piblico envolvido ¢ a sua
melhor soluglo ¢ dd base ao anteprojeto, ao termo de referéncia ou ao projeto basico a
serem elaborados caso se conclua pela viahilidade da contratacho.

Art. 37. O Estudo Técnico Preliminar deverd ser elaborado pelo Orglo Requisitante,
atravésde comisslo ou servidor especialmente designado, conforme as diretrizes deste
regulamento e a pantir das informagdes do Documento de Formalizagdo da Demanda.

Pardgrafo dnico. A Comissio ou o servidor poderd soliciar o auxilio da
Superintendéncia de Compras para a elaboragiio do Estudo Técnico Preliminar.

Ar. 38 O ETP deverd evidenciar o problema a ser resolvido e a melhor solugio, de
mode a permitir a avaliagio da viabilidade técnica. socioecondmica ¢ ambiental da
contratagao,

——

Art. 3. E faculiada a claboracio do ETP, mediante justificativa ﬂprn-u'ldﬁ pela

autoridade competente, quando:
' F.J'-:.
W' -
i, L4

Santa Helena de Gosds-(G0 - CEP: 759000
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I - pelas circunstincias e elementos consignados no Documento de Formalizagio da
Demanda, restar evidenciada, de forma inguestiondvel, a melhor solugiio para o
atendimento da necessidade da Administragio;

Il - a melhor seluglo para o atendimento da necessidade da Administragdo for
previamente identificada a partir de processos de padronizagdo, pré-qualificagio e
outros procedimentos similares;

Il - quando, a partir dos elementos consignados no Documento de Formalizagio de
Demanda, restar apontada a necessidade de realizagio de dispensa de licitagdo com
fundamento nos mcisas 1, 11, 111, VI VLI, IX, X1, XII1, XIV, XV e nas alineas "a", "b",
"¢", "d", "}" e "k" do inciso IV, todos do art. 75 da Lei n” 14,133, de 2021;

Ant, 40. E dispensada a elaboragio do ETP quando:

| - contratagio de remanescente nos termos dos §§ 2°a 7° do art. ¥ da Lei n® 14,133, de
021;

I1 — nos casos de prormogacio de vigéneia de contratos e atas de registro de pregos;
I - for possivel utilizagio de ETP elaborado para procedimentos anteriores quando as
solugdes propostas atenderem integralmente a necessidade apresentada.

Art. 41. Nas contratagdes, quando houver a possibilidade de compras ou locaglo de
bens, 0 estudo técnico preliminar deverd considerar os cusios e os beneficios de cada
opglio, com indicagdo da aliernativa mais vantajosa.

Art 42. Quando o ETP demonstrar que a avaliagio e a ponderagdo da qualidade técnica

das propostas que superarem os requisitos minimos estabelecidos no edital sdo
relevantes aos fins pretendidos pela Administraglio, devera ser escolhide o critério de—
julgamento de técnica e prego, conforme o disposto no § 1 do art. 36 da Lei n® 14,133,

de 2021.

Art. 43, O Estudo Téenico Preliminar deverd consolidar as seguintes ﬂnw ]
-

=

Ria Eduvablo Veloss do Carmo, o* 510, Contro
Sants Helena de Goigs-GO - CEP: 75920000
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| - informagdes basicus:
- descrigio da necessidade da contratagio:;
1l - demonstragdo da compatibilidade da contratagdo com o planejamento;
IV - requisitos da contratago;

V - estimativas das quantidades para a contratsglo, acompanhadas das respectivas
memorias de cilculo ¢ dos documentos que lhe dio suporte, que considerem
interdependéncias com outras contratagdes, de modo a possibilitar economia de escala;

V- levantamento das solugbes disponiveis no mercado para o atendimento i demanda
com a andlise das alternativas possiveis, e justificativa téenica e econbmica da escolha
do tipo de solugio a contratar, podendo, entre outras opgies:

a) ser consideradas contratagdes similares feitas por outros orglos e entidades
plblicas, com o objetive de identificar a existéncia de novas metodologias,
ieenologias ou  inovagdes que melhor atendam 45 necessidades da
Administragio;

b) ser realizada audiéncia e'ou consulta publica, preferencialmente na forma
eletrdnica, para coleta de contribuigdes;

VII - estimativa do valor da contrata¢do, quando vidvel, ou a projecio aproximada do
valor da contratagiio. como forma de possibilitar a avahiacio da relago custo-beneficio
das alternativas de solugdes disponiveis no mercado e da viabilidade econdmica da
contratacio;

VIIl - descrigio da solugdo escolhida, inclusive das exigéneias relacionadas &
manutengdo e 4 assisténcia técnica, quando for o caso:

IX - justificativas para o parcelamento ou ndio da contratagio;

X - demonstrativo dos resultados pretendidos em termo de mummmndmle & de meih:;r
aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros d:spun[vms

Emli'dmiiu‘-'dmndullhrmn'.ilﬂ,l:m:t [ =
Santa Helena de Gogie(20) - CEP: 7.50390.000
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XI- providéncias a serem adotada pela Administragio previamente & celebragdo do
contrato, inclusive quanto as adequacBes do ambiente do drgio a capacitagio de
servidores ou de empregados para a gestio e fiscalizaglio contratual;

XII - contratagdes correlatas ou interdependentes;

XII - descricBo de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras,
incluidos requisitos de baixo consumo de energia e de outros recursos, bem como
logistica reversa para desfazimento ¢ reciclagem de bens ¢ refugos, quando aplicavel;

XIV - posicionamento conclusivo sobre a adequagio da contratagio para o atendimento
da necessidade a que se destina.

Pardgrafo dnico. O Estudo Téenico Preliminar deverd conter ao menos os elementos
previstos nos incisas I, 1L V, VII, IX e XIV ¢, quando ndo contemplar os demais
elementos previstos no caput deste artigo, a Comisslo ou o servidor designado devera
apresentar as devidas justificativas,

Art. 44, S3o diretrizes gerais para a elaboracho do Estudo Técnico Preliminar:

I - avaliar a possibilidade de utilizaclo de mio de obra, materiais. tecnologias e
matérias-primas existentes no local da execugdio, conservaglio e operaglio do bem,
seTvigo ou obra, desde gque niio haja prejuizos & competitividade do processo licitatorio e
& eficiéncia do respectivo contrato, nos termos do §2° do artigo 25 da Lei 14.133/2021

Il - examinar os normativoes que disciplinam os objetos a serem contratados, de acordo

COMm & 5ua naturesas

Ill - analisar a contratagio anterior, ou a série historica, se houver, para identificar as— |
inconsisténcias ocorridas durante o processo de contrataglo e a execuglio do objeto, com

a finalidade de prevenir que ocorram novamente;

Art. 45. Sio diretrizes especificas a cada elemento do Estudo Técnico %
Rua Ednaldo Veloso do Carmo, o* 510, Cemtro =~ .-
Santa Helema de Goasdis-GO) - CEP; 755200000
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1 - slo consideradas informagdes hisicas o nimero do ETP, 8 Unidade Reguisitanie, a
indicagio do principal responsdvel por sua elaboragio e a categoria do objeto (bens,
servigos, obras ¢ servigos especiais de engenharia, locacio de imdveis ou alienaglio,
concessdo ou permissio).

Il - para se descrever a necessidade da contratag@o, deve ser analisada a justificativa
fornecida pelo Orglo Requisitante, considerando-se o problema a ser resolvido sob a
perspectiva do interesse piiblico.

Il - pam a definigio dos requisitos da contratacio, deve-se:

a) clencar os requisitos indispensaveis para o atendimento da necessidade com padries
minimos de qualidade;

b} observar os elementos técnicos e mercadologicos da solugiio escolhida;
¢) definir e justificar se o contratagio ¢ de natureza continuada:
d) avaliar a duragdio inicial do contrato, especialmente se for de natureza continuada;

e) identificar as solugdes de produto/servigo que atendam aos requisitos especificados e,
caso a quantidade de fomecedores seja considerada restrita, verificar se as exigéncias
indicadas sfio realmente indispensaveis, de modo a avaliar o afastamento ou a
flexibiliza¢lo de iais requisitos, com vistas a0 aumento da competitividade;

f) avaliar a necessidade de ser exigido.

IV - para o levantamento das solupbes disponiveis no mercado e a justificativa da

escolha do tipo de solugdo a contratar: ~

a) devem ser levados em conta aspectos atinenies & cficiéncia ¢ economicidade,
contemplando, necessariamente, o ciclo de vida do objeto e o mlh:ﬂ: aproveilamento

dos recursos humanos, materiais ou financeiros disponiveis; ot
""""""" B Ednaldo Yedowo do Caamno, &° 510, Cotro
Sania Helena de Gogis(G0 - CEP: 75030000
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b) devem ser consideradas diferentes fontes, podendo ser analisadas contratagbes

similares feitas por outros orglos ¢ entidades, com o objetivo de identificar a existéncia
de novas metodologias, tecnologias ou inovagdes que melhor atendam as necessidades
da Administra¢io;

c) em situagdes especificas ou quando envolver objetos com complexidade técnica,
poderdio ser realizadas audiéncias e/ou consultas piblicas para coleta de contribuiges
que auxiliem a definir a soluglo mais adequada, a qual preserve a melhor relaclio custo-

beneficio:

d) quando houver a possibilidade de compra ou de locaglBo de bens, deverdo ser
considerados os custos e os beneficios de cada opglio, com indicagio da alternativa mais
vantajosa.

V' - para estimar as quantidades, deve-se:

a) definir ¢ documentar o método para a estimativa das quantidades a serem
contratadas;

b) utilizar informagdes de contratagdes anteriores, se for o caso;

¢) incluir nos autos os demonstrativos do histonico de consumo, as memorias de calculo
¢ 08 documentos que [he dio suporte;

Vl- quanto ao parcclamento do objeto, observada a configuraglio e o pgrau de
maturidade do mercado relevante, bem como aspectos 1écnicos e econdmicos atinentes
ao objeto, deverlio ser considerados a viabilidade da divisBo do objeto em lotes ou
grupos ¢ sua economicidade, bem como o dever de buscar a ampliagio da W{rl.pﬂ}gﬂﬁ-:-
de evitar a concentragio de mercado, ndo sendo cabivel o parcelamento quando:

a) a economia de escala, a reduglo de custos de gestlio de contratos ou a n?;d;r

vantagem na contratagio recomendar a compra do item do mesmo W

" Rus Edusid Vkino do Carmo, o* 510, Contro
Santa Helena de Goids- GO - CEP: 75920.000
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b) o objeto a ser contratado configurar sistema Onico ¢ integrado e houver a
possibilidade de risco ao conjunto do objeto pretendido;

) o processo de padronizaglio ou de escolha de marca levar a fomecedor exclusivo.

V1l - quanto aos beneficios a serem alcangados com a contratagio, deve-se declarar os
beneficios diretos e indiretos que a Administragdo Municipal almeja com a contratagio,
em termos de economicidade, eficicia ¢ eficiéneia, de melhor aproveitamento dos

recursos humanos, materiais ¢ financeiros disponiveis.

VIl - gquando forem necessdrias providéncias acessorias a contratagdo, para que scja

possivel a instalagio ou a utilizagio de determinado objeto, deve-se:

a) consultar outras unidades do Poder Executivo do Municipio de Goids quanto a
contratacio pretendida, quando julgar necessano;

b) quando for necessiria a adequagdo do ambiente, elaborar cronograma com as
principais atividades necessdrias, inclusive com a indicagdo das unidades responsdveis
pelos ajustes apontados;

¢) considerar a necessidade de capacitagdo de servidores para atuarem na contratagio e
fiscalizagio dos servigos de acordo com as especificidades do objeto a ser contratado.

An. 46. Quando da elaboragdo do ETP para a contrataglio de obras e servigos comuns
de engenhana, se demonstrada a inexisténcia de prejuizo para a afenglo dos padres de
desempenho de qualidade almejados, a especificagio do objeto poderd ser realizada em
termo de referéncia ou em projeto bdsico, dispensada o elaboraglio de projetos.
conforme disposto no §3° do artigo 18 da Lei 14.1337°2021,

-
Art. 47. A Controladoria Geral do Municipio poderd expedir normas numﬁir;nmlarﬂ
para a execugdo desta norma, bem como disciplinar informagdes sdicionais para a
elaboragiio do ETP. f'f y .
Rua Eduvaldo Veloso do Carma, o 510, Centro
Santa Helena de Goids-(0) - CEP: 75520000
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Seclio 111
Termo de Referéncia

Art. 48, Para fins do disposto neste Regulamento, considera-se:

= Termo de Referéncia: documento necessano para a contratagiio de bens e servigos.

Art. 49. O Termo de Referéncia deverd ser claborado pela Unidade Reguisitante
conforme as diretrizes deste regulamento ¢ a partir das informagdes do Documento de
Formalizagio da Demanda ¢, quando couber, do Estudo Técnico Preliminar.

Art. 5. S8o vedadas especificagies que:

|- por excessivas, irrelevantes ou desnecessirias, limitem, injustificadamente. a
competitividade ou direcionem ou favorecam a contratagiio de prestador especifico;

[1- nfio representem a real demanda de desempenho da Administraglio. ndo se
admitindo as que deixem de agregar valor ao resuliade da contratagio ou sejam
superiores is necessidades do Orglio Demandante;

M1 - estejam defasadas tecnolégica ou metodologicamente, ou com pregos superiores
aos de servigos com melhor desempenho, ressalvados os casos lecnicamente
justificados;

IV - ostentem caracteristicas aptas a enquadrar o objete como “bem de Juxo™,
observado o disposto no art. 11 deste Decreto.

Ar. 51.0 Termo de Referéncia deve conter, no minimo, os seguintes parimetros ¢

elementos descritivos: ]
I1- fundamemacio da contratagio; o !

- -

Rua Eduvaldo Veloso do Carmo, n* 510, Centro
Santa Helena de GoidsGO) - CEP: 75920000
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111 - descricho da solugdo como um todo, considerado o ciclo de vida do objeto;

IV - requisitos da contratagio;

V - modelo de execugdo do objeto;

VI - modelo de gestlo do contrato;

VII - entérios de medigdo e pagamento;

VIII - forma ¢ critérios de selegio do fornecedor;

IX - estimativas do valor da contratagio, acompanhadas dos pregos unitdrios
referenciais, memonas de calculo ¢ dos documentos que lhe dio suporie, com os
parimetros utilizados para a obtenclo dos pregos e para os respectivos calculos, que
devem constar de documento separado e classificado;

X - adequagio orcamentaria.

§ 1" Nas contratagdes de solugdes de Tecnologia da Informacio, para a elaboragdo do
Termo de Referéncia deverdo ser observadas, no que couber, as disposighes constantes
da Instrucdo Normativa n® 1, de 4 de abril de 2019, da Secretaria de Governo Digital do
Ministénio da Economia, e suas alteragdes postenores.

§ 2" A Secretaria de Compras e Licitagdes, com o auxilio do assessoramento juridico e
do controle mtemno, elaborard as minutas-padrio de termo de referéncia

Secio IV =
Pesquisa de Precos -~

An, 52. Compete ao Orgdo Reguisitante, com o suxilio da Superintendéncia de
Compras. realizar pesquisa de pregos para composigio da cesta aceitavel d:/!}t‘ws que

i - L3
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reflita os valores de mercado, a fim de subsidiar a apuragdo do valor estimado da
contratacdo,

§ 1" ASuperintendéncia de Compras deverd prestar todo o apoio necessirio ao -lf:rgin
Requisitante, para a rcalizag8o das pesquisas de pregos, em especial no tocante a andlise
critica das amostras de pregos obtidas ¢ a avaliagio da compatibilidade das
especificagbes de outras contratagbes com aquelas do objeto que se pretende contratar.

§ 2" Poderd ser utilizada pesquisa de prego efetuada por outros drglos pablicos, desde
que tenha sido realizada no prazo de at¢ 1 (um) ano. ¢ atenda, a0 menos. ds diretnzes
deste Anexo ou ao disposto na Instrugio Normativa n® 65, de 7 de julho de 2021, da
Secretaria de Gestho do Ministério da FEconomia, cabendo manifestagdo do

Departamento de Compras quanto 4 conformidade.

& 3° O disposto neste Anexo nio se aplica a itens de contratagdes de obras, insumos e
servigos de engenharia para os quais seja apresentada Anotagdo de Responsabilidade
Técnica (ART) pelas planilhas orgamentirias, devendo, nesse caso, ser observado os §§
2% 3% 5%¢ 6° do art. 23 da Lei n” 14.133, de 2021, ¢, no que couber, as disposi¢hes do
Decreto Federal n® 7.983, de B de abril de 2013.

Subsecdio |
Da composigio do preco estimado

Ar. 53. A pesquisa de pregos para fins de determinagio do prego estimado em processo
licitatorio para a aquisigio de bens e contratagdo de servigos em geral serd realizada
mediante a utilizacdo dos seguinies parimetros, empregados de forma combinada ou
ndo: | - composigio de custos unitirios menores ou iguais & nwdlmaﬁi:m
correspondente nos sistemas oficiais de governo, como Painel de Pregos ou I:anm’ﬂe
pregos em sadde, observado o indice de atualizagldo de pregos correspondente:;

W

’ .

F

i i
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Il -contratagdes similares feitas pela Administragio Publica, em execugio ou
concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior 4 data da pesquisa de pregos, inclusive

mediante sistema de registro de precos, observado o indice de atualizacho de precos
correspondente;

(Il - dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de referéncia
formalmente aprovada pelo Poder Executive federal ¢ de sitios eletronicos
especializados ou de dominio amplo, desde que atualizados no momento da pesquisa e
compreendidos no intervalo de até 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgacio
do edital, contendo a data ¢ a hora de acesso;

IV - pesquisa direta com, no minimo, 3 (trés) fornccedores, mediante solicitaciio formal
de cotagdo, por meio de oficio ou e-mail, desde que seja apresentada justificativa da
escolha desses fomecedores e que ndo tenham sido obtidos os orcamentos com mas de
6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgagiio do edital: ou

V - pesquisa na hase nacional de notas fiscais eletrdnicas, desde que a data das notas
fiscais esteja compreendida no periodo de até 1 (um) ano anterior 4 data de divulgacio
do edital, conforme disposto no Caderno de Logistica, elaborado pela Secretaria de
(estlo da Secretaria Especial de Desburocratizagho, Gestio ¢ Governo Digital do
Ministério da Economia.

§ 1" Deverdo ser priorizados os parimetros estabelecidos nos incisos | e 11, devendo, em
caso de impossibilidade, apresentar justificativa nos autos.

§ 2° Quando a pesquisa de pregos for realizada com fomecedores, nos termos do inciso
IV, deverd ser observado:

=,

-
| - prazo de resposta confendo ao formecedor compativel com a mmpl:xidﬁfdn objgto

a ser licitado;

II - obtengdo de propostas formais, contendo, no minimo:

F & =Y
d -~
[l s
F i

-
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a) descrico do objeto, valor unitario e total;

b) nimero do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF ou do Cadastro Nacional de Pessoa
Juridica - CNPJ do proponente;

¢) enderegos fisico ¢ eletronico e telefone de contato;
d) data de emissdo; e
e} nome completo e identificacdio do responsdvel.

I - informaglio aos fomecedores das caracteristicas da contratagdo. com vistas
amelhor caractenizacio das condighes comercims praticadas para o objelo a ser
contratado; e

IV - registro, nos autos do processo da contratagdo correspondente, da relagdo de
formecedores que foram consultados e ndio enviaram propostas como resposta a
solicitagdo de que trata o inciso IV do caput.

§ 3" Excepcionalmente, serd admitido o prego estimado com hase em orgamento fora do
prazo estipulado no inciso 11 do caput, desde que devidamente justificado nos autos pelo
agenie responsavel ¢ observado o indice de atualizagdo de pregos cormespondente.

§4" Sempre que houver contratagdio anterior da Administragio Municipal para 0 mesmo
item, vigente ou que atenda aos critérios estabelecidos neste artigo, a Superintendéncia
de Compras deverd utilizi-la para composiglo da cesta aceitivel de pregos, exceto nos
casos em que a sua utilizagdo trouxer distorgdes 4 pesquisa de pregos. mediante
justificativa.

§ 3" As amostras de pregos coletadas devem ser analisadas de forma critica,
especialmente quando houver grande variagiio entre o valores apresentados, - .

-

§6° Nao serio admitidas amostras de pregos obtidas em sitios -de leildo e de
intermediaciio de vendas, bem como de comparacio de pregos. ;"

Hua Ednaldo Veloso do Carmen, n® 510, Centro
Sants Helens de GoadsGO - CEP; 759300000
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57" A composiclo de cesta aceitivel de pregos serd dispensdvel nos seguinies casos:

[ - em contratagdes de obras e servigos de engenharia, para os ilens em que os pregos
sejam obtidos por meio do Sistema Nacional de Pesquisa de Custos e Indices da
Construgdo Civil (SINAPI), do Sistema de Custos Rodovidrios (SICRO), ou, ainda, da
Tabela de Composiciio de Pregos ¢ Orgamentos da Editora PINI (TCPOY); e

Il - em processos relativos a objeto contratado que visem apenas a substituigio de bens,
materiais ou equipamentos.
Art. 54, Todas as amostras de pregos obtidas deverdo:

| - estar expressas em moeda corrente do Brasil, exceto nos casos de contratacho
internacional;

Il - considerar as condigles comerciais praticadas, incluindo qualidade, prazos ¢ locais
de entrega, instalaclo ¢ montagem do bem ou execugdo do servigo, formas e prazos de

pagamento, tributagdo, custo de frete, garantias exigidas ¢ demais custos indiretos,
diluidos nos pregos unitirios de cada item: e

[T - desconsiderar descontos relativos a pagamento antecipado ou por boleto bancano.

§ 1” Excepcionalmente. nas hipiteses de utilizagBo de amostras obtidas em moeda
internacional para contratagdo nacional, o valor a ser convertido deverd considerar os
aspectos macroeconomicos que influenciam no prego final do produto ou servigo
pesquisado, tais como taxa de cdmbio, frete e tnbutos.

§ 2" Excepcionalmente, mediante justificativa, nas hipoteses que o custo de frete poders,
potencialmente, distorcer o prego de mercado do item, a amostra de prego poderd ndo
considerar o custo de frete de que trata o inciso 11 do caput deste artigo.

i

i
§ 3" Compete ao titular da Departamento de Compras a deliberagio qmﬂ_:lj'itdcquau;i:r
da consideragio dos custos adicionais, acessonios ou marginais na estimativa de pregos

SO N

| -
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para refletir a realidade de mercado e a comespondéncia com o modo de execugdio ¢
fornecimento do objeto.

Art. 55. Poderd ser admitido, mediante justificativa, outro método de cilculo que dé ao
valor estimado da contrataglio a representagio adequada do valor de mercado, contanto
que ele ndio seja superior aos valores calculados por meio daqueles referidos no caput
deste artigo.

Art. 56. Excepcionalmente, serd admitida a determinagio de prego estimado com base
em menos de trés pardmetros ou trés pregos, desde que justificada nos autos pelo gestor
responsdvel ¢ aprovado pela autoridade competente.

Pardgrafo Gnico. A justificativa a que se refere o capul deverd ser apresentada ou
analisada pela Superintendéncia de Compras acerca de sua aceitabilidade ou da
necessidade de complementagio da justificativa ou, ainda, quanto & pertinéncia de
realizar nova pesquisa de pregos.

Art 57. A estimativa referente aos custos para remuneragio dos postos de trabalho em
contratagies de servigos continuados com regime de dedicagdo exclusiva de mio de
obra ou predominincia de mio de obra serd realizada por meio de planilha de
composigio de custos, o gual utilizard como referéncia o piso salarial da categoria
indicado no Acordo, Convengdo ou Dissidio Coletivo de Trabalho que a regula,
conforme indicaclio no Termo de Referéncia.

Pardgrafo (nico. Para os fins de que trata o caput deste artigo, aplica-se, no que couber,
a nomenclatura ¢ a metodologia de caleulo constantes na plamilha de formagio de custos
por categoria estabelecidas na Instruglo Normativa n® 5, de 26 de maio de 2017, do
Ministério do Planejamento. Desenvolvimento e Gestio.

An. 58, Nip serio consideradas na planilha de pregos as disposighes mhd-gs-"én /
Acordos, Convengdes ou Dissidios Coletives de Trabalho que tratem de pﬂﬂﬂﬂl‘.‘mﬂ de
participacio dos trabalhadores nos lucros ou resultados da empresa, Aonira

L———H-J

il
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matéria ndo trabalhista, ou que estabelegam direitos nio previstos em lei, tais como
valores ou indices obrigatorios de encargos sociais ou previdencidrios, bem como de

precos para os insumos relacionados ao exercicio da atividade.

Subsegio |
Do Registro da Pesquisa de Pregos

Art. 39, A pesquisa de pregos scrda matenializada em Relatorio de Pesquisa de Pregos,
gue conterd, no minimo:

I - descrigio do objeto a ser contratado;

Il - identificagho do(s) agente(s) responsavel(is) pela pesquisa ou, s¢ for o caso, da
equipe de plangjamento;

111 - caracterizagio das fontes consultadas;
IV - série de pregos coletados;
V - método estatistico aplicado para a definigio do valor estimado;

V1 - justificativa para a metodologia utilizada, em especial para a desconsideraghio de
valores inconsistentes, inexequiveis ou excessivamente elevados, se aplicavel:

VII - memdria de cilculo do valor estimado e documentos que lhe dio suporte: e

VIII - justificativa da escolha dos fomecedores, no caso da pesquisa direta de que
dispde a alinea “c” do inciso 1l do art. 39,

Art. 60. No caso de prorrogagbes contratuais, serd obrigatoria a realizaglo da pesquisa
de pregos, observados os respectivos instrumentos de aditamento e apostilamento.

Art. 61. Qualquer que seja o parimetro utilizado, deve ser comprovado por juntada aos
autos de documentos comprobatdrios, ainda que se trate de manifestacio de desinteresse
de ofertar cotagho.

§ 17 O agente plblico autor da pesquisa de pregos responsabilizar-se-d funcionalmente
pela informacio produzida nesta etapa devendo aten¢do aos nscos de orgamentos

f A
e el
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incompativeis aos padries de mercado ¢ que podem culminar com aquisigdes ndo
vanlajosas.

An, 62, Como instrumentos normativos subsididrios para a realizagiio da pesquisa de
pregos no dmbito do Poder Executive do Municipio de Santa Helena de Goids, aplica-
se, no que couber:

I — a Instrugdio Normativa n® 63, de 7 de julho de 2021, da Secretaria de Gestdo do
Ministério da Economia;

Il — a Portaria n® 449, de 18 de maio de 2021, do Ministério da Justica ¢ Seguranga
Publica;

11T — & 4* edig@o do “Manual de Onrientaglo: pesquisa de pregos”™, editado pela Secretaria
de Auditoria Interna do Superior Tribunal de Justica em 2021 ¢ disponivel no link:

<https:/www.stj.jus. br/publicacaoinstitucional index. php MOP/issue/view/2096/showT
OC>,

CAPITULO X
DA SELECAO DO FORNECEDOR
Art. 63. A seleglo do fomecedor serd realizada mediante processo de licitagho pablica
que assegure igualdade de condigbes a todos os concorrentes, ressalvados os casos
especificados na legislagio quando se admite a contratagdo direta.

Segdio |
Da Licitagdio
Art. 64. A licitagdio serd processada em conformidade com as modalidades indicadas no

artigo 28 da Lei 14.133 de 2021, assim como, observados os dispositivos dos §§1° e 2°
do mesmo artigo.

Art. 65. As licitagdes no Poder Executive do Municipio de Santa Helena de Goias serdo
realizadas, obrigatonamente, na forma eletronica.

§ 1° Para a realizagio do pregio ¢ da concorréncia na forma eletrinica po-dmi ST
adotada plataforma eletrdnica formecida por pessoa juridica dr:/;liétu pﬁﬂim ou
rd

f
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privado, desde que mantida a integragio com o Pomal Nacional de ContratacOes
Phablicas (PNCP), nos termos do § 17 do art. 175 da Lei n® 14.133, de 2021,

§2° Para a realizacfio da licitagio na forma eletronica, a plataforma eletrinica escolhida
deverd possuir compatibilidade com as normas expedidas pelo Governo Federal,
especialmente, quanto aos critérios de julgamento, modos de disputa ¢, principalmente,
quanto & adaptabilidade a Instrug3o Normativa n® 73, de 30 de setembro de 2022, da
Secretaria Especial de Desburocratizagio, Gestiio ¢ Governo Digital do Ministério da

Eeonomia.

& 3 Diante do disposio no §1° deste artigo, no caso de utilizagio de plataforma
eletrdnica parametrizada conforme regulamentagio de outro ente federativo, a aplicagio
dos respectivos normativos  limitar-se-a aos  aspeclos  OpEracionals inerentes a
parametrizacdo do sistema, prevalecendo os normativos regulamentares do Poder
Executive do Municipio de Santa Helena de Goids no tocante 4 disciplina da atuaglo
dos agentes de contratagio, prazos ¢ procedimentos atinentes ao envio de documentagiio
pelas licitantes, apreciagiio de impugnagdio ¢ pedidos de esclarecimentos. diligéncias e
suneamento de falhas.

§ 4" Serd admitida, excepcionalmente, mediante prévia justificativa, a realizagio de
licitagio na forma presencial, desde que comprovada a invisbilidade técnica ou a
desvantagem para 8 Administragio na realizagio da forma eletrinica.

£5° Na hipatese excepcional de licitagdo sob a forma presencial & que se refere o §4°
deste artigo, a sessBo plblica de apresentaglio de propostas devera ser gravada em dudio
e video, e a gravaclo serd juntada aos autos do processo licitatorio depois de seu

ENCETTAMmEnLD,

§6° Quando o Municipio executar recursos da Unifio, decorrentes de transferéricias
voluntinas., deverd observar as regras e procedimentos que dispde a - Instrugio
Nomativa n® 073 de 30 de setembro de 2022 da Secretaria Especial de
Desburccratizagio. Gestlio e Governo Digital do Ministério da Emm%

Rim Edwnaldo Velose do Carmuo, n® 510, Centro
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caos em que a lei ou a regulamentaglo especifica que dispuser sobre a modalidade de
transferéncia disciplina de forma diversa as contratagdes com os recursos do repasse.

Subsegio |
Dos Responsaveis pela Condugdio da Licitagdo
Art. 66. A fase externa do processo de licitagho pablica serd conduzida por agente de
contratagio, ou, nos casos previstos no §2° do art. 8° ou no inciso X1 do an. 32 da Lei n”
14,133, de 2021, por Comissio de Contratagio.

§ 1° O agente de contrataglo sera auxiliado por Equipe de Apowo na conduglo dos
procedimentos licitatdrios, tanto na forma presencial quanto na eletrinica, respondendo
individualmente pelos atos que praticar, salvo quando indunido & emo pela atuscio da
equipe.

§ 2° Quando da conduglio de licitagio na modalidade preglo, o agente de contratagio
serd referenciado como “Pregoeiro™.

§ 3° Quando da condugdo de licitagio na modalidade leildo, o agente de contratagio serd

referenciado como “Leiloeiro Administrativo™.

Ar. 67, A awacio e responsabilidade dos agentes de contratagdo e, quando for o caso,
dos membros de Comissio de Contratagfio secra adstrita 4 rcalizagio dos atos do
procedimento licitatdrio propriamente dito, desde a etapa de divulgagdo do edital até o
envio dos autos & autoridade superior para os fins previstos no art. 71 da Lei n® 14.133,
de 2021.

§ 1* O disposto no caput deste artigo n3o afasta a atuagdo dos agentes de contratagio,
em cardter meramente colaborativo e sem assunglo de responsabilidade pela elaboragio
dos documentos de plancjamenio, em relagdo & instrugio da fase prephhl&ﬁa. dos

CErtames.
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Art. 68. A apreciagio. o julgamento e a resposta ds impugnagles, pedidos de
esclarecimento e recursos administrativos, bem como o julgamento das propostas e a
andlise dos documentos de habilitagio por parte dos agentes de contrmtagio ¢, quando
for o caso, da comissfio de contratagdo serdio realizados mediante o auxilio do Orgio
Requisitante, Procuradoria Geral e da Controladoria Geral do Municipio.

§1° Na oporunidade da deflagragdo de cada procedimento licitatorio, uma vez
solicitado pelo agente de contratagdo responsdvel pela conduglio do certame, o titular do
Orglo Requisitante indicard, nominalmente, um ou mais servidores como responsdveis
por conferir o suporte técnico necessario  realizagdo dos atos de conduglo da licitagdo.

§2° Para os fins de que irata este anigo, tanto a solicitagdo de supone quanto a
indicacdo dos servidores responsiveis poderd ser formalizada por mensagem eletronica,
devendo, em todo caso, serem juntadas aos autos do processo administrativo,

Art. 69, No julgamento das propostas, na andlise da habilitagio ¢ na apreciagio dos
recursos administrativos, o agente de contrataglio poderd, de forma motivada e pablica,
realizar diligéncias para:

I - obter esclarecimentos ¢ a complementacio das informagdes contidas nos
documentos apresentados pelas licitantes;

I1-  sanar erros ou falhas que ndo alterem o5 aspectos substanciais das proposias ¢
dos documentos apresentados pelas licitantes,

Il - atualizar documentos cuja validade tenha expirado apis a data de abertura do
certame.

IV - avaliar, com o suporte do Orglo Requisitante, a exequibilidade das-propostas ou
exigir das licitantes que ela sejn demonstrada.

W' &
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& 1" A inclusfio posterior de documentos sera admitida em carater de complementagio
de informagdes acerca dos documentos enviados pelas licitantes e desde que necessiria
para apurar fmlos existentes & época da abertura do certame, no sentido de aferir o
substancial atendimento aos requisitos de proposta e de habilitagdo.

§ 2° Para fins de verificagdo das condigdes de habilitagdo, o agente de contratacho
poderd realizar consulta em sitios oficiais de drglos ¢ entidades cujos atos gorem de
presuncio de veracidade e fé piblica, constituindo os documentos obtidos como meio
legal de prova.

Art. 70. Compete ao titular da Superintendéncia de LicitagBes distribuir, dentre os
agentes de contrataglo, os processos licitatorios nas modalidades pregio e concoméncia,
admitida a delegaciio para tal fim.

Paragrafo dnico, O agente de contrataglo indicado na forma do caput deste artigo, em
seus afastamentos ¢ impedimentos legais ou, ainda, nos casos de impossibilidade pritica
de condugio do certame, podera ser substituido por qualquer um dos agentes de
contratas:fo formalmente designados como substitutos,

Subsecio 11
Da Modelagem da Licitagiio

Art. T1. A modelagem da licitagio, no tocante & modalidade. rito procedimental, critério
de julgamento de proposta ¢ modo de disputa, sera estruturada de acordo com o ato
convocatono, observadas as caracteristicas do objeto ¢ as consideragdes lécnicas,
mercadoldgicas e de gestio constantes dos documentos de planejamento da contratagio.

& 1" Quando adotada a modalidade concorréncia ou pregdo, a Iicim;ﬂ:;sg:ﬁ_ﬁuumrad:
conforme o rito procedimental comum previsio no caput do art. 17-da Lei n® 14,133, de
2021,

"\-|_._\_.'...-_.___“‘-_._._..*:",T-‘
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§ 2° A aplicagdo excepcional da possibilidade de inversio das fases de habilitagio e
julgamento das propostas previsia no §1° do an, 17 da Lei n® 14,133, de 2021 fica
condicionada & indicagio robusta ¢ circunstanciada dos ganhos de eficiéncia ¢
vantajosidade, notadamente quando:

| - for estabelecido para o julgamento das propostas procedimentos de analise e
exigéncias que tornem tal fase mais morosa, evidenciando o ganho de celeridade e
seguranga decorrente da antecipagdo da habilitagio;

Il - em razéio dos certames anteriores, for plausivel a conclusfo de que a realizagio da
fase de lances apenas enire as licitantes que ja tenham demonstrado o atendimento as
exigéncias de habilitagdo representaria uma disputa mais qualificada ¢ ofertas
presumidamente exequiveis.

§ 3" Compete ao titular da Superintendéncia de Licitagbes a apreciagiio dos motivos ¢ a
deliberagfio acerca da admissibilidade de inversio de fases de que trata o §2° deste
artigo.

& 4° Na inversio da fase de habilitagdo, desde que cxpressamente previsto no edital de
licitagdo, deverdio ser observados os seguintes requisitos, nesta ordem:

| - os licitantes apresentardo simultaneamente os documentos de habilitacio e as
proposias com o prego ou ¢ maior desconto;

Il - o agente de contratagdo ou comissdo de contratagio, quando o substituir, na abertura
da sessio pOblica, deverd informar no sistema o prazo para a verificaclo dos
documentos de habilitagio, a que se refere o inciso |, ¢ a data ¢ o huritriq pera
manifestacio da intenclio de recorrer do resultado da habilitaclio: s

II - serfio verificados os documentos de habilitaglio de todos os licitantes; ¢
L""—'—':,"::-_.-F""'_.\-_.—-‘i’l
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IV - serlo convocados para envio de lances apenas os licitantes habilitados.

§ 5° Eventual postergacio do prazo a que se refere o inciso [l do § 4° deve ser
comunicada tempestivamente via sistema. de forma a ndo cercear o direito de recorrer
do licitante.

Art. T2Em caso de licitagdo deserta ou fracassada com participaglo exclusiva de
microempresas ¢ empresas de pequeno porte, serd realizado procedimento licitatono
amplo, hipdtese em que os atos administrativos jé praticados. inclusive os pareceres
técnicos e juridicos, poderio ser aproveitados na nova licitagio.

Art. 73. O criténo de julgamente de menor prego ou malor desconto serd adotado
quando o estudo téenico preliminar demonstrar que a avaliagio e a ponderagio da
qualidade técnica das propostas que excederem os requisitos minimos das
especificagdes ndo forem relevantes aos fins pretendidos pela Administragio.

Art. 74.0 critério de julgamento de menor prego ou malor desconto serd adotado:
| - na modalidade pregdo, obrigatoriamente;

Il - na modalidade concorméncia, observado o art. 74;

Subsecio 11
Modos de Dispuia

Art. 75. Serdo adotados para o envio de lances os seguintes modos de disputa: —

| - aberto: os licitantes apresentarfio lances publicos ¢ sucessivos, com prommogagdes,
conforme o critério de julgamento adotado no edital de licitagiio;

e R
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Il - aberto ¢ fechado: os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com lance
final fechado, conforme o critério de julgamento adotado no edital de licitagSo; ou

Il - fechado e aberio: serfo classificados para a etapa da disputa aberta, com a
apresentagio de lances publicos ¢ sucessivos, o licitante que apresentou a proposta de
menor prego ou maior percentual desconto ¢ os das propostas até 10% (dez por cento)
superiores ou inferiores aquela, conforme o critério de julgamento adotado.

§ 1" Quando da opglio por um dos modos de disputa estabelecidos nos incisos [ a 111 do
caput, o edital preverd intervalo minimo de diferenga de valores ou de percentuais entre
0% lances, que incidira tanto em relagiio aos lances intermedianios quanto em relagdo ao
lance que cobrir a melhor oferta.

§ 2° Os lances serfio ordenados pelo sistema e divulgados da seguinte forma:
I - ordem crescente, quando adotado o eriténo de julgamento por menor pregos.
Il - ordem decrescente, quando adotado o critério de julgamento por maior desconto.

Art. T6. Mo modo de disputa aberto, de que trata o inciso | do caput do art. 75, a etapa
de envio de lances durarda dez minutos e, apds isso, serd prorrogada automaticamente
pelo sistema quando houver lance ofertado nos dltimos dois minulos do periodo de
duragio desta etapa.

§ 17 A prormogagio automitica da etapa de envio de lances, de que trata o caput, serd de
dois minutos ¢ ocommera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse
perindo de prorrogagdo, inclusive quando se tratar de lances intermedidrios.

§ 2" Na hipditese de nfio haver novos lances na forma estabelecida no caput e no § 1%, a
ctapa serd encemrada automaticamente, ¢ o sistema ordenard ¢ divulgard os lances
conforme disposto no § 2° do art. 75. '

§ 3° Definida a melhor proposta, se a diferenga em relagio 4 proposta classificada em
segundo lugar for de pelo menos 3% (cinco por cento), o agente condutor do certafme,

Gt
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poderd admitir o reinicio da disputa aberta, nos termos estabelecidos no edital de
licitag@io, para a definicdo das demais colocagbes.

§ 4° Apds o reinicio previsto no § 3% os licitantes serfio convocados para apresentar

lances intermedidnos.

Art. 77. No modo de disputa aberto e fechado, de que trata o inciso [ do caput do an.
75. a etapa de envio de lances tera duragiio de quinze minutos.

§ 1° Encerrado o prazo previsto no capul, o sistema encaminhard o aviso de fechamento
iminente dos lances e, transcorrido o periodo de aié dez minutos, aleatoriamente
determinado, a recepgio de lances serid automaticamente encerrada.

§ 2° Apos a etapa de que trata o § 1%, o sistema abrira a oportunidade para que o autor da
oferta de valor mais baixo ou de maior percentual de desconto ¢ os autores das ofenas
subsequentes com valores ou percentuais até dez por cento superiores ou inferiores
aquela. conforme o criténo adotado, possam ofertar um lance final ¢ fechado em até
cinco minutos, que serd sigiloso até o encerramento deste prazo.

§ 3" No procedimento de que trata o § 2° o licitanie poderd optar por manter o seu
tltimo lance da etapa aberta. ou por ofentar melhor lance.

§ 4° Na auséncia de, no minimo, trés ofertas nas condigbes de que trata o § 2°, os
autores dos melhores lances subsequentes. na ordem de classificacio. até o miximo de
trés, poderdo oferecer um lance final ¢ fechado em até cinco minutos, que sera sigiloso
até o encerramento do prazo, observado o disposto no § 37,

Art. 78, No modo de disputa fechado e aberto, de que trata o inciso Il do caput do an.
75, somenie serlio classificados automaticamente pelo sistema, para a etapa da dispuia
aberta, na forma disposta no art. 75, com a apresentagio de lances, o Ii:i’tan’le. que
apresentou a proposta de menor preco ou maior percentual de desconto ¢ os das
propostas até 10% (dez por cento) superiores ou inferiores aquela, conforme o :yem .
de julgamento adotado, N - : £

—_— = e —
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§ 1" Nio havendo pele menos 3 (irés) propostas nas condighes definidas no caput,
poderfio os licitantes que apresentaram as trés melhores propostas, consideradas as
empatadas, oferecer novos lances sucessivos, na forma disposta no art. 75,

§ 2° Definida a melhor proposta, se a diferenca em relaglo & proposta classificada em
segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o agente condutor do certame,
poderd admitir o reinicio da disputa aberta, nos termos estabelecidos no edital de
licitagio, para a definigo das demais colocagbes.

§ 3° Apods o reinicio previsto no § 2° os licitantes serlo convocados para apresentar
lances intermedianos, podendo optar por manter o seu Gltimo lance.

Art. 79. Em caso de empate entre duas ou mais propostas, serdo utilizados os critérios
de desempate previstos no art, 60 da Lei n” 14.133, de 2021,

Subsecdio 111
Inexequibilidade da Proposta

Artl. B0. No caso de obras e servigos de engenharia, serfio consideradas inexequiveis as
propostas cujos valores forem inferiores a 75% (setenta ¢ cinco por cento) do valor

orgado pela Administragio.

Ar. 81. No caso de bens e servigos em geral. é indicio de inexeguibilidade das
propostas valores inferiores a 50% (cinguenta por cento) do valor orgado pela
Administragio.

Paragrafo (mico. A inexequibilidade, na hipotese de que trata o caput, sd serd
considerada apos diligéncia do agente condutor do certame, que comprove:

| - que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; ¢

Il - inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

L__Fi_m”
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Subsegio IV
Convocagfio para assinatura do Contrato ou a Ata de Registro de Pregos

Art. 82, Apos a homologagdo, o licitante vencedor serd convocado para assinar o termo
de contrato ou a ata de registro de pregos, ou aceitar ou retirar o instrumento
equivalente, no prazo estabelecido no edital de licitagio, sob pena de decair o direito &
contratagio, sem prejuizo das sangles previstas na Lei n® 14.133, de 2021, e em outras

legislagies aplicaveis.

§ 1° O prazo de convocagdo poderd ser prorrogado | (uma) vez, por igual periodo,
mediante solicitagdo da parte durante seu transcurso, devidamente justificada, e desde
gue o motivo apresentado seja aceito pela Administragio.

§ 2* Na hipditese de o vencedor da licitagdo ndo assinar o contrato ou a ata de regisiro
de pregos, ou nio aceitar ou ndo retirar o instrumento equivalenie no prazo e nas
condigies estabelecidas, outro licitante poderd ser convocado, respeitada a ordem de
classificacio, para celebrar a contratagio ou a ata de registro de pregos, ou instrumento
equivalente, nas condigdes propostas pelo licitante vencedor, sem prejuizo da aplicagdo
das san¢les previstas na Lei n® 14.133, de 2021, e em outras legislagdes aplicdveis.

§ 3° Caso nenhum dos licitantes aceitar a contrataciio nos termos do § 2° a
Administragio, obzervados o valor estimado e sua eventual atalizacho nos termos do
edital de licitaglo, podera:

| - convocar os licitantes remanescentes para negociagio, na ordem de c_luﬁfi-ﬁaqh
com vistas & obtengio de prego melhor, mesmo que acima do ]:I'E?L‘I:‘DH mfc'r}w 20
desconto do adjudicatario; P, 4

r

/
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Il - adjudicar e celebrar o contralo nas condigles ofertadas pelos licitantes
remanescentes, atendida a ordem classificatoria, quando frustrada a negociacio de
melhor condigiio.

§ 4" A recusa injustificada do adjudicatirio em assinar o contrato ou a ata de registro de
preco, ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administraglo caracterizari o descumprimento total da obrigaglo assumida e o sujeitard
as penalidades legalmente estabelecidas e & imediata perda da garantia de proposta em
favor do drgio ou entidade promotora da licitagdo,

§ 5% A regra do § 4° ndo se aplicara aos licitantes remanescentes convocados na forma
do inciso | do § 3°,

CAPITULO X1
DOS PROCEDIMENTOS AUXILIARES

Art. 83.530 procedimentos auxiliares das contratagles do Poder Executivo de Santa
Helena de Gouds:

| - credenciamento;

Il — pré-qualificaciio;

[1 - procedimento de manifestacio de interesse;
IV - sistema de registro de pregos;

V = registro cadastral.

Secdio _
Do Credenciamento / P ; -
w h
Art. 84, O credenciamento ¢ indicado quando: = S

Rus Edwaldo Veloso do Casmes, n® 510, Centro
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|- houver demonstragio inequivoca de que a necessidade da Administragio so
podera ser realizada desta forma;

1- nido for possivel a competigho entre os interessados para a prestagio de um
objeto que puder ser realizado indistintamente por todos os que desejarem contratar com
a Administragdo ¢ preencherem os requisitos de habilitagho, especialmente quando a
escolha, em cada caso concreto, do fornecedor do produto ou prestador do servigo ndo
incumbir i propria Administragdo:

M- acontratagdo simultinea do maior nimero possivel de interessados atender em
maior medida o interesse piblico por ser invidvel estabelecer critérios de distingdio entre
os interessados ou suas respectivas propostas em razio da uniformidade de pregos de

mmercado.

§1° O wvalor da contratagio decorrente do credenciamento serd predefinido pela
Administragiio ¢ compativel com os pregos praticados no mercado, sendo admitida a
utilizagfio de 1abelas de referéncia para sua determinagio.

§2° Em razdo das especificidades do mercado, caso ndo seja vidvel o estabelecimento de
valor nos termos do § 1* deste antigo, a Administragiio devera prever a forma com a qual
serd apurada a adequagdo dos pregos praticados nas contratagdes decorrentes do

credenciamento.

Art. 85. As regras pam a realizacio do credenciamento serfio estabelecidas no Edial de
Chamamento, observados as disposigies do artigo 79 da Lea 14.133/2021.

Segio 11
Da Pré-gualificacio

Ar. 86. Havendo interesse e necessidade técnica relevante, o Orgio Técnico pﬂd‘E‘l‘E
propor a realizagio do procedimento de pré-qualificagiio de que trata o art. 80 d,a"f.m' n®

14.133, de 2021. : S
Rua Edwaldo YVeloso do Carma, n® 510, Centro -l %
45

Santa Helena de Goiwts-GO - CEP: 75520-000



Declaamos pae 04 deados Ik Gue e
docungmta ol alidingn hae 19 F1r:! 5=
Prytgiira b el e Sarla Faie i L ined,

A COMPSCATAND Pl t{ : [ !2 23
Gl o e - -.ﬂ—-

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA HELENA DE GOIAS
GESTAO 2021/2024

§ 1° A pré-qualificagio podera ser matenalizada de acordo com os seguintes objetivos:

| - pré-habilitagio; selegio prévia de licitantes que retinam condigtes de habilitagio para
participar de futura licitaghio;

Il - pré-classificaglo; seleqlio prévia de bens que atendam &s exigéncias técnicas ou de
qualidade estabelecidas pela Adminisiracho.

§ 2° Mo caso previsio no inciso [l do §1° deste artigo, a partir do procedimento de pré-
classificagio podera ser instituido para grupos ou segmentos de bens:

I - “banco de marcas homologadas™ contemplando os produtos e equipamentos
previamente aceitos pela Prefeitura Municipal de Santa Helena.

% 37 Quanio ao prazo, a pré-qualificagdo terd validade:
| - de 1 {um) ano, no méximo, ¢ poderd ser atualizada a qualguer tempao;
I1 - ndio superior ao prazo de validade dos documentos apresentados pelos interessados.

% 4° As marcas nfo homologadas antes de expirar a validade da pré-qualificagio, podera
ser revisada a qualquer momento mediante provocacio do interessado que, para tanio,
devera apresentar novo produto ou equipamento para svaliagio.

§ 5" As rclagbes de licitantes e os bens pré-qualificados serio obrigatorizmente
divalgados em campo proprio do Portal da Transparéncia da Prefeitura Municipal de
Santa Helena - Goids.

Art. B7. As regras ¢ os procedimentos para a realizagio da pré-qualificacio serfio
estabelecidos no Edital de Chamamento, observadas as disposigbes do artigo 80 da. Eei /
14.133/2021.

Secio 111

Do Procedimento de Manifestaciio de Intema;( '

et £
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Art. 88. Para melhor instruclio da etapa de planejamento da contratagio, o Poder
Executivo do Municipio de Santa Helena de Goids podera solicitar & imciativa privada,
mediante Procedimento de Manifestag3o de Interesse (PMI), a propositura e a realizagio
de estudos, investigagdes, levantamentos e projetos de solugdes inovadoras que
contribuam com questies de releviincia pablica, observando o disposto no art. 81 da Lei
n® 14,133, de 2021.

Paragrafo dnico. A contratagio de solugbes inovadoras no dmbito da Prefeitura
Municipal de Santa Helena deverd seguir os critérios estabelecidos na Lei
Complementar n® 182, de 1° de junho de 2021.

Secio IV
Do Sistema de Registro de Pregos

Art. 89. O SRP é um conjunto de procedimentos formais com o objetivo de registrar
pregos para futura aquisiclo de bens, contratagdo de servigos, inclusive de engenharia e
obras,

§17 O Sistema de Registro de Pregos serd adotado, preferencialmente:

| - pelas caracteristicas do bem ou servigo, houver necessidade de contratagdes
frequentes;

Il - for conveniente a aquisigio de bens com previsdio de entregas parceladas ou
contratagfio de servigos remunerados por unidade de medida ou em regime de tarefa;

I11 - for conveniente a aquisicio de bens ou a contratagdo de servigos para atendimento
a mais de um ongdo ou entidade; ou

IV - quando, pela natureza do objeto, ndo for possivel definir pm‘imﬁ;@@t@m
a ser contratado. /

Rua Eduraldo Veloso do Carmo, o 510, Cemtro
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§ 2" O Sistema de Registro de Precos poderd ser utilizado para a contratagiio de obras ¢
servigos comuns de engenharia pelo SRP, desde que atendidos os seguintes requisitos:

I - existéncia de projeto padronizado, sem complexidade técnica ¢ operacional;
Il - necessidade permanente ou frequente de obra ou servigo a ser contratado.

§ 3" No caso de SRP para obras ou servigos comuns de engenharia ma hipdtese tratada
no §1° deste artigo, podera ser adotado como eritério de julgamento maior desconto
linear sobre itens da planilha orgamentiria.

§ 4" Nos casos em que scja invidvel a predeterminagio dos valores nominas dos itens
do objeto a ser contratado via SEP tendo em vista as caracteristicas do mercado ¢ a
fluidez dos pregos, poderd ser adotado como critério de julgamento o maior desconto
zobre valores estabelecidos em tabelas referenciais. inclusive aquelas claboradas ¢
atualizadas pelo Executivo Municipal para tal finalidade.

85" A mera auséncia de previsio orcamentiria sem a configuracio dos demais requisitos
dos incisos | ao IV do caput deste artigo ndo é motivo para a adogdo do Sistema de
Registro de Pregos.

Art. 90. A realizaclio do SRP poderad ser processada mediante:

| - licitagdo, na modalidade preglo ou concorréncia, devendo ser adotado como critério
de julgamento das proposias o menor pre¢o ou maior desconto.

Il - contratagdo direta, a partir de hipoteses de dispensa e inexigibihidade.

§ 1" O mstrumento convocatono referente 4 SRP devera disciplinar detalhadamente as
maténas arroladas no art. 82 da Len n® 14133, de 2021, observando ﬂ'dis.p:m:iqﬁﬂ
constantes deste Regulamento.

-

Rz Edwvaddo Vieloso do Carmas, 0 510, Centro
Santa Helena de Gog@se G0 - CEP: 7 50500000



Daciwamos fam e Oeaias e s aske
gocmede & #izEG) o a0 Fiach 03
l"‘ri'{wi Blgrie. 5y 2 :'-l-l o I'-I-E"_;E-S-p‘;:h

[ s tatr.;.iaﬁ‘
e e s - D ﬂ.l'. .Igﬁ’ﬁ

Sty Samyns Abms
X I'ru""".l}'l-l.l‘l:‘l:d:l
ek el 3R
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA HELENA DE GOIAS
GESTAD 20212024

§ 2° Poderd ser prevista no edital a possibilidade de formaglio de cadastro de reserva
com os licitanles que aceitarem cotar os bens ou servigos com pregos iguais aos da
licitante vencedora na sequéncia da classificaglo do certame.

Art. 91. Homologade o resuliado da licitaglo, os proponentes vencedores scrdo
convocados para a assinatura da ARP que, apds cumpnidos os requisitos de publicidade,
terd efeito de compromisso de formecimento nas condigdes estabelecidas.

Pardgrafo dmico. A exisiéncia de pregos registrados implicard compromisso de
formecimento nas condigdes estabelecidas na ARP, mas nlio obngara a Administragio a
contratar, facultada a realizagio de licitagdio especifica para a aquisigio pretendida,
desde que devidamente motivada.

Art. 92. O prazo de validade da ARP serd de |1 (um) ano, periodo no qual os pregos
registrados serdo vilidos sem necessidade de nova pesquisa de pregos, exceto se houver

manifestagio do gestor, da fiscaliza¢io ou do ﬂrgﬁn Reguisitante informando alteragdo
relevante quanio aos pregos praticados no mercado.

§ 1" O prazo de vigéncia da ARP poderd ser prorrogado, por igual periodo, desde que
comprovado que O prégo permanece vVanlajoso.

§ 2" O contrato decorrente da ARP terd sua vigéneia estabelecida em conformidade com
as disposigdes nela contidas, podendo, ainda, ser alierado em conformidade com o an.
124 da Lei n° 14.133, de 2021.

§3" As licitagdes rcalizadas no Sistema de Registro de Pregos, com fundamento na
legislaghio que serd revogada em 1° de abril de 2023, com Atas de Registro de Pregos
assinadas antes da revogaglo, poderfio ter seus contratos firmados até a data de
vencimenio da correspondente Ata de Registro de Pregos.

64" A data de vigéncia dos contratos orundos das Atas de Registro de Pregos
mencionadas no pardgrafo anterior deverd ser de, no miximo. 12 (meses) a tm,tnr da

_________ " :
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data de assinatura do contrato, vedada a prorrogaciio, devendo a Admimstracio,
providenciar nova licitaglio para as contrataghes futuras,

An. 93. E permitida a adesdo as ARP’s firmadas pela Prefeitura Municipal de Santa
Helena, por quaisquer drglos da Administragio Publica, desde que prevista no
instrumento convocatdrio e autorizada expressamente pela autoridade competenie,
observados os limites legais.

Ar. 94, No caso de licitagiio eletrinica para registro de pregos, quando houver, ao
tempo da formulacho demanda, conhecimento do interesse de outros orglos pablicos
para a realizagho de compras compartilhadas, a Supenintendéncia de Licitagdes da
Prefeitura Municipal de Santa Helena poderd determinar a realizagio do procedimento
de Intengdo de Registro de Pregos (IRP), devendo ser observados, nessa hipdtese, os
procedimentos operacionais da plataforma eletronica de licitagio utilizada.

Parigrafo dnico. Em caso de ndo incidéncia da hipotese de que trata o caput, a
Superintendéncia de Licitagbes adotard as providéncias operacionais na plataforma
eletrinica para a dispensa do procedimento de IRP, adotando como justificativa o
disposto neste artigo,

Subsegio |
Da Ata de Registro de Pregos

Art. 95. A contratagio de ftens registrados em ARP deve ser autorizada previamente
pela autoridade competente, mediante solicitagiio do gestor da ARP, condicionada a
disponibilidade orcamentiria para fazer frente 4 despesa.

Ar. 9. A gestio do acionamento de ARP serd realizada pela Superintendéncia de
Compras da Prefeitura Municipal de Santa Helena.

.-"'-
Art. 97. O acionamento de item especifico constante de grupo de itens exigird plf?ia
pesquisa de mercado ¢ demonstraglio de sua vantagem para a Adminisiragdo.

F
f o &
———————— = I ——— - - H-.—t—ll
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Subsecio I1
Da Alteracio dos Precos Hegistrados

Art. 98. Quando o prego regisirado se tornar superior ao prego praticado no mercado,
por motivo superveniente, o gestor da ARP convocari os fornecedores para negociarem
a redugdo dos pregos aos valores praticados pelo mercado.

§ 17 Os fornecedores que ndo aceitarem reduzir scus pregos aos valores praticados pelo
mercado serdio liberados do compromisso assumido. sem aplicagiio de penalidade.

§ 2° A ordem de convocagio dos fomecedores que aceitarem reduzir seus precos aos
valores de mercado observara a classificagio onginal.

Ar. 9. Quando o prego de mercado se tomar superior aos pregos registrados, o gestor
da ARP convocard o fomecedor para verificar a possibilidede de cumprir o

COMPrOMISSo.

% 1” Caso o formecedor nio tenha condigdes de cumprir os termos e condigies da ARP,
comunicando a Administracio antes do pedido de fomecimento, podera ser liberado do
compromisso, sem aplicacio da penalidade apos a confirmaglo da veracidade dos
motivos e dos comprovantes apresentados.

§ 2" Na hipowese prevista no §1° deste artigo, o gestor da ARP deverd convocar os
fornecedores integrantes do cadastro de reserva para igual venficagio.

§ 3" Nio havendo éxito nas negociagdes nas hipiteses do caput e §2° deste artigo, caso a
elevagio dos precos no mercado tenha sido decorrente de falos supervenientes e
circunstincias excepcionais devidamente comprovadas, podera a Prefeitura Municipal
de Santa Helena promover a alteraclio dos pregos registrados na ﬁRP/,/dfﬂu' que
observadas as seguintes condigdes: '

r

1 - que o objeto da ARP configure bem ou servigo imprescindivel para a Administragio;

Rua Eduvaldo Veloso do ﬂ‘.-q-run,n'.iih:u[,hnu“__ S T
Santa Helena de Goids-(GO) - CEP: 75920.000
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Il - a apresentagiio de justificativa robusta e contextualizada da repercussio
superveniente ¢ relevante na cadeia de produglo dos bens e servigos, afetando a
formagdo de pregos no mercado relevante;

111 - seja realizada pesquisa de pregos demonstrando a atualidade dos valores praticados
no mercado;

IV — seja realizada dentro dos pardmetros ¢ dos os limiles estabelecidos nos arl. 124 ¢
125 da Led 14.133/2021.

§ 4° Niio havendo éxito nas negociagdes previsia nesie artigo, a Prefeitura Municipal de
Santa Helena devera proceder o cancelamento da ARP, adotando as medidas cabiveis
para obien¢lo da contratag@o mais vaniajosa,

Subsecdo 111
Do Cancelamento do Registro de Pregos

Art. 100. As hipdleses de cancelamento da ARP e suas consequéncias deverio constar
do instrumento convocatono.

£ 1° Compete ao gestor da ARP decidir quanto ao cancelamento do registro de pregos.

§ 2° Nas hipoteses em que se proceder ao cancelamento do registro de pregos, tiver sido
formado cadastro de reserva ¢ houver interesse no seu acionamento, cabera a
Superintendéncia de Compras, em conjunto com o gestor da ARP, realizar os
procedimentos operacionais destinados ao chamamento do cadastro de reserva.

Subsecio IV
Da Adesdio a Atas de Registro de Precos de Outros Orgios

Art. 101. Por discricionanedade da Administracio, a Unidade Requisitante, ao
identificar uma ARF gerenciada por outro 6rgdo ou entidade da Administracio Piblica
federal, estadual, distrital ou municipal que atenda ds especificagdes co I:i-"ldn
Termo de Referéncia ou Projeto Basico, poderd sugenr que seja realizada a w:lcﬂu

Riza Edwvalde Yeloso do Carmman, n* 510, Centro i

Sanis Helena de Goats-{500 - CEP: 75930000 (__._7:i._#___‘__£;‘p i
2

[
-



Declaramos parn 01 devidos fns gue ko
soomnenls & gliala bop ga Placer
Preleiena Muncpal de Soida Relone e Gous,
P S DRI Prafco

tiﬁw

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA HELENA DE GOIAS
GESTAOQ 202172024

§1° A adesio @ ARP deverd ser autorizada pelo ordenador de despesas, mediante
andlise prévia da Procuradoria Geral da Prefeitura Municipal de Santa Helena.

§2* A Unidade Requisitante deverd apresentar as justificativas quanto ao ganho de
eficiéncia, a viabilidade ¢ 4 economicidade para a Prefeitura Municipal de Santa Helena
com a utilizaglo da ARP a que s¢ pretende aderir, devendo considerar:

[- dados que demonstrem o ganho de eficiéncia ao ndo se realizar o procedimento
de contratago ordindrio e se optar pela adesfio;

Il-  quantitativos que comprovem a viabilidade do procedimento;

Il - demonstragio de que os valores registrados estdo compativeis com os valores
praticados pelo mercado, observando, no que couber, o disposto no Anexo V deste
Regulamento.

§3 A quantidade solicitada para adesio nio poderd extrapolar o limite previsto na
legislagio vigente.

§4° Cabera a Unidade Requisitante anexar aos aulos os documentos exigidos na
instrugio do processo,

Segio V
Do Registro Cadastral

Art. 102, Para os fins previstos no art. 87 da Lei n® 14,133, de 2021, o Poder Executivo
do Municipio de Santa Helena de Goids devera utilizar o Sistema de Registro Cadastral
Unificado disponivel no Portal Nacional de Contratagdes Piblicas (PNCP).

Parigrafo Gnico. Até a implementaglo efetiva do sistema referido no caput deste-drtigo,
o serd utilizado o Sistema de Cadastro de Fornecedores (SICAF), mantido .pelu Poder
Executivo Federal e regulamentado pelo Decreto n® 3,722, de 9 de _]:Erpﬂm de 2000 .

T

CAPITULO X1 C_#
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DAS CONTRATACOES DIRETAS

Segho |

Formaliragiio
Art. 103, O procedimento de contratagdo direta, que compreende os casos de
inexigibilidade ¢ de dispensa de licitagio, deverd ser instruido na seguinte ordem:
I - documento de formalizaghio de demanda com a justificativa para a contratagio, termo
de referéncia, projeto bidsico ou projeto executivo e, se for o caso, estudo técnico
preliminar e andlise de riscos;
1l - estimativa de despesa, nos termos desta regulamentagdo,
M - demonstragdo da compatibilidade da previsdo de recursos orgamentirios com o
cOmMpromisso a ser assumido;
IV - minuta do contrato, se for o caso;
V - comprovagio de que o contratado preenche os requisitos de habilitagio e
qualificagdio minima necessanas;
V1 - razio de escolha do contratado;
V11 - justificativa de prego;
VIII - autorizacho da autoridade competente;
IX - parecer juridico emitido pela Assessoria Juridica da Camara:
X - parccer técnice, gue demonstre o atendimento dos requisitos exigidos:
X1 - ato de ratificagio do procedimento pela autoridade competente.
§ 1° O ato que ratifica a contratagdo direta, bem como o extrato do contrato ou
instrumento equivalente. deverd ser divulgado e mantido & disposigio do publico em
site ou sistema eletronico oficial da Prefeitura Municipal de Santa Helena de Goids,
§ 2° Para atendimento ao dispostio nos incisos [ e |l do caput deste Decreto, o processo
deverd ser instruido com a especificagdo justificada do objeto a ser adgquindeou
contratado, as quantidades ¢ o prego estimado de cada item, observada a-respectiva
unidade de fornecimento, o local e prazo de entrega do bem, prestagio do scrylf-n (T}

.

£
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realizacio da obra. a observiincia das disposigbes previstas na Lei Complementar
Federal n® 123, de 14 de dezembro de 2006, se for o caso.

§ 3" A elaboraglio do estudo téenico preliminar e andlise de nscos, na contratagiio dircta,
seri opeional nos seguinies casos:

| - contratagio de obras, servigos, compras & locagbes cujos valores se enquadrem nos
limites do incisos 1 e [l do art. 75 da Lei n” 14.133, de 1° de abril de 2021. independente
da forma de contratagio:

Il - dispensa de licitagdo prevista no inciso VIIT do art, 75 da Lei n® 14,133, de 1° de
abril de 2021;

111 - contratagdo de remanescente nos termos dos §§ 2° a 7° do art. 90 Lei n° 14.133, de
| de abril de 2021;

IV - quaisquer aleragdes contratuais realizadas por meio de termo aditivo ou
apostilamenio, inclusive acréscimos quantitativos e prorrogacdes contratuais relativas a
SErvigos continuos;

V - contratagio direta, por dispensa ou inexigibilidade de licitago, quando a
simplicidade do objeto ou o modo de seu fornecimento puder afastar a necessidade de
estudo técnico preliminar e andlise de risco, o que deverd ser devidamente justificado no
documento de formalizacio da demanda.

§ 4° Para fins de comprovaglo do disposto no inciso V do caput deste artigo, serfio
exigidos apenas os documentos que se mostrarem indispensdveis no caso concreto e gque
ndo possam ser obtidos pela Administragiio em consulta a sitios eletrdnicos pablicos,
sendo imprescindiveis 4 instrugdio do processo:

| - proposta com a deseniglo do objeto ofertado, a marca do produto, guando for o caso,
€ 0 prego;

Il - prova da mexisténcia de fato impeditivo para licitar ou mrtt_r_;mf'cum a
Administragio Piblica; '

R Eduvakic Vedoso do Carmo, o* 510, Centro
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Il - prova do engquadramento na condigio de microempresa e empresa de pequeno
porte, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006, guando

couber;

IV - declara¢do do pleno conhecimento ¢ aceitago das regras ¢ das condigdes gerais da
contratagio, constantes do procedimento, inclusive quanto ao cumprimento das
exigéneias de reserva de cargos para pessoa com deficidncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei Federal n® 8.213, de 24 de julho de
1991, se couber; ¢ a0 cumprimento do disposto no inciso VI do an. 68 da Lei n® 14.133,
de 1° de abril de 2021,

§ 5° A pesquisa da prova da inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com
a Administragiio Pablica serd realizada em nome da pessoa fisica (CPF) ou juridica
{CNPJ) a ser contratada, bem como de seus sdcios, mas o impedimento dos socios
somente podera frustrar a contratagio da pessoa juridica se forem verificadas situagdes
de abuso da personalidade juridica ou burla a penalidade imposta, o que deve ser
apurado em procedimento proprio, garantido o contraditoric ¢ a ampla defesa,
procedimento este que nlo se aplica ao caso de empresdrio individual, em que o
impedimento no CPF ¢ CNPJ se comunicam.

§ 6" Quando nfio for possivel estimar o valor do objeto na forma estabelecida neste
artigo, & justificativa de pregos se dard mediante comprovagio dos pregos praticados
pelo contratado em contratagbes semelhantes de objetos de mesma natureza, por meio
da apresentacio de notas fiscais emitidas para outros contratantes, publicos ou privados,
contratos, empenhos, extratos contratuais ¢ documentos equivalentes, emitidos no
periodo de até 1 (um) ano anterior & data da pesquisa de pregos, ou por outro meio
iddneo,

§ 7° Fica vedada a contratagdo direta por inexigibilidade caso a justificativa de pregos
demonstre a possibilidade de competigdo. i 2
ﬁE‘Paruadeﬁrdqm:dnvﬂmnﬂimadﬂmspmmsd::mmﬂmﬁndirﬁﬁde{ahme
servigos de engenharia, fica autorizada, no que couber, a aplicagiio do Decrf’l,a’ﬁ" 7T.983,

7%
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de B de abril de 2013, que estabelece regras e critérios para elaboraglo do orgamento de
referéncia de obras e servigos de engenharia, contratados ¢ executados com recursos dos
orgamentos da Unido.

Segho 11
Dispensa Eletronica

Art. 104, Para busca do melhor prego na contratagio, o procedimento para dispensa de
licitagio serd divulgado em site ou sisterna eletrdnico oficial da Prefeitura Municipal de
Santa Helena de Goias, o qual poderd encaminhar e-mail sultomaticamente aos
fornecedores cadastrados para apresentagio de propostas e consulta eletronica, pelo
prazo minimo de 3 (trés) dias ateis.

§ 1° A inviabilidade, a impossibilidade. inexequibilidade ou ineficiéncia do
procedimento previsto no caput deve ser justificada nos autos, com 2 indicaglo da
medida alternativa de garantia da impessoalidade ¢ busca pelo melhor prego.

§ 2% A proposta eletrdnica deverd ser formulada em papel timbrado ou carimbada com o
CNPJ da empresa, datada ¢ assinada por seu representante legal, juntamente com os
documentos referentes a sua habilitagio.

Art. 105. A Prefeitura Municipal de Santa Helenaadotara a dispensa de licitagio, na
forma eletronica, nas seguintes hipdteses:

| - contratagio de obras ¢ servigos de engenharia ou de servicos de manutengdio de
veiculos automotores, no limite do disposto no inciso | do caput do ar. 75 da Lei o”
14.133, de 2021;

Il - contratagio de bens e servigos, no limite do disposto no inciso [l do caput do art, 75
da Lein® 14,133, de 2021;

Il - contratagio de obras, bens e servigos, incluidos os servigos dc_;ngﬂ:haria. nos
termos do disposto no inciso 1l e seguintes do caput do art. 75 da Lei n° 14.133, de

2021, quando cabivel; e
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IV - registro de pregos para a contratagdo de bens e servigos por mais de um orglo ou
entidade, nos termos do § 6" do art, 82 da Lei n® 14,133, de 2021.

Ar. 106, A Prefeitura Municipal de Santa Helena de Goids deverd inserir no sistema as
seguintes informagdes para a realizacio do procedimento de contratagdo:

| - a especificagio do objeto a ser adquindo ou contratado;

Il - as quantidades e o prego estimado de cada item, observada a respectiva unidade de
formecimento;

Il - o local e o prazo de entrega do bem, prestagio do servigo ou realizagio da obra;

IV - o intervale minimo de diferenga de valores ou de percentuais entre os lances, que
incidird tanto em relagio aos lances intermedidrios quanto em relaglo ao lance que
cobrir a melhor oferta;

V - a observincia das disposigdes previstas na Lei Complementar n” 123, de 14 de
dezembro de 2006.

V1 - as condigdes da contratagdo ¢ as sangdes motivadas pela inexecugiio total ou parcial
do ajuste;

VII - a data e o horirio de sua realizagdo, respeitado o hordrio comercial, e o enderego
eletrdnico onde ocorrerd o procedimento

Pardgrafo dnico. Em todas as hipiieses estabelecidas no art. 105, o prazo fixado para
abertura do procedimento e envio de lances, ndio serd inferior a 3 {irés) dias Oteis,
conlados da data de divulgacdo do aviso de contratagdo direta.

Rua Edwaldo Veloso do Carmn, 0® 510, Ceniro
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Arnt. 107. Os procedimentos de realizacdo da dispensa eletrdnica deverfio seguir os
estabelecidos na Instrucho Nomativa 67, de 08 de julho de 2021, da Secretaria de
CGestdo da Secretaria Especial de Desburocratizagio, Gestio e Governo Digital do

Ministério da Economia.

Art. 108, No caso de o procedimenio de que trata o ant. 105 desta regulamentacio restar
fracassado, o drglo ou entidade poderd:

1 - fixar prazo para que os fornecedores interessados possam adequar as suas propostas
ou sua situagdo no que se refere @ habilitagio; ou

I - republicar o procedimento; ou

111 - valer-se, para a contratagdo, de proposta obtida na pesquisa de pregos que serviu de
base ao procedimento, se houver. privilegiando-se 0s menores pregos. sempre que
possivel, ¢ desde que atendidas as condigdes de habilitaglo exigidas.

§ 17 O disposto nos incisos 11 e 111 do caput deste artigo poderd ser utilizado na hipdtese
de ndo surgirem interessados no procedimento,

Art. 109, No caso de contratagdo de servigos em que o procedimento exija apresentagdo
de planilha de custos ¢ formacdo de pregos, esta deverd ser encaminhada com os
respectivos valores readequados & proposta vencedora.

Art. 110. Para fins de aferigio dos valores que atendam aos limites referidos nos incisos
| e Il do caput do art. 75 da Lei n® 14.133, de 1" de abnl de 2021, devera ser observado o
somatdrio do que for despendido no exercicio inanceiro, na Frﬂfﬂitm'ar__hﬁmicipul de
Santa Helena de Gomds, por objetos de mesma natureza ou sub :ga-lﬁ:nm de despesa,
entendidos como tais aqueles relativos a contratagdes no nmtn‘ru.}ﬁ:mﬂ de arfvidade.

&
#
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Pardgrafo Unico. A opclio pela contratagio direta de acordo com as leis citadas no
inciso Il do caput do art. 193 da Lei n® 14,133, de 1% de abrl de 2021, nlio implica a
criagdo de limites distintos para o somaténio previsto neste artigo.

Art. 111, Os processos de contratagho direta serfio instruidos pelo responsavel das
Secretarias Requisitantes, sob a coordenagiio da Superintendéncia de Compras.

Parigrafo Unico. Apds a instrugiio processual, a Superintendéncia de Compras devera
conferir todos os atos, inclusive a pesquisa de pregos ¢ encaminhar os aulos a
Superintendéncia de Licitagdes, que realizard o procedimento eletrénico até a sua
homologacio.

CAPITULO X111
DA PUBLICIDADE DAS CONTRATACOES
Art. 112. A publicaglo dos editais de licitag3o sera realizada, obrigatoriamente, através
da:

I} divulgagio ¢ manuten¢do do inteiro teor do ato convocatorio € de seus anexos no
Portal Nacional de Contratagtes Pablicas (PNCP).

) publicaglio de extrato do edital de licitagdo no Dianio Oficial da Unido, do Estado
ou do Municipio, bem como em jomal didrio de grande circulagio;

) divulgagdo no Portal da Transparéncia da Prefeitura Municipal de Santa Helena de
Goids, do inteiro teor do instrumento convocatornio @ seus anexos; as respostas ans
pedidos de esclarecimento, s impugnagdes ¢ comunicados em geral: e os avisos
referentes a revogagdo, suspensdo ¢ i anulagdo do certame.

IV) apds a homologagio do processo licitatdrio, serfio disponibilizados ral
Nacional de Contratagbes Puablicas (PNCP) e no Portal da Tr paréncia da
Prefeitura Municipal de Santa Helena de Goiasos documentos elaborados na fase
preparatoria que ndo tenham integrado o edital e seus anexos. M A

— R e

Santa Helena de Caosis-G0) - CEP: T5920.000
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Ar. 113, Os contratos e seus aditamentos serfio divulgados no Portal Macional de
Contratagdes Piiblicas e no Portal da Transparéncia da Prefeitura Municipal de Santa
Helena de Goias, como condig@o de cficacia e deverd ocorrer nos seguintes prazos,
contados da data de sua assinatura:

I} 20 (vinie) dias iteis. no caso de licitagiio;
Iy 10 (dez) dias uteis, no caso de contratacio direta.

Paragrafo Unico. Os contratos celebrados em caso de urgéncia terfio eficacia a partir de
sua assinatura ¢ deverdo ser publicados nos prazos previsios nos incisos | e 1, sob pena
de nulidade.

CAPITULO X1V
DOS CONTRATOS

Art. 114. Os contratos e termos aditivos celebrados entre o Municipio ¢ os particulares
poderdo adodar a forma eletrnica.

Pardgrafo Unico. Para assegurar a confisbilidade dos dados ¢ informaghes, as
assinaturas eletrdnicas deverfio ser classificadas como qualificadas, por meio do uso de
certificado digital pelas partes subscritoras, nos termos do art. 4°, inciso II1, da Lei
Federal n® 14.063, de 23 de setembro de 2020.

Art. 115. Para cada contratacio, independentemente do instrumento que a formalizard,
serfo designados gestores ¢ fiscais para acompanhamento ¢ fiscalizagio, de acordo com
o artigo 117 da Lei 14.133/2021.

Seclio |
Da Determinagio para Execugdo do Objeto /.-"'__

Art. 116. Nas hipoteses em que o inicio da execugdo do objeto ndo concidir quh a data
da assinatura do contrato, ou com prazo estabelecido a partir desta, :u.l:n’_é‘{;’: gestor

Rua Eduwaldo YVeloso do Carmo, n® 510, Ceniro
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contratagdo notificar formalmente a contratada ou fornecedor beneficidrio para executar

o objeto,

£§1" A notificagdo formal, que poderd ser encaminhada por mensagem eletrdnica,
conterd, pelo menos, um dos seguintes documentos:

I - Nota de Empenho substitutiva do contrato;

I1-  Ordem de Servigo a ser emitida pelo gestor ou pelo fiscal ¢ entregue & contratada
ou formecedor beneficiario, a qual devera ser enviada juntamente com a respectiva Nota
de Empenho nos casos em que ndo houver instrumento contratual;

IMl- ©Ordem de Fornecimenio a ser emitida pelo gestor ou pelo fiscal ¢ entregue a
contratada ou fornecedor beneficidrio, a qual devera ser enviada juntamente com a
respectiva Nota de Empenho nos casos em que ndo houver instrumento contratual;

§2* (Caberi & contratada ou ao fomecedor beneficidrio acusar o recebimento da
notificagiio, por meio eletrdnico ou documento oficial, no prazo indicado no
instrumento convocatbrio.

§3° E facultada & contratada ou ao fornecedor beneficidrio a retirada presencial dos
documentos citados neste artigo no prazo indicado no instrumento convocatario.

Secio 11
Do Recehimento do Objeto

An. 117, O recebimento provisdno e definitivo de obras, bens, materiais ou servigos
deve ser realizado conforme o disposto no art, 140 da Lei n® 14.133, de 2021, e em
CONSONANCiA com as regras ¢ os prazos definidos no instrumento convocatoro,

Paragrafo unico. O recebimento de bens ¢ materiais, ou de locagio :I:ﬁﬁpmmmas.

sera realizado: L_,j_,’\_,/'

Ria Edwalde Veloso do Carme, o 510, Contrs
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I- em s¢ tratando de obras e servigos:

a) provisoriamente, pelo responsivel por seu acompanhamento e fiscalizagio,
mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de cardter
técnico;

b) definitivamente, por servidor ou comissio designada para este fim, mediante
termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais;

11 - em s¢ triatando de bens ¢ materiais:

a) provisoriamente, de forma sumdria, pelo responsdvel por seu acompanhamento ¢
fiscalizacBo, com verificagio posterior da conformidade do material com as exigéncias

COnERIuaIS:

b} definitivamente, por servidor ou comisslo designada pela avtondade
competente, mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias
contratuais,

Art. 118, As atividades de gestlo ¢ fiscalizagio devem observar o principio da
segregaciio das fungbes e as seguintes diretrizes:

- o recebimento provisorio serd realizado pelo fiscal técnico, fiscal administrativo,
fiscal setorial ou equipe de fiscalizagio, por meio de relatdnio detalhado contendo o
registre. a andlise ¢ a conclusdo acerca das ocomréncias na execucio do contrato, o gual
deverd ser encaminhado ao gestor do contrato para recebimento definitivo, juntando
documentos comprobatorios, quando for o caso.

I1- o recebimento definitivo pelo gestor do contrato serd realizado por meit das
seguintes atividades:

a) andlise dos relatdrios e de toda a documentagio apresentada pela fiscalizagdio

técnica ¢ administrativa e, caso haja irregularidades que imptg:ﬁm a |i;jlﬂ’dﬂi:‘:5ﬂ e o
' - £
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pagamente da despesa. indicar as cliusulas contratuais pertinentes, solicitando &
contratada, por escrito, as respectivas corregies;

b emissio de termo detalhado para efeito de recebimento definitivo do objeto, com
base nos relatorios ¢ documentagio apresentados; ¢

c) comunicagdo @ empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura com o valor
exato dimensionado pela fiscalizaglo, considerando ainda, o relatdrio do fiscal do

contrato, quando aplicivel.

Art. 119, Fica autorizada a aplicagiio da Instrugio Normmativa n® 5, de 26 de maio de
2017, no que couber, para a designagho dos fiscais e gestores de contratas, bem como
par a stuscio da gestdo e fiscalizagio da execugdo contratual de que dispde a Lei n”
14,133, de 1° de abril de 2021, no ambito do Poder Executivo do Municipio de Santa
Helena de Goas.

Paragrafo Unico. Os gestores ¢ fiscais de contrato, quando for o caso, poderiio solicitar
apoio dos drglos de assessoramento juridico ¢ de controle interno para o desempenho

de suas fungdes essenciais.

Art. 120, Os gestores ¢ os fiscais de contratos ¢ os respectivos substitutos serdio
representanies da administragdo designados pela avtoridade mixima do orglo ou da
entidade, ou por quem as normas de organizagio administrativa indicarem, para exercer
as fungies estabelecidas no art. 123, observados os requisitos estabelecidos no art. 57,
§1° Para o exercicio da fungfio, o gestor ¢ os fiscais de contratos deverio ser
formalmente cientificados da indicaglo e das respectivas atribuigdes antes da
formalizaglio do ato de designaghio. =)

§ 2% Na designaciio de que trata o caput, seriio considerados:
I - a compatibilidade com as atribuigdes do cargo;

IT - a complexidade da fiscalizacio;

111 - o quantitativo de contratos por agente publico; e

)

-
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IV - a capacidade para 0 desempenho das atividades.

§ 3* A eventual necessidade de desenvolvimento de competéncias de agentes publicos
para fins de fiscalizaclo e de gestio contratual deverd ser demonstrada no estudo
técnico preliminar ¢ deverd ser sanada, conforme o caso, previamente & celebragio do
contrato, conforme o disposto no inciso X do § 1" do art, 18 da Lei n® 14133, de 2021.
§ 4° Nos casos de atraso ou de falia de designagdo, de desligamento ¢ de afastamento
extempordnes ¢ definitive do gestor ou dos fiscais do contrato e dos respectivos

substitutos, at¢ que scja providenciada a designacio, as atribuigies de gestor ou de
fiscal caberfio ao responsdvel pela designagio, ressalvada previsio em contrario em
norma especifica.

Ar. 121. Caberd ao gestor do contrato ¢, nos seus afastamentos ¢ seus impedimentos
legais, ao seu substituto. em especial:

I - coordenar as atividades relacionadas a fiscalizacio éenica, administrativa e setorial:
Il - acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das ocorréncias
relacionadas @ execugdo do contrato ¢ as medidas adotadas, ¢ informar @ autoridade
superior aquelas gue ultrapassarem a sua competéncia:

Il - acompanhar a manutengdo das condigies de habilitagiio do contratado, para fins de
empenho de despesa ¢ de pagamento, ¢ anotar os problemas que obstemn o fluxo normal
da liquida¢io e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais;

IV - coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizagdo do contrato, cujo histérico
de gerenciamento deverd conter todos os registros formais da execuglo, a exemplo da
ordem de servigo, do registro de ocomréncias, das alleragdes e das promogagdes
contratuais, @ elaborar relatorio com vistas 4 verificagdo da necessidade de adequaghes
do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragio; =

V - coordenar os atos preparatdrios d instrugiio processual ¢ ao en 'u:hdpﬂmm:lm;ln
pertinente a0 setor de contratos para a formalizagho dos pmmdim’inlns para a

P —— —— L=
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formalizagdo dos procedimentos relativos & prorrogaciio, & alteracBo, ao reequilibrio, ao
pagamento, & eventual aplicagio de sangdes ¢ a extingdo dos contratos, entre outros;

VI - elaborar o relatdrio final de que trata a alinea "d" do inciso V1 do § 3" do ar. 174
da Lei n® 14.133, de 2021, com as informagdes obtidas durante a execuglio do contrato;
VIl - coordenar a atualizagio continua do relatorio de riscos duranie a2 gestio do
contrato, com apoio dos fiscais de contratos;

VIIl - emitir documento comprobatdrio da avaliagio realizada pelos fiscais quanto ao
cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu
desempenho na execuclo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos ¢
aferidos, ¢ a eventuais penalidades aplicadas, a constarem do cadasiro de atesio de
cumprimento de obrigagdes conforme disposto em regulamenio;

IX - realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato, mediante termo detalhado
gue comprove o atendimento das exigéncias contratuais; ¢

X - tomar providéncias para a formalizagio de processo administrative de
responsabilizaciio para fins de aplicagio de sangdes, a ser conduzido pela comissio de
que trata o art. 158 da Lei n® 14133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor competente

para tal, conforme o caso,

Ar. 122, Caberd ao fiscal do contrato e, nos seus afastamentos ¢ seus impedimentos
legais, ao seu substituto, em especial:

| - prestar apoio técnico ¢ operacional ao gestor do contrato com informagdes
pertinentes 4s suas competéncias;

Il - anotar no histdrico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas 4
execugdo do contrato, com a descrigdio do que for necessério para a arnzagio das
faltas ou dos defeitos observados;

Il - emitir notificagdes para a comreglio de rotinas ou de qualquer Anexatidio ou
irregulandade constatada, com a definigio de prazo para a comegdo;

s Edunvaldo Veloss do Caroo, 1 510, Centro
Santa Helena de Goias-GO - CEP: 75920000
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IV - informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou
adogdo de medidas que ultrapassem a sua competéncia, para que adote as medidas
necessdarias ¢ saneadoras, se for o caso;

V - comumicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer 0Comeéncias que possam
inviabilizar a execu¢io do contrato nas datas estabelecidas;

VIl - fiscalizar a execuclo do confrato para que sejam cumpridas as condigdes
estabelecidas, de modo a assegurar o5 melhores resultados para a administragio, com a
conferéncia das notas fiscais ¢ das documentagdes exigidas para o pagamento e, apds o
aleste, que cenifica o recebimento provisorio, encaminhar ao gestor de contrato para
ratificagfio;

VII - comunicar a0 gestor do contrato, em tempo hdbil, o término do contralo sob sus
responsabilidade, com vistas & renovagdo tempestiva ou d prorrogag 8o contratual;

VIII - participar da afualizagio do relatbério de nscos durante a fase de gestdo do
contrato:

IX - auxiliar o gestor do contrato com as informagdes necessdrias, na elabora¢io do
documento comprobatdrio da avaliagdo realizada na fiscalizagio do cumprimento de
obrigagics assumidas pelo contratado;

X - realizar o recebimento provisorio do objeto do contrato, mediante termo detalhado
gue comprove o cumprimento das exigéncias de cardter técnico.

X1 - prestar apoio lécnico ¢ operacional ap gestor do contrato, com a realizaglo das
tarefas relacionadas ao controle dos prazos relacionados ao contrato e 4 formalizacio de
apostilamentos ¢ de termos aditivos, ao acompanhamento do empenho ¢ do pagamento

¢ a0 acompanhamento de garantias e glosas;

Art, 123, Os fiscais de contratos poderdio ser assistidos e subsidiados p;;r.-mm&im:t
contratados pela administragio i

Segdo |11
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Do Pagamento

Art. 124, As contratapbes terio pagamento cfetuado por intermédio de depdsito em
conta bancdria da contratada. respeitadas as condighes previsias no instrumento
convocatino ou no contralo.

§ 1" O gestor do contrato deverd enviar o processo com a solicitagio de pagamento a
Secretarta Municipal de Gestdio ¢ Finangas, em até 5 (cinco) dias uteis antes do
vencimento do prazo previsto no IRSITUMENto CONVOCatono ou no contrato,

§ 2° Na hipdtese de o pagamento ndo ocorrer dentro do prazo previsio no instrumento
convocatorio ou contratual ¢ a contratada ndo ter concomdo para a perda do prazo,
deverd ser feita a atualizacho monetiria do valor devido e o respectivo processo devera
ser priorizado, observada a ordem cronolégica das datas das demais exigibilidades
pendentes de pagamento.

Ar. 125, Os prazos para liquidagio e pagamento sio cliusulas neécessarias nos
instrumentos de contrato, nos termos do inciso V1 do art. 92 da Lei n® 14,133, de 2021.

Pardgrafo Gnico. Nas hipiteses de substituigio do mmstrumento de contrato por outro
instrumento hibil, conforme dispde o art. 95 da Lei n” 14.133, de 2021, os prazos para
liguidagio ¢ pagamento constarfio de instrumento convocatorio, de aviso de contratagho
direta ou de outro documento negocial com o mercado.

Art. 126, Os prazos de que trata o arl. 125 serdo limitados a:

I - 10 {dez dias) Oteis para a hiquidacio da despesa, a contar do recebi da nota
fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administragio;

Il - 10 {dez dias) Gieis para pagamento, a contar da liquidagio da dgg?/

k\_f-f‘“'-—fé?
e r a i

—

Bus Eduvaldo Veloso do Canma, 1° 510, Centr
Sania Helena de Gois-GO - CEP: 75920-000



Declarames pan o1 fGewis e e e

dooumente ol wleadd e

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA HELENA DE GOIAS
GESTAOD 20212024

iy PRacE B

Prohsiara M D8 Sania Hewne de Gos

[ COmCE AL e E
P i T ] o A '&LM

Cleh Sanas Al
T dey el open

§ 17 Para os fins de liguidaclio, deverd ser observado o disposto no ant. 63 da Lei n®
4.320, de 17 de margo de 1964, cerificando-se do adimplemento da obrigagio do
contratado nos prazos e forma previsios no contrato.

§ 2" Para as contratagbes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite
de que trata o inciso 1l do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021. os prazos de que dos incisos
I e Il do caput serio reduzidos pela metade.

§ 3° O prazo de que trata o inciso | docapute o § 2° deste anigo poderiio ser
excepcionalmente prorrogados, justificadamente, por igual periodo, quando houver
necessidade de diligéncias para a afericlo do atendimento das exigéncias contratuais.

§ 4" O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto
ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas
pela Administragio durante a andlise prévia 4 liquidagio de despesa. ndo serd
computado para os fins de que trata o inciso | do caput ¢ 0 § 2° deste artigo.

§ 3 Na hipdtese de caso forito ou forga maior que impega a liquidagdo ou o
pagamento da despesa, o prazo para o pagamento serd suspenso até a sua regulanizagio,
devendo ser mantida a posigio da ordem cronoldgica que a despesa ongimalmente

estava inscrita.

& 6% No caso de insuficiéneia de recursos financeiros disponiveis para quitagio integral
da obrigagho, poderd haver pagamento parcial do crédito, permanecendo o saldo
remanescente na mesma posigdo da ordem cronoldgica.

Art. 127. Previamente ao pagamento, a Administragio deve vmﬁ%m das
condigdes exigidas para a habilitaclo na licitaglo, ou para a qualifitago. na gbntrataglio
direta, 4
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§ 1° A eventual perda das condigtes de que trata o caput nio enscja, por si, retenglio de
pagamento pela Administracio.

§ 2° Verificadas quaisquer imegularidades que impegam o pagamento, a Administragio
deverd notificar o fornecedor contratado para que regularize a sua situagdo.

§ 3° A permanéncia da condiglo de irregularidade, sem a devida justificativa ou com
Justificativa ndo sceits pela Administragdo, pode culminar em rescisdo contratual, sem
prejuizo da apuracio de responsabilidade e da aplicagio de penalidades cabiveis,
observado o contraditdrio e a ampla defesa.

§ 4° E facultada a retengdo dos créditos decorrente do contrato, até o limite dos
prejuizos causado & Administragio Pablica e das multas aplicadas, nos termos do inciso
IV doart. 139 da Lein® 14,133, de 202].

Art. 128, O pagamento das obrigagbes contratuais assumidas pela Prefeitura Municipal
de Santa Helena de Goias, devera observar a ordem cronologica de exigibilidade para
cada fonte diferenciada de recursos, separadamente por umidade administrativa e
subdividida nas seguintes categonas de:

| - fornecimento de bens;

Il - locagdes;

I11 - prestagio de servigos; ¢
IV - realizacdo de obras.

§1 Os credores de contratos a serem pagos com recursos vinculados -finalidade ou &
despesa especifica serdo ordenados em listas proprias para cada cafvénio, contrato de

.-'.

empréstimo ou de financiamento, fundo especial ou outra origem Espec-i/f"m do recurso,

cuja obtencio exija vinculagio. :
L__.—M
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§ 2° A ordem cronolégica terd como marco inicial. para efeito de inclusio do erédito na
sequéncia de pagamentos, a data e hora da hqudagdo da nota fiscal no Departamento de
Contabilidade.

§ 3" A ordem cronoldgica referida no caput deste artigo poderd ser alterada, mediante
prévia justificativa da autoridade competente, nas hipiteses previstas no § 1° do art. 141
da Lei n® 14,133, de 2021.

§ 4" No caso de insuficiéncia de recursos financeiros disponivels para quitagio integral
da obrigacdo ou controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade
e quantidade, a parcela incontroversa devera ser hiberada no prazo previsio para
pagamento, permanccendo o saldo remanescente na mesma posigio da ordem

cronoldgica.

§ 5° A inscricio da despesa em restos a pagar ndo altera por si s6 a sua posigio na
ordem cronologica de pagamentos.

§ 6" Deverd ser disponibilizado, mensalmente, em seclo especifica do Portal da
Transparéncia do Municipio de Santa Helena de Goids, a ordem cronoldgica dos
pagamentos decomentes de obrigaghes contratuais, bem como as justificativas que
fundamentarem a eventual alteragdo dessa ordem.

Secio IV
[Dras Alteraghes dos Contralos

Art. 129, Os contratos administrativos da Prefeitura Municipal de Santa Helena de
Goids, notadamente as suas clausulas de natureza econdmico-financei regi'.!.lﬂn'renlar.
bem como a forma de pagamento, poderfio ser alterados nas hapdteses e condigbes
previstas no art. 124 da Lei n® 14.133, de 2021. / 4
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£1* Caberd ao gestor do contrato iniciar a instrugdo do processo de alteragio
contratual, por iniciativa propria ou por provocagio de terceiros.

§2° As alteragbes contratuais que acarretem aumento de despesa estardo sujeitas &
verificagiio de disponibilidade e previsho orgamentiria pelo Departamento de
Contabilidade ¢ autonzagio do ordenador de despesas de Poder Executivo do
Municipio.

§ 3% As decisdes adotadas pela Administracfio relativas a alteragdes no instrumento
contratual serio comunicadas A pane inieressada, por escrito, por meio de

correspondéncia com avise de recebimento (AR), ou mediante ciéncia inequivoca do
interessado manifestada por meio eletrdnico iddneo.

§4%  Nos casos de acréscimo quantitative ou gualitativo, o gestor do contrato deverd
elaborar documento técnico de justificativa, demonstrando todes as condigdes elon
especificagdes técnicas envolvidas na alteragio.

Secdo VI
Do Reajuste
Art. 130, E obrigatdna clausula que estabelega o indice de reajustamento de pregos, com

data-base vinculada i data do orcamento estimado.

£17 Para o reajuste dos contratos de obras e servigos de engenharia serd utilizado o
Indice Nacional da Construgiio Civil (INCC), ou outro que venha substitui-lo;

§2° Para o reajuste dos contratos de bens em geral e servigos comuns serd utilizado o
Indice Nacional de Pregos ao Consumidor (INPC), ou outro que venha su -lo;

§3" Podera ser estabelecido outro indice para o reajuste de pl":r:us dos contratos,

devendo ser indicado no Edital da Licitagiio e no Contrato. I{\_M
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Art. 131. Para o reajustamento dos pregos dos contratos deve ser observado o interregno

minimo de 12 (doze) meses, contados a partir da data orcamento estimado, assim
considerada a data de conclusio da apuragiio do valor estimado da contratagio, ou, da
planilha orgamentiria, independentiemente da data da tabela ou sistema referencial de
custos utilizado,

§ 1* Nos reajustamentos subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de 12 (doze)
meses serd contado da data de inicio dos efeitos financeiros do dltimo reajustamento
ocorrido.

§ 2° Quando se tratar de contratos decorrentes de acionamento de ARP, o reajuste dar-

se-a com base na variagdo do indice pactuado entre a assinatura do respectivo coniraio e
o primeiro aniversdrio de assinatura da avenga,

& 3" Quando o termo nicial do mterregno de 12 (doze) meses ndo coincwdir com o
primeiro dia do més, serd aplicada a metodologia de recuo de més ¢ os reajustes
subsequentes ocorrerio nos aniversirios seguintes, aplicando-se a variagho ocommida no
ultimo periodo.

§ 4° Na hipitese de o contralo haver sofrido alteragiio em cliusula econdmico-
financeira, o periodo de 12 (doze) meses sera contado a partir da dltima alteragdo.

Art, 132, Nos contratos de servigos continuados com dedicagfio exclusiva de mao de
obra, 0s custos decorrentes de variagio do mercado, serfio reajustados simultaneamente
com a repactusgio dos custos de mio de obra, desde que decorrido o interregno minimo
de 12 (doze) meses, contado a partir da data da apresentaciio da proposta, conforme

fixado em edital. /*" )

Sechio VII
Da Duracio dos Contratos ' P

=
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Art. 133, Os contratos firmados pela Prefeitura Municipal de Santa Helena de Goids,
observariio as vigéncias estabelecidas nos artigos 105 a 114 da Lei n® 14.133, de 1° de
abril de 2021.

Art. 134, Nos contratos por escopo, deverd ser expressamente previsto no edital e no
instrumento contratual o prazo de execcugdo e, sempre que possivel, o cronograma

fisico-linanceiro.

§ 1° Preferencialmente, o prazo de vigéncia devera ser superior ao prazo de execugdo do
ohjeto.

Art. 135, A Superintendéncia de Compras autuard, de oficio, nos processos referentes is
prorrogagdes de vigéncia contratual em, pelo menos, 3 (trés) meses antes do respectivo
termo final, ¢ os encaminhard aos respectivos gestores para manifestacio e

providéncias,

Ar. 136. A prorrogagiio de vigéncia dos contratos admimistrativos celebrados pelo
Poder Executivo do Municipio de Santa Helena de Goids sera precedida de avaliagio
para s¢ demonstrar a vantagem na continuidade do ajuste,

1" Poderio ser utilizadas, para verificagio da vantajosidade, as contratagdes
realizadas pelo fommecedor com owtras entidades, pablicas ou privadas, além da
realizagdo de nova pesquisa de mercado.

§2% Caso se conclug pela nio vantajosidade na contratagio, mas nio exista tempo
habil para a conclusio do novo procedimento licitatorio, sem prejuizo a continuidade do
fornecimento do produto ou servigo de inleresse da Admunistragdo, o contrato poderd
ser, justificadamente, prormogado pela autonidade competente, por prn;%:},,aﬁ.'[‘l—::_imtr para

gue se realize a nova contratagio. _
. /

d '
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§3" Na hipitese do §2° deste artigo, deverd constar no termo aditivo a previsio de
cliusula resolutiva de vipéncia em razlio do inicio da execuglio do contrato decorrente
do novo procedimento licitatonio,

Art. 137, Caso o gestor pretenda prorrogar a vigéncia do contrato, deverd encaminhar os
autos a Supenintendéncia de Compras para verificagio preliminar no prazo maximo de
90 (noventa) dias antes do vencimento da vigéncia contratual.

§1° O processo encaminhado para verificago preliminar sera instruido com os

seguintes documentos:

I- Nota Técnica com as justificativas detalhadas para a manutengio do contrato:
I1- formalizagio da concordéncia da contratada quanto a prorrogagio;

Il - demonstragiio da manutengiio da vantajosidade dos pregos contratados;

IV - manifestagiio da gestdo do contrato acerca da vantajosidade da prormogagio;

§2" Os processos de promrogagiio de contratagdes fundamentadas por meio de
inexigibilidade de licitaglo deverlo conter os documentos que comprovem a
permanéncia da situagdo de inexigibilidade e da escolha do formecedor.

§3" Os autos deverfio retomar ao gestor do contrato para complementagdo de
miormagics sempre que se observar, durante a venficacio preliminar, a auséncia de um
dos documentos necessanos & instrugdo, ou se concluir que as informagdes nos autos

esto imprecisas ou incompletas.

Art. 138, O termo aditivo de prorrogagio dos contratos incluird, obrigatoriamente, as
clausulas econdmico-financeiras alterndas em razlo da pmrmg;a-r.:ﬁu/;,&"ﬁipmese da
rescisiio provocada pelo inicio da execugdo do contrato d:t:un:e:"me &uﬁ;nﬁ:lusﬂn do
novo procedimento licitatdrio. P /

&
" o

capitioxy (7~
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA HELENA DE GOIAS
GESTAD 202172024
DAS PENALIDADES

Art. 139. Os editais ¢ instrumentos convocatorio deverdio prever cxpressamentc as
hipiteses de aplicaglio das sangbes previstas no art. 156 da Lei n® 14.133, de 2021,
notadamente os detalhes relacionados aos percentuais e valores de multa pecunidria.

Art. 149, O procedimento para a apuracho e aplica¢lo das sangles previstas no art. 156
da Lei n” 14.133, de 2021, seri regulado em ato normativo proprio.

§ 1° Para a aplicaglo de qualquer penalidade contratual ¢ imprescindivel a prévia
instauragio do devido processo administrativo sancionatorio, assegurando-se o
contraditorio ¢ ampla defesa.

§ 2* O ato normativo referido no caput deste artigo dispord sobre os reguisitos e
condighes de aplicagiio do ant. 26 do Decreto-Lei n® 4.657, de 1942,

Art. 150, Na aplicaciio das penalidades, a autoridade competente observari:
l- o5 principios da proporcionalidade ¢ da razoabilidade;
I1- andoreincidéncia da infragio;

II1- a atwagdo da contratada em minorar os prejuizos advindos de sua conduta

OmISSiva oU comissiva;
IV -  aexecugdo satisfatdria das demais obrigagdes contratuais; e
V- ando existéneia de efetivo prejuizo material & Administragio,

§ 1" Em casos excepcionais. caso a penalidade prevista no instrumento convocatdrio
Ou no contrato se mostre desproporcional & gravidade da infragdo e ao prejuizo ou nisco
de prejuizo dela decorrente, a autoridade competente podera _]Liﬁllrluﬂfl:y.l'lfi;r]lp reduri-la,
observados os demais critérios previstos neste artigo.

' nmmmuuammdum-mn*mn.&;ﬁjff'"_
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§2° Serdi permitida a reten¢dio cautelar tempordria da parte do pagamenio
correspondente 4 pena pecuniana em tese aplicivel nas hipdteses em que houver o risco
de ser frustrada a cobranga do débito, mediante decislio fundamentada da autoridade

competente,

§ 3" O valor retido devera ser entregue a8 contratada em caso de ndo aplicagdo ou de
aplicaglio de penalidade inferior & inicialmente prevista.
CAPITULO XVI
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS
Art. 151. Aplicam-se as disposigdes deste Regulamento, no que couber € na auséncia de
norma especifica, aos convénios, acordos, ajustes e oulros instrumentos congéneres
celebrados pela Prefertura Municipal de Santa Helena de Goias.

Art. 152, Nas referéncias aos aios normativos federais como parametro normativoe do
Executive Municipal, considerar-se-d a redagdio em vigor na data de publicagdo deste
Regulamento.

Art. 153, Tendo em vista o disposto no art. 182 da Lei n® 14.133/2021, para fins de
aplicacio da Nova Lei de Licitagdes ¢ Contratos Administrativos no dmbito do
Executivo Municipal deverlio ser considerados os valores atualizados anualmente por
alo do Poder Executivo Federal.

Ari. 154, A Procuradoria Geral ¢ a Controladoria Geral do Municipio poderfio editar
normas complementares ao disposto neste Regulamento ¢ disponibilizar informagdes ¢
orientacdes adicionais, inclusive modelos de artefatos necessirios 4 instruglo dos
processos de confratacio.

Ar. 155. A elaboragiio do plano de contratagdes anual para 2023, segniﬁ'._ﬁ MESMO Filo
estabelecido no Capitulo 11, contudo serd elaborado de maneira diditica, devendo ser

apreseniado para aprovaglo do Prefeito Municipal até o ﬁﬂwwl
v
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Art. 156, Permanecem regidos pelas disposigies legais e regulamentares baseadas na
Lei Federal n® 8.666, de 1993, ¢ na Lei Federal n® 10.520, de 2002, os processos
administrativos de contratas:lo instaurados conforme previso no plano de contratagbes
anual descrito no artigo antenor.

§1° Na hipotese do caput deste artigo, os contratos administrativos ¢ as atas de registro
de precos formalizados até 31 de margo de 2023 serfo regidos pelas regras neles
previstos durante toda a sua vigéncia,

Art. 157. Revogam-se ds disposigles regulamentares em contririo a partir do inicio da
vigéncia deste Regulamento, observada a ultratividade de aplicagdo das refenidas
normas nos lermos deste Regulamento.

Art. 158, Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagio.

/

Santa Helena iﬁfﬂ] de janeiro de 2023.
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Prefeito Munici
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