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ORIENTACAQ TECNICA N° §02/2021

Orienta sobre as comptas e prestagio de
servigos no &mbito da Administracdo
Municipal.

CONSIDERANDO as atribuicdes da Controladoria Geral do Municipio,
com fulcro nos artigos 31, 70 e 74 da Constituicio Federal, artigo 59 da Lei
Complementar n° 101/2000, Resolugio Normativa n® 004/2001 do Tribunal de Contas

dos Municipios;

CONSIDERANDO o artigo 2° da Resolugio Normativa n° 004, de 06
setembro de 2001 determina que *compete ao sistema de controle interno, além de
outras afribui¢bes que lhe forem fixadas no ato de sua instituigdo: I - normatizar,
sistematizar e padronizar os procedimentos operacionais dos orgdos municipais,
observadas as disposi¢des da Lei Orgénica e demais normas do Tribunal de Contas dos

Municipios;

CONSIDERANDO a Lei Municipal n° 2.731/2014, que criou a
Controladoria no ambito do Municipio, que atribuiu a Controladoria Geral, dentre
outras competéncias, realizar acompanhamento; levantamento, inspegdo e auditoria nos
sistemas administrativo, contdbil, financeiro, patrimonial ¢ operacional relativos as
atividades administrativas da Prefeitura Municipal de Santa Helena de Goias, com
vistas a verificar a legalidade e a legitimidade de atos de gestio dos responsiveis pela

execugdo orgamentario-financeira ¢ patrimonial ¢ a avaliar seus resultados quanto 2

economicidade, eficiéncia e eficacia;
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CONSIDERANDO a competéncia atribuida a esta Controladoria Geral do
Municipio, na Lei Complementar Municipal n° 006, de 25 janeiro de 2018, em seu
artigo XXXI.

CONSIDERANDO a Orientagio Técnica n® 003/2019 da Controladoria
Geral do Municipio de Santa Helena de Goids que “Estabelece orientages o processo

de compras de bens e servigos na Administragiio Municipal”.

RESOLVE

Art. 1° Orientar aos Secretdrios e Gestores Municipais que a contratagdo por
parte da Administragio Publica do municipio para a prestagio de servicos deve ser, em
regra, precedida de procedimento licitatério, que atender4 o interesse publico e acatar a

proposta mais vantajosa, conforme preceitua a legislacdo;

Art. 2° Ressalvados os casos especificados na legislagio, as obras, Servigos,
compras ¢ alienagSes serdo contratados mediante processo de licitagio publica que
assegure igualdade de condi¢des a todos os concorrentes, com clausulas que
estabelegam obrigagdes de pagamento, mantidas as condi¢des efetivas da proposta, nos
termos da lel, 0 qual somente permitird as exigéncias de qualificacio técnica e
ccondmica indispensdveis 4 garantia do cumprimento das obrigacdes, conforme

preceitua a Carta Magna de 1988;

Art. 3° Os processos decorrentes de dispensa de licitacio, serdo utilizados

como pontos de controle obrigatérios, a verificacio de:

I — termo de referéncia ou projeto basico simplificado: fundamentagio o
o
simplificada da contratagio; descri¢do resumida da solugdo apresentada; requisitos da -ED
&
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contratago; critérios de medigdio e pagamento; estimativas dos precos; e adequagdo

orcamentiria;

11 — justificativa do quantitativo;

IIT — estimativa de pregos, obtida por, no minimo, um dos seguintes

parametros:
a) portal de Compras Governamental;

b} pesquisa publicada em midia especializada;

¢ sitios cletrnicos especializados ou de dominio amplo;

d) contratagdes similares de outros entes pablicos; ou

e} pesquisa realizada com os potenciais fornecedores (devem constar CNPJ,

Razéo Social e nome fantasia, endereco completo da empresa, telefone, validade da
proposta, valor, prego unitirio, prego total, quantidade a ser adguirido, tipo da unidade
(kg, mts, diaria, entre outros), marca/modelo, entre outros itens que poderdo ser

solicitados;

IV - razdes da escolha da empresa contratada ¢ do prego (justificativa),
mediante grade das proponentes e dos pregos por ela ofertados, com a avaliacfio da
aceitabilidade técnica e de valores de mercado. Observa-se que deve ser realizada ampla

pesquisa de pregos para comprovagdo de prego de mercado.

V — justificativa, na impossibilidade de obtengio de estimativa de precos e/ou

no caso de valor contratado superior a estimativa de pregos.

Paragrafo unico. A justificativa que trata este inciso devera ser acompanhada
de documento comprobatorio, sendo de total responsabilidade do gestor a comprovagio

que foram esgotadas todas as tentativas de obten¢do de estimativas de precos.
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VI — justificativa, no caso -de ser dispensada documentagio relativa &

regularidade fiscal e trabalhista ou requisito de habilitaciio:

IX — formalizagdo de contrato, conforme previsto no § 4° do art. 62 da Lei n®
8.666, de 21 de junho de 1993, principalmente quando exigida assisténcia técnica ou

haja garantia;

Pardgrafo (nico. O instrumento de contrato é obrigatério nos casos de
concorréncia e de tomada de pregos, bem como nas dispensas e mexigibilidades cujos
pregos estejam compreendidos nos limites destas duas modalidades de licitacdo, €
facultativo nos demais em que a Administragdo puder substitui-lo por outros
instrumentos hibeis, tais como carta-contrato, nota de empenho de despesa, autorizagio
de compra ou ordem de execugdo de servigo, conforme estabelece o artigo 62 da Lei n°

8.666/93 caput.

Art. 4° E de competéncia da Secretaria de Compras e Licitagdes em conjunto
com a Secretaria solicitante a analise da modalidade licitatéria cabivel para a aquisi¢io
do bem ou servigo, cabendo a Secretaria de Compras ¢ Licitagdes, determinar ao
requisitante que proceda ao encaminhamento das documentagies adicionais que
deverdo ser providenciadas para a devida formalizagdo processual e consequente
realizagdo do procedimento licitatério na modalidade cabivel ou para formalizacdo dos

processos de dispensa ou inexigibilidade.

Pardgrafo dnico. Os processos considerados como wurgentes deverdio seguir o
mesmo rito processual, no entanto, sendo priorizados por todas as Secretarias e
Departamentos da Administragdo Municipal para que nio haja prejuizo efou

comprometimento na prestagdo do servigo publico.

. " . . . n <t
Art. 5° Caberd a Secretaria de Gestio ¢ Financas, através da Superintendéncia T
de Contabilidade providenciar os empenhos em prazo cabivel levando em consideracio Eﬂ
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0s prazos estipulados na Instrugdo Normativa n° 012/2018 do Tribunal de Contas dos
Pagina Municipios para que nfo haja comprometimento nos prazos de atendimento 3

legislagao.

Art. 6" Nenhuma aquisico de bem ou servico podera ser efetuada sem a
devida requisicdio e/ou cépia da nota de empenho, sob pena de ndo haver

reconhecimento da despesa por parte da Administragdo Municipal;

Art. 7° Todos os todos os processos de despesa deverdo seguir rigorosamente

as fases da despesa piiblica conforme prevé a Lei n° 4.320/64:

Paragrafo Unico Todas as compras bens e servicos deverdio ter prévio
empenho, conforme determina o artigo 60 da Lei n® 4.320/64 “E vedada a realizacio de

despesa sem prévio empenho”,

Art. 8° Orienta aos Secretirios Municipais e aos Gestores que priorizem a
realizagdo de procedimentos licitatdrios, na modalidade pregdo eletrénico (quando
couber) para aquisi¢cdo de insumos/materiais, medicamentos, alimentos, bens e servigos
do municipio. E que as estimativas de pregos sejam buscadas sempre utilizando-se
metodos confidveis e que estejam em acordo com outras compras da Administracio

Publica,

Art. 9° Orienta aos Secretarios ¢ Gestores Municipais que todos os processos
de aquisi¢do ou contrataciio,mesmo em carater emergencial, devem ser devidamente
formalizados com o respectivo processo, caracterizando a situagio emergencial, a razio
da escolha do fornecedor ou prestador de servigo e a justificativa do prego e ainda que
haja a publicagio no site do municipio de forma imediata, contendo, o nome do

contratado, o nimero de sua inscri¢io na Receita Federal do Brasil, o prazo contratual,

o valor e o respectivo processo de contratagio ou aquisicio. ﬁ
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Art, 10° Incumbe a Assessoria Executiva de Comunicacdo e Relagdes Publicas
enviar copia da presente Orientagio Técnica a todos os Secretirios e Gestores
Municipais, bem como a todos os Departamentos ¢ Superintendéncias do Municipio.
Art. 11" Esta Instrug&o entra em vigor na data de sua publicagio.
GABINETE DA CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO DE SANTA
HELENA DE GOIAS, aos 25 de mar¢o de 2021,
ELIANE RODRIGUES Assinado de forma digital
DE . por ELIANE RODRIGUES DE
. ANDRADE:88836010172
ANDRADE:8883601. pados: 2021.03.26 00:0:30
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Eliane Rodrigues de Andrade Oliveira
Controlador Geral do Municipio
Decreto n° 040, de 18/01/2021
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