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LEI N° 2607/2011 SANTA HELENA; 22 DE DEZEMBRO DE 2011. *f Ly
7
Altera artigos 1° e 2° da Lei n° 2.131/02 e da
outras providéncias.
A CAMARA MUNICIPAL DE SANTA HELENA DE GOIAS APROVOU E EU, w
PREFEITA MUNICIPAL, SANCIONO A SEGUINTE LEI: U
Art. 1° - O artigo 1° da Lei Municipal n® 2.131/02, de 22 de janeiro de 2002 passa a ter f
a seguinte redacao: i
“Art. 1° - Ficam criados os cargos abaixo discriminados, com quantitativos,
carga horéria e vencimentos, para provimento sob o regime juridico estatutario: :
CARGO QUANTITATIVO CARGA VENCIMENTO 2
DE CARGOS HORARIA %
FISCAL DE POSTURAS | 04 40h semanais R$752,16
FISCAL DE TRIBUTOS MUNICIPAIS | 06 40h semanais R$835,66
FISCAL DE TRANSITO 12 40h semanais R$835,66
GARI | 170 40h semanais R$545,00
VIGILANTE | 50 40h semanais R$545,00
MOTORISTA DE AMBULANCIA 05 40h semanais R$835,66
MOTORISTA 05 40h semanais R$545,00 :
OPERADOR DE MAQUINA 05 40h semanais R$545,00 !
MERENDEIRA | 25 30h semanais R$545,00
PORTEIRO SERVENTE 25 40h semanais R$545,00
JARDINEIRO 20 40h semanais R$545,00
MECANICO DE VEICULO 3 40h semanais R$1.044,58
MECANICO DE MAQUINA PESADA 3 40h semanais R$1.253,50
ELETRICISTA DE VEICULO 3 40h semanais R$1.044,58
ELETRICISTA GERAL 3 40h semanais R$1.044,58
ASSISTENTE ADMINISTRATIVO | 45 40h semanais R$545,00
TECNICO EM COMPUTACAO | 3 40h semanais R$731,25
DESENHISTA | 4 40h semanais R$731,25 £ 4
FISCAL DE OBRAS E EDIFICACOES | 2 40h semanais R$835,66
SOLDADOR 2 40h semanais R$1.044,58
FISCAL DE MEIO AMBIENTE | 4 40h semanais R$835,66

Art. 2° O artigo 2° da Lei Municipal n°® 2.131/02, de 22 de janeiro de 2002 passa a ter
a seguinte redacao:

‘Art. 2° O provimento dos cargos criados por esta Lei se dara através de
Concurso Publico, cujos ocupantes sujeitar-se-do ao regime juridico
estabelecido para os demais servidores do Municipio pela legislagao
estatutaria dos funcionarios publicos municipa}tsﬁL/
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Paragrafo Unico - As atribuigdes, dentre
especificas ao exercicio do cargo e a habilitagdo exigida constam no Anexo
Unico integrante desta lei.”

Art. 3° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao.

'y
GABINETE DA PREFEITA MUNICIPAL DE SANTA HELENA DE GOIAS, aos 22 3 :
dias do més de dezembro de 2011. &
' SR
Raquel MWR igues b
Prefeita Municip ’
" Daniel Humberto d B
Secretario Municipal de Administracédo e Fazenda :
P,
bi
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ANEXO UNICO DA LEI N° 2607/2011, DE 22 DE DEZEMBRO DE 2011

|

DAS ATRIBUIGOES DOS CARGOS DENTRE OUTRAS INERENTES

IDENTIFICACAO DO
CARGO

Fiscal de Posturas |

lexecutar tarefas relacionadas a area de posturas do municipio;
fazer valer as leis do municipio (Cddigo de Posturas Plano Diretor
Municipal) bem com outras leis relacionadas a sua area dej
atuacdo; executar tarefas de registro em formularios proprios de
dados para o cadastro imobiliario; fiscalizar e verificar o
cumprimento da legislagdo municipal; realizar plantdes fiscais,
conforme escala pré-estabelecida; executar diligéncias de
posturas; fiscalizar e notificar; lavrar auto de infragao; interditan
estabelecimentos; prestar informagdes aos contribuintes;
lexercer demais fungdes inerentes a fiscalizacao.

Fiscal de Tributos
Municipais |

lexercicio da atividade de fiscalizagao tributaria; executar tarefas
relacionadas a area de tributagdao do municipio; fiscalizar os
lestabelecimentos sem alvards; notificar, interditar e autuar;
fazer valer as leis do municipio (Cddigo Tributario Municipal,
Plano Diretor Municipal e demais leis correlatas); executar]
tarefas de registro em formularios proprios de dados para o
cadastro imobiliario; verificar o dimensionamento de imoveis
para efeito de registro cadastral; verificar a atualizacao da
planta de valores; aplicar multas em conformidade para lei;
fazer o lancamento na divida ativa do municipio; desempenhar
outras tarefas que, por suas caracteristicas, se incluam na sua
esfera de competéncia.

Fiscal de Transito

Fiscalizar as leis de transito, os servicos de transporte
concedidos, executar o controle de transito de veiculos, fazer
vistorias, conferir os sistemas de sinalizagdo propondo as
melhorias e adequagdes necessarias, fazer levantamento de
dados estatisticos e elaborar estudos sobre acidentes e suas|
causas, promover, junto ao superior hierarquico, diretrizes de
policiamento ostensivo de transito, autuar e aplicar medidas|
administrativas de modo a coibir irregularidades do transito,
notificando seus infratores, conduzir veiculo da SMTT quando da
realizacao dos servigos publicos concernentes as atribuigdes do
icargo, desde que devidamente habilitado e dentro dos limites do
IMunicipio, desempenhar outras atribuicdes afins.

ENSINO  FUNDAMENTAL
COMPLETO

Gari |

executar os servicos de varricao dos logradouros; xecutar os
servicos de coleta de lixo; executar servigos de manutengao de
limpeza publica; executar servigos de

pintura e conservagao de meio-fio; executar os servicos de
capina nos logradouros publicos; executar outras tarefas que, por
suas caracteristicas, se incluam na sua esfera de competéncia.

Vigilante |

lexecutar os servicos de guarda dos prédios publicos e das pragas;
executar servicos de vigilancia nos diversos estabelecimentos
municipais; executar rondas diurna e noturna nas dependéncias
dos prédios Municipais e areas adjacentes; controlar a
movimentacgao de pessoas e veiculos para evitar furto; controlar
a entrada de pessoas estranhas e outras anormalidades;
desempenhar outras tarefas que, por suas caracteristicas, se|
incluam na sua esfera de competéncia.

RUA VEREADOR EDUVALDO VELOSO DO CARMO, N°510, CENTRO-(64) 3641-8700

CX POSTAL 01 - CEP 75.920.000 4+ SITE: www. prefeiturasantahelena.com.br

2Rt T

.
B
iy
_ .
DESCRICAO DAS ATRIBUICOES HABILIIACAQ EXIGIDA
ENSINO MEDIO COMPLETO
¥
£
¥
. i
ENSINO MEDIO COMPLETO, £y
|



Declaramos para os dewvidos fins que este

doc to fo

Olthecimento pu

afixado
Municipal de Santa Helena de Goias,

anta Helena de Goias, -z ZJ

hioje no Placar

blico.

da

Prefeitura de

Motorista de
Ambulancia

Conduzir veiculo terrestre de urgéncia destinado ao atendimento)
e transporte de pacientes; conhecer integralmente o veiculo e
solicitar manutencao basica do mesmo; auxiliar a equipe de
salide nos gestos basicos de suporte a vida; auxiliar a equipe nas
imobilizagdes e transporte de vitimas; realizar medidas]
reanimacao cardiorespiratoria basica; identificar todos os tipos
de materiais existentes na ambulédncia e sua utilidade, a fim de
lauxiliar a equipe de salde; comparecer, atuando ética e
idignamente, ao seu local de trabalho, conforme escala de
servico predeterminado, e dele nao se ausentar até a chegada do
seu substituto; a substituicao do plantéo devera se fazer na base;
e caso de um atendimento prolongado, que exija permanéncia
por mais de uma hora além da escala, cumprir com pontualidade]
seus horarios de chegada aos plantdes determinados, com o
minimo de quinze minutos de antecedéncia; tratar com respeito
e coleguismo os outros meédicos, enfermeiros, técnicos de
enfermagem e motoristas, liderando a equipe que lhe for
delegada com ordem e profissionalismo; utilizar-se com zelo e
cuidado das acomodacdes, veiculos, aparelhos e instrumentos]
colocados para o exercicio de sua profissdo, ajudando na
preservacao do patriménio e servindo como exemplo aos demais
funcionarios, sendo responsavel pelo mau uso; acatar e respeitar
as rotinas estabelecidas, dentre outras.

ENSINO  FUNDAMENTAL
INCOMPLETO

Motorista

dirigir veiculos automotores de transporte de passageiros, carga
e coleta de lixo; zelar pela manutencdo, limpeza e reparos
certificando-se de suas condi¢cdes de funcionamento, fazendo
consertos de emergéncia e trocando pneus furados; solicitar aol
0rgdo competente da Prefeitura os trabalhos de manutencaol
necessarios ao bom funcionamento do veiculo; providenciar o
abastecimento do veiculo sob sua responsabilidade; operar
mecanismos com basculadores ou hidraulicos de caminhdes
desempenhar outras tarefas que, por suas caracteristicas, se
[incluam na sua esfera de competéncia.

ENSINO  FUNDAMENTAL
INCOMPLETO

Operador de Maquinas

operar maquinas escavadeiras, controlando seus comandos de
corte e elevacdo; operar maquinas providas de pas de comando
hidraulico; operar tratores providos de uma lamina frontal
concavo de aco; operar maquina niveladora munida de uma
lAmina ou escarificador e movida por auto-propulsdo ou por
reboque; operar maquina motorizada e provida de rolos
compressores ou cilindricos; operar maquina pavimentadora;
efetuar a manutengao das maquinas, abastecendo-as,
lubrificando-as, mantendo-as sempre limpas e efetuando
pequenos reparos; desempenhar outras tarefas que, por suas|
caracteristicas, se incluam na sua esfera de competéncia.

Merendeira |

selecionar os ingredientes necessarios de acordo com o cardapio
do dia;preparar refeicdes e merendas; controlar o estoque de]
[ingredientes; executar trabalhos de arrumagao, limpeza €
higiene da cozinha, da despensa e dos locais de refeigdes;
supervisionar a esterilizagdo dos utensilios nas cozinhas das
creches; registrar o numero de refeicdes e merendas servidas
diariamente; responsabilizar-se pelo controle de lougas,
talheres, utensilios e equipamentos; cumprir as normas de|
higiene e seguranga do trabalho; desempenhar outras tarefas
que, por suas caracteristicas, se incluam na sua esfera de|
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ENSINO FUNDAMENTAL
INCOMPLETO

competéncia.
kil P i

Bl

/
/!

/

RUA VEREADOR EDUVALDO VELOQ’,O DO CARMO, N°510, CENTRO-(64) 3641-8700
CX POSTAL 01 — CEP 75.920.000 - SITE: www.prefeiturasantahelena.com.br

i

ET T

RIS

T e O

=

Ty

s




Declaramos para os
o S

dewidng fing que «
| Ara & Sle
enio for afivadg hoje no Placar g

ra Municipai de Sant '
i Santa Helena d S
nhecimenio publico, gy

Santa Helena de Goias, Z Z/ ' 2 I?D \ ‘

Prefeitura de

/,) ff.i\b\““.
A HELENé b G UC
Aemon. Ae J ’)ic_,s RD;‘?—WK
3 \{\Pﬁ“ 7

abrir e fechar as dependéncias de prédios publicos; limpar as|
dependéncias dos prédios publicos, varrendo, lavando e
lencerando assoalhos, pisos, ladrilhos, vidracas e outros; manter af
higiene das instalacbes sanitarias e das cantinas; manter al
arrumacdo da cantina, limpando recipientes e vasilhames;
remover, transportar e arrumar moveis, maquinas e materiais; -
lexecutar servigos de copa e cozinha; cumprir mandados internos
e externos, executando tarefas de coleta e entrega de
documentos, mensagens e pequenos volumes; coletar o lixo dos
depositos; desempenhar outras tarefas que, por suas
caracteristicas, se incluam na sua esfera de competéncia.

Porteiro Servente

I A vl S
R e
S .

lexecutar o plantio de sementes e mudas de diversas espécies
vegetais; proceder ao plantio de flores, arvores, arbustos,
gramineas e outras espécies de plantas ornamentais; limpar ¢
conservar os jardins; executar servicos de ornamentagdac em
canteiros; preparar a terra, efetuar os tratos necessarios;
plantar, replantar, reformar canteiros em jardins e parques em|
geral; podar arvores, gramas e outras plantas; zelar pela limpeza
le conservacao dos jardins, parques, gramados, etc; aplican
inseticidas, fungicidas e herbicidas sob orientagao superior; zelar]
pela limpeza e conservac@o dos equipamentos e ferramentas de
trabalho; executar outras tarefas que, por suas caracteristicas,
ise incluam na sua esfera de competéncia.

T by e
b

Jardineiro

e e o

b

executar trabalhos, observando as operagdes e examinando as
partes executadas; distribuir, orientar e executar tarefas de
montagem, reparo e revisao de autos, sempre que solicitado pelal
Chefia; supervisionar a guarda e conservaciao do equipamento e ;
das ferramentas utilizadas; zelar pela limpeza e arrumagao da £
Mecanico de Veiculo |oficina; orientar os servidores que auxiliem na execucao delENSINO  FUNDAMENTAL )

T T

atribuicdes tipicas da classe; executar outras tarefas que, porINCOMPLETO
suas caracteristicas, se incluam na sua esfera de competéncia.

orientar as tarefas de montagem, reparo e revisao de §id
motoniveladoras, tratores, retroescavadeiras, pas carregadeiras
e outras maquinas pesadas; acompanhar a execucao dos
trabalhos, observando as operacdes e examinando as partes
executadas; distribuir, orientar e executar tarefas de montagem,
reparo e revisao de caminhdes e veiculos pesados, de naturezaENSINO ~ FUNDAMENTAL
mais complexa, sempre que solicitado pela Chefia; supervisionarNCOMPLETO

a guarda e conservacdo do equipamento e das ferramentas
utilizadas; zelar pela limpeza e arrumacao da oficina; orientar os
servidores que auxiliem na execugdo de atribuigdes tipicas da
classe; executar outras tarefas que, por suas caracteristicas, se|
incluam na sua esfera de competéncia.

-

T o T
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Mecanico de Maquina
Pesada

T g

realizar servigo elétrico em geral em veiculos leves, pesados e - e
maquinarios; e desempenhar outras atribuigdes que por suas| 5
caracteristicas se incluam na sua esfera de ;
Eletricista de Veiculo |[competéncia.
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executar servigos de instalagdes de circuitos elgtricos, seguindo
plantas, esquemas e croquis; reparar e instalar redes elétricas em
prédios e logradouros publicos; colocar e fixar quadros de|
distribuicdo, caixa de fusiveis, tomadas, calhas, bocais parg
lampadas e outros; reparar e instalar disjuntores, reles,
exaustores, amperimetros, reatores, resisténcias, paineis de
Eletricista Geral |controle e outros;
instalar, regular e reparar aparelhos e equipamentos elétricos;
zelar pela conservagdo dos equipamentos de trabalho; ;
desempenhar outras tarefas que, por suas caracteristicas, se
lincluam na sua esfera de competéncia.

participar da programag&o e elaboragédo das atividades ligadas
selegdo, treinamento e aperfeicoamento de pessoal;, executar
arefas administrativas envolvendo a
interpretacdo e observéncia da lei, regulamentos, portarias e
normas gerais; redigir oficios, ordens de servico e/ou outros;
xecutar trabalhos de digitagio e datilografia; preencher fichas,ENSINO MEDIO COMPLETO
ormularios, taldées, mapas e/ou outros, encaminhando-os aos|
6rgdos especificos; preparar documentagdo para admisséo g
rescisdo de contrato de trabalho, procedendo as anotagbes ng B ¥
carteira profissional e distribuigdo de identidade funcional, L g
elaborar folna de pagamento de pessoal, efetuando calculos para
preenchimento das guias relativas as obrigagdes sociais;
controlar, sob supervisdo, a freqiiéncia dos servidores municipais
e fazer o acompanhamento da escala de férias; desempenha
outras tarefas que, por suas caracteristicas, se incluam na sug
esfera de competéncia.

esenvolvimento e manutengdo de sistemas informatizados; 4
realizar instalagdo e manutengdo de software e hardware;
ontrolar e monitorar ambiente operacional de rede de
Técni omputadores; receber e transmitir dados; executar implantagéo
ecnico em . . i S
Computacio | isica de pro;etos de redg- de _computad.ores, prestar ,aSS'Ste'?C'a'ENSINO MEDIO COMPLETO L
écnica na instalag3o e utilizagdo de equipamentos de informatica; |
esenvolver rotinas operacionais; prestar suporte ao usuario;
realizar comunicagéo entre dispositivos; operar sistemas de audio
e video; executar outras atribuicoes afins. 3
laborar e projetar desenhos técnicos e desenhos graficos em
eral; desenhar plantas, cortes, fachadas e detalhes de prédios; /
elaborar graficos e desenhos em perspectivas; passar o croquilENSINO MEDIO COMPLE
Desenhista | para a escala; executar desenhos arquiteténicos e projetos de p \
obras; fazer calculos de coordenadas geograficas; desenhar :
organogramas, fluxogramas e graficos em geral; executar outras b/
atribuicdes afins. \ / 5.
xecutar tarefas relacionadas a area de obras e edificagbes doj \ /s
municipio; fiscalizar as obras; notificar, embargar e autuar obras;
azer valer as leis do municipio (Codigo de Obras e o Planog
Diretor Municipal); verificar o dimensionamento de iméveis paral
efeito de registro cadastral; fiscalizar e verificar taxas; executar
Fiscal de Obras e istorias técnicas para fins de habite-se; realizar plantdes fiscais,
Edificacoes | onforme escala pré-estabelecida; executar vistorias técnicas e
diligéncias fiscais; fiscalizar obras; lavrar auto de infracéo;ENsmO MEDIO COMPLETO
mbargar obras; prestar informagdes aos contribuintes; exercer]
emais fungdes inerentes a fiscalizagao.

Mol

PSRN e e

Assistente
Administrativo |
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Soldador

lexecutar trabalhos de cortes e solda de pecgas metalicas; Saber ler
desenhos elementares em perspectiva; realizar servigos de solda
elétrica e de oxigénio; regular o equipamento de solda,
determinando a amperagem e a voltagem adequadas, de acordo
com o trabalho a executar; carregar e limpar geradores de|
acetileno; orientar e treinar os servidores que auxiliam na)
lexecucdo dos trabalhos tipico da classe, inclusive quanto

precaugdes e medidas de seguranga; executar outras atribuigée?l
afins.

Fiscal de Meio
Ambiente |

Atuar na fiscalizagdo do municipio para atendimento de dentncias
ambientais; realizar lavratura de autos de notificagéo, a partir de
conhecimentos basicos nas areas florestais e de agrotoxicos;
atuar na area de saneamento, aplicando as legislagdes federal,
estadual e municipal na drea ambiental; desempenhar outras
tarefas que, por suas caracteristicas, se incluam na sua esfera de
competéncia.

ENSINO MEDIO COMPLETO
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