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GABINETE DO PREFEITO.
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Lei N.%./%712001 Santa Helena de Goias, 28 de dezembro de 2001.

Dispde Sobre a Estrutura
Administrativa e Organizacional Da Prefeitura
Municipal de Santa Helena de Goias a partir de
01 de janeiro de 2002, e da outras Providéncias.

A CAMARA MUNICIPAL DE SANTA HELENA DE GOIAS,
ESTADO DE GOIAS APROVOU E EU, PREFEITO MUNICIPAL, SANCIONO
A SEGUINTE LEI:

. Art. 1° - Os principios gerais de Administracao Municipal, com sua
Organizacéo e Diretrizes Basicas, s&o definidas por esta Lei a partir de 01 de
janeiro de 2002.

TiITULOI
DA ADMINISTRAGAO

Art. 2° - O Poder Executivo Municipal é exercido pelo Prefeito,
Auxiliado diretamente por seus Assessores € Secretarios Municipais.

Art. 3° - O Prefeito e seus auxiliares diretos exercem as atribuicbes e
responsabilidades de sua competéncia, na forma definida em leis,
regulamentos e outras normas, assessorados, ainda, pelos titulares dos demais
orgéos que integram a Administragdo Municipal.

_TITULO Il
DOS PRINCIPIOS FUNDAMENTAIS

Art. 4° - As atividades do Poder Executivo Municipal abrangem 0s
seguintes principios fundamentais de Administragao:

| - ORGANIZAGAO;

Il - COORDENAGAO;

IIl - DESCENTRALIZAGAO;

IV - DELEGAGAO DE ATRIBUIGOES E RESPONSABILIDADES;

V - CONTROLE.
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GABINETE DO PREFEITO.

CAPITULOI _
DA ORGANIZAGAO

Art. 5° - A estrutura e o funcionamento da Administragdo Municipal
serao objeto de permanente andlise, atualizagao, aprimoramento e
racionalizacdo, visando assegurar a maxima eficiéncia na acdo da maquina
Administrativa Municipal.

Paragrafo Unico - O principio da organizagdo sera exercido em
todos os niveis hierarquicos-administrativos, através das respectivas chefias,
mediante orientacdo e controle do drgao encarregado de consolidar a
organizacéo geral da Administragdo Municipal.

CAPITULO Il
DA COORDENAGAO

Art. 6° - As atividades da Administragdo Municipal s&o matérias de
constante coordenacdo, especialmente a execugao dos Planos Plurianuais de
Governo.

§ 1° - A coordenagéo se fara em todos os niveis da Administragao,
mediante o exercicio das chefias e a realizagdo de reunides com as chefias
diretamente subordinadas, podendo, no interesse do servigo, ser criada uma
Comissdo Geral de Coordenagéo, ou ainda, podera o Prefeito delegar a um
Secretario Municipal a atribuigéo de realizar a coordenacéo geral.

§2°- E assegurada, a nivel de Dirego Superior, a coordenacéo por
meio de reunides periédicas dos Secretarios.

CAPiTULO I
DA DESCENTRALIZACAO

Art. 7° - A execucédo das atividades municipais serd amplamente

descentralizada.
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GABINETE DO PREFEITO.

Art. 8° - A descentralizacdo se fara, preferencialmente:

| - na estrutura organizacional interna, delimitando-se, em principio,
o nivel de direcéo e o de execucao;

Il - da Administracdo Municipal para a de outros érgéos ou entidades
de direito publico ou privado, por meio de convénio e/ou Contrato.

§ 1° - Em cada 6rgédo da Administragdo Municipal, os encargos da
estrutura central de direcdo superior deverdo concentrar-se, primordialmente,
nas atividades de planejamento, organizagdo, comando, coordenacdo e
controle, ficando liberados outros de mera rotina executiva e formalizac&o
administrativa.

§ 2° - Compete a estrutura central de direcao superior a fixacdo de
normas, programas e procedimentos que os demais Orgaos setoriais seréo
obrigados a cumprir e fazer respeitar no desempenho de suas atribuicoes.

Art. 9° - Os o6rgdos da estrutura central de direcao superior,
responsavel pelos programas de governo, conservam a autoridade normativa e
exercem permanente controle e superviséo sobre a execucdo dos servigos,
condicionamento a liberagdo de recursos, quando for o caso, ao fiel
cumprimento da programagao.

CAPITULO IV )
DA DELEGAGAO DE ATRIBUICOES

Art. 10 - A delegacdo de atribuicbes € instrumento  de
descentralizacdo administrativa, para assegurar maior rapidez e objetividade
nas decisdes.

Art. 11 - E facultado ao Prefeito, aos Secretarios Municipais & aos

Chefes dos orgdos da Administragdo Municipal, delegar atribuicbes e
responsabilidades para a prética de atos administrativos, na forma da

regulamentacéo especifica a ser baixada.
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GABINETE DO PREFEITO.

P Paragrafo U",ic‘_’ - A delegacao prevista neste artigo devera
rocis ar-se em ato proprio em que a autoridade delegante indicara, com
preciséo, as atribuicbes que delegar, a quem e por quanto tempo.

CAPITULO V
DO CONTROLE

’ Art. 12 - O controle das atividades da Administracdo Municipal
devera realizar-se em todos 0s niveis hierarquicos dos diversos orgaos,
compreendendo principalmente:

| - o controle, pela chefia competente, da execugao dos programas €
da obediéncia as normas que orientam as atividades especificas do 6rgao
controlado;

Il - o controle, pelos 6rgaos proprios, da observagdo das normas
gerais que regulam o exercicio da atividades de apoio;

Il - o controle, pelos 0rgaos especificos de contabilidade e
tesouraria, da aplicagdo do dinheiro publico e da guarda dos bens do
Municipio;

[V - a observancia dos prazos estabelecidos pelos orgéos de

fiscalizacdo, quanto a comprovagao, através de relatorios, balancetes e
balancos, da aplicagao de recursos municipais cumprindo a legislagao vigente.

TiTULO 1l
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Art. 13 - A estrutura Organizacional da Administragdo Municipal,

desenvolvida no respectivo Organograma que passa a fazer parte desta Lei,
compreende ORGAOS DE ASSESSORAMENTO SUPERIOR E DE DIRECAO

SUPERIOR:
/“‘|‘
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DO GABINETE DO PREFEITO.
| - Assessoramento Superior:

a) Secretaria Municipal de Governo;

a-1) Chefia de Gabinete do Secretario.

a-2) Assessor administrativo;

a-3) Assessor Para Assuntos Legislativos;

a-4) Departamento de Loteamentos:

a-5) Divis&o de controle e fiscalizacdo de Loteamentos.

b) Secretaria Extraordinaria;
b-1) Assessoria de comunicagao;

¢) Chefia de Gabinete do Prefeito:
c-1) Departamento de Apoio ao Gabinete:
c-2) Motorista de Representagao;
c-3) Divisdo de Atendimento.

-4) Procuradoria geral,
c-5) Assessoria Juridica;
c-6) Assessoria de Representagao Externa.

Il - Diregao Superior:

a) Secretaria Municipal de Administragao e Finangas;

b) Secretaria Municipal da Educagao e Cultura;

c) Secretaria Municipal da Saude e Vigilancia Sanitaria;

d) Secretaria Municipal da Promogao Social;

e) Secretaria Municipal de Habitagao e Urbanismo;

f) Secretaria Municipal da Agricultura e Meio Ambiente;

g) Secretaria Municipal de Transportes;

h) Secretaria Municipal de Esportes e Lazer;

i) Secretaria Municipal da Induastria, Comércio, Servigos e

£ ]
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ART. 14 - SECRETARIA MUNICIPAL DE

ADMINISTRACAO E FINANCAS:

| - Chefia de Gabinete do Secretario.
Il - Assessoria de Planejamento.

a) Departamento de Processamento de Dados;
a-1) Diviséo de Informatica;

a-2) Diviséo de Manutencao;

a-3) Diviséo de Programas.

b) Departamento de Elaboragédo de Contratos e Projetos;
b-1) Divisédo de Arquivos;

b-2) Divisédo de Contratos;

b-3) Divisdo de Protocolo.

c¢) Departamento de Assunto Gerais:
c-1) Divisdo da Junta do Servigo Militar, INCRA.
c-2) Diviséo de protocolo.

d) Departamento de Atendimento a Cidadania:
d-1) Divis&o de Atendimento ao Publico.

Ill - DIRETORIA DE RECURSOS HUMANOS:

a) Departamento de Recursos Humanos;

a-1) Divis&o de Cadastro de Pessoal;

a-2) Divisdo de Arquivo de Pessoal;

a-3) Diviséo de Treinamento e Capacitagao de Pessoal;
a-4) Divisao Previdenciaria;

IV - DIRETORIA DE PATRIMONIO:
a) Departamento de Patriménio:
a-1) Divis&o de Controle Mobiliario e Imobiliario;

a-2) Divis&o de Controle de Material do Almoxarifado;
a-3) Divisdo de Controle do Arquivo Geral e Guarda de Documentos;

/ exl.
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GABINETE DO PREFEITO.

V - Diretoria de Contabilidade:

a) Departamento de Contabilidade e Controle do Orgamento:
a-1) Diviséo de Contabilidade Geral;

a-2) Divisdo de Controle de Prestagbes de Contas;

a-3) Diviséo de Execugdo Orgamentaria.

VI - Diretoria de Tesouraria.

a) Departamento de Tesouraria:
a-1) Diviséo de Escrituracéo e Controle;
a-2) Divisdo de Atendimento ao Publico.

VII - Diretoria de Compras e Licitagoes.

a) Departamento de Compras e Licitagoes:

a-1) Divisdo de Cadastro de Fornecedores e Prestadores de
Servicos;

a-2) Divisao de Compras.

a-3) Divisao de Licitagoes.

a-4) Divisdo de Protocolo e Controle de Processos.

VIII - Diretoria de Fiscalizagdo e Receitas Municipais:

a) Departamento de Arrecadagdo de Receitas;
a-1) Divisdo de Fiscalizagéo;
-2) Diviséo de Controle e Avaliagdes;
a-3) Divisao de Cadastros
a-4) Divisao de Arrecadacéo de Receitas Municipais.

Art. 15 - SECRETARIA MUNICIPAL DA EDUCACAO E
CULTURA:

| — Diretoria de Planejamento Educacional:
Il - Assessoria de Planejamento;

exl.

Ill - Assessor Administrativo; /

-
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a) Departamento de Planejamento, Supervisdo e Projetos
Educacionais;

b) Departamento de Educacéo Infantil:
b-1) Divisdo de Apoio ao Pré-Escolar;
b-2) Divisao de Projetos.

IV — Diretoria de Escolas Municipais Urbanas:
a) Departamento Administrativo;

a-1)Diviséo de Controle de Alimentacéao Escolar;
a-2) Divisdo de Aprendizagem de Datilografia;
a-3) Divis&o de Informatica.

b) Departamento de Assisténcia aos Estudantes:

c) Departamento de Transporte Escolar:
c-1) Diviséo de Transporte Escolar.

V — Diretoria de Escola de Ensino Especial.

a) Departamento de Orientacdo Técnica-Pedagogica;
a-1) Diviséo de Fisioterapia;

a-2) Divis&o de Apoio Psicoldgico;

a-3) Diviséo de Apoio Pedagdgico.

VI — Diretoria de Escola Agricola Municipal:

a) Departamento Administrativo;

a-1) Diviséo de Manutencao;

a-2) Diviséo de Material e Patriménio.

VIl — Diretoria Cultural:

a) Departamento Cultural:
a-1) Divis&o de Cultural.

b) Departamento de Administra¢ao da Biblioteca Publica:
b-1) Diviséo de Administrag@o da Biblioteca Publica;

-/7
) . exl.
/
“Deus quer. o homem sonha. a obra n ce/ I
C

Rua Vereador Eduvaldo Veloso do Carmo n.° 510 - Centro - Fone: (b‘*ﬁi) 641-1030
Cx. Postal 01 - CEP 75920-000 - E-mail: prefsthel@betanet.com.br




Declaramos para ocs devidos fins que este
PREFEITURA MUNICIPAL  documoerto foi afixade hoje no Placar da

SANTA Prefzora Uunicipa! de Santa Helena de Goias,
pavaconnechimento plltico.

HELENA, Santattvisred - A IV s =
DE GOIAS ()

ADM. 2001 /2004

Ricardo flendes da Mota
Assessor da Sec. Mun.de Adm. e Finangas

GABINETE DO PREFEITO.

VIl - Diretoria da Banda Municipal:

a) Departamento Musical;
a-1) Divisao de Partituras;
a-2) Divisdo de Manutengao;
a-3) Divisdo de Musicos.

_ Art. 16 - SECRETARIA MUNICIPAL DA SAUDE E
VIGILANCIA SANITARIA:

| — Sub-Secretario de Saude.

Il — Diretoria da Secretaria de Saude e Vigilancia Sanitaria:
Ill - Assessoria de Planejamento;

a) Departamento de Saude;

a-1) Divisao de Atendimento;

a-2) Divisao de Controle;

a-3) Diviséo de Prevengao;

a-4) Divisdo Odontoldgica.

IV - Diretoria de Vigilancia Sanitaria:

a) Departamento de Vigilancia Sanitaria;
a-1) Divisao de Vigilancia Sanitaria.

b) Departamento de Fiscalizagdo da Vigilancia Sanitaria:
b-1) Divisdo de Expedicéo de alvaras;

b-2) Divisdo de Vistoria e Fiscalizag&o.

V - Diretoria do Centro Municipal de Saude.

a) Departamento de Campanhas:
a-1) Divisao de Prevencgéo e Controle.

— @ exl.
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b) Departamento Administrativo dos Postos de Saude, PSF, e

PACS:

b-1) Diviséo de Imunizacéao;
b-2) Diviséo do PACS;
b-3) Diviséo do PSF.

c) Departamento de Programas e Vigilancia Epidemoldgicas:
c-1) Divisdo da Saude da Mulher:

c-2) Divisdo da Salde da Crianga;

c-3) Divisdo de Dermatologia Sanitaria;

c-4) Divisdo de Pneumologia Sanitaria;

c-5) Divisdo de Doengas Cronicas e Degenerativas.

VI — Diretoria Geral do Hospital Municipal.
VIl — Diretoria de Laboratério e Farmacia.

a) Departamento de Laboratdrio:
a-1) Divis&o de Andlises Clinicas;
a-2) Divis&o do Banco do Sangue;
a-3) Divis&o de Bacteriologia.

b) Departamento de farmacia:
b-1) Divis&o de Farmacia Basica;
b-2) Divis&o de Controle de Medicamentos.

VIIl — Diretoria Administrativa do Hospital Municipal.

a) Departamento de Escrituragdo e Estatistica:
a-1) Divisdo de Escrituracao;
a-2) Divis&o de Estatistica.

b) Departamento de Zeladoria do Hospital Municipal:
b-1) Diviséo de Lavanderia;
b-2) Divis&o de Conservagao.

c) Departamento de Nutri¢do e Diética:
c-1) Diviséo de Preparo de Alimentacg&o;
c-2) Divis@o de Distribuig&o de Alimentacéo;
c-3) Divisdo de Higienizacao. /
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GABINETE DO PREFEITO.

d) Departamento do Almoxarifado do Hospital Municipal:
d-1) Divisdo de Patrimonio.

IX — Diretoria Técnica do Hospital Municipal.

a) Departamento Médico:
a-1) Divisao de Plant&o;
a-2) Divis&o de ambulatorio.

b) Departamento de Enfermagem:

b-1) Divisdo de Medicamentos;

b-2) Diviséo de Internagdes;

b-3) Diviséo de Esterilizagbes de Material;
b-4) Divisdo do Centro Cirdrgico.

c¢) Departamento de Radiologia.

Art. 17 - SECRETARIA MUNICIPAL DA PROMOCAO
SOCIAL:

| — Diretoria da Promogéao Social.

Il - Assessoria de Planejamento;

Ill - Assessoria de Assuntos Externos;

IV - Assessoria de Assuntos Administrativos.

a) Departamento de Programas e Projetos Sociais:
a-1) Divisdo de Apoio ao Projeto Gente Miuda;

a-2) Divis&o de Apoio ao Projeto Conviver;

a-3) Diviséo de Apoio a Cidadania

b) Departamento de Apoio e Reforgo Alimentar:
b-1) Divisdo da Vaca Mecanica,

b-2) Diviséo da Panificadora Comunitaria;

b-3) Diviséo de Assisténcia Operacional.

c) Departamento de Apoio da Casa em Goiania.
c-1) Divisdo de Cadastros e encaminhamentos.

/
/\ exl.
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GABINETE DO PREFEITO.
V - Diretoria de Apoio a Infancia e Adolescéncia:
a) Departamento de Administragao do Projeto Acacia l;
b) Departamento de Administracdo do Projeto Acacia ll;
c) Departamento de Administracao do Projeto Acacia lll;
d) Departamento de Administra¢do do Projeto Acacia lV;
e) Departamento de Administragédo do Projeto Acacia V;
f) Departamento de Administragao do Projeto PETI;
g) Departamento de Administragao do Projeto NAF;

h) Departamento de Assisténcia ao Idoso;

i) Departamento do Projeto Agente Jovem.

I-1) - Divisdao de Controle Assisténciais.

ART. 18 - SECRETARIA MUNICIPAL DE HABITACAO E

URBANISMO:

| — Diretoria De Engenharia:
Il - Assessoria de Planejamento.
Il - Assessor Administrativo.

a) Departamentos de Projetos:

b-1) Divisdo de Aprovagéo de Projetos;

b-2) Divisdo de Desenhos;

b-3) Diviséo de Controle de e Fiscalizagdo de Obras;
b-4) Diviséo de Topografia.

b) Departamento de Administragao dos Cemitérios Publicos:
b-1) Diviséo de Administragéo do Cemitério “S&o Jodo Batista’;
b-2) Divisdo de Administragéo do Cemitério “ Parque da Saudade’;
b-3) Divis&o de Registro e Cadastro;

I‘ exl.
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GABINETE DO PREFEITO.

b-4) Divisdo de Atendimento;
b-5) Divisdo de Estatistica Social;
b-6) Divisdo de Morbi-Letalidade.

c) Departamento de Obras e Construgoes:

c-1) Divisdo de Infra-Estrutura Urbana;

c-2) Divisdo de Administracdo da Fabrica de Artefatos de Cimento;
c-3) Diviséo de Edificagbes Publicas.

IV — DIRETORIA DE PAVIMENTAGAO:

a) Departamento de Pavimentagao:
a-1) Divisdo de Manutengéo e Conservagéo das Vias Publicas;
a-2) Divisdo de Pavimentac&o.

b) Departamento de A¢do Urbana:

b-1) Divisdo de lluminagéo Publica;

b-2) Divis&o de Limpezas das Vias Publicas;

b-3) Divis&o de Pragas e Jardins;

b-4) Divisdo de Guarda de Prédios e Logradouros Publicos;
b-5) Divisdo de Conservagéo dos Bens Imoveis do Municipio.

V - Diretoria Municipal de Transito.

a) Departamento de Transito;

a-1) Divisdo de Fiscalizag&o;

a-2) Divisdo de Guarda Municipal;

a-3) Divisdo de Guarda Mirim.

b) Departamento de Cadastros e Infragoes;
b-1) Divisao de Cadastros;

b-2) Divisédo de Protocolo;

c) Departamento de Recursos e Infragoes (JARI):
C-1) Divis&o de Protocolo e Cadastro.

D) Departamento de Educagéo do Transito Municipal:

/

/
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ART.19 - SECRETARIA MUNICIPAL DA AGRICULTURA
E MEIO AMBIENTE:

| — Diretoria de Meio Ambiente:
Il - Assessoria de Planejamento;

a) Departamento de Meio ambiente;
a-1) Diviséo de Meio ambiente;

a-2) Divis&o de Viveiro de Mudas;
a-3) Divisao de Educacdo Ambiental.

lll — Diretoria Agricola:

a) Departamento Agricola:

a-1) Divis&o de Apoio ao Micro- Produtor;

a-2) Divisdo de Administragéo da Chéacara Municipal.
a-3) Divisdo de Apoio a Hortas Comunitarias;

b) Departamento de Técnicas Agricolas:
b-1) Diviséo de Fruticultura;

b-2) Divisdo de Agricultura;

b-3) Divis&o de Praticas Agricolas;

b-4) Divisdo de Bovinocultura;

b-5) Diviséo de Suinocultura;

b-6) Diviséo de Avicultura;

b-7) Diviséo de Piscicultura;

c¢) Departamento de Administragdo do Matadouro Municipal:
c-1) Divisdo de Abate Animal;
c-2) Diviséo de Transportes Animal.

d) Departamento de Administragao da Feira Coberta.
d-1) Divisdo da Feira Coberta.

f ‘,‘_ exl.
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GABINETE DO PREFEITO.

Art. 20 - SECRETARIA MUNICIPAL DE
TRANSPORTES:

| — Diretoria de Transportes.
Il - Assessoria de Planejamentos.

a) Departamento de Manutengéo e Conservagao:

a-1) Divisdo de Controle de Transportes;

a-2) Divisdo de Controle do Almoxarifado;

a-3) Divisdo de Controle da Oficina Mecanica;

a-4) Divisao de Manutencéo e Conservagéo de Estradas Municipais.
a-5) Divisdo de Controle de Abastecimentos.

b) Departamento de Administragao do Aeroporto Municipal:
b-1) Diviséo de Controle do Aeroporto;
b-2) Divisdo de Manutenc&o do Aeroporto.

Il - Diretoria da Estagdo Rodoviaria.
a) Departamento de Controle de Fluxo de Passageiros:

a-1) Divisdo de Administracéo da Estac&o Rodoviaria;
a-2) Divisdo de Zeladoria.

ART. 21 - SECRETARIA MUNICIPAL DE ESPORTES E
LAZER:

| - Assessoria de Planejamento:
a) Departamento de Esportes de Quadra e Atletismo:

a-1) Divisdo de Administragdo de Quadras Esportivas;
a-2) Divisdo de Atletismo.

/
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GABINETE DO PREFEITO.

~ Art. 22 - SECRETARIA MUNICIPAL DA INDUSTRIA E
COMERCIO:

| - Assessoria de Planejamento;

a) Departamento de Industria e Comércio;
a-1) Diviséo de Fomento;

a-2) Divisao de Apoio;

a-3) Divisdo de Comunicagao.

b) Departamento do SINE:

b-1) Divisdo de Atendimento ao Trabalhador;
b-2) Diviséo de CTPS;

b-3) Divisdo de Seguro Desemprego;

b-4) Divisdo de Intermediagéo de M&o-de-Obra.

c¢) Departamento do SEBRAE.

c-1)Divis&o de Capacitagéo e Treinamento;
c-2) Diviséo de Projetos.

TITULO IV )
DA COMPETENCIA DOS ORGAOS

CAPITULO |

Assessoramento Superior:

Art. 23 — A Secretaria Municipal de Governo compete:

| - Assessorar o Prefeito Municipal na elaboragdo e controle de
suas Correspondéncias; conferir toda documentagdo a ser assinada pelo
Prefeito; Controlar as audiéncias; Elaborar e coordenar agendas de atividades
e programas do Prefeito; Manter o Prefeito informado sobre as ocorréncias de
fatos de interesse do Municipio; Acompanha-lo durante a participacdo em

; exl.
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seminér.ios,_ reunides com autoridades municipais, estaduais e federais; Manter
0 P(efelto informado sobre a conjuntura politico-social, em todas as esferas
administrativas.

N Il — Superintender os assuntos gerais de apoio a administragao
municipal e servigos de interesse publico.

Il — elaborar projetos, Decretos, Portarias, Oficios, e atos atinentes a
administracao.

§1° — A Chefia de Gabinete do Secretario compete, assessorar,
coordenar e orientar os trabalhos da secretaria, representar o secretario na
sua auséncia, e auxilia-lo na execugéo dos servicos pertinentes a pasta.

| — A Assessoria compete, assessorar 0 secretario e as demais
Secretarias nos assuntos com planejamento, submetidos & sua apreciagao;
acompanhar e avaliar todos 0s seus trabalhos; assessorar e orientar nos
assuntos legislativos, elaboragéo de projetos, decretos, portarias, oficios, e
atos administrativos a serem executados; Fiscalizar e orientar a utilizagéo das
verbas orcamentarias, no Plano Plurianual de investimentos; orientar, no
sentido de compatibilizagdo da receita e da despesa.

a) Ao Departamento de Loteamentos compete, controlar e
fiscalizar todos e quaisquer procedimentos relativos a |loteamentos.

Da Secretaria Extraordinaria:

Art. 24 — Compete ao(s) Secretério(s) Extraordinario(s) cumprir
tarefas extraordindrias inerentes ao servico publico municipal que forem
designadas pelo Prefeito Municipal.

§1° — A Assessoria de Comunicagao compete:

| — Criar uma politca de comunicagdo social, voltada para as
necessidades da populagéo, cuidar das correspondéncias a serem expedidas e
recebidas, executar todos os anuncios, matérias, avisos, filmagens, fotografias,

arquivos;
{%&ﬂ.

/
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Il - Dar publicidade aos atos e obras do Executivo, zelar pela
imagem da administragdo, divulgar a agenda, realizagbes e controlar
entrevistas do Chefe do Poder Executivo nos meios de comunicagao;

Il — A coordenagdo e execugdo dos servicos de telefonia,
manutencdo dos servigos de recepgéo e retransmiss@o dos sinais de TV no
municipio;,

IV — o controle e fiscalizag&o dos servigos de propaganda volante.

§2° — A Chefia de Gabinete compete:

| — Ser um porta voz entre o Prefeito e as pessoas que com ele
desejam falar, anunciar ao Prefeito as pessoas presentes e controlar sua
entrada ao gabinete ou justificar a impossibilidade, se for o caso;

Il - Estar sempre bem afinado com o Secretario Municipal de
Governo para um assessoramento perfeito e completo ao Chefe do Poder

Executivo.
Il = Coordenar, orientar e fiscalizar os motoristas de representagao

e a recepcéo de atendimento ao publico do gabinete do Prefeito.
IV — Controlar e expedir autorizagéo para portarias de viagens.

a) Ao Departamento de Apoio ao Gabinete do Prefeito compete,
executar as atividades definidas pelo Chefe de Gabinete do Prefeito.

§3° — A Procuradoria Geral do Municipio compete:
| — prestar assessoramento juridico ao Prefeito;

Il — patrocinar a defesa judicial dos interesses do municipio, inclusive

aos relativos a divida ativa;
Il — pronunciar-se em processos administrativos que lhe forem

submetidos;
IV — elaborar projetos de lei e outros atos normativos tipicos do

poder executivo

§4° — A Assessoria Juridica do Municipio:

ex| ‘/"
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| - prestar assessoramento e servicos de consultorias juridicas,

econdmica, administrativa, emitir pareceres e desempenhar outras tarefas
compativeis com o cargo, bem como elaborar atos normativos tipicos do Poder
Executivo.

§5° - A Assessoria de Representagao Externa compete:

| — Apoiar, coordenar e acompanhar os interesses do Municipio nas

esferas estadual e federal

Il — Atuar em conjunto com os representantes do Municipio na

Assembléia Legislativa e Congresso Nacional, no sentido de incluir verbas nos
orcamentos do estado e da uniao para o Municipio;

Il — Acompanhar a tramitagdo de processos da Prefeitura Municipal

nos Ministérios, Secretarias e Orgdos da unido e do estado.

IV — Manter o Prefeito informado sobre projetos de leis em

tramitacdo na Assembléia Legislativa e Congresso Nacional de interesse do
Municipio.

Dos Orgaos de Diregao Superior:

Art. 25 — A Secretaria Municipal de Administragao e

Financas, compete:

| — executar todas as atividades relativas a organizagéo financeira;

|| — superintender as atividades financeiras, segundo os principios de

economia;

Il — planejar, acompanhar e avaliar toda e gualquer execugao

orgamentaria do Municipio.

Il — Executar todas as atividades relativas a organizagao

administrativa; Superintender as atividades da administracédo de pessoal, de
material , de patrimonio segundo os principios de eficiéncia, de qualidade e
seguranga.

‘g )/
1
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§ 1° - A Chefia de Gabinete do Secretario compete, assessorar,
coordenar os trabalhos atinentes a secretaria, e representar o secretario na sua
auséncia;

| — A coordenacéo dos servicos de zeladorias, cantina e copa, da
sede da Prefeitura.

Il — deve estar bem afinado com o titular da pasta para um
assessoramento completo.

§2° - A Assessoria de Planejamento compete assessorar as
demais Diretorias, acompanhar e avaliar todos os seus trabalhos; fiscalizar e
orientar a utilizacdo das verbas orcamentarias da Secretaria.

a) Ao Departamento de Processamento de Dados compete
fiscalizar a utilizacdo e dar manutencdo a todos os equipamentos de
informatica e sistemas, apoio na realizacdo de tarefas relacionadas aos
mesmos, treinamento ao pessoal, e orientagdo quanto ao uso.

b) Ao Departamento de Elaboragdo de Contratos e Projetos
compete:

| — Manter o controle atualizados das leis, oficios, convénios,
decretos e portarias;

Il — Cuidar da digitacdo dos projetos de leis, decretos, portarias,
oficios, autorizacdo de servicos, contratos, convénios e atos normativos da
administracao,

Il — Preparar, sob supervisédo e orientagdo, expedientes e atos
administrativos de que decorram alteracéo da situacéo funcional,

c) Ao Departamento de Assuntos Gerais compete:

| — Coordenar e executar os servigos da junta do Servigo Militar no
Municipio;
Il — Executar os servicos de recepgéo de cadastramento do INCRA

no Municipio.

d) Ao Departamento de Atendimento & Cidadania compete,
promover a atualizacdo e capacitacdo do pessoal em cursos € seminarios,
orientando-0 quanto ao bom atendimento ao publico.

exl.
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§3° — A Diretoria de Recursos Humanos compete:

I — Manter permanentemente atualizados os assentamentos
funcionais dos servidores publicos do Municipio;

Il - Coordenar e executar, por si ou por terceiros, sob supervisdo do
Secretario Municipal de Administragdo e Finangas, os atos de admisséo,
treinamento, capacitagdo, exoneracédo e movimentagao de pessoal do servico
Publico Municipal;

lll - Praticar os atos constitutivos e declaratérios de direito, inclusive
os decorrentes de jubilamento ou aposentadoria;

IV — Praticar os atos relativos a previdéncia e assisténcia social dos
servidores publicos municipais.

V — Manter o controle do pessoal inativo, pensionistas e de fungao
remunerada;

VI — Executar outras tarefas correlatas.

a) Ao Departamento de Recursos Humanos compete, executar
todas as atividades definidas pela diretoria.

§4° — A Diretoria de Patriménio compete:

| — Realizar os atos inerentes as aquisicbes de bens e servigos e as
alienagdes, com observancia dos preceitos legais e constitucionais,

Il — Supervisionar as atividades do almoxarifado de guarda de

documentos;
Ill — Supervisionar as atividades de cadastro, registro, tombamento e

controle mobiliario e imobiliario do Municipio.

IV — A protecdo dos bens, instalagdes e servicos do Municipio.

a) Ao Departamento de Patrimbénio compete, executar todas as
atividades definidas pela diretoria. /)
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§5° — A Diretoria de Contabilidade e Controle do Orgamento
compete:

| — promover através do Departamento e suas Divisdes a
programacdo e o controle orcamentario, a escrituragcdo dos atos e fatos
contébeis, e de todos os bens, diretos e obrigagdes do municipio, bem como de
seus 6rgéos e entidades, nos termos e prazos legais e constitucionals;

Il — preparar os balancetes mensais, anuais;

[ll — acompanhar e avaliar todos os contratos e convénios firmados.

IV — desempenhar outras atribuicbes correlatas.

§6° - A Diretoria de Tesouraria compete:

| — programar e acompanhar os desembolsos financeiros;

Il — controlar o fluxo de caixa, o recebimento de tributos, taxas,
multas, guias de recolhimento e outras tarefas correlatas.

Il — exercer as atividades de planejamento e acompanhamento
financeiro;

IV — planejar, coordenar os programas de atuacéo da pasta.
§ 7° - A Diretoria de Compras e Licitagdes compete:

| — Coordenar e Avaliar as atos inerentes a aquisicdo de bens e
servicos, e alienagdes com observancia dos preceitos legais e constitucionais.

a) Ao Departamento de Compras e Licitagdes compete:

| — Manter atualizados os cadastros de fornecedores e prestadores
de servico, bem como verificagdo de possiveis débitos junto a prefeitura dos
mesmos;

Il — Controlar a confeccdo de requisi¢cdes, e licitagbes, a serem
avaliados pelo Diretor e realizar cotagdes de prego junto ao comeércio local e
prestadores de servigo.
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GABINETE DO PREFEITO.
§ 8° - A Diretoria de Fiscalizagdo e Receitas compete:
| — coordenar, fiscalizar e executar a politica tributaria municipal,

Il — exercer os atos de arrecadagéo através dos postos de
arrecadagao;

Il — exercer as atividades de fiscalizagdo tributaria através dos
postos fiscais e de comandos volantes;

IV — coordenar, elaborar e atualizar o cadastro de contribuintes e de
informacdes fiscais e fazer manutengao periddica dos mesmos;

V — manter o controle atualizado da planta de valores imobiliarios;

VI — promover as avaliagées necessarias e incidéncias dos tributos
municipais;

VIII - outras a¢des correlatas.

Art. 26 — A Secretaria Municipal de Educacdo e Cultura,
compete:

| — o planejamento, supervisdo, controle e execugdo de politica
municipal de incentivos a educagé&o e cultura.

§ 1° - A Diretoria de Planejamento Educacional compete:

| — Acompanhar as atividades inerentes a Secretaria, bem como
controlar a execucdo dos trabalhos referentes a educacgéao e cultura;

§2° - A Assessoria de Educagio e Cultura compete:
| — Assessorar as atividades inerentes a Secretaria, bem como
controlar a execugéo dos trabalhos referentes a educagéo e cultura e demais

atividades.

a) Ao Departamento de Planejamento, Supervisdo e Projetos
Educacionais compete:
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| — exercer as atividades de planejamento e acompanhamento
pedagogico,

Il — planejar, coordenar os programas de atuagao da pasta.

b) Ao Departamento de Educacgéo Infantil compete:

| — Fiscalizar e promover a presenga de toda crianga na escola,
procurando identificar e erradicar a evas&o escolar.

§ 3° - As Diretorias de Escolas Municipais Urbanas compete a
direcdo, administracdo, supervisdo e fiscalizagdo das escolar municipais
urbanas

a) Ao Departamento Administrativo compete, auxiliar os
Diretores na execugédo de todos os trabalhos inerentes a pasta.

b) Ao Departamento de Assisténcia aos Estudantes
compete:

| — A realizagdo de programas suplementares de transportes,
alimentacéo e assisténcia a saude do educando e de distribuicdo de material
didatico-escolar;

Il — coordenar e supervisionar as suas Divisdes a distribuicdo de
merenda escolar na rede municipal de ensino;

c) Ao Departamento de Transporte Escolar compete:
| — Organizar e coordenar a frota de transportes escolares, bem
como orientar quanto ao uso e observancia da escala designada pela

Secretaria.

Il — controle e guarda de dos veiculos de transporte de professores,
estudantes e de material escolar.

§ 4° A Diretoria de Escola de Ensino Especial compete:

| — direcdo, administragdo, superviséo e fiscalizacdo das escolas de
ensino especial.
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a) Ao Departamento de Orienta¢cdo Técnica-Pedagodgica
compete:

| — a orientagdo, superviséo e controle técnico-pedagdgico.
§ 5° Diretoria da Escola Agricola Municipal compete:

| — a direcdo, administragdo, supervisdo e fiscalizagdo da escola
agricola.

a) Ao Departamento Administrativo compete realizar todos
os trabalhos inerentes a administragdo da escola agricola.

§ 6° - A Diretoria Cultural compete:

| — Planejamento, supervisdo, controle e execucdo de politica
municipal de incentivos as artes e a cultura;

Il - Diregéo, superviséo e coordenagéo da biblioteca municipal,

Il — Coordenar e desenvolver as acdes culturais nas diversas
atividades artisticas e folcloricas.

a) Ao Departamento Cultural compete execug&o dos
trabalhos promovidos pela Diretoria Cultural.

b) Ao Departamento de Administracdo da Biblioteca
Publica compete administrar, organizar, fiscalizar e manter atualizados
todos os arquivos, controles e cadastros bibliotecarios.

§ 7 - ° Diretoria da Banda Musical compete:

| — Treinamento de alunos para utilizagdo na banda municipal, bem
como realizacdo de cursos inerentes a mesma,

Il — Controlar e manter atualizados os cadastros dos instrumentos
musicais municipais, e fiscalizar a utilizagcéo dos mesmos pelos alunos,

IIl — Realizagdo de Eventos e recitais para divulgag&o dos trabalhos
realizados com os alunos em locais publicos municipais. /\
[ ’/
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GABINETE DO PREFEITO.

IV — Preparacéo da banda musical para apresentagbes em eventos
civicos municipais, e onde for solicitada.

a) Ao Departamento Musical compete organizagdo e
confeccéo de partituras musicais, manutencéo dos instrumentos, apoio e
orientacdes diversas aos musicos, e auxilio na realizagéo das atividades
culturais.

Art. 27 — A Secretaria Municipal de Saude e Vigilancia
Sanitaria compete:

| — planejar, coordenar, supervisionar, executar as politicas de saude
do municipio, implementando a sua municipalizacéo e dando énfase as agdes
de medicina preventiva.

§ 1° A Sub-Secretaria Municipal de Satde e Vigilancia Sanitaria
compete:

| — auxiliar o Secretario, sempre que por ele convocado, e ©
substituira, no caso de impedimento de execugéo de suas atividades.

a) A Assessoria de Planejamento compete:

| — assessorar o0 secretario e as demais Diretorias nos assuntos com
planejamento, submetidos & sua apreciagdo; acompanhar e avaliar todos 0s
seus trabalhos; fiscalizar e orientar a utilizagdo das verbas orgamentarias, no
Plano Plurianual de investimentos; orientar, no sentido de compatibilizag&o da
receita e da despesa, preparar prestacdo de contas a serem encaminhadas ao
Conselho Municipal de Saude.

a) Ao Departamento de Saude compete:

| — Promover, programar e acompanhar através da divisdo de
atendimento basico e plantdo, as medidas essenciais e imprescindiveis a
Saude;

Il — Atender ao publico com humanidade e presteza, orientando e
informando no que for necessario.
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GABINETE DO PREFEITO.
b) Ao Departamento de Saude Bucal compete:

| — Desempenhar através das divisbes programas de prevengao,
controle e tratamento da saude bucal, priorizando o atendimento as criangas
das escolas municipais.

Il — Apresentar dados estatisticos mensais a anuais, ou ainda,
quando |he for solicitado.

Il — Acompanhar os servicos prestados em suas respectivas
unidades de funcionamento.

§ 2° A Diretoria de Vigilancia Sanitaria compete:

| — Atender as necessidades do municipio, com observancia aos
preceitos legais e constitucionais pertinentes;

Il — Desempenhar agdes, visando obter maior eficiéncia no controle
em matéria de saude;

Il — Avaliar a qualidade dos servigos prestados a populagéo,
verificando a observancia dos procedimentos frente aos critérios estabelecidos;

IV — Expedir alvaras sanitarios;

V — Elaborar e aplicar autos e/ou termos de notificag&o, intimagao ou
imposicdo de penalidade, mediante vistoria aos estabelecimentos sob
fiscalizacéo;

V| — Executar outras tarefas correlatas.

§ 3° A Diretoria do Centro Municipal de Saude compete:

| — Supervisionar o funcionamento dos postos municipais de saude,
e PSFs;

Il — Definir, executar e acompanhar estratégias no controle & saude
em geral;

Il — Propor agbes preventivas e assegurar a promogao e
recuperacao da saude;,
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GABINETE DO PREFEITO.

IV — Promover assisténcia integral ao individuo, através do
departamento de programas e vigilancias epidemioldgicas;

V — Desempenhar outras atribui¢gbes correlatas.

a) Ao Departamento de Campanhas compete auxiliar e
executar as atividades relativas as fungdes determinadas pela Diretoria.

b) Ao Departamento Administrativo dos Postos de Saude,
PSF, e PACS, compete executar, na area de saude, programas de
imunizacdes, designar agentes para acompanhar e dar assisténcia a saude
da familia, orientar e encaminhar se for o caso aos postos municipais.

c) Ao Departamento de Programas e Vigilancia
Epidemiolégicas compete promover assisténcia integral ao individuo,
executar programas de prevencgao e combate a doencas epidemiolégicas.

§ 4° A Diretoria Geral do Hospital Municipal compete:

| — dirigir, coordenar e executar todas as atividades organizacionais
e funcionais, juntamente com suas respectivas Diretorias.

§ 5° A Diretoria de Laboratério e Farmacia compete:

| — Prestar servicos de analises clinicas a populagé&o carente,
conforme necessidades e condi¢des disponiveis,

Il — Executar o controle e fiscalizagdo das condigdes sanitarias e de
higiene do banco de sangue, coleta e distribuicdo aos hospitais do municipio;

[1l — Atender a populagdo através da farmacia basica objetivando sua
recuperacao,

IV — Promover o controle de medicamentos, através de registros e
balancetes mensais;

V — Assegurar a distribuicdo e orientagdo necessaria a populagéo
guanto ao uso correto dos medicamentos e outras medidas correlatas.

/
ext. [
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a) Ao Departamento de Laboratério e Farmacia compete:
| — Executar os servicos determinados pela Diretoria.
§ 6° A Diretoria Administrativa do Hospital Municipal compete:

| — coordenar e supervisionar os servicos de escrituragdo e
estatistica do Hospital Municipal, mantendo atualizados todos os dados
indispensaveis para a elaboracdo de medidas essenciais ao atendimento
publico.

a) Ao Departamento de Escrituragdo e Estatistica compete
executar os servicos competentes a Diretoria.

b) Ao Departamento de Zeladoria do Hospital Municipal
compete executar e supervisionar os servigos de lavanderia e conservagao
do Hospital Municipal.

c) Ao Departamento de Nutricdo e Dietética compete o
preparo, distribuic&o e Higienizagéo da alimentagéo do Hospital Municipal.

d) Ao Departamento do Almoxarifado do Hospital
Municipal compete:

| — Realizar os atos pertinentes as aquisicoes e servigos;
Il — Atualizar o cadastro de fornecedores e prestadores de servico;
IIl — Supervisionar e controlar a guarda de documentos;

IV — Promover a conservacdo e manutengdo de todo o patriménio do
Hospital Municipal.

§ 7° A Diretoria Técnica do Hospital Municipal compete o
planejamento e estruturagcdo do atendimento ambulatorial, plantdes e outras
atividades inerentes.

a) Ao Departamento Médico compete coordenar e executar
as atividades relativas a plantdes ambulatoriais.

ex).l“/_
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b) Ao Departamento de Enfermagem compete:

| — desempenhar suas fungdes com qualidade e presteza,
proporcionando atendimento digno e eficiente;

Il — Participar de cursos, treinamentos e capacitagido fornecidas,
observando pelo bom éxito de sua fungéo;

[Il — Executar outras tarefas correlatas.

¢) Ao Departamento de Radiologia compete adequar-se no
sentido de prestar um atendimento eficaz e seguro ao paciente.

Art. 28 — A Secretaria Municipal da Promog¢do Social

compete trabalhar pela promogéo do bem-estar das pessoas, promovendo a
coleta de reivindicaces e agregacdes de interesses que ajudem a populagao
na formulagdo de politicas sensiveis as reais necessidades da comunidade e
que orientem o planejamento municipal para propiciar a sua consecugéo,
estimulando o uso de tecnologia alternativa na solugdo de problemas da
populagao carente:

| — planejando, coordenando, supervisionando e executando a
politica de promog&o e assisténcia social do municipio;

Il — assistindo e apoiando com énfase as entidades filantropicas de
iniciativa da comunidade, na drea da assisténcia social;

[l — implantar a Casa de Apoio e escritdrio de representagéo do
municipio em Goiénia — GO, para prestacdo de servigos ligados a Assisténcia
Social, e outras atividades correlatas.

§ 1° A Diretoria da Promogdo Social compete executar os
servicos relativos & Secretaria, bem como promover a organizagao e presteza
operacional.

a) A Assessoria da Secretaria da Promogdo Social
compete assessorar a secretaria e as demais Diretorias nos assuntos com
planejamento, submetidos & sua apreciagéo; acompanhar e avaliar todos 0s
seus trabalhos: fiscalizar e orientar a utilizagéo das verbas orgamentarias,
no Plano Plurianual de investimentos; orientar, no sentido de

[ exl. /_ \
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compatibilizagdo da receita e da despesa, € encaminhar as prestagdes de
conta ao Conselho Municipal.

b) Ao Departamento de Programas e Projetos Sociais
compete abrigar, zelar e prestar outras agdes de assisténcia social aos
idosos e criangas carentes.

c) Ao Departamento de Apoio e Reforgo Alimentar
compete os servigos de administragdo da vaca mecéanica e panificadora
comunitaria.

d) Ao Departamento de Apoio & Casa em Goiania compete:

| — Administrar a Casa de Apoio de Goiania - GO, dar toda e
qualquer assisténcia a Secretaria de Promogdo Social, nos assuntos
pertinentes da mesma, dando condigbes e solugbes breves e eficazes ao
municipio.

Il - cadastrar e providenciar da melhor forma possivel, o
atendimento e encaminhamento das pessoas que necessitar.

§ 2° A Diretoria de Apoio a Infancia e Adolescéncia compete:

| - patrocinar o respeito a dignidade e a liberdade fundamental da
crianca e do adolescente, promovendo o desenvolvimento integral da
personalidade da crianca e do adolescente carente com atividades
ocupacionais e profissionalizantes;

Il - triar os menores para integracéo a sociedade, com dominio dos
recursos profissionais, morais e religiosos;

Il - desenvolver atividades artesanais, esportivas, culturais de
reforgo escolar.
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Art. 29 - Secretaria Municipal de Habitagcao e
Urbanismo:

| — Executar as Politicas, diretrizes e acdes de saneamento basico,
urbanismo, habitacdo e meio ambiente; Executar as obras de engenharia
realizadas por administragdo direta do municipio, acompanhar e fiscalizar as
executadas por terceiros.

Il — Urbanizagéo, regularizagédo fundiaria e titulagdo das areas
faveladas e de baixa renda; Criacéo de area de especial interesse urbanistico,
social, ambiental, turistico, limpeza e zelo de areas de utilizagéo publica

§ 1° - Diretoria De Engenharia compete, executar projetos e
obras de engenharia, coordenar e fiscalizar os servicos de construgéo civil
da prefeitura municipal e o comprimento das normas referentes a zoneamento

e edificacbes e outras tarefas correlatas.

| —A Assessoria compete, assessorar 0 secretario e as demais
Diretorias nos assuntos com planejamento, submetidos a sua apreciacgao,
acompanhar e avaliar todos os seus trabalhos; fiscalizar e orientar a utilizagéo
das verbas orgamentarias, no Plano Plurianual de investimentos; orientar, no
sentido de compatibilizac&o da receita e da despesa.

a) Departamento de Projetos compete, executar 0s
trabalhos determinados pela Diretoria.

b) Departamento de Administragdio dos Cemitérios
Publicos compete :

| — Estabelecer Diretrizes administrativas dos cemitérios locais,
através de suas respectivas divisdes;

Il — Organizar e atualizar todos os registros e cadastros existentes;

Il — Prestar servicos e informagbes, segundo os principios de
eficiéncia, qualidade e seguranga;

IV — Preparar estatisticas sociais, acompanhado e contratando os
atos e fatos correlatos;

exl, L
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V — Avaliar os casos de Morbi-Letalidade, através de programa
especifico.

c) Departamento de Obras e Construgdes compete, executar as
atividades relativas a infra-estrutura urbana, fabricagao de artefatos de cimento
e edificacdes publicas, determinadas pela Diretoria.

§ 2° Diretoria de Pavimentagao compete, supervisionar, fiscalizar
e executar obras de pavimentacdo asféltica, manutencao e conservacgao da
malha rodoviaria urbana e rural.

| — Ao Departamento de Pavimentagao compete, executar 0S
trabalhos definidos pela diretoria.

Il — Ao Departamento de Acgdo Urbana compete, realizar 0s
servicos de manutencgéo e vistoria de iluminacdo publica, limpeza das vias
publicas, pragas, jardins, bem como desenvolver servicos de protegéo a
prédios, logradouros, e bens imdveis do municipio.

§ 3° Diretoria Municipal de Transito compete:

| — Criar e desenvolver um programa de municipalizagéo de transito,
implantar o Departamento Municipal de Transito e guarda mirim; orientar a
comunidade quanto aos regulamentos estabelecidos pelo codigo nacional de
transito, através dos Agentes Municipais de Transito.

Il - Criar, implantar e manter o sistema Municipal de Transito, para
educar e manter em boa ordem o servigo de transito no Municipio, arrecadar
através de infracdes de transito aplicadas no ambito municipal de acordo com o
CTB (Cadigo de Transito Brasileiro), inclusive com relacdo aos artigos 83, 84,
93, 95, 107 e 136 a 139.

Il — Criar e manter Departamento de Educagdo de Transito
Municipal para orientar e promover palestras educativas referentes ao trénsito
no Municipio.

IV — Criar e manter a junta de recursos e infragdes (JARI) para
decidir sobre reclamacdes e recursos de infratores.
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V — Encaminhar, através da secretaria municipal de habitagéo e
urbanismo, propostas e adaptacbes para melhorias do sistemas de
sinalizacbes e sentidos transitorios das vias publicas, ao executivo.

a) Ao Departamento de Transito compete, executar e
orientar em todos os trabalhos definidos pela Diretoria.

b) Ao Departamento de Cadastros e Infragcbes compete,
cadastrar e encaminhar a Diretoria as multas e infragbes.

c) Ao Departamento de Recursos e Infragbes (JARI)
compete, cadastrar e decidir sobre reclamagbes e recursos de
infratores.

d) Ao Departamento de Educagdo do Transito Municipal,

educar e orientar a comunidade, e encaminhar projetos educacionais a
Diretoria.

Art. 30 — A Secretaria da Agricultura e Meio Ambiente
compete:

| — Promover as acles relativas a assisténcia ao pequeno, micro
produtor visando orientagdo, integragdo, pesquisas, incentivar 0
desenvolvimento de programas de melhoramento da agropecuéria;

I — Incentivar o desenvolvimento agropecuario através do
fornecimento de transporte, patrulha mecanizada, sementes e incentivo a
producéo de hortifrutigranjeiros, orientar através de pesquisa de extensao rural
e viabilizar junto a érgdos federal e estadual a distribuicdo de sementes e
mudas.

§1° — A Assessoria de Planejamento compete, assessorar O
secretario e as demais Diretorias nos assuntos com planejamento, submetidos
a sua apreciacédo; acompanhar e avaliar todos os seus trabalhos; fiscalizar e
orientar a utilizacdo das verbas or¢camentarias, no Plano Plurianual de
investimentos; orientar, no sentido de compatibilizacdo da receita e da
despesa, encaminhar a Prestagédo de Contas ao Conselho Municipal do Meio
Ambiente.
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GABINETE DO PREFEITO.

§2°— A Diretoria de Meio Ambiente compete:

| — Desenvolver programas ambientais através da educacéo e
conscientizacdo ecologica; Implantagéo e manutencdo do laboratério de
mudas;

a) Ao Departamento de Meio Ambiente compete,;
| — Executar todas as atividades definidas pela diretoria.
§3° — A Diretoria Agricola compete;

| — Desenvolver programas de orientagao agropecuario, controle a
erosbes, apoio ao micro produtor, melhoramento no rebanho, apoiar a
erradicacéo de doengas contagiosas como a aftosa, brucelose e raiva;

Il — Cadastramento de todas as propriedades rurais, rebanho,
producéo agricola e capacidade de armazenamento e comercializagao.

Il — Promover assisténcia ao pequeno e micro produtor, parque
agropecuario; Orientar através de pesquisas, Através de sua Secretaria
viabilizar junto ao governo federal e estadual convénios para a distribuicdo de
adubos, insumos, semente e mudas.

IV — Orientar, fiscalizar e controlar os matadouros e abatedouros, € a
comercializac&o e abate do rebanho bovino, suino, caprino e outros.

V — Viabilizar, fiscalizar, controlar e orientar a utilizacdo do barracéo
do produtor, feria coberta e patrulha mecanizada.

a) Ao Departamento Agricola compete, promover as acoes
relativas & assisténcia ao pequeno e micro produtor, administracéo e
manutencao da chacara municipal, lavouras e hortas comunitarias;

b) Ao Departamento de Técnicas Agricolas compete,
orientar, fiscalizar e desenvolver projetos para beneficiar ao pequeno €
micro produtor.
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c) Ao departamento de Abate de Animais compete,
administrar controlar e fiscalizar o matadouro municipal, bem como
frigorificos, abatedouros e o transporte e abate de animais.

d) Ao departamento de Administracdo da Feira Coberta
compete, administrar, cadastrar, fiscalizar, controlar e arrecadar as taxas
provenientes da comercializagéo de produtos hortifrutigranjeiros.

Art. 31 — A Secretaria Municipal de Transportes
compete:

| — o controle, guarda, conservacdo e manutencéo da frota de
veiculos, maquinas e equipamentos do Municipio, bem como empreender
acdes visando ampliar e melhorar as estradas vicinais do Municipio.

Il — administrar, conservar e controlar o Aeroporto Municipal e
Estacdo Rodoviaria.

§1° — A Diretoria de Transportes compete, gerénciar,
supervisionar e controlar a manutengéo e conservagédo da frota de veiculos e
magquinas do Municipio assim como os demais programas de atuagao da pasta.

| — A Assessoria compete, assessorar o secretério e as demais
Diretorias nos assuntos com planejamento, submetidos & sua apreciagao;
acompanhar e avaliar todos os seus trabalhos; fiscalizar e orientar a utilizagao
das verbas orgcamentarias, no Plano Plurianual de investimentos; orientar, no
sentido de compatibilizacdo da receita e da despesa.

Il - Ao Departamento de Manuten¢do e Conservagao compete,
executar todos os trabalhos definidos pela Diretoria.

Il - Ao Departamento de Administragdo do Aeroporto Municipal
compete, administrar, conservar e definir metas informando sempre que
necessario as prioridades a serem executadas.
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§2° — A Diretoria da Estacdo Rodoviaria compete, controlar o
fluxo de passageiros, executar os servicos de Administragao e Manutengéo da
Estacdo Rodoviaria.

| — Ao Departamento de Controle de Fluxo de Passageiros
compete, executar todos os servigos definidos pela Diretoria.

Art. 32 — A Secretaria Municipal de Esportes e Lazer
compete, o planejamento, a supervisao, controle e execugdo de politica
municipal de incentivos ao Desporto e Lazer; Planejar, coordenar, implantar e
implementar politica municipal de incentivo e fomento a pratica desportiva.

| — A Assessoria compete, assessorar 0 secretario e os demais
Departamentos nos assuntos com planejamento, submetidos a sua apreciagéo;
acompanhar e avaliar todos os seus trabalhos; fiscalizar e orientar a utilizagéo
das verbas orcamentarias, no Plano Plurianual de investimentos; orientar, no
sentido de compatibilizagéo da receita e da despesa.

§1°- Ao Departamento de Esportes de Quadra e Atletismo
compete, a coordenagdo e superviséo das atividades de esportes de quadra e
atletismo, bem como elaborar e coordenar os programas de atuacao da pasta.

Art. 33 - A Secretaria Municipal da Industria,
Comercio, Servigos e Turismo compete:

| — Fomentar as atividades industriais, comerciais e de prestacéo de
servicos no sentido de promover a expanséo do comercio interno e externo do
Municipio;

Il — Implantagéo e manutengéo do parque industrial do Municipio;
Il — Estabelecer uma politica de industrializagédo do Municipio,

através de concessdes de estimulos fiscais, parcerias, convénios, visando a
expansdo na area industrial, comercial e servigos.

§1° — A Assessoria de Planejamento compete assessorar aos
demais Departamentos, acompanhar e avaliar todos os seus trabalhos;
fiscalizar e orientar a utilizacdo das verbas orgamentarias em cada Secretaria.
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GABINETE DO PREFEITO.

a) Ao Departamento de Industria e Comercio compete,
executar todas as atividades definidas pela secretaria.

b) Ao Departamento do SINE compete:

| — Coordenar e executar a recepcéo dos requerimentos do seguro-
desemprego;

Il - Expedicédo da CTPS para o trabalhador;
IIl - Promover a intermediagdo de méo-de-obra no Municipio;
IV — Promover eventos de capacitagdo profissional.

c) Ao Departamento do SEBRAE compete:

| — Encaminhar ao SEBRAE/GO requerimentos e opgdes de cursos
que sejam adequados ao campo profissional do Municipio.

Il — Coordenar e promover atualizagbes atraves de cursos
profissionalizantes a comunidade do Municipio.

TITULO IV )
DA SUPERVISAO E SUBORDINAGAO

Art. 34 — Todo e qualquer 6rgdo da Administragdo Municipal esta
sujeito a supervisdo do Secretario Municipal da respectiva area, exceto 0s
érgaos diretamente subordinados ao Prefeito.

Art. 35 — O Secretario Municipal € responsavel, perante ao Prefeito,
pela supervisdo dos érgéos da Administracdo Municipal enquadrados na sua
area de competéncia.

Art. 36 — A supervisdo do Secretdrio, na drea de sua competéncia,

tem os seguintes objetivos:
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| — assegurar observancia da legislacao municipal, estadual e
federal;
Il — promover a execugéo dos programas do governo municipal;

Il — fazer observar os principios basicos da Administragao,
anunciados nesta Lei;

IV — coordenar as atividades dos orgdos supervisionados e
harmonizar sua atengéo com os demais Secretarios;

V — avaliar, por meios de relatérios mensais, 0 comportamento dos
6rgaos supervisionados;

VI — proteger a Administragéo, em sua area, contra a interferéncia e
pressodes ilegais;

VIl — fortalecer o processo seletivo;

VIl — fiscalizar a aplicacéo e utilizagdo do dinheiro, valores e bens
publicos;

IX — acompanhar a implantacdo dos programas de governo, com
vistas ao alcangar uma prestagdo econémica dos servigos;

X — colocar a disposicdo do Tribunal de Contas do Municipio,
Camara Municipal e conselhos municipal, sem prejuizo da fiscalizacao destes,
informes relativos & administracéo financeira e patrimonial da Secretaria.

TITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 37 — O Prefeito promoverd a implantagdo da Estrutura
Administrativa Municipal, ajustando-a &s disposi¢des, principios e diretrizes
gerais nesta Lei, e de acordo com a conveniéncia administrativa e a
disponibilidade financeira.
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Art. 38 — O regime interno definira as atribuicdes especificas e
comuns dos servidores investidos nas fungbes de chefia que sera baixado por
Decreto pelo Chefe Executivo.

Art. 39 — Fica o Chefe do Poder Executivo Municipal autorizando a
complementar a estrutura prevista na presente lei, criando, alterando, ou
extinguindo através de Decreto, 6rgéo de nivel hierarquico inferior ao da
Secretaria.

Art. 40 — As repartigdes municipais devem funcionar perfeitamente
articuladas, em regime de mutua colaboragao.

Art. 41 — A prefeitura dara atengéo especial ao treinamento de seus
servidores, fazendo-os, na medida da possibilidade financeira do municipio e
da conveniéncia do servigo.

Art. 42 - Fica determinado o prazo de 90 (noventa) dias para que 0
Chefe do Poder Executivo Municipal possa promover as adequacoes
administrativas necessarias para execugao da presente Lei.

Art. 43 — Se necessario, fica o Chefe do Poder Executivo Municipal,
autorizado a abrir, no orgamento de 2002, crédito(s) de natureza especial ou
suplementar, através de Decreto, para contabilizar as despesas decorrentes da
presente Lei.

Art. 44 — Esta Lei entrarda em vigor apartir de 01 de janeiro de 2002
apos sua publicagéo no placar da Prefeitura Municipal.

Art. 45 — Fica revogada a Lei Municipal n.° 1.971 de 07 de janeiro de
1999, apartir de 31 de dezembro de 2001.

] GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE SANTA HELENA DE
GOIAS, 30 de dezembro de 2001.

Bel. JUDSON I/AURENGQ DA SILVA
Prefeito Municipal

ADEMAR POS SANTOS
Secretario Mun. dédAdminigtracdo e Finangas
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