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PREFEITURA MUNICIPAL DE CIDADE OCIDENTAL
GABINETE DO PREFEITO

LEI MUNICIPAL N° 1.471, DE 14 DE MARCO DE 2025

AUTORIA: MESA DIRETORA DA CAMARA

DISPOE SOBRE A ORGANIZACAO DA
ESTRUTURA  ADMINISTRATIVA ~ DA
CAMARA  MUNICIPAL DE CIDADE
OCIDENTAL - GO E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

N O PREFEITO MUNICIPAL DE CIDADE OCIDENTAL, LUIZ VIA.\L:&-
LULINHA VIANA, FAZ SABER QUE, A CAMARA APROVA E ELE SANCIONA

A SEGUINTE LEIL
CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Esta Lei define a estrutura organizacional, os cargos de
provimento em comiss&o que lhes s&o correspondentes, juntamente com os
respectivos simbolos e valores de vencimentos, bem como o modelo de gestao
de atividade parlamentar do Poder Legislativo do Municipio de Cidade
Ocidental.

Art. 2°. Para cumprimento de suas atribuigbes institucionais e legais, o
Poder Legislativo sera exercido pela Mesa Diretora através de seu Presidente,
auxiliado pelos titulares de cargos da estrutura administrativa e de

assessoramento de que trata esta Lei.

Paragrafo tnico. Os integrantes da Mesa Diretora estio definidos no
Regimento Interno da Camara Municipal de Cidade Ocidental.

CAPITULO I
DO MODELO DE GESTAO
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CIDADE OCIDENTAL
GABINETE DO PREFEITO

Art. 3°. O modelo de gestdao parlamentar sera marcado pela

dinamizagao do processo legislativo definido no seu Regimento Interno, com a

introducdo de novas praticas gerenciais, visando a integracdo das politicas
publicas legislativas ancoradas na estratégia de aproximar suas atividades da
sociedade organizada e do cidadao, por meio de atuacéo transparente e
compartilhada do Parlamento de forma presencial ou digital e que possibilitem

meios de controle social do Poder Legislativo Municipal.

CAPITULO IiI
DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

Art. 4°. A estrutura administrativa da Camara Municipal de Cidade
Ocidental compreende a organizagao institucional de unidades administrativas
e respectivos cargos, encarregada pela prestagao de servicos publicos
legislativos, em sintonia com as fungées constitucionais do Poder Legislativo,
executando atividades de forma integrada, nas seguintes areas de atuacao:

| -

unidades administrativas que atuam nas atividades de articulagao e gestao

Desenvolvimento Politico-Parlamentar: representado pelas
politico-parlamentar do Poder Legislativo com a finalidade de dar sustentagao
técnica ao exercicio das atribuigées legais e regimentais da Mesa Diretora;

Il - Desenvolvimento da Gestdao Legislativa: representado pelas
unidades administrativas encarregadas da gestao dos recursos humanos,
financeiros, administrativos e tecnoldgicos, bem como de prover os meios de
suporte operacionais necessarios ao exercicio de atividades proprias, visando

a consecuc¢ao dos objetivos do Poder Legislativo Municipal.

Art. 5°. A estrutura organizacional da Camara Municipal de Cidade
Ocidental &€ composta das seguintes unidades administrativas basicas e

complementares, subordinadas a Presidéncia por area de atuagéo: /
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| - Desenvolvimento Politico-Parlamentar:

a) Gabinete do Presidente;
b) Chefia de Gabinete da Presidéncia;
1. Assessoria Especial do Gabinete da Presidéncia;

c) Coordenadoria Especial de Assuntos Institucionais e Relagao com a

Sociedade;

1.

Geréncia de Atendimento ao Publico e Quvidoria;

2. Geréncia de Projetos Especiais;
d) Coordenadoria Especial de Comunicacao e Imprensa;

1. Geréncia de Cerimonial e Eventos;

2. Geréncia de Redes Sociais;

e) Coordenadoria Especial de Controle Interno;

1. Geréncia de Auditoria e Exame de Contas;

f) Procuradoria Geral do Poder Legislativo Municipal;

1. Chefia de Gabinete da Procuradoria Geral da Camara.

Il - Desenvoivimento da Gestédo Legislativa:

a) Diretoria Geral da Camara Municipal;

1. Chefia de Gabinete da Diretoria Geral da Camara Municipal;

b) Assessoria Executiva de Financas;

c) Assessoria Executiva de Contabilidade;

d) Coordenadoria Especial de Administracéo;

1. Geréncia de Gestao de Pessoas e Folha de Pagamento;

2. Geréncia de Servigos Administrativos;

3. Geréncia de Tecnologia da Informacéo;

4. Geréncia de Compras e Licitagées;

e) Diretoria Legislativa;

1. Coordenadoria Especial Legislativa;

2. Geréncia de Acompanhamento do Processo Legislativo:;

3. Geréncia de Atos Legislativos.
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Art. 6°. As unidades basicas e complementares da estrutura administrativa,
bem como as unidades complementares da estrutura de supervisao administrativa
com os seus respectivos cargos de provimento em comissao do Poder Legislativo

Municipal, sdo os criados e constantes do Anexo | desta Lei.

Paragrafo unico. Compdem a estrutura de cada gabinete dos integrantes
da Mesa Diretora, unidades administrativas complementares constantes do

Anexo | desta Lei.

CAPITULO IV
DAS COMPETENCIAS DAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS

Secao |

Do Gabinete da Presidéncia

Art. 7°. O Gabinete da Presidéncia € a unidade administrativa superior
da Mesa Diretora que tem por objetivo apoiar com suporte técnico e funcional
as atividades do Presidente da Camara Municipal, no exercicio de suas
funcdes, prerrogativas e responsabilidades atribuidas por lei e pelo Regimento

Interno.

Art. 8°. A Chefia de Gabinete da Presidéncia compete supervisionar o
funcionamento do Gabinete e fazer cumprir as determinacées da Presidéncia

em assuntos politicos e de expediente interno.

Art. 9°. A Assessoria Especial do Gabinete da Presidéncia compete

assessorar 0O recebimento, emissao e arquivamento de documentos,

assessorar nos agendamentos dos compromissos oficiais e cumprig~ as

determinacdes do Chefe de Gabinete quanto aos trabalhos internos no
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Gabinete, bem como outros assuntos de interesse do Poder Legislativo

Municipal que Ihe forem designados.

Secgao li
Da Coordenadoria Especial de Assuntos Institucionais e Relagao com

a Sociedade

Art. 10. A Coordenadoria Especial de Assuntos Institucionais e Relacao
com a Sociedade é a unidade administrativa de diregéo executiva, vinculada a
Mesa Diretora e subordinada a Presidéncia que tem por finalidade coordenar
e executar as atividades de ouvidoria e atendimento ao publico, visando o
recebimento de demandas, reclamagdes, denuncias, sugestdes e elogios da
populacdo, bem como o encaminhamento e acompanhamento das respostas
e solugdes junto aos orgaos e entidades da Administragao Publica Municipal,
assim como a interacdo do Poder Legislativo Municipal com a sociedade
organizada, com os Poderes Constituidos, com as instituicées publicas ou

privadas e com os cidadaos.

Secao lli

Da Coordenadoria Especial de Comunicagao Social e Imprensa

Art. 11. A Coordenadoria Especial de Comunicacao Social é a unidade
administrativa de direcdo executiva, vinculada diretamente a Mesa Diretora e
subordinada a Presidéncia com a finalidade de coordenar a divulgacao das
atividades da Camara nos meios de comunicagao, inclusive midias eletrénicas
e sociais, de promover o assessoramento junto a imprensa em geral, de
prestar servicos de relagbes publicas, bem como de informar aos seus
membros os fatos repercutidos na imprensa ou nas redes sociais de interesse
do Poder Legislativo Municipal. / \
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Paragrafo Unico. A Coordenadoria Especial de Comunicagédo Social
compete a coordenagcdo dos cerimoniais das solenidades e audiéncias
publicas, bem como dos eventos sociais e culturais no ambito do Poder

Legislativo.

Segao IV

Da Coordenadoria Especial de Controle Interno

Art. 12. A Coordenadoria Especial de Controle Interno € a unidade
administrativa de diregdo executiva, vinculada diretamente a Mesa Diretora e
subordinada ao Presidente, com as seguintes atribuicbes basicas:

I - avaliar o cumprimento e a execucao das metas previstas no Plano
Plurianual, na Lei de Diretrizes Orgcamentarias e na Lei Orgcamentaria Anual;

Il - verificar a legalidade e avaliar os resultados quanto a economicidade,
eficacia e eficiéncia das gestbes orcamentaria, financeira, operacional e
patrimonial das unidades que compdem a estrutura do poder legislativo;

Ill - apoiar o Controle Externo no exercicio de sua missao institucional,

IV - verificar e avaliar a ado¢ao de medidas para o enquadramento da
despesa total com pessoal aos limites de que tratam os arts. 22 e 23 da Lei
Complementar n° 101, de 2000;

V - verificar a consisténcia dos dados contidos no Relatério de Gestao
Fiscal, conforme estabelecido no art. 54 da Lei Complementar n® 101, de 4 de
maio de 2000;

VI - verificar a observancia dos limites e das condi¢des para realizacao de
inscricdo em Restos a Pagar;

VIl - verificar a destinacao de recursos obtidos com a alienacao de ativos,
tendo em vista as restricdes constitucionais e as da Lei Complementar n° 101, de
2000;

VIII - avaliar a execugao do orcamento da Camara Municipal, inclusive a

observagao da ordem cronoldgica dos pagamentos;
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CIDADE OCIDENTAL
GABINETE DO PREFEITO |

IX - realizar auditorias internas, inclusive de avaliagcdo do sistema de
controle interno e de avaliacéo da politica de gerenciamento de riscos;

X - auxiliar a Presidéncia da Camara Municipal quando solicitado pela
autoridade competente;

Xl - exigir que as unidades administrativas normatizem, sistematizem e
padronizem seus procedimentos operacionais e controles especificos;

Xl - coordenar, orientar e opinar acerca da normatizacdo das rotinas e dos
procedimentos de controle inerentes aos processos de trabalho da organizagéo,

Xill - realizar auditorias de avaliagdo dos controles especificos e dos
processos de trabalho da Camara Municipal, visando promover sua melhoria
continua,;

X1V - acompanhar os prazos para apresentacao das prestagdes de contas
aos orgaos de controle externo;

XV - monitorar o cumprimento das recomendacdes e determinagdes dos

orgaos de controle externo e interno;

XVl - representar ao Tribunal de Contas sobre irregularidades e
ilegalidades.
Secao V
Da Procuradoria Geral da Camara
Art. 13. A Procuradoria Geral é a unidade administrativa de

assessoramento juridico, vinculado a Mesa Diretora e subordinado a
Presidéncia que tem por finalidade a representacao judicial e extrajudicial da
Camara Municipal em assuntos de natureza juridica e administrativa, sendo
orientada pelos principios da legalidade e do interesse publico, tendo entre

outras competéncias estabelecidas em lei especifica, as seguintes atribuicoes

legais:
/
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| - a assessoria juridica aos integrantes da Mesa Diretora, bem como a
emissao de pareceres, normativos ou nao, para fixar a interpretacdo de leis,
projetos de leis e atos administrativos;

Il - a orientacdo na elaboracao de projetos de leis, decretos legislativos e
outros atos normativos de competéncia dos vereadores;

lll - o acompanhamento e o controle das agbes cuja representacao judicial
do Poder Legislativo tenha sido conferida a terceiros;

IV - a proposi¢céo de atos de natureza geral e medidas de carater juridico
que visem proteger o patriménio publico em atendimento a decisdo da Mesa
Diretora;

V - a proposi¢ao da declaragcao de nulidade ou a revogacgao de quaisquer
atos administrativos manifestamente contrarios ao interesse publico em
atendimento aos parlamentares.

Paragrafo unico. Por decisdo da Mesa Diretora, a Procuradoria Geral da
Camara podera contratar com assessoria juridica especializada para atender
interesses juridicos do Poder Legislativo Municipal.

Art. 14. A Chefia de Gabinete da Procuradoria Geral da Camara compete
a supervisao do funcionamento do Gabinete e o apoio da coordenacio dos

servicos de competéncia da Procuradoria.

Secao Vi

Da Diretoria Geral da Camara Municipal

Art. 15. A Diretoria Geral da Camara Municipal de Cidade Ocidental é a
unidade administrativa de gestdo e planejamento, vinculada diretamente a
Mesa Diretora e subordinada a Presidéncia, que tem por finalidade:

| - assessorar e prestar apoio as atividades politico-institucionais da

Camara Municipal, de acordo com as deliberacées da Mesa Diretora;
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CIDADE OCIDENTAL
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Il - planejar, coordenar e avaliar o desenvolvimento das atividades das

unidades administrativas subordinadas a Diretoria Geral da Camara Municipal;

i - coordenar e supervisionar a elaboracdo de atos administrativos,

relatérios e outros documentos de acordo com a sua area de atuagao;

IV — planejar e acompanhar os procedimentos de compras, licitacbes e

contratos da Camara Municipal,

V - planejar, coordenar e controlar a gestdo da frota, os servicos de
seguranca e vigilancia, bem como os servigos de zeladoria da Camara Municipal;

VI - planejar e coordenar os servigos de tecnologia da informagao, bem
~ com o controle de dados;

VIl - planejar e controlar as atividades de execugdo orcamentaria,
financeira e contabil da Camara Municipal.

Paragrafo tnico. A Chefia de Gabinete da Diretoria Geral da Camara

Municipal compete a supervisao do funcionamento do Gabinete e o apoio da

coordenacao dos servicos de competéncia da Diretoria Geral.

Secao VIi
Da Assessoria Executiva de Financgas

Art. 16. A Assessoria Executiva de Financas € a unidade administrativa

= de assessoramento vinculada a Mesa Diretora e subordinada a Diretoria Geral

da Céamara Municipal, com atribuicdo de planejar, coordenar, orientar e

controlar as atividades relacionadas ao processo de execugdo orgcamentaria,

financeira e de gestao das despesas dos servicos de tesouraria e prestacao

de contas do Poder Legislativo.
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Art. 17. A Assessoria Executiva de Contabilidade é a unidade
administrativa de assessoramento vinculada a Mesa Diretora e subordinada a
Diretoria Geral da Camara Municipal, com atribuicdo de planejar, coordenar,
orientar e controlar as atividades relacionadas ao processo da gestao contabil

do Poder Legislativo.

Segao IX

Da Coordenadoria Especial de Administragao

Art. 18. A Coordenadoria Especial de Administracao €& a unidade
administrativa de direcéo executiva vinculada a Mesa Diretora e subordinada
a Diretoria Geral da Camara Municipal, com as seguintes atribuicbes e
competéncias basicas de:

| - coordenagao dos servicos de implementacao, manutencao e controle
da estrutura fisica e bens do patriménio mobiliario e imobiliario da Camara
Municipal,

Il - gestdo dos servicos de expediente, transporte, logistica,
almoxarifado, arquivos e documentos da Camara Municipal;

il - gestao de pessoas, avaliacao, recrutamento, selecao e treinamento,
organizagao, manutengao e atualizagéo dos registros funcionais, bem como a
execucao de todos os atos formais para geracao da folha de pagamento dos
servidores publicos da Camara Municipal;

IV - acompanhamento, fiscalizacao e execucao dos contratos e
convénios mantidos pela Camara Municipal;

V - manutenc&o e controle dos servicos de vigilancia, recepgao, copa,
zeladoria e demais areas internas e externas;

VI - planejamento e implementacao do processo de informatizacao da

Camara Municipal e o uso adequado de ferramentas de tecnologia\da

informacao;
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VIl - coordenacgédo, controle e execugdo dos atos administrativos e
processos de compras e licitagbes visando a aquisicdo de materiais e
insumos e/ou contratacdes de bens e servigos para atender as necessidades
da Camara Municipal.

Sec¢ao X
Da Diretoria Legislativa

Art. 19. A Diretoria Legislativa € a unidade administrativa de direcao
executiva, vinculada e subordinada a Mesa Diretora da Camara Municipal e
tem por finalidade:

g I- planejar, organizar e coordenar a execucao das atividades de
apoio ao processo legislativo;

- planejar e coordenar a execugdo das atividades desenvolvidas
nas comissoes legislativas permanentes, temporéarias, especiais e de
inquérito;

Hl-  Auxiliar a mesa diretora na elaboragdo de atos legislativos e
acompanhamento das proposicées em tramitacdo, dos prazos regimentais e
das votacdées em plenarios;

IV-  fornecer todo o suporte ao processo legislativo com execucao
das tarefas relativas ao expediente e preparacao da ordem do dia das
reunides plenarias visando o assessoramento de natureza técnico-legislativa

a Mesa Diretora na conducéao e diregao dos trabalhos legislativos.

V- Paragrafo unico. A Coordenadoria Especial Legislativa

compete acompanhar, coordenar e planejar as atividades desenvolvidas no

plenario, em apoio aos servicos de competéncia da Diretoria Legislativa.

CAPITULO V
DOS CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAQ
Secao |

/

Das Disposicoes Gerais Sobre os Cargos de Provimento em Comissﬁo

e
8% Goverao de Cidade Ocfdental - GO
Governo de Cidade Ocidental - GO w PUBLIC. OFICIAL
ATO DE PUBUCACAO Certifico que o presente ato foi
OFICIAL publicado no Placard geral desta |
Publico o presente ato Para Prefeitura Municipal de Cidade Ocidental - Gabinete Prefeitura Municipal de Cidade
que surta os Legais efe'!tog.x SQ 19 - Quadra 21 Lotes 75/79 - Area Especial - Centro - Cidade Ocidental| ©Ocidenta) nestadata: |
Data: /4] /O3 /05 CEP: 72.880-461 - Telefone: 61 3625-1322 - Fax: 61 3625-4799 S e H
M’fﬁ_‘_— i L{WW PAG 1 1 SUH / Matricula




PREFEITURA MUNICIPAL DE CIDADE OCIDENTAL
GABINETE DO PREFEITO

Art. 20. Os cargos de provimento em comissdo sdo de livre escolha,
nomeacgao e exoneragao do Presidente da Cémara Municipal e requerem
dedicagdo exclusiva de seus ocupantes, exceto para os casos de acumulagéo
legal quando n&o houver incompatibilidade de horario.

§ 1° Os cargos de provimento em comissdo sao destinados ao
desempenho de funcdes de direcdo, chefia, assessoramento e supervisdo nas
unidades administrativas, incluindo os gabinetes dos parlamentares.

§ 2°. Além do vinculo de confianga, a escolha para a ocupacao de cargo de
provimento em comissdo podera exigir escolaridade especifica, qualificagdo
técnica e/ou experiéncia profissional.

§ 3° Os cargos de provimento em comissdo previstos nesta Lei, exigem
grau de escolaridade minima de ensino fundamental incompleto para a sua
nomeacao, a ser comprovada mediante titulagéo ou declaragao no ato da posse e
preferencialmente:

| - a escolaridade de nivel superior para os servidores ocupantes de cargos
de provimento em comiss@o com os simbolos CDS-1, CDS-2;

Il - a escolaridade de nivel médio para os servidores ocupantes de cargos
de provimento em comiss@o com o simbolo CDI-1, CDI -2, CDI-3;

Il - a escolaridade de nivel fundamental completo para os servidores
ocupantes de cargos de provimento em comissao com os simbolos, CDI-4, CDI-5,
CAP-1 e CAP-2.

Secao ll

Dos Cargos de Provimento em Comissao da Estrutura Administrativa

Art. 21. Os cargos de provimento em comissao da estrutura administrativa
e da estrutura de supervisao administrativa s2o os criados e especificados no

Anexo | desta Lei, com os respectivos simbolos e quantitativos.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CIDADE OCIDENTAL
GABINETE DO PREFEITO

§ 1°. Os valores da remuneragdo mensal dos cargos de provimento em
comissdo dos titulares de unidades administrativas basicas e complementares
sao os fixados no Anexo lil desta Lei.

§ 2° As atribuigbes gerais dos cargos de que trata este artigo estédo

dispostas no Anexo IV desta Lei.

§ 3° Os servidores nomeados para cargos das unidades administrativas
béasicas farao declaracao de bens nos termos da legislacao vigente.

§ 4°. Os titulares de unidades administrativas da Camara Municipal serao
substituidos nas suas faltas e impedimentos por outro integrante da estrutura

administrativa designado pelo Chefe do Poder Legislativo.

§ 5°. Quando o periodo da substituicdo de que trata o paragrafo anterior
ultrapassar mais de 15 (quinze) dias, o substituto percebera o valor da
remuneracdo do substituido a titulo de Gratificagdo por Substituicao,
equivalente aos dias em que ocupar as fungdes, ndo cumulativos com a sua
remuneracao de origem se for titular de cargo em comissdo ou exercer a

opgéo de que trata o § 5° do art. 20 desta Lei.

Secao lli
Dos Cargos de Provimento em Comissao de Assessoramento

Pariamentar

Art. 22. Os cargos de provimento em comissdo em nivel de
assessoramento parlamentar, sdo os criados e especificados no Anexo |l desta
Lei, com os respectivos simbolos e quantitativos, com lotagdo nos gabinetes dos

vereadores.

§ 1° Os valores da remuneracao mensal dos cargos de provimento em

comissao de assessoramento parlamentar sdo os fixados no Anexo Il desta Lei.

§ 2° Os cargos de que trata este artigo no desempenho de suas fung

exercerao, dentre outras, as atribuicoes especificadas no Anexo IV desta Lej/
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CIDADE OCIDENTAL
GABINETE DO PREFEITO

§ 3° O ato de nomeacgdo de servidores para cargos de assessoramento

parlamentar deve conter o gabinete de lotacao.

Sec¢ao IV
Das Competéncias Comuns dos Titulares de Cargos da Estrutura

Administrativa

Art. 23. As atribuicbes e competéncias comuns dos cargos de
provimento em comissao de direcao, chefia, assessoramento e supervisao
administrativa de que trata esta Lei, sao as descritas a seguir:

I - programar, organizar, orientar, dirigir, coordenar e supervisionar a
execugédo de todas as tarefas de sua responsabilidade;

Il - promover os meios adequados ao suprimento das necessidades, de
modo a assegurar o desempenho da unidade que dirige;

I - assessorar o superior imediato no planejamento e na organizagao
das atividades e dos servicos que lhe forem solicitados;

IV - responsabilizar-se e prestar contas junto a unidade administrativa
hierarquicamente superior guanto aos resultados alcangados;

V - cumprir e fazer cumprir, na area de sua atuagado, as normas e
regulamentos vigentes;

VI - zelar em sua area de atuacao, pela implantacdo, implementacéao e
funcionamento das normas de controle interno estabelecidas para todas as
unidades administrativas da Camara Municipal,

VIl - distribuir os servigos ao pessoal sob sua direcdo, examinando o
andamento dos trabalhos e providenciando sua pronta concluséo;

Vill - promover a sistematizagao das formas de execucao dos servicos

de sua competéncia;

IX - informar e instruir processos de sua area de atuacao,
encaminhando aqueles que dependem de solucdo de autoridade
imediatamente superior; L
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CIDADE OCIDENTAL
GABINETE DO PREFEITO

X - proferir despachos interlocutérios em processos cuja decisao caiba
ao nivel imediatamente superior e decisérios em processos de sua
competéncia;

Xl - manter a disciplina do pessoal de sua unidade de trabalho;

XlI - despachar com o superior hierarquico imediato os assuntos de sua

competéncia.

CAPITULO Vi
DO QUADRO DE CARGOS E REMUNERACAO DOS SERVIDORES EFETIVOS

Art. 24 - O Quadro Permanente de Cargos e Remuneracao dos servidores
publicos efetivos da Cémara Municipal de Cidade Ocidental é constituido dos
cargos resultantes da Correlacdo de Cargos descrita no Anexo V desta Lei,
constantes dos seus respectivos grupos ocupacionais € sera composto pelos
guantitativos, carga horaria, atribuicées e requisitos para ingresso na forma do

Anexo VI desta Lei.

CAPITULO Vi
DOS DIREITOS E VANTAGENS

Art. 25 - Os servidores de que trata o art. 24 desta Lei, faréo jus aos
seguintes direitos e vantagens pecuniarias, sem prejuizo de outros previstos
no Estatuto do Servidor Publico de Cidade Ocidental ou em legislagdo
pertinente:

| — vencimento base, conforme indicacéo desta Lei;

il - adicional de progressao funcional na forma prevista nesta Lei;

Il - adicional de funcado de confianga, conforme condicdes e critérios
para a sua concessao dispostos nesta Lei;

IV - gratificacao de representacao pela ocupacao de cargos Ae

provimento em comissao previstos nesta Lei.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CIDADE OCIDENTAL
GABINETE DO PREFEITO

Secao |

Do Vencimento

Art. 26 - Os valores dos vencimentos dos servidores publicos efetivos
da Camara Municipal de Cidade Ocidental sdo os fixados nas tabelas salariais
constantes do Anexo lli da Lei n® 1.234, de 30 de janeiro de 2020, conforme
vinculacdo para cada cargo do respectivo grupo ocupacional no Anexo Vil
desta Lei.

§1°-

caput deste artigo corresponde o nivel | para cada cargo do respectivo grupo

O valor do vencimento inicial nas tabelas salariais de que trata o

ocupacional.
§ 2°

para outro depende da progresséao funcional do servidor.

- A evolucdo na tabela na respectiva tabela salarial de um nivel

Secao Il

Da Progressao Funcional

Art. 27 - O adicional de progressdo funcional na tabela salarial sera
devido ao servidor que cumprir os critérios e requisitos previstos no art. 5° da
Lei n® 1.234, de 30 de janeiro de 2020.

Paragrafo Gnico. O adicional de progressao funcional de que trata o
caput, dar-se-a de um nivel para outro, no mesmo grupo ocupacional a que
pertencer o servidor com acréscimo do percentual constante da respectiva

tabela de salarial, conforme o Anexo lll da Lei mencionada no caput.

Secgéao il

Do Adicional de Fungdo de Confianca
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CIDADE OCIDENTAL
GABINETE DO PREFEITO

Art. 28. Fica criado o Adicional de Funcao de Confianga - AFC, com
valores, quantitativos e atribuicées previstas no Anexo VIII desta Lei, destinado
aos servidores do Poder Legislativo, observado o seguinte:

| - o provimento do Adicional de Funcéo de Confianga é privativo de
servidor ocupante de cargo efetivo, inclusive de outras esferas de governo ou
poderes que esteja a disposi¢cao da Camara Municipal de Cidade Ocidental;

Il - os Adicionais de Fungbes de Confianga previstos no Anexo VI desia
Lei, serdo atribuidos aos servidores, por Decreto do Chefe do Poder Legislativo
Municipal e alocados as unidades administrativas conforme as suas
necessidades;

11l - o Adicional de Funcao de Confianga:

a) reveste-se de natureza transitéria, sendo dispensavel, portanto, a

qualquer tempo, o servidor nela investido;

b) nao ¢é atribuivel a pessoal comissionado ou temporario, bem como nao é
cumulativa com remuneracao de servidores de provimento em comissao;

c) o valor dele decorrente sera percebido cumulativamente com a
remuneracao pelo exercicio de cargo de provimento efetivo;

d) somente sera devido em razédo do efetivo exercicio das atividades ou
funcdes a ele correspondentes nos termos do Decreto do Chefe do Poder
Legislativo, considerando-se, também, para esse fim somente os afastamentos
em razao de férias, luto, licenca paternidade, casamento e, até o limite de 180
(cento e oitenta) dias, nos casos de licenga maternidade ou de tratamento da
propria saude;

e) ndo sera incorporada a remuneragao do servidor e também néo integra
a base de calculo para efeito de concessdao de qualquer outra vantagem

pecuniaria, inclusive para aposentadoria e contribuicdo previdenciaria.

Segdo IV

Do Gratificacao de Representacao
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CIDADE OCIDENTAL
GABINETE DO PREFEITO

Art. 29. O servidor ocupante de cargo de provimento efetivo, quando
nomeado para cargo de provimento em comissdo, podera optar expressamente
pelo valor da remuneragéo do cargo para o qual foi nomeado ou pela sua
remuneragao de servidor efetivo acrescida de 60% (sessenta por cento) do valor

do cargo de provimento em comiss&o a titulo de Gratificacao de Representacao.

CAPITULO VIlI
DAS DISPOSICOES GERAIS APLICADAS AOS SERVIDORES EFETIVOS

Art. 30. Aplicam-se aos servidores efetivos da Camara Municipal, o
Regime Juridico e a legislagdo de pessoal dos servidores efetivos do Poder
Executivo do Municipio de Cidade Ocidental.

§ 1°. Aos servidores efetivos da Camara Municipal, aplica-se o Regime
Previdenciario Municipal, devendo contribuir para o Fundo Municipal de
Previdéncia, nos mesmos percentuais que os servidores do Poder Executivo.

§ 2°. Fica estabelecido que no minimo 10% (dez por cento) dos cargos de
provimento em comissao criados por esta Lei, excluidos os cargos dos gabinetes
dos parlamentares, serdo ocupados por servidores publicos efetivos nos termos
do inciso V do art. 37 da Constituicdo Federal.

§ 3°. O servidor que acumular licitamente dois cargos efetivos, quando
investido em cargo de provimento em comissao, ficara afastado de ambos os
cargos efetivos, salvo na hipotese em que houver compatibilidade de horario e
local com exercicio de um deles, declarada pela autoridade maxima do 6rgao de
lotacao e ratificada pela Diretoria Geral da Camara Municipal.

§ 4°. Os servidores efetivos serdo alocados nas unidades administrativas
basicas e complementares do Poder Legislativo por ato do Diretor Geral da
Camara Municipal.

§ 5°. Aos requisitos para ingresso de servidores efetivos, constantes do

Anexo VI desta Lei, poderao ser acrescentados cursos na area de atuagdo,
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CIDADE OCIDENTAL
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certificados de habilitagédo profissional e outras habilidades técnicas no Edital de
Concurso.

§ 6° No edital de que trata o paragrafo anterior, podera conter
detalhamento das atribuicdes dos cargos constantes do Anexo VI desta Lel.

§ 7°. Para os cargos com carga horaria regulamentada em Lei Federal, que
seja distinta da apresentada no Anexo VI desta Lei, prevalecera a prevista no

regulamento.

CAPITULO IX
DA GRATIFICACAO POR RESULTADO INSTITUCIONAL

Art. 31 - Fica criada a Gratificagcao por Resultado Institucional — GRI para
retribuir bons resultados organizacionais alcangados pela Camara Municipal, por
meio do cumprimento de metas estabelecidas previamente em Contrato de
Resultados, na forma que dispuser o Regulamento, atendido ao seguinte:

| - terd carater variavel, transitério e ndo incorporavel ao vencimento ou
remuneracéo do servidor;

Il - sera devida aos servidores publicos efetivos, comissionados ou a
disposicdo, com e sem 6nus e, ainda, aos designados para exercerem Fungao de
Confianga, do 6rgédo ou entidade que tenha obtido resultado satisfatorio na
avaliacdo de desempenho institucional conforme contrato de resultado,
observada, também, a avaliagao individual ou por equipe;

lll - somente sera devida em razao do efetivo exercicio das atividades a ela
correspondentes, considerando-se, também, para esse fim somente os
afastamentos em raz&o de férias, Iuto, licenca paternidade, casamento e, até o
limite de 180 (cento e oitenta) dias, nos casos de licenga maternidade ou de
tratamento da propria saude;

IV - ndo podera ser percebida cumulativamente com outra gratificacao

vinculada ao cumprimento de metas, prémio, bonificagcdo, resultado\ ou

desempenho; L B/
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CIDADE OCIDENTAL
GABINETE DO PREFEITO

V - ndo compde a base de calculo para quaisquer outras vantagens;

VI - O valor da GRI sera de até 100% (cem por cento) do vencimento basico
do servidor ou dirigente que contribuir para o alcance das metas estabelecidas no
contrato de resultado;

§ 1°. A definicdo de objetivos e metas, a criagdo de indicadores e o alcance
de resultados devem:

| - valorizar a contribuicdo de cada unidade administrativa para a efetividade
das acdes de interesse publico por meio do seu desempenho;

Il - envolver os dirigentes e os servidores em um projeto comum de
eficiéncia e eficacia organizacional, atribuindo-thes o meérito devido pela
otimizagao dos recursos publicos;

lli - promover o frabalho em equipe e a organizagao por programas e agoes;

IV — priorizar a melhoria da qualidade e do atendimento dos servigos
pUblicos, bem como a otimizac&o da aplicac@o de recursos.

§ 2°. O Regulamento dispora sobre a periodicidade, graduagao de valores
da GRI e formas de avaliacdc individual e coletiva de desempenho para

cumprimento das metas.

CAPITULO X
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 32. As competéncias das unidades administrativas basicas
descritas nesta Lei, quando necessario, serao detalhadas nos termos do
Regulamento por meio de Resolugao.

Paragrafo anico. O Regulamento dispora sobre as competéncias das

unidades administrativas complementares.

Art. 33. Os servidores ocupantes dos cargos em comissao criados por esta
Lei, os designados para o desempenho de Fungédo de Confianga ou aqueles que

trabalho de 40 (quarenta) horas semanais.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CIDADE OCIDENTAL
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Art. 34. Para os servidores comissionados que forem reconduzidos por
Decreto do Chefe do Legislativo, para os cargos de que trata esta Lei, fica
mantida a continuidade do vinculo, independente dos cargos gue ocupavam

anteriormente.

Art. 35. Ficam extintas as unidades administrativas que n&o constem das

disposicdes do art. 5° desta Lei, inclusive os seus respectivos cargos.

Art. 36. Sempre que houver atualizacao salarial em decorréncia da data
base dos servidores do Poder Executivo Municipal, o valor da remuneracao dos
servidores efetivos, dos cargos de provimento em comissdo e do adicional de
fungao de confianga de que trata esta Lei, serdo reajustados na mesma proporgao

e data.

Art. 37. Aos servidores comissionados, 0 regime de previdéncia a ser
adotado é o Regime Geral da Previdéncia Social nos termos da legislacao federal

e regulamentos proprios.

Art. 38. As despesas decorrenies desta Lel correrdo por conta das
dotagbes orgcamentarias proprias e especificas, alocadas ao orgamento de
2025 da Camara Municipal, ficando o Chefe do Poder Legislativo autorizado a
promover o remanejamento de dotagbes orgamentarias previstas na Lei do
Orcamento para contemplar as agbes e projetos das unidades administrativas

criadas por esta Lei.

Art. 39. Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicacéo.
Paragrafo unico: Os efeitos da presente Lei retroagirao ao dia 01 de
margo de 2025
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GABINETE DO PREFEITO

PREFEITURA MUNICIPAL DE CIDADE OCIDENTAL

Art. 40. Revogam-se todas as disposi¢ées em contrario, especialmente a

lei n® 1.355 de 16 de margo de 2023.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE CIDADE OCIDENTAL

LUIZ VIANA - LULINHA, Aos.
cinto (12/03/2025).
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ANEXO | i s

UNIDADES ADMINISTRATIVAS BASICAS E COMPLEMENTARES DA ESTRUTURA, SEUS RESPECTIVOS CARGOS DE
PROVIMENTO EM COMISSAOQ, SIMBOLOS E QUANTITATIVOS

UNIDADE ADMINISTRATIVA ESTRUTURA : CARGO _ SIMBOLO QUANT.

Gabinete da Presidéncia

Chefia de Gabinete da Presidéncia Basica Chefe de Gabinete da Presidéncia CDI-1 1
a) Assessoria Especial do Gabinete da Presidéncia Compl. Assessor (a) Especial do Gabinete da Presidéncia CDI-5 1
N 5 5 o . 5 . % Coordenador (a) Especial de Assuntos Institucionais e
Coordenadorle} Especial de Assuntos Institucionais e Relacédo Cf)m a Sociedade Basica Relacdo com a Sociedade CDI-2 - 1
a) Geréncia de Atendimento ao Publico e Ouvidoria Compl. Gerente de Atendimento ao Publico & Ouvidoria CDI-4 1
b) Geréncia de Projetos Especiais Compl. Gerente de Projetos Especiais CDI-4 1
Coordenadoria Especial de Comunicagao e Imprensa Basica Coordenador (a) Especial de Comunicagao e Imprensa CDI-2 1
a) Geréncia de Cerimonial e Eventos Compl. Gerente de Cerimonial e Eventos CDI-4 1
b)  Geréncia de Redes Sociais Compl. Gerente de Redes Sociais CDI-4 1
Coordenadoria Especial de Controle Interno Basica Coordenador (a) Especial de Controle Interno CDI-2 1
a) Geréncia de Auditoria e Exame de Contas Compl. Gerente de Auditoria e Exame de Contas CDI-4 1
Procuradoria Geral do Legislativo Municipal Basica Procurador (a) Geral do Legislativo Municipal CDS-1 1
a) Chefia de Gabinete da Procuradoria Geral da Camara Compl. Chefia de Gabinete da Procuradoria Geral da Camara CDI-4 1
Gabinete da Vice-Presidéncia
/ a) Assessoria Especial do Gabinete da Vice-Presidéncia Compl. Assessor (a) Especial do Gabinete da Vice-Presidéncia CcDI-4 1
ab:nete da 1° Secretaria
a) Assessoria Especial do Gabinete da 1? Secretaria Compl. Assessor (a) Especial do Gabinete da 1? Secretaria CDI-4 1
/ Gabinete da 2° Secretaria
* a) Assessoria Especial do Gabinete da 2° Secretaria Compl. Assessor (a) Especial do Gabinete da 2° Secretaria CDI-4 1
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UNIDADES ADMINISTRATIVAS BASICAS E COMPLEMENTARES DA ESTRUTURA, SEUS RESPECTIVOS CARGOS DE
PROVIMENTO EM COMISSAOQO, SIMBOLOS E QUANTITATIVOS

SIMBOLO QUANT.

UNIDADE ADMINISTRATIVA ESTRUTURA CARGO
Diretoria Geral da Camara Municipal Basica Diretor (a) Geral da Camara Municipal CDS-1 1
a) .Cheﬁa de Gabinete da Diretoria Geral da Camara Municipal Compl. Chefia de Gabinete da Diretoria Geral da Camara Municipal CDI-4 1 -
b) Coordenadoria Executiva de Financas Bz:vsica Coordenador (a) Executivo (a) de Finangas _ CDS-Z'_-_F 1
Assessoria Executiva de Contabilidade- Basica Asseséor (a) Executivo (a) de Contabilidade N L:E-a 1
Coordenadoria Especiéi de Administragao Basica Coordenador (a) Especial de Administragdo CDI-3 1
a) Geréncia de Gestédo de Pessgas e Folha de Pagamento Compl. Gerente de Gestao de Pessoas e Folha de Pagamen-tc; ___-_C-)I-D-l;ct 1
b) Geréncia _de éewigos Administrativos Compl. Gerente de Servicos Administrativos CDl-4 i Bk
gl c) Geréncia de Tecnologia da Informagéao Compl. Gerente de Tecnologia da Informacgéo CDI-4 1 T
d) Geréncia de Compras e Licitactes Compl. Gerente de Compras e Licitagées CDI-4 1
Diretb_r_ié_ Legislativa Basica Diretor (a) Legislativo CcDS-2 1- -
a) Coordenadoria Especial Legislativa Compl. Coordenador (a) Especial Legislativa CDI-2 1
- b) Geréncia de Acompanhamento do Processos Legislativos Compl. Gerente de Acompanhamento do Processos Legislativos CDI-2 _-1 o
c) Geréncia de Atos Legislativos Compl. Gerente de Atos Legislativos CDI-2 1
ESTRUTURA DE SUPERVISAO ADMINISTRATIVA e a
Z a) Superviséo_Administrativa | Compl. Supervisor (a) Administrativo (a) | CDI-3 15 .
/“ . b) Supervisdo Administrativa Il Compl. Supervisor (a) Administrativo (a) Il CDI-4 15
/ b) Supervisdo Administrativa llI Compl. Supervisor (a) Administrativo (a) Il CDI-5 15
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ANEXO i

PREFEITURA MUNICIPAL DE CIDADE OCIDENTAL

NIDADES ADMINISTRATIVAS DE ASSESSORAMENTO PARLAMENTAR,
SEUS RESPECTIVOS CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO,
SIMBOLOS E QUANTITATIVOS

'] CAP-2

Chefia de Gabinete do Vereador | Chefe de Gabinete do Vereador CAP-1 15
Assessoria Parlamentar | Assessor (a) Parlamentar | 30

Governo de Cidade Ocidental - GO

ATO DE PUBLICACAO

OFICIAL
Publico o presente ato Para

gue surta os Legais efi;z)s_
Data; 111 / O3 / OO
ey a0

K

Prefeitura Municipal de Cidade Ocidental - Gabinete

SQ 19 - Quadra 21 Lotes 75/79 - Area Especial - Centro - Cidade Ocidental -

CEP: 72.880-461 - Telefone: 61 3625-1322 - Fax: 61 3625-4799
PAG. 25

@;‘

Governo de Cigade Ocidental - GO
PUBCACAQ OFICIAL
Certi que o presente ato foi

publicado no Placord geral desta
Prefeitura  Municipal de Cidade
Ocidental nest.

a data: o
(10%.20
LoSs
i Marruta

i




GABINETE DO PREFEITO

ANEXO Il

PREFEITURA MUNICIPAL DE CIDADE OCIDENTAL

TABELA DE SIMBOLOS E VALORES DA REMUNERAGAO DOS CARGOS
DE PROVIMENTO EM COMISSAO DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA DA

CAMARA MUNICIPAL DE CIDADE OCIDENTAL
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CDS-1 9.800,00

Cargos de Chefia, Diregéo e
Assessoramento Superior (CDS) CDS-2 7 200.00
CDI-1 6.200,00
CDI-2 3.200,00

Cargos de Chefia, Direcéo e
Assessoramento Intermediario (DAI) CDI3 <:300:00
CDI-4 1.800,00
CDI-5 1.750,00
CAP-1 2.500,00

Cargos de Assessoramento Parlamentar
CAP-2 2.100,00
/
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QUADRO DE ATRIBUIGOES BASICAS DOS CARGOS COMISSIONADOS
E FUNCOES DE CONFIANCA DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA DA
CAMARA MUNICIPAL DE CIDADE OCIDENTAL

Procurador Geral da Camara CDS-1
Diretor (a) Geral da Camara cDs-1 | Exercer atividades de chefia superior em nivel estratégico das unidades
Municipal administrativas de maior complexidade e responsabilidades elevadas.
Diretor (a) legislative cDSs-2
Coorder!ador (a) Executivo CDS-2
(a) de Finangas
Exercer atividades de assessoramento executive de execugdo financeira,
Assessor (a) Executivo (a) de orgamentaria e contabil.
I CDI-3
Contabilidade
Exercer atividades de assessoramento direto ac Presidente, competindo-lhe a
Chefe de Gabinete da CDI-1 promogdo e articulagdo dos contatos administrativos politicos e sociais,
Presidéncia coordenagio e controle a agenda de compromissos e atividades relativas as
relagbes plblicas do gabinete do Chefe do Poder Legislativo,
; Exercer atividades de coordenacdo em nivel tatico no ambito de sua area de
Coordenador (a) Especial Ghi-3 atuagao que envoiva complex1dade e multidlsmpilnarldade de tarefas
: Exercer atmdades de assessoramento dureto ao Diretoria Geral da Cémara
gtzzir?aeg:r:ﬂc?;ecdé?nara CDl-4 Municipal competindo-lhe a promogdo e articulacdo dos contatos administrativos
MIUI"IiCi al politicos e sociais, coordenacdo & controle a agenda de compromissos e
P atividades relativas as relacées publicas de sua unidade administrativa.
. Exercer atividades de assessoramento direto ao Procurador Geral da Camara |
Chefe de Gabinete da ; 5 : & i ; = |
; competindo-lhe a promogéo e articulagéo dos contatos administrativos politicos e |
Procuradoria Geral da CDI-4
sociais, coordenagao e controle a agenda de compromissos e atividades relativas | g
Camara
g as relacdes publicas de sua unidade administrativa.
Assessor (a) Especial do CDl-4

Gabinete da Presidéncia

Assessor (a) Especial do

Exercer as atividades de assessoramento de gabinete em nivel técnico e
administrativo, especialmente as seguintes:

Supervisor (a) Administrativo
g \M}H/

idade Ocidental - GO
p AQ

Gabinete da Vice-Presidéncia CDI-4 - assessorar sua Unidade administrativa na elaboragdo de documentos e
. expedientes dos orgaos;
Assessor (a) Especial do CDI-4 |- assessorar a chefia imediata no acompanhamento dos processos administrativos;
Gabinete da 17 Secretaria - assessorar na elaboragdo de relatérios de gestéo;
Assessor (a) Especial do - exercer outras atividades correlatas em apoio ao chefe imediato.
; : CDIl-4
Gabinete da 2* Secretaria
cpla | Exercer fungbes de. chefia intermediaria, abrangendo atividades técnico-
Gerente administrativas especificas nas areas de gestdo, planejamento, controle,
onentaqao e acompanhamento dos servlgos da Camara Munlmpal
.Exercer as atnndades de supervlsao em nivel admmrstratlvo espemalmente as
seguintes:
- chefiar e supervisionar equipes e atividades no &ambito dos servicos
administrativos quando designado por ato do chefe imediato;
CDI-3 - supervisionar as atividades de gestdo de documentos e arquivos;

- supervisionar as equipes de atendimento ao publice;

- elabarar relatérios das atividades das equipes sob sua superviséo:

- auxiliar sua unidade administrativa na elaboracdo de documentos e expedientes
dos orgéos;

- exercer outras atividades correlatas em apoio ao chefe imediato. |
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Exercer as atividades de supervisdo em nivel administrativo, especialmente as
seguintes:
| - chefiar e supervisionar equipes e atividades no ambito dos servigos
) - : administrativos guando designado por ato do chefe imediato;
Sup]f.rwsor (8) Administrative CDI-4 - auxiliar os chefes das unidades administrativas na organizacdo de audiéncias e
(@ atendimentos publicos;
- elaborar relatérios dos servicos sob sua supervisdo;
- transmitir as ordens do chefe imediato aos demais servidores;
- exercer outras atividades correlatas em apoio ao chefe imediato.
Exercer as atividades de superviso em nivel administrative, especialmente as
| seguintes: . N . .
Supervisor (a) Administrativo | = cr]e_ﬁar @ supervisionar equipes e auwdadt_as no ambito dos servigos
it CDI-5 adm|_n_tstrat1vos quando demgnado por ato dq chefe imediato;
(@) - auxiliar as equipes de atendimento ao publico;
- elaborar relatorios dos servigos sob sua superviséo;
- exercer outras atividades correlatas em apoio ao chefe imediato.
8, | P e A S e e e A S A S i e R
Exercer atividades de assessoramento direto ao Vereador competindo-lhe a |
Chefe de Gabinete do CAP-1 promogdo e articulagdo dos contatos administrativos politicos e socials,
Vereador coordenacdo e controle a agenda de compromissos e atividades relativas as
| relacées publicas de sua unidade administrativa.
| Exercer as atividades de assessoramento, especialmente as seguintes:
| - exercer atividades de assessoramento e apoio ao superior hierarquico imediato
' ou o exercicio de atividades determinadas por este, em assuntos atinentes a area
de atuacdo da unidade administrativa em que estiver lotado;
- paricipar, subsidiar e assessorar a discussdo, ao desenvolvimento e ao I
acompanhamento de programas e agdes a cargo do superior hierarquico imediato |
Arsessar(d) Farkamentar | GAP:2 ou quando designados para atuarem em projetos especiais de interesse do |
Legislativo; :
- plangjar, coordenar, avaliar e controlar a execugio das atividades de sua unidade
administrativa;
- realizar atendimento publico no ambite do gabinete do parlamentar;
- desenvolver outras atividades correlatas no gabinete do parlamentar. |
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ANEXO V

CORRELAGAO DE CARGOS EFETIVOS

PREFEITURA MUNICIPAL DE CIDADE OCIDENTAL

Auxiliar de Servigos Gerais — Copa N _ .
, - : Auxiliar de Servigos Gerais
| ENSINO ﬁuxiliar de;Eerv:gos Gerais —'Limpeza . ]
FUNDAMENTAL | Eletricista Agentes de Servigos Operacionais
COMPLETO s : A
Agente de Vigilancia Agente de Vigilancia
: Motorista Oficial Condutor de Veiculos
f Telefonista .
= Assistente Administrativo
) Escriturario
ENSINO MEDIO [, . =
Teécnico em Informatica
' Técnico em Manutencao e Tecnologia Assistente Técnico Administrativo
da Informacéo
Analista de Tecnologia da Informag&c | Analista de Tecnologia da Informacéao
ENSINO Analista Legislativo Analista Legislativo
SUPERIOR Auditor de Controle Interno Auditor de Controle Interno
Procurador Juridico Procurador Juridico
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QUADRO DE ATRIBUICOES, REQUISITOS, CARGA HORARIA E QUANTIDADE DOS CARGOS EFETIVOS

Executar servicos de limpeza e conservagdo interna e externa do prédio da
Auxil Camara; limpar o moveis e equipamentos; executar servicos de carga e Ensino
uxiliar de % : : : ; J
Servicos Gerais desc‘argaﬁ de mateflals, rea]tzar servicos de copa mciumdo a preparagao e Fundamental 40 11
distribuicdo de bebidas e alimentos; e executar outras atividades correlatas a Completo
sua area de atuacgao.
Exercer atividades operacionais que exijam conhecimento especifico em sua
area de atuagao; executar a manutengao preventiva e corretiva dos veiculos da
frota municipal; exercer atividades de alvenaria na construcdo civil incluindo ;
Agentes de : i . ; ; o 5 Ensino
Servicos servicos basicos e acabarpento, EXGCUtar' servicos de instalacao, inspecao, Bundarosmkl 40 2
0 i manuteng:éo_ e conservagdo da rede elétrica interna e externa; executar Bl
ENSINO pEeelp servicos de instalagdo, manutencéo e conservagdo da rede de agua e esgoto; P
FUNDAMENTAL executar atividades de pintura predial; e executar outras atividades correlatas a
COMPLETO sua area de atuacao.
Exercer o controle e a protecdo da portaria da Camara Municipal, recepcionar e Brigifio
Agente de controlar a mavimentagdo de pessoas em areas de acesso livre e restrito; S istseiatrsrnal 40 4
Vigilancia prestar informacoes ao publico; e executar outras atividades correlatas a sua -
area de atuacéo. P
1 . . Ensino
Conduzir veiculos automotores e/ou motocicletas no transporte de pessoas e Elnadacseniil
¥ Condutor de materiais: responder pela integridade do veiculo sob a sua guarda e diregéo; CNH na ' 40 3
/ Veiculos cuidar da manutencéo, abastecimento e limpeza do veiculo; e executar outras cateqoria "D"
\ s atividades correlatas a sua area de atuagéo. o Sgu e
PR~ Govermode Cigada Ocidentat GO e e
w 0 UBLICACAO
OFICIAL
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QUADRO DE ATRIBUICOES, REQUISITOS, CARGA HORARIA E QUANTIDADE DOS CARGOS EFETIVOS

ENSINO MEDIC

Assistente
Administrativo

Exercer atividades administrativas de media complexidade nas éareas de:
recepcédo, telefonia, gestédo de pessoas, folha de pagamento, execugéo
orgamentaria e financeira, compras e licitagbes, gestao patrimonial, redagéo,
comunicagdo, planejamento, emissdc de relatorios, formalizacdo e
encaminhamento de processos, reprografia, bem como langamento de dados

'em sistemas e programas; executar servicos como intérprete na lingua de

sinais nas sessdes legislativas, reunides e atendimento ao publico; executar
atividades de digitacdo e formatacéo de documentos; realizar conferéncia,
revisBo e concatenagdo de notas taquigraficas ouestenograficas; fazer
acompanhamento taquigrafico ou estenografico das sessSes da Camara
Municipal de Cidade Ocidental, registrando debates, votos, decisbes,
pronunciamentos entre outros; e executar outras atividades correlatas a sua
area de atuacao.

Ensino Médio
Completo

40 8

Assistente Técnico
Administrativo

Executar as configuragtes e programacgdes de sistemas informatizados; montar
e instalar microcomputadores, notebooks, impressoras e outros equipamentos
tecnolégicos, prestar assisténcia na correcéo de defeitos ou falhas nas redes
ou equipamentos; instalar softwares; desenvolver websites na internet; e
executar outras atividades correlatas a sua area de atuacéo.

Ensino Médio
Completo

40 2
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QUADRO DE ATRIBUIQOES REQUISITOS, CARGA HORARIA E QUANTIDADE DOS CARGOS EFETIVOS

= REQUIS]TOS

ENSINO
SUPERIOR

Analista de
Tecnologia da
Informacéo

Desenvolver e implantar sistemas informatizados, dimensionando requisitos e
funcionalidades do sistema, especificando sua arquitetura, escolhendo
ferramentas de desenvolvimento, especificando programas, codificando
aplicativos; administrar ambientes informatizados; prestar treinamento e
suporte técnico ao usuario; elaborar documentacdo técnica; estabelecer
padrées, coordenar projetos e oferecer solugbes para ambientes
informatizados; e executar outras atividades correlatas a sua area de atuagéo.

Curso
Superior na
area de
atuacao

40 1

Analista Legislativo

Executar atividades nas seguintes areas:
*Contabilidade: elaborar, executar, acompanhar programas, projetos e
pesquisas na area; participar do planejamento e execucdo da elaboragdo
orcamentaria; fornecer elementos de natureza contabil para o controle da
situacé@o patrimonial e financeira; planejar, executar, organizar e supervisionar
o sistema de registros e operagdes contabeis; emitir pareceres, informacgbes
técnicas, diagnosticos e outros documentos: e demais atividades correlatas.
*Economia: elaborar, executar, acompanhar e avaliar programas, projetos e
pesquisas na area econdmica e de viabilidade; planejar e realizar estudos e
projecbes de natureza econémica e financeira; definir processos técnicos e
metodologicos; avaliar impacto de investimentos e das politicas publicas
socioeconémicas; emitir pareceres, informacoes tecnicas, diagnosticos e outros
documentos; e demais atividades correlatas.

*Administracdo: planejar, organizar, controlar, supervisionar e gerenciar as
unidades administrativas municipais nas areas de recursos humanos, logistica,
servigos, patriménio, informacdes, financeira e tecnoldgica; elaborar, executar e
acompanhar programas, projetos, pesquisas e estudos nas respectivas areas;
levantar, analisar, processar, atualizar, sistematizar e interpretar dados,
informacbées e indicadores; emitir pareceres, informagdes técnicas,
diagndsticos e outros documentos; e demais atividades correlatas.

Ensino
Superior na
area de
atuacéo

40 12
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Reallzar audltorta sobre a gestao dos recursos publlcos mumclpais e mstemas
administrativos sob a responsabilidade dos 6rgéos publicos e privados; apurar
os atos e fatos inquinados de ilegalidade ou irregularidade, praticados por
agentes publicos ou privados, na utilizagéo de recursos publicos municipais e,
quando for o caso, comunicar ao responsavel direto e indireto para as Ensino

Auditor de Controle | providéncias cabiveis; examinar a regularidade e avaliar a eficiéncia e eficacia| Superior na 40 9

Interno da gestao administrativa e dos resultados alcancados nas acbes de governo; area de
realizar auditoria nos processos de Tomada de Contas Especial, apresentar atuacao
subsidios para o aperfeicoamento dos procedimentos administrativos e rotinas
de trabalho das unidades executoras e sistemas administrativos da Camara
Municipal; e executar outras atividades correlatas a sua area de atuacao.

ENSINO
SUPERIOR A . ]2

Elaborar projetos de lei e resolucdes, contratos € outros documentos similares;
emitir pareceres juridicos sobre as questes que lhe forem submetidas;
participar e acompanhar os procedimentos licitatérios e contratagbes do| Bacharelem

Procurador Legislativo; participar de comissdo de sindicancia e de procedimento Direito e 40 9

Juridico administrativo; elaborar e atualizar normas e procedimentos pertinentes a area Registro
de atuacao; assessorar autoridades de nivel hierarquico superior, em assuntos | Profissional
de sua competéncia; exercer a representacdo "ad juditia" quando determinado;

/-' e executar outras atividades correlatas a sua area de atuagéo.




PREFEITURA MUNICIPAL DE CIDADE OCIDENTAL
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ANEXO Vii
TABELA DE VENCIMENTO DOS SERVIDORES EFETIVOS

Auxiliar de Servicos Gerais Tabela Salarial |

ENSINO Agentes de Servicos Operacionais Tabela Salarial Il
= FUNDAMENTAL
COMPLETO Agente de Vigilancia Tabela Salarial VI
Condutor de Veiculos Tabela Salarial V
5 Assistente Administrativo Tabela Salarial VI
ENSINO MEDIO

Assistente Técnico Administrativo Tabela Salarial VI

Analista de Tecnologia da Informagéo Tabela Salarial X

Tabela Salarial X
Tabela Salarial X

Analista Legislativo

ENSINO SUPERIOR
Auditor de Controle Interno

Procurador Juridico Tabela Salarial X
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QUADRO DOS ADICIONAIS DE FUNCOES DE CONFIANGA DA

CAMARA MUNICIPAL DE CIDADE OCIDENTAL

" DENOMINACAO | SIMBOLO | QUANT. | VALOR
Adiciénal de Funcéao de Confianga | AFC-1 2 1.000,00 |
Adicional de Fungéo de Confia;éé I AFC-2 6 800,00 |
Adicional de Fungao de Confianga Il AFC-3 8 500,00 |'
Adicional de Funcéo de Confianga IV AFC-4 10 300,00 ‘

QUADRO DE ATRIBUICOES DAS FUNGOES DE CONFIANGA

Adicional de Fungéo de Confiancga | AFC-1
Adicional de Funcé&o de Confianca Il AFC-2
Adicional de Fungéo de Confianga Il AFC-3
== Adicional de Fungdo de Confianga IV AFC-4

Os Adicionais de Funcéo de
Confianga serdo destinadas aos
servidores efetivos, devendo a
complexidade e desempenho da
func@o ser proporcional ao valor
da respectiva gratificacéo e suas
atribuicdes especificada no Ato
de designagéo do servidor.
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LUIZ VIANA — LULINHA, aos quatorze dias do més de marc¢o de dois mil e vinte
e cinto (14/03/2025).

LUIZ VIANA
(LULINHA)
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