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LEI N° 1.369/2023, DE 19 DE JUNHO DE 2023.

"ALTERA A LEI N° 1.315/2022, QUE DISPOE
SOBRE A ESTRUTURA ADMINISTRATIVA DO
MUNICIPIO DE CIDADE OCIDENTAL E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS, PARA CRIAR A
ASSISTENCIA JUDICIARIA QUE IRA INTEGRAR
A SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA
SOCIAL E CIDADANIA".

O PREFEITO MUNICIPAL DE CIDADE OCIDENTAL, ESTADO DE GOIAS, no
uso de suas atribuigbes legais, conferidas pela Lei Orgénica do Municipio e pela
Constituicao Federal, FAZ SABER, gque a CAMARA MUNICIPAL aprova e Eu, Prefeito

Municipal, sanciono a seguinte Lei:

Capitulo |
DA ASSISTENCIA JUDICIARIA MUNICIPAL

Art.1°. Fica criada junto a Secretaria Municipal de Assisténcia Social e
Cidadania do Municipio de Cidade Ocidental, a Assisténcia Judiciaria Municipal, que
passa a pertencer a organizagao administrativa, integrando o ANEXO | e IV - da Lei
Municipal de n° 1.315, de 18 de janeiro de 2022, pelas disposi¢cdes desta Lei e de atos

regulamentares.

Capitulo i
DA COMPETENCIA

Art. 2°. O Orgao de Assisténcia Judiciaria Municipal é o departamento vinculado
a Secretaria Municipal de Assisténcia Social e Cidadania, instituido com a finalidade de

amparar a populagdo carente visando a obtencdo do acesso a justica, mediante

s
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mecanismos de fornecimento de assisténcia técnico-juridica de forma gratuita aos que

comprovarem hipossuficiéncia de recursos econdmicos, promovendo as acdes
necessarias voltadas a assisténcia judiciaria, no ambito do Municipio de Cidade

Ocidental/GO.

§ 1° Para os efeitos desta Lei, considera-se hipossuficiente de recursos
econdmicos, quem cumulativamente:

| — Aufira renda familiar mensal ndo superior a 02 (dois) salarios minimos,
devendo ser comprovada por meio de apresentagdo da carteira de trabalho, Ultimos 3
extratos bancarios da conta corrente do assistido bem como dos que compdée a renda

familiar;

Il — Seja inscrito no sistema municipal de assisténcia social e/lou CADUNICO;

§ 2°.

solicitados outros documentos pela triagem da assisténcia social, com intuito de

Sem prejuizo dos requisitos elencados no paragrafo anterior, poderdo ser

comprovar a hipossuficiéncia do requerente.

Art. 3°. A assisténcia juridica abrange a assisténcia em processos Judiciais de
competéncia civel, criminal, juizado especial civel e criminal, com exceg¢é&o:

| — Acbes possessorias e despejo;

Il — A¢bes trabalhistas;

lll — A¢des previdenciarias;

I\VV — Divorcio com bens a serem partilhados;

V — Inventario em que o valor total dos bens a serem partilhados excedam a 10

(dez) salarios minimos.

DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVADOS CARGOS

Art. 4°. Ficam criados na Estrutura Administrativa do Municipio de Cidade

Ocidental, junto a Secretaria Municipal de Secretaria Municipal de Assisténcia Social e

Cidadania, os seguintes cargos comissionados:
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| — 03 (trés) Assistentes Juridicos (composto obrigatoriamente por advogados
inscritos na OAB/GO);

Il — 01 (uma) Geréncia de Apoio aos Hipossuficientes;

Paragrafo (nico. Os cargos criados na presente lei, farao parte integrante do
‘ANEXO 1I” da Lei Municipal de n°1.315, de 18 de janeiro de 2022, que definiu a

estrutura administrativa do Municipio.
DO REGIME JURIDICO DO PESSOAL DA ASSISTENCIA JUDICIARIA

Art. 5°. Aplicam-se aos Assistentes Juridicos do Municipio, o regime juridico
estabelecido para os demais servidores publicos comissionados, além dos principios e
normas constantes do Estatuto da Advocacia e da Ordem dos Advogados do Brasil (Lei
Federal n® 8.906/94).

Art. 6°. Aos servidores da Assisténcia Juridica Municipal, no &mbito de atuacao
de seu cargo, & vedado:

| — Receber a qualquer titulo, e sob qualquer pretexto, honorarios advocaticios,
a excegao dos sucumbenciais (que deverao ser pagos aos advogados que atuarem na
causa), percentagens ou custas processuais;

Il — Exercer, ainda que em disponibilidade, qualquer outra fungéo publica, salvo
de magistério;

[l = Patrocinar qualquer acdo ou medida em desfavor do Municipio de Cidade
Ocidental, inclusive entes da sua administragcao direta e indireta;

IV — Patrocinar qualquer agdo ou medida que vise a defesa de pessoas
residentes em outros municipios do Estado, no ambito da Assisténcia Judiciaria
Gratuita municipal;

§ 1°. A prestacao jurisdicional sera exercida necessariamente em prédio publico,

sendo vedados aos advogados o uso de imoveis ou estabelecimentos particulares para

esse fim; Q
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§ 2°. E permitido o exercicio da advocacia privada, observado o cumprimento da
carga horaria definida na Lei n® 1.315, de 18 de janeiro de 2022.

§ 3° Os Assessores da Assisténcia Judiciaria Municipal, responderdo
pessoalmente por qualquer dano causado a parte que representa, em decorréncia de

desidia ou negligéncia na condugéo de suas obrigacdes.

CAPITULO 1l
DA FORMA DE TRAMITAGAO E ATENDIMENTO

Art. 7°. O pedido devera ser formulado pelo interessado & Secretaria Municipal
de Secretaria Municipal de Assisténcia Social e Cidadania para o atingimento das
finalidades desta lei, notadamente para o empreendimento de diligéncias para
averiguacao da condicdo de hipossuficiente do interessado e proceder-se-a da
seguinte maneira:

| — Cadastramento prévio e entrevista social, com a finalidade de
levantamento de informacdes acerca da situagdo financeira do beneficiario, pela
Secretaria Municipal de Assisténcia Social e Cidadania;

Il — Em sequéncia, havendo atestada a condicao de hipossuficiente do
interessado, a Secretaria Municipal de Assisténcia Social e Cidadania promovera o
encaminhamento formal de atendimento a Assisténcia Judiciaria, instruindo o

encaminhamento com atestado de hipossuficiéncia e demais documentos.
Art. 8°. No atendimento juridico deverdo ser observados, dentro outros
aspectos:

| — O atendimento juridico sera realizado por um(a) advogado(a), podendo

ser auxiliado por estagiarios do curso de graduagao em Direito;
Il — O atendimento juridico sera individual,

Il — O atendimento se dard mediante propositura de acéo ou realizagéo de

defesa judicial no foro da Comarca de Cidade Ocidental, orientagdo ou
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encaminhamento a outros 6rgaos, bem como as instituicées parceiras do Servico de

Assisténcia Judiciaria.

Art. 9°. Devera o assistido assinar o Termo de Compromisso, no qual se

responsabilizara por:

| — Prestar todas as informacdes necessarias ao Atendimento Juridico, de
modo que exprimam a verdade, inclusive acerca da condicdo econdémica, assumindo
inteira responsabilidade por falsas declaragbes e possiveis punicdes legalmente
impostas;

Il — Fornecer o nome, enderego completo, nimero da carteira de identidade
das testemunhas necessarias, ficando responséavel pelo comparecimento das mesmas

em juizo;
Ill — Entregar a documentagdo necessaria para a representacao judicial;

IV — Informar ao Servigo de Assisténcia Judiciaria de Cidade Ocidental

eventual mudanca de endereco;

V — Comparecer periodicamente no Servico de Assisténcia Judiciaria de
Cidade Ocidental para acompanhamento do caso, ciente de que o néo

comparecimento por mais de 30 (trinta) dias ensejara o arquivamento do mesmo;

VI — Informar ao Advogado a desisténcia, na hipétese de ndo haver mais

interesse no prosseguimento do caso;

VIl — Apresentar documentos e /ou informagdes exigidas pelo Juizo, ciente
de que tal ato se n&o praticado dentro do prazo legalmente estipulado acarretara a

extingao do processo.

Art. 10. Aos beneficiarios da assisténcia judiciaria gratuita aplicam-se as
seguintes regras:
| — S8o0 pessoais e concedidos em cada caso, nao se transmitindo ao

cessionario de direito e extinguindo-se com a morte do beneficiario, salvo se os

GABINETE DO PREFEITO ey

i Ocid L- GO
(7 L 5019 Quadra 21 Lotes 75/79 - Centro - Cidade Ocidental - CEP: 72.880-690 | &8 *™305\Cacko OFICIAL
ATO DE PUBLICACAO
; Telefone: 61 3625-1322

OFICIAL Certifico que o presente ato foi
Publico o presente ato Para publicade no Placord geral desta

que surta os Legais efeitos Prefeitura Municipal de Cidade
Data p 1) QOcidental, nesta data:

5% Governo de Cidade Ocidental - GO

ZE ,r‘J'__.‘.r‘:"

0/ 202, iy
= 76037 A= obx A7

Katnzula Assintury Matricula




Governo de

# o CIDADE
e OCIDENTAL

(1

herdeiros, que continuarem na demanda, necessitarem de tais benéficos, na forma
estabelecida nesta Lei;

Il — Nas agbes sob procedimento de jurisdicdo voluntaria, sua concessao
levara em conta a situagao econémica de todos os interessados;

lIl — O deferimento ou indeferimento do pedido de assisténcia juridica devera

ser fundamentado com base na hipossuficiéncia.

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art.11. Fica o Municipio de Cidade Ocidental, autorizado a celebrar acordo ou
convénio com a Defensoria Publica Estadual, OAB/GO, entre outros 6rgaos, visando
estabelecer formas e procedimentos de atuagdo complementar as atividades de

assisténcia judiciaria no territério do Municipio de Cidade Ocidental.
Art.12. As despesas decorrentes desta Lei correrdo a conta de dotacio
orcamentaria existentes na Lei Orcamentéaria em execucao.

Art.13. Esta lei entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se as

disposi¢cdes em contrario, em especial a Lei Municipal n° 1.364/2023.

GABINETE DO PREFEITG MUNICIPAL DE CIDADE OCIDENTAL, aos
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Prefeito Municipal Cidade Ocidental
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ANEXO |

UNIDADES ADMINISTRATIVAS BASICAS, COMPLEMENTARES, DESCENTRALIZADAS E DE ASSESSORAMENTO AMPLO COM OS
RESPECTIVOS CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO, SIMBOLOS E QUANTITATIVOS

|- ADMINISTRAGAO DIRETA
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Prefeitura Municipal de Cidade Ocidental - Gabinete
SQ 19 - Quadra 75/79 - Centro - Cidade Ocidental - CEP; 72.880-690
Telefone: 61 3625-1322

UNIDADE ADMINISTRATIVA ESTRUTURA CARGO SIMBOLO | QUANT
18 - SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL E CIDADANIA
Gabinete do (a) Secretario (a) Municipal de Assisténcia Social e Cidadania Basica wmn_..mnm:o.ﬁmy _s.._.:_n_um_ defsslgencia DAS-1 1-
Social e Cidadania
Chefia de Gabinete Basica Chefe de Gabinete DAS-4 1
a) Geréncia de Apoio Administrativo Compl. Gerente de Apoio Administrativo DAI-1 1
Assistente Juridico Basica Advogado (a) Setorial da Assisténcia Social DAS-3 3
a)  Geréncia de Atendimento aos Hipossuficientes Compl. Geréncia de Atendimento aos Hipossuficientes DAI-1 1
: e pord g E 3 Assessor (a) de Mobilizagdo e Cadastros 5
Assessoria de Mobilizagdo e Cadastros Habitacionais Basica HaBIGEIo A4 DAS-6 1
Advocacia Setorial da Assisténcia Social Basica Advogado (a) Setorial da Assisténcia Social DAS-3 1
SUBSECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIASOCIAL E CIDADANIA
. - - A ; : ; _— Subsecretario (a) Municipal de Assisténcia .
Gabinete do (a) Subsecretario (a) Municipal de Assisténcia Social e Cidadania Basica Social e Cidadania DAS-2 1
. N . " - " - Superintendente Executivo (a) de .
Superintendéncia Executiva de Administragio e Finangas Basica Administragdo e Finangas DAS-3 1
a) Geréncia Administrativa e Financeira Campl. Gerente Administrativo e Financeiro DAI-1 1
Coordenadoria Executiva de Gestdo de Pessoas Basica WMMMMMMNQO_. (a)y Exacutivo (a) de:Gestao de DAS-5 1
Diretoria de Gestdo do SUAS Basica Diretor (a) de Gestdo do SUAS DAS-5 1 -
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a) Geréncia de Vigilancia Sacio assistencial Compl. Gerente de Vigilancia Socioassistencial DAI-1 1
Coordenadoria do CadUnico e Transferéncia de Renda Basica mﬁﬂﬁwﬂwmmumwﬂummwmcano R DAS-6 1
Diretoria de Protegdo Social Basica Basica Diretor (a) de Protegéo Social Basica DAS-5 1
a) Geréncia de Beneficios Sociais Compl. Gerente de Beneficios Sociais DAI-1 1
b) Geréncia dos Centros de Convivéncias e Fortalecimento de Vinculos Compl. mewﬂhmmm,_ﬂmzmm%%@m_:ﬂﬂ_MM:,._Em:o_mm o DAI-1 1
Diretoria de Protegdo Social Especial Basica Diretor (a) de Protegdo Social Especial DAS-5 1
a) Geréncia de Atendimento ao Idoso Compl. Gerente de Atendimento ao ldoso DAI-1 1
b) Geréncia de Assisténcia 4 Crianga e ao Adolescente Compl. MMm_mMmﬁmma:m%mﬂmﬁ:omm a Crianga & a0 DAI-1 1
c) Geréncia de Atendimento as Familias Carente e em Situagéo de Risco Compl. Mﬂmﬁmﬂﬁmmmm%m_wzmﬂm:oﬂﬂo as Famillas Carente e DAI-1 1
Diretoria de Direitos Humanos Basica Diretor (a) de Direitos Humanos DAS-5 1
a) Geréncia de Politicas Afirmativas Compl. Gerente de Politicas Afirmativas DAI-1 3
ESTRUTURA DE CARGOS DE SUPERVISAO
a) Supervisdo de Servigos Administrativos | Compl. Supervisor (a) de Servigos Administrativos | SUP-1 5
b)  Supervisdo de Servigos Administrativos II Compl. Supervisor (a) de Servigos Administrativos Il SUP-2 10
ESTRUTURA DE ASSESSORAMENTO AMPLO
a) Assessoria de Gabinete | Ass. Assessor (a) de Gabinete | AG-1 1
b) Assessoria de Gabinete Il Ass. Assessor (a) de Gabinete Il AG-2 1
¢) Assessoria de Gabinete Il Ass. Assessor (a) de Gabinete llI AG-3 4
d) Assessoria de Gabinete IV Ass, Assessor (a) de Gabinete IV AG-4 4
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ANEXO IV

QUADRO DE ATRIBUICOES DOS CARGOS E ADICIONAIS DE FUNGOES DE CONFIANGA DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA DE CIDADE

OCIDENTAL

CARGO

SIMBOLO

ATRIBUIGOES

Secretério (a) Municipal

Secretario (a) Municipal Extraordinario (a)

Subprefeito (a) Municipal

Presidente do OQCIDENTAL PREV

Procurador (a) Geral do Municipio

DAS-1

Atribuicdes previstas nessa lei.

Chefe de Gabinete do Prefeito

Assessor (a) Técnico (a) de Atos

DAS-1

Exercer atividades de assessoramento direto ao Prefeito, competindo-lhe a promogéo e articulagao dos contatos
administrativos politicos e sociais, coordenagéo e controle da agenda de compromissos e atividades relativas as

relagdes publicas do gabinete do Chefe do Poder Executivo.

Exercer as atividades de assessoramento na elaboragéo, revisdo e publicacéo de atos oficiais do Gabinete do

Assistente Juridico

DAS-3

Legislativos DAS-2 Prefeito.

Piasiderita di CPL DAS-2 MMMM_MW_.M w_._ Whﬁwmmvma_wnﬁﬂmwm.ﬁ examinar e julgar todos os documentos e procedimentos relativos as licitagbes e ao
Presidente da CEJUSC DAS-2 | Exercer atividade de cobranca administrativa da divida tributaria constituida do Municipio.

Rl R e T ek e
Subsecretario (a) Municipal DAS-2 Exercer atividades de assessoramento direto ao Secretario, substituindo-o quando necessério, bem como executar

atividades de chefia e coordenagéo superior das unidades administrativas e servigos sob sua responsabilidade.

Atribuicdes previstas nessa lei.

- Advogado (a) Setorial

DAS-3

Executar atividades de assessoramento, andlise e orientagdo das agbes das unidades administrativas de sua lotagdo O

visando o cumprimento da legislacéo vigente.
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Assessor (a) Executivo (a) da Salde Exercer atividades de assessoramento na elaboracéo, implantagio e acompanhamento de projetos voltados ao
g DAS-3 L .
Odontologica programa municipal de saude bucal.
Assessor (a) Executivo (a) de Assisténcia DAS-3 Exercer atividades de assessoramento na elaboragéo, implantagio e acompanhamento de projetos voltados ao
Farmacéutica programa de assisténcia farmacéutica.
Assessor (a) Executivo (a) de Logistica e DAS-3 Exercer atividades de assessoramento na elaboragéo, implantagio e acompanhamento de projetos voltados aos
Armazenamento sistemas de logistica e armazenamento dos insumos e medicamentos da Salde.
: ; Exercer atividades de assessoramento na elaboragio de projetos executivos de engenharia e arquitetura, bem como
Assessar(a) Exsoulvo {a) ds Projetos B0 de projetos voltados a captagédo de recursos e andlise de viabilidade técnica, orgamentéria e ambiental.
Assessor (a) Executivo (a) de DAS-3 Exercer atividades de assessoramento da gestdo quanto aos procedimentos de aquisigdo e contratagéo de bens e
Suprimentos e Contratagéo servigos.
Assessor (a) Técnico (a) de Projetos Exercer atividades de assessoramento técnico na elaboragéo, analise, implantagdo e acompanhamento de projetos
. ; DAS-3 I
Ambientais ambientais.
Comandante da Guarda Municipal DAS-3 Exercer atividades de planejamento, chefia e lideranga da Guarda Municipal, de organizagio operacBes e atividades
dos seus comandados.
__m,u\__cﬂw_ﬁ_m_ﬂvm_v Agkistanipial do Hospita] DAS-3 | Exercer atividades de direcao assistencial do Hospital Municipal.
Diretor (a) Geral do Hospital Municipal DAS-3 | Exercer atividades de direcdo geral do Hospital Municipal.
Diretor (a) Técnico (a) do Centro de - . ]
Testagem e Aconselhamento - CTA DAS-3 | Exercer atividades de direcéo técnica do Centro de Testagem e Aconselhamento - CTA.
@_ﬂm_ﬁuw_v Tashien () de Hospils! DAS-3 | Exercer atividades de diregéo técnica do Hospital Municipal.
Superintendente Executivo (a) DAS-3 Exercer .m:Samamm de n:mmm e coordenagéo superior das unidades administrativas, bem como as funges maior
C . . complexidade e responsabilidade.

U . ) - ' mxmﬂnmq m?amamw m_m mmmmmmoﬂwa.mao &o:_om ao gabinete da mmmﬂm#m:.m.,smm:mo a _Eu_mammuo n_om.nﬂo_.w:um de

MMmmmmoﬂ (a) Tacnicoi{a) Administrative DAS-4 | assisténcia social, bem como prestar assessoramento as equipes de atendimento e quando necessario, aos proprios
usuarios dos servigcos assistenciais.
Chefe de Gestao de Pessoas e Folha de Exercer atividades de chefia e coordenacéo dos recursos humanos da educacgéo, bem como dos servigos necessarios
DAS-4 |, =
Pagamento a elaboragdo da folha de pagamento.
; & Exercer atividades de chefia e coordenagao geral dos servigos, sistemas e projetos de tecnologia da informagéo no

Chefe de Tecnologia da Informagéo fres ambito da prefeitura, bem como na oferta de suporte técnico aos 6rgéos e unidades administrativas.
Diretor (a) Administrativo (a) do SAMU DAS-4 | Exercer atividades de diregdo administrativa do SAMU.
Diretor (a) Técnico (a) do CAPS |l DAS-4 | Exercer as atividades de diregéo técnica do Centro de Atengdo Psicossocial - CAPS Il.
Diretor (a) Técnico (a) do SAMU DAS-4 | Exercer atividades de diregéo técnica do SAMU.
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Exercer atividades de assessoramento superior ao Gabinete do Prefeito, com atribuigées especificadas no decreto de

Assessor (a) Especial do Prefeito DAS-4 z
nomeagao.
Chefe de Gabinete de Secretaria Exercer m:SQmamm a.m mmmmm.m.oaam:ﬁo .o__.qmﬁo ao o:mﬁm.am pasta, competindo-lhe a promogéo e m:_oc_mamo dos .
e ; DAS-4 | contatos administrativos politicos e sociais, coordenagéo, controle da agenda de compromissos e atividades relativas
Municipal e equivalentes : = s ;
as relagdes publicas do gabinete.
Exercer atividades de assessoramento direto ao Vice-Prefeito, competindo-lhe a promogéo e articulagio dos contatos
Chefe de Gabinete do Vice-Prefeito DAS-4 | administrativos politicos e sociais, coordenagéo e controle da agenda de compromissos e atividades relativas as

relagdes publicas do gabinete.

Exercer atividades de articulagdo junto ao poder legislativo municipal, visando o encaminhamento das suas

Assessor (a) de Articulacdo Parlamentar DAS-5
demandas.

Assessor (a) de Assisténcia & Mulher DAS-5 Exercer atividades de assessoramento ao gabinete da Secretaria, bem como prestar assessoramento as equipes de
atendimento e quando necessario as mulheres usudrias dos servicos oferecidos pela pasta.

Assessor (a) de Contratagéo DAS-5 Exercer as atividades de assessoramento & Superintendéncia Executiva de Suprimentos e Contratag&o no exercicio
de suas fungoes.

Assessor (a) de Extenséo Rural DAS-5 Exercer atividades de assessoramento na elaboragio, implantagdo e acompanhamento de projetos voltados ao
desenvolvimento rural.

Assessor () de Tecnologia da Informago | DAS-5 Exercer atividades de assessoramento na elaboragdo, implantagdo e acompanhamento de projetos voltados a

¢ expansdo e melhoria dos sistemas de tecnologia da informagao.

Assessor (a) Legislativo (a) DAS-5 | Exercer atividades de acompanhamento dos projetos de lei encaminhados ao legislativo.

Coordenador (a) Executivo DAS-5 Exercer atividades de chefia superior nas areas técnico-administrativas compreendendo atividades de gesté&o,
articulagdo, planejamento e orientagao.

Corregedor (a) da Guarda Municipal DAS-5 Exercer atividades de controle da disciplina do efetivo da Guarda Municipal, a averiguagao de dentncias e

P sindicancias em processos administrativos disciplinares.

Diretor (a) DAS-5 Exercer atividades de chefia superior nas areas técnico-administrativas compreendendo atividades de gestéo,
articulagéo, planejamento, orientagdo e acompanhamento das unidades administrativas sob sua responsabilidade.
Exercer atividades de coordenagao da ouvidoria geral e das ouvidorias setoriais, bem como coletar e dar

Ouvidor (a) Geral do Municipio DAS-5 |encaminhamento as criticas e sugestdes apresentadas pela comunidade as unidades administrativas da
Administragdo Municipal.

Presitlarts daJurts de Resursos Fiscais DAS-5 Presidir as sessdes e as atividades da Junta de Recursos Fiscais visando dirimir os conflitos de intepretagéo da
legislagao tributaria municipal.
Exercer atividades de assessoramento direto ao Comandante da Guarda Municipal, competindo-lhe a promogéo e

Subcomandante da Guarda Municipal DAS-5 articulagéo dos contatos administrativos politicos e sociais, coordenagéo e controle a agenda de compromissos e

atividades relativas as relagdes publicas do gabinete do Comando Geral, bem como substitui-lo em suas faltas e

impedimentos.
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Assessor (a) de Comunicagdo

DAS-6
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Prestar assessoria aos 6rgdos municipais e suas unidades administrativas junto aos veiculos de comunicagéo,

Gerente

Assessor (a) de Imprensa do Gabinete DAS-6 | Prestar assessoria ao Gabinete do Prefeito junto aos veiculos de comunicagéo,

Assessor (a) de Mobilizagdo e Cadastros DAS-6 Assessorar a gestio no planejamento e desenvolvimento de acgées voltadas a mobilizagéo da populagéo de baixa

Habitacionais renda com vistas a elaboragdo de novos cadastros habitacionais, bem como promovendo a sua atualizag&o.

Assessor (a) de Projetos de Inovagéao DAS-6 | Exercer atividades de assessoramento na elaboragéo de projetos de inovagio no ambito da Educagéo Municipal.

Assessor (a) Especial do Vice-Prefeito DAS-6 Exercer w:<amamm de assessoramento ao Gabinete do Vice- Prefeito, com atribuicdes especificadas no decreto de
nomeacao.

Coordenador (a) DAS-6 | Exercer a coordenagéio de atividades administrativas, dando o suporte técnico e administrativo necessario.

DAI-1

Exercer fungées de chefia intermediaria, abrangendo atividades técnico-administrativas especificas nas areas de
gestao, planejamento, controle, orientagéo e acompanhamento dos servigos da administrag&o publica.

Secretario (a) Executivo (a)

Supervisor (a) de Servigos Administrativos
|

Supervisor (a) de Servigos Administrativos
Il

DAI-1

SUP-1

SuUP-2

processos e da agenda.

Exercer fungbes administrativas intermedidrias abrangendo atividades de recepgao, redagao, organizacéo de

Exercer as atividades de supervisdo em nivel administrativo, especialmente as seguintes:
- chefiar e supervisionar equipes e atividades no ambito dos servigos administrativos quando designado por ato do
chefe imediato;

- supervisionar as atividades de gestdo de documentos e arquivos;

- supervisionar as equipes de servigos urbanos, obras e manutencao;

- supervisionar as equipes de atendimento ao publico;

- elaborar relatérios das atividades das equipes sob sua superviséo;

- auxiliar sua unidade administrativa na elaboragdo de documentos e expedientes dos 6rgéos;

- exercer outras atividades correlatas em apoio ao chefe imediato.

Exercer as atividades de superviséo em nivel administrativo, especialmente as seguintes:

- chefiar e supervisionar equipes e atividades no ambito dos servigos administrativos quando designado por ato do
chefe imediato;

- auxiliar os chefes das unidades administrativas na organizagéo de audiéncias e atendimentos publicos;

- supervisionar a execucdo das atividades de servigos urbanos, obras e manutencéo;

- elaborar relatorios dos servigos sob sua superviséo;

- transmitir as ordens do chefe imediato aos demais servidores;

- exercer outras atividades correlatas em apoio ao chefe imediato.
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