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LEI 1.775/13 CERES, 18 DE JANEIRO DE 2013.

“DISPOE SOBRE A ESTRUTURA ORGAN IZACIONAL
DO PODER EXECUTIVO DO MUNICIPIO DE CERES”

Faco saber que a Cimara Municipal de Ceres, Estado de Goias, aprovou e
eu, Prefeita Municipal sanciono a seguinte Let:

TITULO T
Das Disposi¢des Gerais

Art. 1° A nova estrutura organizacional da Administracao Puablica
Municipal é a constante desta Let, seus anexos e esta baseada:
I — na desburocratizacio, simplificando e aperfeicoando os procedimentos

internos e externos;
II — na descentralizacio e na desconcentragio da administracao e da

prestagdo dos servigos publicos, colocando-os mais proximos do cidadio e garantindo
a estes eficiéncia e efetividade; .

IIT — na transpaténcia administrativa, permitindo a participagio ativa da
sociedade na definiciio das prioridades e na execugdo dos programas municipats;

IV — na responsabilidade fiscal, através do planejamento publico e do

equilibrio financeiro, buscando atingir maior economicidade na realizagdo das despesas;
V — na autoridade e responsabilidade, com o comprometimento dos

agentes publicos na execugio de atos de gestio e de governo.

Art. 2° A direcio superior do Poder Executivo é exercida pela Prefeita,
com o auxilio dos Secretarios (as) Municipais e autoridades equivalentes. Os catgos de
Provimento em Comissio criados por esta Lei atendern as fungdes de diregdo, geréncia,
assessoramento, supervisio e coordena¢do, em conformidade com o que dispde o
inciso V do artigo 37 da Constituigdo Federal do Brasil

TITULOII
Da Estrutura Organizacional

Art. 3° Compde a Estrutura Otganizacional do Poder Executivo:

I — Gabinete da Prefeita;
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II — Secretaria Municipal da Administragio e Modernidade;
I11 - Secretaria Municipal de Planejamento e Desenvolvimento Local;
IV — Secretaria Municipal da Educacio;

V - Secretaria Municipal da Satde;

VI - Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social;

VII — Secretaria Municipal de Servicos Utrbanos.

VIII — Secretaria Municipal de Obras;

IX — Secretaria de Meio Ambiente e Saneamento;

X — Sectetaria da Juventude, Cultura, Espotte e Turismo;
XI — Previdéncia dos Seryidores Municipais de Cetes;

XII — Superintendéncia Municipal de Transito.

Art. 4° Compoe a Estru%ra do Gabinete do (a) Prefeito (a):

I — Prefeita;

11 — Vice Prefeito;

I1I — Controladoria Geral do Municipio;

IV — Diretoria Executiva de Gabinete;

V — Geréncia de Comunicagio e Cerimontal;

VI - Geténcia de Relagdes Institucionais;

VII — Geréncia Juridica;

VIII — Geréncia de Politicas Publicas para as Mulheres;
IX — Geréncia de Desenvolvimento Rural;

Art. 5° Compde a Estrutura da Sectetatia Municipal da Administragio e
Modernidade:

I — Secretario (a) Municipal da Administragio e Modernidade;
II — Geréncia de Recursos Humanos;
1. Cootdenacio do Departamento de Pessoal;
2. Coordenacio do  Departamento  De  Treinamento e
Desenvolvimento;
3. Cootdenacio do Departamento De Medicina e Seguranga no
Trabalho.
111 — Geténcia de Licitacdes, Contratos e Compras;
1. Coordenacio do Almoxarifado Central;
IV — Geréncia de Finangas;
1. Coordenacio de Contabilidade;
2. Coordenacio de Tesourarta;
3. Cootdenacio de Receitas Ttibutarias.
V — Geténcia de Sistema de Informacio;
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1. Cootdenacio de Protocolo Geral,
2. Coordenacio da Ouvidoria Municipal.

Art. 6° Compde a Estrutura da Secretaria Municipal de Planejamento

e Desenvolvimento Local:

[ — Secretatio (2) Municipal de Planejamento ¢ Desenvolvimento Local;
I1I - Assessor de Contratos e Convénios;
CIID- Assessor de Execucio de Acompanhamento do Orgamento Publico;
IV - Assessor de Desenvolvimento Econoémico;
1. Cootdenacio de Agdes e Apoio 2 Micro e Pequena Empresa.

Art. 7° Compde a Estrutura da Secretaria Municipal da Educagio:

I — Secretario (a) Municipal da Educagio;
11 - Geréncia Educacional e Pedagogica
1. Supervisio do Ensino Fundamental;
1.1  Ditecio das Escolas Municipais.
2. Supervisio do Ensino Infantil;
21 Coordenacio dos Centro Municipal de Educagio Infantis —
(CEMELT’s).
3. Coordenacio da Merenda Escolat;
4. Assessor de Transporte Escolar;
5. Assessor de Projetos Educacionais.

Art. 8° Compde a Estrutura da Secretaria Municipal de
Desenvolvimento Social:

I — Secretario (a) Municipal de Desenvolvimento Social;

IT — Geténcia de Politicas de Protecdo Social

1. Cootrdenacio da Central de Cadastro Unico;

2. Cootdenacio do Centro de Referéncia da Assisténcia Social - (CRAS);

3. Coordenacio do Centro de Referencia Especializado da Assisténcia
Social — (CREAS);

4. Coordenagio do Projeto Conviver;

Coordenacio do Projeto Associagio Atlética Banco do Brasil —

(AABB) Comumidade;

6. Coordenacio do Programa para Prevengiao e Eliminacio da
Exploracio do Trabalho Infantil — (PETI);

W

Art. 9° Compde a Estrutura da Secretaria Municipal de Servigos Urbanos:
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T — Secretario (a) Municipal de Servigos Utbanos;
1T — Geréncia Administrativa e de Planejamento Utbano;
11T — Geréncia de Frota e Oficina;
IV — Assessor de Manutencio e Conservagio de Logradouros Puablicos;
1. Coordenacio de Manutengio dos Parques € Jardins.
V — Assessor de Servicos Urbanos:
1. Coordenacio de Manutengao da Limpeza Publica;
2. Cootdenacio de Manutengio da lluminagio Publica;
3. Coordenacio de Manutengdo do Almoxarifado.

Art. 10. Compde a Estrutura da Secretaria Municipal de Obras:

I — Secretario (a) Municipal de Obras;
I1 — Geréncia de Obras e Engenharia;
1. Supervisio de Fiscalizagio de Postura e Edificagdes;
2. Supervisio de Manutengo dos Prédios Publicos.
I1I — Geréncia de Habitagao;
IV — Geréncia de Regularizacio Fundiaria;
1. Supervisio de Normas Regulamentadoras.

Art. 11. Compde a Estrutura da Secretaria Municipal de Meto
Ambiente e Saneamento:

T — Secretirio (a) Municipal de Meio Ambiente e Saneamento;
II — Geréncia de Residuos Sélidos, Tratamento e Reciclagem:
1. Cootrdenacio de Coleta Seletiva.
ITI — Assessoria de Educacio Ambiental e Paisagismo;
1. Coordenacio de Prote¢ido e Defesa Civil;
IV - Assessoria de Licenciamento e Fiscalizagio Ambiental;

Art. 12. Compde 2a Estrutura da Secretaria Municipal de Juventude,
Cultura, Esporte e Turismo:

I — Sectetario (a) Municipal de Juventude, Cultura, Esporte e Turismo;
IT — Assessor de Politicas para Juventude;
1. Cootdenacio do Projovem Adolescente.
III — Assessor de Cultura;
1. Coordenacio de Projetos Culturas.
IV — Assessot de Espotte;
1. Coordenagio de Projetos de Espotte.
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V — Assessor de Turismo;
1. Coordenacio de Projetos de Turismo.

Art. 13. Compde a Estrutura da Secretaria Municipal da Saade:

I — Secretirio (a) Municipal da Saude;
I — Diretoria de Controle, Avaliacio, Auditoria e Monitoramento;
IIT — Diretoria de Urgéncia e Emergéncia;
1. Coordenacio de Unidade Geral e de Enfermagem do Sistema de
Atendimento Mével de Urgéncia - (SAMU);
2. Cootdenacio de Unidade Médica do Sistema de Atendimento
Mével de Urgéncia — (SAMU);
Cootdenacio da Unidade de Pronto Atendimento — (UPA);
4. Cootdenacio de Unidade do Centro de Especialidade
Odontologica — (CEO);
5. Supervisio em Saude do Sistema de Regulagdo — (SISREG);
6. Chefe da Unidade do Hemocentro;

@

IV — Diretoria de Atengio Basica

1. Coordenacio das Unidades da Estratégia de Saude das Familias -

(ESF’s);
2. Chefe da Unidade de Satde Bucal.

V — Assessoria de Unidade da Vigilancia em Satde
1. Coordenacio das Unidades Centro de Referéncia de Saude do
Trabalhador — (CEREST) e Centro Regional de Reabilitagio e
Recuperacio de Ceres — (CRRRC);
2. Supervisio de Unidade da Vigilancia Sanitaria;

3. Supervisio de Unidade da Vigilancia Epidemiologica;
4. Supervisio de Unidade da Vigilincia em Endemias;

VI — Assessotia de Unidade de Saide Mental
VII — Assessoria de Unidade em Farmacéutica

1. Chefe de Unidade da Farmacia Popular;
2. Chefe de Unidade de Unidade Farmacéutica das Estratégia de

Satde das Familias — (ESF’s);
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3. Chefe de Unidade de Unidade das Medicagbes de Alto Custo;
4. Chefe de Unidade de Unidade do Laborat6rio Municipal,
5. Chefe de Unidade de Unidade da Farmacia Municipal.

VIII — Assessoria de Unidade de Planejamento em Satide

1. Chefe de Unidade das Acdes Universitarias na area da Saude;
2. Chefe da Unidade de Educagio Permanente em Saude;

IX — Supervisor de Unidade de Logistica
1. Chefe da Unidade de Manutengdes Prediais e em Equipamentos;
2. Chefe da Unidade de Manutengio de Veiculos e Frotas.

TITULO III
Das competéncias

Art.14. Do Gabinete da Prefeita
I — A Diretoria Executiva do Gabinete compete:

a) A Gestio Administrativa do Expediente da Prefeita;

b) Gestio das agles proposta, cobrando o seu desencadeamento e
cumprimento dos cronogramas definidos;

¢) A Gestio das Atividades de representacio politicas e social da Prefeita;

d) A Gestio de Servios Associados com 0s Processos de Comunicagao
da Prefeitura,

e) Cuidas da administracio geral do prédio em que funciona o Gabinete
da Prefeita, zelando pelos bens iméveis e movets;

f) Coordenar a elaboragdo de mensagens € exposi¢des de motivos da
Prefeita 3 Camara Municipal , bem como a elaboragio de minutas de
atos normativos, em articulacio com a Geréncia Juridica do Municipio
ou secretario da area especifica;

g) Controlar a observancia dos prazos pata emissio de pronunciamentos,
pareceres e informagdes da responsabilidade da Prefeita;

h) Receber e atender com cordialidade 2 todos quantos o procurem para
tratar, junto a si ou a Prefeita, de assuntos de interesse do cidaddo ou
da comunidade, providenciando, quando for o caso, O seu
encaminhamento as secretarias da area;

i) Otganizar festividades, recepgdes e reuniGes do Sectetariado;

— G
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) Organizar e alimentar o banco de dados de competéncia desta
geréncia; :

k) Exercer outras atividades correlatas ou que lhe sejam delegadas pela
Prefeita Municipal.

II — A Controladoria Geral do Municio compete:

a) Exercer a plena fiscalizacio contabil, financeira, orcamentaria,
operacional e patrimonial dos 6rgios e das entidades publicas da
Administracio Direta e Indireta do Poder Executivo Municipal,
quanto 2 legalidade, legitimidade, economicidade, aplicagdo de
subvencdes e renuncia de receitas;

b) Verificar a exatidio e regularidades das contas e a boa execugio do
orcamento, adotando medidas necessarias ao seu fiel cumprimento;

) Realizar auditoria e exercet O controle interno e a conformidade dos
atos financeiros e orcamentirios dos 6rgios do Poder Executivo com a
legalidade orgamentaria do Municipio;

d) No exercicio do controle interno dos atos da administragdo,
determinar as providéncias exigidas para o exercicio do controle
externo da Administracio Publica Municipal Direta e Indireta a cargo
da Camara Municipal, com o auxilio do Tribunal de Contas;

¢) Avaliar o cumprimento das metas previstas no plano plurianual, 2
execucio dos programas de goyerno, acompanhando e fiscalizando a
execucio or¢amentaria;

f) Avaliar os resultados, quanto 3 eficicia e a eficiéncia, da gestdo
orcamentaria, financeira, patrimonial e fiscal, nos érgios publicos da
Administracio Municipal, bem como da aplicagao das subvengdes e
dos recursos publicos, pot entidades de direito privado;

o) Exercer o controle das operagoes de crédito e garantias, bem como
dos direitos e haveres do Municipto;

h) Examinar as fazes de execugio das despesas, inclusive verificando a
regularidade das licitagGes e contratos, sob os aspectos da legalidade,
legitimidade, economicidade e razoabilidade, inclusive solicitando
pareceres de auditores, fiscais municipais, estaduais ¢ federais quando
julgar necessarios;

i) Otientar e supervisionar tecnicamente as atividade de fiscalizagao
financeira e auditoria da Administragio Municipal;

i) Expedir atos normativos concernentes 3 fiscalizagdo financeira e 2
auditoria dos recursos do Municipio;

k) Proceder a0 exame ptévio 10S ProCEssOs originrios dos atos de gestao
otcamentaria, financeira e patrimonial dos 6rgios da Administragio

— 0>
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Publica Municipal e nos de aplicagio de recursos publicos MunNiCcIpais
nas entidades de direito privado;

I) Promover a apuragio de denuncias formais, relativas a irregularidades
ou ilegalidades praticadas, em relagio aos atos financetros e
orcamentérios , em qualquer 6rgio da Administragdo Municipal;

m) Propor a Prefeitura Municipal a aplicagio das sancbes cabives,
conforme a legislagio vigente, aos gestores inadimplentes, podendo,
inclusive, sugerir o bloqueio de transferéncias de recursos do Tesouro
Municipal e de contas bancatias;

n) Sistematizar informagbes com o fim de estabelecer a relagdo
custo/beneficio para auxiliar o processo decis6rio do Municipio;

0) Implementar o uso de ferramentas da tecnologia da informagdo como
instrumento de controle social da Administragio Publica Municipal;

p) Tomar medidas que confiram transparéncia integral aos atos da gestao
do Executivo Municipal, inclusive dos o6rgios da Administragio
Indireta; '

q) Criar comissdes para o fiel cumprimento das suas atribuigdes;

1) Promover medidas de orentagio e educacio com vistas a dar
efetividade a0 Controle Social e 2 Transparéncia da Gestdo nos 6rgios
da Administracdo Publica Municipal;

s) Velar para que sejam revistos Ou SUSPENsos temporariamente O0s
contratos de prestagio de servigos terceirizados, assim considerados
aqueles executados por uma contratada, pessoa juridica ou fisica
especializada, para a contratante Prefeitura Municipal de Ceres, caso a
contratada tenha pendéncias fiscais ou juridicas.

t) Acompanhar 2 eficiéncia e a eficicia dos investimentos financeiros em

projetos;
u) Organizar e alimentar o banco de dados de competéncias desta pasta;
v) Desempenhar outras atividades correlatas definidas pelo Poder

Executivo.
III — A Geréncia de Relacdes Institucionats:

a) Planejar, executar e orientar a politica de RelagGes do Executivo
Municipal com as diversas instituicdes sociais, politicas, culturats,
econdmicas e de Governo em nivel estadual e federal;

b) Assessorar a Chefe do Poder Executivo Municipal em suas relagdes
com outros Municipios e com o Poder Legislativo Municipal bem
como a sociedade civil e suas organiza¢des;

¢) Assessorar a Prefeita Municipal nas atribuicSes que lhe sao conferidas

por meio da Lei Orginica Municipal;
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d) Articular-se com o Lider do Governo e a bancada municipal nas
atividades legislativas, assessorando e informando sobre projetos,
como subsidios a0 encaminhamento e a votagao dos mesmos;

¢) Dar apoio e assessoramento a Prefeita e articular-se com os demais
sectetarios Municipais nos assuntos e agdes relativos 2 promogao da
melhoria da qualidade de vida da populagio;

f) Acompanhar a execugio dos convénios vinculados as agOes
comunitarias celebrados pela Prefeitura Municipal, com instituigdes
publicas e privadas;

) Receber e atender com cordialidade a todos quantos o procurem para
tratar junto a si ou a Prefeita assuntos de interesse do cidaddo ou da

comunidade;

h) Organizar e alimentar o banco de dados de competéncia desta
assessoria;

i) Desempenhar outras atividades correlatas definidas pelo Poder

Executivo.
IV — A Geréncia de Comunicagiao compete:

a) Coletar, organizar e dar conhecimento a Chefe do Poder Executivo,
secretariados e assessores, das matérias de interesse da administragao
da municipalidade;

b) Coordenar, planejar e executar promogoes € campanha de
esclarecimentos e informacbes, com finalidade educativa a
comunidade, dos atos e fatos da administracao;

¢) Elaborar campanhas para divulgagio do potencial do Municipio, na
busca de recursos para a implementagio do desenvolvimento
s0C10econoOmico;

d) Articular-se com os 6rgios de imprensa para divulgagdo de assuntos
de interesse da Administracio Municipal;

e) Consolidar agenda de agdes prioritirias do governo tornando eficaz a
informacio a sociedade;

f) Garantit 2 populagio o direito 2 informagio,

) Formular e implementar politicas de comunica¢do social objetivando
divulgar, os patimetros que alicercam o Programa de Governo do
Executivo Municipal;

h) Planejar, desenvolver e coordenar formas de comunicagdo que
expressem para outras institui¢des, os fundamentos basicos do Plano
de Governo e as atividades desenvolvidas pelo Executivo Municipal;

i) Realizar servigo de Redagdo para produgio de noticias;

i) Realizar servico de monitoramento de Midia;

—0 >
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k) Produzir matetial fotografico;

I) Manter arquivo de videos e imptessos para atender a quaisquet
necessidades da Administra¢io Municipal;

m) Coordenat os servicos de publicidade institucional e legal do Governo
da Cidade de Ceres;

n) Manter um Portal de Informag3es atualizado e que cotresponda aos
interesses do municipio;

0) Desenvolver produtos e servigos ligados a Tecnologia da Informagio —
(TT) no ambito da Assessoria de Comunicagdo, criando e
acompanhando diariamente a pagina eletronica, com objetivo de
aumentar o didlogo e a transparéncia da gestdo municipal.

p) Organizar e alimentar o banco de dados de competéncia desta
2S5€SSOria;

q) Desempenhar outras atividades correlatas definidas pelo Poder

Executivo;
V — A Assessonia de Desenvolvimento Rural compete:

a) Planejar e executar as politicas agropecuarias junto a0s pequenos
produtores, incentivando a formagio de associacoes € cooperativas,

b) Valorizar e incentivar as feiras de produtores e lavoura comunitaria;

¢) Implantar um politica de melhoria da genética animal e vegetal;

d) Articular-se com entidades publicas e privadas para promogio de
convénios e implantagio de programas e projetos na area de
agropecuaria;

e) Desenvolver programas de assisténcia técnica e difundir a tecnologia
apropriada s atividades agropecudtias do Municipio;

f) Desenvolver estudos, programas e projetos com vistas 2o
desenvolvimento agroindustrial do Municipio, no setor agricola;

) Executar programas de extensdo rural, em integragdio com outras
entidades que atuam;

h) Executar programas municipais de pesquisa e fomento a producio
agricola e 2o abastecimento, especialmente de hortifrutigranjetros e
alimentos de primeira necessidade;

1) Profissionalizar os produtotes;

i) Coordenar as agdes de politicas de desenvolvimento rural sustentavel,
buscando a integracio e o fortalecimento da agricultura familiar atraves
do Centro de Referéncia;

k) Organizar e alimentar o banco de dados de competéncia desta

ASS€ESSOria;

~ D
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1) Desempenhar outras atividades correlatas definidas pelo Poder
Executivo.

VI — A Geréncia de politica pata as Mulheres compete:

a) Apoiat, monitorar e promover agoes relativas 2 implementagdo de
Politicas Publicas voltadas para o atendimento humanizado e
qualificado das mulheres, no dmbito da rede de atendimento a mulher
em situacdo de violéncia;

b) Trabalhar em parceria com os oOrganismos de politicas para as
mulheres para o fortalecimento e a institucionalizacio dos servigos
especializados de atendimento:

¢) Participar e promover (workshops, seminarios, oficinas) para a
formulacio de politicas publicas de enfrentamento a violéncia contra a
mulher e para a articulagdo dos setvigos da rede de atendimento;

d) Organizar e alimentar o banco de dados de competéncia desta
geréncia; ,

e) Desempenhar outras atividades correlatas definidas pelo Poder
Executivo.

Art.15. A Secretaria Municipal de Administragio e Modernidade compete:

a) Preparacio, publicagio e expedicdo da correspondéncia e dos atos
oficiais do Municipio;

b) Elaboragio do processo legslativo de competéncia do Poder
Executivo, inclusive promovendo a sua publicagio;

¢) Elaborar Decretos, Portarias e Comunicagdes internas de imteresse
geral e seus respectivos prazos legats;

d) Recebimento, distribuicao, controle de andamento e arquivamento
definitivo dos documentos da Prefeitura;

) Administrar e gerenciar o sistema de comunicagao interna,

f) Executar politicas que favorecam a eficiéncia e a modernizagio
administrativa dos servicos de atendimento ao publico;

) Auxiliar a Assessoria de Gabinete da Prefeita na organizagio e
coordenacio de festas, festividades, recepgOes 2 autoridades e
convidados e em outros eventos dos quais a prefeitura seja
participante;

h) Administrar e executar a politica de pessoal e recursos humanos,
promovendo treinamentos e cursos de capacitagdo e qualificagio;

i) Fxecutar a politica de pessoal, a obediéncia e a aplicagio das
disposicdes insculpidas no Regime Juridico dos Sevidores Publicos
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Municipais e gerenciar a implantagio e operacionalizagio dos planos
de carreiras e vencimentos dos setvidores do Poder Executivo
Municipal;

i) Sugerir e supetintender a realizagdo de concursos publicos e processos
seletivo para o provimento de vagas permanentes ou temporarias,
conforme quadros de pessoal do Poder Executivo elaborar o processo
legislativo de competéncia do poder executivo, inclusive promovendo
a sua publicacio;

k) Gerenciar o sistema de comprar, licitacGes, contratagdes e cONvenios,
na forma das legislagdes pertinentes;

I) Submeter 2 Assessoria Juridica os documentos que a Let exyja a
intervencdo desta ou para que emita pareceres inerentes a legalidade,
legitimidade ¢ aplicabilidade;

m) Executar os processos telativos 3 concessio de servicos publicos e
promover a efetiva fiscalizacio;

n) Requerer a Prefeitura Municipal a instauragao de sindicancias e
processos administrativos para apuragio de fatos e responsabilidades;

o) Supervisionar e coordenar as atribuigbes e competéncias dos
otganismos a ela subordimados.

p) Cootdenar e executar a politica financeira do municipio; contabilidade
e tesouraria.

q) Subsidiar 2 Assessotia de Planejamento da Prefeitura para elaboragio
da proposta orgamentéria, do Plano Plurianual ¢ do aperfeicoamento
das politicas tributarias e financeiras do Municipio;

1) Elaborar e executar orgamento € a programagio financeira do
exercicio;

s) Executar o controle sobre a arrecadacio e, articulado com a
Controladoria Geral do Municipio;

t) Desempenhar atividades inerentes ao processo de cobranga;

u) Implementar procedimentos de modernizagao administrativa, com a
utilizacdo de recursos da tecnologia de Informagio, no que diz respeito
ao controle e simplificagio de totinas e processos e a gestio estratégica
por resultados no Ambito da Administragio Municipal;

v) Organizar e alimentar o banco de dados de competéncia desta
secretaria;

w) Desempenhar outras atividades correlatas definidas pelo Poder

Executivo.

Art.16. A Secretaria Municipal de Planejamento Desenvolvimento Local

™

compete:
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a) Desenvolver e acompanhar processos de captagio de Recursos junto
a0 Governo Federal, desde o envio da proposta a elaboragio de
Contas final;

b) Trabalhar a politica de desenvolvimento local com atividades que
visem o crescimento do municipio através de programas especificos
para atragio de novos investmentos nos segmentos da industna,
COmMELCio € SeLvigos;

¢) Implementacio da lei da Micro e Pequena Empresa;

d) Articular-se com 6rgio dos poderes estadual e federal, Assoctagao
Comercial, Organizages Nio Governamentas — (ONGS) e
Instituicdes do Grupo “S”: Servico Nacional de Aprendizagem
Industrial — (SENATI), Servigo Brasileiro de Apoio as Micro e Pequena
Empresas — (SEBRAE), Servigo Nacional de Aprendizagem Comercial
— (SENAC), para desencadeamento de agGes visando o fortalectmento
da indtstria, comércio e servigos da economia local a divulgacio do
municipio;

¢) Estruturar Plano de Orgamento do Municipio;

f) Auxiliar os Secretarios(as) no planejamento e execucido do Orgamento
Financeiro;

g) Trabalhar na elaboracio do Plano Plurianual — (PPA), Lei de Diretrizes
Otcamentirias — (LDO) e Lei Orgamentiria Anual — LOA);

h) Acompanhar a execugio do plano Diretor;

i) Organizar e alimentar o banco de dados de competéncia desta
secretaria;

i) Desempenhar outras atividades cotrelatas definidas pelo Poder
Executtvo.

Art. 17. A Secretaria Municipal de Educagio compete:

a) Planejar e executar o programa do Ensino Fundamental e Ensino
Infantl, os programas especiais de capacitacio, atualizagdo,
especializagio e atendimento a grupos especificos;

b) Planejar e executar programas de capacitagio ¢ atualizagdo dos
professotes e instrutores de rede municipal de ensino visando o
aperfeicoamento do programa de ensino definido;

) Desempenhar as atividades necessarias a administragdo das escolas
componentes da rede municipal de ensino;

d) Otrganizar, administrar, supervisionat, controlar e avaliar a agdo
municipal no campo da educagio;

e) Articular-se com Otgios dos Govetnos Federal e Estadual, asstm
como aqueles de dmbito Municipal para o desenvolvimento de
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politicas e para a elaboragdo de legislagio educacional, em regime de
parceria;

f) Implantar, administrar, avaliar e controlar o Sistema de Ensino
Municipal promovendo sua expansao qualitativa e atualizacdo
permanente;

) Implantar e implementar politicas publicas que assegurem O
aperfeicoamento do ensino e da aprendizagem de alunos, professores e
servidozres;

h) Estudar, pesquisar e avaliar os recursos financeiros pata O custeio
investimento no sistema educacional, assegurando sua plena utilizagdo
e eficiente operacionalidade;

i) Propor e executar medidas que assegurem processo continuo de
renovacio e apetfeicoamento dos métodos e técnicas de ensino;

i) Integrar suas a¢des as atividades culturais e esportivas do municip1o;

k) Assegurar 4s criangas, jovens e adultos, no ambito do sistema
educacional do Municipio, as condi¢des necessarias de acesso,
permanéncia e sucesso escolar;

1) Planejar, orientar, coordenar e executar a politica relativa ao programa
de assisténcia escolar, no que concerne a sua suplementagdo alimentat,
como merenda escolar e alimentacio dos usuarios de creches e demats
servicos publicos;

m) Proceder, no ambito do seu Otgio, 4 gestio e ao controle financeiro
dos recursos otcamentarios previstos na sua Unidade, bem como a
gestio de pessoas e recursos materiais existentes, em consonancia com
as diretrizes e regulamentos emanados da Chefe de Poder Executivo;

n) Organizar e alimentar o banco de dados de competéncia desta
secretaria,

0) Desempenhar outras atividades correlatas definidas pelo Poder
Executivo.

Art. 18. A Secretaria Municipal de Sadde compete:

a) Promover medidas de prevencdo e protecio a saude da populacio,
mediante o controle o combate de morbidades fisicas,
infectocontagiosas, nutricionais € mentais;

b) Promover a fiscalizagdio e o controle das condicdes sanitarias, de
higiene, saneamento, alimentos e medicamentos;

¢) Promover pesquisas, estudos e avaliagio da demanda de atendimento

médico, paramédicos e farmaceuticos;
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d) Promover campanhas educacionais e informativas, visando a
preservacio das condigdes de saude e a melhoria na qualidade de vida
da populagio;

e) Implementar projetos e programas estratégicos de saide publica;

f) Promover medidas de atengio basica a saude;

g) Capacitar recursos humanos para a saude publica;

h) Atender e orientar, com cordialidade, a todos quantos busquem
quaisquer informagGes que se possa prestar relacionadas ao sistema de
satide da Cidade de Ceres, em particular aqueles gerenciados pela
Secretaria Municipal de Satde;

i) Proceder, no ambito do seu Otrgio, a gestdo e ao controle financeiro
dos recursos orcamentarios previstos na sua Unidade, bem como a
gestio de pessoas e recursos materiais existentes, em consonancia com
as diretrizes e regulamentos emanados da Chefe do Poder Executivo;

i) Manter, em local visivel m casa unidade de Saude, informacdes para 0s
cidaddos acessarem a Ouvidoria através de telefone ou “site”, fazendo
valet os seus direitos a um atendimento digno;

k) Coordenar e executar agdes definidas pelo Sistema Unico de Satde —
(SUS), no municipio;

I) Organizar e alimentar o banco de dados de competéncia desta

secretaria;
m) Desempenhar outras atividades correlatas definidas pelo Poder

Executivo.
Art. 19. A Secretiria Municipal de Desenvolvimento Soctal compete:

a) Promover politicas de assisténcia social no Municipio, de acordo com
as necessidades basicas da Municipalidade em consonancia com as
ditetrizes de governo, a Lei Organica de Assisténcia Social e as
otientacdes e deliberagdes do Conselho Municipal de Assisténcia
Soctal;

b) Propor e gerenciar convénios com instituigGes publicas, privadas ou
organizagio da sociedade civil consoante os objetivos que definem as
politicas de assisténcia soctal;

¢) Elaborar, executat, incentivar e desenvolver programas e projetos em
defesa dos direitos da mulher, do idoso, da crianga, do adolescente e
pessoas com necessidades especiais, observando ainda as diretrizes da
Lei Organica de Assisténcia Social — (LOAS) e Orentagdes e
deliberacdes do Conselho Municipal de Assisténcia Social;

d) Formular diretrizes e politicas socias que propiciem o acesso a
assisténcia social,
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e) Definir e implementar as politicas municipais de Assisténcia Social, em
consonincia com as diretrizes estabelecidas no Plano de Govemo, na
legislagio municipal, estadual e federal pertinentes e observando ainda
as otientacdes e deliberagdes do Conselho Municipal de Assisténcia
Social;

f) Gerenciar trecursos financeiros alocados no Fundo Municipal da
Assisténcia Social em consonfncia com a legislagio especifica e em
vigor, de modo a viabilizar as agdes planejadas no ambito da Secretaria
Municipal;

g) Garantir as acdes e setvicos de sua competéncia, normatizar e
organizar o armazenamento e distribuicio de materiais utilizados na
execucdo de suas atribuicdes;

h) Formular diretrizes e politicas de assisténcia social que propiciam 0
direito a equidade;

i) Garantir de forma descentralizada as acGes de Assisténcia Social, de
acordo com as diretrizes de Plano de Governo, na legislagio municipal,
estadual e federal pertinente e observando as deliberagtes do-
Conselho Municipal de Assisténcia Social - (CMAS);

{) Elaborar e garantir agSes € SErvigos socioassisténciais, para criangas,
adolescente, mulher, idoso e familias em situagdo de vulnerabilidade;

k) Organizar e alimentar o banco de dados de competéncia desta
secretaria;

I) Desempenhar outras atividades correlatas definidas pelo Poder
Executivo.

Art. 20. A Sectetaria Municipal de Servigcos Urbanos competem:

a) Desempenhar atividades associadas a prestacao de servigos basicos a
populagio: mercado municipal, feiras, cemiterio, limpeza e transporte;

b) Executar a manutencdo do sistema de fluminacio publica e da
conservacio de ruas, pragas e jardins;

¢) Atender e otientar, com cordialidade, a todos quantos busquem
informacdes, apoio e setvicos a serem prestados no interesse do
desenvolvimento urbano;

d) Proceder, dentro das normas técnicas, 2 analise, a0 licenctamento, a
fiscalizacio e aos setvigos de poda e abate de arvores;

¢) Instituit um cronograma de agGes, adequado as atividades
desenvolvidas nos servi¢os urbanos;

f) Promogio da ampla divulgagio e conscientizagio da populacio sobre a
cotreta disposi¢io dos residuos solidos;
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) Organizar e alimentar o banco de dados de competéncia desta
secretaria,

h) Desempenhar outras atividades cortelatas definidas pelo Poder
Executivo.

Art. 21. A Secretiria Municipal de Obras competem:

a) A claboragio dos projetos de engenharia e seus orcamentos,
necessarios A execucio dos programas de acio municipal a execugao
orcamentaria de sua drea outras atividades correlatas;

b) Promover os estudos econdmicos, administrativos, estatisticos e
tecnolégicos necessirios 20 planejamento e execugao de obras de
engenharia e infraestrutura urbana;

) Executar, direta ou indiretamente, as obras publicas  de
responsabilidade do Municipto de Ceres;

d) Contratar, controlar, fiscalizar e receber as obras publicas municipais
autorizadas;

¢) Promover os levantamentos e avaliagbes de iméveis e benfeitorias do
interesse do Municipio de Ceres;

f) Inspecionar sistematicamente obras e vias publicas, como galetias,
obras de arte, dutos, avenidas, ruas e caminhos municipais,
promovendo as medidas necessarias a sua conservagao;

@) Agir em casos de emergéncia calamidade publica, diligenciando a
execucio de medidas corretivas nas obras publicas e nos sistemas
Viarios municipats;

h) Promover a execugdo dos servicos de pavimentagdo por administracao
direta ou por empreitada;

i) Promover a conservagio das obras e vias publicas, através da
administracdo direta ou por empreitada;

i) Coordenar a realizagido de obras e agSes correlatas de interesse comum
3 Unido, Estado e ao setor privado em territério do Municipio,
estabelecendo, para isso, instrumentos operacionass;

k) Normatizar e fiscalizar o comércio ambulante, as bancas de revistas,
quiosques, os trailers e demais servigos similares;

I) Exercer o poder de policia, no imbito de sua competéncia;

m) Fiscalizat o cumprimento do plano diretor e a obediéncia do cédigo
de posturas e obras, da ocupagio e uso do solo;

n) Formular, executar e acompanhar a Politica Municipal de Habitagdo e
de regularizagio fundidrio do municipio de Ceres, mediante programas
de acesso da populagio a habitagio, bem como a melhoria da moradia
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e das condicbes de habitualidade como elemento essencial no
atendimento do principio da fungio social da cidade;

o) Articular a Politica Municipal de Habitacio com a politica de
desenvolvimento urbano e com as demais politicas publicas do
Municipio;

p) Estimular a participagdo da iniciativa privada em projetos compativeis
com as diretrizes e objetivos da Politica Municipal de Habitago;

q) Promover o reassentamento das familias residentes em areas
insalubres, de risco ou da preservagio ambiental;

1) Coordenar as a¢des do Conselho Municipal de Habitagido de Interesse
Social e gerenciar o Fundo Municipal de Habitagio de Interesse Social;

s) Promover a regularizacdo fundidtia e urbanizagdo em areas ocupadas
por populagio de baixa renda (renda familiar até trés salarios
minimos), mediante normas especiais de utbanizagio, uso e ocupagao
do solo e edificacBes, consideradas a situagdo socioecondmica da
populagio e as normas ambientais;

t) Proceder, no ambito do seu Orgio, 2 gestio e controle financeiro dos
recursos orcamentarios previstos na sua Unidade, bem como a gestdo
de pessoas e recursos materiais existentes, em consonancia com as
diretrizes e regulamentos emanados da Chefe do Poder Executtvo;

u) Andlise de loteamentos e desdobros urbanos;

v) Organizar e alimentar o bando de dados de competéncia desta
secretaria,

w) Desempenhar outras atividades correlatas definidas pelo Poder
Executivo.

Art. 22. A Secretiria Municipal de Meio Ambiente e Saneamento

competem:

a) Promover, implantar, coordenar, fiscalizar e avaliar a Politica de Meio
Ambiente em consonancia com as deliberacdes do Conselho
Municipal Ambiental — (COMAM);

b) Aplicar, gerir e destinar os recursos provenientes do Fundo Municipal
de Meio Ambiente, conforme orientacdes e deliberagdes do Conselho
Municipal de Meio Ambiente — (COMAM);

¢) Exigir, na forma da legislagdo vigente, para instalacio, amplia¢do e/ou
reformas de atividades potencialmente degradadoras e poluidores do
meio ambiente, a apresentagio de estudos prévios de impacto
ambiental; de impacto de vizinhanga a que se dard ciéncia aos Orgios
afins, particularmente o Conselho Municipal de Meio Ambiente —

(COMAM);
~ 9D
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d) Convocar audiéncias publicas em assuntos de interesse ambiental;

e) Promover, coordenar, planejar, executar e avaliar o licenctamento
ambiental no Municipio de forma integrada por meio de patcerias ou
Nnao;

f) Promover o planejamento ambiental nas atividades relacionadas aos
diversos servi¢os urbanos;

) Promover a preservagio e conservagio do ambiente natural do
Municipio, bem como definir os espagos territoriais do Municipio a
serem especialmente protegidos;

h) Fomentar a promogio da educagio ambiental em todos os nivets de
ensino e a conscientizagio publica para a preservagio, conservagio e
recuperagio do meio ambiente;

i) Promover, elaborar e executar, cursos, palestras, seminarios € eventos
sobre a tematica ambiental, podendo emitir os devidos cettificados, e
podendo ser estas atividades, onerosas ou gratuitas e, quando onerosas
os recursos serio destinados aos Fundo Municipal de Meio Ambiente;

i) Produzir, editar, publicar, matérias da tematica ambiental, de forma
gratuita e/ou onetrosa, com recursos destinados a0 Fundo Municipal

de Meio Ambiente;

k) Elaborar estudos Politicas Publicas com o objetivo de recuperar areas
de degradadas;

1) Propor, gerenciar, elaborar, planejar, executar e avaliar, planos,
projetos, patcetias, firmar protocolos, convénios de cooperagao
técnico, cientifica e de capacitagio, com o6rgio de entidades
internacionais e nacionais, governamentais e nio governamentais e do
ambito local, tegional ou global;

m) Fiscalizar e controlar a produgio, comercializacdo, distribuicio e o
emprego de substancias, técnicas, métodos, e/ou transporte que
comportem fisico 20 meio ambiente € a vida;

n) Fiscalizar, monitorar, controlar e criar indicadores, dos usos dos
recursos naturais e das formas de degradagdo ambrental;

0) Aplicar multas ambientais e destind-las ao Fundo Municipal de Meio
Ambiente;

p) Definit, elaborar, promover e fiscalizar a Politica Municipal de
Residuos Sélidos e de limpeza urbana, bem como o controle técnico
dos aterros existentes na Municipalidade;

q) Coordenar e promover agdes de implantagao e funcionamento da
Coleta Seletiva de reciclavers;

1) Articular e promover a Politica Nacional de protegao e defesa civil;

s) Organizar e alimentar o banco de dados de competéncia desta

secretaria,
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compete:

t) Desempenhat outras atividades correlatas definidas pelo Poder
Executivo.

Art. 23. A Secretatia Municipal de Juventude, Cultura, Esporte e Turismo

a) Formular politicas e propor diretrizes a0 Governo Municipal voltadas
a juventude;

b) Coordenar a implementagdo das ag¢des governamentais voltadas para o
atendimento aos jovens;

¢) Formular e executar, direta ou indiretamente em parcetia com
entidades publicas e Privadas, programas, projetos ¢ atividades para
jovens;

d) Buscar recursos financeiros em outras instancias de Governo para
implantar as a¢oes da Secretaria;

¢) Apoiar iniciativas da sociedade civil destinadas a fortalecer a auto-
otganizagdo dos jovens;

f) Promover o desenvolvimento de estudos, debates e pesquisas sobte a
vida e a realidade da juventude;

g) Definit e implementar as politicas municipais de cultura, em
consonincia com as diretrizes estabelecidas no plano de governo, na
legislagio municipal, estadual e federal pertinente e observando ainda,
as orientacdes e as deliberagdes do Conselho Municipal de Cultura;

h) Definir e implementar as politicas de cultura, para democratizar o
acesso 20s bens culturais do Municipio;

i) Estabelecer politicas de preservagio e valorizagio do Patrimbnio
Cultural;

j) Coordenar a realizagio de projetos, eventos, atividades e expressoes de
cunho artistico — cultural;

k) Propor e getenciar convénios com instituigdes publicas ou privadas
consoante os objetos que definem as politicas de cultura;

I) Planejar, organizar e executar atividades esportivas 1o ambito
municipal;

m) Incentivar e promover o esporte amador em todos os sentidos e
modalidades;

n) Planejar e sugerir a construgio e revitalizagdo de dreas de esporte,
recreacio lazer;

0) Otganizar e supetvisionar Os gindsios e pragas esportivas;

p) Estimular o desenvolvimento do turismo no Municipio;

q) Proceder o levantamento dos motivos e das potencialidades turisticas
existentes, sugerindo seu aproveitamento, melhorias e conservagao;
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1) Organizar o calendario turistico e de eventos do Municipio, bem como
coordenar a organizagdo destes e das demais festividades;

s) Proteger e desenvolver os elementos da natureza, as tradicoes e
costumes, as manifestagdes culturais e outras atragdes de estimulo a0

turismo,

f) Otrganizar e alimentar o bando de dados de competéncia desta
secretaria;

u) Desempenhar outras atividades correlatas definidas pelo Poder
Executivo.

TITULO IV
Disposigoes Finais

Art. 24. O quadro de Cargos e Provimentos em Comissio, do Poder
Executivo Municipal de Ceres e da Sectetaria Municipal da Satude, passa a ser O
definido nos Anexos I e IT desta Lei.

§ 1° Os vencimentos dos cargos de provimento em Comissio obedecerio
além das normas legais e constitucionais aplicaveis 2 espécte, o disposto nos Anexos I e
I1 desta Lei e nio poderio ser actescidos de gratifica¢3es.

§ 2° O servidor de quadro efetivo investido em catgo de provimento em
comissio podera optar por receber o vencimento do catgo comissionado ou do cargo
efetivo, acrescentando a este a gratificagio complementar com valor suficiente a atingir
o vencimento do cargo comissionado.

Art. 25. O servidor investido em cargo de provimento em comissdo ou
percebendo Fungio Gratificada previstos nos Anexos I, II, IIT e IV desta Let tera
obrigatoriedade de prestagdo de servigos em tempo integral e sempre que solicitado.

Art. 26. As funcBes gratificadas sio atribuidas somente a servidores
ocupantes de cargo de provimento efetivo do municipio conforme § 2° Art. 24 desta
Lei e tem os seus valores estipulados no anexo III e I'V desta Lei.

Art. 27. As despesas decotrentes desta Lei ocotrem a conta da dotac¢io
propria do vigente or¢amento segundo o plano de dlassificagio programatica nos
termos da Lei Federal n° 4320, de 17/03/1964 e modificacGes posteriotes.

Art. 28. Os anexos L, II, IIT e IV sdo partes integrantes desta Let.
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Art. 29. Os cargos de provimento em comissio sdo de livre nomeagio e
exoneracio do Chefe do Poder Executivo, devendo para ocupagio de alguns cargos, O
ocupante ter a formagio especifica pata o qual o cargo requer.

Art. 30. As competéncias e atribuices das Secretarias, Ditetorias,
Geréncias, Supervisdes de Departamento e Coordenagoes que compdem a Estrutura
Otganizacional, definidas nesta Lei, somente poderdo ser acrescidas, suprimidas ou
modificadas, através de aprovagio do Poder Legislativo.

Art. 31. A Bstrutura Organizacional, atribuicdes e competéncias da
Previdéncia dos Servidores Municipais de Ceres — (PREVCERES) — sio as definidas
pela Lei Complementar n° 007/2009.

Art. 32. A Estrutura Organizacional com as devidas attibui¢des e
competéncia da Supetintendéncia Municipal de Transito — (SMT) — serdo definidas por

legislacio especifica.

Art. 33. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as
disposi¢des em contririo, retroagindo seus efeitos 20s dois dias do més de janeiro de

2013.

Gabinete da Prefeita Municipal de Ceres, aos 18 dias do més de janeiro de
2013.

-

Maria Inés do Rosdrio Brito
PREFEITA
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ANEXO 1
QUADRO DE CARGOS E SALARIOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE CERES

Nomenclatura Simbolo Quant. Valor em R$
01 |Controlador Geral do Municipio 01 R$ 4.404,11
02 | Secretario {(as) Municipais 08 R$ 4.404,11
03 | Diretor (a) Executivo (a) de Gabinete 01 R$ 4.000,00
04 | Gerentes 17 R$ 3.200,00
05 | Assessores 13 R$ 2.800,00
06 | Chefe de Departamento 06 R$ 2.300,00
08 |Supervisores 05 R$ 1.875,00
09 | Coordenadores 28 R$ 1.500,00
10 | Assessor de Apoio Técnico 20 R$ 1.000,00
11 | Assessor de Apoio Administrativo 30 R$ 850,00

Maria Inés do Rosdrio Brito
PREFEITA
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ANEXO 11
QUADRO DE CARGOS E SALARIOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO
SECRETARIA MUNICIPAL DA SAUDE

Nomenclatura Simbolo | Quant. Valor em R$
01 | Secretédrio (a) Municipal 01 R$ 4.404,11
02 |Diretores 03 R$ 4.000,00
03 | Assessor de Unidade 04 R$ 3.500,00
04 | Coordenador de Unidade 06 R$ 3.000,00
05 | Supervisor de Unidade 05 R$ 2.500,00
06 | Chefe de Unidade 11 R$ 2.100,00
09 | Assessor de Apoio Técnico 10 R$ 1.000,00
10 | Assessor de Apoio Administrativo 20 R$ 850,00

Maria Inés doRasdrio Brito

PREFEITA



ESTADO DE GOIAS
Prefeitura Municipal de Ceres
Secretaria de Administracédo
Praga Civica s/n® Centro Cep.: 76.300-000 Ceres-GO
Fone: (62) 3323-1609 Fax: (62) 3323-1146
Email: administracao@ceres.go.qov.br
Site:www.ceres.go.gov.br
CNPJ(MF) n°® 01.131.713/0001-57

Prefeitura de

eres

Trabalhando pra vocé

ANEXO I11
QUADRO DE FUNCOES GRATIFICADAS DA PREFEITURA
SIMBOLO NOMENCLATURA VALOR
FG1 Funcdo Gratificada R$ 300,00
FG2 Funcdo Gratificada R$ 400,00
FG3 Funcdo Gratificada R$ 500,00
FG4 Funcdo Gratificada R$ 600,00
FG5 Funcdo Gratificada R$ 700,00
FG6 Funcdo Gratificada R$ 1.000,00

A/Iaﬂm“mo'(m%&ﬁo
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ANEXO IV
QUADRO DE FUNCOES GRATIFICADAS DA SECRETARIA MUNICIPAL DA SAUDE
SIMBOLO NOMENCLATURA VALOR
FG1 Funcdo Gratificada R$500,00
FG2 Funcdo Gratificada R$600,00
FG3 Funcdo Gratificada R$700,00
FG4 Funcdo Gratificada R$ 1.000,00
FG5 Fungdo Gratificada R$ 1.500,00
FG6 Funcdo Gratificada R$ 2.200,00

Maﬂ;m%% Brito

PREFEITA



