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LEI N.22.105, DE 29 DE ABRIL DE 2022.

“pDISPOE  SOBRE A ESTRUTURA
ORGANIZACIONAL DA
ADMINISTRACAO PUBLICA DO
MUNICIPIO DE CERES/GO, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.”

A CAMARA MUNICIPAL DE CERES, estado de Goiés, aprova e eu,
PREFEITO MUNICIPAL, sanciono e promulgo a seguinte Lei:

Art. 1° Esta Lei dispbe sobre a organizacdo administrativa do Municipio de
Ceres/GO, no que concerne ao Poder Executivo, para que possa desenvolver suas atividades
finalisticas em harmonia com 0s principios constitucionais que norteiam a Administracdo
Publica.

TITULOI
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL ADMINISTRATIVA DO PODER

EXECUTIVO
CAPITULO |
DA ADMINISTRACAO DIRETA DO PODER EXECUTIVO

Art. 2°. A estrutura organizacional administrativa da Prefeitura Municipal de
Ceres/GO é constituida pelos seguintes 6rgaos:

| - Gabinete do (a) Prefeito (a) e Vice Prefeito (a);

Il - Controladoria Geral do Municipio;

I11 -Secretaria Municipal da Administragcdo e Recursos Humanos;
IV -Secretaria Municipal de Gestao e Finangas;

V - Secretaria Municipal de Planejamento e Tecnologia;

VI - Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econdmico;

VII - Secretaria Municipal da Educacéo, Cultura e Esporte;
VIII - Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social,
IX - Secretaria Municipal de Infraestrutura.
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X - Secretaria Municipal de Obras e Desenvolvimento Urbano;
XI - Secretaria Municipal de Meio Ambiente e Saneamento;

XII — Secretaria Municipal de Acédo Integrada;

X111 — Secretaria Municipal de Seguranca e Mobilidade Urbana;
XIV -Secretaria Municipal da Saude;

CAPITULO 1
DA ADMINISTRACAO INDIRETA DO PODER EXECUTIVO

Art. 3° A estrutura organizacional administrativa da Administracdo Indireta do
Poder Executivo é constituida pelos seguintes 6rgaos:

| — Previdéncia dos Servidores Municipais de Ceres/GO

TiTULO 11
DA ESTRUTURA DOS ORGAOS E ENTIDADES DA ADMINISTRACAO PUBLICA
MUNICIPAL
CAPITULO |
DA ESTRUTURA DOS ORGAOS DA ADMINISTRACAO DIRETA

Secéo |
Do Gabinete do Prefeito e Vice Prefeito

Art. 4°. Compde a Estrutura do Gabinete do (a) Prefeito (a):

| — Diretoria Executiva de Relagdes Institucionais
Il — Geréncia de Desenvolvimento Rural

Il — Assessoria de Gabinete

IV — Assessoria de Cultura e Eventos

V — Secretaria Executiva

VI — Supervisor de Comunicagédo

Secéo 11
Da Controladoria Geral do Municipio

Art. 5°. Compde a Estrutura da Controladoria Geral do Municipio:
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| — Controlador Geral

Il — Geréncia Administrativa e Atos de Pessoal
a) Coordenacdo de Patrimdnio e Frotas
b) Coordenacdo de Transparéncia Municipal

Secao 111
Da Secretaria de Administracdo e Recursos Humanos

Art.6°. Compde a Estrutura da Secretaria de Administracdo e Recursos Humanos:

| — Secretario Municipal de Administracdo e Recursos Humanos
Il — Diretoria de Compras e Licitacdes
a) Geréncia de Licitacbes
b) Geréncia de Contratos
c) Geréncia de Compras e Almoxarifado
1. Chefia do Departamento de Distribuicao
2. Coordenacdo de Logistica
Il — Geréncia de OperacGes e Recursos Humanos
a) Assessoria de Instrucdes e atos Administrativos
b) Assessoria de Departamento de Pessoal
1. Coordenacdo da Folha de Pagamento
c) Chefia do Departamento de Treinamento, Desenvolvimento e Saude do
Trabalhador
d) Chefia do Departamento de Instru¢cbes Normativas
1. Coordenacéo de Protocolo Geral e Ouvidoria Municipal
e) Supervisdo de Convénios
f) Supervisdo de Integracdo das Unidades

Secéo IV
Da Secretaria Municipal de Gestao e Financas;

Art.7°. Comp0de a Estrutura da Secretaria Municipal de Gestdo e Financas:

| — Secretério Municipal de Gestdo e Finangas:
Il — Diretoria de Arrecadagdo, Orgcamento e Despesas;
a) Assessoria de Receitas Tributarias
b) Chefia de Departamento de Processos Administrativos e Tributarios
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1. Coordenacdo de Gestdo da Divida Ativa
2. Coordenacdo de Receitas

Secao V
Da Secretaria Municipal de Planejamento e Tecnologia;

Art.8°. Compde a Estrutura da Secretaria Municipal de Planejamento e
Tecnologia:

| — Secretario Municipal de Planejamento e Tecnologia;

Il — Geréncia de Planejamento, Or¢camento e Inovacao
a)  Assessoria de Desenvolvimento de Projetos e Convénios
b)  Assessoria de Inovacdo e Tecnologia

c)  Supervisdo de Execucdo e Acompanhamento do Orgamento

Secéo VI
Da Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econémico

Art.9°. Compde a Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econdmico:

| — Secretario Municipal de Desenvolvimento Econémico
Il — Geréncia de Indastria, Comércio e Servicos
a) Chefia de Departamento de Politicas de Incentivo a Industria e ao
Comercio;

b) Chefia de Departamento de Politicas de Incentivo ao Turismo

Secéo VII
Da Secretaria Municipal da Educacgéo, Cultura e Esporte;

Art.10. CompGe a Estrutura da Secretaria Municipal da Educagédo, Cultura e
Esporte:

| — Secretério Municipal de Educacédo, Cultura e Esporte;

Il — Geréncia Administrativa e de Planejamento Educacional,
a) Chefia do Departamento de Nutri¢cdo e Merenda Escolar;
b) Supervisdo de Transporte Escolar;


mailto:prefeituraceres@gmail.com
http://www.ceres.go.gov.br/

ESTADO DE GOIAS

Prefeitura Municipal de Ceres f @
Gabinete do Prefeito U_/
Praga Civica, S/rlo, Centro. CCp.Z 76300—000, Ceres-GO PREFEITURA DE
Fone: (62) 3307-7600 CERES
Email: prefeituraceres@gmail.com TRABALHANDO POR VOCE

Site:www.ceres.go.gov.br

CNPJ(MF) n° 01.131.713/0001-57

C) Coordenacdo de Frotas e Manutencdo;
d) Coordenacdo de Sistemas de Informacdo em Educacao;
e) Coordenacdo de Tecnologia e Informacéo;

I11 — Geréncia Educacional e Pedagodgica;
a) Dire¢do das Unidades de Ensino (Escolas e CMEI’s);
b) Coordenacdes Pedagdgicas Disciplinares;
IV — Chefia do Departamento de Projetos Educacionais;
V — Chefia do Departamento de Apoio a Inclusdo e Educacéo Especial;
a)  Coordenacdo de Inclusao e Cidadania
VI — Geréncia de Esporte e Cultura
a)  Chefia Departamento de Esporte;
b)  Chefia Departamento de Cultura;

Secao VIII
Da Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social;

Art.11. Comp0e a Estrutura da Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social:

| — Secretario Municipal de Desenvolvimento Social;
Il — Diretoria de Politicas Publicas e Ac¢Bes Sociais;
a)  Geréncia de Politicas de Protecdo Social;
Chefia do Departamento de Protecdo Social Basica;
Coordenacéo da Central de Cadastro Unico;
Coordenacdo do Projeto Conviver;
Coordenacdo do Espaco Cidadania;
Coordenacéo do Centro de Convivéncia e Fortalecimento de Vinculo;
Coordenacgéo de Economia Solidaria
b) Geréncia de Protecdo Social Especial de Média e Alta Complexidade;
1. Coordenacéo das Medidas Socioeducativas;
c)  Supervisdo de Planejamento Pedagdgico

© ke

Secéo IX
Da Secretaria Municipal de Infraestrutura

Art. 12. Compde a Estrutura da Secretaria Municipal de Infraestrutura:

| — Secretério (a) Municipal de Infraestrutura
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Il — Diretoria de Execucdo e Servigos Urbanos
Il — Geréncia de Frotas e Oficina
a) Chefia do Departamento de Manutencdo de Veiculos;
b) Chefia do Departamento de Logistica e Servicos Mecanicos
1. Coordenacdo do Almoxarifado;
IV — Geréncia de Servicos Urbanos;
a) Chefia do Departamento de Manutencao e Conservacdo de Logradouros
Publicos;
b) Chefia do Departamento de Manutencédo de Prédios Publicos
c) Chefia do Departamento de Manutencao de Usina Asfaltica
1. Supervisdo de Planejamento e Administracédo
2. Coordenacdo de Manutencdo da lluminacdo Publica;
V — Geréncia de Manutencao de Estradas Vicinais;
a) Coordenacdo e Manutencdo de Estradas Vicinais;
VI — Geréncia de Gestao e Fiscalizacdo de Residuos Sélidos;
a) Coordenacdo do Aterro Sanitario;
b) Coordenacéo da Coleta Seletiva;

Secdo X
Da Secretaria Municipal de Obras e Desenvolvimento Urbano

Art.13. Compde a Estrutura da Secretaria Municipal de Obras e Desenvolvimento
Urbano:

| — Secretario Municipal de Obras e Desenvolvimento Urbano;
Il — Geréncia de Obras e Engenharia;
a) Chefia do Departamento de Fiscalizagdo e Obras publicas
1. Coordenacdo de Normas Regulamentadoras
Il — Geréncia de Planejamento Habitacional e Pavimentacdo Asfaltica;

Secéo XI
Da Secretaria Municipal de Meio Ambiente e Saneamento

Art.14. Compbe a Estrutura da Secretaria Municipal de Meio Ambiente e
Saneamento:
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| — Secretario Municipal de Meio Ambiente e Saneamento;
Il — Diretoria de Gestdo Ambiental;
a) Assessoria de Licenciamento e Fiscalizacdo Ambiental e Saneamento
Basico;
b) Assessoria de Projetos Ambientais, Educacdo Ambiental e Manutencao
de Parques e Jardins;
1. Coordenacdo de Protocolo e Distribuicéo

Secéo XII
Da Secretaria Municipal de Acédo Integrada

Art.15. Compde a Estrutura da Secretaria Municipal de Acdo Integrada:

| — Secretario Municipal de Acdo Integrada
Il — Assessoria de A¢bes Governamentais
a)  Chefia do Departamento de Integracdo Municipal

Secao X111
Da Secretaria Municipal de Seguranca Publica e Mobilidade Urbana

Art.16. Comp0e a Estrutura da Secretaria Municipal de Seguranca Publica e Mobilidade
Urbana:

| — Secretario Municipal de Seguranca Publica e Mobilidade Urbana;
a) Chefia do Departamento de Planejamento e Operacdes
b) Chefia do Departamento Executivo do GGIM
¢) Chefia do Departamento de Protecdo e Defesa Civil
1.  Secretaria Executiva
Il — Superintendéncia da SMT;
Il — Geréncia da GCM,;
a) Ouvidor da GCM;

Secéo X1V
Da Secretaria Municipal de Saude

Art.17. Compde a Estrutura da Secretaria Municipal de Saude:
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| — Secretario (a) Municipal de Saude;
a) Coordenacdo de Unidade de Planejamento e Controle em Salde;
1. Chefe de Unidade de Servico Social,
2. Chefia de Unidade do Almoxarifado Médico/Hospitalar;
3. Chefia de Unidade de Manutencéo de Veiculos e Frotas;
4. Chefe de Unidade de Manutencéo e Patrimonio;
5. Chefe de Saide em Tecnologia e Inovacéo;
b) Coordenacdo de Unidade Farmacéutica e Medicacdo de Alto Custo;
c) Supervisdo da Unidade de Logistica e Almoxarifado;
Il — Diretoria de Controle, Avaliacdo, Auditoria e Monitoramento;
a) Coordenacdo de Unidade do Complexo Regulador;
b) Supervisdo da Unidade em Auditoria de Internacao e Exames;
c) Chefe de Saude do SISREG Hospitalar;
IV — Diretoria de Atencdo Basica;
a) Assessoria de Unidades de Referéncia;
b) Coordenacdo da Unidade do Centro de Referéncia Regional em
Reabilitacdo de Ceres;
c) Coordenacdo das Unidades de Estratégias em Salude da Familia — EFS;
d) Coordenacdo de Unidade de ESF;
e) Coordenacdo de Unidade da Satude Bucal e Laboratério de Protese;
f) Coordenacédo de Unidade de Laboratério Municipal CTA;
g) Coordenacdo de Politicas Publicas para Mulheres;
V — Diretoria de Assisténcia Especializada
a) Coordenacdo da Unidade do Centro de Referéncia em Saude do
Trabalhador - CEREST,;
b) Chefe de Unidade Administrativa da UPA - Unidade de Pronto
Atendimento;
c) Chefe de Unidade Administrativa do SAMU — Servico de Atendimento
Movel de Urgéncia;
1. Chefe de Salde em Projetos Terapéuticos;
VI — Assessoria de Unidade de Vigilancia em Salde;
a) Coordenacdo de Unidade da Vigilancia Epidemiologica e SVO,;
b) Supervisdo da Unidade de Vigilancia de Endemias;
¢) Supervisdo da Unidade do SVO (Servico de Verificagio de Obito) e
Cemiterio;
d) Chefia da Unidade de Imunizagéo;
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e) Chefia de Unidade de Vigilancia Sanitéria;
V — Assessoria de Unidades de Saude do CAPS;
a) Chefe de Unidade do CAPS — Centro de Atencao Psicossocial;

TITULO Il
DAS ATRIBUICOES DOS ORGAOS E ENTIDADES DA ADMINISTRACAO
PUBLICA MUNICIPAL

CAPITULO |
DOS ORGAOS DA ADMINISTRACAO DIRETA E SUAS COMPETENCIAS

Secéo |
Do Gabinete do Prefeito e Vice-prefeito

Art. 18. O Gabinete do Prefeito tem por atribuicdo e competéncia a assisténcia
imediata e direta ao Prefeito Municipal no trato de questdes, providéncias e iniciativas do seu
expediente pessoal, dirigido pelo Chefe de Gabinete do Prefeito, competindo-lhe, dentre
outras atribuicdes legais:

I. A coordenacdo, a supervisdo, o controle e o gerenciamento das atividades de
apoio direto ao Prefeito Municipal;

Il. A assisténcia direta e imediata ao Prefeito Municipal na sua representacdo
institucional e social e o0 apoio protocolar nos atos publicos que ele participar;

Ill. O recebimento, a triagem, 0 estudo e o0 preparo de expediente,
correspondéncia e documentos de interesse do Prefeito Municipal, bem como o
acompanhamento e o controle da execugéo das determinacdes dele emanadas;

IV. A prestacdo de assisténcia ao Prefeito Municipal em suas relagdes politico
administrativos com entidades publicas e privadas, associagdes e publico em
geral;

V. A execucdo das atividades de cerimonial publico e conducgéo e organizagéo de
eventos e solenidades da Prefeitura Municipal, garantindo qualidade e o
cumprimento do protocolo oficial,
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VI. Promover o relacionamento intergovernamental e a articulacéo institucional
entre a Administracdo Publica Municipal e o Poder Legislativo, as esferas
Estadual e Federal de Governo, Municipios, Entidades da Sociedade Civil e
colegiados instituidos por Lei;

VII. Exercer outras atividades correlatas ou que Ihe sejam delegadas pelo Prefeito
Municipal.

Art. 19. O Gabinete do Vice-Prefeito tem por atribuicdo e competéncia a
assisténcia direta e imediata ao Vice-Prefeito no exercicio de suas atribui¢fes e a coordenacéo
de suas relacGes politicas e administrativas, e, ainda, sempre que necessario, 0 auxilio ao
Gabinete do Prefeito, competindo-lhe, dentre outras atribuicdes legais:

I. A coordenacdo, a supervisdo, o controle e 0 gerenciamento das atividades de

apoio direto ao Vice-Prefeito;

Il. A assisténcia direta e imediata ao Vice-Prefeito na sua representacao

institucional e social e o apoio protocolar nos atos pablicos que ele participar;

IIl. O recebimento, a triagem, o estudo e o preparo de expediente,

correspondéncia e documentos de interesse do Vice-Prefeito.

Secéo Il
Da Controladoria Geral do Municipio

Art. 20. A Controladoria Geral do Municipio tem por finalidade formular e
executar as politicas de controle interno possuindo, dentro de sua area de competéncia,
autonomia e precedéncia sobre os demais setores administrativos, competindo-Ihe:

I. Exercer a plena fiscalizacdo contébil, financeira, orcamentaria,
operacional e patrimonial dos 6rgdos e das entidades publicas da Administracdo
Direta e Indireta do Poder Executivo Municipal, quanto a legalidade, legitimidade,
economicidade, aplicacdo de subvencdes e renuncia de receitas;

Il. Verificar a exatiddo e regularidades das contas e a boa execugdo do
orcamento, adotando medidas necessarias ao seu fiel cumprimento;

I1l. Realizar auditoria e exercer o controle interno e a conformidade dos
atos financeiros e orcamentarios dos 6rgdos do Poder Executivo com a legalidade
orcamentaria do Municipio;

IV. No exercicio do controle interno dos atos da administragdo, determinar
as providéncias exigidas para o exercicio do controle externo da Administracdo
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Publica Municipal Direta e Indireta a cargo da Camara Municipal, com o auxilio
do Tribunal de Contas;

V. Avaliar o cumprimento das metas previstas no plano plurianual, a
execucdo dos programas de governo, acompanhando e fiscalizando a execucéo
orcamentaria;

VI. Avaliar os resultados, quanto a eficacia e a eficiéncia, da gestdo
orcamentaria, financeira, patrimonial e fiscal, nos 0rgdos publicos da
Administracdo Municipal, bem como da aplicacdo das subvencgdes e dos recursos
publicos, por entidades de direito privado;

VII. Exercer o controle das operacfes de crédito e garantias, bem como dos
direitos e haveres do Municipio;

VIIl. Examinar as fases de execucdo das despesas, inclusive verificando a
regularidade das licitacbes e contratos, sob o0s aspectos da legalidade,
legitimidade, economicidade e razoabilidade, inclusive solicitando pareceres de
auditores, fiscais municipais, estaduais e federais quando julgar necessarios;

IX. Orientar e supervisionar tecnicamente as atividades de fiscalizacdo
financeira e auditoria da Administracdo Municipal;

X. Expedir atos normativos concernentes a fiscalizacdo financeira e a
auditoria dos recursos do Municipio;

XI. Proceder exame prévio nos processos originarios dos atos de gestdo
orcamentaria, financeira e patrimonial dos o6rgdos da Administracdo Publica
Municipal e nos de aplicacdo de recursos publicos municipais nas entidades de
direito privado;

XIl. Promover a apuracdo de denuncias formais, relativas a irregularidades
ou ilegalidades praticadas, em relacdo aos atos financeiros e orcamentarios, em
qualquer 6rgdo da Administracdo Municipal;

XIII. Sistematizar informagfes com o fim de estabelecer a relagdo
custo/beneficio para auxiliar o processo decisorio do Municipio;

XIV. Implementar o uso de ferramentas da tecnologia da informag&o como
instrumento de controle social da Administragdo Publica Municipal,

XV. Tomar medidas que confiram transparéncia integral aos atos da gestdo
do Executivo Municipal, inclusive dos 6rgdos da Administracao Indireta;

XVI. Criar comiss0es para o fiel cumprimento das suas atribuigdes;

XVII. Promover medidas de orientacdo e educagdo com vistas a dar
efetividade ao Controle Social e a Transparéncia da Gestdo nos érgdos da
Administracdo Pablica Municipal,
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XVII. Velar para que sejam revistos ou suspensos temporariamente 0s
contratos de prestacdo de servigos terceirizados, assim considerados aqueles
executados por uma contratada, pessoa juridica ou fisica especializada, para a
contratante Prefeitura Municipal de Ceres, caso a contratada tenha pendéncias
fiscais ou juridicas.

XIX. Acompanhar a eficiéncia e a eficicia dos investimentos financeiros em
projetos;

XX. Organizar e alimentar o banco de dados de competéncias desta pasta;

XXI. Desempenhar outras atividades correlatas definidas pelo Poder Executivo.

Secao 111
Da Secretaria Municipal de Administracao e Recursos Humanos

Art. 21. A Secretaria Municipal de Administracdo tem por finalidade

coordenar a formulacdo, a execucdo e a avaliacdo de politicas publicas visando ao

desenvolvimento econémico, social e institucional do Municipio; propor e executar politicas

publicas de recursos humanos, orgcamento, recursos logisticos e tecnologia da informacéo e

comunicacdo, modernizacdo administrativa e salde ocupacional; bem como exercer a

coordenacao geral das aces de governo e a gestdo da estratégia governamental, competindo-

lhe:

I. Preparacdo, publicacdo e expedicdo da correspondéncia e dos atos oficiais do
Municipio;

Il. Elaboracdo do processo legislativo de competéncia do Poder Executivo,
inclusive promovendo a sua publicacao;

I11. Elaborar Decretos, Portarias e ComunicagOes internas de interesse geral e seus
respectivos prazos legais;

IV. Recebimento, distribuicdo, controle de andamento e arquivamento definitivo
dos documentos da Prefeitura;

V. Gerenciar o sistema de compras, licitagdes, contratacdes e convénios, na forma
das legislacGes pertinentes;

VI. Submeter & Assessoria Juridica os documentos que a Lei exija a intervencédo
desta ou para que emita pareceres inerentes a legalidade, legitimidade e
aplicabilidade;

VII. Executar os processos relativos a concessao de servigos publicos e promover
a efetiva fiscalizagéo;
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VIII. Requerer a Prefeitura Municipal a instauracdo de sindicancias e processos
administrativos para apuracéo de fatos e responsabilidades;

IX. Exercer as atividades relacionadas a prestacdo de servicos necessarios ao
funcionamento regular das unidades da estrutura organizacional da Prefeitura,
padronizando e racionalizando equipamentos, materiais e procedimentos;

X. Coordenar os assuntos relacionados a area de recursos humanos da Prefeitura;
XI. Efetuar a padronizacdo, elaboracédo, reproducéo e controle de documentos e
atos oficiais, sua rota administrativa e encaminhamento para publicacdo
relacionados a area de sua competéncia;

XIl. Realizar estudo e acompanhar as a¢des administrativas e seus registros,
mediante permanente modernizacdo administrativa e de organizacgdo, sistemas e
métodos;

XIII. Definir as diretrizes gerais para a elaboracdo, execucdo, controle e
supervisdo dos planos, programas e projetos da administracao;

XIV. Realizar cotacdo de todos os procedimentos de aquisicdo de bens, produtos
ou servicos do municipio;

XV. Realizar todos os procedimentos licitatorios realizados pelo municipio;

XVII. Assessorar o Prefeito Municipal nos assuntos de sua competéncia e que
nesta condicdo lhe forem cometidos e o fornecimento de dados e informacdes a
fim de subsidiar o processo decisorio;

XVIII. Outras atividades correlatas.

Secéo IV
Da Secretaria Municipal De Gestédo e Financas

Art. 22. A Secretaria Municipal de Gestéo e Finangas tem por finalidade planejar,

organizar, dirigir, coordenar, executar, controlar e avaliar a politica tributéria e fiscal, a gestao

dos recursos financeiros, assim como responsabilizar-se pela implementacdo das politicas

tributaria e fiscal e pelo provimento, controle e administracdo dos recursos financeiros

necessarios a consecucao dos objetivos da Administracdo Publica Municipal, competindo-lhe:

I. Coordenar a administracdo fazendaria e financeira;

I1. Formular a politica econémico-tributaria e ndo tributéria;

I11. Avaliar o grau de integridade e confiabilidade dos cadastros do municipio;

IV. Orientar, assessorar e apoiar 6rgaos e entidades da administracdo municipal
que tenham sido auditados, fornecendo-lhes analises, avaliagdes, recomendaces e
informagdes relativas ao controle de suas atividades, com vistas a nomartizagao,
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sistematizacdo e padronizacdo dos sistemas, métodos e processos em uso da
administracdo municipal;

V. Desenvolver o planejamento operacional e a execucdo politica financeira,
tributaria e econdmica do Municipio;

V1. Assessorar as secretarias municipais em assuntos financeiros;

VII. Definir e executar as diretrizes das politicas orgcamentarias, econémicas,
tributarias e financeiras do Municipio, atendendo a legislagdo em vigor e
otimizando os recursos publicos;

VIII. Elaborar demonstrativos e relatérios do comportamento das despesas
orcamentarias;

IX. Programar o desembolso financeiro, o empenho, a liquidacdo e o pagamento
de despesas;

X. Supervisionar 0s investimentos publicos e controlar a capacidade de
endividamento do Municipio;

XI. Realizar o lancamento, a arrecadacao e fiscalizacdo dos tributos devidos ao
Municipio;

XII. Realizar a insercdo e baixa em divida ativa dos contribuintes;

XI1I. Implementar campanhas visando a arrecadacao;

XIV. Fiscalizar e autuar as infraces cometidas contra a legislacdo vigente
relacionada a sua area de competéncia;

XV. Gerir a legislacdo tributaria e financeira do Municipio;

XVI. Desenvolver acdes integradas com outras Secretarias Municipais;

XVII. Exercer o controle orcamentario no &mbito da Secretaria;

XVIII. Executar atividades administrativas no &mbito da Secretaria;

XIX. Inscrever e cadastrar os contribuintes, bem como prestar orientacdo aos
mesmaos;

Secéo V
Da Secretaria Municipal de Planejamento e Tecnologia

Art. 23. A Secretaria Municipal de Planejamento e Tecnologia tem por finalidade

planejar, coordenar, administrar, orientar, os servigos publicos em geral, competindo-lhe:

I. Desenvolver e acompanhar processos de captacdo de Recursos junto ao
Governo Federal, desde o envio da proposta a elaboracdo de Contas final;
Il. Trabalhar a politica de desenvolvimento local com atividades que visem
0 crescimento do municipio através de programas especificos para atragdo de
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novos investimentos nos segmentos da indUstria, comercio e Servicos;
I11. Implementacéo da lei da Micro e Pequena Empresa;

IV. Articular-se com o6rgdo dos Poderes Estadual e Federal, Associacdo
Comercial, Organizacdes Ndo Governamentais — (ONGS) e Institui¢cbes do Grupo
“S”: Servigo Nacional de Aprendizagem Industrial — (SENAI), Servico Brasileiro
de Apoio as Micro e Pequena Empresas — (SEBRAE), Servico Nacional de
Aprendizagem Comercial — (SENAC), para desencadeamento de a¢fes visando o
fortalecimento da industria, comércio e servi¢os da economia local a divulgacao
do municipio;

V. Estruturar Plano de Orcamento do Municipio;

VII. Auxiliar os Secretarios (as) no planejamento e execucdo do Orcamento
Financeiro;

VIII. Trabalhar na elaboracdo do Plano Plurianual — (PPA), Lei de Diretrizes
Orcamentarias — (LDO) e Lei Orcamentaria Anual — (LOA);

IX. Acompanhar a execucdo do plano Diretor;

X. Organizar e alimentar o banco de dados de competéncia desta secretaria;
XI. A formulacdo e execucdo da politica de desenvolvimento cientifico e
tecnoldgico e inovacdo do Municipio;

XIl. Executar acles vinculadas a pesquisa e ao desenvolvimento tecnoldgico
voltado para a inovacdo e pela otimizacdo dos recursos tecnologicos do Governo
Municipal;

XI1I. Planejar e executar a¢cOes transversais de base tecnoldgica junto aos érgéos e
entidades municipais;

XIV. Orientar o Governo Municipal na aquisi¢do de equipamentos e softwares;
XV. Zelar pelas boas praticas de uso tecnolégico;

XVI. Desenvolver competéncias em humanidades digitais;

XVII. Representar o Municipio nas questfes concernentes as areas de ciéncia,
tecnologia e inovagéo;

XVIIl. Desempenhar outras atividades correlatas definidas pelo Poder
Executivo.

Secéo VI
Da Secretaria Municipal de Educacéo, Cultura e Esporte

Art. 24. A Secretaria Municipal da Educacdo, Cultura, e Esporte tem por

finalidade a execucdo da politica municipal de educacdo, na forma da Lei, bem como o
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planejamento, controle e avaliagdo das atividades relacionadas ao esporte e cultura
competindo-lhe:

I. Planejar e executar o programa do Ensino Fundamental e Ensino Infantil, os
programas especiais de capacitacdo, atualizacdo, especializacdo e atendimento a
grupos especificos;

I1. Planejar e executar programas de capacitacdo e atualizacdo dos professores e
instrutores de rede municipal de ensino visando o aperfeicoamento do programa
de ensino definido;

I1l. Desempenhar as atividades necessarias a administracdo das escolas
componentes da rede municipal de ensino;

IV. Organizar, administrar, supervisionar, controlar e avaliar a acdo municipal no
campo da educacdo, cultura e esportes;

V. Articular-se com Orgdos dos Governos Federais e Estaduais, assim como
aqueles de ambito Municipal para o desenvolvimento de politicas e para a
elaboracdo de legislacdo educacional, em regime de parceria;

VI. Implantar, administrar, avaliar e controlar o Sistema de Ensino Municipal
promovendo sua expansdo qualitativa e atualizacdo permanente;

VII. Implantar e implementar politicas publicas que assegurem o aperfeicoamento
do ensino e da aprendizagem de alunos, professores e servidores;

VIII. Estudar, pesquisar e avaliar os recursos financeiros para o custeio
investimento no sistema educacional, assegurando sua plena utilizacdo e eficiente
operacionalidade;

IX. Propor e executar medidas que assegurem processo continuo de renovacao e
aperfeicoamento dos métodos e técnicas de ensino;

X. Integrar suas a¢des as atividades culturais e esportivas do municipio;

XI. Assegurar &s criancas, jovens e adultos, no &mbito do sistema educacional do
Municipio, as condi¢Bes necessarias de acesso, permanéncia e sucesso escolar;
XIl. Planejar, orientar, coordenar e executar a politica relativa ao programa
de assisténcia escolar, no que concerne & sua suplementagdo alimentar, como
merenda escolar e alimentacdo dos usuarios de creches e demais servigos
publicos;

XIII. Proceder, no ambito do seu Orgdo, & gestdo e ao controle financeiro
dos recursos or¢amentarios previstos na sua Unidade, bem como a gestdo de
pessoas e recursos materiais existentes, em consonancia com as diretrizes e
regulamentos emanados do Chefe do Poder Executivo;
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XIV. Organizar e alimentar o banco de dados de competéncia desta secretaria;
XV. Desempenhar outras atividades correlatas definidas pelo Poder Executivo.

Secéo VII
Da Secretaria Municipal de Saude

Art. 25. A Secretaria Municipal de Sadde tem por finalidade a execucdo da
politica municipal de satde, segundo normas do Sistema Unico de Sadde (SUS), mediante
acOes de promocdao, protecdo e recuperacdo da saude individual e coletiva, acdo preventiva em
geral, vigilancia e controle sanitario, vigilancia de saude, especialmente de medicamentos e
alimentos, além de outras medidas no &mbito da competéncia do Municipio, conforme dispde
a sequir:

I. Promover medidas de prevencdo e protecdo a salude da populacao,
mediante o controle o combate de morbidades fisicas, infectocontagiosas,
nutricionais e mentais;

Il. Promover a fiscalizacdo e o controle das condi¢Ges sanitarias, de
higiene, saneamento, alimentos e medicamentos;

I1l. Promover pesquisas, estudos e avaliacdo da demanda de atendimento
médico, paramédicos e farmacéuticos;

IV. Promover campanhas educacionais e informativas, visando a
preservacdo das condicdes de salde e a melhoria na qualidade de vida da
populacéo;

V. Implementar projetos e programas estratégicos de saude publica;

V1. Promover medidas de atencdo basica a salde;

VII. Capacitar recursos humanos para a saude publica;

VIIl. Atender e orientar, com cordialidade, a todos quantos busquem
quaisquer informagdes que se possa prestar relacionadas ao sistema de salde da
Cidade de Ceres, em particular aqueles gerenciados pela Secretaria Municipal de
Saude;

IX. Proceder, no &mbito do seu Orgdo, & gestdo e ao controle financeiro dos
recursos orcamentarios previstos na sua Unidade, bem como a gestéo de pessoas e
recursos materiais existentes, em consonancia com as diretrizes e regulamentos
emanados do Chefe do Poder Executivo;

X. Manter, em local visivel em casa unidade de Salde, informacdes para 0s
cidaddos acessarem a Ouvidoria através de telefone ou “site”, fazendo valer os

seus direitos a um atendimento digno;
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XI. Coordenar e executar acBes definidas pelo Sistema Unico de Salde —
(SUS), no municipio;

XIl. Organizar e alimentar o banco de dados de competéncia desta secretaria;
XIIl.  Desempenhar outras atividades correlatas definidas pelo Poder
Executivo.

Secao VIII
Da Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social

Art. 26. A Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social tem por finalidade o

planejamento, a execucdo, monitoramento e avaliacdo da politica municipal de assisténcia

social, de protecdo basica e especial, competindo Ihe:

I. Promover politicas de assisténcia social no Municipio, de acordo com as
necessidades basicas da Municipalidade em consonancia com as diretrizes de
governo, a Lei Organica de Assisténcia Social e as orientacfes e deliberacdes do
Conselho Municipal de Assisténcia Social,

Il. Propor e gerenciar convénios com instituicdes publicas, privadas ou
organizacdo da sociedade civil consoante os objetivos que definem as politicas de
assisténcia social;

I1l. Elaborar, executar, incentivar e desenvolver programas e projetos em
defesa dos direitos da mulher, do idoso, da crianca, do adolescente e pessoas com
necessidades especiais, observando ainda as diretrizes da Lei Organica de
Assisténcia Social — (LOAS) e Orientaces e deliberacbes do Conselho Municipal
de Assisténcia Social,

IV. Formular diretrizes e politicas sociais que propiciem 0 acesso a assisténcia
social;

V. Definir e implementar as politicas municipais de Assisténcia Social, em
consonancia com as diretrizes estabelecidas no Plano de Governo, na legislagédo
municipal, estadual e federal pertinentes e observando ainda as orientagdes e
deliberagdes do Conselho Municipal de Assisténcia Social;

VI. Gerenciar recursos financeiro alocados ao Fundo Municipal da Assisténcia
Social em consonancia com a legislacdo especifica e em vigor, de modo a
viabilizar as a¢6es planejadas no ambito da Secretaria Municipal;

VII. Garantir as acdes e servicos de sua competéncia, normatizar e organizar o
armazenamento e distribuicdo de materiais utilizados na execugdo de suas
atribuicoes;
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VIII. Formular diretrizes e politicas de assisténcia social que propiciam o
direito a equidade;

IX. Garantir de forma descentralizada as acGes de Assisténcia Social, de acordo
com as diretrizes de Plano de Governo, na legislacdo Municipal, Estadual e
Federal pertinente e observando as deliberacbes do Conselho Municipal de
Assisténcia Social- (CMAS);

X. Elaborar e garantir acGes e servicos socioassisténciais, para criancas,
adolescente, mulher, idoso e familias em situacdo de vulnerabilidade;
XI. Organizar e alimentar o banco de dados de competéncia desta secretaria;
XI1. Desempenhar outras atividades correlatas definidas pelo Poder Executivo.

Secéo IX
Da Secretaria Municipal de Infraestrutura

Art. 27. A Secretaria Municipal de Infraestrutura tem por finalidade planejar,
organizar, dirigir, coordenar, executar, controlar e avaliar as a¢bes a cargo do Municipio,
relativas a politica de infraestrutura, competindo-Ihe:

I. Desempenhar atividades associadas a prestacdo de servicos basicos a
populacdo: mercado municipal, feiras, cemitério, limpeza urbana e transporte;
I1. Executar a manutencdo do sistema de iluminacdo publica e da conservacgédo
de ruas, pracas e jardins;

I1l. Atender e orientar, com cordialidade, a todos quantos busquem
informacBes, apoio e servicos a serem prestados no interesse do
desenvolvimento urbano;

IV. Fiscalizar e vistoriar 0s projetos e o sistema viario municipal, urbano e
rural;

V. Manter a rede de galerias pluviais, prover a implantacdo de obras publicas
em geral e reparo dos préprios municipais;

VI. Promover a conservacdo, pavimentacdo e calgamento de ruas, avenidas e
logradouros publicos;

VIIl. Realizar a manutencdo, conservagdo e guarda dos equipamentos
rodoviarios e da frota de veiculos do Municipio;

VIII. Fiscalizar os contratos que se relacionem com o0s servicos de sua
competéncia;
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IX. Assessorar o Prefeito Municipal nos assuntos de sua competéncia e que
nesta condicdo Ihe forem cometidos, bem como fornecer dados e informac6es
a fim de subsidiar o processo decisorio;

X. Outras atividades correlatas.

Secdo X
Da Secretaria Municipal de Obras e Desenvolvimento Urbano

Art. 28. A Secretaria Municipal de Obras e Desenvolvimento Urbano tem por

finalidade planejar, organizar, dirigir, coordenar, executar, controlar e avaliar as a¢cdes a cargo
do Municipio, relativas a politica de desenvolvimento urbano, competindo-lhe:

I. Programar, coordenar e executar a politica de obras publicas do Municipio;

Il. A elaboracdo dos projetos de engenharia e Seus orcamentos, necessarios a
execucdo dos programas de acdo municipal a execucdo orcamentaria de sua area
outras atividades correlatas;

I11. Promover os estudos econdmicos, administrativos, estatisticos e tecnoldgicos
necessarios ao planejamento e execucdo de obras de engenharia e infraestrutura
urbana;

IV. Executar, direta ou indiretamente, as obras publicas de responsabilidade do
Municipio de Ceres;

V. Contratar, controlar, fiscalizar e receber as obras publicas municipais
autorizadas;

VI. Promover os levantamentos e avaliacGes de imdveis e benfeitorias do interesse
do Municipio de Ceres;

VII. Inspecionar sistematicamente obras e vias publicas, como galerias, obras de
arte, dutos, avenidas, ruas e caminhos municipais, promovendo as medidas
necessarias a sua conservacao;

VIII. Agir em casos de emergéncia calamidade publica, diligenciando a execucdo
de medidas corretivas nas obras publicas e nos sistemas viarios municipais;

IX, Promover a execugédo dos servigos de pavimentacdo por administracdo direta
ou por empreitada;

X. Promover a conservagdo das obras e vias publicas, através da administragdo
direta ou por empreitada;

Xl. Coordenar a realizacdo de obras e agdes correlatas de interesse comum a
Unido, Estado e ao setor privado em territério do Municipio, estabelecendo, para
1SS0, instrumentos operacionais;
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XII. Normatizar e fiscalizar o comércio ambulante, as bancas de revistas,
quiosques, os trailers e demais servicos similares;

XII11. Exercer o poder de policia, no &mbito de sua competéncia;

XIV. Fiscalizar o cumprimento do plano diretor e a obediéncia do codigo de
posturas e obras, da ocupacéo e uso do solo;

XV. Formular, executar e acompanhar a Politica Municipal de Habitacdo e de
regularizacdo fundiario do municipio de Ceres, mediante programas de acesso da
populacdo a habitacdo, bem como a melhoria da moradia e das condices de
habitualidade como elemento essencial no atendimento do principio da funcdo
social da cidade;

XVI. Articular a Politica Municipal de Habitacdo com a politica de
desenvolvimento urbano e com as demais politicas publicas do Municipio;

XVII. Estimular a participacdo da iniciativa privada em projetos compativeis com
as diretrizes e objetivos da Politica Municipal de Habitacao;

XVIII. Promover o reassentamento das familias residentes em &reas insalubres, de
risco ou da preservacao ambiental;

XIX. Coordenar as a¢bes do Conselho Municipal de Habitacdo de Interesse Social
e gerenciar o Fundo Municipal de Habitacdo de Interesse Social;

XX. Promover a regularizacdo fundiaria e urbanizacdo em areas ocupadas por
populacdo de baixa renda (renda familiar até trés salarios minimos), mediante
normas especiais de urbanizacdo, uso e ocupacdo do solo e edificacdes,
consideradas a situacdo socioeconémica da populacao e as normas ambientais;
XXI. Proceder, no ambito do seu Orgdo, a gestdo e controle financeiro dos
recursos orcamentarios previstos na sua Unidade, bem como a gestdo de pessoas e
recursos materiais existentes, em consonancia com as diretrizes e regulamentos
emanados do Chefe do Poder Executivo;

XXII. Andlise de loteamentos e desdobros urbanos;

XXI1I. Organizar e alimentar o banco de dados de competéncia desta secretaria;
XIV. Gestdo para implantacdo de moradias populares e a implementacdo e
execucao da politica habitacional do Municipio para atendimento a populacéo de
baixa renda, beneficiaria da assisténcia social;

XXV. Desempenhar outras atividades correlatas definidas pelo Poder Executivo.

Secéo XI
Da Secretaria Municipal de Meio Ambiente e Saneamento
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Art. 29. A Secretaria Municipal de Meio Ambiente e Saneamento tem a finalidade
de planejar, organizar, dirigir, coordenar, executar, controlar, fiscalizar e avaliar as acles a
cargo do Municipio, relativas a protecdo e a defesa do meio ambiente e a articulacdo das
politicas de gestdo dos recursos ambientais, visando ao desenvolvimento sustentavel,
competindo-lhe:

I. Planejar, organizar, dirigir, coordenar, executar, controlar, fiscalizar e avaliar as
acOes a cargo do Municipio, relativas a protecdo e a defesa do meio ambiente e a
articulacdo das politicas de gestdo dos recursos ambientais, visando ao
desenvolvimento sustentavel;

I1. Coordenar e executar direta e indiretamente a politica ambiental do Municipio;

I11. Coordenar agbes, executar e aprovar planos, programas, projetos e atividades
de preservacdo e recuperacdo ambiental, promovendo a defesa ecoldgica dos
recursos ambientais;

IV. Estudar, definir e expedir normas técnicas legais e procedimentos, visando a
protecdo ambiental do Municipio;

V. Identificar, implantar e administrar unidades de conservacdo e outras areas
protegidas, visando a conservacdo de mananciais, ecossistemas naturais, flora e
fama, recursos genéticos e outros bens de interesses ecoldgicos, estabelecendo
normas a serem observadas nessas areas, obedecendo a legislacdo municipal,
estadual e federal existentes;

VI. Estabelecer diretrizes especificas para a preservacdo e recuperacdo de
mananciais e participar da elaboracdo de pianos de ocupacdo de areas de
drenagem de bacias e sub- bacias hidrograficas;

VII. Assessorar a Administracdo Publica Municipal na elaboracdo e revisdo do
planejamento local, quanto a aspectos ambientais, controle da polui¢cdo urbana e
criacdo de novas unidades de conservagéo e de outras areas protegidas;

VIII. Fiscalizar as questdes: aspectos relacionados industrializacdo dos residuos
solidos urbanos;

IX. Promover medidas de controle e preservacdo da fauna e flora, articulando-se
com entidades publicas ou privadas, nacionais ou internacionais, organizagdes ndo
governamentais, objetivando o pleno desempenho de suas atribuicdes;

X. Contratar, fazer cumprir e executar Termos de Ajustamento de Conduta em
matéria de sua competéncia;

XI. Desenvolver outras atividades e atribuicbes correlatas, destinadas a
consecucdo de seus objetivos;
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XII. Participar como coordenador e integrante efetivo do Conselho Municipal do
Meio Ambiente, na consecucdo de seus objetivos e nas politicas voltadas ao
desenvolvimento sustentavel e a responsabilidade socioambiental.

XI11. Aprovar e fiscalizar a implantacdo de regides, setores e instalaces para fins
industriais e parcelamentos de qualquer natureza, bem como quaisquer atividades
que utilizem recursos naturais renovaveis e ndo renovaveis;

XIV. Autorizar, de acordo com a legislacdo vigente, o corte e a exploracdo
racional ou quaisquer outras alteracdes de cobertura vegetal nativa, primitiva ou
regenerada;

XV. Exercer a vigilancia municipal e o poder de policia, através do controle e
fiscalizacdo de atividades lesivas ao meio ambiente;

XVI. Promover, em conjunto com os demais 6rgdos competentes, o controle da
utilizacdo, armazenamento € transporte de produtos perigosos;

XVII. Participar da promocdo de medidas adequadas a preservacdo do patriménio
arquitetobnico, urbanistico, paisagistico, histdrico, cultural, arqueologico e
espeleoldgico;

XVIII. Implantar, fiscalizar e operar o sistema de monitoramento ambiental,

XIX. Autorizar, sem prejuizo de outras licencas cabiveis, e no ambito de suas
competéncias, o cadastramento e a exploracdo de recursos minerais;

XX. Acompanhar e analisar os estudos de impacto ambiental e andlise de risco
das atividades que venham a se instalar no Municipio;

XXI. Conceder licenciamento ambiental para a instalacdo das atividades
socioecondmicas utilizadoras de recursos ambientais e atividades consideradas
efetiva ou potencialmente poluidoras;

XXII. Implantar sistema de documentacao e informatica, bem como os servigos de
estatisticas, cartografia basica e tematica e de fatoracdo técnica relativa ao meio
ambiente;

XXII1. Exigir quando necessario estudo de impacto ambiental para a implantagao
das atividades socioecondmicas, pesquisas, difusdo ¢ implantacdo de tecnologias
que, de qualquer modo, possam degradar o meio ambiente;

XXI1V. Propor, implementar e fomentar a Educagdo Ambiental do Municipio além
de promover e colaborar com campanhas educativas e na execucdo de programa
permanente de formacdo e mobilizacdo para a defesa e conservagdo do meio
ambiente;

XXV. Desempenhar outras atividades correlatas definidas pelo Poder Executivo.

Secéo XIlI
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Da Secretaria Municipal de Acédo Integrada

Art. 30. A Secretaria Municipal de Acdo Integrada tem a finalidade de realizar a
integracdo das acOes governamentais articulando a integracdo entre os 6rgdos municipais e
interesses sociais, competindo-lhe:

I. Coordenar as atividades desenvolvidas na gestao através do sistema itinerante;
I1. Articular as a¢bes governamentais em consonancia com o Plano de Governo;
I1l. Estabelecer e manter os canais de contato e relacionamento de natureza
informal com as associa¢fes comunitarias;

IV. Estabelecer mecanismos de integracdo entre 0s 6rgaos, na consecucao de suas
finalidades precipuas;

V. Assessorar 0 Prefeito nos assuntos de interesse do Municipio que envolvam
acOes integradas;

VI. Desempenhar outras atividades correlatas definidas pelo Poder
Executivo.

Secao X111
Da Secretaria Municipal de Seguranca Publica e Mobilidade

Art. 31°. A Secretaria Municipal de Seguranca Publica e Mobilidade tem a
estrutura definida e possui as seguintes competéncias:

I. O planejamento operacional e a integracdo das acdes de seguranca publica no
ambito do Municipio;

I1. A implementacdo do plano municipal de seguranga em conjunto com os demais
orgéos publicos estaduais, federais e com a comunidade;

I1l. A protegdo, interna e externa, dos bens moveis e imoveis, servigos e
instalagdes do Municipio;

IV. A execucdo das acdes de seguranca publica na area territorial do Municipio,
em articulacdo com oOrgaos estaduais e federais competentes;

V. Coordenar as a¢des de Defesa Civil no Municipio;

VI. O planejamento, a coordenacéo e a execugao da regulacéo e a fiscalizacdo dos

servigos publicos de transito;
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VII. Controlar e fiscalizar as atividades e ac0es da Superintendéncia Municipal de
Transito, as Guardas Civil Metropolitana, e do corpo de vigilantes e porteiros do
municipio.

XI. Apoiar a fiscalizagdo municipal, na aplicacdo da legislacdo referente ao
exercicio do poder de policia administrativa do municipio.

XII. A execucdo de acdes e procedimentos de fiscalizacdo, engenharia,
sinalizacdo e a coleta de dados estatisticos de transito, competindo-lhe, ainda, a
aplicacdo de penalidades e outras medidas administrativas visando a punigédo de
infratores;

IX. Fiscalizar a gestdo de compras, patrimonio e frotas da pasta;

X. Criar e manter instrumentos de gestdo capazes de produzir ganhos de
eficiéncia, eficacia, e efetividade nas acBes do Gabinete de Gestdo Integrado
Municipal — GGIM,;

XI. Desenvolver as atividades de correicao e disciplina;

V1. Desempenhar outras atividades correlatas definidas pelo Poder Executivo.

Art. 32. Fica instituido no &mbito da Secretaria Municipal de Seguranca Publica e

Mobilidade Urbana, o Gabinete de Gestdo Integrada Municipal — GGIM, que tem sua

competéncia entre outras providéncias fixadas por Decreto Municipal.

Art.33. A Ouvidoria da Guarda Civil compete:

a) Receber e compilar todas as informagdes relacionadas & Guarda Civil
Municipal, objetivando o aprimoramento dos servigos prestados;

b) Coletar, redigir, processar e transmitir aos 6rgdos da Secretaria Municipal de
Seguranca Publica e Mobilidade Urbana, mensagens, reclamacdes, denuncias,
ideias ou sugestdes direcionadas a Guarda Civil Municipal,

c) Providenciar o retorno de informagfes aos Municipes acerca das providéncias
adotadas pelos oOrgdos da Secretaria Municipal de Seguranca Publica e
Mobilidade Urbana, provocadas pela Ouvidoria, a respeito das reclamacGes,

denuncias e sugestdes relativas a Guarda Civil Municipal;
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d) Desenvolver outras atividades necessarias pertinentes a funcdo de 6rgdo
corregedor, para o cumprimento das suas atribuicdes;
81°. A organizagdo geral e todas as outras providéncias da ouvidoria da Guarda

Civil Municipal serdo estabelecidas em lei especifica.

82° O Ouvidor da Guarda Civil Municipal serd nomeado pelo Chefe do Poder
Executivo, ap6s ser aprovado pela maioria absoluta da Camara dos Vereadores, tendo
mandato de 02 (dois) anos. Conforme disposto no Art. 13 da Lei Federal n° 13.020 de 06 de
agosto de 2014.

83°. A destituicdo do Ouvidor da Guarda Civil Municipal devera ser precedida de
autorizacdo da maioria absoluta da Camara dos Vereadores, fundada em razdo relevante e

especifica prevista em Lei Municipal.

84° A Ouvidoria da Guarda Civil Municipal serd independente em relagdo a

direcdo da respectiva guarda.

Art. 34. Leis especificas estabelecerdo a competéncia e organizacdo Geral da

Guarda Civil Municipal, bem como seus desdobramentos e seu Codigo de Conduta.

Art. 35. A remuneracdo dos servidores da Superintendéncia Municipal de

Transito, inclusive a do Superintendente sera redigida por Lei Municipal especifica.

Secédo X1V
Da Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econdmico

Art. 36. A Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econdmico tem por
finalidade a formulacdo e execucdo da politica municipal de desenvolvimento econémico,
trabalho e turismo, com énfase na inclusdo econémica do cidaddo, competindo-lhe:

I. Fortalecer a ampliar o setor industrial, comercial e de servigos da economia,
mediante a concessao de facilidades de incentivos econdmicos as iniciativas locais
e externas;

I1. Criar oportunidades amplas e diversificadas visando a formagéo gerencial,
desenvolvimento e aprimoramento de talentos empresariais para a economia do
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Municipio de Ceres;

I11. Proceder a instrumentalizacao de apoio quanto aos aspectos de fomento a
producdo, a comercializacdo, a capacitacao, a estudos e pesquisas, a
documentacao, divulgacdo e promocdo do artesanato do Municipio de Ceres;
IV. Estimular a pesquisa capaz de gerar novos conhecimentos e novos meios de
atuacdo técnica no sentido econdémico para o Municipio;

V. Orientar o empresariado através de materiais técnicos e de informacdes gerais
sobre a instalagdo no Municipio de equipamentos industriais, comerciais de
Servicos;

V1. Desenvolver o turismo no Municipio de Ceres, aproveitando o0s recursos
naturais, bem como as atividades comerciais, industriais, desportivas, culturais,
educacionais, artistica, lazer e entretenimento;

VII. Formulacéo e a execucdo da politica municipal de trabalho, de geracao de
emprego e renda e de capacitacdo de méo de obra, bem como o incentivo a
instituicdo de organismos para integracdo e apoio a criacdo de ocupacoes
profissionais;

VIII. Propor estratégias para a implantacdo e a manutencéo de sistema de
divulgacao

turistica do Municipio;

IX. Formular, promover e desenvolver politicas publicas para o turismo e a
identificacdo, captacdo, selecdo e divulgacdo de oportunidades de investimentos
turisticos;

X. Estabelecer estratégias de comunicacdo e a promocdo e execucao de eventos,
projetos e demais atividades empresariais, ligadas ao turismo;

XI. Desempenhar outras atividades necessarias e correlatas para 0 bom
desempenho de suas atribuigdes.

CAPITULO 1

DOS ORGAOS DA ADMINISTRACAO INDIRETA E SUAS COMPETENCIAS

SECAO |

Da Previdéncia dos Servidores Municipais de Ceres/GO

Art. 37. A Previdéncia dos Servidores Municipal de Ceres compete:
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I. Promover o controle e os levantamentos necessarios a concessdao de
beneficios aos segurados;

I1. Encaminhar os segurados para pericia médica, quando necessario;

I1l. Examinar e executar o tramite dos procedimentos relativos a concessao
de beneficios;

IV. Prestar servigcos concernentes as atividades imprescindiveis a racionalizacao e
funcionamento regular e eficiente do PrevCeres;

V. Administrar o pessoal, patriménio, arquivo, material, comunicacgoes, vigilancia,
controle e manutencdo de maquinas, sob sua responsabilidade;

VI. Organizar o cadastro de informacdes sobre suprimentos;

VII. Organizar o centro de processamento de dados, a fim de facilitar a
pesquisa do arquivo, o ordenamento da parte financeira da parte orcamentaria,;
VIII. Representar e defender os direitos e interesses do 6rgdo em juizo ou
fora dele;

IX. Prestar informag6es em procedimentos de consulta, emitindo pareceres;

X. Desenvolver e manter programas de interesse do 6rgao.

TiTULO IV
Das Disposictes Finais

Art. 38. Decreto podera efetuar a alteracdo, mediante transformacdo, dos

quantitativos e da distribuicdo dos atuais cargos em comissdo descritos no Anexo 1V,
observados os respectivos valores da folha de remuneracdo com cargos em comissao e
funcBes de confianca e desde que ndo implique aumento de despesa com cargos em comissao
e funcdes gratificadas correspondente a média dos Gltimos 6 (seis) meses.

8 1° O disposto no caput deste artigo ndo se aplica aos cargos de:

| — Secretario;

I - Controlador geral;

I11 - Diretor executivo;

IV — Diretor;

V - Assessor;

VII - Assessor de unidade;
VIII - Secretério executivo.
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8 2° - Decreto podera efetuar a realocagdo de cargos em comissdo entre as
secretarias, 0rgdos e autarquias da Prefeitura de Ceres.

Art. 39. Os custos decorrentes da presente Lei onerardo recursos proprios do
tesouro municipal, consignados no Orcamento vigente do Poder Executivo, guardando
consonancia com a Lei de Diretrizes Or¢amentarias, artigo 169 da Constituicdo Federal, Lei
Federal n°® 4.320, de 17 de marco de 1964 e Lei de Responsabilidade Fiscal (Lei
Complementar n® 101, de 04/05/2000).

Art. 40. Esta lei entra em vigor na data de sua publicacéo, revogando a Lei 1.889
de 21 de outubro de 2015 e suas alteracdes, bem como demais disposi¢cdes em contrario.

Gabinete do Prefeito Municipal de Ceres, aos vinte e nove dias do més de abril do

ano de dois mil e vinte e dois.

EDMARIO DE CASTRO BARBOSA
Prefeito Municipal
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ANEXO |

QUADRO DE CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO
DA PREFEITURA MUNICIPAL DE CERES

NOMENCLATURA SIMBOLO QUANT.
SECRETARIO 13
CONTROLADOR GERAL 01
DIRETOR EXECUTIVO 01
DIRETOR 09
GERENTE 20
ASSESSORES 10
CHEFE DEPARTAMENTO 22
SECRETARIO EXECUTIVO 02
SUPERVISOR 07
COORDENADORES 25
OUVIDOR 01
I 15
ASSESSORES ESPECIAIS Il 20
1l 30
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PREFEITURA DE

CERES

TRABALHANDO POR VOCE

ANEXO Il
QUADRO DE CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE
NOMENCLATURA SIMBOLO QUANT.
SECRETARIO 01
DIRETOR 03
ASSESSOR DE UNIDADE 03
COORDENADOR DE UNIDADE 18
SUPERVISOR DE UNIDADE 04
CHEFE DE UNIDADE 09
CHEFE DE SAUDE 03
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ANEXO Il

QUADRO DE DIVISAO DE NIVEL DE CARGOS E SALARIOS DE

PROVIMENTO EM COMISSAO
CARGO NIVEL QUANT. REMUNERACAO
R$
SECRETARIO(A) 13 R$ 6.705,42
CONTROLADORIA 01 R$ 6.705,42
GERAL
DIRETORIA 01 R$ 6.522,75
EXECUTIVA DE REL.
INS.
DIRETORIA 10 R$ 4.402,40
ASSESSORIA 10 R$ 3.081,68
SUPERIOR
SECRETARIO (A) 02 R$ 2.200,00
EXECUTIVO(A)
GERENCIA 20 R$ 3.521,92
CHEFIA DE 22 R$ 2.531,38
DEPARTAMENTO
SUPERVISAO 07 R$ 2.063,63
COORDENACAO 25 R$ 1.650,90
ASSESSORIA I 15 R$ 2.800,00
FSPECIAL 1T 20 R$ 2.300,00
111 30 R$ 1.500,00
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ANEXO IV

EFEITURA DE

TRABALHANDO POR VOC

0

m)

QUADRO DE DIVISAO DE NIVEL DE CARGOS E SALARIOS DE PROVIMENTO EM
COMISSAO DA SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE
CARGO NiVEL | QUANT. [ REMUNERACAO R$)
SECRETARIO (A) 01 R$ 6.705,42
DIRETORIA 03 R$ 4.402,40
ASSESSORIA DE UNIDADE 03 R$ 3.852,10
COORDENACAO 18 R$ 3.301,80
SUPERVISAO DE UNIDADE 04 R$ 2.751,50
CHEFE DE UNIDADE 09 R$ 2.311,26
CHEFE DE SAUDE 03 R$ 2.063,63
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ANEXO VI

DESCRICAO DOS CARGOS

CARGO:
Secretario (a) Municipal
Categoria Funcional: Provimento: Simbolo:
Assessoria Superior Comisséo

DESCRICAO DA FUNCAO

SUMARIO:

Exercer a direcdo superior da Secretaria, assessorar o Prefeito Municipal nos
assuntos atribuidos a pasta e determinar acdes de trabalho;

TAREFAS TIPICAS:

- Nomear e chefiar, em seus respectivos 6rgdos municipais, Gestores para
exercer, por delegacéo, as funcdes de assinar e gerir contratos administrativos;

- Expedir regulamentos referentes aos seus 0rgdos, instrucdes para a boa
execucdo das leis, decretos e regulamentos;

- Implementar Programas e Projetos;

- Elaborar o planejamento e controlar o desempenho organizacional;

- Outras atividades correlatas a que lhe forem atribuidas.
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CARGO:
Controlador (a) Geral do Municipio

Categoria Funcional: Provimento: Simbolo:
Controladoria Geral do A :
. Comissao
Municipio
DESCRICAO DA FUNCAO
SUMARIO:

Exercer a dire¢cdo superior da Controladoria Geral do Municipio, buscando a
efetivacdo de suas atribuicbes na consolidacdo de métodos e medidas
coordenadas para salvaguardar a Prefeitura, promover sua eficiéncia
operacional e estimular o respeito e obediéncia a legislacédo vigente.

TAREFAS TIPICAS:

- Exercer a plena fiscalizacdo contabil, financeira, orcamentéaria, operacional e
patrimonial dos 6rgdos e das entidades publicas da Administracdo Direta e
Indireta do Poder Executivo Municipal, quanto a legalidade, legitimidade,
economicidade, aplicacdo de subvencdes e renuncia de receitas;

- Realizar auditoria e exercer o controle interno e a conformidade dos atos
financeiros e orcamentarios dos 6rgdaos do Poder Executivo com a legalidade
or¢camentaria do Municipio

- Auxiliar no planejamento, orientacao, dirigir e acompanhar os servigos;

- Participar do planejamento dos processos administrativos e informativos;

- Elaborar projetos e controlar o desempenho organizacional,

- Outras atividades correlatas a que |lhe forem atribuidas.
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CARGO:
Diretor (a) Executivo (a) de Relacfes Institucionais

Categoria Funcional:
Diretoria Executiva de
Relacdes Institucionais

Provimento: Simbolo:
Comissao

DESCRICAO DA FUNCAO

SUMARIO:

Exercer as atividades de assessoramento direto ao Prefeito, competindo-lhe a
promocdo e articulacdo dos contatos administrativos, politicos e sociais,
representando-o quando designado, especialmente assessorar nos assuntos de
natureza politico-administrativa do Municipio, com reflexos pré ou poés
legislativos.

TAREFAS TIPICAS:

- Acompanhar, junto ao Legislativo, o andamento das proposicdes legislativas,
verificar os prazos dos processos do Legislativo e providenciar para
adimplemento das datas de promulgacéo, san¢ao ou veto e publicacao destes;

- Assessorar o prefeito em reunides e outros assuntos de interesse da urbe,
juntamente com o (a) Secretario (a) Executivo (a);

- Articular a organizacdo dos compromissos e informagdes do Executivo com a
agenda legislativa do Municipio;

- Auxiliar no planejamento, orientacao, dirigir e acompanhar os servigos;

- Participar do planejamento dos processos administrativos e informativos;

- Elaborar projetos e controlar o desempenho organizacional,

- Outras atividades correlatas a que |lhe forem atribuidas.
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CARGO:
Diretor
Categoria Funcional: Provimento: Simbolo:
Direcao Comisséo

DESCRICAO DA FUNCAO

SUMARIO:

Implementar atividades e programas inerentes ao campo funcional especificos
do 6rgdo municipal vinculado, abrangendo atividades técnico-administrativas
especificas nas areas de gestdo, planejamento, controle, orientacdo e
acompanhamento das unidades administrativas sob sua responsabilidade.
TAREFAS TIPICAS:

- Orientar Subordinados;

- Auxiliar no Planejamento, orientacédo, dirigir e acompanhar os servicos;

- Participar do planejamento dos processos administrativos;

- Planejar, organizar, controlar e assessorar nas areas de recursos humanos,
patriménio, material, informacdes financeiras, tecnoldgica, entre outras;

- Outras atividades correlatas a que |lhe forem atribuidas.
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CARGO:
Diretor de Saude
Categoria Funcional: Provimento: Simbolo:
Diretoria (SMS) Comisséo

DESCRICAO DA FUNCAO

SUMARIO:

Implementar atividades e programas inerentes ao campo funcional especificos
da Secretaria Municipal de Saude, abrangendo atividades técnico-
administrativas especificas nas éareas de gestdo, planejamento, controle,
orientacdo e acompanhamento das unidades administrativas sob sua
responsabilidade.

TAREFAS TIPICAS:

- Orientar Subordinados;

- Auxiliar no Planejamento, orientacao, dirigir e acompanhar 0s servigos;

- Participar do planejamento dos processos administrativos;

- Planejar, organizar, controlar e assessorar nas areas de recursos humanos,
patriménio, material, informacdes financeiras, tecnoldgica, entre outras;

- Outras atividades correlatas a que lhe forem atribuidas.
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CARGO:
Assessor de Unidade

Categoria Funcional: Provimento: Simbolo:
Assessoria de Unidade Comissao. :
(SMS)
DESCRICAO DA FUNCAO
SUMARIO:

Implementar atividades e programas inerentes ao campo funcional especificos
das atribuicbes designadas pela Secretaria Municipal de Saude, promovendo a
gestdo global e integrada desenvolvida por suas coordenadorias setoriais e
demais unidades subordinadas, realizando o planejamento, controle, orientacéo
e acompanhamento das unidades administrativas sob sua responsabilidade.
TAREFAS TIPICAS:

- Orientar Subordinados;

- Auxiliar no planejamento, orientacao, dirigir e acompanhar 0s servigos;

- Participar do planejamento dos processos administrativos e informativos;

- Planejar, organizar, controlar e assessorar nas areas de recursos humanos,
patriménio, material, informacdes financeiras, tecnoldgica, entre outras;

- Outras atividades correlatas a que |lhe forem atribuidas.
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CARGO:
Coordenador de Unidade
Categoria Funcional: Provimento: Simbolo:
Coordenacéao (SMS) Comisséo

DESCRICAO DA FUNCAO

SUMARIO:

Exercer a coordenacdo de atividades e atribuicbes de Unidade de Saude,
colaborar e prestar auxilio ao Diretor da Unidade de Saude e ao Assessor de
Unidade nos assuntos atribuidos ao 6rgéo e determinar acdes de trabalho.

TAREFAS TIPICAS:

- Orientar Subordinados;

- Auxiliar no planejamento, orientacao, dirigir e acompanhar 0s servigos;

- Participar do planejamento dos processos administrativos e informativos;

- Planejar, organizar, controlar e assessorar nas areas de recursos humanos,
patriménio, material, informacdes financeiras, tecnologica, entre outras;

- Outras atividades correlatas a que |lhe forem atribuidas.
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CARGO:
Chefe de Unidade

Categoria Funcional: Provimento: Simbolo:
Chefe de Unidade Comissao. '
(SMS)
DESCRICAO DA FUNCAO
SUMARIO:

Exercer e executar as atividades especificas dentro das atribuicbes de uma
Unidade de Saulde, assessorar a direcdo / assessoramento superior nos
assuntos atribuidos ao 6rgao determinando as ac¢des de trabalho.

TAREFAS TIPICAS:

- Orientar Subordinados;

- Auxiliar no planejamento, orientacao, dirigir e acompanhar 0s servigos;

- Participar do planejamento dos processos administrativos e informativos;
- Elaborar projetos e controlar o desempenho organizacional,

- Outras atividades correlatas a que Ihe forem atribuidas.
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CARGO:
Chefe de Departamento

Categoria Funcional: Provimento: Simbolo:
Chefia de icaH
Comisséo
Departamento
DESCRICAO DA FUNCAO
SUMARIO:

Exercer e executar as atividades especificas dentro campo de atribuicdo propria
do departamento setorial correspondente, assessorar a Diretoria / Assessoria /
Coordenacao superior nos assuntos atribuidos a pasta e determinar as a¢des de
trabalho inerentes a competéncia setorial.

TAREFAS TIPICAS:

- Orientar Subordinados;

- Auxiliar no planejamento, orientacao, dirigir e acompanhar 0s servigos;

- Participar do planejamento dos processos administrativos e informativos;
- Elaborar projetos e controlar o desempenho organizacional;

- Outras atividades correlatas a que |lhe forem atribuidas.
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CARGO:
Chefe de Saude
Categoria Funcional: Provimento: Simbolo:
Chefe de Saude (SMS) Comisséo

DESCRICAO DA FUNCAO

SUMARIO:

Responsabilizar-se pela execucdo das atividades de apoio administrativo da
saude publica municipal, promovendo a integracéo e a articulacdo de iniciativas
e acBes com os demais 6rgdos e unidades administrativas de saude publica
municipal, colaborando com informacdes, sugestdes e experiéncias, a fim de
contribuir para a definicdo de objetivos gerais e especificos e para a articulacdo
da area com as demais.

TAREFAS TIPICAS:

- Orientar Subordinados;

- Promover a realizacao de diagnosticos sobre o desempenho administrativo em
relacdo aos resultados obtidos na execucdo de planos, programas, projetos e
atividades planejadas em saude publica municipal;

- Auxiliar no planejamento, orientacao, dirigir e acompanhar os servigos;

- Participar do planejamento dos processos administrativos e informativos;

- Elaborar projetos e controlar o desempenho organizacional,

- Outras atividades correlatas a que |lhe forem atribuidas.
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CARGO:
Gerente
Categoria Funcional: Provimento: Simbolo:
Geréncia Comissao

DESCRICAO DA FUNCAO

SUMARIO:

Dirigir as atividades dos colaboradores, coordenando e gerindo as acgles
administrativas, definindo os métodos gerais e procedimentos internos, as
politicas, procedimentos e regulamentos dos programas administrativos e
departamentais, bem como a supervisao e politicas de recursos humanos.

TAREFAS TIPICAS:

- Coordenar atividades estabelecendo prioridades e dirigindo o trabalho de
funcionérios subordinados;

- Executar planos e politicas organizacionais;

- Auxiliar no planejamento, orientacéo, dirigir e acompanhar 0s servigos;

- Participar do planejamento dos processos administrativos e informativos;

- Elaborar projetos e controlar o desempenho organizacional,

- Outras atividades correlatas a que Ihe forem atribuidas.
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CARGO:
Supervisor
Categoria Funcional: Provimento: Simbolo:
Supervisao Comisséo

DESCRICAO DA FUNCAO

SUMARIO:

Controlar e supervisionar a execucdo de atividades operacionais e
estratégicas administrativas, viabilizando a operacionalizacdo dos processos
administrativos, participando da elaboracdo da politica administrativa setorial,
colaborando com informacfes, sugestbes e experiéncias, a fim de contribuir
para a definicdo de objetivos gerais e especificos e para a articulagdo da area
com as demais.

TAREFAS TIPICAS:

- Coordenar atividades estabelecendo prioridades e dirigindo o trabalho de
funcionérios subordinados;

- Executar planos e politicas organizacionais;

- Auxiliar no planejamento, orientacdo, dirigir e acompanhar 0s servigos;

- Participar do planejamento dos processos administrativos e informativos;

- Elaborar projetos e controlar o desempenho organizacional,

- Outras atividades correlatas a que Ihe forem atribuidas.
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CARGO:
Supervisor de Unidade

Categoria Funcional: . ] . )
. : Provimento: Simbolo:
Supervisao de Unidade Comissao
(SMS)
DESCRICAO DA FUNCAO
SUMARIO:

Controlar e supervisionar a execucdo de atividades operacionais e
estratégicas administrativas definidas pela Secretaria Municipal de Saude,
viabilizando a operacionalizacdo dos processos administrativos, participando da
elaboracdo da politica administrativa setorial, colaborando com informacdes,
sugestdes e experiéncias, a fim de contribuir para a definicdo de objetivos gerais
e especificos e para a articulacdo da area com as demais.

TAREFAS TIPICAS:

- Supervisionar atividades de planejamento, como analises, estudos de
organizacao, fluxo de trabalho, simplificacdo de sistemas e procedimentos;

- Supervisionar a revisdo de regras, regulamentos e procedimentos para atender
as mudancas na lei e na politica organizacional;

- Auxiliar no planejamento, orientacao, dirigir e acompanhar os servigos;

- Participar do planejamento dos processos administrativos e informativos;

- Elaborar projetos e controlar o desempenho organizacional,

- Outras atividades correlatas a que |lhe forem atribuidas.
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CARGO:
Secretario (a) Executivo (a)
Categoria Funcional: Provimento: Simbolo:
Secretaria Executiva Comisséao

DESCRICAO DA FUNCAO

SUMARIO:

Exercer as atividades de assessoramento direto ao gabinete o qual esta
vinculado, competindo-lhe a promocdo e articulacdio dos contatos
administrativos, politicos e sociais.

TAREFAS TIPICAS:

- Coordenar a agenda de compromissos e atividades relativas as relacdes
publicas do gabinete, promovendo a interlocucdo de reunibes convocadas pelo
chefe da pasta com seus servidores e controlar a tramitacdo de processos e
documentos que tenham sido encaminhados ao gabinete;

- Auxiliar no planejamento, orientacdo, dirigir e acompanhar 0s servigos;

- Participar do planejamento dos processos administrativos e informativos;

- Elaborar projetos e controlar o desempenho organizacional,

- Outras atividades correlatas a que Ihe forem atribuidas.
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CARGO:
Assessor Especial |
Categoria Funcional: Provimento: Simbolo:
Assessoria Especial | Comisséo

DESCRICAO DA FUNCAO

SUMARIO:

Exercer atividades de assessoramento direto de alta complexidade e de
nivel estratégico, por meio de articulagcdes politicas e estratégicas, bem como a
execucao de acdes de acompanhamento, planejamento, otimiza¢do, proposicao
de solucbes e resolucdo-de questbes de nivel técnico, bem como executar
outras atividades afins.

TAREFAS TIPICAS:

- Assessorar diretamente as autoridades titulares dos Orgdos da
administragdo direta nas diversas areas do conhecimento técnico;

- Assessorar tecnicamente na elaboracdo legislativa das minutas de Leis,
Emendas, Portaria, Decreto, Instru¢des Normativas, Normas Técnicas e outros

- Auxiliar no planejamento, orientacao, dirigir e acompanhar os servigos;

- Participar do planejamento dos processos administrativos e informativos;

- Elaborar projetos e controlar o desempenho organizacional,

- Outras atividades correlatas a que lhe forem atribuidas.
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CARGO:
Assessor Especial Il
Categoria Funcional: Provimento: Simbolo:
Assessoria Especial Il Comisséo

DESCRICAO DA FUNCAO

SUMARIO:

Desenvolver acfes ligadas a organizacdo interna, ao gerenciamento e ao
funcionamento da respectiva Secretaria Municipal, promovendo a realizacéo de
diagnésticos sobre o desempenho administrativo e assessorar a execucdo de
planos, programas, projetos e atividades planejadas.

TAREFAS TIPICAS:

- Assessorar as chefias em nivel de Diretorias e Geréncias no cumprimento de
suas atribuicdes;

- Minutar documentos e expedientes em geral ndo contemplados pelas
assessorias especificas;

- Coordenar a manutencao e atualizagdo dos arquivos e bancos de dados dos
orgdos a que estejam vinculados;

- Auxiliar no planejamento, orientacéo, dirigir e acompanhar os servigos;

- Participar do planejamento dos processos administrativos e informativos;

- Elaborar projetos e controlar o desempenho organizacional,

- Outras atividades correlatas a que Ihe forem atribuidas.
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CARGO:
Assessor Especial llI
Categoria Funcional: Provimento: Simbolo:
Assessoria Especial lll Comisséo

DESCRICAO DA FUNCAO

SUMARIO:

Exercer atividades de assessoramento direto de média complexidade e de
nivel tatico da Secretaria Municipal correspondente, por meio de articulaces
politico administrativas com a populacéo, Orgéos e Entidades da Administra¢&o
Puablica Municipal, bem como executar outras atividades afins.

TAREFAS TIPICAS:

- Auxiliar na execucédo de atividades administrativas relacionadas com a gestéao,
apoio técnico e de expediente;

- Prestar em seu nivel funcional a assisténcia nas areas de pessoal, patrimonial,
material, financeira, de planejamento, orcamento e financas;

- Coordenar e controlar o uso de equipamentos pertencentes a administragao;

- Auxiliar as Chefias de Departamentos na execucdo de atividades
administrativas relacionadas com a gestao, apoio técnico e de expediente;

- Prestar em seu nivel funcional a assisténcia das chefias nas areas de pessoal,
material e financeira, de planejamento, orcamento e financgas;

- Auxiliar no planejamento, orientacéo, dirigir e acompanhar 0s servigos;

- Participar do planejamento dos processos administrativos e informativos;

- Elaborar projetos e controlar o desempenho organizacional,

- Outras atividades correlatas a que Ihe forem atribuidas.
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ANEXO VI

ESTRUTURA ORGANIZACIONAL DOS CARGOS COMISSIONADOS DA
PREFEITURA MUNICIPAL DE CERES
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