o desta Pre!
de Goias

Be'q Visto publicadg pesta data mediante a
fixacao delcopia n WAL ARD
cemf ! / s

O TRABALHO VENCE TUDO. Smidor

LE] COMPLEMENTAR N° 104/2017, DE 18 DE DEZEMBRO DE 2017.

“Dispbe sobre alteractes no cargo de fiscal
previsto na Lei Complementar n° 094/2016,
que instituiu © Sistema de Carreira €
Vencimentos dos Servidores Publicos do
Municipio de Bela Vista de Goias, e da outras

providéncias’.

A PREFEITA MUNICIPAL DE BELA VISTA DE GOIAS, estado de
Goids, no uso de suas atribuicdes que Ihe sdo conferidas por lei, faz saber que
a CAMARA MUNICIPAL aprovou € eu Sanciono e Promuigo a seguinte lei

complementar:

Art. 1° - O Manual de Descri¢ao do Cargo de Fiscal passa a ter a

seguinte descri¢ao:

MANUAL DE DESCRIGAO DO CARGO

Cadigo:
1.24.1.06
Categ. Funcional Série de Classe Classe de Vencimento
Operacional Fiscal | 06

Fiscal |

Descrigao da Fungao:

Fiscalizar o cumprimento da legislacé@o municipal sobre obras, edificacoes,
posturas, edificagoes € meio ambiente do municipio, fazendo vistorias nas
atividades comerciais localizadas € ambulantes, no logradouro publico em
geral. Orientar 0s contribuintes quanto & legislagao fiscal em vigor e exigir dos
mesmos o fiel cumprimento desta: examinar os livros fiscais e de escrituragao
contabil: fazer levantamentos contabeis; fiscalizar o pagamento de todos os
tributos devido ao Municipio; expedir atuagoes fiscais e intimagdes; funciongr
junto aos orgéos de arrecadagéo dentro de sua area de atuacgao; expedir g Q
de recolhimento; outras atividades pertinentes de seu cargo. 'A‘
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de Coids
O TRABALHO VENCE TUDO.

Tarefas Tipicas / Aglomeradas

v Controlar e executar tarefas de fiscalizagdo tributaria, incluindo o
funcionamento de estabelecimentos comerciais, industrias e de
prestagao de servicos;

v Controlar e executar tarefa de fiscalizagdo de construcoes,
loteamento e posturas, notificando e autuando o infrator;

v/ Revisar e corrigir trabalho, acompanhar processos dando
pareceres € informacdes necessarias;

v Esclarecer e informar ao publico sobre os trabalhos especificos da
area;

v Participar da elaboragéo e implantagado de normas, regulamentos,
manuais e roteiros de servicos;

v Elaborar relatorios, demonstrativos & mapas,

v Participar de grupos de trabalho e comissoes;

v Fazer levantamento e conferéncias em livros € documentos das
empresas para fins de atualizacdo cadastral e de controle de
arrecadagao;

v Efetuar notificagdes e auto de infracdo e imposigéo de penalidade
em conformidade com a infrag@o cometida;

v Efetuar intimagoes;

v Participar de grupo de trabalho, estudo e aplicagao das normas
municipais;

v Manter atualizado o Cadastro de Atividades Econémicas;

v Acompanhar e participar das atividades do Conselho Municipal de
Assuntos Tributarios;

v Desempenhar outras tarefas semelhantes

CAPACIDADE REQUERIDA
CONHECIMENTOS

Especializado. Nivel superior. Executa
atividades de apoio técnico-
operacional.

EXPERIENCIAS
N3o necessaria.

CONDICOES ESSENCIAIS DE PROVIMENTO
Conhecimentos Especificos

Em:
01- Execugéo e controle especializado em servicos de apoio em administracéo
geral e técnico-operacionais.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO
01- curso superior em nivel de graduacgao concluido e reconhecido
Ministério da Educacg&o ou habilitagdo legal equivalente;
02- Concurso Publico;
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O TRABALHO VENCE TUDO.

PERSPECTIVA DE CARREIRA
Fonte de Recrutamento Promogao
Concurso Publico Fiscal |l
LOTAGAO
Administracéo Publica Direta ou indireta.

MANUAL DE DESCRIGAO DO CARGO

Codigo:
1.25.2.07
Categ. Funcional Série de Classe Classe de Vencimento
Operacional Fiscal |l 07

Cargo:
Fiscal Il

Descrigdo da Fungao:
Fiscalizar o cumprimento da legislaggo municipal sobre Tributos, obras,
edificacoes, posturas, edificacdes e meio ambiente do municipio, fazendo
vistorias nas atividades comerciais localizadas e ambulantes, no logradouro
publico em geral. Orientar os contribuintes quanto a legislagao fiscal em vigor
e exigir dos mesmos o fiel cumprimento desta: examinar os livros fiscais e de
escrituragao contabil; fazer levantamentos contabeis; fiscalizar o pagamento
de todos os tributos devido ao Municipio; expedir atuacdes fiscais €
intimagdes; funcionar junto aos orgdos de arrecadacao dentro de sua area de
atuacao; expedir guias de recolhimento; outras atividades pertinentes de seu
cargo.

Tarefas Tipicas / Aglomeradas

v Controlar e executar tarefas de fiscalizag&o tributaria, incluindo o
funcionamento de estabelecimentos comerciais, indUstrias e de
prestacdo de servigos;

v Controlar e executar tarefa de fiscalizagdo de construcoes,
loteamento e posturas, notificando e autuando o infrator;

v Revisar e corrigir trabaiho, acompanhar processos dgndo
pareceres e informacdes necessarias; |

v Esclarecer e informar ao publico sobre os trabalhos especific
area,;
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v Participar da elaboragao e implantagédo de normas, regulamentos,

manuais e roteiros de servigos;

Elaborar relatorios, demonstrativos & mapas,

Participar de grupos de trabalho e comissoes;

Fazer levantamento e conferéncias em livros e documentos das

empresas para fins de atualizacdo cadastral e de controle de

arrecadagao;

v Efetuar notificacdes e auto de infragao e imposigao de penalidade
em conformidade com a infragao cometida;

v Efetuar intimagoes;

v Participar de grupo de trabalho, estudo e aplicagéo das normas
municipais;

v Manter atualizado o Cadastro de Atividades Econdmicas;

v Acompanhar e participar das atividades do Conselho Municipal de
Assuntos Tributérios;

v Desempenhar outras tarefas semelhantes

LS

CAPACIDADE REQUERIDA
CONHECIMENTOS
Especializado. Nivel superior
Completo. Executa atividades de
apoio profissional.

EXPERIENCIAS
Acima de 03 anos no cargo.

CONDICOES ESSENCIAIS DE PROVIMENTO
Conhecimentos Especificos

Em
01- Execucao e controle especializado em servigos de apoio em administragdo geral e
técnico-operacionais;

REQUISITOS PARA PROVIMENTO

[: 01-Comprovante de Experiéncia € cursos adicionais de aperfeicoamento.

PERSPECTIVA DE CARREIRA
Fonte de Recrutamento Promogéao
Fiscal | Fiscal lll

LOTAGAO
| Administragdo Publica Direta ou Indireta.

MANUAL DE DESCRICAO DO CARGO

Praca José Lobo, n° 10 - Centro - CEP 75240-000 | Bela Vista de Goids . Goias . Brasil
Fone: 62 3551.7000 | www.belavista.go.gov.br | &3 prefeiturabvg |(@] @prefbvg




Bela Vista

de Goids
O TRABALHO VENCE TUDC.
Categ. Funcional Série de Classe Classe de Vencimento
Operacional Fiscal lll 08

Cargo:
Fiscal IlI

Descrigao da Fungao:

Fiscalizar o cumprimento da legislagdo municipal sobre obras, edificagoes,
posturas, edificacdes e meio ambiente do municipio, fazendo vistorias nas
atividades comerciais localizadas e ambulantes, no logradouro publico em
geral. Orientar os contribuintes quanto & legislagao fiscal em vigor e exigir dos
mesmos o fiel cumprimento desta: examinar os livros fiscais e de escrituragéo
contabil: fazer levantamentos contébeis; fiscalizar o pagamento de todos os
tributos devido ao Municipio; expedir atuagdes fiscais e intimacodes; funcionar
junto aos orgéos de arrecadagao dentro de sua area de atuacéo; expedir guias
de recolhimento; outras atividades pertinentes de seu cargo.

Tarefas Tipicas / Aglomeradas

v Controlar e executar tarefas de fiscalizagao tributéria, incluindo o
funcionamento de estabelecimentos comerciais, industrias e de
prestagdo de servigos;

v Controlar e executar tarefa de fiscalizagdo de construgoes,
loteamento e posturas, notificando e autuando o infrator;

v Revisar e corrigir trabalho, acompanhar processos dando
pareceres e informacgdes necessarias;

v Esclarecer e informar ao publico sobre os trabalhos especificos da
area;

v Participar da elaboragdo e implantagéo de normas, regulamentos,

manuais e roteiros de servicos;

Elaborar relatérios, demonstrativos € mapas;

Participar de grupos de trabalho e comissoes;

Fazer levantamento e conferéncias em livros e documentos das

empresas para fins de atualizagao cadastral e de controle de

arrecadacao;

v Efetuar notificacdes e auto de infracdo e imposi¢ao de penalidade
em conformidade com a infragdo cometida;

v Efetuar intimagoes;

v" Acompanhar 0s procedimentos processuais atuando
tempestivamente;

v Manter o setor de cadastro informado das alteragoes encontradas
pela fiscalizagéo;

v Participar de treinamentos junto a Secretaria de Estad £l
Fazenda, com objetivo de acompanhar a arrecadacgao do ICM§

SAS

5
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Municipio, favorecendo a manuteng&o e/ou crescimento do indice
de participagdo na distribuigdo desse imposto;

Participar de grupos de estudo;

Treinar os fiscais iniciantes;

Desempenhar outras tarefas semelhantes

ANRNIRN

CAPACIDADE REQUERIDA
CONHECIMENTOS EXPERIENCIAS
Especializado. Nivel superior Acima de 06 anos no cargo.
Completo. Executa atividades de
apoio profissional.

CONDIGOES ESSENCIAIS DE PROVIMENTO
Conhecimentos Especificos

Em:
01-Execugéo e controle especializado em servigos de apoio em administragéo geral e
técnico-operacionais;

REQUISITOS PARA PROVIMENTO
01- Comprovante de experiéncia e cursos adicionais de pos-graduagao nas éreai
de direito, ciéncias contabeis, administragéo e/ou administragdo publica.

PERSPECTIVA DE CARREIRA
Fonte de Recrutamento Promogé&o j
Fiscal Il e
LOTAGAO
| Administragdo Publica Direta ou Indireta. j

Art. 2° - A tabela de quantitativo de codificagao do cargo de fiscal

por categoria profissional e quantidade de vagas passa a ter a seguinte

redacdo:
[ 124106 |
Operacional Fiscal 15 1l 1.25.2.07a
i 1.26.3.%/)
I
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Art. 3° - O enquadramento dos atuais ocupantes do cargo de Fiscal
sera realizado em razdo da posigdo na classe de vencimentos, do tempo de

efetivo exercicio no cargo e do grau de instrugdo exigido.

§1° Os ocupantes atuais que ndo possuirem o requisito minimo
exigido para ingresso no cargo, curso de nivel superior, ficam dispensados da

exigéncia para ocupagao do cargo de Fiscal |, base.

§2° Os ocupantes dos cargos de Fiscal | e Fiscal |l do regime até
entao vigente, serdo enquadrados no cargo de Fiscal I, base, independente da

referéncia de vencimentos em que se encontram.

§ 3° Os ocupantes dos cargos de Fiscal Il do regime até entdo
vigente ser&o enquadrados no cargo de Fiscal Il, base, sendo-lhes assegurado,
contudo, ir para a referéncia de vencimentos equivalente ao valor recebido

atualmente ou imediatamente superior, caso n&o haja.

§4° Os ocupantes dos cargos de Fiscal IV do regime até entdo
vigente serdo enquadrados no cargo de Fiscal lll, base, sendo-lhes
assegurado, contudo, ir para a referéncia de vencimentos equivalente ao valor

recebido atualmente ou imediatamente superior, caso ndo haja.

§5° Os ocupantes dos cargos de Fiscal Ill e IV do regime até entéo
vigente, que ndo possuirem curso de nivel superior, serdo enquadrados na

forma do §1°, respeitada a irredutibilidade salarial.

§6° Ao Fiscal é assegurado o direito de peticionar a revisdo de seu

enquadramento ao Titular da Secretaria Municipal de Administracdo e Governo.

Art. 4° - Nenhuma reducéo de remuneragdo, vantagens pessoais,

provento ou pensdo podera resultar da aplicacdo desta Lei, devend
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enquadramento, ser assegurado ao Fiscal o enquadramento compativel em

Padréo que lhe garanta a manutengéo da integralidade salarial.

Art. 5° - Ap6s o enquadramento do Fiscal nos termos desta lei, para
concessao da progressdo prevista no inciso Xlll do art. 9° e da promocéo
prevista no §2° do art. 24 da Lei Complementar n° 094/2016, a data de inicio do

computo do prazo sera a do enquadramento realizado.

Art. 6° - As despesas advindas da execucdo desta Lei correrdo por
conta de dotagdo constante do orgamento vigente, suplementada se

necessario.
Art. 7° - Esta Lei Complementar entra em vigor na data de sua
publicacéo, revogadas as disposi¢des em contrario.

GABINETE DA PREFEITA MUNICIPAL DE BELA VISTA DE GOIAS,
18 de dezembro de 2017.

(LVES DA SILVA
Municipal

NARCIA KEL
Prefei
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