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LEI MUNICIPAL N° 1.632/2011, DE 28 DE DEZEMBRO DE 2011.

“Altera o Art. 29 e Anexos IX, X e XI da Lei
Municipal n° 1.516/2009 que Dispée sobre a
Estrutura Organizacional, Quadro de Pessoal
e Plano de Carreira do Poder Legislativo, e da
outras providéncias”.

A CAMARA MUNICIPAL DE BELA VISTA DE GOIAS, Estado de Goias,
APROVA e, EU, Prefeito, SANCIONO a seguinte Lei:

Art. 1°. O Art. 29 da Lei Municipal n° 1.516/2009 passa a ter a seguinte
redacao:

“Art. 29. Alem dos vencimentos citados no Artigo 28 desta Lei, o ocupante
dos cargos de Diretor Administrativo Legislativo, Coordenador Técnico Legislativo,
Assessor Parlamentar Especial e Assessor Parlamentar, perceberdo, até a sua
exoneragao, as vantagens permitidas em Lei, ou seja, 13° (décimo terceiro) salario e
férias, podendo ainda ter gratificagdo de 1% (um por cento) até 50% (cinqilenta por
cento) sobre o salario base.”

Art. 2°. O Anexo IX da Lei Municipal n° 1.516/2009 passa a ter a seguinte

redagao:

DESCRICAO SUMARIA DOS CARGOS EM COMISSAO
PARTE TRANSITORIA

Cargo: DIRETOR ADMINISTRATIVO LEGISLATIVO
Fungéao: Diretor Administrativo

Carga horaria: 30 horas semanais

Atribuicdes:

I incumbe dirigir, planejar, coordenar, supervisionar as atividades
administrativas do Poder Legislativo;
II. prestar as informagdes e fornecer subsidios sobre assuntos afetos a Camara
Municipal;
IIl. promover estudos, andlises e interpretacéo da legislacéo vigente, objetivando
a adequacgao melhoria na qualidade do servigo publico e desenvolvimento do
Poder Legislativo;
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aprovar os planos de metas e programas de trabalho da Camara Municipal,
estabelecendo objetivos prioritarios;

ordenar o empenho de despesas e sua liquidagdo, bem como assinar ordens
bancarias em conjunto com o responsavel pela gestdo dos recursos
orcamentarios e financeiros;

baixar instrugcbes normativas, portarias, ordens de servigo, e outros atos
administrativos e de carater normativo com assuntos de competéncia da
Camara Municipal, com aquiescéncia da Mesa Diretora;

efetuar a aquisicdo de materiais, equipamentos e servigos quando os valores
nao excederem os limites para licitagdo, fazendo a cotagdo, elaborando
mapas demonstrativos de pregos, conferindo as notas fiscais e mantendo
cadastro atualizado de fornecedores;

reparar o0 processo para aquisicdo de materiais e equipamentos e contratagao
de obras e servigos, procedendo a cotagéo de pregos e elaborando processos
de licitagao e contratos e tomando outras providéncias necessarias;

elaborar processos de dispensa e de inexigibilidade de licitagao;

encaminhar e controlar a publicagdo dos extratos dos contratos firmados por
esta Camara;

observar o cumprimento e acompanhar a gestdao dos contratos celebrados
pela Camara, elaborando aditivos e providenciando a aplicagdo de
penalidades, quando for o caso;

manter controle e registro atualizado dos bens adquiridos e das transferéncias
interdepartamentais dos bens da Camara;

providenciar o licenciamento e emplacamento dos veiculos da Camara;
providenciar a contratagdo e a renovagao dos seguros de vida e de bens da
Camara.

executar outras atividades correlatas as acima descritas e as determinagées
do Presidente da Mesa Diretora;

Cargo: COORDENADOR TECNICO LEGISLATIVO
Fungdo: Coordenador Técnico

Carga horaria: 30 horas semanais

Atribuigdes:

I
Il.

V.

V.
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manifestar-se nos processos administrativos de ordem financeira;

assessorar os vereadores em matérias orgamentarias, tributarias, financeiras
e outras relacionadas a Contabilidade Publica;

exarar pareceres sobre os balancetes patrimoniais,
econdmicos e financeiros da Administragédo Direta e Indireta;
assessorar os vereadores sobre matérias do Plano Plurianual
Investimentos, do Orgamento Anual e da Lei de Diretrizes Orgamentarias;
elaborar projetos de Lei sobre matérias orcamentarias e financeiras;

orcamentarios,

de
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elaborar e exercer o controle da execugdo do orgamento da Camara
Municipal;

elaborar demonstrativos mensais, balancetes, balangos e prestagao de contas
da Camara;

elaborar relatérios de gestao fiscal e de execugao orgamentaria;

acompanhar o cumprimento da Lei de Responsabilidade Fiscal pelos Poderes
Executivo e Legislativo do Municipio;

realizar auditoria contabil e financeira;

registrar os atos e fatos de natureza contabil e elaborar os demonstrativos
financeiros correspondentes;

executar outras atividades correlatas as acima descritas, a critério do
Presidente da Mesa Diretora.

Cargo: ASSESSOR PARLAMENTAR ESPECIAL
Fungao: Assessor Especial

Carga horaria: 30 horas semanais

Atribuicdes:

VI.

VII.

VIII.

assistir a Presidéncia da Mesa Diretora na organizagao de solenidades e
outros eventos promovidos pela Camara Municipal;

recepcionar autoridades e visitantes em geral de acordo com as normas
protocolares;

redigir e digitar correspondéncias, convites, cartdes e outros documentos
referentes ao Gabinete;

elaborar os roteiros das sessdes solenes e especiais e das audiéncias
publicas;

proceder a divulgacao de informagdes institucionais via imprensa e Internet;
manter atualizado cadastro de informagdes de visitantes e outros dados
relativos a Presidéncia da Mesa Diretora;

elaborar relatérios de freqiéncia de funcionarios e proceder ao controle dos
periodos de férias;

prestar informagées em requerimentos a Mesa Diretora, aos servidores, aos
eleitores de acordo com os dados solicitados;

executar outras atividades correlatas as acima descritas, a critério da
Presidéncia da Mesa Diretora.
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Cargo: ASSESSOR PARLAMENTAR
Funcao: Assessor

Carga horaria: 30 horas semanais
Atribuigoes:

X.

assistir o Vereador na organizacdo de solenidades e outros eventos
promovidos pela Camara Municipal;

Xl. recepcionar autoridades e visitantes em geral de acordo com as normas
protocolares;
Xll. redigir e digitar correspondéncias, convites, cartées e outros documentos
referentes ao Gabinete;
Xlil. elaborar os roteiros das sessdes solenes e especiais e das audiéncias
publicas;
XIV. proceder a divulgacao de informagdes institucionais via imprensa e Internet;
XV. manter atualizado cadastro de informagdes de visitantes e outros dados
relativos aos Vereadores;
XVI. elaborar relatérios de freqiiéncia de funcionarios e proceder ao controle dos
periodos de férias;
XVII. prestar informagées em requerimentos a Mesa Diretora, aos servidores, aos
eleitores de acordo com os dados solicitados;
XVIIl. executar outras atividades correlatas as acima descritas, a critério do
Vereador imediatamente subordinado.
Art. 3° - O Anexo X e Xl da Lei Municipal n° 1.516/2009 passa a ter a seguinte
redacao:

" _ANEXO X
DESCRIGAO SUMARIA DOS CARGOS EFETIVOS
TECNICO LEGISLATIVO
PARTE PERMANENTE

Cargo: TECNICO LEGISLATIVO |
Fungao: Procuradoria Juridica
Carga horaria: 20 horas semanais
Atribuigodes:

l.
Il.
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orientar e elaborar pareceres, quanto aos aspectos da constitucionalidade e
legalidade, as agdes administrativas e legislativas;

elaborar os pareceres emitidos pela Comissdo de Justica, Legislacdo e
Redacgao;

elaborar defesas e recursos em processos administrativos e judiciais;

3551-7001 - www.belavista.go.gov.br



Praga José Lobo n° 10 Centro - Bela Vista de Goids - GO - CEFT75240-{JOO - Fone: (62) 3551-7000 Fax;

VI.

VII.
VIII.

Prefeitura de

Bela Vista :

Compromisso com o Desenvolvimento

assessorar os trabalhos e elaborar relatérios conclusivos de comissdes
legislativas, quando estes exigirem fundamentacao juridica;

elaborar Projetos de Lei, de Resolugéo e de Decreto-Legislativo.

assessorar a Mesa Diretora e as Comissdées Permanentes, exceto as
Comissoes de Constituicdo, Justica e Redacao e de Finangcas e Orgamento
temporarias em matérias que exijam apreciagdo técnica, elaborando os
respectivos pareceres;

proceder a estudos de alteragéo da legislagdo municipal, quando necessario;
executar outras atividades correlatas as acima descritas, a critério da Mesa
Diretora.

Cargo: TECNICO LEGISLATIVO II
Funcgao: Assessoria Administrativa
Carga horaria: 30 horas semanais
Atribuigoes:

VI.

VII.

VIII.

Xl

receber, conferir e registrar todas as matérias a serem apreciadas pelo
Plenario, acompanhar e controlar os prazos de sua tramitagéo;

elaborar as pautas e executar os trabalhos de apoio a realizagdo de sessdes
ordinarias, extraordinarias, secretas e especiais;

acompanhar a discussao e a votagdo das matérias, e dar encaminhamento a
estas, conforme despacho do Presidente da Mesa Diretora;

conferir a publicagdo de atos legislativos no érgao oficial de imprensa do
Municipio;

proceder a consolidacao e a atualizagéo das leis municipais;

elaborar ata resumida das sessdes, na forma regimental, e transcrever
pronunciamentos quando solicitado;

elaborar ata resumida, ou na integra quando solicitado, das reunides das
comissdes permanentes e temporarias e das audiéncias publicas:

redigir e digitar oficios oriundos de requerimentos e de pedidos de
informagdes e controlar o prazo de envio de respostas a estes:

elaborar a pauta de requerimentos e de pedidos de informagées a serem
apreciados nas sessdes;

registrar no sistema informatizado da Camara os despachos dados aos
requerimentos, pedidos de informagdes, votos de pesar e justificativas de
auséncia;

executar outras atividades correlatas as acima descritas, a critério do superior
imediato e Diretoria.
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Cargo: TECNICO LEGISLATIVO III
Fungao: Assessoria Contabil
Carga horaria: 30 horas semanais
Atribuigdes:

|. elaborar empenho das despesas e ordens de pagamento, e controlar o saldo

das dotagbes orgamentarias;

Il. elaborar balancetes, demonstrativos e relatorios, aplicando as normas
contabeis e de acordo com a legislagdo em vigor;

Ill. enviar as contas ao TCM/GO, dentro dos prazos legais;

IV. reparar documentos e relatérios com vistas ao controle financeiro e
orgamentario da Camara;

V. executar outras atividades correlatas as acima descritas, a critério da Mesa
Diretora.

Cargo: TECNICO LEGISLATIVO IV
Funcédo: Assessoria Financeira
Carga horaria: 30 horas semanais
Atribuicodes:

|. proceder no acompanhamento do fluxo de caixa através da previsdo de
receitas e despesas previstas e realizadas, baseando-se em proje¢ées da
expectativa de receitas, levando em conta os niveis histéricos de receitas
comparativamente com o fluxo de arrecadacéo;

Il. previsdo orgamentaria, determinando, desta forma, a situacao de solvéncia da
Camara Municipal ante os compromissos assumidos e investimentos
previstos, apresentar os mesmos, através de graficos e/ou planilhas:

lll. fazer o acompanhamento dos repasses financeiros de contas vinculadas e
fiscalizagéo tributaria, com fins especificos de atenuar inadimpléncias;

IV. assessorar estudos e trabalhos com fins de apresentar o padrao de
desempenho econdmico e financeiro da Administragdo Camara Municipal,
como um todo;

V. Lancar valores em conta corrente dos créditos bancarios, utilizar os avisos
emitidos pelas instituices bancarias conveniadas:

VI. atender ao publico via telefone e balcdo com relacdo a posigdo de empenhos
€ ou previsao de pagamento;

VII. realizar conciliagdo bancaria das contas, aplicar e resgatar recursos no
mercado financeiro, calcular mensalmente os rendimentos auferidos em
aplicagbes financeiras, relacionar os valores em contas, remetendo ao servico
contabil;

VIIl. elaborar mensalmente a posicdo individual de todas as contas contidas no
boletim diario de caixa e bancos do Ultimo dia Util de cada més e remeter ao
servigo de Contabilidade prestando contas;
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realizar a analise e fechamento final dos pagamentos diarios as empresas;
emitir cheques para pagamentos dos compromissos diarios; receber, analisar
e enviar ao caixa os créditos bancarios, conferir e posteriormente enviar ao
servico Contabil:

receber os comprovantes de pagamentos efetuados diariamente € anexar aos
respectivos empenhos; encaminhar a assessoria contabil os documentos de
despesa para que seja autenticado, langar nas contas os cheques emitidos
diariamente e as guias de recolhimento emitidas pelo servigo Contabil;
elaborar e analisar o boletim digrio da tesouraria; receber e fazer o
fechamento final dos empenhos destinados ao pagamento do INSS e FGTS:
executar outras atividades correlacionadas com as tarefas acima descritas, a
critério da Mesa Diretora.

Cargo: TECNICO LEGISLATIVO V

Funcao: Assessoria de Recursos Humanos
Carga horaria: 30 horas semanais
Atribuicdes:

VI.
VII.
VIII.

manter atualizado cadastro de informacées funcionais e outros dados
relativos a servidores, vereadores e funcionarios terceirizados;

elaborar relatérios de frequéncia de servidores e funcionarios terceirizados e
proceder ao controle dos periodos de férias;

elaborar a folha de pagamento dos vereadores e dos servidores, a ficha
financeira e os: relatérios mensais e anuais, de acordo com a legislacao
vigente;

elaborar portarias, declaragées, certidées, processos de aposentadoria e
outros atos referentes & administragio de pessoal;

prestar informagées em requerimentos dos servidores, de acordo com os
dados extraidos das fichas funcionais e a legislagao pertinente:

planejar e coordenar os sistemas de selegao de pessoal;

executar programas de treinamento:

elaborar propostas de alteragdes na estrutura organizacional e no plano de
carreira dos servidores;

redigir atos da Mesa Executiva e Projetos de Resolucdo, com a devida
justificativa, versando sobre assuntos de administracdo de pessoal:

executar outras atividades correlatas as acima descritas, a critério do superior
imediato e Diretoria.
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Cargo: TECNICO LEGISLATIVO VI
Funcao: Assessoria de Controle Interno
Carga horaria: 30 horas semanais
Atribuigdes:

Il.
1.
V.
V.

V.
VII.
VIII.
IX.
X.
Xl.
XIl.

Xlll.

executar a fiscalizagdo da escrituragdo analitica de atos ou fatos
administrativos;

fiscalizar a escrituragao de contas correntes diversas;

organizar boletins de receita e despesas;

verificar controle de caixa;

fiscalizar e controlar a escrituragdo mecanica ou manualmente,
contabeis; levantar balancetes patrimoniais e financeiros;

conferir balancetes auxiliares de arrecadagéo;

extrair contas de devedores do municipio;

examinar processos de prestacéo de contas;

conferir guias de juros de apdlice da divida publica;

examinar empenho, verificando a classificagdo e a existéncia de saldo nas
dotagdes;

informar processos relativos a despesa, interpretar legislagdo referente a
contabilidade publica;

organizar relatérios as atividades, transcrevendo dados estatisticos e emitindo
pareceres;

executar tarefas afins, inclusive as editadas no respectivo regulamento da
profissao; executar outras tarefas afins e as requeridas pelo Presidente da
Mesa Diretora. -

livros

Cargo: TECNICO LEGISLATIVO VI
Fungéo: Assessoria de Comissoes
Carga horaria: 30 horas semanais
Atribuigodes:

Il.
M.

V.

assessorar a Mesa Diretora, os Vereadores e as Comissées Permanentes e
Temporarias em questdes regimentais;

proceder a estudos de alteracéo da legislagéo municipal, quando necessario;
elaborar o texto consolidado da legislacao municipal, quando determinado
pela Mesa Executiva;

secretariar as Comissdes Permanentes e Temporarias, elaborar oficios,
relatorios, controlar os prazos destas, e tomar outras providéncias que se
fizerem necessaérias;

executar outras atividades correlatas as acima descritas, a critério do superior
imediato e Diretoria.
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Cargo: TECNICO LEGISLATIVO VIl

Funcao: Assessoria de Informatica, Som e Imagem
Carga horaria: 30 horas semanais

Atribuigdes:

VI

VII.
VIII.

IX.
XI.
XIl.
X1,
XIV.
XV.
XVI.
XVII.

XVIII.

definir estratégias de valorizagdo das agbes dos Vereadores e das
Vereadoras;

definir a operacionalizagdo dos sistemas de informagbes digitais para os
publicos interno e externo, em parceria com o departamento de informatica;
encaminhar pautas por correio eletrénico aos usuarios cadastrados por meio
do website;

propor, juntamente com os demais setores da assessoria de comunicagao,
novos servigos digitais aos internautas;

coordenar os servicos de transmissdo de audio e video que tratam das
atividades legislativas;

promover a atualizagdo permanente, e sempre que solicitado,
informagées dos Vereadores no site da Camara Municipal;

coordenar e supervisionar o envio de informagées para o sistema interlegis;
receber e dar encaminhamento as solicitagées dos internautas por meio de
correio eletrénico;

coordenar as atividades do sistema de som;

executar atividades referentes ao auxilio na operagido de sistemas e na
instalagdo e manutengao dos equipamentos;

realizar atendimento imediato as chamadas dos diversos setores;

auxiliar na manutengéo dos padrées de configuragdo dos equipamentos e
softwares segundo normas estabelecidas pelo departamento:

executar atividades referentes a operagdo de sistemas e a instalagdo e a
manutengéo de equipamentos de informatica:

Selecionar e colocar em funcionamento programas basicos e aplicativos, e
orientar usuarios quanto a sua utilizacao;

Identificar problemas técnicos dos equipamentos e de execucao de
programas, e providenciar solugoes;

Garantir os padrées de configuracdo dos equipamentos e dos softwares,
segundo normas estabelecidas pelo Departamento de Informatica:

aplicar medidas de seguranga aos sistemas e aos documentos da rede. de
acordo com orientagdes do Analista;

executar outras atividades correlatas as acima descritas, a critério do superior
imediato e Diretoria.

das
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_ANEXO XI
DESCRIGAO SUMARIA DOS CARGOS EFETIVOS
AUXILIAR LEGISLATIVO
PARTE PERMANENTE

Cargo: AUXILIAR LEGISLATIVO |
Funcgao: Secretaria

Carga horaria: 30 horas semanais
Atribuicodes:

V.
V.

VI.
VILI.
VIII.

atender aos publicos interno e externo que demandem ao Gabinete da
Presidéncia e a Diretoria Administrativa;

elaborar e/ou digitar oficios, comunicados, relatérios, portarias, quadros
demonstrativos e outros;

efetuar a triagem de documentos, arquiva-los ou encaminha-los as unidades
competentes;

executar outras atividades correlatas as acima descritas;

receber, conferir e protocolar expediente interno e externo que déem entrada
na Camara, dando-lhes o devido destino;

protocolar e expedir a correspondéncia oficial da Camara;

classificar documentos, arquiva-los e prepara-los para a microfilmagem:;
controlar os arquivos correntes, intermediarios e permanentes, determinando
prazos de guarda e destino dos documentos, com base em avaliacdao dos
valores legal e histdrico;

atender a solicitagdo de documentos arquivados por parte dos publicos
interno e externo, controlando sua saida ou providenciando fotocopias;
executar outras atividades correlatas as acima descritas, a critério do superior
imediato e Diretoria.

Cargo: Auxiliar Legislativo Il
Fungao: Recepcionista

Carga horaria: 30 horas semanais
Atribuigdes:

recepcionar as pessoas que demandem aos servicos prestados pelos
gabinetes e pelos departamentos e dar-lhes o devido encaminhamento;
atender ao publico, fornecer informagdes, receber e anotar recados, digitar
avisos, memorandos e outras tarefas afins;

Operar mesas e aparelho telefénico, estabelecer comunicagées internas,
locais e interurbanas;
vigiar e manipular permanentemente painéis, atendimento urgente de
ambuléancia, registrando dados de|controle;
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V. prestar informagbes relacionadas pela manutengdo e conservagdo do
equipamento utilizado, recepcionar o publico, encaminhando aos respectivos
setores;

VI. agendar reuniées, preencher fichas e cadastros diversos, digitar avisos,
oficios, e outras tarefas afins;

VII. executar outras atividades correlatas as acima descritas, a critério do superior
imediato e Diretoria.

Cargo: Auxiliar Legislativo Il
Fungao: Telefonista

Carga horaria: 30 horas semanais
Atribuicodes:

I. receber ligacdes telefonicas e transferi-las aos ramais solicitados;

Il. efetuar ligagdes interurbanas solicitadas, e registra-las em impresso préprio
para o devido desconto em folha de pagamento quando se tratar de ligacdes
particulares;

ll. imprimir o relatério de ligagbes telefénicas e encaminha-lo ao setor
competente para calculo dos valores para posterior desconto em folha de
pagamento;

IV. executar outras atividades correlatas as acima descritas, a critério do superior
imediato e Diretoria.

Cargo: Auxiliar Legislativo IV
Fungdo: Motorista

Carga horaria: 30 horas semanais
Atribuicdes:

|. transportar servidores e vereadores, a servico e quando devidamente

autorizado dentro ou fora do Municipio;

Il. fazer a entrega de documentos, correspondéncias e outros objetos da
Camara, responsabilizando-se pela sua devida destinacao;

lll. responsabilizar-se pela limpeza, conservagao e reparo do veiculo sob sua
guarda;

IV. executar outras atividades correlatas as acima descritas, a critério do superior
imediato e Diretoria.
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Cargo: Auxiliar Legislativo V
Fungao: Vigilante

Carga Horaria: 30 horas semanais
Atribuicoes:

VL.
VII.

VIII.

exercer vigilancia em locais previamente determinados, realizar rondas de
inspegéo em intervalos determinados, adotando providéncias tendentes a
evitar roubos, incéndios, danificagées nos edificios, pracas, jardins, materiais
sob a sua guarda, etc.;

controlar a entrada de saida de pessoas e veiculos pelos portées de acesso
sob a sua vigilancia, verificando, quando necessario, as autorizagdes de
ingresso;

verificar se as portas e janelas e demais vias de acesso estdo devidamente
fechadas;

investigar quaisquer condigdes anormais que tenha observado, responder as
chamadas telefénicas e anotar recados;

levar ao imediato conhecimento das autoridades competentes qualquer
irregularidade verificada;

acompanhar funcionarios, quando necessario, no exercicio de suas funcoes,
exercer outras tarefas afins.

responsabilizar da vigilancia diurna e noturna das diversas dependéncias da
sede do Poder Legislativo;

Executar outras atividades correlatas a critério do chefe imediato e Diretoria.

Cargo: Auxiliar Legislativo VI
Funcédo: Copeiro

Carga horaria: 30 horas semanais
Atribuicoes:

l.
Il.
M.
V.

preparar e servir café e lanche aos vereadores e servidores:

servir café e dgua aos visitantes, quando solicitado;

manter a cantina higiénica e em boas condiges de uso:

executar outras atividades correlatas as acima descritas, a critério do superior
imediato e Diretoria.

Cargo: Auxiliar Legislativo VII
Fungao: Servigos Gerais

Carga Horaria: 30 horas semanais
Atribuicées:

I. executar tarefas de copa e cozinha, limpeza de pragas e jardins, zeladoria:
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Il. executar trabalhos de preparagdo e servicos de cha, agua e café, efetuar
limpeza nas dependéncias de érgaos publicos;

lll. executar servicos auxiliares de construgdo e conservagdo de logradouros,
executar tarefas de capina em geral;

IV. efetuar servigcos de carga e dés]cargas, executar tarefas auxiliares;

V. executar tarefas de abertura e fechamento de valas e de assentamento de
canos auxiliares em medigdes com trena balizamentos e nivelamento,
executar tarefas auxiliares de carpintaria, construgéo e conservagéo de obras,
executar trabalhos de limpeza em geral, remogédo e arrumagéo de moveis e
utensilios e de servigos de alimentacao;

VI. zelar e cuidar da conservagao do prédio da Camara Municipal, efetuar a
coleta do lixo domiciliar, executar servigcos auxiliares, lubrificagcdo e troca de
oleo e filtros em viaturas, maquinas equipamentos, executar outras tarefas
afins;

VIIl. outras atividades correlatas a critério do superior imediato e Diretoria.

Art. 4° - Esta Lei entra em vigor na data de sua Publicagéo revogando-se as
disposi¢gdes em contrario.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE BELA VISTA DE GOIAS, aos 29 de
dezembro de 2011.

\SE DO CARMO
Municipal
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