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LEI MUNICIPAL N° 603/2007

DE 06 DE JULHO DE 2007,

A wicipsd de
Chmana Muricipr: 8 "
Aguas Lindes de GGlASTYL

CROTOCOL0 R TE L

o e

“Reformula a E strutura A dministrativa
em 46 |08 27

da Prefeitura Municipal e da Outras
Providéncias”

Qosand Coste Martind
< Gecretaria Gearal
A

Camara Municipal de Aguas Lindas de Goiss, Estado de Goids, APROVOU, e o
Prefeito Municipal SANCIONA a seguinte Lei:
CAPITULO 1

Deos ()rgﬁos do Poder Executivo, Estruturas Internas e suas Atribuicdes
Art. 1° - As Secretarias Municipais constituem orgios da Administraciio Direta do Poder Executivo possuindo as
atribuicdes estabelecidas nesta lei.
Art. 2° - A estrutura interna geral dos érgdos municipais da Administragiio Direta ¢ constituida por unidades
administrativas hierarquizadas em niveis de competéncia e de atribui¢des na forma a seguir estabelecida:

1 - Geréncias: agregam € implementam as atividades inerentes a campos funcionais especificos das atribuigdes
de um o6rgdo municipal promovendo a gestdo global ¢ integrada das agdes desenvolvidas por suas
coordenadorias e por seus nucleos; .

i
I - Coordenadorias: tendo por atribuigo o controle, planejamento e acompanhamento da execugio dos trabalhos

na respectiva Secretaria, outras atividades de natureza administrativa ¢ podendo claborar estudos, pesquisas e
projetos complementares ao campo funcional da Pasta;

III - Nucleos: executam atividades especificas dentro do campo de atribuigio proprio da coordenadoria setorial
que a integram.
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CAPITULO 11

Da Extingéo, Criaciio e Reestruturacio das Secretarias
Art. 3° - Sdo extintos os seguintes drgios:
1 - Secretaria Municipal de Comunicacio;
II - Secretaria Municipal de Articulagiio Politica e Assuntos Institucionais;
HI - Secretaria Municipal de A¢fo Social e Trabalho;
IV - Secretaria Muniéipal de Fazenda;
V - Secretaria Municipal de Administragiio e Planejamento;
VI - Secretaria Municipal de Obras ¢ Servigos Urbanos;
VII - Secretaria Municipal de Transportes;
VI - Secretaria Municipal do Meio Ambiente;
IX - Secretarig Municipal de Industria, Comércio e Turismoy,
X - Secretarta Municipal de Habitacgo;
XI - Secretaria Municipal de Educagio;
XII - Secretaria Municipal de Agricultura;
XIII - Secretaria Municipal de Cultura e Esporte.

Paragrafo Unico - As atribui¢des e unidades administrativas de tais Orgdos sdo reorganizadas por estalei nas

estruturas iniernas de outras Secretarias. )
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Art. 4° - S3o criados os seguintes orgios:

1 - Secretaria Municipal de Planejamento, Fazenda e Gestéio Publica;
H - Secretaria Municipal de Controle Interno;

IiI - Secretaria Municipal de Infra-Estrutura;

IV - Secretaria Municipat de Solidariedade ¢ Cidadania;

V - Secretaria Municipal de Transporte e Trinsito;

VI - Secretaria Municipal de Educagfo, Cultura, Esporte e Lazer;
VII - Defensoria Publica; "4 =

Art. 59 - Sdo reestruturados os seguintes Orgios:

I - Gabinete do Prefeito;

II - Gabinete do Vice-prefeito;

IIT - Procuradoria Geral;

1V - Secretaria Municipal da Satde;

Art. 6° - A estrutura administrativa da Prefeitura Municipal, observado o disposto nos artigos antecedentes, passa

a ser composta pelos seguintes drgdos:
I - Gabinete do Prefeito

IT - Gabinete do Vice-Prefeito;

IIT - Procuradoria Geral do Municipio;
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IV - Defensoria Piiblica;
V - Secretaria Municipal de Infra-Estrutura;
VI - Secrefaria Municipal de Plangjamento, Fazenda e Gestio Publica,
VII - Secretaria Municipal de Controle Interno;
VIII - Secretaria Municipal de Solidaricdade ¢ Cidadania;
IX - Secretaria Municipal de Transpéft’e e Trinsito;
X - Secretaria Municipal de Educaciio, Cultura, Esporte e Lazer;
XTI - Secretaria Municipal da Saide;

CAPITULO ITT

Das Atribuicdes e Estrutura dos Orgéos Municipais

Art. 7°- Ao Gab.inete do Prefeito, érgdo superior da Administracio Publica Municipal, compete:

I - prestar assisténcia ao Chefe do Poder Executivo em suas relagbes politico-administrativas com os municipes,

6rgdos ¢ entidades publicas e privadas e associacOes de classe;

II - assistir péssoalmente ao Prefeito;

111 - coordenar a agenda, audi€ncias, reunides do Prefeito;

IV - preparar e expedir a correspondéncia do Prefeito;

V - responsabilizar-se pela execugo das atividades de expediente e de apoio administrativo do Gabinete;

VI - executar atividades de assessoramento legislativo e manter contatos com liderangas politicas e

parfamentares do Municipio;

VII - divulgar atividades internas e externas da Prefeitura;
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VIII - desenvolver atividades de imprensa e articulagfio politica;

IX - exercer outras competéncias correlatas.

X - promover o atendimento de autoridades ¢ do ptiblico em geral;

Art. 8° - Ao Gabinete do Vice-Prefeito, incumbe:

I - programar as atividades a screm realizadas no Gabinete do Vice-Prefeito ou sob sua supervisgo;

Il - organizar a agenda do Vice-Prefeito no que concerne a atividades, audiéncias, entrevistas ¢ programas, dos

quais deva participar, solicitando, quando for o caso, a colocagiio da Assessoria de Imprensa;

I - adotar as providéncias necessdrias pelo Vice-Prefeito quanto a organizacio de reunides a serem realizadas

no Gabinete ou fora dele;

IV - promover o atendimento de pessoas que procuram o Vice-Prefeito, encaminhando-as a autoridade

competente, orientando-as na solugdo dos assuntos que desejam tratar ou marcando audiéncia, se for o caso;

V - providenciar a organizaco ¢ a boa representagio dos ambientes de espera e atendimento afetos ao Gabinete

do Vice-Prefeito;

VI - manter a organizago de arquivo de documentos e papeis relativos a assuntos pessoais ou Politicos ¢ que,

por sua natureza, devem ser guardados com reserva e sigilo;

VII - coordenar a relagfio € a preparagio da correspondéncia particular e das cartas e telegramas expedidos pelo

Gabinete do Vice - Prefeito;
VIII - executar outras atribuigBes afins.
Art. 9° - Ao Chefe de Gabinete do Prefeito, compete:

I - organizar a agenda de atividades e programas oficiais do Prefeito e representa-lo, sempre que para isso for

credenciado;
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I - promover e coordenar o relacionamento do Prefeito com os municipes, entidades de classe e autoridades
mumnicipais ¢ de outras esferas de Governo, organizando as audiéncias e promovendo o atendimento as pessoas

que procurarem o Chefe do Poder Executivo;
III - transmitir aos Secretdrios e dirigentes de igual nivel hierdrquico as ordens do Prefeito;

IV - redigir a correspondéncia oficial do Prefeito e promover a preparacéio e a expedicio de circulares, instrugdes

e recomendaces emanadas do Executivo;

V - acompanhar, nas reparticdes municipais, 0 andamento das providéncias determinadas pelo Prefeito e a

formalizagdo dos atos oficiais que devarn ser assinados pelo Chefe do Poder Executivo;

VI - promover e supervisionar a divulgago das atividades da Prefeitura e de informagdes ao ptiblico acerca das

realizacdes dos O6rglos municipais;
VII - promover e coordenar a realizagdo de entrevistas e conferéneias, através dos meios proprios de divulgago;
VIII - apreciar as relagBes existentes entre a administragdo e o piiblico em geral;

IX - recepcionar héspedes oficiais do Governo Municipal, programar solenidades e festividades e fazer preparar

¢ expedir os respectivos convites;

X - promover a cobertura jornalistica de atividades e atos de cardter piblico da Prefeitura e o noticiario das

atividades de interesse publico por ela realizada;

X1 - desempenhar outras atribuicdes inerentes ao cargo.
Paragrafo Unico - Integra a estrutura do Gabinete do Prefeito:
Iy Assessoria de Imprensa;

1) Assessoria de Articulacio Politica.

Art. 10° - Compete & Assessoria de Imprensa:

I - zelar pela imagem da Administragio Municipal;
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II - atualizar o informativo municipal diariamente;

II - informar os veiculos de grande circulagio bem como a imprensa local sobre as obras e atividades

desenvolvidas pela a Administragio local;

IV - assessorar o Prefeito, nas medidas normativas e providenciar o que for necessario para incrementar o

noticiario do Municipio;

V - difundir o0 Municipio, visando o seu desenvolvimento, através de demonstrativos de suas potencialidades,
levando em consideragiio o conjunto de seus componentes sociais, econdmicos, culturais, educacionais e

politicos;

VI - cumprir as normas legais sobre a publicidade de atos do Poder Executivo Municipal, em especial o

estabelecido no § 1° do artigo 37 da Constituicio Federal;

VII - compilar ¢ encaminhar aos veiculos de comunicagdo, matérias versando sobre a administragio municipal

previamente analisadas pelo Chefe de Gabinete;

VIII - redigir, por determinagdo do Chefe de Gabinete, notas, artigos ¢ comentarios diversos sobre as atividades

da Administraco Municipal, para divulgacio pelos meios de comunica¢o ao seu alcance;

IX - receber e registrar as queixas e reclamagdes apresentadas contra os servicos da Administragio Municipal,

encaminhando-as ao Chefe de Gabinete para as providéncias cabiveis;
X - executar outras atividades correlatas que lhe forem determinadas pelo Chefe de Gabinete,
Art, 11° — Compete & Assessoria de Articulacio Polftica:

I - coordenar atividades de apoio as a¢des do Governo Municipal, oferecendo suporte  sua agfo junto ao Poder

Legislativo Municipal;
I - acompanhar o cenério politico, subsidiando os processos decisérios da Administragio;

II - promover a articulagio politica entre o Poder Executivo Municipal ¢ o Poder Legislativo, as esferas estadual

e federal de governo, municipios, entidades da sociedade civil e Conselhos instituidos por Lei, com atuaggo em

N
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dreas temdticas ou setoriais das Politicas Puiblicas;
IV - subsidiar o processo decisorio nos niveis estratégicos da Administracio;

V - analisar a atuacdo dos agentes politicos e forgas sociais, assim como do ambiente politico, nas esferas

municipal, estadual e nacional;
VI - gerar cendrios alternativos capazes de nortear a tomada de decisdes pelo Governo;

VII - avaliar, em interag3o com os demais orgios municipais, especialmente com os Governos Estadual ¢

Federal.

Art. 12° - Sdo atribuicdes da Procuradoria Geral do Municipio:

I - representag8o judicial e extrajudicial do Municipio e cobranga administrativa ou judicial da divida ativa ou de

qualquer outra natureza;
IT - defesa dos interesses do Municipio junto ao Tribunal de Contas do Municipio e, se for o caso, do Estado;

HI - assessoria e consultoria em matéria de alta indagagiio do Chefe do Poder Executivo ¢ da Administragio em

geral;

v - interpretagio das leis e unificagio da jurisprudéncia administrativa;

V - controle interno da observéncia aos principios constitucionais a que se sujeita a Administracio Ptiblica;
VI - provocagdo sobre inconstitucionalidade de leis ou atos normativos;

VII - assessoramento do Prefeito no processo de elaboragio legislativa de sanciio e de veto de leis;

VIII - supervisdo, inclusive com competéncia avocatGria das atividades do servigo da Administracio Indireta;
Paragrafo Unico - Integra a estrutura da Procuradoria Geral:

a) Procurador Geral;
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b) Procurador Adjunto;
¢} Defensoria Publica Municipal;
#.d) Geréncia Juridica Consulti‘-aa
- Procuradoria Juridica Administrativa;
- Procuradoria Juridica Patrimonial ¢ de Licitactes.
e) Geréncia Juridica Contenciosa. .
- Procuradoria Juridica Fiscal;
- Procuradoria Juridica Judicial
1) Setor de Informagdes Processuais.

Art. 13° - Compete ao Procurador Geral do Municipio, dentre outras atribuictes:

1 - gerenciar a Procuradoria Geral do Municipio, superintender e coordenar suas atividades juridicas e

administrativas e orientar-lhe a atuacio;
I - supervisionar a atuacfo das Geréncias vinculadas 4 Procuradoria Geral;

TII - atuar em conformidade com os ditames morais da Prefeitura e auxiliar, através de suas Geréncias, os

Secretarios nas decisdes que envolvam matéria de direito.
Art. 14° - Compete ao Procurador Adjunto:

1 - substituir automaticamente o Procurador Geral em seus impedimentos, auséncias tempordrias, férias, licengas

ou afastamentos ocasionais, bem como no caso de vacincia do cargo, até nomeacio do novo titular;
H - auxiliar o Procurador Geral no exercicio de suas atribuicGes;

11T - exercer outras atribuigdes que lhe forem cometidas.
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Art. 15° — Os procuradores, geral ¢ adjunto, serfio nomeados dentre os advogados de notério saber juridico
escolhidos pelo chefe do Poder Executivo, os quais deverdo possuir obrigatoriamente o niimero de registro na

Ordem dos Advogados do Brasil.

Art. 16° — A carga horaria dos procuradores sera de 20 horas semanais, respeitando desta forma a Lei Federal n°®

8.906 de 04 de julho de 1994,

Art.17° - Toda a verba de sucumbéncia ou honoririos advocaticios devidamente arbitrados e recebidos deverdo
ser depositados em uma conta corrente especifica e 0 montante mensal apurado devera ser dividido em partes

iguais entre todos os procuradores municipais.
Art, 187 - Compete a Defensoria Piblica Municipal:
1 - o atendimento direto 4 pessoa do cidadio enquanto syjeito de direito e deveres;

II - promovendo a sua orientacfio ¢ protegio em termos institucionais, na extensfio e limites estabelecidos na

legislagio especifica em vigor;

11 - a assisténcia juridica basica e da protecdo contra as discriminagGes, de forma a valorizar a dignidade da

pessoa humana e desenvolver os valores fundamentais da cidadania.

Paragrafo Unico — Para ter direito ao atendimento gratuito na defensoria publica municipal, o cidadfo devera

comprovar que sua renda mensal familiar nfio ultrapassa o limite méximo de 04 saldrios minimos vigentes no

pais.

Art. 19° - Toda a verba de sucumbéncia ou honorérios advocaticios devidamente arbitrados e recebidos deverdo
ser depositados em uma conta corrente especifica e 0 montante mensal apurado deverd ser dividido em partes

iguais entre todos os defensores municipais.

Art. 20° - A carga horéria dos defensores serd de 20 horas semanais, respeitando desta forma a Lei Federal n®

8.906 de 04 de julho de 1994,
Art.21° - A Geréneia Juridica Consultiva compete:

I - a assessoria e consultoria juridica as unidades administrativas;
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II - o auxilio € a conferéncia na preparagio de documentos pertinentes as Secretarias, mormente no que atine aos

contratos, convénios, consorcios, acordos e demais instrumentos nos quais o Municipio sgja parte;
II1 - a analise e a orientaco juridica relativa a inrocedimentos licitatorios;

IV - auxiliar a analise juridica ¢ de legalidade da atuacio dos Departamentos e seus Diretores;

V - emitir pareceres em processos administrativos sobre matéria de sua competéncia;

VI - emitir opinifio nas minutas de convénios, contratos ¢ outras pegas administrativas, nos limites de sua

competéncia;

VII - elaboraciio, andlise € parccer de projetos de lei a serem encaminhados ao Legislativo ou a serem

sancionados ou vetados pelo Executivo;
VIII - a elaboracio de decretos, portarias, regulamentos ¢ demais atos normativos;
IX - a andlise da legalidade dos atos de pensio e aposentadoria;

Art. 22° - A Geréncia Juridica Contenciosa compete:

I - a representaciio, defesa e o acompanhamento, judicial e extrajudicial, do contencioso e do voluntario, dos

direitos e interesses do Municipic, em qualguer foro, insténcia ou tribunal;
1I - a cobranga judicial da divida ativa;
III - prestar esclarecimento ao Tribunal de Contas sobre maiéria de sua competéncia;

IV - a defesa de agentes politicos e do funcionalismo puiblico municipal quando processados por atos decorrentes

do exercicio de suas funcdes, desde que nfio haja conflito de interesse com a Municipalidade.
Art, 23° - Ainda compete as Procuradorias Juridicas:

I - Acompanhamento juridico de processos judiciais, em todas as instdncias e em todas as esferas, onde os érgéos

da Administracio Municipal sejam: réu, autor ou mesmo litisconsorte (defesas, audiéncias, recursos, etc...);
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11 - Acompanhamento juridico de processos administrativos externos, Tribunal de Contas ¢ Ministério Publico,

onde o Municipio € ré ou autor (defesas, audiéncias, recursos, etc...);

I - Acompanhamento juridico de processos administrativos internos, referentes ao setor pessoal (comissdes e

apuracGes de varios tipos);
IV - Acompanhamento juridico de processos administrativos internos referente as licitagbes;
V - Elaboragio de contratos administrativos;

VI - Elaboraciio de pareceres de maneira geral ¢ principalmente, referente a possibilidade de contratagdo direta,

contratos administrativos em andamento ¢ requerimentos de funcionarios;

VII - Gerenciamento de contratos, de maneira parcial, (apenas de controle de prazos de vigéncia);

VT - Orientagdo Juridica aos demais setores.

Art.24° - Ao Setor de Informagbes Processuais compete:

I - numerar ¢ distribuir todos os processos;

11 - proceder a exame formal do processo recebido;

11T - emitir comprovante de recebimento do processo recebido;

IV - controlar a tramitagio dos processos, interna e externamente;

V - prestar informages aos interessados sobre os Processos recebidos, bem como qualquer outra documentagéo;
VI - receber, distribuir e guardar processos, correspondéncias e outros papéis de interesse da Procuradoria;
VI1I - fazer as juntadas nos processos quando solicitadas;

VIII - organizar o Sisterma de Referéncia e [ndices necessérios apronta consulta de qualquer processo;

TX - faver as buscas necessirias ao controle do andamento dos processos pelos dérgdos do Mumicipio, se

NECessario;
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X - prestar informacGes aos diversos érgios do Municipio a respeito do andamento dos processos,

X1 — realizar mensalmente a remessa de documentacdo destinada ao ARQUIVO GERAL;

XII - registrar nos Processos a data e hora de seus recebimentos (carimbo ¢ assinatura de quem recebe);
X111 - emitir ¢ Arquivar as guias de remessa relativas aos processos que tramitem pela Procuradoria;
XIV - realizar outras atividades inerentes a Divisio;

XV - manter sigilo dos assuntos considerados confidenciais relativos a Processos e outros papéis;

XVI - manter cuidado com toda documentagiio ¢ Processos, restaurando-0s, se Necessario;

XVII - ndio retardar o andamento dos processos, evitando perda de prazo e outros danos;

Art. 25° - Compete & Secretaria Municipal de Infra-Estrutura:

1 - Construir, conservar e fiscalizar as obras piblicas municipais, pavimentar e conservar vias ¢

logradouros ptblicos;

I - Assessorar as demais Secretarias € o Gabinete do Prefeito, prestando servigos de manutengdo, ¢ de ordem

técnica;

11 - realizar os servigos de arborizacio urbana, parques e reservas;

IV - Conservar e fiscalizar vias e logradouros publicos;

V - Orientar ¢ fiscalizar as atividades relativas a implantagio € manutencdo da iluminagdo pablica;

VI - Orientar as atividades relativas a administracio, conservagdo, reparos, melhorias e ampliagdo dos

cemitérios publicos; .
VII - Orientar e fiscalizar atividades relativas & manutencdo da limpeza puiblica ¢ da coleta de lixo.

VIII - Planejar organizar e fiscalizar atividades referentes 4 habitagio municipal.
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IX - Orientar e fiscalizar as a¢Bes ambientais, bem como aplicar as san¢des contidas em legislagdes especificas.
X — Planejar, exccutar e fiscalizar as atividades referentes a agricultura no &mbito municipal.
X1 — Desenvolver projetos referentes & agricultura familiar.

XII — Estruturar atividades para o desenvolvimento econdmico do municipio nas dreas de coméreio, industria,

turismo, Cooperativismo e Associativismo.
XTI - Além das atribui¢des previstas na legislagio pertinente;
XIV - QOuiras atribuictes correlatas;

XV - Cumprir com as atribuigdes previstas na Lei Organica do Municipio e com as determinacSes oriundas da

fei de responsabilidade fiscal.
Art. 26° - Ao Secretario de Infra-Estrutura compete:

1 - planejar e gerenciar a execugdo de agdes de infra-estrutura, compreendendo engenharia, obras ¢ urbanismo,
habitacdo, meio ambiente, agricultura e iluminagfio publica com a manutencio e execugo de programas e agbes
governamentais do Municipio, compreendendo também as vias e logradouros publicos urbanos, pragas e
parqueés, cemitérios municipais, as rodovias municipais, 0s servi¢os constantes de programas voltados ao

atendimento s propriedades rurais ¢ urbanas, o saneamento bésico, tanto urbano quanto rural;
11 - acompanhar ¢ fiscalizar a execugfo de obras rodovidrias ¢ de outras obras ptblicas;

T11 - formar um banco de dados ambientais que dé suporte aos trabalhos a serem desenvolvidos pela Secretatia e

por outras instituigdes de ensino e pesquisa existentes no municipio;

IV - outras competéncias e atribui¢des inerentes a infra-estrutura rodovidria existente e aquela decorrente de sua

expansio;

V - atuar de forma integrada c om os demais 6rgdos do G overno Municipal, e specialmente com a Secretaria

Municipal de Agricultura ¢ Meio Ambiente, além de coordenar as atribuicOes das Diretorias a ela subordinadas.

g
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VI - realizar o controle ¢ monitorizagio ambiental das atividades urbanas que causem poluicio do solo, do ar, da

dgua e da paisagem ou da degradacéio dos recursos naturais; e,
VII - promover a protegiio de 4reas de interesse ambiental e a recuperagdo de dreas degradas;
VI — acomparthar, orientar, fiscalizar e coordenar a politica municipal de desenvolvimento habitacional;

IX — organizar e coordenar atividades referentes a ilumina¢io publica dando suporte em todos os bairros a

estrutura de iluminacfo;

X — orientar e coordenar atividades referentes a organizagdo das atividades comerciais e industriais do

municipio;

XI — Planejar, desenvolver e fiscalizar atividades referentes ao comercio exterior , turismo, cooperativismo e

associativismo;

Paragrafo Unico - Integram a estrutura da Secretaria de Infra-Estrutura:

a) Geréncia de Habitagdo,

b) Geréncia de Engenharia, Obras e Urbanismo;

¢) Geréncia do Meio Ambiente;

d) Geréncia da Agricultura;

e) Geréncia de Iluminagio Piblica; €

) Geréncia de Desenvolvimento Econémico.

Art.27° - Compete a Geréncia de Habitagio:

I — definir e coordenar a politica municipal de habitag8o em articulagio com a comunidade ¢ o setor privado;

11 - realizar estudos, pesquisas e levantamento sécio-econdmico e urbanistico, dimensionando ¢ qualificando a

oferta e a demanda habitacional em todo o Municipio;
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III — organizar sistemas de cooperativas habitacionais voltados para a populagéio de baixa renda e funcionarios

piiblicos municipais;
IV — ¢laborar projetos habitacionais € gerenciar a sua execugdo;

V — identificar ¢ mobilizar fontes para financiamento dos planos de habitagfio popular, inclusive aqueles

destinados a equipamentos € a investidura de apoio ao desenvolvimento da comunidade;

VI — elaborar, apoiar e executar, em cardter multidisciplinar, ouvida a populagéo residente, em articulagio com
ouiras entidades publicas ¢ privadas, programas ¢ projetos de desenvolvimento comunitdrio, inclusive para
atividades geradoras de renda, destinadas as populacdes dos conjuntos ou nticleos habitacionais existentes, no

sentido de melhorar a qualidade de vida das familias beneficiadas;

VII - realizar pesquisa tecnoldgica relativa & habitagio popular e desenvolver atividades de fomento, cm

articulagfio com 6rgdos federais, estaduais, municipais e entidades privadas, nacionais ou internacionais;

VIII — articular com os Governos Estadual e Federal, visando o desenvolvimento de programas de cartas de
créditos para o atendimento das necessidades de habitagdo de grupos sociais especificos que tenham no

associativismo uma modalidade de aquisi¢do da casa propria;

IX — organizar bancos de dados relativos a habitagfio, materiais de construcio ¢ de servicos especializados,

disponibilizados para os interessados;

X - realizar convénios ou contratos com entidades de ensino superior e organizagdes sociais, objetivando a

realizaciio de estudos e pesquisas relativas 3 habitagdo e ao desenvolvimento urbano;

XI - formular programas de educagio comunidria visando preparar a populagio para administrar conjuntamente

com o poder publico seu local de moradia.
Art.28° - Compete a Geréncia de Engenharia, Obras e Urbanismo:

I - Executar e/ou administrar as obras e servigos de engenharia, diretamente ou por licitagﬁo;!

11 - Implantar e conservar parques € jardins;

Area Especial n.° 4 - Avenida 2 - Jardim Queréncia - CEP 72910-000 - Aguas Lindas de Goias - GO - Fone: (61) 3618-1768



Estado de Goiss
Prefeitura Municipal de

Aguas Lindas de Goias-G!
CNPJ: 01.616.520/0001-96

111 - Controlar a execucdo da manutengfo predial;

IV - Analisar informacdes sobre o controle de estoque de material correlato, tomando medidas para sua

reposicio;
V - Efetuar vistorias com vistas a identificar problemas de conservagio dos prédios e vias, por iniciativa propria
ot quando solicitado;
B
VI - Executar pequenos servigos de engenharia para conservacio de bens iméveis;
VII - Efetuar levantamentos fornecendo relacio de materiais necessarios ao desenvolvimento das tarcfas;
VIII - Manter sob sua responsabilidade e devidamente relacionado o material permanente distribuido;
IX - Controlar e supervisionar as atividades do pessoal lotado na divisdo;

X - Apresentar mensalmente relatérios periddicos sobre as tarefas executadas;

X1 - Executar outras tarefas correlatas ou necessérias a eficiéncia de suas atribuicbes ou que lhe sejam confiadas

pela geréneia imediata;

XII - Elaborar projetos de Arquitetura;

XIII - Elaborar projetos de Urbanismo;

XIV - Elaborar projetos complementares de engenharia;

XV - Promover estudos e levantamentos para a realizagio de obras e servicos de engenharia;
XVI - Participar da composigio de orgamentos e demais documentos para licitagdes;

XVII - Controlar a execugiio de contratos de obras e servigos de engenharia;

XVIII - Fiscalizar a execugiio de servigos de engenharia ¢ obras contratadas;

XIX - Elaborar sistemas de controle, avaliagio e acompanhamento de obras ¢ servigos;
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XX - Atestar boleting de medicHo;
XXI - Atestar o recebimento parcial ¢ definitivo de obras e servigos de engenharia.
Art.29° - Compete a Geréncia do Meio Ambiente:

I - incentivar a realizacio de estudos, projetos ¢ pesquisas relacionadas a assuntos de conservagéo do patrimdnio
ambiental, uso racional dos recursos naturais, recuperagfio de dreas degradadas, recuperagio de 4reas de risco,
controle da polui¢do, monitorar atividades impactantes, entre outros de interesse ambiental, com o objetivo de

ampliar o conhecimento e a capacidade de atuacio adequada sobre a realidade ambiental do municipio;

IT - realizar o diagnostico ambiental do municipio de forma a subsidiar o estabelecimento de diretrizes para o

desenvolvimento sustentavel do municipio;

I - planejar, ordenar e coordenar as atividades de defesa da qualidade ambiental no Municipio, em especial

quanto & gestdo do uso ¢ ocupagio do solo, gestdo de residuos urbanos e sistema de areas verdes;

IV - realizar o licenciamento de atividades urbanas potencialmente impactantes visando & minimizagéo de seus

cfeitos e a racionalizaciio do uso dos recursos naturais;

V - definir a politica municipal de meio ambiente, em consonincia com os principios do desenvolvimento

sustentavel;
VI - articular planos e agbes municipais € intermunicipais de interesse ambiental;

VII - propor convénios de cooperagdo técnico-cientifica com drgdos € entidades nacionais ¢ internacionais com
atuacio ambiental, objetivando agbes na 4rca de Meio Ambiente e a formagio de quadros técnicos

especializados;

VIII - promover eventos e agdes de educagio ¢ conscientizagdio ambiental no &mbito da administragao publica de

forma a ampliar a penetracio dos parfmetros ambientais nas decisdes governamentais.

IX - promover eventos e agdes de educagfio e conscientizagio ambiental no dmbito do ensino escolar publico ou

do ensino complementar de forma a capacitar a populagéo para o exercicio da cidadania;
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Art.30° - Compete a Geréncia da Agricultura:
I - promover a politica municipal de agricultura, pecudria e abastecimento;
1I - promover o desenvolvimento agropecuario;

III - promover a polftica e o planejamento da producgio, da comercializagio, do abastecimento alimentar, da

armazenagem e do crédito agricola;

IV - fomentar a produgiio agropecudria;

V - divulgar ¢ publicar as informagdes técnicas e econdmicas relativas a agropecudria;

VI - promover a elaboragio de estudos e de pesquisas cientificas e tecnolégicas relativas 4 agropecudria;
VII - promover a aplicagio da legislagfio relativa  defesa sanitaria animal e vegetal;

VIII - promover a fiscalizacdo dos insumos utilizados nas atividades agropecudrias e da prestagéio de servigos

n0s setores agricola e pecuario;
IX - classificar e inspecionar os produtos e os derivados animais e vegetais;

X - proteger e conservar o manejo do solo e da dgua quando relacionados com o processo produtivo agricola ¢

pecuario;
XTI - incentivar o fortalecimento do cooperativismo e do associativismo agricola e pecuario;
_ XII - participar das decisdes relativas & energizagfio rural;
XI1I - dar assisténcia téenica e extensdo rural;
XIV - incentivar a formaco profissional e a educago rural;
XV - compatibilizar as aces da politica agricola com as de reforma agréria ¢ com o assentamento rural;

XVI - supervisionar ¢ coordenar a organizacio do abastecimento alimentar;
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XVII - divulgar os assuntos de mercado, comercializagio, abastecimento agropecuario;
XVII - desempenhar outras atividades correlatas.
Art.31° - Compete a Geréncia de Iluminaco Publica:

I - gerir de forma direta ou indireta, os projetos de ampliagiio ¢ manutensdo da rede de iluminag@o piblica

urbana e rural;
II - coordenar as atividades de iluminagio publica urbana e rural;

111 - gerenciar ¢ fiscalizar o uso da iluminagéio piblica, controlando a implantacio e manutengio dos servigos de

iluminac#o ptiblica do municipio;

IV - iluminagiio piblica e manutengfio coordenados pela Secretaria Municipal de Infra-Estrutura Urbana e

Ambiental;

V - coordenar, supervisionar e acompanhar os servicos de execucio ¢ manutengdo da rede de [luminagdo Ptiblica

urbana ¢ Tural;

VI - Exercer outras competéncias correlatas.

Art.32° - Compete a Geréncia de Desenvolvimento Econbmico:

I - administrar a politica de fomento econdmico-industrial, comercial, turistico e agricultura;
1I - implementar ages que visem a geracio de empregos e rendas;

111 - administrar o Centro de Eventos do Municipio;

IV - manter o cadastro industrial e comercial do Municipio;

V - analisar os processos de pedidos de incentivos industriais‘;

VI - manter o cadastro de terrenos para implantagdo de industrias;

VI1I - executar a politica municipal na area da agricultura;
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VIII - articular acdes e atividades de abastecimento alimentar, em especial a feira do produtor;
IX - observar e cumprir as normas voltadas para a responsabilidade fiscal;
X - gerir demais atividades correlatas ou determinadas pelo Chefe do Poder Executivo.
Paragrafo Unico - Integram a estrutura Geréncia de Desenvolvimento Econdmico:

a) Nucleo de Indiistria e Comércio;

b) Niicleo de Comércio Exterior, Turismo e Cooperativismo.
Art. 33° - Compete ao Nucleo de Indiistria e Comércio:

I - prestar assisténcia técnica ao comércio, & industria, divulgando e orientando sobre. as formas de
financiamentos, promovendo medidas facilitadoras & execugio de programas e projetos especificos de

desenvolvimento;

II - promover a implantagéio de cursos em conjunto com os érgdos profissionalizantes visando 4 preparagdo de

mao-de-obra especializada, atendendo a procura do mercado;

III - programar, organizar, orientar, supervisionar, controlar, & coordenar as atividades relativas 3 promocgio
econdmica e as providéncias visando a atrag#o, a localizacfo, a manutengéo € o desenvolvimento das iniciativas

industriais € comerciais no sentido econdmico do Municipio;
Art. 34° - Compeie ao Nticleo de Coméreio Exterior, Turismo ¢ Cooperativismo:-

I - administrar a politica de fomento econémico-industrial, comercial, turistico e agricultura, no ambito de sua

competéncia, de acordo com as disponibilidades das quotas orcamentarias;

Il - oferecer e ampliar programas de divulgagdo de oportunidades externas, a fim de aumentar ©
desenvolvimento do comércio exterior, incentivando as iniciativas referentes 2 industria caseira, cujo programa
devera objetivar o aproveitamento dos excedentes agropecuarios ndo comercializados "in natura" ¢ de mio-de-
obra familiar ou por cooperativas; com o conseqiiente aumento da renda da propriedade pela venda; aumento na

exportagio de produtos e viabilizagio da pequena propriedade;

I
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Art, 35° - Sdo atribuicdes da Secretaria de Planejamento Fazenda e Gestfio Publica:

I - executar as politicas tributria, econdmica, fiscal, contdbil e financeira do Municipio;
1T - cumprir as exigéncias feitas pelo controle externo da Administragéio Piblica;

111 - executar as providéncias para obtencdo de recursos financeiros de origem tributéria;
IV - inscrever devedores na divida ativa;

V - controlar a capacidade de endividamento do Municipio;

VI - executar o orcamento, segundo desembolso programado dos recursos financeiros alocados aos 6rgdos

municipais;
V1 - fiscalizar o efetivo recolhimento dos tributos;
VIII - desempenhar outras atividades afins;

-IX - gerir as politicas administrativas;

X - desenvolver agdes de atividades no ambito da administragdo patrimonial, recursos humanos, vigilancia,

- inventério, manutengo ¢ conservacio do Cemitério Municipal;
X1 - desempenhar as atividades de recebimento, guarda e movimentacdo de moéveis;

X1 — analisar e dar encaminhamento as solicitag@es de compras das diversas Secretarias, propondo a realizagdo

de processo licitatdrio para a formalizagio da compra;
XIII - observar e cumprir as normas voltadas para a responsabilidade fiscal;
X1V — subsidiar e gerenciar os trabathos dos conselhos municipais;

XV - planejar, executar, dar suporte e fiscalizar a efetivagdo do orcamento piblico municipal;

X VI — estruturar as atividades contébeis no nivel da administragio publica municipal;
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XVTI — organizar a manutencéio da frota ¢ transporte institucional;

XVII - planejar, organizar, estruturar e desenvolver atividades inerentes aos recursos humanos da

Administracio Piiblica Municipal,

XIX — plancjar, organizar, estruturar, desenvolver ¢ fiscalizar as atividades voltadas ao preparo e disiribuigdo da

de alimentos no ambito municipal;

XX - planejar, organizar, estruturar, desenvolver e fomecer subsidios s atividades de compras, abastecimento,

licitagBio e contratos no nivel da Administrago Priblica Municipal;

XXI — organizar e estruturar a informatizagdo da administragdo publica municipal dando suporte as demais

secretarias do municipic;

XIV - exercer outras competéncias correlatas.

Artt. 36° - Ao Secretério de Planejamento, Fazenda e Gestdo Pablica, compete:

1 - gerir a politica fazendéria ¢ fiscal do Municipio;

1I - coordenar as atividades fazendérias de lancamento de fributos, arrecadagfo e fiscalizag@o;
IIT - atualizar o cadastro técnico imobilidrio;

IV - acompanhar a participagio do Municipio no ICMS;

V - executar a contabilizagiio dos atos e fatos da Administragio Municipal; observar, controlar ¢ cumprir as
normas voltadas para a responsabilidade fiscal; implantar ¢ controlar quotas orcamentarias para todas as

Secretarias Municipais;
V1 - gerir demais atividades correlatas ou determinadas pelo Prefeito Municipal;

VII - supervisionar as agdes administrativas da municipalidade, no ambito de sua competéncia, de acordo com as

disponibilidades das quotas orgamentarias;.

VIII - cumprir as competéncias delegadas pelo Prefeito Municipal, de acordo com a Lei Organica Municipal;
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IX - representar administrativamente o Prefeito Municipal, nas agBes da Prefeitura;

X — orientar ¢ supervisionar atividades de cunho administrativo € pessoal no nivel da Administragio Publica

Municipal;
X1 — acompanhar os trabathos dos Conselhos Municipais;
XTI — orientar as atividades orcamentarias ¢ financeiras do Municipio;

XIII — orientar ¢ organizar o trabatho de controle patrimonial do Municipio, bem como auxiliar na reparagio dos

MESmos.
Art. 37° - Integram a estrutura da Secretaria de Plancjamento, Fazenda e Gestdo Publica:
I - Geréncia de Arrecadaciio de Tributos:
a) Nucleo da Divida Ativa;
b) Nuicleo de Alvaras;
¢) Niicleo de Atendimento ao Contribuinte;
d) Nicleo de Tributos;
¢)Junta de Impugnagiio Fiscal.
11 - Geréncia de Fiscalizagio Municipal;
1 - Geréncia Administrativa;
a) Nicleo de Protocolo;
b) Niicleo Central de Arquivo Publico;
¢) Niicleo de Reprografia;

d) Nucleo de Coordenagio dos Conselhos.
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¢) Cemitério Municipal;
IV - Geréncia Financeira;
V - Geréncia de Planejamento Orcamentario;
VI - Geréncia de Patrimdnio;
VII - Geréncia de Manuteng&o de Frota e Transporte Institucional;
a) Nucleo de Distribuigdo de: Veiculos;
b) Nucleo de Manutencio de Frota.
VIII - Geréncia de Recursos Humanos;
IX - Geréncia do Servidor Publico;
a) Nucleo de Servidores Operacionais ¢ Merendeiras;
b) Niicleo de Servidores Administrativo, Financeiro e Técnico;
~ ¢) Nicleo de Professores;
d) Nucleo de Comissdes.
X - Geréncia de Preparo e Distribpigﬁo de Alimentos;
a) Nicleo de Merenda Escolar;
b) Niicleo de Alimentagio Diversa;
¢) Nucleo de Distribuiciio de Alimentos.
XI - Geréncia de Compras, Abastecimento, Licitacdo e Contratos.

a) Nucleo de Compras;
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b) Nicleo de Licitacdo e Contratos,;
¢) Niicleo de Abastecimento e Almoxarifado;
XII - Geréncia de Informatica.
Art.38° - Compete a Geréncia de Arrecadacgdo de Tributos:
T - receber, preparar e processar os documentos de arrecadagio de tributos ¢ demais receitas municipais;

II - conferir os valores depositados na rede banciria, confrontando-os com 08 documentos de arrecadacio

recebidos;
11T - gerir as despesas de repeti¢do de indébito e os contratos bancarios;
IV - proceder 4 analise da receita e exercer o controle da arrecadagio de tributos e demais receitas municipais;

V - fornecer dados e emitir relatérios sobre o comportamento econdmico, tributério e fiscal dos contribuintes do

Municipio, para subsidiar as agdes na area econbmica, tributéria, fiscal e gerencial;

VI - proceder 2 coleta, pesquisa e analise de dados e informagGes e conbrmico-fiscais de forma a subsidiar o

processo decisorio;

VII - prestar informacdes e emitir relatérios relativos a sua drea de atuagdo;
VIII - exercer atividades correlatas.

Art.39° - Compete ao Niicleo da Divida Ativa:

I - formalizar a inscrigio dos créditos municipais em Divida Ativa

11 - proceder a liquidagdo, alteraciio e o cancelamento de crédito tributdrio inscrito em divida ativa;
11 - expedir Certidio Negativa de Débito, bem como outras certiddes similares;

IV - informar e esclarecer dividas relativas a débitos em divida ativa;
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V - acompanhar o Processo Tributario Administrativo;

VI - promover, coordenar € acompanhar o parcelamento de créditos tributérios e fiscais.
VII - corrigir ou atualizar os valores dos débitos;

VIII - registrar a extingdo, exclusio e suspensio do crédito tributdrio;

IX - atender ¢ analisar processos de verificacdo de débitos pendentes com o Municipio;

X - prestar informag@es a Procuradoria Geral do Municipio ¢ om relagfio a célculo e recolhimento de crédito

tributario inscrito em divida ativa;

X1 - exercer atividades correlatas.

Art.40° - Compete ao Niicleo de Alvaras (Sanitério ¢ Alvara de Licenga):

I gerenciar os processos protocolados requerendo a concessio, Tenovagio e emissdo de alvarés;
1 —emitir a guia DUAM para pagamento, apis a vistoria pelo fiscal competente;

Art.41° - Compete ao Nicleo de Atendimento ao Contribuinte:

I - atender e orientar pessoalmente os contribuintes que procurarem a Procuradoria Geral do Municipio para
obtencdo de informagBes, busca de esclarecimentos ou solugfio para regularizacio de suas pendéncias fiscais

com o Municipio;

I - langar parcelamentos de processos tributdrios administrativos em divida ativa no sistema informatizado

correspondente;
I - acompanhar a tramitagio dos processos administrativos e judiciais de natureza fiscal:

1V - zelar pela manutenciio de arquivos de processos tributdrios administrativos, prestando as informacdes

necessarias aos contribuintes e aos demais 6rgfios da Prefeitura;

V - emitir guias para pagamento de tributos;
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V1 - notificar aos seus superiores toda e qualquer anormalidade ocotrida durante o atendimento aos contribuintes
V1I - exercer atividades correlatas.

Art.42° - Compete ao Nucleo de Tributos:

I - administrar, controlar e coordenar os procedimentos gerais relativos ao lancamento e fiscalizagdo do IPTU;

11 - langar, emitir ¢ distribuir guias de recolhimento dos Impostos Predial e Territorial Urbano, taxas correlatas,
bem como processar as respectivas baixas;

111 - realizar pesquisas e estabelecer critérios para determinac@o dos valores constantes da Planta de Valores;
1V - realizar avaliacGes especiais;

V - prestar informagdes e emitir relatérios relativos a sua drea de atuag#o;

VI - manter a base cartogréfica de referéncia dos langamentos;

VII - efetuar a avaliagfio de iméveis para fins de definigio de seu valor venal,

VIII - langar, emitir e distribuir guias de recolhimento do ITBI, das taxas a ele relacionadas, bem como processar
as respectivas baixas;

IX - plancjar € controlar o monitoramento dos cartérios e auditoria fiscal para fins de aplicagdo de néo-
incidéncia e do langamento de ITBI;

X - notificar e autuar contribuintes infratores no campo de incidéncia do ITBI e das obrigaces acessorias;

X1 - instruir e decidir processos de revisdo de ITBL

X1 - prestar informagdes sobre ITBI e expedir certiddes;

XHI - elabofar, analisar € atualizar a planta de valores do ITBI;

X1V - emitir relatorios relativos a sua area de atuacio,

XV - gerenciar a execuciio das rotinas de langamento de tributos mobiliarios.

XVI - efetuar o lancamento do ISSQN, das taxas mobilidrias e dos pregos ptiblicos;

XVII - instruir processos de revisio de ISSQN e das taxas mobilidrias;

XVTII - conceder e controlar as autorizacdes de impressio de documentos fiscais, bem como registrar os livros
fiscais previstos na legislagao;

XIX - controlar documentos fiscais;

XX - calcular os créditos de ISSQN e das taxas mobilidrias e emitir as respectivas guias;

XXT - monitorar os contribuintes detectando os omissos & inadimplentes;
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XX1I - conceder e controlar regimes especiais de recolhimentos;

XXIII - realizar diligénceias;
XXIV - exercer atividades correlatas.
Art.43° - Compete a Junta de Impugnacio Fiscal:
I—julgar em primeira instancia os Processos que versen sobre:
a) impugnacio de auto de infracio;
b} impugnaco de langamento.

Il - assessorar, quando solicitada, os Secretarios Municipais e os Diretores de Departamentos no caso de pedido

de revisdo de langamento, reconhecimento de imunidade e isengiio.

Paragrafo tnico — Os membros da Junta de Impugnacgo Fiscal receberdio jeton no valor especificado em Decreto

Municipal.
Art.44° - Compete a Geréncia de Fiscalizagdo Municipal:

I -administrar a execuco dos trabalhos de inspeggo fiscal;

II -realizar diligéncias tributdrio-fiscais;
11T -subsidiar a atualiza¢io cadastral;
IV -administrar, controlar e coordenar a apuragio de produtividade fiscal;

V -orientar e supervisionar as atividades de fiscalizagio sobre matéria fiscal, contribuigbes e precos ptblicos

municipais;

VI -verificar o cumprimento das obriga¢@es fiscais;
VII -realizar diligéncias fiscais;

VIII - receber, conferir e encaminhar Termos de Fiscalizagfio;
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IX -analisar os dados e informagdes, obtidos em diversos setores da Coordenadoria, de forma a subsidiar ¢

orientar a a¢o fiscal;

X -participar ¢ subsidiar o langamento dos tributos municipais;
XI -exercer atividades correlatas.

Art.45° - Compete a Geréncia Administrativa:

I - atuar na administragio d e pessoal, desenvolvimento d e recursos humanos, servigos gerais, de materiais e

patrimbnio, em consondncia com as disposi¢des vigentes e a lei em vigor.
H - supervisionar os atos e procedimentos referentes a administragio de pessoal;

I — proceder o levantamento de necessidades de pessoal e de desenvolvimento de recursos humanos, assim

como, na busca de meios para supri-las;
IV - supervisionar os processos de compras velando pela legalidade, legitimidade e tramitagfio correta;

V - gerir os trabalhos de expediente e arquivo geral, comunicaciio, reproduciio e tramite de papéis ¢ documentos,

transporte de pessoas e materiais, seguranca e higiene;

VI - prover, controlar e manter o estoque dos materiais necessdrios ao funcionamento da Administracio

Municipal e dos projetos;

VII - organizar e acompanhar as atividades de servigos gerais e de apoio;

VIII - propor e implementar rotinas de trabalho no dmbito Administrativo;

X1 -exercer atividades correlatas,

Art.46° - Compete ao Niicleo de Protocolo:

1 - executar servigos de protocolo, recepgio e distribuicdo de processos, documentos ¢ comunicagdes:

II - controlar servigos de mensageiros e outras formas de distribuiciio de documentos;

\
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II - fornecer informagdes sobre a tramitagdo e localizagiio de processos e documentos;

IV - executar outras atividades correlatas atribuidas pela Geréncia Administrativa.

Art.47° - Compete ao Niucleo Central de Arquivo Publico:

I - formular a politica de gestdo integral de documentos do Municipio e coordenar a sua implantaco, no dmbito

do Poder Executivo;

I - garantir o acesso as informagdes € arquivos no ambito da administragiio publica municipal, observadas as

restricBes legais eventualmente apliciveis;

I - estabelecer e divulgar diretrizes ¢ normas para as diversas etapas de administragio dos documentos,
inclusive dos documentos eletrfnicos, para a organizacio e funcionamento do protocolo e dos arquivos

integrantes da rede municipal de arquivos;

IV - coordenar os trabalhos de avaliagfio de documentos publicos do Municipio e orientar a elaboragio e

aplicacfo das tabelas de temporalidade;

V - autorizar as eliminagSes dos documentos piiblicos municipais desprovidos de valor permanente, na condigdo

de instituicdo arquivistica municipal,

VI - realizar o recolhimento dos documentos de valor permanente ¢ guarda definitiva e assegurar sua

preservacio e acesso;

VII - dar treinamento ¢ orientagdo técnica aos profissionais incumbidos das atividades de arquivo, protocolo ¢

comunicagdes administrativas das unidades integrantes do Sistema Municipal de Arquivos;

VIII - promover a integrag@io e incentivar a cooperagdio, pesquisa ¢ interdisciplinaridade entre os profissionais
envolvidos na gestio integral de documentos, inclusive a gestfio eletrdnica de documentos, sisternas de

informacfo e sistema de arquivos;

IX - realizar projetos de agdo educativa ¢ cultural, de preservagdo e divulgacio do patriménio documental,

visando a recuperagfio da memoria coletiva e as pesquisas sobre a Histéria do Municipio;
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X - estender a custddia aos documentos de origem privada, considerados de interesse publico e social, sempre

que houver conveniéncia e oportunidade;

XI - propor convénios e parcerias para efetivar a implantagio de politica de gestio integral de documentos ¢

sistemas de informacdo
Art. 48° - Compete ao Nicleo de Reprografia;

1 - acompanhar, controlar ¢ administrar os servigos de reprografias requeridos pelos 6rgos da Administracio

Publica Municipal;

H - publicar ato normativo estabelecendo prazos e formas para a melhor execugio dos servigos.

Art. 49° - Compete ao Nucleo de Coordenacdo dos Conselhos:

I — intermediar os trabathos dos conselhos junto 4 Administragdo Ptiblica Municipal e a comunidade local.
H - articular o trabatho entre os consethos promovendo o intercambio de agfes enfre os mesmos.

II - subsidiar administrativamente os trabalhos dos conselhos.

Art. 50° - Compete a Geréncia Financeira:

I — orientar as préticas contabeis do municipio;

II — executar, observando a legislaciio vigente.

Art. 51° - Compete a Geréncia de Planejamento Or¢amentario:

I - estudar, elaborar e acompanhar a aprovagio das leis orcamentérias;

IT - elaborar parecer técnico de impacto financeiro anual tendo em vista a Tegislagiio orgamentaria vigente.

Art. 52° - Compete a Geréncia de Patriménio:

I - planejar, executar ¢ fiscalizar as pratica referentes aos bens patrimoniais do municipio;
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11 - controlar ¢ patrimoniar todos os bens maéveis municipais

IH - fazer o levantamento anual de todos os bens da Administracio;

IV — criar e manter atualizado o cadastro patrimonial municipal

Art. 53° - Compete a Geréncia de Manutengfo de Frota ¢ Transporte Institucional:

I — planejar, orientar, executar e fiscalizar as a¢Bes referentes a manutengfo da frota municipal e do transporte

institucional;

11 - aplicar as medidas preventivas e corretivas da frota;

IHI -- promover palestras educativas.

Art. 54° - Compete ao Nucleo de Distribui¢io de Veiculos:

I - organizar a distribui¢io didria dos veiculos a servigo dos dérgdos da administragio puiblica municipal;
IT — zelar pela a economia e evitar desperdicio de combustivel e outros bens de consumo.

Art, 55° - Compete ao Niicleo de Manutengio de Frota:

1 - providenciar e acompanhar a manutencio da frota municipal;

I — zelar pela-a economia e evitar desperdicio de bens de consumo.

Art. 56° - Compete a Geréncia de Recursos Humanos:

1 —-Fazer o controle ¢ a capacita¢fio dos servidores da Administragfo Puiblica Municipal.

Il — Fornecer informagio quando requisitado sobre a realidade funcional do servidor municipal.
Art. 57° - Compete a Geréncia do Servidor Publico:

I — Subsidiar o servidor ptiblico na realizagio das atividades proprias da fungio;
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1T — Receber reclamacgdes e/ou sugestdes referentes ao servigo publico mumicipal

IIT - prestar esclarecimentos ao servidor publico municipal quanto as leis que direcionam a sua realidade

funcional;

IV — planejar e organizar cursos de capacitagio € de bem estar para os servidores publicos municipais
Artt. 58° - Compete ao Nucleo de Servidores Operacionais € Merendeiras:

I — prestar esclarecimentos quanto as atribuicSes dos servidores operacionais e merendeiras.

II — organizar ¢ fiscalizar as lotagBes dos servidores operacionais ¢ merendeiras no dmbito da administragio

publica nunicipal, conforme dispuser legislacéo pertinente.
Art. 59° - Compete ao Niicleo de Servidores Administrativo, Financeiro e Técnico:
1 — prestar esclarecimentos quanto as atribui¢bes dos servidores administrativos, financeiros ¢ técnicos.

II - organizar e fiscalizar a Iotacio dos servidores administrativos, financeiros e técmicos no ambito da

administracfio publica municipal, conforme dispuser legislacfio pertinerte.
Art. 60° - Compete ao Nicleo de Professores:

I — prestar informagdes quanto a realidade funcional do professor;

11 - organizar ¢ fiscalizar a lotagd3o dos professores e Diretores Escolares no dmbito da Administragio Publica

Municipal, conforme dispuser legislagio pertinente.

Art. 61° - Compete ao Nucleo de Comissdes:

I - intermediar os trabalhos das comissdes junto 3 Administraciio Pablica Municipal e os servidores municipais.
I — articular o trabalho entre as comissdes promovendo o intercambio de a¢des entre as mesmas.

[T — subsidiar administrativamente os trabalhos das comissdes.

Art. 62° - Compete a Geréncia de Preparo e Distribui¢io de Alimentos:
!\

A
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I preparar os alimentos conforme cardapio nutricional fornecido pela a Nutricionista Municipal;
11 - fornecer os meios necessarios para elaboragio, preparagio e armazenamento dos alimentos;
IH - ministrar, semestralmente, cursos de capacitagiio para os servidores lotados nesta geréncia.
Art. 63° - Compete ao Nucleo de Merenda Escolar:

I— elaborar o cardapio nutricional elaborado pele o responsavel competente;

II — fiscalizar o preparo dos alimentos;

[T — entregar mensalmente o relatorio € a documentagio necessaria para a prestaciio de contas;
IV —realizar semestralmente uma pesquisa de opinifio com os alunog sobre a aceitacio do cardapio da merenda.
Art. 64° - Compete ao Nucleo de Alimentagfio Diversa:

I —elaborar o cardapio nutricional elaborado pelo o responsavel competente;

H - fiscalizar o preparo dos alimentos;

TIT — entregar mensalmente o relatério e a documentacio necessdria para a prestacdo de contas junto ao drgéo

competente;

IV - atender os pedidos de fornecimento de lanches ¢ refeices solicitados para a Geréncia a qual esta

subordinado.
Axt. 65° - Compete ac Nicleo de Distribuicfio de Alimentos:
I - distribuir nas escolas municipais os alimentos preparados no Nicleo de Merenda escolar;

11 - distribuir nos 6rgios municipais os alimentos preparados no Nucleo de Alimentacao Diversa;

1H - fiscalizar a distribuic8o dos alimentos.

A\
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Art. 66° - Compete a Geréncia de Compras, Abastecimento, Licitacdo e Contratos:

1 gerenciar todas as atividades relativas 4 aquisi¢io de bens e servigos no Municipio de Aguas Lindas de Goiss,
de acordo com a demanda e com as prioridades eleitas pelo Chefe do Poder Executivo, salvo no que concerne
aos recursos advindos de repasses federais e/ou estaduais, cuja legislagiio especifica assim ndo admitir, em

especial aos do Fundo Municipal de Satde, que serfio geridos pelo Conselho Municipal de Satide;

II - Supervisionar, todas as atividades de sua competéncia, que forem realizadas no 4mbito dos érgdos cujos
recursos advindos de repasses federais e/ou estaduais, sejam geridos por outro érgdo cuja legislagio especifica
determine, em especial acs do Fundo Municipal de Satde, solicitando € recolhendo relatérios mensais, podendo

realizar as diligéneias necessdrias.
Art. 67° - Compete ao Nticleo de Compras:
I —realizar todas as compras autorizadas no nicleo de licitagiio;

I - criar um cadastro com todas as informagdes relativas as compras, o qual deverd ser mantido no sistema por

1o minimo 02 anos;

1T ~ criar ¢ manter atualizado um cadastro com o nome ¢ os dados de todos os fornecedores do municipio;
IV - montar o processo de compras e apds a sua conclusiio remeter para a Geréncia Financeira

Art. 68° - Compete ao Nucleo de Licitacdo e Contratos:

I — promover todo o processo licitatorio;

I - remeter para a Procuradoria o processo licitatério para a elaborag8o do contrato competente.

Art. 69° - Compete ao Nicleo de Abastecimento e Almoxarifado:

I - controlar os pedidos realizados por todas as Secretarias;

1T - manter o estoque e distribuir os bens adquiridos pelos os micleos de compras e licitagio;

9
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Art.70° - Compete a Geréncia de Informatica:

I - desenvolver e elaborar softwares que atendam a todos os orgios desta administragio piiblica municiiaal;

II — dar suporte téenico para todos os drgios;

HI - respettar o nimero de protocolo e o nmero da chamada.

Art. 71° - A Secretaria Municipal de Controle Interno incumbe:

I - fiscalizar o cumprimento das metas previstas no Plano Plurianual e a execuc@o dos programas orgamentdrios;

IT - comprovar a legalidade e avaliar os resultados, quanto a eficicia e & eficiéncia, da gestiio orgamentaria,
financeira, patrimonial ¢ operacional nos érgios ¢ nas entidades da A dministracio M unicipal, bem como da

aplicagdo de recursos proprios por entidades de direito privado;

III - exercer o controle das operacdes de crédito, avais ¢ garantias, hem como dos direitos e haveres municipais;
IV - promover o desenvolvimento institucional municipal;

V - promover o cumprimento das normas legais e técnicas;

VI - subsidiar e orientar o governo do Municipio, exercido pelo Prefeito Municipal;

VII - subsidiar e orientar a gestdo ptblica, a cargo dos Secretarios, administradores ¢ responsaveis pela

arrecadacio ¢ aplicagiio de recursos plblicos;

VIII - elaborar, submeter 4 aprovaciio do Prefeito Municipal ¢ executar o Plano Anual de Atividades de
Controle Interne, procedendo as diversas atividades estabelecidas;

X - realizar auditorias especiais, inclusive quanto as aquisi¢Ses de bens méveis e imodveis efetivados
pela Municipalidade, emitir parecer e responder consultas técnicas;

X - oferecer treinamentos, orientacdes e informagdes, visando ao adequado cumprimento das normas
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legais, bem como sua atualizagdo continua;

X1 - realizar visitas no dmbito das secretarias e organismos diretos ¢ indiretos da Administragio Municipal, com

o objetivo de constatar o nivel de camprimento das atividades gerenciais do 6rgio;

XII - Adotar demais procedimentos de controle interno necessario ao cumprimento de seus objetivos.
Art. 72° - Ao Secretario de Controle Interno, compete:;

I - analisar a legalidade dos atos dos administradores municipais;

II - acompanhar a execugfo or¢amentéria financeira;

III - analisar e emite parecer sobre as prestagBes de contas de adiantamento;

IV - analisar e emite parecer sobre editais, minuta de contratos, termos aditivos ao contrato, reconhecimento de

divida;
V - analisar a legalidade e instrugdo processual das despensas e inexigibilidade das licitagdes.

VI - acompanhar a execugio das metas e programas do Governo Municipal e auxilia o Tribunal de Contas do

Municipio nas informactes que, porvéntura, venha a ser solicitada pelo controle externo.
Paragrafo Unico - Integram a estrutura da Sceretaria de Controle Interno:

- Geréncia de -Execuc;ﬁo de Projetos Governamentais e Or¢camento Municipal;

- Nucleo de Estatistica;

- Geréncia de Analise de Documentacio Fiscal.

Art. 73° - Compete a Geréncia de Execugdo de Projetos Governamentais e Orgamento Municipal:
I - acompanhar e gerenciar a execugfo de projetos governamentais;

II — analisar e elaborar parecer sobre a execugfo dos projetos e atuacio dos servidores;
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HI - visitar érgdos governamentais buscando a captagio de recursos para o Municipio;
IV —fiscalizar a execuciio a lei orgamentaria municipal.
Art, 74° - Compete a Niicleo de Estatistica:
I —levantar dados junto s Secretarias Municipais;
IT - elaborar estudos cientificos de estatistica.
/A (;Krt 75° - Compete a Geréncia de Analise de Documentacio Fiscal:
I - analisar toda a documentagdo fiscal proveniente dos 6rgios da Administracdo Publica;

II — elaborar parecer analitico mensalmente das documentagdes apresentadas por cada érgio da Administragio

Publica Municipal.
Art. 76° - Séo atribuicfies bésicas, entre outras, da Secretaria de Solidariedade e Cidadania:
I - supervisionar a politica assistencial no Municipio;

IT - desenvolver atividades de assisténcia e prestacio de servigos & comunidade carente em sua diversidade de

necessidade;

HI - coordenar e desempenhar agdes que visem a recuperacio e integragio do individuo na sociedade;
IV - implementar agdes de articulacio das atividades das entidades assistenciais;

V - planejar e praticar as atividades do Plano de Assisténcia Social;

VI - a organizagdo e controle de cursos, semindrios e outras atividades similares para a formagHo e capacitago

profissional e especializacdo de mao de obra;

VII - observar e cumprir as normas voltadas para a responsabilidade fiscal;

VIII - gerir demais atividades correlatas ou determinadas pelo Prefeito Municipal.
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Art. 77° - Ao Secretario de Solidariedade e Cidadania, compete:

I - executar a politica de assisténcia social no 4mbito de sua competéncia, de acordo com as disponibilidades das

quotas orgamentarias;
II - elaborar programas anuais de assisténcia social ¢ promover a sua execugio;

HI - cooperar com institui¢des privadas que se destinem i realizagio de quaisquer atividades concernentes ao

problema de assisténcia social, de acordo com as exigéneias legais e previstas em Lei;

IV - estudar ¢ propor critérios a serem adotados paraa concessdo de auxilios ¢ subvengdes as entidades de

assisténcia social, de acordo com os limites estabelecidos em Lei;

V - opinar sobre os pedidos de auxilios e subvengdes as entidades de assisténcia social e fiscalizar a sua

aplicagfo;
VI - a implementagéo ¢ a coordenagfio do programa de geragiio de emprego e renda;
VII - promover a execugdo de programas de assisténcia a menores desamparados;

VIII - promover o encaminhamento a asilos, albergues e outros servigos assistenciais de pessoas que necessitem

dessa providéncia;
IX - colaborar na aplica¢do da legislagfo concernente aos direitos da crianga ¢ do adolescente;

X - desenvolver programas de assisténcia social ao menor abandonado e is pessoas carentes de recursos

financeiros;

XI - promover a realizacdo de convénios de assisténcia social com entidades congéneres
Paragrafo Unico - Integram a estrutura da Secretaria de Solidariedade e Cidadania:

a) Geréncia de Execucdo de Programas Sociais;

b) Geréncia de Promocfo Social e Cidadania;
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Art. 78° - Compete a Geréncia de Execucdo de Programas Sociais:

I —acompanhar e gerenciar a execugfio de projetos sociais;

IT — analisar e elaborar parecer mensal sobre a execugo dos projetos sociais e a atuagio dos servidores;
IIT— visitar 6rgdos governamentais buscando a captagio de recursos de programas sociais para o Municipio;
IV — elaborar relatorio semestral das verbas e recursos captados.

Art. 79° - Compete a Geréncia de Promogio Social e Cidadania:

I - implementar a Politica Municipal de Promogdo Social;

II - coordenar, elaborar e executar a Politica de Assisténcia Profissionalizante, através de planos ¢ programas de

formago profissional, promovendo cursos que visem a melhoria da mo-de-obra disponivel no Municipio;

III - analisar, coordenar, supervisionar & implementar politicas habitacionais ¢ de geragio de emprego e renda,

avaliando os seus resultados;

IV - zelar e assegurar o permanente cumprimento das politicas governamentais de assisténcia social, alimentar &

nutricional da crianca e do adolescente, do portador de deficiéncia e do idoso;

V - atuar supletivamente com a destinagfo de recursos a populacio de baixa renda do Municipio, especialmente

quanto aos programas e agdes de assisténcia alimentar e habitacional;

VI - prestar assisténcia materno-infantil e assisténcia social 2 muther, combatendo toda forma de negligéneia,

exploragio, violéncia, crueldade e opressio;

VII - executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas pelo Secretério de Assisténeia Social;
Art. 80° - Sdo atribuicdes basicas, entre outras, da Secretaria de Transporte e Trinsito:

I - controlar as atividades concessionarias ¢/ou permissiondrias;

I - controlar os servigos de transporte urbanos;
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IiI - controlar os deslocamentos de vefculos da Prefeitura, mantendo agenda de uso dos mesmos;
1V - observar e cumprir as normas voltadas para a responsabilidade fiscal;
V - gerir outras atividades correlatas ou determinadas pelo Prefeito Municipal.

Art. 81° - Ao Secretério de Transporte e Trinsito compete:

I - coordenar as atividades de transportes exercidas pelo Municipio com as desenvolvidas por érgdos das esferas

do governo federal e estadual;

1T — promover a realizagfo de estudos, pesquisas a respeito das necessidades do trinsito no Municipio;

III - promover, em colaboragdo com outros Orgfos, cujas finalidades sejam idénticas, campanhas de

esclarecimento e orientacfo aos permissiondrios e ou concessionarios;
IV - fiscalizar a execugdio dos servigos rodoviarios municipais;
Paragrafo Unico - Integram a estrutura da Secretaria de Transportes e Trénsito:

a) Geréneia de Transportes Urbanos;

b) Geréncia Municipal de Trénsito.

¢) Geréncia Administrativa.

Art. 82° - Compete a Geréneia de Transportes Urbanos:

I - Coordenar, programar e executar a politica nacional de transporte pablico do municipio;
IT -Disciplinar, conceder, operar e fiscalizar os servigos de transporte pliblico do municipio;

11 - Desenvolver o planejamento ¢ a programacio do Sistema do Transporte Publico sobre planejamento urbano

do municipio de Aguas Lindas de Goias;

{f'\/"
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IV - Detalhar operacionalmente o sistema de transporte piblico de passageiro do municipio, fixando itinerarios,

freqiiéncias, hordrios, lotagdo, equipamentos, turnos de trabalho, locais e tempos de parada e critérios para

atendimentos especiais;

V - Estabelecer os esquemas operacionais para o servigo de txi, definindo custos, equipamento e locais de

funcionamento;

VI - Fiscalizar, segundo os parimetros definidos, a operagio e a exploragfio de transporte publico de passageiros
por dnibus, por taxi, por lotagSes, por moto taxi e por transportes especiais, promovendo as corregdes, aplicando

as penalidades regulamentares nas infragdes e arrecadando valores provenientes de multa;

VII - Elaborar estudos, executar e fiscalizar a politica e os valores tarifarios fixados para cada modalidade de

transporte piiblico de passageiros.

VIII - Administrar a execucfo do regulamento e das normas sob transporte pablico de passageiros no municipio

de Aguas Lindas de Goias.
Art. 83° - Compete a Geréncia Municipal de Transito:

I - Coordenar a elaboragéio de estudos, programa ¢ projetos relacionados com o sistema vidrio € o sistema de

circulagdio do municipio respeitando as normas da Legislagdo Municipal.

I1 - Fiscalizar, autuar e aplicar as penalidades e medidas administrativas cabiveis relativas a infragfo por excesso

de peso, dimensdes e lotacSes dos veiculos, bem como notificar € arrecadar as multas que aplicar;

IIf - Cumprir e fazer cumprir a legislacio e as normas pertinentes do trdnsito, no 4mbito de suas atribui¢des no

territério do municipio de Aguas Lindas de Goias;

IV - Plangjar, projetar, regulamentar e operar o transito de veiculos, automotivos, de biciclos de pedestres e de
animais, promovendo a harmonizagiio e integracio da circulagio e da seguranca dos fluxos urbanos e

municipais;

V - Implantar, manter, operar os sistemas de sinalizagfio, os dispositivos ¢ 0s equipamentos de controle vidrio;

VI - Coletar dados estatisticos e elaborar estudos sobre os acidentes de transito e suas causas;
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VII - Estabelecer, em conjunto com outros orgdos governamentais, as diretrizes para a politica de transito;

VIII - Executar a fiscalizagfio de transito, autuar e aplicar as medidas administrativas cabiveis, por infragfio de
circulagdo, de estacionamento e de paradas, previstas no Codigo Nacional de Tréansito, no exercicio regular do

poder de policia de trinsito;

IX - Aplicar as penalidades de adverténcia e multa por infragio de circulagfio, de estacionamento e de parada,

prevista no cédigo nacional de transito, notificando os infratores e procedendo a arrecadagio;
X - Arrecadar valores provenientes de estada e remogdo de veiculos ¢ objetos;
X1 - Implantar as medidas da politica nacional de trinsito e do programa nacional de trénsito;

XII - Promover ¢ participar de projetos ¢ programas de educacfio e seguranga de trdnsito de acordo com as

diretrizes estabelecidas pelo CONTRAN;

XIII - Planejar e implantar medidas para a redugfo ¢ circulagdo de veiculos e reordenacdo do trafego com o

objetivo de diminuir a emissio de poluentes;

XIV - Registrar e licenciar na forma da legislagdo, ciclomotores, veiculos de tragfo, e propulsio humana ¢ de

traglio animal, fiscalizando a autuando, aplicando penalidades e arrecadando multas decorrentes de infragdes;

XV - Articular-se com os demais 6rgios do sistema Nacional de trinsito no Estado do Goids, sob a coordenagio

do CIRETRAN;

XVI - Fiscalizar o nivel de emissio de poluentes e ruidos e dar apoio as a¢Bes especificas aos orgios locais de

defesa ambiental;

XVII - Vistoriar veiculos que necessitem autoriza¢8o especial para transitar e estabelecer os requisitos técnicos a

serem observados para a circulagio desses veiculos;
Art, 84° - Compete a Geréncia Administrativa:

I - atuar na administracBo de pessoal, desenvolvimento de recursos humanos, servigos gerais, de materiais e

patriménio, em consondncia com as disposi¢des vigentes e a lei em vigor, \\

NN
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Il - supervisionar os atos e procedimentos referentes a administragfo de pessoal;

I — proceder o levantamento de necessidades de pessoal e de desenvolvimento de recursos humanos, assim

como, na busca de meios para supri-las;

IV - gerir os trabalhos de expediente e arquivo geral, comunicagdo, reprodugdo e trimite de papéis e

documentos, transporte de pessoas € materiais, seguranca e higiene;

V - prover, controlar e manter o estoque dos materiais necesséarios ao funcionamento da Secretaria Municipal de

Transporte e Transito;

VI - organizar e acompanhar as atividades de servigos gerais e de apoio;

VII - propor e implementar rotinas de trabalho no Ambito Administrativo;

VIII - exercer atividades correlatas,

Art. 85° - Séo atribuigbes basicas, entre outras, da Secretaria de Educagfo, Cultura e Esporte ¢ Lazer:

I - gerenciar a politica educacional, cultural e esportiva; desenvolver acdes para o pleno desenvolvimento da

educacio infantil, fundamental e especial;

[1 - coordenar as atividades do Conselho Social do FUNDEB;

III - coordenar a merenda escolar; supervisionar o servigo de transporte de estudantes;

1V - difundir a prética cultural e artistica; manter ¢ atualizar bibliotecas, acervos culturais ¢ histéricos;
V - dar manutengao a Biblioteca Municipal;

V1 - organizar e desenvolver as atividades de recreagfio, lazer ¢ desportivas;

VII - manter e conservar as pragas desportivas;

VIII - observar e cumprir as normas voltadas para a responsabi]idade.ﬁscal;

IX - gerir outras atividades correlatas ou determinadas pelo Prefeito Municipal.
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Art. 86° - Ao Secretdrio de Educacdo, Cultura ¢ Esporte e Lazer, compete:

I - executar a politica educacional, cultural e esportiva do Municipio, no dmbito de sua competéncia, de acordo

com as disponibilidades das quotas orgamentdrias;
II - promover a execugio do Plano Municipal de Educacio e o Plano Municipal de Esportes;

I - coordenar o sistema educacional do Municipio com o adotado pela Secretaria de Estado da Educaco,

consoante orientacdio da Lei de Diretrizes ¢ Bases da Educacfio Nacional;

IV - superintender o ensino a cargo do Municipio, observando as diretrizes ¢ bases da educagiio nacional e a

legisiacéo estadual pertinente;

V - propor a contratagio de professores para o ensino municipal, observados os limites das dotacBes

orcamentarias e as vagas existentes;

VI - propor ou promover a realizacio de cursos ¢ outras formas de treinamento e aperfeicoamento de professores
municipais, coordenando-se, nessa atividade, com a Geréncia de Recursos Humanos da Secretaria de Fazenda,

Planejamento e Gestdo Pablica;

VII - promover a execuglio de atividades recreativas e desportivas aos alunos matriculados nas escolas
municipais, fazendo utilizar as instalagdes escolares fora das horas de aula e nos periodos de férias para a

realizacfo dessas atividades;

Pardgrafo Uniéo - Integram a estrutura da Secretaria de Educacio, Cultura € Esporte e Lazer:
a) (eréncia Administrativa;

b) Geréneia Pedagdgica;

¢} Geréncia de Projetos e Programas Educacionais;

d) Geréncia de Cultura Esporte e Lazer;

Art. 87° - Compete a Geréncia Administrativa:
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I - lotar entre suas unidades escolares os servidores observando a carga horaria trabalhada;
1T - comunicar ao érgdo superior qualquer irregularidade praticada pelo servidor;

{II- colaborar com os demais orgfios na solugdo de assuntos comuns;

IV- manter atualizado o cadastro funcional dos servidores cedidos a outros drgios;

V- controlar o registro de faltas, licengas, férias e outros afastamentos previstos no Estatuto do Servidor;
Art. 88° - Compete a Geréncia Pedagdgica:

I - planejar, monitorar e avaliar todo processo pedagdgico;
[1- acompanhar o desenvolvimento das atividades de ensino;
II1- zelar pelo cumprimento do calendario escolar;

IV- articular e incentivar a elaboragdio dos projetos interdisciplinares nas unidades escolares;

Art. 89° - Compete a Geréncia de Projetos ¢ Programas Educacionais:

I - auxiliar na elaboragfo dos projetos e ou programas
IT — acompanhar diariamente a execuco dos projetos e/ou programas;
111 - fornecer relatdrios bimestralmente do acompanhamento da execugfo de cada projeto e/ou programas;

IV - participar das acdes do P.P.P das unidades assistidas pelos projetos e ou programas

Art. 90° - Compete a Geréncia de Cultura Esporte ¢ Lazer:

I - acompanhar e assessorar s atividades desportivas das unidades escolares;
II- adquirir material esportivo para as institui¢des escolares municipais;

111- promover rcampeonato entre as instituicdes;

IV - articular e participar ativamente do desfile em comemoragdo ao "Dia da Independéncia;
Art. 91° - Sdo atribuigfes basicas, entre outras, da Secretaria de Satde:

I - supervisionar a politica de satde publica;

IT - coordenar agdes e atividades preventivas e curativas nas dreas médicas, odontolégicas e psicolégicas no
ambito de sua competéncia ¢ de acordo com o Plano Municipal de Satde;

II1 - integrar as agdes do Sistema Unico de Satide - SUS;
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IV - dar manutencio ao Hospital Bom Jesus e demais unidades de Satde;

V - manter os servigos laboratoriais ¢ farmacéuticos; realizar campanhas de vacinagdo publica;

VI - executar contvénios nas areas de sande;

VII - promover as conferéncias de saiide e coordenar as atividades do Consetho Municipal de Satde;
VI - desenvolver servicos de vigilancia sanitria;

IX - observar e cumprir as normas voltadas para a responsabilidade fiscal;

X - gerir demais atividades correlatas ou determinadas pelo Prefeito Municipal.

Art, 92° - Ao Secretdrio de Satde, compete:

I - executar a politica municipal de saide plblica, no &mbito de sua competéneia, de acordo com as

disponibilidades das quotas orcamentérias;

Il - promover a cooperacdo do Municipio com os drgios e entidades federais e estaduais, encarregadas dos

servigos de defesa sanitéaria;

IIl - promover as atividades da politica sanitaria do Municipio, aplicando e fazendo aplicar a legislacio

correspondente;

IV - cooperar com instituicdes privadas que se destinem 4 realizagdo de quaisquer atividades concernentes ao

problema de saide;
V - promover a execucdo e implantacfio de programas de educagfo sanitdria, médica ¢ odontoldgica;

VI - manter organizado e atualizado o cadastro social para fins de atendimento da populacdo na 4rea de saide, de

acordo com os critérios de prioridades e das condigbes financeiras € orgamentarias do Municipio;

VII - coordenar as atividades do Conselho Municipal de Satide;
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VIII - organizar a Conferéncia Municipal de Safde, de acordo com normas estabelecidas na legislacfio

pertinente;
IX - executar tarefas correlatas que the forem determinadas pelo Prefeito.
Paragrafo Unico - Integram a estrutura da Secretaria de Satide:
a) Geréncia Hospitalar;
- Hospital Bom Jesus;
b) Geréncia Administrativa;
¢) Geréncia de Unidade de Safide;
d) Geréncia de Endemias;
Art. 93° - Compete a Geréncia Hospitalar:

I - coordenar, orientar e deliberar todas as demais geréncias afins.

Art. 94° - Compete a Geréncia Administrativa:
I — promover atividades da drea de administraciio da Secretaria de Satide;
11 — presidir e coordenar reunides;

HI — coordenar ¢ elaborar as propostas orgcamentérias da secretaria de safide e submeté-las a aprovagdo do

Secretério;

1V — elaborar, planejar, organizar, supervisionar € controlar todas as atividades administrativas no ambito da

Secretaria de Safide;

V — distribuir quantitativamente e qualitativamente em conjunto com as outras geréncias a lotagdo de servidores

de acordo com a necessidade de cada setor.

Art. 95° - Compete a Geréncia de Unidade de Satde:
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I - coordenar, orientar, executar e responder pela unidade técnica.

Art. 96° - Compete a Geréncia de Endemias:

I-- Coordenar e orientar as atividades bésicas a Epidemiologia do Municipio.

Art. 97° - Além de suas atribuigBes proprias especificadas nesta Lei, compete, ainda, aos Secretérios:

I - exercer a Administragio Geral, orientar, coordenar e fiscalizar os trabalhos dos 6rgios que lhe sdo

subordinados;

I - despachar, pessoalmente, com o Prefeito, nos dias e horas determinados, todo o expediente das reparticGes

que administram, e, participar das reunides coletivas quando convocados;
111 - apresentar ao Prefeito, na época propria, os planos de trabalhos a serem executados pela sua Secretaria;
IV - proferir despachos interlocutérios em processos de sua competéncia;

V - encaminhar a Secretaria de Fazenda ¢ Gestdo Pablica ¢ Controle Interno, na época estabelecida, dados

necessarios a elaboragfio do Plano Plurianual e das Diretrizes Orcamentérias;

VI - assessorar o Prefeito em assuntos referentes aos drgdos que administram, bem como participar de audiéncias

phblicas ou reunides;

VII - propor a aplicagfo de medidas disciplinares que excederem a sua competéncia e aplicar aquelas que forem

de sua alcada, nos termos da legislagdo vigente, aos servidores que Thes forem subordinados;

VIII - determinar a realizaciio de sindicéncias para a apuracio sumaria de faltas e irregularidades e propor a

instauracfo de processos administrativos;

IX - verificar e visar todos os documentos referentes as despesas dos 6rgios sob sua jurisdi¢fio, em especial os

elementos de despesa a fim de cumprir as quotas or¢camentérias;

X - manter rigoroso controle das despesas dos drgdios sob sua responsabilidade, de forma a cumprir a

programacfo de quota orcamentaria sob sua administragio;
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XI - promover o registro das atividades do respectivo orgfio, para fornecer elementos necessarios  elaboragfio do

relatério anual da Administrago Municipal;

XII - fornecer ao Secretario de Planejamento, Fazenda e Gestfio Pliblica, no prazo determinado, dados para a

elaboragfio do relatdrio das atividades da Administraggo.

Art. 98° - Além de suas atribui¢Ges proprias, especificadas nesta Lei, compete ainda, aos Gerentes de areas e

Coordenadores de niicleos:
I - promover, por todos os meios ao seu alcance, o aperfeigoamento dos servigos sob seu comando;

II - propor a aplicagio de medidas disciplinares que excederem de sua competéncia, e aplicar aquelas que forem

de sua algada, nos termos da legislacio em vigor, aos servidores que The forem subordinados;

IIT - organizar, na periodicidade determinada, a escala de férias para o ano seguinte, remetendo-a a0 Secretdrio

de Plangjamento, Fazenda e Gestiio Plblica;

IV - participar, quando convocado, de audiéncias publicas ou reunides, com o propdsito de prestar

esclarecimentos ou explicaces sobre a conduta da gestio piblica;

V - remeter ou fazer remeter ao arquivo geral do Municipio, todos os papéis devidamente ultimados, e requisitar

aqueles que interessem ao respectivo 6rgéo;

VI - apresentar ao Secretario imediato, na periodicidade estabelecida, relatorio das atividades do 6rgéo sob seu

comando, sugerindo providéncias para a melhoria dos servigos;

VII - promover o fornecimento de certiddes requeridas e autorizadas sobre assuntos atinentes ao 6rgéo sob sua

responsabilidade;
VIII - fazer cumprir, rigorosamente, o hordrio de trabalho do pessoal a seu cargo;

IX - qualquer procedente irregular do servidor quanto ao desempenho de suas fungdes que implique em prejuizo
do Patriménio Pfiblico do Municipio por mau uso de maquinas, vefculos ¢ demais equipamentos deverd ser

apurado pela direcdio imediata e comunicado ao seu superior hierarquico. 3
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X - observar e cumprir as normas voltadas para a responsabilidade fiscal;
XI - zelar pela fiel observéncia e execugio da presente Lei e das instrugGes para execugiio dos servicos.

Art, 99° - As atividades da Administracdo Municipal e, especialmente, a execugdo de planos e programas de

governo, obedecerdo aos principios de planejamento e coordenagio.

Art. 100° - Na claboragio e execugfio de seus programas, o Municipio efetuard a hierarquizago das prioridades,

de acordo com a necessidade da obra ou servigo e o atendimento do interesse coletivo.

Art, 101° - Os servigos municipais deverdio ser permanentemente atualizados, visando a modernizacio e
racionalizaciio dos métodos de trabalho, com o objetivo de proporcionar melhor atendimento ao publico, através

de rdpidas decisdes, sempre que possivel com execugio imediata.

Art. 102° - Os 6rgios da Administragio Municipal deverfio funcionar perfeitamente articulados entre si, em
regime de mutua colaboragfio, visando oferecer informagdes, sugestdes, e dados que methorem o andamento dos

servicos,

Art. 103° - Os Secretdrios Municipais serfio remunerados exclusivamente através de subsidio, em parcela tnica,

de acordo com a Constituigio Federal, com a redago estabelecida nesta lei municipal.

Art. 104° - Para o desempenho das atividades dos 6rgfios da Estrutura Adminisirativa, ficam criados os cargos de
Provimento em Comisséo, constantes do Anexo desta Lei, declarados de livre nomeagio ¢ exoneragio (LNE), do

Chefe do Poder Executivo Municipal.

Art. 105° - Os valores dos simbolos dos cargos de provimento em comisso, previstos no artigo anterior, s&o os

estabelecidos no Anexo 11 desta Lei.

Art. 106° - A estrutura administrativa preconizada nesta Lei serd implantada gradualmente, na medida em que os
orgdos que a compdem forem sendo implantados, segundo as conveniéncias da administragio, a disponibilidade
de recursos ¢ os limites previstos na legislagio vigente, devendo para o exercicio de 2007, adequar-se a Lei

Orcamentdria em vigor.

Art. 107° - E vedada a atribuicfo das gratificaces ao servidor ocupante de cargo em comissio.
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Art. 108° - Os servidores efetivos que forem designados para composi¢io de comissdes ou juntas administrativas

permanentes ou temporarias, farfio jus a jeton o que devera ser regulamentada por Lei especifica.

Art. 109° - Os servidores efetivos que exercerem fungdo comissionada, perceberfio o vencimento do cargo
efetivo, cumutado com gratificagdes da fungdo exercida, conforme consta do Quadro de Gratificagdes de
Representacdes de Fungbes Comissionadas, Anexo IV desta Lei, respeitando o limite do subsidio do Prefeito

Municipal.

Art.110° - O valor do subsidio dos cargos de Secretdrio Municipal e de Procurador Geral serfio regidos na mesma

proporcio pela Lei que rege os subsidios dos vereadores locais.
Art.111° - O valor do subsidio do cargo de Procurador Adjunto sera o constante da referéncia FC-9 ou CC-9.

Art.112° - A Prefeitura Municipal de Aguas Lindas de Goids poderé firmar convénio com institui¢des de Ensino

Superior para complemento curricular de estudantes na condigio de estagiarios.

Art.113° - Vetado.

Art.114° - Cabe aos Procuradores Municipais devidamente nomeados, o assessoramento juridico aos Conselhos
e Comissfes existentes no Municipio, devendo para isso receber jeton, conforme determinado em Lei

autorizativa.

Art. 115° - Os procuradores Municipais s&o impedidos de advogar em desfavor de qualguer orgfo da

Administracio Pablica Municipal, quer seja direta ou indireta.

Art. 116° - A pontuaciio da Produtividade Fiscal dos servidores fiscais fica estipulada no montante de 1.000

pontos para o alcance de até 100% (cem por cento) do valor de seu vencimento.

Art. 117° - Ficam correlacionados os cargos de Auxiliar de Higiene ¢ Alimentagio, Auxiliar de Servicos
Operacionais, Serventes, Pintor ¢ Vigia, no entanto, ndo podendo ocorrer a correlagiio para o exercicio de fungfo

publica atfpica do cargo de origem, conforme previsto no Anexo V com suas atribuigdes.

A
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Art.118° - Os cargos de carreira ora criados conforme Anexo III serfio de provimento inicial Classe I, exceto o

cargo de merendeira..
Art.119° - Fica extinto o cargo previsto no Anexo VI desta Lei.

Art. 120° - Os Quadros de Cargos das Secretarias Municipais s#o fixados na forma contida nesta lei, inclusive o

Quadro de Cargos em Comissio, e estes limitados 4 quantidade de vagas, neles constantes.

Art.121° - Os cargos de provimento efetivo serdo preenchidos mediante concurso, nos termos
constitucionalmente estabelecidos ¢ da legislagio vigente, e os cargos em comissdo sfo de livre nomeagiio e

exoneracio.

Art. 122° - Os Quadros, do Anexo I, desta lei, fixam as estruturas internas de orgdos da administracio

municipal, obedecidas as disposi¢tes aqui contidas ¢ a elas atinentes, sem prejuizo do quanto dispde esta Lei.

Pardgrafo Gnico — No que couber o Prefeito Municipal através de Decreto, no prazo de até 90 (noventa) dias
promoverd adequacdes complementares s estruturas internas dos 6rgfios da administragiio municipal, na forma

desta Lei.

Art, 123° - Por Decreto do Prefeito Municipal, poderfo ser remanejados unidades administrativas de um para o
outro ¢rgfo para atender as necessidades e a racionalizagdo das atividades administrativas, ndo podendo de

forma alguma os servidores terem suas fun¢des rebaixadas.

Art. 124° - Os cargos constantes dos Quadros desta Lei poderfio ser remanejados de um 6rgfo para outro por

Decreto do Prefeito Municipal.

Art. 125° - Quando solicitado por outros Poderes Piblicos, o afastamento de servidor municipal para junto a eles

prestar servigos, apos manifestacdo da sua unidade de lotago, podera ser autorizado pelo Prefeito Municipal.

Art. 126° - Incidem as disposicOes desta 1€, no que couber, na estrutura interna da Secretaria de Educaco,

Cultura, Esporte e Lazer.
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Art. 127° - O Poder Executivo iniciard, no prazo maximo de até 60 (sessenta) dias, contados a partir do inicio de
vigéncia desta Lei, a realizag8o das provas de concursos piblicos a fim de prover cargos vagos existentes, que
venham a vagar ou seja criados, nas proporgdes das efetivas necessidades da execugio dos servigos pablicos aos

quais se destinam.
Art. 128° - Vetado.

Art. 129° - As despesas decorrentes da aplicacio da presente lei correrio & conta de dotagbes préprias

consignadas no orgamento vigente, suplementadas se necessario.
Art. 130° - Esta lei entrara em vigor na data de sua publicagfo, revogadas as disposi¢des em contrario.

Gabinete do Prefeito Municipal de AGUAS LINDAS DE GOIAS, aos 06 dias do més de julho de 2007
(06/07/2007). N

000055
) é%ﬁ‘ﬁo

7 Prefeito Municipal
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ANEXO 1

GABINETE DO PREFEITO
Chefia de Gabinete;
Assessoria de Imprensa;
Assessoria de Articulagfio Politica.
GABINETE DO VICE-PREFEITO
Secretaria.
PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO
- Defensoria Pablica Municipal;
- Geréncia Juridica Consultiva
- Procuradoria Juridica Administrativa;
- Procuradoria Juridica Patrimonial e de Licitaces.
- Gerénceia Juridica Contenciosa.
- Procuradoria Juridica Fiscal;

- Procuradoria Juridica judicial

SECRETARIA MUNICIPAL DE INFRA-ESTRUTURA

- Geréneia de Habitago;
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- Geréneia de Engenharia, Obras e Urbanismo;
- Geréncia do Meio Ambiente;
- Geréncia da Agricultura,
- Geréncia de Iluminagio Piblica,e
- Geréncia de Desenvolvimento Econdmico.
- Niicleo de Inddstria e Comércio.

- Niicleo de Coméreio Exterior, Turismo e Cooperativismo.

SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO, FAZENDA E GESTAO PUBLICA
- Geréncia de Arrecadacdo de Tributos;
- Niicleo da Divida Ativa;
- Nicleo de Alvaras;
- Nﬁ0160 de Atendimento ao Contribuinte;
- Nicleo de Tributos;
- Junia de Impugnacio Fiscal.
- Geréncia de Fiscalizacdo Municipal;
- Geréncia Administrativa;
- Nilcleo de Protocolo;

- Nticleo Central de Arquivo Pablico; |
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- Niicleo de Reprografia;
- Nicleo de Coordenacio dos Conselhos.
- Cemitério Municipal.
- Geréneia Financeira;
- Geréncia de Planejamento Orgamentério;
- Geréncia de Patriménio;
- Geréncia de Manutengio de Frota e Transporte Institucional;
- Nucleo de Distribuicio de Veiculos;
- Nuclee de Manutencio de Frota.
- Geréncia de Recursos Humanos;
- Geréncia do Servidor Pablico;
" - Niicleo de Servidores Operacionais ¢ Merendeiras;
- Nl’:cl_eo de Servidores Administrativo, Financeiro e Técnico;
- Nicleo de Professores;
- Nicleo de ComissGes,
- Geréncia de Preparo e Distribuicdo de Alimentos;
- Niicleo de Merenda Escolar;

- Nicleo de Alimentac#o Diversa,

- Niicleo de Distribuigio de Alimentgs,

/i
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- Geréncia de Compras, Abastecimento, Licitagio e Contratos.
- Nucleo de Compras;
- Nicleo de Licitagio e Contratos;
- Nicleo de Abastecimento ¢ Almoxarifado.
- Geréncia de Informatica.
SECRETARIA MUNICIPAL DE CONTROLE INTERNO
- Geréncia de Execuciio de Programas e Projetos.Governamentais e Orgamento Municipal;
- Nucleo de Estat{stica;
- Geréncia de Anélise de Dicumentagéio Fiscal.
SECRETARIA MUNICIPAL DE SOLIDARIEDADE E CIDADANIA
- Geréncia de Execugfo de Programas Sociais;
- Geréncia de Promogio Social e Cidadania;
SECRETARIA MUNICIPAL DE TRANSPORTES URBANOS
- Geréncia de Transportes Urbanos;
- Geréncia Municipal de Trinsito;
- Geréncia Administrativa,
SECRETARTA MUNICIPAL DA EDUCACAQO, CULTURA, ESPORTE E LAZER
- Geréncia Administrativa;
- Geréncia Pedagdgica.

- Geréncia de Projetos e Programas Educacionais;
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- Geréncia de Cultura Esporte e Lazer.

SECRETARIA MUNICIPAL DA SAUDE

- Geréncia Hospitalar;

- Hospital Bom Jesus;

- Geréncia Administrativa;

- Geréncia de Unidade de Satde:

- Geréncia de Endemias.
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ANEXOII
GABINETE DO PREFEITO
Cargos Quantitativo Providos Salirio
Total

Assessor de Art. Politica 01 LNE 2.500,00
Assessor de Imprensa 01 LNE 2.500,00
Assessor Especial 18 7 LNE 2.500,00
Chefe de Gabinete 01 LNE 3.000,00
tstagidrio 01 {convénio) 3R0.00
Secretaria 01 LNE 1.600,00
TOTAL GERAL 23

GABINETE DO VICE-PREFEITO

Cargos Quantitativo Providos Salario
Total
Assessor Especial 07 o LNE 2.500,00
Estagidrio &1 (convénio) 386
Secretaria 01 LNE i .600,00
TOTAL GERAL 09
PROCURADORIA GERAL
Cargos Quantitativo Providos Salirio
Total
Administrativo 04 04 450,00
Estagiario 02 (convénio) 380,00
Procurador Adjunto 01 LNE 3.339,00
Procurador Geral 01 LNE 4.770,00
Gerentes de Area 02 LNE 2.500,00
Procurador Municipal — Classe 1 04 00 2.000,00

C
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Secretaria 02 LNE 800,00
TOTAL GERAL 16

DEFENSORIA PUBLICA
Cargos Quantitativo Total Providos Saldrio
Administrativo 01 01 450,00
Defensor Pablico — Classe [ 04 00 2.000,00
TOTAL GERAL 05

SECRETARIA DE INFRA-ESTRUTURA

Cargos Quantitativo Providos Salario
Total

Administrativo 46 06 450,00
Arquiteto 02 00 2.000,00
Assessor Administrativo 20 ILNE 450,00
Aux. Servicos Op. Diversos 255 190 399,00
Bombeiro Hidraulico 18 03 600,00
Coord. de Nucleo 02 INE 1.250,00
Desenhista — Téc. Edificagdes 04 00 1.000,00
Eletricista 06 03 700,00
Eletricistas de Alta Tensdo 06 00 1.600,00
Eng. Agrénomo 01 00 2.000,00
Eng. Ambiental 01 00 2.000,00
Eng. Civil 02 00 2.000,00
Eng. Elétrico 01 00 2.000,00
Eng. Florestal 01 00 2.000,00
Estagisrio 06 (convénio) 380,00
Gedlogo 01 00 2.000,00
Ger. Agricultura 01 ' LNE 2.500,00
Ger. Habitacdo 01 LNE 2.500,0/(};
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Ger. Meio Ambiente 01 LNE 2.500,00
Ger..Eng.Obras e Urbanismo 01 LNE 2.500,00
Ger.lluminagio Pablica 01 INE 2.500,00
Ger. Desenvolv. Econdmico 01 LNE 2.500,00
Marceneiro 01 01 600,00
Mestre de Obras 035 02 800,00
Operador de Maquinas 19 07 600,00
Pedreiro 20 08 600,060
Secretaria 01 LNE 800,00
Secretdrio Municipal 01 LNE 4.770,00
Serralheiro 04 01 600,00
Técnico Agropecudrio 02 02 1.000,00
Topografo 02 00 1.000,00
Turismdlogo 01 00 2.000,00
Veterinario 01 00 2.060,00
TOTAL GERAL 435

SECRETARIA DE PLANEAMENTO, FAZENDA E GESTAO PUBLICA

Cargos Quantitativo Providos Salario-
Total

Administrador ou gestor Piblico 02 00 2.000,00
Administrativo 75 12 450,00
Arquivologista 01 00 2.000,00
Assessor Administrativo 20 LNE 450,00
Ass. De Adm do Cemitério 01 LNE 2.500,00
Aux. Cozinha 20 00 380,00
Auxiliar de Mecénico 01 01 450,00
Auxiliar de Serv Oper. Diversos 264 205 399,00
Bibliotecario 01 00 2.000,00
Borracheiro 01 01 600,00
Coletor 01 0t 1 .200,0/?

)4
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Contador 02 00 2.000,00
Coordenador de Nucleo 21 LNE 1.250,00
Cozinheiro 04 00 800,00
Estagiario 02 (convénio) 380,00
Fiscais 54 43 1.000,00
Gerentes de dreas 12 LNE 2.500,00
Informatica Superior 02 00 2.000,00
Informatica Téc. Nivel Médio 02 00 1.000,00
Mecéanico 06 02 800,00
Motociclista 20 00 500,00
Motorista 110 42 700,00
Nutricionistas 04 01 2.000,00
Secretéria 02 LNE - 800,00
Secretario Municipal 01 LNE 4,770,00
Técnico em contabilidade 02 00 1.000,00
Telefonista 03 05 450,00
TOTAL GERAL 635

SECRETARIA DE CONTROLE INTERNO
Cargos Quantitativo Total Providos Saldrio
Administrativo 06 06 450,00
Estagiario 01 (convénio) 380,00
Gerente de drea 02 LNE 2.500,00
Coord. Nicleo 01 LNE 1.250,00
Secretéaria 01 LNE 800,00
Secretario Municipal 01 LNE 4.770,00
Técnico em Contabilidade 03 00 1.000,00
TOTAL GERAL 15 )

;.U
L
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SECRETARIA DE CIDADANIA E SOLIDARIEDADE

Cargos Quantitativo Providos Salirio
Total

Administrativo 06 06 450,00
Assistente Social 07 02 2.000,00
Auxiliar Oper. Serv. Diversos 06 06 399,00
Coordenador do CRAS 01 LNE 1.250,00
Coordenador do CREAS 01 LNE 1.250,00
Estagiario 01 (convénio) 380,00
Gerentes de areas 02 LNE 2.500,00
Membros do Conselho Tutelar 04 04 500,00
Pedagogo 02 00 2.000,00
Psicologo 06 01 2.000,00
Secretaria 01 LNE 800,00
Secretério Mumicipal ' 01 LNE 4.770,00
TOTAL GERAL 38

SECRETARIA DE TRANSPORTES E TRANSITO

Cargos Quantitativo Providos Salario
Total

Administrativo 31 08 450,00
Agente de Transito 10 00 1.000,00
Auxiliar Oper. Servigos Diversos 03 03 399,00
Estagiario 01 {convénio) 380,00
Gerentes de areas 03 LNE 2.500,00
Secretaria 01 LNE 800,00
Secretario Municipal 01 LNE 4.770,00
Supervisor do Ciretran 01 LNE 2.000,00
Técnico em vistoria 01 00 1.000,00
TOTAL GERAL 52 \
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SECRETARIA DE EDUCACAOQ, CULTURA, ESPORTE E LAZER

Cargos Quantitativo Providos Saldrio

Total
Administrativo 42 05 450,00
Assessor Administrativo 18 LNE 450,00
Aux. Serv. Operac. Serv.Diversos 235 173 399,00
Cozinheiro 02 00 800,00
Diretor de escola 33 LNE 800,00
Estagiario 01 (convénio) 380,00
Fonoaudiologo 02 01 2.000,00
Geréncia Administrativa 01 LNE 2.500,00
Geréncia de Cultura Esporte e Lazer 01 LNE 2.500,00
Geréncia de Projetos e Prog. Educ. 01 LNE 2.500,00
Geréncia Pedagogica 01 LNE 2.500,00
Pedagogo 04 00 2.000,00
Professor EJA 20 hs 70 00 450,00
Professor nivel I 40 hs 500 233 760,00
Professor nivel 11 40 hs 400 350 1.100,00
Psicologo 03 02 2.000,00
Secretaria do Secretario 01 LNE 1.600,00
Secretario Escolar 70 00 500,00
Secretario Municipal 01 INE 4.770,00
TOTAL GERAL 1386

SECRETARIA DE SAUDE

Cargos Quantitativo Providos Salario

Total
Administrativo 40 03 450,00
Assessor Administrativo 20 LNE 450,00
Agente Comunitdrio de Endemias 75 00 399#)04.

Hoe

A
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Agente Comunitario de Saide 90 56 399,00
Atendente de Consul. Dentario 10 00 1.600,00
Atendente de Satide 25 06 1.000,00
Augxiliar de Laboratério 03 00 700,00
Diretor Adm. do Hospital 01 LNE 2.000,00
Enfermagem Nivel Superior 10 00 2.000,00
Estagiario 01 {convénio) 380,00
Gerente de drea 04 LNE 2.500,00
Psicologa 02 01 2.000,00
Secretaria 01 LNE 800,00
Secretario Municipal 01 LNE 4.770,00
Técnico de Gesso ] 01 00 1.000,00
Técnico de Higiene Dental 03 00 1.000,00
Técnico de Laboratorio 01 00 1.000,00
Técnico de Radiologia 02 00 1.000,00
Técnico em Enfermagem 30 15 1.000,00
TOTAL GERAL 320 /f

%

.
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ANEXO III

TABELA DE CARGOS EFETIVOS CONSOLIDADA

Denominacio do Cargo Existentes | Providos Criados Total
Administrador ou Gestor 00 00 02 02
Publico

Administrativo 251 51 00 251
Agente Comunitdrio de 00 00 75 75
Endemias

Agente Comunitario de Salde 90 56 00 90
Agente de Trénsito 00 00 10 10
Arquiteto 00 00 02 02
Arquivologista 00 00 01 0
Assistente Social 03 02 04 07
Atend. de Consult. Dentario 10 00 00 10
Atendente de Sande 25 06 00 25
Aux. de Cozinha 00 00 20 20
Aux. Oper. de Serv. Diversos 763 577 00 763
Auxiliar de Laboratério 3 00 00 03
Auxiliar de Mecénico 02 i 00 0t
Bibliotecario 00 00 (1 01
Bombeiro Hidraulico 03 03 15 i8
Borracheiro 02 01 00 02
Coletor 01 01 00 01
Contador g0 6o 02 02
Cozinheiro 00 00 06 06
Defensor Pablico — Classe T 00 00 04 04
Desenhista — Téc. EdificacGes 03 00 01 04
Eletricista 04 03 02 06
Eletricista de alta tensfio 00 ] 06 06
Enfermagem Nivel Superior 00 00 10 10
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Eng. Agrénomo 00 00 01 01
Eng. Ambiental 00 00 01 01
Eng. Civil 00 00 02 02
Eng. Elétrico 00 00 01 01
Eng. Florestal 00 00 01 01
Fiscal Ambiental 0o 00 02 02
Fiscal de Feira 12 11 00 12
Fiscal de Obras e Posturas 10 07 00 10
Fiscal de Transportes 10 06 00 10
Fiscal de Tributos 10 10 00 10
Fiscal Sanitario 10 9 00 10
Fonoaudiclogo 02 01 00 02
Gedlogo 00 00 01 01
Informatica Superior 00 00 02 02
Informatica Téc. Nivel Médio 60 ] 02 02
Marceneiro 00 00 01 01
Mecénico 02 02 04 06
Mestre de Obras 02 02 03 05
Motociclista 00 00 20 20
Motorista 50 42 60 110
Nutricionista 04 01 00 04
Operador de Maquinas 07 07 12 19
Pedagogo 0 0 06 06
Pedreiro 08 08 12 20
Procurador — Classe | 0 00 04 04
Professor EJA 20 hs 0 00 70 70
Professor nivel 140hs &5 533 233 300 233
Professor nivel II 40 hs 400 350 00 400
Psicologo ‘ 06 04 05 11
Secretario Escolar 00 00 70 70
Serralheiro 01 01 03 04 y
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Técnico Agropecudrio 02 02 00 02
Técnico de Gesso 01 o1 04 05
Técnico de Higiene Dental - 03 00 00 03
Téenico de Laboratdrio 01 00 02 03
Técnico de Radiologia 02 00 00 02
Técnico em Contabilidade 00 00 05 05
Técnico em Enfermagem 30 15 00 30
Telefonista 05 05 00 05
Topégrafo 02 00 00 02
Turismologo 00 00 0 01
Veterinario 00 00 01 01
TOTAL GERAL 2273 1418 757 2729
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REPRESENTACOES DE FUNCOES COMISSIONADAS

FC-1 R$. 399,00
FC-2 RS 450,00
FC-3 RS 800,00
FC-4 R$ 1.250,00
FC-5 RY$ 1.600,00
FC-6 R$ 2.000,00
FC-7 R$ 2.500,00
FC-8 RS 3.000,00
FC-9 R$ 3.500,00
FC-10 R$ 4.770,00

REPRESENTACOES DE CARGOS COMISSIONADOS

CC—-1 RS 399,00
cC-2 R$ 450,00
CC-3 R$ 800,00
cCc-4 R$ 1.250,00
CC-5 R$ 1.600,00
CC-6 _ R$ 2.000,00
cCc-7 R$ 2.500,00
CC-8 R$ 3.000,00
CC-9 R$ 3.500,00
CC-10 R$ 4.770,00

SECRETARIO MUNICIPAL CC/FC -10

PROCURADOR GERAL CC/FC-10

PROCURADOR ADJUNTO CC/FC -9
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GEREﬁTE CC/FC-7

COORDENADOR DE NUCLEO CC/FC-4

SECRETARIA DA PROCURADORIA E SECRETARIAS CC/FC-3
SECRETARIA DO GAB. PREFEITO E VICE CC/FC-5

DIRETOR DO HOSPITAL CC/FC -6

ADM. CEMITERIO CC/FC -7

ESTAGIARIO — R$ 380,00 Convénio

ASSESSOR DE IMPRENSA CC/FC ~7

ASSESSOR ESPECIAL CC/FC —7

CHEFE DE GABINETE CC/FC- 8
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ANEXO 1V

TABELA DE CARGOS COMISSIONADOS CONSOLIDADA

Cargos Quantitativos
Diretor de Escola 33
Gerentes de Areas 35
Administrativo 78
Coordenador de Nicleo 26
Secretario Municipal 07
Secretaria 09
Secretéria do Prefeito e Vice 02
Diretor Adm. Hospital 01
Adm. Cemitério 01
Chefe de Gabinete 01
Assessor Especial 25
Assessor de Imprensa 01
Assessor de Articulacfo Politica 01
Procurador 02
Membros do Conselho Tutelar 04
TOTAL GERAL 226
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ANEXOV
CORRELACAO DE CARGOS

Cargo Anterior Quantitative | Cargo Atual Quantitativo
Auxiliar de Servigos de Higiene ¢ Auxiliar
Alimentacio Operacional de

330 Servigos 330

Diversos/Merendeira

Auxiliar de Servigos Operacionais 150 Auxiliar 156
Servente 10 Operacional de 10
Pintor 03 Servigos Diversos 03
Vigia 270 270

ATRIBUICOES E COMPETENCIAIS GERAIS DOS CARGOS CORRELACIONADOS

I - Exercer atividades de apoio, limpando e arrumando as dependéncias de area de trabalho; exercer tarefas
relativas 4 operacionalizagfo dos equipamentos em geral, desinfetando, favando,exugando e passando roupas e

preparo de alimentag#o.

a) O Municipio promovera selegiio entre 330 (trezentos e trinta) Auxiliar de Servigos de Higiene e Alimentagéo,

como critérios pré-determinados democraticamente estabelecidos, para exercer a fungdo de merendeira.
b) Deverdio constar no contra-cheque do servidor o (cargo de origem).

IT - Executar tarefas de varredura de logradouros e a acondicionamento do lixo urbano em recipientes proprios;
plantio; poda; rega e adubagdo de plantas ornamentais, arborizacfo e hortalicas; carpina; rogagem; abertura de

valetas; tapagem de buracos; conserto de cercas; e outras atividades afins.

III - Executar servigos de pintura em geral, a pistola e a trincha, com tinta a base de cal, dleo, esmalte, verniz e
outros, emassar paredes, executar pintura de vitrais, paredes, port8es, todos os tipos de pintura, fornecer dados
para or¢gamento de pintura, trabalhar em pinturas de prédios, preparar tintas, massas e outros materiais, executar

trabalho de caiagfio, pinturas de faixas, avisos, cartazes e outras atividades usuais e correlatas.
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IV - Exercer atividades manuais de construgdo civil, auxiliando em tarefas pertinentes 4 execugdo e manutengio

de servicos ¢ obras.

V - Exercer vigilancia diurna e noturna nas diversas dependéncias; fazer ronda de inspegio de acordo com os
intervalos fixados; observar ¢ fiscalizar a entrada e saida de pessoas e viaturas das dependéncias do 6rgio;
verificar perigos de incéndio, inundagdes e alertar sobre instalagdes precdrias, abrir e fechar portas, portdes,
janelas e ligar e desligar equipamentos ¢ maquinas,; fazer comunicagdes sobre qualquer ameaga ao patriménio

municipal; desempenhar outras tarefas semelhantes.
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ANEXO VI

CARGO EXTINTO POR NAO ESTAR LOTADO

- Carpinteiro,
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