PREFEITURA DE

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL
AGUAS LINDAS DE Gﬂlﬂs
UMNOVO TEMPO

GESTAO 2021 /2024 — R T T LRI )
LEI MUNICIPAL N¢ 1.731/2024 DE 09 DE JANEIRO DE 2024.
" ALTERA A LEI MUNICIPAL N2 1.277 DE 16 DE
Certifico para os devidos fins que publiquei uma via DEZEMBRO DE 2016’ QUE D[SPGE SOBRE A

deste no "PLACARD" local de Publicagdo dos Atos
Administrativos da Prefeitura Municipal. ESTRUTURA ADMINISTRATIVA DO PODER
Aguas Lindas de Goids, M__/ X0 5

N EXECUTIVO MUNICIPAL DE AGUAS LINDAS

DE GOIAS, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

A CAMARA MUNICIPAL DE AGUAS LINDAS DE GOIAS APROVA, E EU, PREFEITO
MUNICIPAL, SANCIONO A SEGUINTE LEI:

Art. 12. A Lei Municipal n2 1.277, de 16 de dezembro de 2016, alterada pelas Leis n®
1.471, de 23 de fevereiro de 2021 e 1.493, de 12 de julho de 2021, que dispbe sobre a Estrutura
Administrativa do Poder Executivo Municipal de Aguas Lindas De Goids passam a vigorar com as

seguintes alteragdes.
Art. 22. Ficam criados os seguintes cargos na estrutura administrativa:

I - 01 (um) cargo de Superintendente Executivo da Secretaria Municipal de Governo;

Il - 01 (um) cargo de Superintendente Executivo da Secretaria Municipal
Administragao;

Il - 01 (um) cargo de Superintendente Executivo da Secretaria Municipal de Esporte
e Lazer;

IV - 01 (um) cargo de Superintendente Executivo da Secretaria Municipal de Cultura
e Turismo;

V- 01 (um) cargo de Superintendente Executivo da Secretaria Municipal de Relagdes
Institucionais.

Art. 32. Fica inserido o artigo 92-F, na Lei municipal 1.277, de 16 dezembro de 2016,
com a seguinte redagao:

Art. 99-F. Compete ao Superintendente Executivo da Secretaria Municipal
de Governo:

| - assessorar o Secretdrio Municipal de Governo nas demandas que Ihe
forem submetidas,

Il - substituir o Secretdrio Municipal de Governo em suas auséncias,

conforme seja demandado.

1l - produzir os atos administrativos que viabilizem a fiel execugdo de suas

atribuigdes;
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IV - fazer as buscas necessdrias junto aos Setores sobre o controle do
andamento dos processos que lhe forem encaminhados pelos érgéos do

Municipio, se necessdrio;

V - prestar informagdes repassadas pelos Setores aos diversos érgdos do
Municipio a respeito do andamento dos processos, conforme orientacéo do
Secretario Municipal de Governo;

VI - praticar atos pertinentes as atribuicdes que lhe forem formalmente
delegadas;

Vii - participar das reunides que ocorrem no Gabinete do Prefeito lavrando
atas sempre que necessdrio e providenciar a viabilizacdo das medidas a
serem tomadas para cumprimento dos decisdes tomadas pelo Secretario
das pastas e chefe do poder executivo;

VIll — gerenciar toda documentagéo enderecada ao Gabinete do Secretdrio
Municipal de Governo, tomando as providéncias necessdrias,
principalmente se houver necessidade de reencaminhamento a outros
Orgdos da Administragdio, com aten¢do aos prazos estipulados nos
documentos;

IX — receber documentos e expedientes e apés despachar com o Secretdrio
de Governo distribuir ou arquivar todos os documentos, bem como as
correspondéncias e outros papeis de interesse deste.

X - levar ao conhecimento dos secretdrios de governo todas as demandas
que lhe forem encaminhadas a fim de garantir eficiéncia e transparéncia
na gestédo.

XI - desenvolver todas as demandas que Jhe forem submetidas em tempo
hédbil e remeter o andamento destas ao Secretdrio Municipal de Governo.
Requisitos para o cargo:

- Instrugdo: Nivel médio completo;

- Nogdes de Informatica;

- Possuir capacidade para assumir as fun¢bes previstas, envolvendo
responsabifidade, discricdo e organizacdo,

- Ter desenvoltura para se comunicar com as diversas esferas de governo,

- Atitudes.: ética, proatividade, empatia.

Art. 42, Fica inserido o artigo 63-A, na Lei municipal 1.277, de 16 dezembro de 2016,
com a seguinte redacdo:
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Art. 63-A. Compete ao Superintendente Executivo da Secretaria Municipal
Administracdo:

| - assessorar o Secretdrio Municipal de Administracdo nas demandas que
the forem submetidas,

Il - substituir o Secretdric Municipal de Administragdo em suas auséncias,

conforme seja demandado.

1 - produzir os atos administrativos que viabilizem a fiel execucdo de suas
atribuicdes;
IV - fazer as buscas necessdrias junto gos Setores schre o controle do

andamento dos processos que the forem encaminhados pelos érgéos do

Municipio, se necessdrio;

E V - prestar informacdes repassadas pelos Setores aos diversos drgdos do
]

3 . r . - . ~

% Municipio a respeito do andamento dos processos, conforme orientagdo do
: Secretdrio Municipal de Administragdo;

VI - praticar atos pertinentes s atribuicdes que lhe forem formalmente
delegadas;

VIl - participar das reunides que ocorrem no Gabinete do Prefeito favrando

atas sempre que necessdrio e providenciar a viabilizagdo das medidas a

serem tomadas para cumprimento das decises tomadas pelo Secretario
das pastas e chefe do poder executivo;

Vil - gerenciar toda documentacdo enderecada ao Gabinete do Secretario
Municipal de Administragio, tomando as providéncias necessdrias,
principalmente se houver necessidade de reencaminhamento o outros
Orgdios da Administragdo, com atenglio aos prazos estipulados nos
documentos;

IX receber documentos e expedientes, e apds despachar com o Secretdrio
de Administracéo distribuir ou arquivar todos os documentos, bem como
as correspondéncias e outros papeis de interesse deste;

X - levar ao conhecimento dos secretdrios de governo todas as demandas
que the forem encaminhadas a fim de garantir eficiéncia e transparéncia
na gestdo.

X! - desenvolver tadas as demandas que lhe forem submetidas em tempo
habil e remeter o andamento destas ao Secretdrio Municipal de

Administracdo.
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Requisitos para o cargo:

- Instrucéo: Nivel médio completo;
- NogBes de Informdtica;

- Possuir capacidade para assumir as fungdes previstas, envolvendo
responsabilidade, discri¢do e organizagéo;

- Ter desenvoltura para se comunicar com as diversas esferas de governa;
- Atitudes: ética, proatividade, empatia.

Art. 52. Fica inserido o artigo 284-B, na Lei Municipal n® 1.277, de 16 dezembro de
2016, com a seguinte redacio;

Art. 284-B. Compete ao Superintendente Executivo da Secretaria Municipal
de Cultura e Turismo:

I - assessorar o Secretdrio Municipal de Cultura e Turismo nas demandas
que the forem submetidas,

Il - substituir o Secretdrio Municipal de Cultura e Turismo em suas
auséncias, conforme seja demandado.

1 - produzir os atos administrativos que viabilizem a fiel execucdo de suas
atribuicdes;

IV - fazer as buscas necessdrias junto aos Setores sobre o controle do
andamento dos processos que lhe forem encaminhados pelos 6rgéos do
Municipio, se necessdrio;

V - prestar informag8es repassadas pelos Setores aos diversos érgédos do
Municipio a respeito do andamento dos processos, conforme orientacdo do
Secretdrio Municipal de Cultura e Turismo;

VI - praticar atos pertinentes as atribuices que the forem formalmente
delegadas;

VI - participar das reunies que ocorrem no Gabinete do Prefeito lavrando
atas sempre que necessdrio e providenciar a viabilizacéio das medidas o
serem tomadas para cumprimento das decisGes tomadas pelo Secretdrio
das pastas e chefe do poder executivo;

VIl - gerenciar toda documentacéo enderecada ao Gabinete do Secretdrio
Municipal de Cultura e Turismo, tomando as providéncias necessarias,
principalmente se houver necessidade de reencaminhamento a outros
Orgéos da Administracdio, com atencdo aos prazos estipulados nos
documentos;
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IX - receber documentos e expedientes, e apds despachar com o Secretdrio
de Cultura e Turismo distribuir ou arquivar todos os documentas, bem como
as correspondéncias e outros papeis de interesse deste.

X - levar ao conhecimento dos secretdrios de governo todas as demandas
que Ihe forem encaminhadas a fim de garantir eficiéncia e transparéncia
na gestdo.

X! - desenvolver todas as demandas que the forem submetidas em tempo
hébil e remeter o andamento destas ao Secretdrio Municipal de Cultura e

Turismo.
Requisitos para o cargo:

- Instrugdo: Nivel médio completo,

- Nocgébes de Informatica;

- Possuir capacidade para assumir as fungBes previstas, envolvendo
responsabilidade, discri¢iio e organizagao;

- Ter desenvoltura para se comunicar com as diversas esferas de governo;
- Atitudes: ética, proatividade, empatia.

Art. 62. Fica inserido o artigo 293-A, na Lei Municipal n2 1.277, de 16 dezembro de
2016, com a seguinte redagdo:

Art. 293-A. Compete ao Superintendente Executivo da Secretaria Municipal
de Esporte e Lazer:

1 - assessorar o Secretdrio Municipal de Esporte e Lazer nhas demandas gue
the forem submetidas,

Il - substituir o Secretdrio Municipal de Esporte e Lazer em suas auséncias,
conforme sefa demandado.

IN - produzir os atos administrativos que viabilizem a fiel execugio de suas
atribuicdes;

IV - fozer as buscas necessdrigs junto aos Setores sobre o controle do
andamento dos processos que the forem encaminhados pelos drgdos do
Municipio, se necessdrio;

V - prestar informacdes repassadas pelos Setores aos diversos drgdios do
Municipio a respeito do andamento dos processos, conforme arientagéo do
Secretdrio Municipal de Esporte e Lazer;

VI - praticar atos pertinentes as atribuicdes que lhe forem formalmente

delegadas;
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VIl - participar das reunies que ocorrem no Gabinete do Prefeito lavrando
atas sempre que necessdrio e providenciar a viabilizacGo das medidas a
serem tomadas para cumprimento das decisdes tomadas pelo Secretario
das pastas e chefe do poder executivo;

Vil - gerenciar toda documentagfio enderegada ao Gabinete do Secretdrio
Municipal de Esporte e Lazer, tomando as providéncias necessdrias,
principalmente se houver necessidade de reencaminhamento a outros
Orgéios da Administragdo, com aten¢dio aos prazos estipulados nos

documentos;

IX - receber documentos e expedientes e apds despachar com o Secretdrio
de Esporte e Lazer distribuir ou arquivar todos os documentos, bem como
as correspondéncias e outros papeis de interesse deste.

- levar ao conhecimento dos secretdrios de governo todas as demandas
que the forem encaminhadas a fim de garantir eficiéncia e transparéncia
na gestdo.

XI - desenvolver todas as demandas que lhe forem submetidas em tempo
habil e remeter o andamento destas ao Secretdrio Municipal de Esporte e
Lazer,

Requisitos para o cargo:

- Instrugdo: Nivel médio completo;

- Nogdes de Informdtica;

- Possuir capacidade para assumir os fungdes previstas, envolvendo
responsabilidade, discricdio e organizagdo;

- Ter desenvoltura para se comunicar com as diversas esferas de governo;
- Atitudes: ética, proatividade, empatia.

Art. 79, Fica inserido o artigo 430-A, na Lei Municipal n? 1.277, de 16 dezembro de
2016, com a seguinte redacdo:

Art. 430-A. Compete ao Superintendente Executivo da Secretaria Municipal
de Relagdes Institucionais:

I - assessorar o Secretdrio Municipal de Relagdes Institucionais nas
demandas que the forem submetidas,

i1 - substituir o Secretdario Municipal de RelacBes Institucionais em suas
auséncias, conforme seja demandado.

Il - produzir os atos administrativos que viabilizem a fiel execucéio de suas
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IV - fazer as buscas necessdrias junto aos Setores sobre o controle do
andamento dos processos que lhe forem encaminhados pelos drgfios do

Municipio, se necessdrio;

V - prestar informagées repassadas pelos Setores aos diversas orgdos do
Municipio a respeito do andamento dos processos, conforme orientagéo do

Secretario Municipal de Relagdes Instituciontis;

VI - praticar atos pertinentes as atribuicbes que the forem formalmente
delegadas;

VIl - participar das reunides que ocorrem no Gabinete do Prefeito lavrando
atas sempre que necessdrio e providenciar a viabilizacdo das medidas a
serem tomadas para cumprimento das decisées tomadas pelo Secretario

das pastas e chefe do poder executivo;

Vil - gerenciar toda documentagéo enderegada ao Gabinete do Secretdrio
Municipal de Relacbes Institucionais, tomando as providéncias necessdrias,
principalmente se houver necessidade de reencaminhamento a outros
Orgéos da Administragdo, com atengdo aos prazos estipulados nos

documentaos;

IX - receber documentos e expediente e apds despachar com o Relagdes
Institucionais distribuir ou arquivar todos as documentos, bem como as

correspondéncias e outros papeis de interesse deste.

X - levar go conhecimento dos secretdrios de governo todas as demandas
que lhe forem encaminhadas a fim de garantir eficiéncia e transparéncia

ha gestdo.

X! - desenvolver todas as demandas que lhe forem submetidas em tempo
habil e remeter o andamento destas ao Secretdrio Municipal de Relagdes
Institucionais.

Requisitos para o cargo:

- Instrucdio: Nivel médio completo;

- Nogdes de Informdtica;

- Possuir capacidade para assumir as fungdes previstas, envolvendo
responsabilidade, discricdo e organizacdo;

- Ter desenvoltura para se comunicar com as diversas esferas de governo;
- Atitudes: ética, proatividade, empatia.

Art. 82. A presente Lei apresenta a obrigatoriedade da adequagdo orgamentdria e

L%&atibilidade com o PPA e com a LDO vigentes
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Art. 92, Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicacdo.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE AGUAS LINDAS DE GOIAS, ESTADC DE

GOIAS, aos nove dias do més de janeiro do ano de dois mil e vinte e quatro (09.01.2024).
Assinado de forma digital por

LUCAS DE CARVALHO | (¢ as DE CARVALHO

ANTONIETT:05000762 ANTONIETTI05000762606
606 Dados: 2024.01.09 14:09:07

-03'00"
LUCAS DE CARVALHO ANTONIETT]
Prefeito Municipal
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