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LEl MUNICIPAL N2 1.637/2023 DE 02 DE MARCO DE 2023.

ALTER LEI MUNICIPAL N2 1.277 DE 16 D
Ceortidao TERA A LEI MUNICIPAL N 277 DE 16 DE

Cortldao A
Cortldso qus o presente ato, fo!  DEZEMBRO DE 2016, QUE DISPOE SOBRE A

Ag,% :.xf':;;%:;'ga? ‘3}5?980 ESTRUTURA  ADMINISTRATIVA DO  PODER
et el EXECUTIVO MUNICIPAL DE AGUAS LINDAS DE

GOIAS, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

A CAMARA MUNICIPAL DE AGUAS LINDAS DE GOIAS APROVA, E EU, PREFEITO
MUNICIPAL, SANCIONO A SEGUINTE LE:

Art. 12. A Lei Municipal n2 1.277, de 16 de dezembro de 2016, alterada pelas Leis
ne 1.471, de 23 de fevereiro de 2021 e 1.493, de 12 de julho de 2021, que dispde sobre a
Estrutura Administrativa do Poder Executivo Municipal de Aguas Lindas De Goids passam a

vigorar com as seguintes alteracdes.

Art. 2°. Fica criada a Secretaria Municipal de Regularizagdo Fundiaria, inseridos os
artigos 409-A, 409-B, 409-C, 409-D, 409-E, 409-F e 409-G na Lei Municipal 1.277, de 16

dezembro de 2016, com as seguintes redagoes:

Art. 409-A. Integram a estrutura administrativa da Secretaria Municipal

de Regularizagéo Fundidria:

| - Gabinete do Secretdrio Municipal de Regularizagédo Fundiaria:
I - Superintendéncia Executiva de Regularizagdo Fundidria;

11l - Assessoria Executiva de Regularizagdo Fundidria;

IV - Diretoria Administrativa,

a) Departamento de Atendimento ao Cidaddo;

Art. 409-B. A Secretaria Municipal de Regularizagdo Fundidria compete:

I - formular, coordenar e executar os programas de regularizagGo
fundidria, urbanizagdo de bairros irregulares e melhoria das unidades

habitacionais regularizadas;

Il - propor e efetivar a politica de reqularizagdo fundidria nas dreas

publicas e particulares no territcrio municipal;

11 - elaborar o plano municipal de regularizagdo fundidria do municipio,
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IV - estabelecer, de acordo com as diretrizes do Plano Diretor do
Municipio, ~ programas  destinados a  regularizacéo fundidria
possibilitando acesso a populagdo de baixa renda de habitagcdo em
condicBes de habitabilidade como elemento essencial no atendimento

do principio da fung¢éo social da propriedade;

V- fazer a articulagdo da reqularizagéo fundidria e a titulagdo das dreas

ocupadas pela populagdo de baixa renda, passiveis de regularizagéo;

VI - promover a gestdo do procedimento de regularizagdo fundidria de
imoveis situados em dreas publicas declaradas integrantes de

programas habitacionais de interesse social do municipio;

VIl - formular, coordenar, orientar e controlar a execucdo das politicas,
planos e diretrizes relativas as dreas passiveis de reqularizacéo fundidria
e urbanistica dos parcelamentos ilegais de dominio publico e privado e
das dreas ocupadas por posse urbana e, ainda, o controle das dreas
publicas municipais;

Vil - encaminhar decisdes e outras instrucées & Procuradoria-Geral do
Municipio, visando a promogdo das medidas cabiveis & regularizacéo

fundidria das dreas de posse e de parcelamentos ilegais nas esferas

administrativa e judicial;

IX - intermediar assuntos de interesse da regularizagdo fundidria e
urbanistica junto aos érgdos da administragdo municipal, estadual e

federal competentes;

X - exercer outras atividades correlatas ds suas competéncias e que lhes
forem determinadas pelo Chefe do Poder Executivo.

Art. 409-C. Compete ao Secretdrio Municipal de Regularizagdo
Fundidria:

I - exercer as fun¢Ges inerentes a Secretaria Municipal de Regularizagéo
Fundidria;

Il - buscar recursos e estabelecer convénios com organismos da Unido,

Estado e Municipios;

lll - zelar pelo cumprimento das metas estabelecidas na Lei de

Responsabilidade Fiscal;

/
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IV — exercer a representagdo politica e institucional da Pasta,
articulando-a com instituicbes governamentais e ndo-governamentais,

mantendo relagdes com autoridades equivalentes;

V - assessorar o Prefeito e colaborar com outros Secretdrios em assuntos

de competéncia da Secretaria,
VI - despachar diretamente com o Prefeito;

VIl - participar das Reunides do Secretariado e dos Orgdos Colegiados

Superiores quando convocado;
VIll - atender as solicitacBes e convocagdes da Cdmara Municipal;

despachar com o Secretdrio Municipal de Economia acerca da

disponibilidade or¢amentdria,
IX — representar o Prefeito Municipal quando por este for delegado;

X — coordenar a execugéo da programagéo global do Governo Municipal

relativa & politica de regularizagdo fundidria;

XI - negociar junto as autoridades competentes as instalagdes de
servicos essenciais de infraestrutura de dgua, energia elétrica,
esgotamento sanitdrio, canalizagdo pluvial e outros, nos nucleos

habitacionais reqularizados pela Prefeitura;

XII - determinar prioridades com relagd@o aos estudos, agbes, projetos e

todos os demais atos realizados pela Secretaria,

X1l - coordenar o exercicio das competéncias da Secretaria, garantindo

a efetiva atuagdo das coordenadorias e departamentos;

XIV - coordenar o quadro de servidores da secretaria, a fim de viabilizar
o adequado cumprimento dos deveres funcionais daqueles, podendo,
para tanto, determinar condutas, desde que enquadradas nas fungdes

dos mesmos;

XV - desempenhar outras atividades que lhe sejam atribuidas pelo Chefe

do Poder Executivo, no dmbito de sua drea de atuagdo.

Requisitos para o cargo: /
- Instrugdo: Nivel médio completo;

i

- Conhecimento de Informatica;
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- Atividades a serem realizadas com total responsabilidade, eficiéncia e
qualidade;

- Habilidades em lideranga; trabalho em equipe; mediacdo de conflitos;
- Processos de comunicagéo, deciséo, negociagdo e mudancgas;

- Atitudes: ética; proatividade,; empatia.

Art. 409-D. Compete ao Superintendente Executivo de Regularizagéo
Fundidria:
I - assessorar o Secretdrio Municipal de Regularizacdo Fundidria nos

assuntos técnicos da secretaria;

Il - substituir o Secretdrio Municipal de Regularizacéo Fundidria nas suas

auséncias;

Il - promover a integragdo permanente das fungbes e atividades da

Secretaria Municipal de Regularizacdo Fundidria;

IV - formular, coordenar, executar e avaliar, em articulagdo com o
Secretdrio Municipal de Regularizagéo Fundidria os planos, programas
e projetos da competéncia da Secretaria Municipal de Regularizacdo
Fundiaria;

V- coordenar, controlar e fiscalizar a execugdo, direta ou indiretamente,
em articulagdo com o Secretdrio Municipal de Reqularizagio Fundidria,
os trabalhos e as agdes das superintendéncias, diretoria, departamentos

e assessorias da Secretaria Municipal de Regularizacéo Fundidria;

VI - acompanhar e controlar, em articulagdo com o Secretdrio Municipal
de Regularizagdo Fundidria, a execucdo de contratos e convénios

celebrados pelo Municipio na drea de reqularizacéo fundidria;

Vil - desenvolver outras atividades que lhe sejam atribuidas pelo
Secretdrio Municipal de Regularizacdo Fundidria dentro da sua drea de

atuagdo.

Requisitos para o cargo:

- Instrugdo: Curso nivel superior;

- Conhecimento de Informdtica;

- Conhecimento dos procedimentos inerentes ¢ drea de atuagdo;

- Habilidades de trabalho em equipe;

—
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- Atitudes: ética; proatividade; empatia.

Art. 409-E. Compete ao Assessor Executivo de Regularizagédo Fundidria:
I - quxiliar o Secretdrio Municipal de Regularizagéo Fundidria;
Il - supervisionar os departamentos da Secretaria;

Il - elaborar relatério concernentes as agdes desenvolvidas no dmbito

da Secretaria;

IV - definir diretrizes gerais para os planos e agdes das Diretorias,
Departamentos, Assessorias e Setores da Secretaria e exercer a sua

coordenacéo, acompanhamento e supervisao,

V - articular com drgdos e entidades federais e estaduais que
mantenham linhas correlatas de atuacdo, diretrizes e politicas de apoio

a Regularizagdo Fundiaria;

VI - articular com entes publicos e privados na formulagdo de estratégias

para a promogéo da politica de Regularizagdo Fundidria do Municipio;

VIl - executar outras atividades correlatas ou que lhe venham a ser

atribuidas.

Requisitos para o cargo:

- Instrugdo: Nivel médio completo;

- Conhecimento de Informdtica;

- Conhecimento dos procedimentos inerentes a drea de atuagdo,
- Habilidades de trabalho em equipe;

- Atitudes: ética; proatividade, empatia.

Art. 409-F. Compete ao Diretor Administrativo:

| - coordenar e deliberar sobre questdes administrativas e que afetem

diretamente o desenvolvimento das atividades da Secretaria;

Il - preparar, no dmbito das atribui¢des do Departamento, o expediente
a ser assinado ou despachado pelo Secretdrio, Superintendente e

Assessor;

Il - acompanhar a elaboragdo do orcamento anual da Secretaria e sua

execucdo em conjunto com a Secretaria Municipal de Economia;

N
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IV - manter suporte permanente ao Gabinete do Secretario na
realizacao das atividades de protocolo, redacéo, digitacdo, revisio final

e arquivamento de documentos;

V - expedir ordens de servicos, circulares e demais documentos da

Secretaria;

VI - supervisionar as atividades de protocolo, recebimento, triagem,

distribuicdo, reprodugdo e arquivo de documentos da Secretaria;

VII - supervisionar o registro e o controle do andamento e dos prazos

dos documentos e processos em tramitagdo na Secretaria;

VIl - promover a informagdo ao interessado sobre o andamento dos

documentos e demais assuntos em tramitagdo na Secretaria;

IX - promover a preparagdo e o registro dos expedientes relativos aos
servidores e da escala anual de férias, frequéncia e atestados, conforme

orientagdo do orgdo geral de pessoal;

X - supervisionar as atividades de conservacdo dos bens moveis e

imoveis, bem como os reparos e servi¢os de manutencao e reposicio;
Xl - supervisionar o ateste de recebimento dos bens materiais;

XIl - comunicar ao setor competente acerca das transferéncias de bens

patrimoniais da Secretaria, bem como suas possiveis irregularidades;

Xl - providenciar junto ao setor competente a requisicio e

fornecimento de materiais necessarios as atividades da Secretaria;

XIV - coordenar e promover a consolidagio dos relatdrios mensais e

anuais de atividades administrativas; e
XV - exercer outras atividades correlatas.

Requisitos para o cargo

- Instrugdo: Nivel médio completo;

- Nogdes de Informatica;

- Possuir capacidade para assumir as fungdes previstas, envolvendo
responsabilidade, discricdo e organizacio;

- Ter desenvoltura para se comunicar com as diversas esferas de

governo;
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- Atitudes: ética, proatividade, empatia.

Art. 409-G. Compete ao Chefe de Departamento de Atendimento ao
Cidaddo:

I - realizar planejamento, coordenagéo, organizagdo, controle, suporte e

monitoramento ao cidaddo;

Il - ouvir o cidaddo e prover com informagbes as Diretorias,
Departamentos, Assessorias e Setores, objetivando a criagdo de politicas
publicas de atendimento ao Cidaddo, voltadas para a melhoria da
qualidade dos servigos Publicos da Secretaria Municipal  de

Regularizag@o Fundidria;

Il - viabilizar um canal direto entre a Secretaria Municipal de
Regularizagdo Fundidria e o cidaddo, a fim de possibilitar respostas a

problemas no tempo mais rdpido possivel;

IV - receber e examinar sugestdes, reclamagdes, elogios e dentncias dos
cidaddos relativos aos servicos e ao atendimento prestados pela
Secretaria  Municipal ~ de  Regularizagdo  Fundidria, — dando
encaminhamento aos procedimentos necessdrios para a solugdo dos

problemas apontados, possibilitando o retorno aos interessados;

V - encaminhar as Diretorias, Departamentos, Assessorias e Setores da
Secretaria Municipal de Regularizagdo Fundidria as manifestagdes dos
cidaddos, acompanhando as providéncias adotadas e garantindo o

retorno aos interessados;

VI - apoiar tecnicamente e atuar com as Diretorias, Departamentos,
Assessorias e Setores da Secretaria Municipal de Regularizagdo

Fundidria, visando & solugdio dos problemas apontados pelos cidaddos;

VIl - produzir relatérios que expressem expectativas, demandas e nivel
de satisfacdo da sociedade e sugerir as mudangas necessdrias, a partir

da andlise e interpretacdo das manifestagdes recebidas;

VIII - recomendar a instauragdo de procedimentos administrativos para
exame técnico das questdes e a adogdo de medidas necessdrias para a

adequada prestagéo de servigo publico, quando for o caso;
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IX - contribuir para a disseminagdo de formas de participagdo popular
no acompanhamento e fiscalizagdo dos servicos prestados pela

Secretaria Municipal de Regularizacdo Fundidria;

X - aconselhar o interessado a dirigir-se & autoridade competente

quando for o caso;

XI - resguardar o sigilo referente as informagdes levadas ao seu

conhecimento, no exercicio de suas fungdes;

XII - divulgar, através dos diversos canais de comunicagdo da Prefeitura,
o trabalho realizado pela Ouvidoria, assim como informagées e
orientagbes que considerar necessdrias ao desenvolvimento de suas
acoes;

Xl - gerenciar o atendimento ao cidaddo sobre assuntos relacionados

com as atribuigées da Diretoria;

XIV - prestar atendimento aos cidaddos, em relacdo a servicos prestados

pela Diretoria;

XV - centralizar o atendimento presencial, telefénico, por Internet ou por

qualquer outro meio, em relagdo as demandas dirigidas & Diretoria;

XVI - apresentar relatdrios periddicos sobre o andamento dos trabalhos

relativos ao atendimento ao cidaddo usudrio dos servicos da Diretoria;

XVII - interagir com as Superintendéncias, Diretorias, Departamentos,
Assessorias e Setores, visando o intercdmbio de informa¢bes para

atendimento ao cidaddo;

XVIII - atender e orientar e o cidad@o usudrio dos servicos da Diretoria

quanto a processos de seu interesse;

XIX - promover a coordenar a demanda de recursos de tecnologia da

informagdo e comunicagdo ao cidaddo;

XX - executar outras atividades correlatas ou que lhe venham a ser

atribuidas.

Requisitos para o cargo
- Instrugdo: Nivel médio completo;

- Curso de Informdtica;

Prefeitura Municipal de Aguas Lindas de Goids - GO

Area Especial n°04, Avenida 02 — Jardim Queréncia
Aguas Lindas de Goids — GO / CEP 72910-733 e
CNPJ 01.616.520/0001-96 /Tel: (61) 3618 — 4007

—

Pagina 8 de 10 - TLL



PREFEITURA DE ’ —

: GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL
AGUAS LINDAS DE GOIAS
UMNOVOTEMPO

- Conhecimento dos procedimentos inerentes a drea de atuagdo;
- Habilidades de trabalho em equipe;

- Atitudes: ética; proatividade; empatia.
Art. 3. Ficam criados os seguintes cargos na estrutura administrativa da
Secretaria Municipal de Regularizagdo Fundidria:
| — 01 (um) cargo de Secretdrio Municipal de Regularizagao Fundiaria;
11— 01 (um) cargo de Assessor Executivo de Regularizagdo Fundiaria;
Il - 01 (um) cargo de Diretor (a) Administrativo;

IV - 01 (um) cargo de Chefe de Departamento de Atendimento ao Cidaddo.

Art. 42. Fica transferido, do dmbito da estrutura organizacional da Secretaria
Municipal de Habitagdo para a estrutura da Secretaria Municipal de Regularizagdo Fundiaria,

o cargo de Superintendente Executivo de Regularizagao Fundiaria.

Art. 52. A estrutura organizacional do Poder Executivo do Municipio passa a
constituir-se dos seguintes érgdos de Administragdo Geral:

| — Secretaria Municipal de Administragdo;

1l — Secretaria Municipal de Economia;

Il - Secretaria Municipal da Pessoa com Deficiéncia e da lgualdade Racial;

IV - Secretaria Municipal de Comunicagao;

V - Secretaria Municipal de Assisténcia Social, Cidadania e Juventude;

VI — Secretaria Municipal da Mulher e da Familia;

VIl — Secretaria Municipal de Educacdo;

VIIl — Secretaria Municipal de Cultura e Turismo;

IX — Secretaria Municipal de Esporte e Lazer;

X — Secretaria Municipal de Saude;

XI — Secretaria Municipal de Transito e Mobilidade Urbana;

XIl — Secretaria Municipal de Infraestrutura e Obras;

XIll — Secretaria Municipal de Habitagao;

XIV — Secretaria Municipal de Relagdes Institucionais;
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XV — Secretaria Municipal de Meio Ambiente;

XVI — Secretaria Municipal de Governo;

XVII - Secretaria Extraordinaria de Captagio de Recursos e Projetos Especiais.
XVIII - Secretaria Municipal de Gestdo Estratégica;

XIX — Secretaria Municipal de Politicas de Alternativas Penais;

XX — Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econdmico;

XXI - Secretaria Municipal de Agricultura;

XXII - Secretaria Municipal de Regularizacdo Fundiaria.

Art. 62. A presente Lei apresenta a obrigatoriedade da adequag&o orcamentéria e

financeira com a LOA e traz compatibilidade com o PPA e com a LDO vigentes.

Art. 72, Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicagéo.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE AGUAS LINDAS DE GOIAS, ESTADO DE
GOIAS, aos dois dias do més de margo do ano de dois mil e vinte e trés (02.03.2023).

LUCAS DE CA LHO ANTONIETTI

\ . Prefeito/ Municipal

—
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