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LEI MUNICIPAL N2 1.530/2021 DE 29 DE DEZEMBRO DE 2021.

“ALTERA AS LEIS MUNICIPAIS 1.277 DE 16 DE
DEZEMBRO DE 2016 E 1471, DE 23 DE FEVEREIRO DE
2021, 1493/2021 DE 1° DE JULHO DE 2021 QUE DISPOE
SOBRE A ESTRUTURA ADMINISTRATIVA DO PODER
EXECUTIVO MUNICIPAL DE AGUAS LINDAS DE GOIAS,
E DA OUTRAS PROVIDENCIAS”.

A CAMARA MUNICIPAL DE AGUAS LINDAS DE GOIAS APROVOU, E EU, PREFEITO
MUNICIPAL, SANCIONO A SEGUINTE LEI:

Art. 12, A Lei Municipal n2 1.277, de 16 de dezembro de 2016, alterada pelas Leisn?
1.471, de 23 de fevereiro de 2021 e 1.493, de 12 de julho de 2021, que dispde sobre a Estrutura
Administrativa do Poder Executivo Municipal de Aguas Lindas De Goids passam a vigorar com as

seguintes alteracdes.

Art. 22, A estrutura da Procuradoria-Geral do Municipio passa a ser integrada pelos
seguintes cargos:

| - Assessor Executivo de Gestao de Processos de Incentivo Profissional;

Il - Assessor Executivo de Gestao de Processos Administrativos;

Il - Assessor Executivo de Gestao de Processos Judiciais;

IV - Gerencia de Controle de Processos Habitacionais;

V - Gerencia de Controle de Processos Licitatérios.

Art. 32, Compete ao Assessor Executivo de Gestdo de Processos de Incentivo

Profissional:

| - assessorar o setor, recebendo e mantendo a guarda dos processos, bem como as
correspondéncias e outros papeis de interesse do setor, procedendo exame formal dos

documentos recebidos;

Il - prestar informacgdes aos interessados sobre os processos recebidos, bem como

qualquer outra documentacao;

Il - prestar informacdes aos diversos 6rgaos do Municipio a respeito do andamento

dos processos, quando solicitado;

IV - assessorar os demais 6rgdos na emissdo de pareceres em processos

administrati uestGes que lhe forem submetidas;
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V - pronunciar-se, em carater especializado, sobre os assuntos encaminhados a sua

apreciacao;

VI - analisar e orientar aos demais Orgdos da Administracdo sobre a aplicacdo de leis

e regulamentos para assuntos administrativos;

VIl -levar ao conhecimento do Procurador Geral do Municipio os expedientes e

processos sob seus cuidados;

VIII - analisar e orientar aos demais Orgdos da Administracdo sobre a aplicacdo de

leis e regulamentos para assuntos administrativos;

IX - recomendar procedimentos internos, com objetivos preventivos, visando

manter as atividades do Municipio dentro da legislacdo evitando prejuizos;

X - observar as normas federais e estaduais que possam ter implicacdes na legislacdo

local, a medida que forem sendo expedidas, e providenciar na adaptacao desta;

Xl -analisar requerimentos encaminhados pela Secretaria de Administracdo, nos

assuntos inerentes a Servidores Publicos e gratificagbes

XIl - emitir pareceres em processos administrativos, consultas e questdes que lhe

forem submetidas;

Xlll -desempenhar outras atividades afins e/ou determinadas pelo Procurador Geral.
Requisitos para o cargo:

- Instrucdo: Curso Superior de Bacharelado em Direito;

- Conhecimento de Informatica;

- Habilidades em trabalho em equipe; mediacdo de conflitos;

- Processos de comunicacao, decisdo, negociacao e mudangas.

- Atitudes: ética; proatividade; empatia.

Art. 42, Compete ao Assessor Executivo de Gestao de Processos Administrativos:

| - despachar diretamente com o Procurador Geral do Municipio sob os assuntos

pertinentes a Procuradoria Geral;

Il - supervisionar o controle e a tramitacdo dos processos, interna e externamente

de cada Setor e cada Assessor Juridico;

Il - fazer as buscas necessarias junto aos Setores sobre o controle do andamento dos

processos pelos drgdaos do Municipio, se necessario;

_/_\/"—\
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IV - prestar informagdes repassadas pelos Setores aos diversos érgdaos do Municipio

a respeito do andamento dos processos;

V -ndo retardar o andamento dos processos, evitando perda de prazo e outros

danos.

VI - encaminhar a Camara Municipal de Vereadores os projetos de lei assinados pelo

prefeito para a sessdo do més;

VIl - acompanhar o andamento da tramita¢do dos projetos de lei junto a Camara de

Vereadores;

VIII - receber os autdgrafos de lei e repassar ao Procurador Geral para discussdo com
o Prefeito sobre as matérias que serdo sancionadas ou vetadas, apds, encaminhar para o

Assessor Juridico responsavel para as providéncias devidas;

IX - manter sigilo dos assuntos considerados confidenciais relativos a processos e

outros documentos que tramitam na Procuradoria Geral do Municipio;

X - manter atualizada a planilha de produtividade e acompanhamento de prazos
processuais para reunido semanal com o Procurador Geral junto aos demais Assessores Juridicos

para discussdo e solucdo das pendéncias;

XI - acompanhar e supervisionar servicos terceirizados, para atender os interesses
do Municipio;
Xll - prestar informacdGes aos diversos drgdos do Municipio a respeito do andamento

dos processos, quando solicitado;

XIll - executar outras atividades inerentes ao seu cargo.

Requisitos para o cargo:

- Instrucao: Nivel médio completo;

- Conhecimento de Informatica;

- Habilidades de trabalho em equipe;

- Atitudes: ética; proatividade; empatia.

Art.52. Compete ao Assessor Executivo de Gestdo de Processos Judiciais:

| - dirigir o setor, recebendo e mantendo a guarda dos processos judiciais ao assessor
juridico do contencioso, gerentes, diretores bem como as correspondéncias e outros papeis de

interesse do setor, procedendo a exame formal dos documentos recebidos;

_/_\/"—\
/’\,/
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Il - prestar informagdes aos interessados sobre os processos recebidos, bem como

qgualquer outra documentacao;

Il - organizar o sistema de referéncia e indices necessarios a pronta consulta de

qualquer processo;

IV - manter para buscas necessarias, o controle do andamento dos processos pelos
6rgaos;
V - prestar informagdes aos diversos érgaos do Municipio a respeito do andamento

dos processos, quando solicitado;

VI - realizar mensalmente levantamento dos processos que foram extintos, bem

como os que realizaram acordos e os que encontram em juizo;

VIl - manter sigilo dos assuntos considerados confidenciais relativos a processos e

outros papeis;

VIIl - manter cuidado com toda documentacdo e processos, restaurando-os se

necessario;

IX - ndo retardar o andamento dos processos, evitando perda de prazo e outros

danos.

X - prestar assessoria direta ao Assessor Juridico, mantendo-o sempre informado

sobre tudo que diz respeito a sua pasta;

Xl - executar outras atividades inerentes ao seu cargo.
Requisitos para o cargo:

- Instrucdo: Curso nivel médio completo;

- Conhecimento de Informatica;

- Habilidades em trabalho em equipe; media¢ao de conflitos;

- Processos de comunicacao, decisdao, negociagao e mudancgas.

- Atitudes: ética; proatividade; empatia.

Art.62. Compete ao Gerente de Controle de Processos Habitacionais:

| - dirigir e supervisionar os trabalhos da Diretoria de Analise Processual, zelando

pelo bom funcionamento do departamento;

Il - levar ao conhecimento do Procurador Geral do Municipio e aos procuradores

adjuntos os expedientes e processos sob seus cuidados;

_/_\/"—\
/’\/_
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Il - assessorar os demais oOrgaos na emissdo de pareceres em processos
administrativos vinculados a processos judiciais e extrajudiciais, consultas e questdes que lhe

forem submetidas;

IV - zelar pelo cumprimento de prazos e a tramitacao dos feitos de sua area de
atuacao;

V - pronunciar-se, em carater especializado, sobre os assuntos encaminhados a sua
apreciacao;

VI -manter atualizada a planilha de produtividade e acompanhamento de prazos
processuais para reuniao semanal com o Procurador Geral e demais Assessores Juridicos para

discussdo e solucdo das pendéncias;

VII - analisar e orientar aos demais Orgdos da Administracdo sobre a aplicacdo de leis

e regulamentos para assuntos processuais;

VIIl - recomendar procedimentos internos, com objetivos preventivos, visando

manter as atividades do Municipio dentro da legislacao evitando prejuizos;
IX - controlar os prazos judiciais;
X - desempenhar outras atividades afins e/ou determinadas pelo Procurador Geral;

Xl -analisar requerimentos encaminhados pela Secretaria de Habitacdo, na auséncia
do Assessor juridico;

Requisitos para o cargo:

- Instrugdo: Curso Superior de Bacharelado em Direito;

- Conhecimento de Informatica;

- Habilidades de trabalho em equipe;

- Atitudes: ética; proatividade; empatia.

Art.72. Compete ao Gerente de Controle de Processos Licitatorios:

| - coordenar e supervisionar as atividades pertinentes a licitacdes e contratos
publicos;
Il - elaborar e expedir oficios, memorandos, correspondéncias e demais solicitacdes

sob os processos recebidos;

Il - receber e dar encaminhamento a processos administrativos, de autorizacdo de

despesas, licitatorios e outros expedientes, consultando o Procurador Geral do Municipio;

_/_\/"—\
/’\,/
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IV - assessorar os demais Orgdaos na emissdao de pareceres em processos

administrativos, consultas e questdes que Ihe forem submetidas;

V - pronunciar-se, em carater especializado, sobre os assuntos encaminhados a sua
apreciagao;
VI - analisar e orientar aos demais 6rgaos da Administragao sobre a aplicagdo de leis

e regulamentos para assuntos administrativos;

VIl - levar ao conhecimento do Procurador Geral do Municipio os expedientes e

processos sob seus cuidados;

VIl -analisar e orientar aos demais 6érgaos da Administracao sobre a aplicacdo de leis

e regulamentos para assuntos licitatérios;

IX - prestar atendimento aos licitantes e ao publico externo no que tange aos

processos licitatérios;

X - observar as normas federais e estaduais que possam ter implicacdes na legislacdo

local, a medida que forem sendo expedidas, e providenciar na adaptagdo desta;

Xl - desempenhar outras atividades afins e/ou determinadas pelo Procurador Geral.
Requisitos para o cargo:

- Instrugao: Curso Superior de Bacharelado em Direito;

- Conhecimento de Informatica;

- Habilidades em trabalho em equipe; media¢ao de conflitos;

- Processos de comunicagao, decisdo, negocia¢do e mudangas.

- Atitudes: ética; proatividade; empatia.

Art.82. O artigo 60 da Lei Municipal n? 1.277/2016, passa a vigorar acrescido da

seguinte redagao:

Art. 60. Integram a estrutura da Secretaria Municipal de Administragdo:

(...)

V - O cargo de Assessor de GestlGio Executiva de Controle de Processos
Disciplinares e de Acompanhamento de Avaliacbes de Desempenho de

Servidores;

Art.92. Compete ao Assessor de Gestao Executiva de Controle de Processos

Disciplinares e de Acompanhamento de Avaliacdes de Desempenho de Servidores:

_/_\/"—\
/’\,/
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| - assessorar as comissdes permanentes de processo administrativo disciplinar,

sindicancia, estagio probatdrio e avaliacdo de desempenho dos Servidores.

Il - acompanhar o cumprimento dos prazos dos processos administrativos

disciplinares e de sindicancia;

Il - acompanhar os processos de avaliagdo de desempenho do Estagio Probatdrio e

dirimir duvidas suscitadas;
IV - acompanhar os processos de avaliagao de desempenho dos servidores;

V - acompanhar o cumprimento de prazos de processos de progressao funcional de

servidor;

VI - diligenciar juntamente com as comissGes processantes e de avaliagdo de

desempenho quando devidamente solicitado por estas comissdes;

VIl - assessorar a Diretoria de progressao funcional acompanhando o processo de
avaliagdo e desempenho funcional a fim de dar efetividade aos direitos dos servidores
municipais;

VIII - exercer outras atividades afins.

Requisitos para o cargo

- Instrugao: Nivel médio completo;

- Nogdes de Informatica;

- Possuir capacidade para assumir as fungdes previstas, envolvendo

responsabilidade, discricdo e organizacao;

- Ter desenvoltura para se comunicar com as diversas esferas de governo; e

- Atitudes: ética, proatividade, empatia.
Art.10. O artigo 118 da Lei Municipal n2 1.277/2016, passa a vigorar acrescido da
seguinte redagao:
Art. 118. Integram a estrutura da Secretaria Municipal de Economia:
(...)
D) Tesoureiro Municipal;

E) Assessor de Gestdo Executiva;

Art.11. Compete ao Tesoureiro Municipal:

| - controle dos recebimentos (receitas);

_/_\/"—\
/’\/_
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Il - controle dos saldos bancarios por contas/banco/fontes de recurso;
lll - controle das despesas bancarias por contas/banco/fontes de recurso;
IV - emissdo de notas de empenho;

V - verificagdo do cadastro do credor na emissao do empenho (Razado Social, CNPJ,

endereco, inscricdo estadual, banco, agéncia, conta bancaria);

VI - verificacdo da regularidade das certiddes (INSS e FGTS); Acompanhamento da

execucao financeira dos contratos;

VIl - liquidagao virtual; Conferéncia e tributacdo de notas fiscais enviadas para
liguidacdo;

VIII - emissdo de notas de despesa extra orgamentdria para registro de retencoes;

IX - execucdo de pagamentos (financeiro e contdbil);@ Conferéncia bancdria

(conciliagao)
X - elaboracdo de demonstrativo de saldos financeiros por grupos de contas;

Xl - acompanhamento da execucdo orcamentaria por fonte de recurso (se existe

saldo na fonte de recurso — arrecadado x empenhado);

Xll - apuracdo do PASEP e emiss3ao de guia de recolhimento para pagamento

(encaminhar comprovante para a Contabilidade fornecer as informagdes a RFB através da DCTF);
XIll - executar a andlise das prestacdes de contas de adiantamentos;
XIV - elaborar projecado de fluxo de caixa;
XV - projetar e realizar acGes para suprir eventuais insuficiéncias financeiras;
XVI - elaborar o Planejamento de Tesouraria

XVII - acompanhar o fluxo de caixa, as contas bancadrias, liberando recursos para

pagamentos e para aplicagoes.

XVIll - efetuar o pagamento das despesas devidamente autorizadas; Elaborar

diariamente a Folha de Caixa (Diario de Caixa);
XIX - exercer outras atividades afins.

Requisitos para o cargo
- Instrucdo: Nivel médio completo;

Nocoes de Informatica;

_/_\/"—\
/’\,/
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Possuir capacidade para assumir as fungdes previstas, envolvendo responsabilidade,
discricdo e organizacao;
Ter desenvoltura para se comunicar com as diversas esferas de governo; e - Atitudes:

ética, proatividade, empatia.

Art.12. Compete ao Assessor de Gestdo Executiva:

| - assessoramento no controle e execuc¢do de servigos que Ihe forem submetidos,
com a execucdo de tarefas como arquivamento, compilacdo, selecdo, organizacao, escrituracao
e registro de dados, operacbes ou informacdes de natureza fiscal, financeira, orcamentaria,

estatistica, contabil e similares;

Il - assessoramento no controle, operagao e comunicagdo de situagdes que lhe forem

submetidas;

Il - assessoramento na assisténcia ou execucdo direta de trabalhos ou projetos de

tesouraria e financas;
IV - assessoramento no secretariado e atendimento ao publico;

V - assessoramento na recepc¢do, catalogacdo, organizacdo, producdo de material
audiovisual, arquivamento e conservacdo de acervos técnicos, juridicos, administrativos,

culturais e similares;

VI - assessoramento na assisténcia aos servicos que lhe forem submetidos para
atender a prestacdao de servico nas reparticdes publicas ou conforme determinacdo de

autoridade superior.

Requisitos para o cargo

- Instrugao: Nivel médio completo;

Nocoes de Informatica;

Possuir capacidade para assumir as fungdes previstas, envolvendo responsabilidade,
discricdo e organizacao;
Ter desenvoltura para se comunicar com as diversas esferas de governo; e - Atitudes:

ética, proatividade, empatia.

Art.13. Os cargos de Superintendente Municipal de Vigilancia em Saude, de
Superintendente Executivo do SAMU e de Superintendente Executivo de Regulacdo em Saude

passam a integrar a estrutura da Secretaria Municipal de Saude.

Art.14. Compete ao Superintendente Municipal de Vigilancia em Saude:

_/_\/"—\
/’\,/
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| - realizar a promoc¢do e a integracdo de ag¢des de imunizagdo, vigilancia

epidemioldgica, sanitdria, saude ambiental e do trabalhador;

Il - desenvolver atividades visando a preservacdo da saude da populacao,
organizagao e realizagdo de agdes de promocgao, vigilancia, prote¢do, prevengao e controle de

riscos, doencas e agravos a saude;

Il - realizar agdes visando o enfrentamento dos problemas de complexidade e
organizacdo do sistema de saude, e intervir nos fatores determinantes e condicionantes da

saude individual e coletiva;

IV - orientar os departamentos sob sua supervisdo na realiza¢ao de atividades desde
o planejamento, coordenacdo e suas respectivas acdes. Trabalhando de modo integrado, esses
departamentos em busca dos resultados esperados, tanto pelas peculiaridades da vigilancia
epidemioldgica, como de imunizagdo, vigilancia sanitdria de produtos, de servicos de saude

ambiental e também do trabalhador,

V - desenvolvimento das atividades afins, e também apoiar as unidades basicas de

saude, no que tange a suas areas de atuagao.

Requisitos para o cargo
- Instrucdo: Nivel médio completo;
Nogdes de Informatica;
Possuir capacidade para assumir as fungdes previstas, envolvendo responsabilidade,
discricao e organizacao;
Ter desenvoltura para se comunicar com as diversas esferas de governo; e - Atitudes:

ética, proatividade, empatia.

Art.15. Compete ao Superintendente Executivo do SAMU:

I - chefiar e fiscalizar tecnicamente todas as atividades do SAMU/192 e dos servicos

de ambulancia;

Il - orientar, organizar e prestar assessoramento técnico ao SAMU e as ambulancias
da SMS;

Il - chefiar as Equipes de trabalho;

IV - estimular, promover e planejar as capacitacdes;

V - organizar os fluxos de encaminhamentos das urgéncias;

VI - efetuar os contatos com as UBS e Hospitais de retaguarda
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VII - organizar e estruturar os atendimentos de urgéncia na UPA, Hospitais, UBS's;
VIII - organizar e estruturar os atendimentos pré e pds hospitalares;
IX - acompanhar os servigos de regulagao;

X - dirigir, coordenar, chefiar e fiscalizar o desenvolvimento dos trabalhos do
SAMU/192 e das ambulancias;

Xl - orientar os servidores que atuam na area do SAMU/192 e nas ambulancias;

Xll - controlar as atividades desenvolvidas pelos servidores sob sua responsabilidade,
a fim de evitar desvios de funcdo e, se necessdrio, demandar as providéncias necessdrias para

regularizacdo, junto a Secretaria Municipal de Salde;

XIll - zelar pela boa imagem do servico de urgéncia e emergéncia; bem como da

Administragao Municipal;

XIV - dirigir veiculos oficiais para exercer atividades préprias do cargo, desde que

devidamente habilitado, e autorizado por chefia ou autoridade superior;
XV - outras competéncias afins.

Requisitos para o cargo
- Instrugao: Nivel médio completo;
Nog¢des de Informatica;
Possuir capacidade para assumir as fungGes previstas, envolvendo responsabilidade,
discricdo e organizacao;
Ter desenvoltura para se comunicar com as diversas esferas de governo; e - Atitudes:

ética, proatividade, empatia.

Art.16. Compete ao Superintendente Executivo de Regulacdao em Saude:

| - efetuar a regulacdo médica, exercendo autoridade sanitaria para garantia do
acesso, baseado em protocolos, classificacdo de risco e demais critérios de priorizagao, tanto em

situacdo de urgéncia quanto para procedimentos eletivos;

Il - fazer a gestao da ocupacao de leitos disponiveis e do preenchimento das vagas

nas agendas de procedimentos eletivos das unidades de salde;

Il - padronizar as solicitacdes de procedimentos por meio dos protocolos de acesso,

levando em conta os protocolos assistenciais;

IV - executar o processo autorizativo para a realizacdo de procedimentos de alta

complexidade e internacoes hospitalares.
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V - integrar as acdes de regulagao entre as centrais de regulagao regionais e dessas

com o complexo regulador;

VI - produzir relatérios periddicos com dados gerenciais sobre ofertas e acesso de

servicos de saude;

VIl - manter atualizadas as informacgdes das areas com dados gerenciais sobre ofertas

e acesso de servicos de saude;

VIII - coordenar e pactuar o fluxo de utilizacdo das ofertas contratadas perante os

prestadores de servi¢o de saude.
IX - outras competéncias afins.

Requisitos para o cargo
- Instrucdo: Nivel médio completo;
Nogdes de Informatica;
Possuir capacidade para assumir as fungGes previstas, envolvendo responsabilidade,
discricdao e organizacao;
Ter desenvoltura para se comunicar com as diversas esferas de governo; e - Atitudes:

ética, proatividade, empatia.

Art.17. O cargo de Superintendente Municipal de Habitacdo passa a integrar a

estrutura da Secretaria Municipal de Habitagao.

Art.18. Compete ao Superintendente Municipal de Habitacdo:

| - assessorar o Secretdrio Municipal de Habitacdo nos assuntos técnicos da

secretaria;
Il - substituir o Secretario Municipal de Habitacdo nas suas auséncias;

Il - promover a integracao permanente das fungdes e atividades da Secretaria

Municipal de Habitagao;

IV - formular, coordenar, executar e avaliar, em articulacgdo com o Secretdrio
Municipal de Habitacdo os planos, programas e projetos da competéncia da Secretaria Municipal

de Habitacao;

V - coordenar, controlar e fiscalizar a execugao, direta ou indiretamente, em
articulacdo com o Secretario Municipal de Habitacdo, os trabalhos e as ac¢les das
superintendéncias, diretoria, departamentos e assessorias da Secretaria Municipal de

Habitacao;

_/_\/"—\
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VI - acompanhar e controlar, em articulagdo com o Secretdrio Municipal de
Habitacdo, a execucdo de contratos e convénios celebrados pelo Municipio na drea de
habitagao;

VIl - desenvolver outras atividades correlatas a drea de sua atribuigao.

Requisitos para o cargo
- Instrucdo: Nivel superior completo;
Nogdes de Informatica;
Possuir capacidade para assumir as fungdes previstas, envolvendo responsabilidade,
discricdo e organizacao;
Ter desenvoltura para se comunicar com as diversas esferas de governo; e
- Atitudes: ética, proatividade, empatia.

- Habilidades de trabalho em equipe;

Art.19. Os cargos de Superintendente Municipal de Transito e Assessor de Gestdo
Executiva passam a integrar a estrutura da Secretaria Municipal de Transito e Mobilidade

Urbana.

Art.20. Compete ao Superintendente Municipal de Transito:

| - elaboracado do perfil dos condutores de veiculos e dos pedestres, para subsidiar a

formulagdo de programas de educacgao para o transito;

Il - organizagdo e desenvolvimento de campanhas de educagao relativas ao transito

e a utilizacao dos servigos de transportes publicos;

Il - elaboragao de material instrucional, para subsidiar a veiculagdo e implementac¢ao

dos programas de educacdo de transito;

IV - emissdo de pareceres em processos e consultas de interesse do Orgdo e do
publico em geral;

V - promover e garantir a circulagao de pessoas, veiculos, animais e mercadorias no
territdrio do Municipio, dentro de condi¢cGes adequadas de fluidez, seguranca, acessibilidade e

qgualidade de vida;

VI - cumprir e fazer cumprir a legislacdo e as normas de transito, no ambito de suas
atribuicdes;
VII - coletar dados estatisticos e elaborar estudos sobre acidentes de transito e suas

causas;

_/_\/"—\
/’\,/
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VIII - implantar, manter e operar sistema de estacionamento rotativo pago nas vias

urbanas;
IX - desenvolver atividades correlatas;

Requisitos para o cargo

- Instrugao: Nivel superior completo;

- Possuir Carteira Nacional de Habilitagdo — CNH na categoria B;

- Nogdes de Informatica;

- Possuir capacidade para assumir as fung¢des previstas, envolvendo
responsabilidade, discricdo e organizacao;

- Ter desenvoltura para se comunicar com as diversas esferas de governo; e

- Atitudes: ética, proatividade, empatia.

Art.21. Compete ao Assessor de Gestao Executiva:

| - assessoramento no controle e execucdo de servicos que lhe forem submetidos,
com a execucao de tarefas como arquivamento, compilagao, selecdo, organizacdo, escrituracao
e registro de dados, operacbes ou informacdes de natureza fiscal, financeira, orcamentaria,

estatistica, contabil e similares voltados para o transito;

Il - assessoramento no controle, operacdo e comunicacao de situacbes de transito

gue lhe forem submetidas;

Il - assessoramento na assisténcia ou execucgao direta de trabalhos ou projetos de

transito;
IV - assessoramento no secretariado e atendimento ao publico;

V - assessoramento na recepc¢do, catalogacdo, organizacdo, producdo de material
audiovisual, arquivamento e conservacdao de acervos técnicos, juridicos, administrativos,

culturais e similares;

VI - assessoramento na assisténcia aos servicos que lhe forem submetidos para
atender a prestacdo de servico nas reparticbes publicas ou conforme determinacdo de

autoridade superior.

Requisitos para o cargo
- Instrucdo: Nivel médio completo;
- NogGes de Informatica;

- Possuir capacidade para assumir as fung¢des previstas, envolvendo

discricdo e organizacao;
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- Ter desenvoltura para se comunicar com as diversas esferas de governo; e

- Atitudes: ética, proatividade, empatia.

Art.22. O cargo de Superintendente Municipal de Infraestrutura e Obras passa a

integrar a estrutura da Secretaria Municipal de Infraestrutura e Obras.

Art.23. Compete ao Superintendente Municipal de Infraestrutura e Obras:

| - exercer a gestdo, orientagdo, supervisdo e controle das atividades técnicas
relativas aos programas, projetos, obras e servigos publicos afetos a Diretorias que integram a

sua estrutura, que sejam executados por administragao direta ou por terceiros;

Il - articular e providenciar o apoio técnico especializado, caso seja requerido pelo
Secretario e pelas Diretorias que sdo subordinadas, e os encaminhamentos necessarios para

outras areas competentes;

Il - gerir e conduzir os assuntos de competéncia da Unidade, avaliando as
necessidades e os problemas existentes, e, iniciando o procedimento processual para as devidas
solucdes ou objetivos a realizar, seja com relacdo a elaboracdo dos documentos atinentes, seja

com relagdo aos recursos fisicos e humanos envolvidos na realizagdo dos trabalhos;

IV - exercer outras atividades compativeis com a natureza de suas atribuicdes e as

gue Ihe forem determinadas pelo Secretario;

V - propor e/ou realizar correcGes e ajustes considerados necessdrios ao projeto
existente, objetivando melhor qualidade dos servicos a serem executados, com anuéncia do

Superior Imediato e da area de Estudos e Projetos, conforme o caso;

VI - realizar a andlise critica, verificacdes de compatibilizacbes e avaliacdo

sistematica;

VIII -realizar o controle da utilizagdo dos recursos fisicos e humanos disponibilizados
para a Unidade, bem como da produtividade e do adequado aproveitamento dos recursos,

observando-se a hierarquia de prioridades;

IX - distribuir e supervisionar o trabalho dos servidores, promovendo o registro de
todas as ocorréncias funcionais, para efeito de controle de frequéncia e avaliacdo do

desempenho e da produtividade;

X - designar servidores, engenheiros e técnicos como encarregados de turma de

servicos e obras, visando o desempenho das atribui¢des relacionadas a seguir:

/—\/—\
/V
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a) coordenar e supervisionar os trabalhos das equipes e/ou das turmas sob sua
responsabilidade;

b) levantar e relacionar, por caracteristica, o material necessario para utilizacédo e
distribuicao aos servidores para a execuc¢ao do trabalho;

c) atender as determinag¢Oes quanto aos servicos a serem executados, observando
as normas e procedimentos;

d) controlar o pessoal sob sua subordinagdo, preenchendo fichas de controle da
frequéncia, alimentacgdo e produtividade;

e) informar ao Superior Imediato quaisquer ocorréncias de anormalidades no
Servigo;

Xl - realizar as a¢des necessdrias a garantia da continua disponibilidade de todos os

materiais, equipamentos, veiculos, insumos ou qualquer recurso humano ou fisico necessarios

para a adequada realizagdo das obras e servicos de competéncia da Geréncia;

Requisitos para o cargo

- Instrucdo: Nivel médio completo;

- Nogdes de Informatica;

- Possuir capacidade para assumir as fung¢des previstas, envolvendo
responsabilidade, discricao e organizagao;

- Ter desenvoltura para se comunicar com as diversas esferas de governo; e

- Atitudes: ética, proatividade, empatia.
Art.24. O artigo 10 da Lei Municipal n? 1.493/2021, de 12 de julho de 2021 passa a
vigorar com a seguinte redagao:
Art. 10. Integram a Secretaria Municipal de Gestdo Estratégica:
I - Secretdrio Municipal de Gestdo Estratégica;
Il - Superintendente Executivo de Gestdo Estratégica;
1l - Superintendente Executivo de Licitagbes;
IV -Superintendente Executivo de Transparéncia e Tecnologia;
V -Assessor Especial de Licita¢ées e Contratos;
VI -Secretdrio Administrativo;
VIl -Assessor de Gestdio de Logistica;
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VIl -Assessor de Gestéio de Compras, Licitagdes e Contratos;
IX -Assessor de Gestdo de Convénios;

X -Diretor Executivo de Cotagdio de Pregos;

Xl -Diretor Executivo de Licitagbes;

Xll -Diretor Executivo de Compras;

Xl -Diretor Executivo de Contratos;

XIV -Diretor Executivo de Convénios;

XV -Diretor Executivo de Distribuigdo e Controle de Almoxarifado;
XVI -Diretor Executivo de Controle de Cadastro;

XVII - Diretor Executivo;

XVIII -Assessor Executivo de Aquisi¢bes;

XIX -Assessor de Gestdo de Almoxarifado;

XX - Coordenador Executivo de Convénios.

XXI -Chefe de Departamento de Distribui¢do e Controle do Almoxarifado

Central;

XXII - Chefe de Setor de Manutenc¢do de Frotas;

XXl - Chefe de Setor de Controle de Frotas;

XXIV - Chefe de Departamento de Controle de Frotas;

XXV - Chefe de Setor de Distribuicdo e Controle de Almoxarifado da

Administra¢do;

XXVI - Chefe de Departamento de Compras da Educagdo;
XXVII -Assessor de Arquitetura;

XXVIII - Assessor de Engenharia;

XIX -Assessor Geral de LicitacGo;

XX -Assessor de Gestdo Executiva.

Art.25. Compete ao Assessor Geral de Licitagdes:
| - acompanhar processos licitatérios em todo o municipio;

Il - realizar a busca e analise de editais,
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Il = cadastramento e renovagao de empresas em érgdos publicos e privados;

IV - controle de homologacdes, a fim de viabilizar a participagdo em pregdes

eletrénicos e presenciais, organizando toda a documentacdo necessaria;
V - analisar e responder as impugnacdes interpostas ao instrumento convocatodrio;

VI - acompanhar a conducdo e o julgamento da sessdo da licitacdo propriamente
dita, com todos os atos a ela inerentes, tais como: abertura da sessdao, credenciamento dos
licitantes, recebimento dos envelopes de habilitacdo e propostas, analise e julgamento das

propostas dentre outras atribui¢des inerentes a esta funcao.

VIl — desenvolver atividades inerentes a licitacdo que |he forem submetidas e demais

demandas correlatas a area de sua atuacao.

Requisitos para o cargo

- Instrugao: Nivel médio completo;

- Nogdes de Informatica;

- Possuir capacidade para assumir as fung¢des previstas, envolvendo
responsabilidade, discricdo e organizacao;

- Ter desenvoltura para se comunicar com as diversas esferas de governo; e

- Atitudes: ética, proatividade, empatia.

Art.26. Compete ao Assessor de Gestao Executiva:

| - assessoramento no controle e execucdo de servicos que lhe forem submetidos,
com a execucgao de tarefas como arquivamento, compilacao, selecdo, organizacao, escrituragao
e registro de dados, operacbes ou informacdes de natureza fiscal, financeira, orcamentaria,

estatistica, contabil e similares;

Il - assessoramento no controle, operacdo e comunicacdo de situa¢des que lhe forem

submetidas;

Il - assessoramento na assisténcia ou execucgao direta de trabalhos ou projetos de

tesouraria e financas;
IV - assessoramento no secretariado e atendimento ao publico;

V - assessoramento na recepg¢do, catalogacdo, organizacdo, producdo de material
audiovisual, arquivamento e conservacdo de acervos técnicos, juridicos, administrativos,

culturais e similares;

_/_\/"—\
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VI - assessoramento na assisténcia aos servi¢os que lhe forem submetidos para
atender a prestacdo de servico nas reparticbes publicas ou conforme determinacdo de

autoridade superior.

Requisitos para o cargo

- Instrugao: Nivel médio completo;

- Nogdes de Informatica;

- Possuir capacidade para assumir as fung¢des previstas, envolvendo
responsabilidade, discricdo e organizagao;

- Ter desenvoltura para se comunicar com as diversas esferas de governo; e

- Atitudes: ética, proatividade, empatia.

Art.27. Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicacdo, surtindo efeitos apds o

fim das vedagGes impostas pela Lei Complementar n2 173/2020.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE AGUAS LINDAS DE GOIAS, ESTADO DE

GOIAS, aos vinte e nove dias do més de dezembro do ano de dois mil e vinte e um (29.12.2021).
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