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_EIN.° 668/2001 DE 18 DE MAIO DE 2001.

"Reformula o Quadro de Cargos Efetivos do Poder Executivo do
Municipio e da outras providencias. "

O Prefeito Municipal,

Faco saber que a Camara Munic.oal de Alexania, Aprova e eu
Sanciono a seguinte Lei

TITULO |
DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1° - Esta Lei dispde sobre a Reformulagao do Quad o de Cargos Efetivos do Poder
Executivo do Municipio de Alexania com adequagdo dcs cargos existentes, extingéo e
criacao de novos cargos, e tem por objetivo a eficiéncia € eficacia da Agao Administrativa
definindo as atribuicbes e requisitos de cada cargo efetivo.

Art. 2° - Integram o Quadro de Cargos Efetivos como parte integrante desta Lei 0s anexos:

i - Correlagdo dos Cargos - Transformagdo do: cargos existentes em cargos
propostos, levando em conta as funcoes existentes.

il - Carges Extintos - Por nao serem necessarios e 1ao estarem lotados.

i - Quadro de Cargos de Pessoal Efetivo - composto por cargos especificando
titulo do Cargo, Quantitativo, descrigéo sumaria e Fré-requisitos.

IV - Tabelas — compostas de Niveis, representados por algarismos romanos,
especificados para cada cargo, e numeros que represent4m a progressao horizontal que
dar-se-a a cada dois anos, com um indice de 50 ( cnco por cento). A progressaon
horizontal sera concedida de acordo com o estabelecido no Regulamento de Promogoes
que sera definido atraves de Lei de iniciativa do Chefe do Poder Executivo Municipal, que
sera encaminhado no prazo de 60 (sessenta dias) da aprovacdo do presente projeto. A
progressao vertical se dara para os Cargos de Assistc iie Administrativo, Professor e
Operador de Maquinas, em atendimento aos requisitos dez classes e cpnforme dispuser o
referido regulamento de Promogodes.

TITULO NI
DO PROVIMENTO

Art. 3° - O Ingresso no cargo dar-se-a por Concurso Putklico de provas ou de provas e

titulos  atendidos os requisitos constantes no anexo |V cesta ' ei, conforme dispuser o
Edital

G aresta ot tnedianee alixag.:
de Avisoa o Prefertura
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TITULO Nl
DA JORNADA DE TRABAI.HO

Art. 4° - A duragao normal do trabalho, para o servidor em qualquer atividade néo sera
superior a 44 (quarenta e quatro horas semanais).

Paragrafo unico - Os servidores com jornadas de Trabalho especificas terdo as mesmas
definidas de conformidade com a legislagao pertinente.

TITULO IV
DO ENQUADRAMENTO

Art. 5° - Enquadramento € a passagem, através de ato proprio, do servidor das condigoes
em que se encontra, para as da presente Lei, nos termcs e condigdes nela exigidas, que
reger-se-a por suas disposigoes e integrar-se-a ao quadro de pessoal, nela estabelecido,
bem assim seus anexos, para todos os efeitos de direito.

Art. 6° - O enquadramento dos servidores na condigdo e estaveis pela Constituicdo, ou
dos servidores estaveis ou ndo desde que ingresso atrave:ss de Concurso Publico de Provas
ou de Provas e Titulos, € feito nos termos e na condicdo da presente Lei, e devera
obrigatoriamente, ser observado dentre outros os seguintes requisitos:

| Cargos e Classes correlacionados;
Il - Atendimento aos pre-requisitos do cargo;

1 - Funcgao
v - Irredutibilidade de vencimento;
Vv - Garantia dos direitos adquiridos.
Paragrafo Unico - Os servidores serdo enquadrados no cargo de Assistente

Administrativo, Operador de Maquinas e Professor, de acordo com a escolaridade que
possuirem na data do enquadramento, conforme tabela ¢.onstante no anexo Il

Art. 7° - Aos Inativos e pensionistas sao dispensados tratamentos que asseguram os
direitos previstos nos paragrafos 4° e 5° do artigo 40 da Constituicdo da Republica, bem
assim, no que couber, os beneficios e vantagens decorrentes da presente Lei.

Art. 8° - Os casos omissos por ventura existentes, ¢ observados, no momento da
efetivagdo do enquadramento, dos servidores, sdo decididos pelo Chefe do Poder
Executivo, conforme interpretagcdo e integragdo da norma vigente e na parametria das

Constituigoes da Republica e do Estado de Goias, bem assim, das Leis do Municipio de
Alexania e da presente Lei

TiTULO V
DAS DISPOSICOES GERAIS E FINAIS

Art. 92 - Os servidores que nao sao concursados e nao alcancaram a estabilidade
excepcional do art 19 do ADCT da Constituigado Federzi, continuardo fazendo parte do
regime estatutario, contudo, em um quadro transitorio a va;jar, obedecendo os preceitos da
presente lel e das leis 168/90 e 169/90.
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Art. 10° - Aos servidores aplica-se, além das disposi¢ées contidas na presente Lei, as do
Estatuto dos Servidores Publicos do Municipio de Alexania e subsidiariamente as normas
mandamentais das Constituicées da Republica, do Es*ado de Goias da Lei Organica do
Municipio das Leis do Municipio e das demais leis vigentes, especificas e atinentes a da
matena no que couber. segundo as politicas formuladas e avaliadas pelo Municipio. no
interesse superior e predominante da Administragdo Publica Municipal

Art. 11° - Os cargos publicos efetivos do municipio de Alexania, sdo os instituidos.
consolidados e disciminados na presente lei e seus anexos, com suas respectivas
nomenclaturas e quantitativos, permanecendo apenas 0s cargos ocupados por servidores
nao estavers. conforme especificado no art. 9 ate a vacancia dos mesmos

Art. 12° - Conforme exigéncia Constitucional, fica assegurado que cinco por cento das
vagas dos cargos e empregos publicos ofertados em Edital para Concurso Publico de
Provas ou de Provas e Titulos, sera reservado a portadores de Deficiéncia, atendidos os
pre-requisitos do cargo.

Art. 13° - As despesas decorrentes da presente Lei, acorrerdo a conta da dotagao do
vigente orcamento. segundo o Plano de Classificagdo Funcional Programatica

TITULO VI ,
DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS

Art. 14° -~ Ficam assegurados aos atuais ocupantes de cargos publicos, enquadrados,
homologados e nomeados em razao de legislagdo anterior e que, porventura ndo possuam
0s requisitos de provimento exigidos por esta Lel, o se'. enquadramento no mesmo cargo
ou em outro a ele correspondente, sem prejuizo de seu uireitos adquiridos

Art. 15° - Fica estipulado que o dia 1" de maio sera considerado como de data-base do
funcionalismo publico municipal de Alexania-Go, sendo garantida a revisdo anual dos
vencimentos para restabelecimento do poder aquisitivo.

Art. 16° - REJEITADO
Art. 17° - REJEITADO

Art. 18° - A presente Lei entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando as
disposigoes em contrario

Gabinete do Prefeito Municipal de Alexania, Estado de Goias, aos
+#3 dias do més maio de 2001
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ANEXO I

CORRELACAO DOS CARGOS

Cargo/ Fungio Anterior Cargo Atual

Agente Especializado
Funcoes

Carpinteiro — 01
Encanador - 03 Agente de 5. Obras Publicas - 15
Pedreiro — 10

Serralheiro — 01

Fletricista - 04 Eletricista - 04
Mecanico — 03 Agente de Manutengao Mecanica - 03
Mestre de Obras — 01 Mestre de Obras — 01
SR i _T,_, - T
Motorista — 29 Motorista — 29
lrm- - Operador de Maquinas
Tratorista — 05 Classe [ - 05

Operador de Maquinas — 13 Classe 1 1-- 13
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Cargo/ Fung¢io Anterior Cargo Atual

Auxiliar de Servi¢os. Gerais
Fungoes

Agente de Portaria — 02
Servente de Pedreiro — 35

Vigia - 27 Auxiliar de Servigos Gerais - 99
Borracheiro — 03
Gan - 30
Auxiliar de Mecénico — 02
Merendeira —- 58 Auxiliar  ce Servigos de Higiene
Zelador - 44 Alimentagdo — 102
Agente Administrativo

- Func¢des
Agente de Saude — 02 Agente de Servigos de Saude — 02
Auxiliar de Enfermagem — 02 Auxiliar de Enfermagem — 02
. 7 ” ) Auxiliar A¢ministrativo -
Auxithiar de Coletoria - 06 Classe [ - 15
Auxihiar de Contabilidade - 01
Auxihar Admimistrativo — 33 Classe 11 - 20
Datilograto — 03
) - Classe I1I - 10
Fiscal de Obras - 02 Fiscal de Cbras e Posturas - 02
Fiscal de Arrecadagao — 04 Fiscal de Tributos — 04

Fiscal Sanntarista ¢ de Vias Pablicas - 02 | Fiscal de Vigilancia Sanitaria -02

*
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Cargo/ Fungiio Anterior Cargo Atual
Professor

Fungoes

Assistente de Ensino ~ 91 Assistente de Ensino - 33

rl"'lr'ofcssor (.‘las,éc B 1]7 » ?rofessor (Classe I —1 17
Professor Classe C - 29 Professor Classe 11 — 29

Outros Cargos de Nivel Superior
Fungoes

Assessor Juridico da Camara Municipal -
01
Assessor Legislativo da Camara ‘
municipal — 01
Dentista — 02
Meédico — 03

Total dc Cargos/Fungoes: 35 ~ Total de Cargos — 16

Total de Vagas — 563 Total de Vagas — 507

ANEXO 11

P
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CARGOS EXTINTOS

Cargos Quantitativos
Assessor Juridico Camara Municipal 01
Assessor Legislativo da Camara Municipal 01
Dentista 02

Médico 03
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ANEXO I1I

QUADRO DE CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO

Titulo do Cargo: Agente de Manuten¢io Meciinica.

Quantitativo: 03

Descricio Sumiria do Cargo: Executar servigos de manutengdo preventiva ¢ corretiva
em maquinas, veiculos ¢ equipamentos, providenciar 0os consertos de lanternagem, solda,
torno, pintura, eletricidade, mecénica, testando-os, para certificar-se das condigoes de
funcionamento.

Pré-requisitos: Dois anos no minimo de experiéncia ia fungdo nas arcas de mecanica, ou
janternagem ou pintura. Aprovagao em Concurso Pabl.co para ingresso no cargo.

Titulo do Cargo: Auxiliar de Servigos de Higiene e Alimentagio.

Quantitativo: 102

Descricio Suméria na do Cargo: Exercer atividades de apoio, preparando e servindo
lanches ¢ refeigdes, limpando e arrumando as dependéncias da area de trabalho.
controlando entrada e saida de alunos em atendimento as necessidades das unidades
escolares e das criancas nas creches. Executar tarefas de higiene, copa e zeladoria em
instalagoes da Prefeitura. Exercer outras atividades AunenLes ao cargo.

Pré-requisitos: Nogdes basicas para o exercicio da fungdo. Aprovagdo em Concurso
Publico para ingresso no cargo.

Titulo do Cargo: Agente de Servigos e Obras Publicas.

Quantitativo: 15

Descricio Sumiria do Cargo: Exercer atividades na area de pedreiro, pintura,
serralheria, carpintaria, bombeiro-hidraulico, servigos especializados ¢ outros inerentes a
servico e obras pablicas, utilizando ferramentas € equipamentos adequados para assegurar
1 execucdo dos servigos pertinentes a area de atuagao.

Pré-requisitos: Dois anos no minimo de experiéncia ¢m uma ou mais areas ¢ atinentes ao
carpo. Aprovagdo em Concurso Piblico para INEresso no cargo.
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Titulo do Cargo: Agente de Servi¢os de Saude.

Quantitativo: 02 '
Descricao Suma na do Cargo: Atividades envolvendo servigos de atendimento a Saude
da chientela nos postos de Saude, Hosnital Municipal. gabinetes odontologicos, farmacia.
Desempenhar atividades auxiliares na execugdo dos Programas de Saude e outras
correlatas ao cargo.

Pré-requisitos: 1 grau. NogoOes basicas para o exercicio da fungdo. Aprovagdo em
Concurso Publico para ingresso no cargo.

Titulo do Cargo: Assistente de Ensino.

Quantitativo: 33

Descricio Sumiria do Cargo: Executar ¢ avaliar planos de aula, com wvistas ao
fornecimento de dados subsidiarios a programagdo ¢o Plano Curricular; ministrar aulas
em turma. utilizando métodos ¢ técnicas de ensino adequados como o conteudo e a
clientela: avaliar o rendimento escolar dos alunos ¢ perticipar do processo de recuperagao
de aprendizagem: manter atualizado o seu diario de classe como fonte de informagdes,
acerca das atividades desenvolvidas, da freqiiéncia ¢ do aproveitamento; participar de
CHCONLTos.  reunides,  treinamento, simposios e seminario, com  fins educacionais,
promovidos pela pasta ¢ por outros 0rgaos.

Pré-requisitos: 19 grau completo. Nogdes basicas para o exercicio da fungdo. Aprovagao

em Concurso Pablico para ingresso no cargo.

Titulo do Cargo: Auxiliar Administrativo.

Classe 1

Quantitativo: 15

Descricio Sumaria do Cargo: Auxiliar na execugéo de tarefas na area administrativa
atendendo aos servidores e ao publico, coletando dados para analise, organizando e
atualizando arquivos, operando equipamentos diver:os, desempenhar outras atividades
alins ‘

Pré-requisitos: 1° fase do 1° grau. -Aprovagdo em . oncurso Publico para ingresso no

Cargo
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Classe I1

Quantitativo: 20 '
Descricao Sumiria do Cargo: Auxiliar na execugdo de tarefas nas areas financeira,
orgamentaria, de material; pamm(‘)nio, recursos humanos, social, biblioteca e outras
ligadas as atividades da administragdo; auxiliar no controle de atividades e tarefas da area
de manutengio geral; realizar servigos de digitagdo, datilografia; operar equipamentos
diversos e desempenhar outras atividades inerentes ao -argo.

Pré-requisitos: 1° grau completo. Efetiva Experiéncia na érea. Aprovacdo em Concurso
para INEresso no cargo.

Classe 111

Quantitativo: 10

Descricio Sumiria do Cargo:: Executar atividades ‘nerentes as fungdes administrativas
assistindo a chefia imediata, orientando os servido.es, coletando e analisando dados,
distribuindo tarefas e outras atividades necessarias a ccnsecugdo dos objetivos de sua area.
Realizar trabalhos de Redagdo, financeira e executar outras atividades afins.
Pré-requisitos: 2° grau. Digitagdo. Efetiva experiéncia na area; Redagdo Propria;
Aprovagdo em Concurso para INEresso no cargo.

Titulo do Cargo: Auxiliar de Servigos Gerais.

Quantitativo: 99

Descri¢io Sumdria do Cargo: Executar tarefas d= carpina, rogagem, jardinagem ¢
limpeza puablica, tarefas de apoio nos servigos de masiutengdo, conservagdo e construgao
de estradas e vias urbanas, pavimentagdo, iluminagdo piblica servigos de infra estrutura;
exercer vigilancia em prédios publicos, guarda e raanutengdo do patrimonio publico
municipal, desempenhar outras tarefas atinentes a area de servigos,gerais.

Pré-requisitos: Nogdes basicas para exercicio da fungdo. Aprovagdao em Concurso
Publico para ingresso no cargo.
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Titulo do Cargo: Eletricista.

Quantitativo: 04

Descricio Sumdria do Cargo: Executar tarefas de menor complexidade, em colaboragdo
com eletrotécnicos ou engenheiros, na area de instalagoes elétricas de baixa tensdo, bem
assim  todas  as atribuigdes tipicas de eletricidade, segundo as leis  vigentes
regulamentadoras das atividades profissionais, como também as decisoes decorrentes dos
ajustes ¢ convengdes sindicals, ¢ executar qualquer cutra atividade correlata ou similar
que The for atribuida por autoridade competente.

Pré-requisitos: Dois anos no minimo de efetiva experiéncia na area e aprovagdo em
Concurso Publico para ingresso no cargo.

Titulo do Cargo: Fiscal de Obras e Posturas.

Quantitativo: 02

Descricio Suméria do Cargo: Fiscalizar o cumprimento da legislacdo municipal sobre
obras ¢ edificacdes, posturas e meio ambiente do municipio; fazer vistorias nas atividades
comerciais localizadas e ambulantes, nos logradoures publicos em geral, orientando a
autuando os contribuintes infratores, disciplinando ¢ exercicio dos direitos individuais
para 0 bem estar dos municipes. executar outras tarefay correlatas

Pré-requisitos: 19 grau. Aprovagao em Concurso Publico para ingresso no cargo.

Titulo do Cargo: Fiscal de Tributos.

Quantitativo: 04

Descricio Sumaria do Cargo: Orientar 0s contribuintes quanto a legislagao fiscal em
vigor ¢ exigir dos mesmos 0 fiel cumprimento desta; examinar os livros fiscais e de
escriturac@o contabil; fazer levantamentos contabeis: fiscalizar o pagamento de todos 0s
ributos devidos a0 Municipio; expedir autuagoes fiscels e intimagoes; funcionar junto aos
orgdos de arrecadagao dentro de sua arca de atuac’o; expedir guias de recolhimento,
proceder avahagao de moveis urbanos ¢ rurais para efeito de pagamento de 1mpostos.
outras atividades pertinentes ao cargo.,’

Pré-requisitos: 2° grau - Aprovagdo em Concurso Pub.ico para ingresso no cargo.
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Titulo do Cargo: Fiscal de Vigilincia Sanitaria.
Quantitative: 02

Descricio Sumiria do Cargo: Efetuar o controle sanitario através de orientagao €
fiscalizagdo alimenticia ¢ ambiental em Hotéis, Clinicas, Clinicas, Consultorios
Medicos. Comércio. Industria e outros, em especial na fabricagdo, produgao,
beneficiamento. acondicionamento, para fazer; cumprir ¢ legislagdo no ambito do
municipio. Exercer outras atividades inerentes ao carge.

Pré-requisitos: 1° grau. Aprovagao em Concurso Publico para ingresso no cargo.

Titulo do Cargo: Mestre de Obras.

Quantitativo: 01

Descricio Sumairia do Cargo: : Supervisionar a equipe de Serventes ¢ Agentes de
Servigos de Obras Publicas destinada para as obras e construgdo civil, distribuir as
tarefas diarias para a equipe com sua devida seqiiéncia; controlar o ponto da equipe, ter
conhecimento da planta do projeto na area de construcdo civil, controle de entrega de
material para as obras, controle e guarda dos equipamentos utilizados nas obras ¢
exercer outras atribuigdes que lhe forem conferidas.

Pré-requisitos: Conhecimento Basico da area, Dois anos no minimo de experiéncia na
Fungdo. Aprovagdo em Concurso Publico para ingresso no cargo.

Titulo do Cargo: Motorista.

Quantitativo: 29

Descri¢io Sumaria do Cargo: Dirigir, com documentagao legal, os veiculos de
passeio, caminhdo, ambulancia, onibus e semelhantes; manter o veiculo em perfeitas
condigdes; respeitar as leis de transito e as ordens de servigos recebidas, cumprir com a
regulamentagdo do setor de transporte; executar outras tarefas que contribuam. direta
ou indiretamente para o bom desempenho de suas atividades pertinentes ao cargo.
Pré-requisitos: Conhecimento basico da area. Dois anos de efetiva experiéncia na
fungdo, carteira de habilitagdo categoria C ou D. Aprovagdo em Concurso Publico para
INEresso no cargo.
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Titulo do Cargo: Operador de Maquinas.
Classe 1

Quantitativo: 05 : )

Descricio Sumaria do Cargo: Operar trator de pneu, executando as tarefas pertinentes
a utilizagdo dos mesmos na area urbana e rural, vistoriar os veiculos, zelando pela
manutencdo; recolhe-los a garagem, assim que as tarefas forem concluidas.
Pré-requisitos: Carteira de Habilitagdo. Efetiva experiéncia na area. Aprovagdo em
Concurso Pablico para ingresso no cargo.

Classe 11

Quantitativo: 13

Descricio Sumiria do Cargo: Operar motonivelacoras ¢ maquinarios pesados em
geral, executar todas as tarefas pertinentes a utilizagao de tais equipamentos, seja na area
urbana, seja na rural; vistoriar os veiculos, zelando pela manutengao, recolhe-los a
garagem, assim que as tarefas forem concluidas.

Pré-requisitos: Carteira de Habilitagdo. Dois anos de efetiva experiéncia na area.
Aprovagio em Coneurso publico para ingresso no cargy.

Titulo do Cargo: Professor.

Classe |

Quantitativo: 117

Descri¢io Sumaria do Cargo: Elaborar, executar ¢ avaliar planos de aula, com
vistas ao fornecimento de dados subsidiarios a reprogramagao do plano curricular,
ministrar aulas em suas turmas utilizando métodos e ticnicas de ensino adequadas a0
contetido e & clientela; avahar 0 rendimento escolar dos alunos ¢ participar do
processo de recuperagdo de aprendizagem, manter atualizados os dirios de classe
como fonte de informagoes, acerca das atividades desenvolvidas, da freqiiéncia e do
aproveitamento dos alunos; participar de atividades pedagogicas ¢ administrativas
promovidas pela Unidade Escolar; participar de encontros, reunides, treinamento,
Simposios € seminarios, com fins educacionais, promovidos pela Pasta ¢ por outros
Orgdos; exercer fungdes de coordenagdo ¢ diregdo a nivel de Unidade Escolar;
claborar e divulgar relatono anual de atividades desenvolvidas; desempenhar outras
tarefas semelhantes.

pré-requisitos: 2% Grau Completo com habilitacdo em Magistério. Aprovagao em
Concurso Pablico.
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Classe 11
Quantitativo: 29
Descricio Sumaria do Cargo: Elaborar, executar e avaliar pianos de guia na area de
sua competéncia com vistas ao fornecimento de dados subsidiarios a reprogramagao
do Plano Curricular; ministrar aulas nas turma de saa responsabilidade, utilizando
metodos e técnicas de ensino adequadas a sua clieritela; avaliar o rendimento dos
alunos e participar do processo de recuperagdo do aproveitamento escolar, manter
atualizados os diarios de classe, como instrumen:o de informagdes acerca do
desenvolvimento das atividades de ensino, da fregiiéncia e aproveitamento dos
alunos; planejar e apoiar as atividades pedagogicas e administrativas da unidade
escolar: orientar  as unidades escolares, visando seu regular funcionamento,
supervisionar o processo de avaliagdo e recuperagdo dv rendimento escolar; detectar e
fornecer subsidios para corregdo de problemas na unidade escolar; participar de
encontros, reunioes, treinamentos, simposios, Seminirios com fins educacionais e
atividades pedagogicas promovidas pela Pasta; exercer fungdes de coordenagdo e
direcdo a nivel da unidade escolar: elaborar e divulgar relatorio anual de atividades
desenvolvidas; desempenhar outras tarefas semelhantes.

Planejar e coordenar as atividades de ensino em unidades
escolares ou Orgdo municipal de educagio, supervisic.ando. Orientando e avaliando a
execugdo  dos trabalhos pedagogicos de orientagio educacional, administragao
escolar e supervisdo Pedagogica para assegurar © desenvolvimento do Processo
Educativo.
Pré-requisitos: Formagao em nivel Superior em curso de Licenciatura Plena ao outra
graduagdo correspondente, com formagao pedagdgica nos termos Legais. Aprovagao
em concurso publico ou Efetivo exercicio na Classe 1 e atendimento dos Pré-
requisitos acima enumerados.
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ANEXO IV

TABELAS DE VENCIMENTOS
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SUMARIO

NIVEL 1
Auxiliar de Servigos Gerais
Auxiliar de Servigos de Higiene ¢ Alimentacdo Assisiente de Ensino

NIVEL 11

Agente de Saude
Assistente Administrativo Classe 1

NIVEL 1

Operador de Maquinas Classe |
Auxiliar de Enfermagem

Assistente Administrativo Classe 11
Fiscal de Tributos

Fiscal de Obras e Posturas .
Fiscal de Vigilancia Sanitaria
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NIVEL IV

Eletricista

Agente de Servigos de Obras Publicas
Agente de Manutengdo Mecanica
Mestre de Gbras

Motorista

Operador de Maquinas Classe 11
Assistente Administrativo Classe [11

MAGISTERIO
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NIVEL I

Professor Classe |

NIVEL I1

Professor Classe 11



