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LEI N° 1.312/2014 DE 04 DE DEZEMBRO DE 2014.

Dispde sobre a instituigdo do Gabinete de Gestdo Administrativa
e d4 outras providéncias.

Fago saber que a Cémara Municipal de Alexénia, Estado de Goias,
aprovou, e eu, Prefeito Municipal, sanciono a seguinte lei:

Art. 1° Fica criado o cargo de provimento em comissdo de Gestor
Administrativo do Poder Executivo, de livre nomeag@io e exoneragdo, com remuneragao
equivalente a do cargo de secretario municipal.

Art. 2° Sdo atribui¢des do cargo de Gestor Administrativo do Poder
Executivo o exercicio de todas as atividades administrativas e logisticas relativas ao exercicio
das competéncias constitucionais e legais a cargo do Chefe do Poder Executivo, observados
os limites estabelecidos em lei, fazendo uso de todos os equipamentos e recursos disponiveis
para a consecugio dessas atividades.

§1° - Os atos de provimento de cargos publicos e exoneragdes ficardo
sob a responsabilidade do Prefeito Municipal.

§2° Também os atos vinculados a constituigéo e alienagdo patrimonial
ficariio sob a responsabilidade do Prefeito Municipal.

§3° Todas as despesas que ultrapassem o valor limite de R$ 1.000,00
(um mil reais) deverdo obter autorizagdo prévia do Prefeito Municipal para empreendé-las.

Art. 3° O Gestor Administrativo do Poder Executivo devera atender
todas as manifestagdes dos 6rgdos incumbidos do controle externo e interno relativamente as
ordenagdes de despesas a sua responsabilidade.

Art. 4° O Gestor Administrativo do Poder Executivo atuara em conjunto
com os titulares das respectivas secretarias municipais, que assinardo e serdo solidariamente
responsaveis no limite das suas atuagdes nos seus cargos.

Art. 5° Ficam criados os seguintes cargos de provimento em comissao,
subordinados ao Gabinete de Gestéo:

Cargo Quantitativo Carga horéria (hs) Remuneragdo (R$)
Assistente Juridico 01 20 2.700,00
Assessor Especial N. 1 02 40 1.100,00
Assessor Especial N. 11 01 40 1.500,00
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§ 1° As atribuigdes dos cargos de provimento em comissdo de assessor
especial N. I e N. II sdo aquelas descritas na Lei n° 1303/2014, de 24/09/2014.
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§2° S#o atribuigdes do cargo de Assistente Juridico:

Executar servigos técnicos relacionados diretamente com 0s
objetivos institucionais do Gabinete de Gestdo, suprindo-o dos
meios necessarios ao desenvolvimento de suas fungdes;

Elaborar pareceres, atos administrativos, relatérios, minutas e outros
documentos de informagdo técnico-juridica envolvendo processos
administrativos, contratos, convénios e outros ajustes e instrumentos
congéneres;

Redigir convénios, contratos, ajustes, termos de responsabilidade
outros de interesse da institui¢do, baseando-se nos elementos
apresentados pela parte interessada e obedecida a legislagdo vigente,
auxiliando na fiscalizagdo da sua execugfo, para garantir o fiel
cumprimento das clausulas pactuadas;

Atendo ao publico interno e externo;

Redigir, conferir, organizar, arquivar e/ou enviar documentos
utilizando técnicas e procedimentos apropriados;

Acompanhar e analisar sistematicamente a legislagdo relacionada a
area de atuagfio, estudando sua aplicagdo para atender os casos de
interesse da instituigao;

Analisar, elaborar, atualizar e propor melhorias em normas e
procedimentos pertinentes a 4rea de atuagao;

Utilizar equipamentos  disponiveis, sistemas e recursos
informatizados, na execugio das atividades;

Encaminhar processos dentro ou fora da institui¢do, requerendo seu
andamento através de petigdes, objetivando uma tramitagdo mais
rapida para solugdo dos problemas;

Realizar outras atividades inerentes a area de atuagéo.

§3° E requisito para a investidura no cargo de assistente juridico o

diploma, devidamente registrado, de conclusdo de curso de graduagdo de nivel superior em
Direito, emitido por instituigdo oficial de ensino reconhecida pelo MEC.

Art. 6° O Chefe do Poder Executivo regulamentara a presente lei, no

que couber, no prazo de 30 dias.

Art. 7° Esta lei entra em vigor na data de sua publicaggo, revogadas as

disposi¢des em contrario, retroagindo seus efeitos a 01 de novembro de 2014.
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